B AUIANZA
SN GOBIERNO

LINEAMIENTOS PARA

LA PUBLICACION
DE INFORMACION PARA LA
EMERGENCIA HURACAN ETA



INDICE

BASE LEGAL (ACUERDOS).....cuuuuuuiiuiiiiiiieiiiereieirerinereeeeseesennesrssssnersnsnnnennnnnn..s 3
INTRODUCCION ....ooviiiiieiiiietiieiee ettt sttt e st nessese s 4
L. OBUIETIVOS ...ttt e e e e e e e e et e e e e e e e e e e ra s 6
2. LINEAMIENTOS DE TRANSPARENCIA ...t 7
2.1 Lineamientos en Atencidon a la Iniciativa Internacional Alianza de Gobierno
Y o] 11 o (o L 7
2.2 Lineamientos en Atencién al Estandar de Contrataciones Abiertas .................. 9
2.3 Lineamientos en Atencién a la Iniciativa de Datos Abiertos..............cccceeeeeee.. 11
3. INSTRUCTIVO PARA LA CARGA DE INFORMACION EN LA PLATAFORMA
EMERGENCIA ET A oottt ettt e et s e e e e e e e e e e st e e e e e e eeeeennes 12
4.- LINEAMIENTOS PARA LA CARGA DE INFORMACION DENTRO DE LA
PLATAFORMA EMERGENCIA ETA ... et eeeaans 16
4.1.-Programas Y PrOYECIOS .....ciuuuiiiiiiiiiiiiieeii et e e et e e e e e ea e enas 17
4.2.- Remuneracion de emMpPleadOsS..........ooiuiiiiiiiiee e 19
LG 0] 1 ] o] =L SRR 20
4.4.- VInculacion COVIDIL9 ..o e 22
4.5.- CONrAtACIONES ....uuieeiiiii et e e e e e et e e e e e et e e e e e s e e e e eaaaeeaeees 23
4.6.- TransferenciaS Y DONACIONES ..........uuuuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiieiiiieeiieiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeaes 24
5.- DESCRIPCION ADICIONAL DE LOS FORMATOS Y EJEMPLOS .......ccccueu..... 26
5.1.- Adjudicacion Compras de Bienes 0 INSUMOS ..........cccvvvvvveiiviiiiiieieeeieieeeeeeee, 26
5.1.1.- Etapa de evalUuaCiOn.............ueeiiiiiaiiiiiiiiiiiieee e 26
5.1.2.- Etapa de adjudiCaciOn...........ccceeeeiiiiiiiiiici e 27
5.1.3.- Datos de los Proveedores AdjudiCados ..............euuueummmmimiiiiieiiiiiiiiiiiiienns 29
5.1.4.- Adjudicacion Proyectos De ODras............eeeeireeriiiiiiiiiiiieeee e 31

N T 0] g1 (= | = o1 (0] o L= 34
5.1.6.- REMUNEIACION......coiiiiiieiie e e e s 36
5.1.7.- Transferencias Y DONACIONES. ..........uuuuuuuuiuriiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeenenenneaenannees 37



BASE LEGAL (ACUERDOS)

ACUERDO No. SE-072-2020
Tegucigalpa, M.D.C., seis (06) de noviembre del afio dos mil veinte (2020)

ACUERDA:

PRIMERO: APROBAR LA CREACION DEL PORTAL DE TRANSPARENCIA PARA
EJECUCION DE FONDOS DESTINADOS PARA CONTRARESTAR LOS EFECTOS
DEL HURACAN “ETA” Y LINEAMIENTOS PARA LA PUBLICACION DE
INFORMACION PARA LA EMERGENCIA HURACAN ETA.

SEGUNDO: Girar instruccion a la Gerencia de Infotecnologia e Innovacién para que
se cree en el Portal Unico de Transparencia del IAIP los apartados indicados con la
estructura de “Emergencia Huracan ETA”.

TERCERO: Girar instruccion a la Gerencia de Verificacion de Transparencia para que
proceda con la revision de la informacion publicada bajo los criterios de calidad ya
establecidos en los LINEAMIENTOS PARA LA PUBLICACION DE INFORMACION
PARA LA EMERGENCIA HURACAN ETA.

CUARTO: Ordenar la OBLIGATORIEDAD a LAS INSTITUCIONES OBLIGADAS que
reciben FONDOS POR LA EMERGENCIA HURACAN ETA A RENDIR CUENTA
publicando la informacién en el portal de transparencia de cada institucion con la
nomenclatura “Emergencia Huracan ETA” para identificar el documento en la pagina
especial, dicha nombre es obligatorio en el documento.

QUINTO: La publicacién de la informacién se hara en los apartados que conforman la
estructura definida.

SEXTO: Transcribir el presente Acuerdo a los Titulares y Oficiales de Informacion
Pulblica de las instituciones Obligadas por la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica.

SEPTIMO: EIl Presente acuerdo es de Ejecucién Inmediata.

Ver Acuerdo No. SE-072-2020: CLICK AQUI!


https://drive.google.com/file/d/1_m3UZRUOoWSbMELdXreBSILsQ_pOiUXe/view?usp=sharing

INTRODUCCION

En atencion a la declaracion de Alerta Roja en todo el territorio nacional emitida por el
Comité de Alertas de la Secretaria de Estado en los Despachos de Gestidon de Riesgo
y Contingencias Nacionales en virtud del ingreso del Huracan ETA al territorio
hondurefio, se declara Estado de Emergencia mediante Decreto Ejecutivo namero
PCM-109-2020, publicado en el Diario Oficial La Gaceta N0.35,417 de fecha 02 de
noviembre del 2020, aplicable a los Departamentos de: Islas de la Bahia, Cortés,
Atlantida, Yoro, Colén, Olancho, Gracias a Dios, Santa Béarbara, Comayagua,
Francisco Morazan y El Paraiso y en los Departamentos que sea necesario elevar la
alerta de amarilla a roja o decretar alerta roja, segun se estime pertinente, y en aquellos
con fuertes dafos categorizados por los efectos de las fuertes lluvias que se
pronostican por la Tormenta Tropical y posible formacion de Huracan “ETA”.

En base a lo anterior, se asigna una partida presupuestaria por un monto de hasta
L50,000,000.00 (CINCUENTA MILLONES DE LEMPIRAS), con el propésito de
atender los efectos de las fuertes lluvias que se pronostican por la Tormenta Tropical
y posible formacién de Huracan “ETA”, autorizandose el financiamiento requerido para
el Estado de la Emergencia, de los recursos autorizados y gestionados por medio de
los Decretos Legislativos 33-2020 y 92-2020.

Por lo tanto, en fecha 05 de noviembre de 2020, la Secretaria de Coordinacion General
de Gobierno (SCGG) emite Circular No.CGG-922-2020 referente a los procesos de
compras de insumos para emergencia por razones del Huracan ETA, mediante la cual
se instruye a todas las instituciones del Poder Ejecutivo que brindan servicios de
atencion a la emergencia, seguir todos los procesos y lineamientos establecidos por
Ley, procurando que en todo momento se enmarquen en los estandares de

transparencia requeridos.



En base alo anterior, y con el fin de procurar la transparencia y acceso a la informacion
de los ciudadanos durante la Alerta Roja emitida, asi como posteriores acciones para
mitigar las consecuencias ocasionadas por la Tormenta Tropical ETA, por tanto, surge
la necesidad de definir lineamientos para la publicacion de informacion de compra de

insumos para atender a la emergencia ocasionado por la Tormenta Tropical ETA.

Que el Instituto de Acceso a la Informacion Publica, como ente responsable de
promover y facilitar el acceso de los ciudadanos a la informacion publica, asi como de
regular y supervisar los procedimientos de las Instituciones Obligadas en cuanto a la
proteccion, clasificacibn y custodia de la informacién publica, en uso de las
atribuciones otorgadas en el articulo 12 numeral 7) del Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, en cuanto a “emitir lineamientos,
resoluciones y recomendaciones que deberan ser publicadas a efecto de que se
cumplan las disposiciones en materia de transparencia y rendicién de cuentas que

permitan procurar la transparencia y acceso a la informacién de los ciudadanos.



1. OBJETIVOS

General

Alcanzar la mayor transparencia y credibilidad en la compra, entrega y distribucion de
medicamentos, material de ayuda humanitaria, asi como las donaciones recibidas para
combatir los efectos del Huracan ETA, ayudando asi a través los controles
correspondientes, a sustituir intervenciones burocréticas por verdaderos controles de
la sociedad y los diversos actores. También incrementa la competitividad y la

capacidad de gestion del sector de compras gubernamentales.

Especificos

Procesos de compras mas transparentes y con los debidos controles de calidad.

e Fortalecer la veeduria social.

e Aumentar la confianza ciudadana, en el proceso de compras directas
gubernamentales.

e Los ciudadanos se benefician directamente a través de la mejora en la eficiencia

en el uso de los recursos publicos, mas eficiente, transparente, que le rinden

resultados y le traen beneficios, tiene mucha mas seguridad en el Estado.



2. LINEAMIENTOS DE TRANSPARENCIA

2.1 Lineamientos en Atencién a la Iniciativa Internacional Alianza de Gobierno
Abierto

Los Gobierno Abiertos, han implementado dentro de su accionar los siguientes

principios para mejora de la gobernanza democrética y que les permita la solucion a

desafios publicos y sociales:

Transparencia: Acceso publico a la informacién gubernamental. Dicha
informacion debe ser abierta, completa, oportuna, gratuita y de facil acceso para
el publico. (Ejemplo divulgacién de informacion en datos abiertos).
Participacion Ciudadana: promover una participacién publica formal o abordar
el entorno operativo que permite la participacion en espacios ciudadanos. En
ningln momento se considerara participacion ciudadana el uso de lenguaje
técnico cuyo entendimiento requiere de conocimiento especializado. (Ejemplo,
abrir la toma de decisiones a todos los publicos interesados a lo largo del ciclo
de politicas).

Rendicion de Cuentas: normas, regulaciones y mecanismos que llamen a
actores del Gobierno a justificar sus acciones, actuar ante las criticas y aceptar
responsabilidad por el incumplimiento de leyes y compromisos. (Ejemplo,
creacion de sistemas publicos de seguimiento para procesos de quejas
publicas).

Tecnologia e Innovacion: Promover nuevas tecnologias que ofrezcan
oportunidades para el intercambio de informacion, la participacion publica y la
colaboracion. (Ejemplo, portales de contrataciones abiertas para prevencion de

la corrupcion).

Atendiendo a los principios Gobierno Abierto, Honduras, pone a disposicion de la

ciudadania, el médulo de acceso a la informacion dentro del Portal Unico de

Transparencia que ofrece un nuevo soporte digital para fomentar la transparencia,



monitoreo y veeduria social, de las compras y contrataciones derivadas de la
emergencia Tormenta Tropical ETA. Esto permite una participacion mas agil y
transparente de los contratantes, proveedores y sobre todo en beneficio de la

ciudadania.

La modalidad en las de seguimiento y monitoreo a las
contrataciones hacia la via electrénica incorporando las
nuevas tecnologias hace que este proyecto se relacione
Innovacion y Tecnologia directamente con el elemento de Innovacidon vy

Tecnologia.

El portal permite el acceso a informacion referente a las
» ) compras y contrataciones derivadas de la emergencia, el
Acceso a la Informacién y Transparencia o ]
historial de las mismas, proveedores, contrato, entre

otros elementos.

Que estén presentes elementos de Rendicion de
Rendicion de cuentas
Cuentas.

La plataforma permite la participacion de los usuarios en
los procedimientos electronicos pudiendo estos
L visualizar el desarrollo de los mismos. Esta posibilidad
Participacion Ciudadana ) L
puede enmarcarse dentro del Nivel 1 de participacion
publica informar a los ciudadanos de las acciones

estatales.

Por tanto, minimamente se debe publicar la siguiente informacion:

e Documentacién que acredite en el caso de contratacién de deuda por parte del
gobierno para solventar la compra de insumos 0 contratacion de recurso
humano, asi como todo el proceso de contratacion de deuda, si esta fue
necesaria.

¢ Documentacion donde se informe de transferencias de los fondos publicos para
emergencias, realizadas a las instituciones autorizadas de las compras directas.

e Documentacion donde se compruebe la entrega directa de bienes a la

poblacion, entre otros relacionada de suma importancia.



e Toda informacion relacionada a la ejecucion de la compra directa (descripcion
del proceso desarrollado, justificacion, descripcion de la compra, proveedor,
monto asignado, y monto adjudicado y demas documentacion soporte,
disponible en ese momento).

e Se deben realizar inventarios de todos los insumos al momento de su recepcion,
con su respectivo numero de serie o codigo de inventario interno, esto con aras
de darle TRAZABILIDAD al proceso de adquisicion y reflejar dicha informacion

en la plataforma.

2.2 Lineamientos en Atencion al Estandar de Contrataciones Abiertas

Para aumentar la transparencia y a su vez la eficiencia y eficacia de los procesos de
contratacion publica se requiere que los procesos se vayan desarrollando a través de
un procedimiento gradual de mejora constante por lo que para la publicacion de la
informacion de los datos se deben de realizar tratando de cumplir los niveles de

divulgacion de datos bésicos e intermedios del estdndar de OCDS.

NIVEL BASICO
El nivel basico contempla la captura de datos que normalmente deberian estar
disponibles en la mayoria de los sistemas de datos de contrataciéon publica para que

los usuarios puedan tener un entendimiento general del proceso de adquisicion

Dentro de estos datos de nivel basico se contemplan al menos:
¢ Informacion del Ente Comprador
e Datos del Proceso de Adquisicion que incluye modalidad de contratacion,
descripcion de la compra y cantidades de la adquisicion.
e Documentacion general del Proceso (justificacion, estudios de mercado y

decretos que habiliten la compra)



¢ |dentificadores de la adjudicacion, descripciones, fechas, valores, cantidades y
especificaciones técnicas.

e Datos de los Proveedores Seleccionados.

e Datos de los Contratos de Adjudicacion como ser titulos, estado, periodos,

valores y descripciones de los articulos con sus respectivas cantidades.

NIVEL INTERMEDIO

El nivel intermedio requiere que la publicacion de informacion lleve datos adicionales
que permita proporcionar indicadores que permitan la unién entre sistemas que
permitan a los usuarios ver cambios en los procesos de contratacién a lo largo del
tiempo.

Esta informacion debera contener los campos béasicos contemplados anteriormente

ademas de la siguiente informacion:

¢ identificadores de organizacién para compradores y proveedores;

e clasificacion detallada de partidas individuales en licitacion, adjudicacién y
contratos;

¢ informacién sobre la planificacion, incluidos los detalles presupuestarios y
documentos asociados;

¢ los criterios de adjudicacién de la oferta, los valores previstos y la informacion
sobre la presentacién de propuestas;

e detalles de los periodos de consulta de licitacion;

e detalles del nUmero de organizaciones que presentan ofertas y una lista de sus
nombres;

e documentos contractuales;

e contratos vinculados a adjudicaciones;

e lafecha de la firma del contrato;

¢ informacién y fechas para los hitos de implementacién del contrato;

e documentos relacionados con la ejecucion del contrato.

10



2.3 Lineamientos en Atencién a la Iniciativa de Datos Abiertos

Toda la informacion relevante al proceso de compra, su adjudicacion y pago debera
manejarse en formato de datos abiertos. Honduras forma parte de la Carta
Internacional de Datos Abiertos desde el afio 2018, promoviendo la apertura de datos,
y generando acciones que cumplen con los principios de la Carta:

e Abierto por defecto

e Oportuno y completo

e Accesible y utilizable

e Comparable e interoperable

e Para mejorar la gobernanza y la participacién ciudadana

e Para el desarrollo inclusivo y la innovacion

En ese sentido, para que la informacion se puede utilizar en un formato abierto deberan

seguirse los siguientes lineamientos de calidad de la informacion:
1. Uso de formatos abiertos (. ctv., xIsx, json)

2. Homologacion de la informacion entre todos los entes participantes

3. Acceso a los datos sin restricciones de usuarios 0 permisos.

11



3. INSTRUCTIVO PARA LA CARGA DE INFORMACION EN LA
PLATAFORMA EMERGENCIA ETA

Este instructivo esta dirigido para los Oficiales de Informacion Publica (OIP) o las
personas que han sido designadas a lo interno de las Instituciones que manejen oly
administren fondos, de cualquier naturaleza, en la atencion de la Emergencia ETA,
dado que los fondos que estan manejando o administrando las instituciones en la
Emergencia ETA deberén estar publicados en su Portal de Transparencia, usando los
accesos otorgados, haciéndose responsable de su custodia, la persona que sube la
informacion o que ha cargado al Portal de Transparencia.

A continuacién, debera seguir estos pasos para poder publicar la informacién
correspondiente a la Emergencia ETA, para hacerlo siga estos pasos:

Nota: Para esta prueba se asume que se cargara un documento en el apartado de

Compras.
& P 1 Ur 1
1. Ingrese a su Portal de Transparencia, como lo A
hacer normalmente con su usuario y contrasefia.
En caso que sea primera vez que ingresa s
debera dirigirse a la URL .
https:/portalunico.iaip.gob.hn/iniciarsesion/
Ver imagen para una mejor ilustracion
i S

1Pantalla de ingreso.

1Pantalla de ingreso

12


https://portalunico.iaip.gob.hn/iniciarsesion/

2. Una vez haya ingresado, el sistema redireccionara a la pantalla de inicio del
administrador. En la parte superior se encuentra el menu principal, en este debe

dar clic en la opcién “Actualizar Archivo”. Ver imagen 2 Menu principal.

g Portal Unico de Transparencia - Bienvenido covid19

(3 [ Q o =

Actualizar Archivos Editar/Eliminar Archivo Cambiar contrase

1a Avuda Cerrar Sesion

2 Men principal

3. Busca la opcién en el panel Izquierdo “Compras” y seleccionarla, este sera el
apartado donde se publicar el documento para este ejemplo. Para otros
archivos tendra que escoger el apartado que corresponda para el documento a

publicar. Ver imagen 3 Menu latera de apartados del portal.

Seleccione la seccion para subir el documento £

~ Menu

(O Programay Proyecto

(O Remuneracion de Empleados

() Compras

(O Contrataciones

3 Mend lateral de apartados del portal

13



4.

b)

d)

Aparecera un formulario donde deberé ingresar los datos del documento que va
a publicar, donde deberé ingresar los siguientes datos:

Es fundamental que previo a llenar el campo “NOMBRE”, especifique que el
documento a publicar corresponde a la Emergencia ETA, para facilitar esta
regla en la parte superior en color rojo encontrara una caja de controles. Ver
imagen 4 - Formulario de publicacion de documentos. Luego llene el nombre

del archivo que va a publicar ejemplo “Compra de canasta basica”.

En el campo “DESCRIPCION” agregue un resumen del contenido del
documento que esta publicando, esto ayudara al ciudadano a identificar la

documentacion que esté publicando.

Si desea que el documento este enlazado con otro sitio web, tienen la opcion
de poder agregarla desde el campo ENLACE, para ellos solo ponga el nombre
del sitio web que los vinculara y en el campo enlace agregue la URL (ej.

https://honducompras.gob.hn/).

Especifique el MES Y ANO al que corresponde la informacion que se esta
publicando. Importante esta fecha corresponde al momento que se generé la
informacion del contenido del documento. Por favor no confundir con la fecha
en que se esta publicando el documento. Ejemplo El documento puede estarse
publicando en enero, pero la informacion corresponde al mes de noviembre.

Para este caso se deberia seleccionar noviembre.

14
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e) Finalmente, presione clic sobre la nube, le aparecera una ventana para que
seleccione en su computadora el archivo PDF que publicara.

@ Portal Unico de Transparencia - Bienvenido huracaneta

Seleccione la seccion para subir ef documento

Emergencia: £ste Campo es obligatorio *
Mo Elegir una opcién
oficlo (informacion Mensual)
) Programa y Srayects CoVID13 da
HUBRACAN ETA Uinesmientos COVIDIS Adminisracion Centre Unesmieritss COVIDIZ Municpelidades
Remuneracior de Emplesdos
) Compras Nombre*®
|
C alag

Descripoign®

Agregar Enlace o la descripcion

Afo*®

4 Formulario de publicacién de documentos
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4.- LINEAMIENTOS PARA LA CARGA DE INFORMACION DENTRO DE
LA PLATAFORMA EMERGENCIA ETA

En base a los lineamientos establecidos por las iniciativas Alianza para el Gobierno
Abierto, Contrataciones Abiertas y Datos Abiertos y en conjunto con lo requerido por
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica en su articulo N°13 y que
es aplicable para esta necesidad de divulgacion de informacion, se ha preparado el
siguiente esquema para la publicacién de informacion para atender la emergencia

ocasionada por el Huracan ETA.

Este procedimiento lo realizara para para todos apartados especificados a

continuacion:
1. Planeacion y Rendicion de cuentas
= Programas y Proyectos;
» Remuneracion de empleados (planillas contrataciones temporales);
= Compras;

= Contrataciones;

2. Finanzas

Transferencias y Donaciones

Los apartados antes mencionados deberan cumplir los criterios establecidos en los
lineamientos de la publicacién especifica y referente a la emergencia ETA, misma que
se publicara en el portal de transparencia y en los apartados ya existentes, con la Gnica
diferencia que se debera seleccionar la opcion “Emergencia ETA” al momento de la
carga de cada documento, a continuacion, se detallan los criterios que debe cumplir la

informacion publicada segun el apartado al que corresponden.

16



4.1.-Programas y Proyectos

Dentro de este apartado se deben incluir los detalles de los proyectos que se ejecutan

la emergencia ETA.

ona

s

en relaci

Llenar el cuadro establecido por el IAIP con la siguiente informacion:

Etapa de Evaluacion

9]100U0S
uoldeluswnaog

e| e aoe|ug

©149]0 B| 3p einuady

A ugiodaoal ap eyos4

©143]O 3p [2101 J0[BA

reuoloeN

ouelnqlil osnsibay

91Ua18JO aIquoN

sojuediolied

S91Ua13JO 9p pepnued

eidwo) ap peplepon

vIgO | 9p alqWoN

Nota: Este cuadro se llena usando una fila por cada oferente.

Etapa de Adjudicacion

ellueles g

ap odwan A 1oJen
ajug A enuelre

3119S ap 0JaWNN

©| 9p uoloeing ap

opewins3 odwsall
esaldw3

N1 A aiquoN
seoljelboas

sepeuaploo)d

2100
©| 9p UQIORIIGN

olque) ap ese]|
sapepiAnoe

o/Ael1q0

©| ap [e101 I0[eA

olualweloueUIH

ap ajuan4

elolnoalg

uolonlIsul

Nota: Este cuadro se llena usando una fila por cada articulo / obra.

-

Enlace para descargar formato: CLICK AQUI!
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Completa

El documento debe contener cada uno de los requisitos establecidos por el IAIP
usando el formato que se facilita en el enlace y llenando la informacion para las dos

etapas en el mismo documento.
Veraz
El Documento publicado debe contener el nombre y cargo de la persona responsable
de generar el reporte al igual que toda su documentacion soporte en formato PDF
como ser la siguiente:

» Acta de apertura y demas informacion soporte de las obras
Adecuada
La informacion debe estar ordenada ser de facil comprension, con lenguaje sencillo y
claro, evitando el uso de terminologia especializada (técnica, legal) o palabras de
limitada comprension para la poblacion en general, incluyendo una explicacion en caso
de existir terminologia técnica y debe estar disponible en version de datos abiertos
(xIsx).
Oportuna
Publicar la informacién en los plazos establecidos en el presente lineamiento (quince

(15) dias después de haberse realizado o ejecutado el presupuesto asignado de forma
especifica de la contratacion).

18



4.2.- Remuneracién de empleados

Es el cuadro de la planilla, cualguiera que sea su naturaleza de contratacion de
personal, generada por el departamento de Recurso Humanos o a su defecto cualquier
unidad que posea la atribucién de generar la informacion, que se ha contratado para

atender y apoyar durante la emergencia.

Contratante
Duracién de la
Contratacion
Modalidad de la
Contratacion
Lugar de
Prestacion de
Servicio
Remuneracién/sala
rio Total
Fuente de
Financiamiento

I
©
I}
.
2 &
*5:
< 9
o [
(@)
-
I
@)

Enlace para descargar formato: CLICK AQUI!

Completa

El documento publicado debera contener todos y cada uno de los cargos de la

institucién que haya contratado para atender y apoyar durante la emergencia ETA.

Veraz

El Documento publicado debe contener el nombre y cargo de la persona responsable

de generar el reporte.
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Adecuada

La informacion debera estar ordenada y de facil comprension para el ciudadano en
general y debe estar disponible en version de datos abiertos (xIsx), usando el formato

que se facilita en el enlace.

Oportuna

Publicar la informacion los plazos establecidos en el presente lineamiento (cinco (5)
dias después de haberse realizado o ejecutado el presupuesto asignado de forma

especifica de la contratacion).

4.3.- Compras

Es la accién de obtener o adquirir, a cambio de un precio determinado, un producto o

un servicio sin importar la modalidad o el monto de la compra.

Etapa de Evaluacion

Fecha de

_ : : Valor recepcion
: Modalidad Cantidad de Registro Enlace a la
Bien o Nombre : : total y :
de Oferentes Tributario Documentacién

Servicio ” Oferente . de Apertura
Compra Participantes Nacional Soporte
Oferta de la

oferta

Nota: Este cuadro se llena usando una fila por cada oferente.
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Etapa de Adjudicacion
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Nota: Este cuadro se llena usando una fila por cada producto.

Datos de los Proveedores Adjudicados
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Enlace para descargar formato: CLICK AQUI!

Completa

El documento debe contener cada uno de los requisitos establecidos por el IAIP

usando el formato que se facilita en el enlace y llenando la informacién para las dos

del proveedor en el mismo documento. En el caso de

on

la informaci

i como

as

1

etapas

existir un re direccionamiento de un bien comprado para COVID para la emergencia

ETA, llenar el cuadro de vinculacion.
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Veraz

El documento publicado en el Portal de Transparencia debe contener el nombre y
cargo del servidor publico responsable de la emision, asi como copia formato PDF de

la documentacién soporte:

= Acta de recepcion de ofertas
= Orden de Compra
» Factura

= Orden de Pago y demas informacion soporte de los proveedores
Adecuada
La informacion debe estar ordenada y ser de facil comprension para el ciudadano en
general debe estar disponible en version de datos abiertos (xIsx), usando el formato
que se facilita en el enlace.
Oportuna
Deben ser publicadas las 6rdenes de compras y entregas en el plazo establecido en

los presentes lineamientos (cinco (5) dias después de haberse realizado o ejecutado

la compra y entrega de los bienes o productos), es decir en cada accién desarrollada.

4.4.- Vinculacion COVID19
En el caso que exista una redireccion para la emergencia ETA de algun bien o servicio

gue en el inicio se habia adquirido para atender la emergencia COVID-19 se procedera

a llenar el siguiente cuadro:
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Enlace al

Institucion ... Descripcion _
' Institucion _ Fecha Proveedor Valor Archivo de
Adquirente del Bien

. Receptora . Entrega del Bien Original Adquisicion
Original Redestinado o
Original

Enlace para descargar formato: CLICK AQUI!

4.5.- Contrataciones
Es un acuerdo de voluntades que crea o transmite derechos y obligaciones a las partes
que lo suscriben. En este acto juridico intervienen dos 0 mas personas y esta destinado

a crear derechos y generar obligaciones.

Formato:

7

contratacion
| contrato

7

Entidad de
asigno e

adquisicion y
Costo Total
Forma de pago
Nombre de la
Fecha de Inicio
Duracién

0
)
c

=

=

L
=
o

e
@

Nombre Institucion
Objeto del Contrato
Procedimiento de
Tipo de Contrato
persona fisica o
juridica a la cual se

Enlace para descargar formato: CLICK AQUI!

Completa

El documento debe contener cada uno de los requisitos establecidos por el IAIP y debe

estar disponible en el formato que se facilita en el enlace.
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Veraz

Todos los documentos deben contener el nombre completo y cargo de la persona
responsable de generar la misma, asi como una copia del integra digitalizada del

contrato.

Adecuada

La informacion debe estar ordenada y ser de facil comprension para el ciudadano en
general y debe estar disponible en version de datos abiertos (xIsx), usando el formato

que se facilita en el enlace.

Oportuna

Cada accion de la contratacion debe ser publicada en el plazo establecido en los
presentes lineamientos (cinco (5) dias después de haberse realizado, ejecutado o

adjudicado la compray entrega de los bienes, productos o servicio).

4.6.- Transferencias y Donaciones

Transferencias Recibidas: Son los fondos que la Secretaria de Finanzas hace a las

distintas Instituciones del sector publico para atender la emergencia.
Transferencias Enviadas: Son los fondos enviados a otras instituciones para su
correcto funcionamiento o la realizacion de una actividad en particular, para el caso de

la Secretaria de Finanzas seguir el formato especial para ellos.

Donaciones: Se deben incluir en este apartado las donaciones recibidas por parte de

entes internacionales asi como también los nacionales.
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Enviadas

DESCRIPCION DE

NOMBRE DEL MONTO LA

DESTINATARIO AFECTADO

TRANSFERENCIA

Recibidas

TRANSFERENCIA
ESPECIAL
EMERGENCIA

NOMBRE DEL MONTO TRANSFERENCIA

REMITENTE TOTAL FECHA SEGUN LEY

Donaciones

NOMBRE
DONANTE
RECIBE
INSTITUCION
RECEPTORA
FECHA DE
RECECPCION
DONADA

ws
)
g3
O

a

N° ARTICULO/ N°
TIPO DE LOTE
NOMBRE DEL BIEN
NOMBRE QUIEN
CANTIDAD TOTAL
DESTINO FINAL

Enlace para descargar formato: CLICK AQUI!

Completa

El documento debe contener cada uno de los requisitos establecidos por el IAIP y debe

estar disponible en el formato que se facilita en el enlace.

Veraz

Debe tener el nombre y cargo de las autoridades de la Institucién Obligada.
Adecuada

Los formatos deben ser adecuados, legibles y editables para la ciudadania en general

y deben estar disponible en version de datos abiertos (xIsx), usando el formato que se
facilita en el enlace.
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Oportuna

El reporte debe de ser publicado en los primeros cinco (05) dias calendario después

de realizada o recibida la transferencia o donacion.

5.- DESCRIPCION ADICIONAL DE LOS FORMATOS Y EJEMPLOS

A continuacion, se muestran las descripciones de todos los campos en los formatos

brindados y se puede acceder dando click a la imagen a ver un ejemplo de llenado de

los formatos.

5.1.- Adjudicacion Compras de Bienes o Insumos

5.1.1.- Etapa de evaluacion

ADJUDICACION COMPRAS DE BIENES O INSUMOS

Nombre Apartado| Bien o Servicio i de Compra _|Cantidad de Oferentes icil INombre Oferente |Registro Tributario Nacional [Valor total de Oferta [Fecha de recepcion y Aperura de la oferta Enlace ala ion Soporte
Nombre del
Descripcion Nombre del bien al que oferta /"d:"j‘" dela ':;’d';"d”d Oferente " Fecha en la cual se realizé la compra formal|  Carga de la Recepcion de Ofertas
Tipo de Dato Text Texto Fecha Ubicar en las actas Carga a la Factura
Indicador de la cantidad de oferentes |Nombre Completo Usar formato d
Formato que participaron/fueron invitados/se del Oferente Numero de RTN Completo moneda en lempi Usar formato de dia/mes/afio Link de La Carga
les solicitaron cotizaciones Partipante P
Ejemplo Bolsa de 50 Kilogramos de Cemento 2 Inversiones 8011999123456 1285,000.00 www.scgg.gob.hn
Emergencia, S.A. 6/11/2020
Ejemplo Bolsa de 50 Kilogramos de Cemento 2 j:::;sy'lagj 8011999123457 1241,500.00 11/200 www.scgg.gob.hn
REPETIR SEGUN CANTIDAD DE OFERENTES
e Bien o Servicio: Se Refiere al Nombre de item adquirido, por el que se esta

llevando a cabo el proceso de adquisicion.

Ej. Gel antibacterial

Modalidad de Compra: Se refiere al tipo de proceso de compra que se utilizara

para la presente adquisicion.

Ej. Compra Directa

Cantidad de Oferentes Participantes: Numero de Oferentes interesados que

participaron en el proceso de Compras. Ej. 4
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Nombre Oferentes: Se refiere a la Denominacién Social de los Oferentes

Participantes.

Ej. Inversiones Alfa, S.A.

Registro Tributario Nacional: Se Refiere al NUmero de Registro Tributario

Nacional.
Ej. 08011888123456

Valor Total de la Oferta: Valor Monetario que refleja el valor total de la oferta

del proveedor.
Ej. L. 2,000,000.00

Fecha de Recepcion y Apertura de la Oferta: Indicador que indica la fecha en

la cual la oferta fue recibida y tramitada.
Ej. 6/11/2020

Enlace a la documentacion soporte: Link que vincula a los documentos de

respaldo del proceso de compra.

Ej.https://portalunico.iaip.gob.hn/portal/ver documento.php?uid=NzkxNj

M50DkzNDc2MzQ4NzEYyNDYxOTg3M{MOMQ==

5.1.2.- Etapa de adjudicacion

EJECUCION DE BIENES Y SERVICIOS

Precio Unitario | Cantidad de Items Adquiridos | Valor Total de la Adquisicion

Tiempo de La Garantia

Fecha de Compra|

Fecha de

Enlaceala

Soporte

Totalidad de la Oferta
Presentada

Totalidad del Valor de la
Garantia

Fecht

Fecha en la cual
se recibid la

Fechaenla
cualse pags

Carga a la Factura

compra
Nimero Real Texto Fecha Fecha | Cargaa la Factura
us t
Usar formato de moneda en | Duracion de Garantia y tipo | Usar formato de | Usar formato de | V=" f0™ato
’ o ’ ’ de Link de La Carga
lempiras de Restitucion dio/mes/afio | dia/mes/aiio | .
dia/mes/aiio
SCGG-GA-123-2020 Inversiones Johnny, S.A.  |Bolsa de 50Kilogramos de
Ejemplo cp-scac 22200 | o e & 123000 1050 1241,500.00 05/11/2020 06/13/2020 | 07/11/2020 | www.scqg.qob.hn
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Numero de Expediente: Numero Indicativo correlativo del Expediente
Administrativo.
Ej. CP-SCGG-232-2020

Numero de Contrato Adjudicado u Orden de Compras: Numero indicativo
del correlativo administrativo de adjudicacion.
Ej. SCGG-GA-123-2020

www.honducompras.gob.hn

Nombre Contratista Adjudicado y Registro Tributario Nacional: Nombre del
Oferente Adjudicado

Ej. Inversiones Johnny, S.A.

0801198723143

Bien o Servicio Adquirido: Nombre de item adquirido
Ej. Bolsa de 50 Kilogramos de Cemento

Precio Unitario: Valor unitario del item Adquirido
Ej. L. 230.00

Cantidad de items Adquiridos: Numero indicativo de items adquiridos
Ej. 1050

Valor Total de la Adquisiciéon: Valor monetario de la Totalidad de la Oferta
Presentada.
Ej. L. 241,500.00

Tiempo de La Garantia: Totalidad del Valor de la Garantia.
Ej. 30 dias De Garantia Sustitucion del Bien/Devoluciéon de pago (Seleccionar
Una)
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Ej.

Ej.
[

Ej.
[ ]

5/11/2020

5/11/2020

5/11/2020

respaldo del proceso de compra.

Fecha de Compra: Fecha en la cual se realizé la Compra Formal.

Fecha de Recepcion: Fecha en la cual se recibié la Compra Formal.

Fecha de Pago: Fecha en la cual se efectu6 el pago de la Compra Formal.

Enlace a la documentacién soporte: Link que vincula a los documentos de

Ej.https://portalunico.iaip.qgob.hn/portal/ver documento.php?uid=NzkxNj
M50DKzNDc2MzQ4ANzEYNDYXxOTg3M{MOMQg==

5.1.3.- Datos de los Proveedores Adjudicados

CUADRO DE PROVEEDORES ADJUDICADOS

Namero De

Registro Direcci6n Del Nombre Tipo y Numero de Nt B Tipo y Numero | Correo y Numero
Nombre Apartado| Nombre Completo Del Proveedor X g X Proveedor Representante Identificacion de Identificacién| de Telefono del
Tributario g Contacto
. (Pais, Ciudad) legal Representante Legal Contacto Contacto
Nacional
Numero para
X L . Definicion del contactar al
o Razon social Definicion del Razon social
Ubicacion fisica Documento y Contactoy
P . Numero de RTN Completa del |Documentoy Numero Completa del . )
Descripcion Razon social Completa del Proveedor de la sede del P Numero de Direccion
del Proveedor Representante |  de Identificacion Representante L .
Proveedor ) Identificacion Electronica del
Legal Correspondiente Legal .
Correspondiente Contacto
Establecido
Tipo de Dato Texto Numero Entero Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Tipo de
Nombre Tipo de Documento P Numero
Numero de 5 i o Documento de 3
. Direccion Legal | Completo del | de Identificacion con | Nombre Completo o Telefonico/Correo
Formato Nombre Completo del proveedor Identificacion Identificacion con i
del Proveedor |Representante su numero del Contracto Electronico
Completo i sunumero
legal correspondiente 3 Completo
correspondiente
Colonia Los )
. ) 3 ) Tarjeta de
. 3 Andes, Primera (Juan Fernando | Tarjeta de Identidad Luis Jose John ) 33333333
Ejemplo Inversiones Catastrofe 080119862257364 3 Identidad .
Entrada Tercera | Nova Viert 080120000001 Johnson 08012 7 prueba@gmail.com

Casa

Ej. Inversiones Dude, S. de R.L.

Nombre Completo del Proveedor: Se refiere al nombre del proveedor.
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Numero de Registro Tributario Nacional: Valor numérico del Registro
Tributario Nacional.
Ej. 080119237812

Direccion del proveedor: Domicilio legal del proveedor.

Ej. Colonia Roble Oeste, Tercera Avenida, Edificio Alfa, Tercer Piso

Nombre del Representante Legal

Ej. Juan Antonio Pérez Lanza

Tipo y Numero de Identificacion Representante Legal: Valor numérico del
tipo de identificacion.
Ej. Tarjeta de Identidad 080119237812

Nombre del contacto: Nombre del enlace designado por el proveedor como
contacto para efectuar el proceso de compra (representante legal o persona con
suficiente poder de representacion.)

Ej. Julio José Gémez Duran Representante Legal

Tipo e Identificaciéon del Contacto: Denominacién del Documento de
identificacion con el Valor numérico del tipo de identificacion.
Ej. Tarjeta de Identidad 080119237812

Correo y Numero telefénico del contacto: Correo electronico del contacto
designado en la casilla nombre del contacto y Numero telefénico del contacto
designado en la casilla nombre del contacto.

Ej. Celular +504 31313131 Alguien@gmail.com
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5.1.4.- Adjudicacion Proyectos De Obras

Etapa de Evaluacion

ADJUDICACION OBRAS
Nombre Apartado Nombre de la Obra idad de Compra  |Cantidad de Oferentes Partici Nombre Oferente [Registro Tributario Nacional |Valor total de Oferta [Fecha de recepcion y Aperura de la oferta |Enlace ala ion Soporte
Nombre del
. Indicador de la modalidad | Numero Indicativo de Oferentes Numero del Registro Totalidad de la ( .
Descripcion Nombre del bien al que oferta ) Oferente ) ) Fecha en la cual se realizé la compra formal | Carga de la Recepcion de Ofertas
de compra utilizada dentro del proceso . Tributario Nacional Oferta Presentada
Participante
Tipo de Dato Texto Texto Niimero sin Decimales Texto Nimero sin Decimales Nimero Real Fecha Ubicar en las actas Carga a la Factura
Selecci tre: Licitaciol
I . © E‘man‘ en ’?, rc/ ,amm Indicador de la cantidad de oferentes |Nombre Completo
Designacion o denominacion del proyecto de | Publica, Licitacion Privada, . L Usar formato de ’ N .
Formato ) . que participaron/fueron invitados/se | del Oferente Numero de RTN Completo ) Usar formato de dia/mes/afio Link de La Carga
obra que habrd de ejecutarse Compra Directa o Compra o . A moneda en lempiras
o les solicitaron cotizaciones Partipante
por Cotizaciones
5 5 - P P [ Inversiones
Ejemplo Construccion del Edificio Sanitario Monte Azul Licitacion Privada 2 . 8011999123456 1285,000.00 www.scgg.gob.hn
Emergencia, S.A. 6/11/2020
Ejemplo | Construccidn del Edificio Sanitario Monte Azul. | Licitacién Privada 2 Inversiones 8011999123457 1241,500.00 www.scgg.g0b.hn
i Johnny, SA. 7/11/2020
REPETIR SEGUN CANTIDAD DE OFERENTES.
. . . s . ./ s
e Nombre de la Obra: Designacion o denominacion del proyecto de obra que habra

de

ejecutarse.

Ej. Construccion del Edificio Sanitario Monte Azul.

Modalidad de Compra: Se refiere al tipo de proceso de compra que se utilizara

para la presente adquisicion.

Ej. Compra Directa

Cantidad de Oferentes Participantes: Namero de Oferentes interesados que

participaron en el proceso de Compras.

Ej. 4

Nombre Oferentes: Se refiere a la Denominaciéon Social de los Oferentes

Participantes.

Ej. Inversiones Alfa, S.A.

Registro Tributario Nacional: Se Refiere al Numero de Registro Tributario

Nacional.

Ej. 08011888123456
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e Valor Total de la Oferta: Valor Monetario que refleja el valor total de la oferta

del proveedor.
Ej. L. 2,000,000.00

e Fechade Recepciony Aperturade la Oferta: Indicador que indica la fecha en
la cual la oferta fue recibida y tramitada.
Ej. 6/11/2020

e Enlace a la documentacion soporte: Link que vincula a los documentos de

respaldo del proceso de compra.
Ej.https://portalunico.iaip.qob.hn/portal/ver documento.php?uid=NzkxNj

M50DkzNDc2MzQ4NzEYNDYxOTg3M|MOMQg==

Etapa de Adjudicacion

EJECUCION DE OBRAS
Nombrey |Tiempo Estimado| Namero de
Nombre Apartado | Nombre de la Obra [Descripcién de la Obra | Monto Asignado |Institucién Ejecutora | Fuente de | Valor total de la Obra | . 4o cambio |Ubicacién de 1a Obra [€007d€Nadas oo 'er ) oca [ de Duracion de |serie Garantra| Y2107 ¥ tiempo
Financiamiento | ylo actividades Geogréficas de la Garantia
la Obra y Ente Emisor
Valor de la tasa Nombre
Velor Maximo Nombre dela e i Coordenadas | ' >7¢Y Numero de
L Denominacion | Descripcion General de la Nombre dela Unidad | Fuentede | ValortotaldelaObray | Descripcion dela de latitud y 9 ) | Garantia con el | Valor monetario
Descripcion Establecido de la utiizada en Caso ; Tributario de a | Duracion en Dias "
Indicativa de la Obra obra Ejecutora Financiamiento Actividades Ubicacién dela Obra | longitud de la nombre del Ente | de la Garantia
obra de usar moneda Empresa
Asignada obra Emisor
Extranjera Adjudicada
Tipo de Dato Texto Texto Moneda Texto Texto Moneda Moneda Texto Texto Texto Duracion en Dias | Alffanimerico  |Moneday fechas
Nombre de la ’ Numero de Serie
Valor dela tasa a Dias para la Valor total de la
Nombre Completo | Descripcion General de la Nombre Completo Fuente de Direccion Fisicadela | Latitudesy | Nombrey RTN Completo dela )
Formato Moneda en Lempiras Valor en lempiras total |~ la fecha de la ! culminacion de la ° Garantiay su
obra Obra Institucion Ejecutora | Financiamiento Ubicacién dela Obra | longitudes | Completo Garantia con su )
adquisicion obra duracién
Asignada ente Emisor
Inversiones P, 305033 del
Reconst Reconst de Puent Fond i 1929451 B
Hemplo | heconstricaon econstruccion S€PUERte | 130,000,000.00 UAP INVEST-H oncos 12,500,000.00 No Aplica AldeaX, Tramo 1a  |12.2353,15.231 5.4, 14dias oo | e/11/2020a1
Puente A Dafiado Nacionales Atlantida
0192848214512 6/12/2020

¢ Nombre de la Obra: Designacion o denominacién del proyecto de obra que habra

de ejecutarse.
Ej. Construccién del Edificio Sanitario Monte Azul.

e Descripciéon de la Obra: Breve descripcion de la consistencia de la obra y los

trabajos periféricos.
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Ej. Construccion de un Hospital de Emergencia para atencion a pacientes COVID-
19

Monto Asignado: Monto presupuestario asignado para la ejecucion de la obra.
Ej. L.100,000.00

Institucién Ejecutora: Nombre de la institucién estatal cuya unidad de compra
ejecutara el proceso de adquisicion.

Ej. Secretaria de Infraestructura y Servicios Publicos

Fuente de Financiamiento: Origen de los recursos presupuestarios que proveera
los fondos para el pago de la adquisicion.

Ej. Fuentell-Tesoro Nacional

Valor Total de la Obra: Valor monetario total que habra de pagarse por la ejecucion
de la obra y sus actividades periféricas.
Ej. L.100,000.00

Tasa de Cambio: Valor de la Tasa de Cambio al dia de la compra, en caso de que
la adquisicion sea en moneda extranjera

Ej. Compra: 24.72 Lempiras por Délar

Ubicacién de la Obra: Direccion fisica donde se llevara a cabo la ejecucion de la
obra.

Ej. Colonia Miramontes, Tegucigalpa, M.D.C., Francisco Morazan.

Coordenadas Geograficas: son un sistema de referencia que permite que cada
ubicacion en la Tierra sea especificada por un conjunto de nuameros, letras o
simbolos.

Ej. 51°30'30" N; 0° 7' 32" O
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e Nombre y RTN de la Empresa Adjudicada: Informacién sobre el oferente que

resulté adjudicado con el contrato de ejecucion de obra publica.
Ej. Inversiones P, S.A., 00918284312.

e Tiempo estimado de laobra: Periodo de tiempo estimado que tardaré la ejecucion

de la obra.

Ej. 6 meses

e Numero de la Garantia y Ente Emisor: Se refiere codigo alfanumérico Gnico

asignado bajo el cual se constituyé la garantia y la Institucién del Sistema

Financiero que emite la garantia.
Ej. GC 342-2020 Banco Atlantida.

e Valor y tiempo de la Garantia: Valor por cual se constituyo la garantia.
Ej. 200,000.00 Lempiras de 6/11/2020 al 6/12/2020

5.1.5.- Contrataciones

Procedimiento de

Nombre de la persona

. Entidad de Objeto del Py, Tipo de i P, - vz
Nombre Apartado Nombre Institucién . I adquisicion y p Costo Total Forma de pago |fisica o juridica ala cual |Fecha de Inicio Duracién
adquisiciones Contrato A Contrato e
contratacion se asigno6 el contrato
Nombredela | PESCrPeion de Forma en que se Numero Tiempo de
L Razon social Completa de la ) la Naturaleza Modalidad de Tipo de Contrato | Valor total de la a Razon Social del Indicativo del p
Descripcion L Entidad de 5 3 remunerara la . Duracion de
Institucion Comprado o de Contratacion otorgado Contratacion ) Contratado Inicio de la 3
Adquisiciones . contratacion . Contratacion
Contratacion Contratacion
. Tiempo de
Tipo de Dato Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Fecha 5
Contrato en Dias
Nombre de - . T , . . .
o Descripcion del Modalidad de Definicion del Tipo | Valor total de la | Nombre de Via de Nombre Completo de Definir los dias de
Formato Nombre Completo del proveedor Identificacion 5 . Fecha .
Contrato Contratacion de Contrato Contratacion Pago Contratado Contratacion
Completo
Consultori Tie definido 3
Ejemplo INVEST-H UAP 1512 D'S':‘C’_;"” Cotizaciones 'e"'pru";g nido 1150,000 Cheque Oficial | Jorge Alfredo Ponga Doom |  06/11/2020 60dias

e Nombre Institucion: Detallar el

del proceso de contratacion.

nombre de la entidad

Ej. Secretaria de Infraestructura y Servicios Publicos

responsable directamente
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Entidad de adquisiciones: Se refiere a la unidad encargada de realizar el proceso.

Ej. Unidad de obras publicas

Objeto del Contrato: Se refiere al alcance de la obra que se pretende ejecutar o
prestacion de servicios conexos.

Ej. Reconstruccion del puente X.

Procedimiento de adquisicidon y contratacién: Se refiere a la modalidad de
contratacion utilizada de acuerdo a los requisitos establecidos en la normativa
nacional.

Ej. Licitacion Publica.

Tipo de Contrato: Contrato Llave en mano, por etapas, disefio institucional.

Ej. Contrato Llave en mano

Costo Total: Se refiere valor monetario de la obra que se pretende ejecutar o
prestacion de servicios conexos.
Ej. 200,000 lempiras.

Forma de pago: Se refiere a los pagos parciales o totales acordados al momento
de celebracién del contrato.

Ej. Adelanto, etapas, Unico pago al finalizar.

Nombre de la persona fisica o juridica a la cual se asigno el contrato

Ej. Juan Pérez.

Fecha de inicio: Se refiere a la fecha de inicio del contrato suscrito. (dia, mes y
fecha).
Ej. 20 de mayo 2020.
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e Duracion: Se refiere al periodo de duracion del contrato suscrito (dias, mes u hora)

Ej. 6 meses, 1 afio, 120 dias, del 16 de marzo al 4 de mayo.

5.1.6.- Remuneracion

Obra

Cortés

L Duracién de . Lugar de )
. Cargo/Actividad Modalidad de la 9 . Remuneracion/ Fuente de
Nombre Apartado Entidad Contratante . la - Prestacion de . . .
a Realizar . Contratacion S salario Total Financiamiento
Contratacion Servicio
Zona donde se
i Descripcion de la Tiempo de Modo en que se . i Fuente
L. Razon social Completa de la . A debera realizar la | Remuneracion .
Descripcion L Actividad a Duracion de la efectuo la X Presupuestaria
Institucion Comprado " . . prestacion de mensual
Realizar Contratacion contratacion L para el pago
servicios
numero en
Tipo de Dato Texto Texto Di Texto Texto Moneda Texto
ias
Fecha de Ubicacion
Descripcion de las Nombre Completo
Nombre Completo de la entidad p . finalizacion de |Modalidad empleada | Geografica de la | Valor Monetario P
Formato obligaciones . i X Fuente
contratante la para la contratacion Prestacion de del Salario . o
laborales . . Financiamiento
Contratacion Servicion
Supervision de Tramo de Carreta
upervisi
Ejemplo INVEST-H 2 60 dias trabajo por horas 1, Carretera a L300,000 Fondos Nacionales

¢ Entidad contratante: Detallar el nombre de

de la contratacion del empleado.

la entidad responsable directamente

Ej. Secretaria de Infraestructuray Servicios Publica

e Cargo/ Actividad a realizar: Se refiere a la actividad por la cual fue contratado.

Ej: Ingeniero Civil para atender obras por emergencia Huracan ETA.

e Duracion de la contratacion: Se refiere al periodo de duracion del contrato de

trabajo (dias, mes y hora)

Ej. 6 meses, 1 afio,

120 dias, del 16 de marzo al 4 de mayo.

e Modalidad de la contratacion: Se refiere de forma precisa y clara del caracter de

la contratacion

Ej. Contrato por servicios, obra, actividad.
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e Lugar de prestacion de servicios: Definir el lugar en donde estara desarrollando
las actividades por las cuales fue contratado.
Ej. Secretaria de Infraestructura y Servicios Publicos, Tegucigalpa, Honduras.

e Remuneracion/ salario: Se refiere a la cantidad de dinero o cosas que se da a
una persona como pago de su servicio o trabajo.
Ej. L35,000.00 mensuales, L220,000.00 por obra.

e Fuente de Financiamiento: detallar el origen de los fondos para hacer efectivo el

pago.
Ej. Fuente 11 Tesoro Nacional, Fondos Propios.

5.1.7.- Transferencias y Donaciones

Transferencias Recibidas

Nombre del remitente: Nombre de la institucién poseedora de los fondos, quien hace
la transferencia.

Ej. Secretaria de Finanzas

Monto total: Valor total de la transferencia.
Ej. L. 2,000,000.00

Fecha: Fecha en la cual se realiz6 la transferencia de fondos.
Ej. 20/6/2020

Transferencia segun ley: Justificacion legal de la transferencia con base a una norma

juridica.

Ej. Siono
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Transferencia especial emergencia: Justificacion legal de la transferencia con base
a una situacion de emergencia no contemplada por la normativa corriente.

Ej. Siono

Transferencias Enviadas

Nombre del Destinatario: Definir el nombre la institucion a la cual va dirigida la
transferencia.

Ej. Secretaria de Seguridad

Monto afectado: Detallar la cantidad exacta a transferir.
Ej. L 500,000.00

Fecha: Detallar la fecha exacta en la que fue efectuada dicha transferencia.
Ej. 14-04-2020

Descripcion de la Transferencia: Definir el motivo por el cual se esta efectuando
dicha transferencia.

Ej. Compra de insumos médicos.

Donaciones

Nombre Donante: Se refiere a la persona natural o juridica que esta llevando a cabo
una donacion.

Ej: Banco Centroamericano de Integracion Econdmica

Tipo de Donacidn: se refiere a que es la donacién que se esta realizando.
0 Monetaria: Dinero

Ej: L.1,000,000.00

o0 Especie: Son donaciones no monetarias.

Ej: Alimentos, ropa, medicamento, equipo y material de uso médico.

38



No. Articulo/No. Serie: Se refiere a un codigo alfanumérico Unico asignado para su
identificacion
Ej: 7428602201626

Tipo de lote: Se refiere a la forma de presentacion del articulo a adquirir.

Ej: 10 blister de 8 pastillas; 24 unidades en cada caja

Nombre del Bien: Se refiere a la descripcion del bien recibido.

Ej: 10 blister de 8 pastillas; 24 unidades en cada caja

Nombre de quien recibe: Se refiere a los datos de la persona designada para la
recepcion de la donacion.

Ej: Alimentos, ropa, medicamento, equipo y material de uso médico.

Institucidn receptora: Se refiere a la institucién que recibe la donacion.
Ej: Secretaria de Salud/SESAL.

Fecha de recepciédn: Se refiere a la fecha en que se ha entregado la donacion por el
donante y ha sido recibida por la institucion.

Ej: 20 de abril, 2020 o 20/4/2020.

Cantidad total donada: Se refiere al total donado, ya sea en especie 0 monetaria,
Ej: L.500, 000.00; 30 camas de hospital

Destino final: Se refiere al lugar en donde se asignara la donacion recibida.

Ej. Secretaria de Salud; Hospital San Felipe
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INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA — EMERGENCIA COVID19
Base Legal (Acuerdos)

ACUERDO No. SE-007-2020

Tegucigalpa, M.D.C., trece (13) de Abril del ano dos mil veinte (2020)

ACUERDA:

PRIMERO: DAR POR RECIBIDO LA PROPUESTA PRESENTADA Y APRUEBA: 1. LINEAMIENTOS PARA
VERIFICAR LOS PORTALES DE EMERGENCIA COVID-19, EN LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRAL, DESCENTRALIZADA, DESCONCENTRADA; y 2. LINEAMIENTOS
PARA VERIFICAR LOS PORTALES DE EMERGENCIA COVID-19 DE LAS ALCALDIAS
MUNICIPALES; con el propdsito de tecnificar y uniformar el proceso de
verificacién de la informacidon de oficio en los Portales de Transparencia
EMERGENCIA COVID-19.

SEGUNDO: Se otorga el plazo de cinco (5) dias calendarios a la INSTITUCIONES OBLIGADAS
que estdn ejecutando fondos para atender la EMERGENCIA COVID-19 para la
publicacién de la Informacién que genere por la Emergencia Covid.19.

TERCERO: El presente Acuerdo es de Ejecucién Inmediata.

Ver Acuerdo No. SE-007-2020: CLICK AQUI!

ACUERDO No. SE-008-2020

Tegucigalpa, M.D.C., trece (13) de Abril del ano dos mil veinte (2020)
ACUERDA:

PRIMERO: EL INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, por esta Unica vez otorga
una credencial para la persona que designe como enlace el fitular de la
Institucidn Obligada quien serd responsable civil, administrativa y penalmente
de la informacién que publique siendo esta completa, veraz, adecuada vy
oportuna, misma que debe subir y publicar cada cinco (5) dias después,
contados a partir del dia siguiente de haber sido generada la informacién.

SEGUNDO: Se otorga el plazo de cinco (5) dias calendarios a la INSTITUCIONES OBLIGADAS
que estdn ejecutando fondos para atender la EMERGENCIA COVID-19 para la
publicacién de la Informacién que genere por la Emergencia Covid.19.

TERCERO: El presente Acuerdo es de Ejecucién Inmediata.

Ver Acuerdo No. SE-008-2020: CLICK AQUI!
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ACUERDO No. SE-009-2020

Tegucigalpa, M.D.C., trece (13) de Abril del ano dos mil veinte (2020)

ACUERDA:

PRIMERO: Otorgar el plazo de cinco (5) dias calendarios a la INSTITUCIONES OBLIGADAS que
estdn ejecutando fondos para atender la EMERGENCIA COVID-19 para la
publicacién de la Informaciéon que se ha generado por la Emergencia Covid.19,
debiendo cumplir los criterios de calidad que ya se establecen en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacioén. Venciéndose dicho plazo el sébado
18 de abril del 2020.

SEGUNDO: EL INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA acuerda que luego del
vencimiento de la primera fecha de la publicacién en el portal Emergencia
COVID-19 cada cinco (5) dias calendario deberd publicar la informacion que
surja de los procesos subsiguientes realizados en el marco de la misma.

TERCERO: El presente Acuerdo es de Ejecucién Inmediata.

Ver Acuerdo No. SE-009-2020: CLICK AQUI!

ACUERDO No. SE-010-2020

Tegucigalpa, M.D.C., trece (13) de Abril del ano dos mil veinte (2020)

ACUERDA:

PRIMERO: Autorizar a la Gerencia de Verificacion para que proceda a la verificacion de la
informacion publicada en el Portal de EMERGENCIA COVID-19 el sexto dia
calendario después de que se haya vencido el término establecido para este
efecto. Debiendo cumplir los criterios de calidad que ya se establecen enla Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion.

SEGUNDO: El presente Acuerdo es de Ejecucién Inmediata.

Ver Acuerdo No. SE-010-2020: CLICK AQUI!
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Introduccidn

La Organizacién Mundial de la Salud (OMS) en fecha 30 de Enero del afio 2020, a
través del Comité de Emergencia, declaro al Coronavirus (COVID-19) como una
emergencia de salud publica de importancia internacional y el dia 11 de Marzo del
mismo afo fue declarado Pandemia Global.

En consecuencia, el Gobierno de la Replblica, declaro: ESTADO DE
EMERGENCIA SANITARIA, en todo el territorio nacional, con el propésito de
continuar y fortalecer las acciones de prevencion y control, y garantizar la atencion a
las personas que estdn padeciendo de esta enfermedad, asimismo fortalecer las
acciones de vigilancia, prevencion, control y garantizar la atencion a las personas ante
la probable ocurrencia de infeccion por Coronavirus (COVID-19).

Por lo tanto, ha tomado las medidas necesarias, para prevenir y contrarrestar esta
pandemia que se esta introduciendo al pais, evitando su proliferacion. Mediante la
compra de emergencia de medicamentos, insumos y equipos necesarios para la
atencion adecuada de la Pandemia COVID-19.

En ese sentido, mediante decreto legislativo N.31-2020, de fecha 13 de marzo 2020,
se crea la LEY ESPECIAL DE ACELERACION ECONOMICA Y
PROTECCION SOCIAL FRENTE A LOS EFECTOS DEL CORONAVIRUS
COVID-19, cuyo proposito es abordar la necesidad de tomar medidas eficaces para
hacer frente a los efectos negativos que el COVID-19 pueda generar tanto en la salud
de las personas, asi como en la economia, los mercados financieros, devaluacion de
las monedas frente al dolar y una creciente amenaza de recesion global, es decir una
desaceleracion econdémica o de produccion que trae como consecuencia la caida
estrepitosa del Producto Interno Bruto (PIB); dichas acciones comprenden tanto
medidas sanitarias y economicas, para contrarrestar los efectos del COVID-19, a
efecto de evitar la propagacion y mitigar los impactos negativos en la salud de las
personas, y reducir el impacto negativo en la economia del pais.

Precisamente, las compras autorizadas (insumos, medicamentos, material quirdargico
y equipo) y todo tipo de contratacidén con el propoésito de contrarrestar los efectos
adversos que puede dejar la pandemia.

Es necesario aumentar los mecanismos y estrategias, para transparentar todas las
acciones realizadas por los entes estatales con el fin de fortalecer el Estado de derecho
garantizando el acceso a la informacion pablica y por ende la participacion ciudadana.

En atencidn a la experiencia y competencia de la Secretaria de Coordinacion General
de Gobierno y el Instituto de Acceso a la Informacion Publica, en temas de
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transparencia y rendicién de cuentas, se ha desarrollado el “Médulo Ciudadano de
Rendicion de Cuentas COVID-19” (http://200.13.162.83/wordpress/); que permitird
el monitoreo y la veeduria social, por parte de la ciudadania, sobre las compras
directas que estara realizando el gobierno de la republica, a través de las instituciones
miembros del Sistema Nacional de Gestion de Riesgo (SINAGER) y donaciones
recibidas.

Se destaca la necesidad de mejorar la eficiencia, aumentar la transparencia, disminuir
los riesgos de corrupcion, garantizar una competencia amplia y optimizar el control,
para el fortalecimiento de la veeduria ciudadana.

El Instituto de Acceso a la Informacion Publica tiene por finalidad el desarrollo y
ejecucion de la politica nacional de transparencia, asi como el ejercicio del derecho
de toda persona al acceso a la informacion publica para el fortalecimiento del Estado
de Derecho y consolidacion de la democracia mediante la participacion ciudadana.

Es por ello que en apego a los objetivos de la LTAIP sobre garantizar el ejercicio del
derecho que tienen los ciudadanos a participar en la gestion de los asuntos publicos y
su funcion de realizar las gestiones estrictamente administrativas necesarias para
garantizar el derecho de acceso a la informacion por parte de los ciudadanos, es que
se crea el presente documento de lineamientos base para la publicacion de
informacion especial producto de la Emergencia COVID19 que afecta a nivel
mundial.

Asi mismo es importante hacer mencion que el derechos del acceso a la informacion
publica es considerado como un Derecho Humano y que el Estado de Honduras ha
suscrito y ratificado la Declaracion Universal de los Derechos Humanos, de la cual se
desprende la Declaracion Americana de Derechos Humanos igualmente aprobada y
ratificada por el Estado de Honduras, dicho documento declarante contempla la
creacion de la Corte Interamericana de los Derechos Humanos cuya jurisdiccion es de
aplicacién obligatoria para el Estado de Honduras en los asuntos de su competencia.

En atencion a lo supra expresado y en apego a lo publicado en la Resolucion N°
1/2020 de la Comision Interamericana de Derechos Humanos en la que dicta lo
siguiente en relacion con el Derecho de Acceso a la Informacion Publica, en el marco
de la emergencia generada por el COVID-19 los Estados miembros deberan de:

“Asegurar el derecho de acceso a la informacion publica en el marco de la
emergencia generada por el COVID-19 y no establecer limitaciones generales
basadas en razones de seguridad u orden publico. Los 6rganos que garantizan este
derecho y los sujetos obligados deben otorgar prioridad a las solicitudes de acceso a
la informacidn relacionadas con la emergencia de salud publica, asi como informar
proactivamente, en formatos abiertos y de manera accesible a todos los grupos en
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situacion de vulnerabilidad, de forma desagregada sobre los impactos de la pandemia
y los gastos de emergencia, desagregados de acuerdo con las mejores practicas
internacionales. En los casos de postergacion de los plazos de solicitudes de
informacion en asuntos no vinculados a la pandemia, los Estados deberan
fundamentar la negativa, establecer un espacio temporal para cumplir la obligacion
v admitir la apelacion de estas resoluciones.”

Y finalmente los Estados miembros estan en la obligacion de “Proteger el derecho a
la privacidad y los datos personales de la poblacidn, especialmente de la informacién
personal sensible de los pacientes y personas sometidas a examenes durante la
pandemia. Los Estados, prestadores de salud, empresas y otros actores econémicos
involucrados en los esfuerzos de contencion y tratamiento de la pandemia, deberan
obtener el consentimiento al recabar y compartir datos sensibles de tales personas.
Solo deben almacenar los datos personales recabados durante la emergencia con el
fin limitado de combatir la pandemia, sin compartirlos con fines comerciales o de
otra naturaleza. Las personas afectadas y pacientes conservaran el derecho a
cancelacion de sus datos sensibles.”

Por todo lo antes expresado el Instituto de Acceso a la Informacion Pablica (IAIP) en
conjunto con la Secretaria de Coordinacion General de Gobierno y el
acompafiamiento de la Asociacion para una Sociedad mas Justa (ASJ) se emite el

siguiente lineamiento para la publicacion de informacion publica en el portal de
transparencia emergencia COVID 19.
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Objetivos

General

Alcanzar la mayor transparencia y credibilidad en la compra, entrega y distribucion
de medicamentos, material quirargico y equipo, asi como las donaciones recibidas
para combatir el COVID 19, ayudando asi a través los controles correspondientes, a
sustituir intervenciones burocraticas por verdaderos controles de la sociedad y los
diversos actores. También incrementa la competitividad y la capacidad de gestion del
sector de compras gubernamentales.

Especificos

e Procesos de compras mas transparentes y con los debidos controles de calidad.

e Fortalecer la veeduria social.

e Aumentar la confianza ciudadana, en el proceso de compras directas
gubernamentales.
Los ciudadanos se benefician directamente a través de la mejora en la
eficiencia en el uso de los recursos publicos, mas eficiente, transparente, que
le rinden resultados y le traen beneficios, tiene mucha mas seguridad en el
Estado.
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Instructivo Para la Carga de Informacion en el portal de
transparencia Emergencia COVID19

Este instructivo esta dirigido para los Oficiales de Informacion Publica (OIP) o para
las personas que han sido designadas a lo interno de las Instituciones que manejen o/y
administren fondos, de cualquier naturaleza, en la atencién de la Emergencia
COVID19, dado que los fondos que estdn manejando o administrando las
instituciones en la Emergencia de la pandemia del COVID19 deberan estar publicados
en su Portal de Transparencia, usando los accesos otorgados, haciéndose
responsable, en cuanto a su custodia, la persona que sube la informacion o que
ha cargado al portal de transparencia.

A continuacion, debera seguir estos pasos para poder publicar la informacion
correspondiente a la Emergencia COVID19, para hacerlo siga estos pasos:

Nota: Para esta prueba se asume que se cargara un documento en el apartado de
Compras.

1. Ingrese a su Portal de Transparencia, como lo hacer normalmente con su
usuario y contrasefia. Ver imagen para una mejor ilustracion.

¢ Instituto de Acceso a la Informacién Publica - SINAIP - & Ingrese como OIP)
il Emergencia Covid-19

13 &d Emergencia Covid-19

er Informacior

Documentos | [

Nombre Portal Seccion Nombre Archivo Descripcion Peso Afio Mes

No hay

@ Portal Unico de
Transparencia

Olvide mi contrasefia

N
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Dirijase a la opcion “Actualizar Archivo”

o " N . Francisco Morazan - Distrito Central | Instituto de Acceso a la Informacién Publica (IAIP)
i Portal Unico de Transparencia - Bienvenido AVIAZAS

@ B By =] & (i} 03

Actualizar Archivos Editar/Eliminar Archivo Actualizar Texto Actualizar Organigrama Reportes Cambiar contrasefia Ayuda Cerrar Sesidn

2. Busca la Opcion en el panel Izquierdo “Planeacion y rendicion de cuentas”
y seleccion a la opcidn “compras” ver imagen para una mejor ilustracion.
Para otros archivos tendré gue escoger el apartado gue corresponde

v Planeacién y rendicién de Cuentas

Planes

Plan Operativo

Plan Estrategico

Plan anual de compras y contrataciones

Programa y Proyecto

Actividades

Remuneracion de Empleados

Licitaciones y Compras

Licitacion

Compras
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3. Le aparecera un formulario donde debera ingresar los datos del documento
que va a publicar, donde debera ingresar los siguientes datos:

a. Es fundamental que en el campo “NOMBRE” Ponga al Inicio
Emergencia COVID19 sequido el nombre del archivo que va a
publicar ejemplo “Emergencia COVID19 compra de medicamento”
ver imagen para una mejor ilustracion
En el campo DESCRIPCION Agregue un resumen del contenido del
documento que esta publicando.

Si desea que el documento este enlazado con otro sitio web, tienen la
opcidn de poder agregarla desde el campo enlace, para ellos solo
ponga el nombre del sitio web que los vinculara y en el campo enlace
agregue la URL.

Especifique el MES Y ANO al que corresponde el documento
Finalmente, presione clic sobre la nube, le aparecera una ventana para
que seleccione el archivo PDF que publicara.

npra de medicamento

Introduzca el nombre que el archivo se mostrara en el portal

Descripciéon*

En este documento se detallan

Agregar Enlace a la descripcion

Afio*

Mes

Marzo

Elija si el archivo pertenece a un mes
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Lineamientos para la Carga de Informacion dentro del Portal de
Transparencia Emergencia COVID19

Este procedimiento lo realizara para todos los apartados especificados en el
Comunicado Oficial emitido por el Instituto de Acceso a la Informacion Publica, que
son:

1. Planeacion y Rendicion de cuentas
a) Programas y Proyectos;
b) Remuneracidn de empleados (planillas contrataciones temporales);
¢) Licitacién y Compras;
d) Actividades;
e) Contrataciones;
) Fideicomisos;
2. Finanzas:
a) Presupuesto asignado;
b) Transferencia Enviadas o recibidas
¢) Gasto;
d), Liquidacién Presupuestaria
e) Deuda y morosidad
3. Regulacion:
Reglamento, Acuerdos y, circulares.

Los apartados antes mencionados deberan cumplir los criterios establecidos en los
lineamientos de la publicacidn especifica y referente a la emergencia Covid-19,
misma que se publicara en el portal de transparencia y en los apartados ya existentes,
con la Unica diferencia que en el nombre se le antepondra las palabras “Emergencia
COVID19”, a continuacidn, se detallan los criterios que debe cumplir la informacion
publicada segun el apartado al que corresponden.
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Programas y proyectos

Dentro de este apartado se deben incluir los detalles de los programas y /o proyectos
que se ejecutan en los municipios en relacion a la emergencia Covid-19.

Elaborar un cuadro establecido por el IAIP que contenga la siguiente informacion:

PROGRAMAS Y PROYECTOS

Descripcion de la
Obra
Valor total de la
Obrayl/o
actividades
neriféricac
Tipo de Proceso
(LP, LPN, CD)
Nombre de
Oferentes /
Cotizaciones y
\/alores
Ubicacion de la
Obra
Nombre del
Constructor
Tiempo Estimado
de la Obra
Destinatario

Enlace para descargar formato: CLICK AQUI!

Completa

El documento debe contener cada uno de los requisitos establecidos por el 1AIP y
debe estar disponible en versidn de datos abiertos (xIsx), usando el formato que se
facilita en el enlace.

Veraz

El Documento publicado debe contener el nombre y cargo de la persona responsable
de generar el reporte.

Adecuada

La informacion debe estar ordenada ser de facil comprension, con lenguaje sencillo y
claro, evitando el uso de terminologia especializada (técnica, legal) o palabras de
limitada comprension para la poblacion en general, incluyendo una explicacion en
caso de existir terminologia técnica.

Oportuna

Publicar la informacion de conformidad a la forma establecidos en el articulo 17 del
reglamento de la LTAIP y a los plazos establecidos en los presentes lineamientos

L =)
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(cinco (5) dias después de haberse realizado o ejecutado el presupuesto asignado de
forma especifica de la contratacion).

Actividades

Es el conjunto de acciones que se llevan a cabo para cumplir las metas de programas
0 sub programas de operacion que consiste en la ejecucion de ciertos procesos y tareas
(mediante la utilizacion de los recursos humanos, materiales, técnicos, y financieros
asignados a la actividad con un costo determinado), y que queda a cargo de una
entidad administrativa de nivel intermedio o bajo.

Elaborar un cuadro establecido por el IAIP que contenga la siguiente informacion:

ACTIVIDADES

Nombre
Proyecto
Fuente de

Financiamien
Monto
Asignado
Proyecto
Unidad
responsable
Actividades
realizadas

Tipo de

Actividades
Monto Total
del Gasto
Ubicacién

Enlace para descargar formato: CLICK AQUI!

Completa

El documento debe contener cada uno de los requisitos establecidos por el IAIP y
debe estar disponible en versidn de datos abiertos (xIsx), usando el formato que se
facilita en el enlace.

Veraz

El documento publicado debe contener el nombre y cargo de la persona responsable
de generar el reporte.

Adecuada

La informacion debe estar ordenada ser de facil comprension, con lenguaje sencillo y
claro, evitando el uso de terminologia especializada (técnica, legal) o palabras de
limitada comprension para la poblacion en general, incluyendo una explicacion en
caso de existir terminologia técnica.

L= )
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Oportuna

Publicar la informacion de conformidad a la forma establecidos en el articulo 17 del
reglamento de la LTAIP y a los plazos establecidos en los presentes lineamientos
(cinco (5) dias después de haberse realizado o ejecutado el presupuesto asignado de
forma especifica de la contratacion).

Remuneracion de empleados (Planillas contrataciones temporales)

Es el cuadro de la planilla, cualquiera que sea su naturaleza de contratacion de
personal, generada por el departamento de Recurso Humanos o a su defecto cualquier
unidad que posea la atribucion de generar la informacion, que se ha contratado para
atender y apoyar durante la emergencia.

REMUNERACION DE EMPLEADOS

7z

Cargo / actividad a
realizar
Duracion de la
contratacion
Modalidad de la
contratacion
(Tipo de Contrato:
Por Obra, Por
Actividad)
Lugar de prestacion
de servicios
Remuneracién
/salario
Fuente de
financiamiento

(&)
+—
=
@
+—
@
S
+—
=
O
O
e
(]
i)
=
c
L

Enlace para descargar formato: CLICK AQUI!

Completa

El documento publicado deberd contener todos y cada uno de los cargos de la
institucion que haya contratado para atender y apoyar durante la emergencia Covid —
19.

Veraz

El Documento publicado debe contener el nombre y cargo de la persona responsable
de generar el reporte.

Adecuada

La informacion debera estar ordenada y de facil comprension para el ciudadano en
general y debe estar disponible en version de datos abiertos (xIsx), usando el formato
que se facilita en el enlace.
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Oportuna

Publicar la informacion de conformidad a la forma establecidos en el articulo 17 del
reglamento de la LTAIP y a los plazos establecidos en los presentes lineamientos
(cinco (5) dias después de haberse realizado o ejecutado el presupuesto asignado de
forma especifica de la contratacion).

Licitacion

Es un proceso en el que las instituciones estatales obligadas por la LTAIP acttian para
seleccionar de manera objetiva, imparcial y bajo criterios de economia, calidad y
capacidad, para determinar quién sera el adjudicatario o responsable de algun tipo de
obra, servicio o0 accién que tenga que ver con los fondos publicos ejecutadas por las
instituciones del sector puablico, como regla general para las adquisiciones,
arrendamientos y servicios, asegurando al Estado las mejores condiciones en cuanto
a calidad, precio, financiamiento, oportunidad, crecimiento econdémico y necesidad.

Completa

Se debe publicar un cuadro institucional donde se detalle la totalidad de los procesos
de licitacion y las etapas, las cuales se detallan de la siguiente manera:

o Auviso de la Contratacién (directa, publica y privada);

o Pliego de condiciones y sus enmiendas y aclaraciones, si se tratara de una
licitacion;
Términos de referencia y sus enmiendas y aclaraciones, si se tratara de un
CONCUrso;
Acta de apertura y recepcién de ofertas, indicando el nombre completo de los
oferentes y el precio ofertado;
Cotizaciones en el caso de ser contratacion directa (obligatorio);
Resolucidn, acuerdo y /o comunicado de Adjudicacion (Obligatorio);
Contrato;
En su caso si el proceso resulta desierto o fracasado, deberd publicar la
declaratoria del mismo debidamente justificada.

Veraz

El documento publicado en el Portal de Transparencia debera contener el nombre la
firma y el sello del servidor pablico responsable de la emision.

Adecuada

La informacidn debe estar ordenada y ser de facil comprension para el ciudadano en
general y debe estar disponible en version de datos abiertos (xIsx), usando el formato
que se facilita en el enlace.

L )
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Oportuna

* Debe ser y actualizado segun la etapa del proceso y después de los cinco (5) dias
calendario en el que se realiza cada accion.

* El documento debera contener la fecha de publicacion.

Compras

Es la accidn de obtener o adquirir, a cambio de un precio determinado, un producto o
un servicio que tiene un valor menor al requerido para necesitar realizar un proceso
de licitacion.

COMPRAS DE BIENES / INSUMOS

Enlac descargar formato: CLICK AQUI!

LISTADO DE BENEFICIARIOS

MUNICIPIO:
ALDEA:

FECHA:
RESPONSABLE:

NOMBRE COMPLETO EDAD N° DE IDENTIDAD

Enlace para descargar formato: CLICK AQUI!

L )
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Para descargar el Formato para el Acta de Entrega: CLICK AQUI!

Completa

e Cuadro institucional con toda la informacion detalla en la imagen anterior, asi
como copia de la Orden de Compra y demas informacion soporte.

e Cuadro Institucional con el listado de todos los beneficiarios de las entregas de
alimentos, acompariadas de todas las actas de entrega en apego a lo requerido
por la Operacién Honduras Solidaria, y otros.

Veraz

El documento publicado en el Portal de Transparencia debe contener el nombre y
cargo del servidor publico responsable de la emision.

Adecuada

La informacién debe estar ordenada y ser de facil comprension para el ciudadano en
general y debe estar disponible en version de datos abiertos (xIsx), usando el formato
que se facilita en el enlace.

Oportuna

Deben ser publicadas las 6rdenes de compras y entregas en el plazo establecido en los
presentes lineamientos (cinco (5) dias después de haberse realizado o ejecutado la
compra y entrega de los bienes o productos), es decir en cada accion desarrollada.

Es un acuerdo de voluntades que crea o transmite derechos y obligaciones a las partes
que lo suscriben. En este acto juridico intervienen dos 0 méas personas y esté destinado
a crear derechos y generar obligaciones.

Enlace para descargar formato: CLICK AQUI!

Completa

Los Contratos se deben publicar en un documento o cuadro institucional que contenga
como minimo lo siguiente:

* La unidad administrativa que celebro el contrato (Entidad de adquisiciones)

* Detalles de Contacto Entidad de Adquisiciones
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* El procedimiento de adquisicion y contratacion
* Tipo de Contrato
* Estimacion del costo

* El nombre de la persona fisica o0 denominacion o razén social de la persona juridica
a la cual se asigné el contrato

« Nombre de los Oferentes con el valor de sus ofertas asi como las cotizaciones
* La fecha de inicio y duracion, objeto, monto y plazo del cumplimiento del contrato
Veraz

Todos los documentos deben contener el nombre completo, firmay sello de la persona
responsable de generar la misma, asi como una copia integra digitalizada del contrato.

Adecuada

La informacidn debe estar ordenada y ser de facil comprension para el ciudadano en
general y debe estar disponible en version de datos abiertos (xIsx), usando el formato
que se facilita en el enlace.

Oportuna

Cada accién de la contratacion debe ser publicada en el plazo establecido en los
presentes lineamientos (cinco (5) dias después de haberse realizado o ejecutado la
compra y entrega de los bienes o productos).

Es una figura legal, que se da cuando una persona (fiduciante) transmite la propiedad
fiduciaria de bienes determinados a otra (fiduciario), quien se obliga a ejercerla en
beneficio de quien se designe en el contrato (beneficiario), y a transmitirlo al
cumplimiento de un plazo o condicion al fiduciante, al beneficiario o a otro
fideicomisario.

Completa

En caso que la Institucion Obligada que administre fideicomisos debera de publicar
el siguiente cuadro detalle.
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FIDEICOMISOS

Fuente De
Financiamiento
Nombre Del
Fideicomiso
Objetivo Del
Fideicomiso
Nombre de
Beneficiario
Fiduciarios
Realizados
Monto Total Del
Fideicomiso
Periodo de
Duracién Del
Fideicomiso

Enlace para descargar formato: CLICK AQUI!

Veraz

Todos los documentos deben contener el nombre completo y cargo de la persona
responsable de generar la misma.

Adecuada

La informacidn debe estar ordenada y ser de facil comprension para el ciudadano en
general y debe estar disponible en version de datos abiertos (xIsx), usando el formato
que se facilita en el enlace.

Oportuna

Publicar la informacion de conformidad a la forma establecidos en el articulo 17 del
reglamento de la LTAIP y a los plazos establecidos en los presentes lineamientos
(cinco (5) dias después de haberse realizado o ejecutado el presupuesto asignado de
forma especifica de la contratacion).

Es el calculo que el Estado hace de los ingresos y egresos y su asignacion conforme a
los distintos grupos de gasto de las distintas Instituciones Obligadas.

Completa

Se debera publicar un reporte institucional que contenga los siguientes campos:

L)



https://drive.google.com/open?id=1aLPEULugLUCGcVtOi3FuXTx8yyn-ZzfJ

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA — EMERGENCIA COVID19

PRESUPUESTO | PRESUPUESTO | PRESUPUESTO FORMA DE

NOMBRE | AproBADO VIGENTE DEVENGADO | LIQUIDACION

Enlace para descargar formato: CLICK AQUI!

Veraz

El reporte publicado debe contener nombre y cargo de las autoridades
correspondientes.

Adecuada

Los formatos deben ser adecuados, legibles y editables para la ciudadania en general
y deben estar disponible en versién de datos abiertos (xlIsx), usando el formato que se
facilita en el enlace

Oportuna

Los documentos deben estar cargados en el tiempo y forma establecidos por la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Pudblica, asi como en los lineamientos
establecidos por el IAIP mediante su reglamento y decisiones tomadas por el Pleno
de Comisionados del IAIP.

Transferencias Recibidas: Son los fondos que la Secretaria de Finanzas hace a las
distintas Instituciones del sector publico para atender la emergencia.

Transferencias Enviadas: Son los fondos enviados a otras instituciones para su
correcto funcionamiento o la realizacién de una actividad en particular, para el caso
de la Secretaria de Finanzas seguir el formato especial para ellos.

Donaciones: Se deben incluir en este apartado las donaciones recibidas por parte de
entes internacionales, asi como también los nacionales.

Completa

Se debera publicar un reporte institucional que contenga los siguientes campos:
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Enlace para descargar formato: CLICK AQUI!
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Veraz
Debe tener el nombre y cargo de las autoridades de la Institucion Obligada.
Adecuada

Los formatos deben ser adecuados, legibles y editables para la ciudadania en general
y deben estar disponible en versién de datos abiertos (xlsx), usando el formato que se
facilita en el enlace.

Oportuna

El reporte debe de ser publicado en los primeros cinco (05) dias calendario después
de realizada o recibida la transferencia o donacion.

Son los egresos que hacen las distintas Instituciones del sector publico, en la ejecucion
del presupuesto asignado para atender la emergencia.

Completa
Se debera publicar un reporte institucional que contenga los siguientes campos:

NOMBRE DEL MONTO FECHA DESCRIPCION
DESTINATARIO AFECTADO DEL GASTO

Enlace para descargar formato: CLICK AQUI!

Veraz
Debe estar firmado y avalado por las autoridades de la Institucién Obligada.
Adecuada

Los formatos deben ser adecuados, legibles y editables para la ciudadania en general
y deben estar disponible en versién de datos abiertos (xlIsx), usando el formato que se
facilita en el enlace.

Oportuna

El reporte debe de ser publicado en los primeros cinco (5) dias calendario despues de
cada accion realizada.

R
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Liquidacion Presupuestaria

El Informe de la Ejecucion del Presupuesto por programa, fuente de financiamiento
y tipo de fondo, este debe incluir los montos ejecutados mensualmente.

Completa

Se debera publicar un reporte institucional que contenga los siguientes campos:

LIQUIDACION PRESUPUESTARIA

FUENTE DE PRESUPUE PRESUPUE METODO
PROGRA EINANCIAMIE DESCRIPC STO STO DE
MA NTO ION EJ ECCL)JTAD LIQUIDADO LIQ%IRAC

Enlace para descargar formato: CLICK AQUI!

Veraz
Debe estar firmado y avalado por las autoridades de la Institucién Obligada.
Adecuada

Los formatos deben ser adecuados, legibles y editables para la ciudadania en general
y deben estar disponible en versidn de datos abiertos (xlIsx), usando el formato que se
facilita en el enlace.

Oportuna

El reporte debe de ser publicado en los primeros cinco (5) dias calendario después de
cada accién realizada.

Deuda y morosidad

Son dos términos correlativos ya que sin deuda no puede existir morosidad
consistiendo la deuda en la obligacion que se ha contraido y que suele consistir en un
pago y cuando este pago no se hace dentro del término de tiempo correspondiente se
incurre en morosidad.
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Completa

La deuda completa que ha contraido la Institucién y el saldo de su mora si existiese.
Se debera publicar un reporte institucional que contenga los siguientes campos:

DEUDA Y MOROSIDAD

DESCRIPCION | FACTURA UNIDAD OBSERVACION

Enlace para descargar formato: CLICK AQUI!

Veraz
Debe estar firmado y avalado por las autoridades de la Institucién Obligada.
Adecuada

Los formatos deben ser adecuados, legibles y editables para la ciudadania en general
y deben estar disponible en versién de datos abiertos (xlsx), usando el formato que se
facilita en el enlace.

Oportuna

El reporte debe de ser publicado en los primeros cinco (5) dias calendario después de
cada accion realizada.

Reglamento, acuerdos y circulares

Reglamentos: Toda disposicion juridica de caracter general y con valor subordinado
a la Ley dictada por la administracion, en virtud de su competencia propia.

Acuerdos: Es la manifestacion de una convergencia de voluntades con la finalidad de
producir efectos juridicos

Circulares: Es un documento de uso interno que dirige una autoridad superior a todos
0 parte de los sub alternos para darles a conocer disposiciones o asuntos internos para
que se cumplan a cabalidad.

Completa
Los reglamentos publicados deben de contener las ultimas reformas realizadas.

Los acuerdos y circulares deben ir foliados con nimero correlativo que demuestre su
orden de aprobacion.
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Veraz

El documento debe ser una copia digital del diario oficial la Gaceta, cuando estos sean
leyes y reglamentos; en caso de ser acuerdos y circulares estos deben de contener la
firma, nombre y sello del titular de la institucion.

Adecuada

Debe ser de facil comprension y acceso a la ciudadania en general.

Oportuna

Las leyes y reglamentos deben de estar a los publicados los primeros cinco (05) dias
calendario siguientes de su publicacion en el diario oficial la Gaceta.

Los acuerdos y circulares se deben de publicar a los primeros cinco (05) dias
calendario siguientes a su aprobacion.
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Estructura De Modulo Ciudadano De Rendicién De Cuentas Covid-
19

El modulo ciudadano busca promover los principios de Transparencia y Rendicion de
Cuentas que enmarca la Alianza de Gobierno Abierto, del cual Honduras forma parte
desde el afio 2011. Para acceder al médulo ciudadano debe utilizar siguiente direccion
Modulo Ciudadano para la Rendicion de Cuentas.

Este modulo contara con apartados donde el ciudadano podra ver de una forma mas
amigable la ejecucion de los fondos de emergencia covid-19. Para tal fin, el acceso al
modulo no requerira de un registro previo, pudiendo acceder en un 100% al modulo.

Dicho mdédulo contara con apartados de Estadisticas que representaran datos
brindados en una mejor apreciacion, Multimedia(lmagenes, Videos, Infografias)
también con encuestas, opinion y Denuncias estos tiene como objetivo interactuar con
el ciudadano.

ESTADISTICAS

HAZ TU DENUNCIA

Reante

TU OPINION
TAMBIEN CUENTA

re—



http://200.13.162.83/wordpress/

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA — EMERGENCIA COVID19

La pagina principal muestra los items donde se podra encontrar la informacién
necesaria sobre la ejecucion de los fondos con respecto a las compras realizadas y
Donaciones Recibidas para poder enfrentar la Pandemia en nuestro pais.

COMPRAS REALIZADAS

El apartado de Login sera de uso especifico para los colaboradores del modulo, siendo
estos usuarios representantes de cada entidad involucrada.

En la barra derecha el ciudadano podra encontrar Comunicados Oficiales, Enlaces de
Interés y demaés.

Modulo

Ciudadano do

Ronclicion do

&(,‘ucv'!tcx»'. COVID-
)

AT TU DRMCEA TN SO TA M CAMPTA

FONDOS DE EMERGENCIA COVID-19
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Mensaje del Pleno de Comisionados del Instituto de

Acceso a la Informacion Puablica

El PLENO DE COMISIONADOS del INSTITUTO DE
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA (IAIP) se dirige
alos servidores publicos que se esfuerzan por cumplir
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publicay ala persona que ejerce el Derecho Humano
Fundamental de acceso a la informacién publica,
base de la Libertad de Expresion.

Las acciones que el INSTITUTO DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA realiza, buscan garantizar
que las Instituciones Obligadas publiquen Ia
informacién de oficio de manera completa, veraz,
adecuada y oportuna, es decir informacién de
calidad, para facilitar a la poblacién su papel de
veedor social y propiciando que exija la rendicién de
cuentas de quienes administran los fondos publicos.
Para ese proposito el IAIP con el apoyo del Comité
por la Libre Expresién (C-Libre) elaboraron una
nueva Metodologia de verificacién de Portales de
Transparencia, de la cual se derivan los lineamientos
para su aplicacién por cada uno de los sectores de
la Administraciéon Publica y otras Instituciones de
Derecho Publico.

Los servidores publicos comprometidos con
la justicia y la transparencia garantizan a la
ciudadania que los recursos que el pueblo aporta al
sostenimiento del Estado son utilizados de manera
racional, eficiente y eficaz. El acceso a la informacion
publica no solo es la llave que abre la participacion
de la ciudadania en la gestién publica sino también
que mejora la transparencia como columna vertebral
de la democracia contribuyendo asi a mejorar los
indicadores de percepcion de corrupcién del pais.

EL PLENO DE COMISIONADOS, como servidores
publicos del INSTITUTO DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA cumpliendo con la promesa
que rindié ante el Poder Legislativo y sobre la
Constitucién de la Republica, tiene el compromiso
de respetar y cumplir con la Ley, con absoluta
Transparencia, con el fin de garantizar el pleno goce
y ejercicio del derecho de acceso a la informacion,
generando la confianza entre el Gobierno y la
Sociedad.



Presentacion

El INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA (IAIP) como la Institucién del Estado
garante del derecho ciudadano de acceso a la
informaciéon publica y el COMITE POR LA LIBRE
EXPRESION (C-LIBRE), organizacién de sociedad civil
defensora de la libertad de expresion y del derecho a
lainformacion, dando cumplimiento a lo establecido
en el articulo 4 de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica (LTAIP), y en el marco
de los compromisos establecidos en el Il Plan de
Accién de la Iniciativa de Gobierno Abierto de
Honduras (2014 - 2016) tienen a bien presentar el
manual “Lineamientos para Verificacion de Portales
de Transparencia’, que deberan ser aplicados
en las instituciones obligadas: centralizadas vy
descentralizadas, gabinetes sectoriales, alcaldias
municipales y partidos politicos.

Los lineamientos estan basados en una nueva
“Metodologia de Verificacion de Portales de
Trasparencia” y tienen por finalidad uniformar
y tecnificar el proceso de verificacion de la
informacién de oficio, misma que debe cumplir con

los criterios de calidad establecidos en el Articulo N°
4 de la LTAIP en donde se estipula que toda persona
natural o juridica tiene derecho a solicitar y a recibir
informacién completa, veraz, adecuada y oportuna.

Por otra parte el manual de lineamientos define los
estandares de la informacién que deben contener
los portales de transparencia institucionales y es un
instrumento para que las instituciones obligadas
normalicen la informacién que publican de oficio
de acuerdo a los indicadores de calidad de Ia
informacién que se definen en su contenido. Dicha
informacién debe ser de interés social.

Destacamos que el acceso a la Informacion es un
derechofundamental que permite ejercitaraplenitud
otros derechos y que, por lo tanto, debe ser siempre
protegido y fortalecido mediante la legislacién y
promovido de diversas formas, particularmente
motivando al ciudadano y a la ciudadana para que
participe como veedor social del quehacer de los
servidores publicos.
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Siglas




Metodologia para Evaluacion de Portales de
Transparencia de Instituciones Obligadas. o

El Instituto de Acceso a la Informacién Publica, como ente garante de salvaguardar el derecho humano de
tercera generacion, como es el Acceso a la informacién y atendiendo los objetivos establecidos en el Segundo
Plan de Accién de Gobierno Abierto de Honduras (2014-2016), se encamina a realizar diferentes actividades
con el proposito de cumplir de manera eficiente y eficaz su labor de veedor del cumplimiento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

La modernizacion de la metodologia de verificacién de los Portales de Transparencia es una de las actividades
planteadas por el Instituto, en vista de la naturaleza cambiante del derecho y de las nuevas tecnologias
disponibles para la ciudadania, asi como fortalecer uno de los pilares fundamentales del derecho de acceso a
la informacidén y la transparencia, a través de una de las cuatro fases que deben cumplir para que un Estado sea
considerado como transparente, como es la Transparencia Activa, la cual se encarga de velar por la publicacion
de la informacién de oficio, garantizando el acceso a la informacion publica de la gestion de los servidores
publicos en la administracién de los recursos del Estado.

En tal sentido el Instituto de Acceso a la Informacién Publica mediante la Gerencia de Verificacion de
Transparencia apoyado por Impactos y C-Libre, organizaciones de Sociedad Civil que trabajan en pro del acceso
a la informacidn publica realizaron un diagnéstico de la actual metodologia de verificacion de la informacion
de oficio en los Portales de Transparencia, con el propdsito de obtener los insumos necesarios para modernizar
el procedimiento de verificacion a efecto de que la misma este acorde con la realidad y las necesidades de la
ciudadania.

La Metodologia de verificacién y evaluacién de los Portales de Transparencia esta enmarcada en el cumplimiento
dela Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, especificamente en los Articulos N° 4y 13, asi como
los Lineamientos para Uniformar los Portales de Transparencia, lo anterior basado en el principio de maxima
divulgacion como lo sefala el Articulo N° 5 del Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

Objetivo

Modernizar la metodologia de verificaciéon y evaluacién de la informacién
difundida en los portales de transparencia, garantizando y salvaguardando
el derecho de acceso a informacién publica de calidad y fortaleciendo la
fase de Transparencia Activa correspondiente a la publicacion de oficio de la
Informacién de la gestién de los servidores publicos.
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Alcance

La metodologia es una guia de orientacion clara para que la ciudadania, los
Oficiales de Informaciéon Publica y los Oficiales de Verificacion de Transparencia
comprendan el proceso de verificacién y evaluacion de los Portales de
Transparencia de las Instituciones Obligadas, fomentado la inclusion y
participacion ciudadana.

Asi mismo, mediante esta metodologia se espera que las instituciones obligadas publiquen
informacién de calidad, y de esta manera contribuir a que la ciudadania cambie la percepcién
del accionar publico, recobrando la confianza en el desemperio de las instituciones publicas,
siendo veedores y auditores activos de la gestién publica.

La implementacién permite que la veeduria de la informacién publicada en los Portales de
Transparencia se realice en dos sentidos, verificar y evaluar el estricto cumplimiento normativo
de la publicacién de la informacion, asi como la evaluacién de calidad de la informacion
difundida.

La verificacién y evaluacion de la calidad de informacidn se realizara midiendo cuatro principios
fundamentales que nosindica en su Articulo N° 4, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica’ el cual expresa que la informacion debe ser COMPLETA, VERAZ, OPORTUNA Y
ADECUADA. Con esta modernizacion se pondra a la disposicion informacion de utilidad a la
ciudadania como medio o canal para el ejercicio de su derecho de acceso a la informacion, asi
como contribuir a la transparencia de la gestién publica, a través de la rendicidn de cuenta.

Por otra parte, la modernizacién de la metodologia de verificacion y evaluacién pretende
establecer criterios claros y homogéneos al momento de la verificacién de los portales de
trasparencia por parte de los Oficiales de Verificacion de Transparencia.

Verificacion

La verificacion y evaluacion de la informacion se realizara en dos sentidos:

«  El primero evalua estrictamente al cumplimiento normativo de publicacion,
y se verifica mediante una veeduria a las Instituciones Obligadas para que
publiquen la informacién requerida de oficio por el Articulo N° 13 de la LTAIP

- El segundo evalua estrictamente la calidad de la informacién publicada, de
esta forma se fortalecera la Transparencia Activa en Honduras.

1 Articulo N° 4: todas las Instituciones Obligadas deberdn publicar la informacién relativa su gestién o, en su caso brindar toda la
informacién concerniente a la aplicacién de los fondos publicos que administren o hayan sido garantizados por el Estado.




Esquema de la Verificaciéon y de la evaluacion de los Portales de
Transparencia

Verificacion de Fortalecimiento de la Evaluacién de
cumplimiento Transparencia Activa la calidad de la

Normativo Garantizar e:I derechc.)’de informacion
acceso a la informacion

EIlAIP a través de la Gerencia de Verificacién de Transparencia realiza la veeduria mensual de los
Portales de Transparencia, verificando el cumplimiento de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, especificamente el Articulo N° 4 y N° 13, asi como los Lineamientos para
Uniformar los Portales de Transparencia.

Componentes de verificacion Valoracion
Estructura Organica 10%
Planeacion y Rendicion de Cuentas 40%
Finanzas 40%
Regulacion y Normativa 5%
Participacién Ciudadana 5%

La valoracién antes mencionada se dividira entre todos los apartados de cada componente,
enumerados en los lineamientos para uniformar los Portales de Transparencia segun el sector al
que pertenecen, ya que la publicacion de la informacién difiere seguin su categoria.

Las Instituciones Obligadas se clasifican en cuatro (4) sectores. Para cada sector se elaboraron
una serie de lineamientos, para que de esta manera garantizar que la evaluacion sea la adecuada
para cada sector.
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Clasificacion de Lineamientos por Sectores de
Instituciones Obligadas:

« Lineamientos para los Portales de Transparencia de los Gabinetes Sectoriales

« Lineamientos para los Portales de Transparencia de la Administracién Publica Centralizada
y Descentralizadas

« Lineamientos para los Portales de Transparencia de las Municipales

« Lineamientos para los Portales de Transparencia de los Partidos Politicos

Evaluacion de las Caracteristicas de Calidad

Dentro de la nueva metodologia se incorpora la evaluacion con los criterios
de calidad, para ello se utilizaron los criterios enunciados por la LTAIP en su
Articulo N° 4, en donde se indica que la informacién debe ser COMPLETA, VERAZ
ADECUADAY OPORTUNA por lo que la Gerencia de Verificacién de Transparencia
determino la siguiente valoracién para estas caracteristicas segun el nivel de

importancia:
Criterio Valoracion

Completa 40%

Veraz 30%
Oportuna 20%
Adecuada 10%

Una vez que la calificacion de cada apartado evaluado sea establecida, de acuerdo al sector al
que pertenece, se le aplicara una ponderaciéon de acuerdo a la calidad del reporte publicado
y de esa manera se garantiza que la informacién sea de calidad para la ciudadania y de facil
alcance al poder obtenerla con un tan solo clic.

Esta nueva metodologia tiene la novedad de incluir la mayor cantidad de informacién posible
dentro de los Portales de Transparencia, fortaleciendo directamente muchas de las deficiencias
que se tienen en la actualidad, ayuda a contribuir con uno de los objetivos de la LTAIP que
es hacer efectivo el cumplimiento de la rendicidon de cuentas por parte de las entidades y
servidores publicos.

Otra de las mejoras que se obtendran con esta metodologia es la disminucién de las solicitudes
de informacién publica ya que los ciudadanos tendran a la mano la informacién que requieran,
fortaleciendo una de las cuatro fases de la transparencia, denominada como Transparencia
Activa que es el método de brindar informacion de forma permanente a la ciudadania.




Con la metodologia actual la calificacion de cada apartado sera dividida en la cantidad de
reportes a publicar para el mismo y luego en los parametros de calidad que cumple como a
continuacién se muestra en el ejemplo gréfico:

Completa
40%= 10%

Veraz
30% =7.5%

Reporte 1

25% Oportuna

20% =5 %
Apartado 1

o ' Adecuada
20 10% = 2.5 %

Componente Reporte 2 Criterios de
100% 25% Calidad

Reporte 1 Criterios de

Apartado 2 25% Calidad

50% Reporte 2 Criterios de
250, Calidad

En este ejemplo se detalla la separacidn de la puntuacion a partir del total establecido para cada
componente, en el primer recuadro observamos el cien por ciento (100%) del componente
que puede ser Estructura Orgdnica y Servicios, Planeacion y Rendicién de Cuentas, Finanzas,
Regulacién y Normativa o Participacion Ciudadana; en el siguiente recuadro se hace referencia a
los apartados, los que varian de acuerdo al sector al que perteneceny cuya valoracion dependerd
de ello.

En el tercer recuadro se describen los reportes a publicar por apartado y como los anteriores
su valoracién estara dividida entre la cantidad de los mismos establecidos en los lineamientos.
En el ultimo recuadro se divide finalmente la valoracién, esta vez en cuanto a los criterios de
calidad en los que se utilizara el cuadro antes descrito y en donde el cuarenta por ciento (40%)
equivale a cuan completo sea el reporte, treinta por ciento (30%) a la veracidad del mismo,
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veinte (20%) a lo oportuno, referente a la fecha en que se publicé y el ultimo diez por ciento
(10%) a lo adecuada que esta sea para la ciudadania.

Ejemplificacion de la Valoracion de Calidad
Componente de Estructura Orgdnica: 10% / 10 apartados = 1% cada apartado

1. Organigrama: 1%
Completa: 0.4 % .
La sumatoria genera el
Veraz: 0.3% 1% de Organigrama
Adecuada: 0.2%

Oportuno: 0.1%
2. Funciones: 1%
3. Atribuciones: 1%
4. Tasasy derechos: 1%
5. Procedimientos: 1%
6. Requisitos: 1%
7. Formatos: 1%
8. Informacién Catastral: 1%
9. Registros Publicos: 1%

10. 1Datos del Oficial de Informacion Publica: 1%

Con esta nueva metodologia, que incluye la evaluacion de las caracteristicas de calidad se
modernizara la metodologia de verificacion y evaluacion de la informacién difundida en los
Portales de Transparencia, se pretende garantizar y salvaguardar el derecho de acceso a
informacién publica de calidad que tienen los ciudadanos y fortalecer la Transparencia Activa
en el pais fomentando el uso de esta gran herramienta de control de la gestién publica que son
los Portales de Transparencia.

Etapas de la Metodologia

A continuacion se detallan las etapas del nuevo proceso de verificaciéon y
se detallan sus plazos para la actualizacién, verificacion y subsanacién de la
informacién en los Portales de Transparencia.




Secuencia
de etapas

1. Etapa

2. Etapa

3. Etapa

Actividad

El proceso de verificacion inicia con la distribucidn de

las instituciones obligadas a verificar, labor que realiza
el Gerente de Verificacion, asignando un inventario de
Instituciones Obligadas a cada uno de los Oficiales de

Verificacion de Transparencia.

Creaciéon de un expediente digital de cada una de las
instituciones Obligadas asignadas a cada verificador que
incluyen la Hoja de Verificacion de Excel (ver Anexo A)
y un documento de Word con las capturas de pantalla,
donde se registra el cumplimiento e incumplimiento
de cada apartado establecido en la Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica, su reglamento
y los lineamientos para uniformar los Portales de
Transparencia convirtiéndose dicho archivo al formato
PDF para mantener su integridad.

El Oficial de Verificacion recibe la cartera y realiza la
verificacion de la existencia del Portal de Transparencia
ingresando a la pagina institucional correspondiente.

En caso que la institucion obligada no cuente con un
portal de transparencia en funcionamiento se hacen
las capturas de pantalla bajo los tres navegadores
instalados (Chrome, Firefox y Explorer), y se guardan
dichasimpresionesde pantallasenundocumentode
Word en el archivo respectivo del no cumplimiento
enunciando con una breve descripcién que el no
cumplimiento se debe a la falta de un portal de
transparencia totalmente funcional y operacional,
convirtiéndose dicho archivo al formato PDF para
mantener su integridad.
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Plazos

Cada semestre evaluado

El décimo dia habil de
cada mes.

(El proceso durard 12
dias habiles)

Responsable

Gerente de
Verificacion

Oficial de
Verificacion

Oficial de
Verificacion




Secuencia
de etapas

4. Etapa

%

5. Etapa

6. Etapa

7. Etapa

8. Etapa

v ¢y

Actividad

Se almacena el resultado de la verificacion en la Hoja
asignada a cada 1.0. que tenga Portal de Transparencia,
marcando con una marca “X” en cada apartado, los
principios de evaluacion de calidad: (Veraz, Oportuno,
Adecuada y Completa).

En el caso de que el apartado no le aplique a la institucion
objeto de la evaluacion, el puntaje asignado a este, se
redistribuira entre los demas apartados del componente
o subgrupo al que pertenece.

Asimismo, en Ambos casos ya sea el de un cumplimiento
o no cumplimiento se hace la captura de la pantalla en el
archivo del cumplimiento y se crean documentos (Word)
guardando el respaldo que contiene las capturas de
pantalla del resultado de la verificacién posteriormente
dicho archivo se guarda en formato PDF para mantener
su integridad.

El Oficial de Informacidn Publica del IAIP, Remite los
Avisos de prensa de las Licitaciones Publicas del mes
que sera verificado de las I.O.

Distribucién de los Avisos de prensa a los Oficiales de
verificacion de Transparencia.

Unavezcreadala carpeta con los archivos antes descritos,
se procede a la tabulacién de la publicacion de los avisos
de prensa de las licitaciones publicadas en el mes dentro
de la “Matriz de Licitaciones” conforme a la distribucion
de Instituciones Obligadas establecida para cada Oficial
de Verificacion. Estos posteriormente las comparardn
con lo publicado en el Portal de Transparencia.

Plazos

El décimo dia habil de
cada mes.

(El proceso durara 12
dias habiles)

El décimo dia habil de
cada mes.

(El proceso durara 12
dias habiles)

Del dia 01 al 09 de cada
mes.

Del dia 01 al 09 de cada
mes.

Del dia 01 al 09 de cada
mes.

Responsable

Oficial de
Verificacion

Oficial de
Verificacion

Oficial de
Informacion
Publica del IAIP

Gerente de
Verificacion

Oficial de
Verificacion



Secuencia
de etapas

9. Etapa

Y

10. Etapa

11. Etapa

12. Etapa

13. Etapa

R

Actividad

Cruces de Informacion

Atribuciones por Unidad Administrativa-
Organigrama

Informacion del OIP-Organigrama
Planes-POA

Programas y Proyectos-POA
Actividades-POA

Remuneracion Mensual - Ejecucion Presupuestaria
Licitaciones y Compras -Honducompras
Contratos — Honducompras - Ejecucién
Presupuestaria

Ventas - Estados Financieros

Subastas - Estados Financieros
Transferencias - Ejecucion Presupuestaria
Gastos - Ejecucién Presupuestaria
Inversion Fisica - Ejecuciéon Presupuestaria
Inversion Financiera - Estados Financieros
Deuda - Estados Financieros

Una vez realizada la verificacion se almacenan los datos
en la“Matriz de Cumplimento mensual”.

Elaboracién del Informe Mensual de la calificacién de
las Instituciones Obligadas para uso interno.

Elaboracién del Informe Trimestral de la calificaciéon de
las Instituciones Obligadas.

Elaboracién del Informe Semestral de la calificacién de
las Instituciones Obligadas

Plazos

4 Horas por Institucion
Asignada

Se ejecuta de manera
automatica con el
apartado anterior

Una vez culminado el
proceso de verificacion

Cada 3 meses ,una vez
culminado el proceso
de verificacion

Cada 6 meses, una vez
culminado el proceso
de verificacion

Responsable

Oficial de
Verificacion

Oficial de
Verificacion

Gerente de
Verificacion /
Oficiales de
Verificacion

Gerente de
Verificacion /
Oficiales de
Verificacion

Gerente de
Verificacion /
Oficiales de
Verificacion

Lineamientos para Verificacién de Informacién Publica en Portales de Transparencia de Las Municipalidades




*(Jeuoioryysul 021UQJ03]d 081100 NS A BLISIW
€] 9P 0UQ}9|S} |9 ‘BUIDLO NS Bp UYIDEDIGN ‘0dqnd | ugiouge ap olieloy
:dwsale) ‘uoloewoul
ap SapnIoI|0S Se| e ajwey Jep ap opebieous
0]|qnd J0pIAIBS O ‘dIO (8P Biquiou [8 Jnjou (e
(so1e013) ajue sojoaje uewns anb sogsiBas sojjanbe) "UOION}YSU| B| BaSOd
anb ezajeinjeu Jainbjena ap sooyjqnd sogsibay (9e
(sojegsibay soe() “pepaldold | ap jnsu| [ U UBINJUIA NS
A ‘uoromgsul | e usoaugliad anb sajganwiul sausiq so| sopoy esed uedldy
"UIoN}Su| B| Op [eASEIED UDIoBULOM (G
"gsoid onb
SOIAIBS SO] Jaugiqo eled Jguasald eagap anb A olensn |e sg|qiuodsiqg
‘sojewlo (y'ye
“uolrgsul
e| gue gjwieJ un Jeyoljos eled asujdwno uapap anb Asopos|qeis3
'sojisinbay (g'pe| |
‘uolnygsul e| gsaud
anb sopIAISS SO| B Jopadde eled sajusIWIPa20.d SO| U0D Guand 8s anY
‘sojusiWIpadold (Z'ye
*UoIONISUl Bl gjue Jezjeal uapand as anb sajwed so| Jod
1e|90UBD B SOYDaIap O/ SESE) Se| PEpEC) NS US SEPI0a|qe)se Ugise anp
‘soyoasa( A sesel (L'ye
SOQV1S3yd SOIDINY3S
"EAJELLIOU E|
€ 0pJanoe ap eAjelsiupe pepiun Jod sauonqLe se| ueAnjoul 8s oY
'sauolonquy (e
"SopJandy 0 qjuawefey a7 ns e opJande ap UCKMSUI B ap
sauolanquije o/A sauolouny se| Ue|Elap as anb us ooy [ap eido)
‘sauojound (z'e
(s1quou A ob1e))
‘uoronasul ey ap ewelbiuebio (e

vavno3aav| VNNLY0dO|Zvy3A| V13TdNOI| VIITdY (3TdNND soldInlag A eatugBiQ einjonss3

SINOIOVANIINOI3Y | SINOIOVAYISE0 QvaITvo 30 SOINALIND ON ON 31dNND NOIDdIIDS3a _.oz

"UQIJBILLIAA B| B JOLISJUE SAW ‘Bpezi[en)oe 8)sa [epod [9 ua BpeJjuoIUa ugldewlojul el anb JedyLap
€] oJawinu ojnaiue [@ unbas ‘(d|vi) ealqnd uoioewLIou| | B 0329y A elouaiedsuel) ap £a ap ojusiwidwnd |9 Jeujwisaq (1 :0AILIrG0
INOIOVOI4143A V130 VHO3A
‘NOIONLILSNI

VIONTAVASNVYL 30 Tv.LH0d 130 NOIOVIIHIRIIA
vI79Nd NOIOVINYOANI vV 0S303V 3d OLNLILSNI

"uoiedyLia) ap eloH eaanp

™M
—
S
S
-
S
=




Lineamientos para Verificar Informacion
Piablica en Portales de Transparencia de
las Municipalidades -

Lineamientos para Verificacién de Informacién Publica en Portales de Transparencia de Las Municipalidades




Manual 3

1. Componente: Estructura Organica o

1.1 Organigrama

Definicion: &l organigrama es la esquematizacion de la estructura administrativa de la Municipalidad,
vista como una organizacidon que agrupa diferentes niveles jerarquicos y unidades especializadas, muestra la
articulacién de los distintos 6rganos internos en base alos criterios de jerarquia y especializacion que configuran

su estructura organica.

Caracteristicas de calidad

o
)




1.2 Funciones

Definicion: Las Funciones de la Corporacion Municipal son el conjunto de tareas o actividades de indole
publico que le corresponde realizar en cumplimiento de su mandato legal.

Caracteristicas de calidad

« La publicacion del documento de Ley de creacién
Completa: incluyendo sus reformas, en caso de existir.

Copia digital del Articulo en que se detallan las
funciones y atribuciones de la alcaldia de acuerdo a la
Ley de municipalidades, Reglamento o Acuerdos.

« La publicacion de una ficha informativa de Ila
Corporacion Municipal en lenguaje sencillo y de facil
Adecuada: comprensién que incluya afo de creacién y un breve
relato histoérico de los antecedentes de la Corporacion
Municipal.

« Incluir la fecha de su ultima actualizacion, teniendo que
ser actualizado cada semestre, para atender los posibles

Oportuna: :
cambios.
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1.3 Atribuciones por unidad administrativa

Definicion: Lasatribuciones por unidad administrativa se refieren a las actividades, tareas que se desarrollan
en cada una de ellas para cumplir la funcién de la Corporacién Municipal.

Caracteristicas de calidad

Completa:

Adecuada:

Oportuna:



1.4 Servicios prestados (tasas, procedimiento, requisitos,
formatos, y derechos).

Definiciones: Servicios Prestados: Son los servicios publicos brindados por la Corporacién
Municipal a la ciudadania en general, segun su mandato legal.

Tasas: Es una contribucion econdmica que hace un ciudadano para la obtencién de un determinado
servicio publico que presta la Corporacién Municipal. Se debe incluir el plan de arbitrio vigente que apruebe la
corporacién municipal.

Derecho: serefiere al pago que se le efecttia a una Institucion Obligada para hacer valer un derecho.

Procedimiento: Es la secuencia ordenada de operaciones o actuaciones administrativas (tareas,
actividades, pasos, etapas, instancias, etc.) que una Corporacion Municipal debe completar para producir
determinado servicio o producto.

Requisitos: Se refiere a las condiciones (capacidad financiera, capacidad legal, o el cumplimiento de una
obligacién administrativa) que el peticionario debe reunir para solicitar los servicios prestados por la Corporacion
Municipal.

Formatos: Sedebe interpretar como el formulario, ya sea fisico o electrénico que el ciudadano ha de llenar
para acceder a determinado servicio publico.

Caracteristicas de calidad

«  Debe incluir todos los servicios publicos que preste la Corporacion
Municipal a la ciudadania. Se debe publicar en el siguiente cuadro que
serd proporcionada por la Gerencia de Verificacion de Transparencia.

Servicio Descripcion del Tasasy

Prestado Servicio Derechos Procedimiento | Requisitos Formatos

Completa:
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« El documento debe contener el nombre,
firmay sello de la persona responsable de

. Publicar la informacion de manera

Adecuada: ordenada y de facil comprensién pa

« Incluir la fecha de su Ultima
actualizacién, debiendo ser actualizado

Oportuna:

1.5 Informacion catastral

Definicion: se refiere al inventario de todos los bienes inmuebles que posee la Corporaciéon Municipal que
estén vinculados con el Instituto de la Propiedad.

« Terrenos Ejidales
Mercados
« Cementerios

« Parques

. Plazas




Caracteristicas de calidad

Debe incluir todos los bienes inmuebles que posea la Corporacion Municipal en
la siguiente tabla, misma que sera proporcionada por la Gerencia de Verificacion
de Transparencia.

Com pleta: Ne | Ubicacion del | Nombre del Clave Lugar de Fechade | Numero de Libro | Tomo | Folio | EXtesion

inmueble inmueble catastral | inscripcién | inscripcién | escritura (area)

Incluir un hipervinculo hacia el Instituto de la Propiedad.

En caso de la adquisicion de nuevos bienes inmuebles deben ser agregados a la
matriz.

Debe contener el nombre, firma y sello de la persona responsable
de generar esta informacién avalando dicha informacion.

«  Publicar la informacién de manera ordenada y de facil comprension
Adecuada: para la ciudadania.

« Incluir la fecha de su ultima actualizacién, debiendo ser actualizado
Oportuna: trimestralmente, para atender los posibles cambios

1.6 Registros publicos

Definicion: Tiene por objeto y finalidad garantizar a los usuarios y terceros que las inscripciones y
servicios registrales se efectien bajo los principios de organizacién, eficiencia registral, legalidad, prioridad,
obligatoriedad, publicidad, universalidad y fe publica registral..

Estos deben de surtir efectos a terceros, y se deben incluir los dominios plenos emitidos por la Corporacion
Municipal y en aquellos casos en los que el Instituto de la Propiedad haya emitido como titulos fundamentados
en la Regulacion Predial.
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Caracteristicas de calidad

Completa:

Adecuada:

Oportuna:




1.7 Datos del oficial de informacion publica

Definicion del apartado: se refiere al nombre y datos de la persona que desempena el cargo de
Oficial de Informacién Publica (OIP).

Caracteristicas de calidad
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2. Componente: Planeacion y Rendicion de Cuentas guu

2.1 Planes
Definicion:

Plan Operativo Anual (POA): Es un instrumento para la gestion y ejecucién del Plan Estratégico
Institucional donde se detallan objetivos y directrices que deben cumplirse a corto plazo para alcanzar los
objetivos establecidos.

Plan Estratégico Institucional (PEI): Es una herramienta que enuncia o expone lo que la
Organizacion pretende alcanzar, su misidn y vision. Definiendo las acciones necesarias para alcanzar las metas
planteadas en el mediano plazo, y su vigencia oscila entre 2 a 5 afios.

Plan Anual de Compras y Contrataciones (PACC): Documento que consignan los resultados
del proceso de formulacién en la planificacién, no mayor a 12 meses, dando como resultado un programa
detallado de todo lo que se requiere adquirir durante un ejercicio presupuestal en la Entidad.

Reportes a publicar para este apartado:

« Se debe publicar el POA, PEl y PACC, durante el primer mes del afio y deben permanecer en el Portal de
Transparencia de la Corporacién Municipal.

Caracteristicas de calidad

Completa:




Adecuada:

Oportuna:

2.2 Progamas y proyectos

Definicion: Es el listado de todos los programas y sus respectivos proyectos que se llevan a cabo dentro
de la Corporacién Municipal en el periodo evaluado. Dentro de este apartado se debe incluir los detalles de los
Programas y Proyectos con el propésito que la ciudadania pueda cotejar los avances de los mismos y que se
ejecutan en sus comunidades.

Reportes a publicar para este apartado:
«  ElReporte de Evaluacion de Resultado de Produccién por Instituciéon Nivel de Programa segun SAMI.

« En caso de no estar adscrita al SAMI, se debe elaborar un cuadro establecido por el IAIP que contenga la
siguiente informacion:

Numero de Programa Nombre del Programa Monto ejecutado del | % Acumulado ejecutado
Programa mensual del monto
Programado anual.

« Adicionalmente se debe incluir un documento que contenga el detalle de todos y cada uno de los proyectos
llevados a cabo por la Corporacién Municipal segun la fase del proyecto, estos detalles se enumeran a
continuacion.

Identificacion del Proyecto

« Encargado de la ejecucién del Proyecto.
«  Sector, Sub sector.

«  Nombre del Proyecto.

«  Ubicacion del Proyecto.

«  Propésito.

«  Descripcion del Proyecto.

Lineamientos para Verificacién de Informacién Publica en Portales de Transparencia de Las Municipalidades
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Elaboracion del Proyecto

Alcance del Proyecto (Principal Producto).
Impacto Ambiental.
Impacto en el terreno y asentamientos.

Detalles del Encargado del Proyecto (Nombre completo, nimeros telefénicos, correo electrénico entre
otros).

Fuentes de Financiamiento.

Presupuesto del Proyecto.

Fecha de Aprobacion del presupuesto del Proyecto.
Estado del Proyecto (actual).

Costo de Finalizacion (proyectado).

Fecha de Finalizacion (proyectada).

Ejecucion del Proyecto

Relacion de lo planificado con los productos entregados de manera trimestral.
Variacion en el costo total del proyecto.

Variaciones en el alcance y duracién del proyecto

Razones de los cambios antes mencionados

Caracteristicas de calidad

30




Adecuada:

Oportuna:

2.3 Remuneracion mensual

Definicion: Es el sueldo, retribucion, gratificacion que recibe el trabajador por haber puesto a disposicion
del empleador su fuerza de trabajo, incluye todos los ingresos de los empleados por dietas, gastos de
representacion, bonificaciones, decimotercero y decimocuarto mes de salario, vacaciones y horas extras.

Reportes a publicar para este apartado:

« El cuadro de la planilla mensual generada por el departamento de Recursos Humanos o en su defecto
cualquier unidad que posea la atribucién de generar la informacion. Dicho cuadro debe contener: salario
neto, salario bruto, dietas, gastos de representacién, bonificaciones, decimotercero y decimocuarto mes de
salario, vacaciones y horas extras.

Caracteristicas de calidad

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Sueldo Sueldo | Dietas Gastos de Bonificaciones | decimocuarto | Decimotercer | Vacaciones | horas Total

o -
N Puesto Bruto Neto Repz:::nta mes mes Extras | Mensual

Completa:

Asesor | 30,000.00 | 25,000.00 0.00 0.00 0.00 28,000.00
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Adecuada:

Oportuna:

2.4 Licitaciones y compras
Definicion:
Licitacion: es un proceso mediante el cual diferentes organismos responsables actian para determinar

quién serd el acreedor o responsable de algun tipo de obra, servicio o accidén que tenga que ver con los fondos
y las instituciones de lo que se denomina como sector publico.

Como regla general, para las adquisiciones, arrendamientos y servicios se citard, mediante convocatoria publica
para que se presenten propuestas de forma libre y en sobre cerrado, que sera abierto en publico y asegurarle
al Estado las mejores condiciones en cuanto a calidad, precio, financiamiento y oportunidad de crecimiento
econdémico.

Com pras: eslaaccion de obtener o adquirir, a cambio de un precio determinado, un producto o un servicio.
Reportes a publicar para este apartado:
Licitaciones

« Se debe publicar un cuadro institucional donde se detalle la totalidad de los procesos de licitacion y las
etapas, las cuales se detallan de la siguiente manera:




Elaboracion:

« Aviso de Prensa (el publicado en el medio escrito).

+  Pliego de condiciones y sus enmiendas y aclaraciones, si se tratara de una licitacion.

- Termino de referencia con sus enmiendas y aclaraciones, si se tratara de un concurso.

Recepcion de Ofertas:

« Acta de Apertura y Recepcién de Ofertas, indicando el Nombre Completo de los Oferentes y el Precio
Ofertado.

Evaluacion:

« Andlisis de los productos, para determinar el que genere el mayor beneficio.
Adjudicacion:

«  Resolucién de Adjudicacion.
« En su caso si el proceso resulta desierto o fracasado, deberd publicar la declaratoria del mismo
debidamente justificada.

Los mismos procesos publicados en el cuadro institucional deberdn de igual forma estar publicados en el
portal de Honducompras.

El documento publicado en el Portal de Transparencia deben contener el nombre, firmay el sello del servidor
publico responsable de la emisién.

Compras

«  Cuadroinstitucional donde se detalle la descripcion del objeto de la compra, mes en que fue efectuada,
monto, proveedor y observaciones asi como la copia digital de la Orden de Compra.

«  Los mismos procesos publicados en el cuadro institucional deben de igual forma estar publicados en el
portal de Honducompras.

« El documento publicado en el Portal de Transparencia debe contener el nombre, firmay el sello del
servidor publico responsable de la emision.

Licitaciones

« Se debe publicar la totalidad de los procesos de licitacion y las etapas, las cuales se detallan de la
siguiente manera:

+  Aviso de Prensa.

« Pliego de Términos de Referencia.

«  Enmiendas o Adendas.

« Acta derecepciony aperturas de ofertas.
«  Evaluacién.

«  Resolucion de Adjudicacion.
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« Los mismos procesos publicados deben de igual forma estar publicados en el portal de Honducompras.

«  Eldocumento publicado en el Portal de Transparencia debe contener el nombre, firmay el sello del servidor
publico responsable de la emisién

Caracteristicas de calidad

Completa:

Oportuna:




2.5 Contratos, concesiones, permisos y licencias

Definicion:

Contrato: Es un acuerdo de voluntades que crea o transmite derechos y obligaciones a las partes que lo
suscriben. En este acto juridico intervienen dos o mas personas y estad destinado a crear derechos y generar
obligaciones. Se rige por el principio de auto nomia de la voluntad, segun el cual, puede contratarse sobre
cualquier materia no prohibida. Los contratos se perfeccionan por el mero consentimiento, y las obligaciones
que nacen del contrato tienen fuerza de ley entre las partes.

Concesiones: Esel otorgamiento del derecho de explotacion, por un periodo de tiempo determinado, de
bienes y servicios por parte de la administracién publica o empresa a otra, generalmente privada.

Permisos: Esla capacidad o el privilegio que tiene una persona natural o juridica de acceder a una cosa o
lugar como también a realizar una actividad determinada.

Licencias: Es la facultad o permiso atribuido a una persona para ejercer una actividad, o gozar de ciertas
libertades o concesiones fuera de las ordinarias, por situaciones particulares.

Fideicomisos: Es una figura legal, que se da cuando una persona (fiduciante) transmite la propiedad
fiduciaria de bienes determinados a otra (fiduciario), quien se obliga a ejercerla en beneficio de quien se designe
en el contrato (beneficiario), y a transmitirlo al cumplimiento de un plazo o condicién al fiduciante, al beneficiario
o0 a otro fideicomisario.

Reportes a publicar para este apartado:

Los Contratos: publicar un documento o cuadro institucional que contenga como minimo lo siguiente:

« Launidad administrativa que celebré el contrato (Entidad de adquisiciones).

« Detalles de contacto entidad de adquisiciones.

« El procedimiento de adquisicién y contratacion.

« Tipo de contrato.

«  Ndmero de firmas licitantes.

«  Estimacion del costo.

«  Entidad administradora del contrato.

«  Titulo del contrato.

«  Firma(s) del contrato.

«  El nombre de la persona fisica 0 denominacién o razén social de la persona juridica a la cual se asigné el
contrato.

« Lafecha de inicio y duracién, objeto, monto y plazo del cumplimiento del contrato.

« Los convenios de modificacién a los contratos, en su caso precisando los elementos sefalados en los incisos
anteriores.

« Lainformacién anterior serd enviada a ONCAE. Clausula de integridad (Verificar si los contratos contienen
cldusulas de integridad que obliguen a los particulares a observar reglas de conducta ética en todo el
proceso).
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Las Concesiones, Permisos y Licencias: publicar un documento o cuadro institucional que
contenga minimo lo siguiente:

« El nombre de la persona fisica o la razon o denominacién social de la persona juridica concesionaria,
autorizada o permisionaria.

+ El objetoy vigencia de la concesién, autorizacion o permiso.
« El procedimiento aplicado para su otorgamiento en caso de concesiones; y

«  Los convenios de modificacién a las concesiones precisando los elementos referidos en los numerales 1,2,3
y 4 del Articulo 21 del Reglamento de la LTAIP.

Fideicomisos: Publicar un documento que contenga un cuadro detalle que especifique la informacion

general administrativa y financiera del fideicomiso. De igual forma el proceso completo de adquisicién del
mismo.

Caracteristicas de calidad

Descripcién Detalle

Fideicomiso Tipo de fideicomiso

Nombre del fideicomiso Nombre

Completa:

Ingresos de recursos publicos, incluyendo Ingreso por productos (intereses) y
rendimientos financieros capitalizaciones

Egresos realizados en el periodo Gastos operativos por mes

Monto otorgado a fideicomiso Moto de la transferencia de los fondos

Programa al que estd vinculado el contrato Fiduciario
de fideicomiso

Partida presupuestaria con cargo a la cual se | Fuente de financiamiento (constitucion de
otorgaron los recursos fideicomiso)

Institucién bancaria responsable de Fiduciario
administrar el fideicomiso

Ejecucion del fideicomiso (fideicomisarios) Desembolsos emitidos (Beneficiarios)




Oportuna:

Adecuada:
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2.6 Subastas

Definicion: Es una venta organizada de un producto basado en la competencia directa, y generalmente
publica, es decir, a aquel comprador (postor) que pague la mayor cantidad de dinero o de bienes a cambio del
producto. El bien subastado se adjudica al postor que mas dinero haya ofrecido por él, aunque si la subasta es
en sobre cerrado, el bien se adjudica a la mejor oferta sin posibilidad de mejorarla una vez conocida.

Reportes a publicar para este apartado:

Se debe cargar la copia digital del documento del bien subastado, realizado por la Corporaciéon Municipal.

Caracteristicas de calidad

Completa:

Adecuada:

Oportuna:

11



3. Componente: Finanzas y

3.1 Estados financieros

Definicion: Constituyen una representacién estructurada de la situacion y desempefio financiero de una
entidad en un periodo de tiempo determinado.

Reportes a Publicar en este apartado

«  Sedeben publicar los siguientes estados financieros:

« Deben presentar sus estados financieros conforme a las Normas Internacionales de Contabilidad (NIC),
mediante el Estado de Resultados, Balance General, y deben estar cargados de forma mensual.

Caracteristicas de calidad

+ Se debe publicar el Estado de Resultados y Balance General en
Completa: forma mensual.

. Los reportes de Estados Financieros deben ser firmados por la
autoridad competente de la Corporacion Municipal.

Oportuna: « El reporte debe de ser publicado en los primeros diez (10) dias
habiles después del periodo que se esté informando.

+ Los reportes deben presentarse en los formatos adecuados y
Adecuada: deben ser legibles para la ciudadania en general.
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3.2 Liquidacion presupuestaria

Definicion: Es un Informe de la Ejecucion del Presupuesto por Programa, fuente de financiamiento y tipo
de fondo, debe estar conformado por los montos ejecutados mensualmente.

Reportes a publicar para este apartado debe contar con las siguientes
caracteristicas:

« Es necesario aplicar los lineamientos establecidos por Sistema de Administracion Municipal Integrado
(SAMI) y a falta de documentos de SAMI publicar un reporte elaborado por la institucion.

Caracteristicas de calidad

+ En el caso de las Municipalidades es necesario
aplicar los lineamientos establecidos por Sistema
de Administracion Municipal Integrado (SAMI). De
Completa: no estar incorporadas al SAMI se debe publicar un
reporte con el detalle de los fondos liquidados a
la Municipalidad, el que debe incluir la fuente de
estos fondos

El reporte debe ser publicado dentro del plazo
de los primeros diez (10) dias habiles después del

Oportuna:
P periodo que se esté publicando.

Adecuada: « Elreportedebe presentarse en elformatoadecuado
y debe ser legible para la ciudadania en general.



3.3 Presupuesto mensual

Definicion: La Corporacion Municipal hace los desgloses de ingresos y egresos asi como la asignacién de
presupuesto conforme a los distintos factores de economia y factibilidad a las distintas Municipalidades.

Reportes a publicar para este apartado debe contar con las siguientes
caracteristicas:

Presupuesto de Ingresos Anual
« Coddigo
«  Descripcién

Presupuesto

Presupuesto de Egresos

+  Grupo de Gasto
«  Sub Grupo de Gastos
«  Objeto
Nombre de Objeto de Gasto

«  Presupuesto aprobado del afo

Caracteristicas de calidad

« Los presupuestos de egresos mensuales deben seguir el siguiente formato:

Completa: Wesy
Ano -
Sub Nombre Aproba- Ejecutados rsr:jt:?aadl:c;e Saldo Dispo-
Grupo | Gru- | Objeto | delObjeto | doPunto | Comprometido Cotfzpro- Partidas Presu- | "y 0 C nible P
0 del Gasto | de Acta i .| metidosen uestarias
z i | e | |
P Pago

« Los reportes deben contar con firma, sello y nombre de la autoridad
correspondiente de su elaboracion.
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+ Los documentos deben estar cargados en tiempo y forma segun
Oportuna: los lineamientos establecidos por el IAIP.

« El reporte debe presentarse en el formato adecuado y debe ser

Adecuada: legible para la ciudadania en general.

3.4 Informe anual

Definicidn: un informe de fin de afio de tipo narrativo que complementa, profundiza y convierte en
comprensible la informacién financiera y su ejecuciéon desarrollada durante dicho afio, sirve para explicar el
desempenio del presupuesto y como se ejecutd en relacién al presupuesto original.

Los reportes a publicar para este apartado deben ser los siguientes:

« Memoria Institucional.
« En su defecto un Informe Anual que observe las caracteristicas contempladas en la definicién anterior.

Caracteristicas de calidad

« Se debe publicar un Informe Narrativo

del ano anterior, pudiendo ser la Memoria

Completa: Institucional con los resultados de la Ejecucién
Presupuestaria del ano anterior.

«  Debe ser firmados por las autoridades de la
Corporacion Municipal.



Oportuna:

Adecuada:

+ Los documentos deben estar cargados en tiempo
y forma a mas tardar a finales del segundo mes
del siguiente ano, siguiendo los lineamientos
establecidos por el IAIP.

Elreporte debe presentarse en el formato adecuado
y debe ser legible para la ciudadania en general.

3.5 Transferencias publicas y privadas

Definicion: son los fondos provenientes de otras instituciones, que se liquidan de manera regular y
conforme lo establece la Ley General del Presupuesto de Ingresos y Egresos de la Republica. .

El reporte de la Transferencia debe contar con la siguiente informacion:

Fecha

Transferencia
Recibida

Monto total
recibido

Pendiente de

bt e Liquidacion

Observacion

Caracteristicas de calidad

Completa:

« Las Transferencias realizadas por el Gobierno Central y aquellas recibidas de
organizaciones de cooperacion internacional se publicaran utilizando el siguiente

formato:

Fecha

Monto total
recibido

Pendiente de
Liquidacion

Transferencia

Recibida Monto Bruto

Observacion
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Oportuna:

Adecuada:

3.6 Gastos

caracteristicas:

« Debeserfirmados porlasautoridades dela Corporacién

Municipal.

« Los documentos deben estar cargados en tiempo y
forma segun los lineamientos establecidos por el IAIP.

+ Debe presentarse en el formato adecuado y ser legible
a la ciudadania en general.

Definicion: sonlos egresos o salidas de dinero necesarias para el buen funcionamiento de una Corporacién
Municipal segun su presupuesto, para cancelar un bien o servicio con el propésito de generar valor.

Los reportes a publicar para este apartado deben contar con las siguientes

Fecha

Transferencia Recibida

Monto Bruto

Pendiente de Liquidacion




Caracteristicas de calidad

Completa:

Las Corporaciones Municipales elaboraran el siguiente cuadro: 1) Nombre del

Destinatario, 2) Monto Afectado, 3) Fecha, 4) Descripcion del Gasto.

Fecha

Transferencia
Recibida

Monto Bruto

Pendiente de
Liquidacion

« En el caso de los gastos correspondientes a combustible, se debe incluir una
columna en la cual se especifique la placa y registro del automotor al que se le

proporciono el combustible.

Oportuna:

Adecuada:

Debe estar firmado y sellado por la autoridad
correspondiente de elaborarlo dentro de la
Corporacion Municipal.

Los documentos deben estar cargados en
tiempo y forma segun los lineamientos
establecidos por el IAIP.

Debe publicarse la informacion en el formato
adecuado y debe ser legible a la ciudadania

en general.

3.7 Inversion fisica mensual

Definicion: Consiste en la actividad concerniente al acondicionamiento las instalaciones fisicas de las
distintas Corporaciones Municipales con el objeto de obtener un funcionamiento adecuado en el desarrollo de

sus funciones.
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Los reportes a publicar para este apartado deben contar con las siguientes
caracteristicas en caso de Bienes:

Puesto que Gerencia o Numero de Nombre de Proveedor Marca Cantidad Precio

No. Responsable de Activo desempena Departamento | Inventario Nuevo Activo

Reporte a Publicar en caso de obras de infraestructura y mejoras de
infraestructura:

No. de formulario Fecha Beneficiarios Identificacion Nombre Total Afectado

Caracteristicas de calidad

« Las Corporaciones Municipales elaborardn un cuadro institucional con las
siguientes caracteristicas en caso de Bienes muebles:

Gerencia o Numero de Nombre de Proveedor Marca Cantidad Precio
Departamento Inventario Activo
Nuevo

Puesto que

No. Responsable de Activo d M
lesempena

Completa:
+  ReporteaPublicaren caso de obras de infraestructuray mejoras de infraestructura:

No. de Fecha Beneficiarios Identificacion Nombre Total Afectado
formulario

+  Los documentos deben estar cargados en
Oportuna: tiempo y forma segun los lineamientos
establecidos por el IAIP.

Debe estar firmado y sellado por las autoridades
de la Corporacion Municipal en el caso de no
estar adscrito a SAMI.




Adecuada:

« Debe publicarse la informacién en el formato
adecuado y debe ser legible a la ciudadania en

general.

3.8 Inversion financiera

Definicion: son los recursos que se colocan en titulos valores y demdas documentos financieros a cargo de
otros entes con el objeto de aumentar los excedentes disponibles por medio de la percepcién de rendimientos,

dividendos, variaciones de mercado y otros conceptos.

Los reportes a publicar para este apartado deben contar con las siguientes caracteristicas:

Caracteristicas de calidad

Completa:

« Lainversion financiera de los recursos que ha invertido en valores y documentos
financieros, ademas de sus tasas de interés segun formato elaborado por el IAIP.

Inversién Financiera

N° de
Documento

Fecha Inversion

Fecha
Vencimiento

Valor en Lempiras

Tasa Invertida %

Institucion
Financiera

Oportuna:

Adecuada:
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3.9. Deuda y morosidad

Definicion: beudaesla que se ha contraido y que suele consistir en un pago y cuando este pago no se hace
dentro del término correspondiente se incurre en morosidad.

Caracteristicas de calidad

+ Ladeudacompleta que ha contraido la Instituciény el saldo de su mora si existiese,
se debe publicar mediante el siguiente formato institucional.

Completa:

Fecha Entidad Acreedora Monto Descripcion

+ Debe estar validado (incluyendo nombre, firma
y sello) por las autoridades de la Corporacion
Municipal.

Los documentos deben estar cargados en
Oportuna: tiempo y forma segun los lineamientos
establecidos por el IAIP.

Debe publicarse la informacién en el formato
adecuado y debe ser legible a la ciudadania
en general.

Adecuada:




4. Componente: Regulacion y normativa

4.1 Leyes, reglamentos, acuerdos, y circulares
Definicion:
Leyes: Disposiciones legales de observancia general que rigen el funcionamiento de la institucién obligada.

Regla mentos: Toda disposicién juridica de caracter general y con valor subordinado a la Ley dictada por
la Administracion, en virtud de su competencia propia.

Acuerdos: Es la manifestacion de una convergencia de voluntades con la finalidad de producir efectos
juridicos.

Circulares: Es un documento de uso interno que dirige una autoridad superior a todos o parte de los
subalternos para darles a conocer disposiciones o asuntos internos para que se cumplan a cabalidad.

Reportes a publicar para este apartado:

« Publicar la totalidad de estamentos juridicos que rigen la Institucién, en versién digitalizada del Diario
oficial La Gaceta. (leyes, reglamentos y acuerdos).

«  Publicar las circulares en un cuadro institucional donde se establezca el nUmero correlativo de la circular y
una breve descripcién de su contenido.

Caracteristicas de calidad

Las leyes y reglamentos publicados deben contener las ultimas
reformas realizadas.

Completa:

El documento debe ser una copia digital del Diario oficial La Gaceta,
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Oportuna:

Adecuada:

4.2 Publicacion en el Diario Oficial La Gaceta

Definicion: s Ia publicacién del Diario Oficial La Gaceta, Unicamente el contenido relacionado con la
institucién obligada.

Reportes a publicar para este apartado:

El documento en copia digital de las publicaciones que hacen referencia a lainstitucién y han sido publicadas
en el Diario Oficial de La Gaceta.

Caracteristicas de calidad

Completa:




El documento debe contener la ultima
fecha de actualizaciéon, debiendo

Oportuna:

. El documento debe ser de facil
comprensiéon y acceso

Adecuada:

4.3 Decretos ejecutivos, acuerdos y resoluciones firmes.
Definicion:

Decreto Ejecutivo: Es la decision de una autoridad sobre la materia que tiene competencia, suele
tratarse de un acto administrativo llevado a cabo por el poder ejecutivo.

Acuerdos: Es la manifestacién de una convergencia de voluntades con la finalidad de producir efectos
juridicos.

Resoluciones Firmes: Accion del organo Jurisdiccional que resuelve una controversia con fuerza
vinculante para las partes y pone fin a la controversia conteniendo la aplicacion de la ley al caso concreto.

Reportes a publicar

«  Publicar un cuadro institucional que contenga la totalidad de Decretos Ejecutivos (si aplica), Acuerdos
y Resoluciones firmes de forma mensual emitidas por la corporacién. Este documento debe contener la
fecha en que se dicté la accion, el nUmero correlativo, una breve descripcion de su contenido y actualizado
mensualmente, ademas la ultima fecha de actualizacién, nombre, firma y sello del servidor publico
responsable de la emisién del documento.
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Caracteristicas de calidad

Completa:

Oportuna:

Adecuada:

5. Componente: Participacion Ciudadana y

5.1 Participacion ciudadana

Definicion:Esel conjuntode accionesoiniciativas que pretendenimpulsarel desarrollo local y lademocracia
participativa a través de la integracién de la comunidad al ejercicio de la administracién publica.




Reportes a publicar para este apartado

Se deben publicar las asambleas publicas o cabildos abiertos, foros de discusion, en donde los ciudadanos

participan como observadores u oyentes en las reuniones de los organismos colegiados, mesas de trabajo,
auditorias sociales y cualquier otro mecanismo de participacién directa del ciudadano con la institucién.

Incluir una encuesta que permita al ciudadano manifestar su satisfacciéon con la prestacion de los servicios,

asi mismo que le permita sugerencias a la Institucién Obligada.

Incluir un apartado de denuncias ciudadanas.

Incluir de manera semestral los resultados obtenidos de la encuesta publicada en este apartado, asi como

las acciones a implementar sobre los mismos.

Caracteristicas de calidad

Completa:

Oportuna:

Adecuada:

El documento publicado debe contener todas las especificaciones de identificacion
del lugar, fecha y hora que se realizara la actividad.

Incluir una encuesta que permita medir el grado de satisfaccion por parte de los
ciudadanos referente a los servicios prestados por la Institucién Obligada.

Incluir un apartado de denuncias ciudadanas.

Incluir un informe sobre los resultados de la encuesta, asi como las acciones a
implementar para la satisfaccion de los ciudadanos.

El documento debe contar con el nombre, firma, sello y cargo del servidor publico
responsable de generar la informacion.

El documento publicado debe de ser actualizado de forma mensual, y debe
contener la ultima fecha de actualizacién.

El documento debe de ser de facil comprensién y acceso a la ciudadania.
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Republica de Honduras
Municipalidad de Lauterique
Departamento de La Paz

REGLAMENTO DE VIATICOS ANO 2020

ALCALDIA MUNICIPAL
LAUTERIQUE, LA PAZ




CAPITULOI
OBJETIVOS Y APLICACION

ARTICULO 1:

El presente reglamento define y establece las normas a seguirse en el otorgamiento de
viaticos, gastos de viaje y gastos de traslado, dentro y fuera de la Republica.

ARTICULO 2:

Las normas de este reglamento se aplican a los miembros de la Corporacion Municipal,
comisiones especiales y empleados de la Municipalidad, que viajen en asuntos
relacionados con el cargo que desempefian, asi como a otras personas que tengan que
cumplir misiones o tareas especificas en calidad de invitado especial, asesor o
mediante contratacion de servicios profesionales o para un trabajo de duracion
determinada por cuenta y a favor de la Municipalidad.

CAPITULO Il
DEFINICIONES

Articulo 3:

Viatico: cantidad de dinero que se asigna diariamente a miembros de la Corporacién
Municipal, comisiones especiales y empleados de la Municipalidad, cuando tengan que
viajar y permanecer fuera de su sede en funcion de un trabajo, para cubrir gastos de
alimentacion, Transporte Combustible, lavado de ropa, y otros de naturaleza similar

Gastos de viaje: Es la cantidad de dinero que se asigna a funcionarios y empleados de
la institucién para cubrir gastos relacionados con el desempefio del trabajo
encomendado asi:

1. Costo de pasajes, de conformidad con las tarifas vigentes a la fecha de viaje,
incluyendo los Impuestos correspondientes.

2. Los gastos de Hospedaje incluyen el pago del alojamiento en un hotel durante e|
viaje, este debe liquidarse en su totalidad contra presentacion de factura del
gasto.

3. Gastos de transporte de taxi del lugar de partida a la Terminal de transporte
terrestre, aérea o maritima segun el caso, y de ésta al lugar de destino y
viceversa, de igual forma en las movilizaciones a las diferentes instituciones que
visite.

4. En los casos de viaje al exterior seran gastos permisibles los relacionados con
adquisicion o renovacion de pasaportes, visas, fotografias, impuestos de turismo,
de aeropuerto y cambios de ruta, asi como cualquier otro documento legal
exigible para el viaje.

Escaneado con CamScanner



De igual forma sera reembolsable el gasto por compra de monedas extranjera en
cualquier modalidad, (LA COMPRA DE HARA EN EL BCH), pero solamente al limite
y por el monto de los gastos del viaje autorizados; también sera reembolsable el
gasto por sobre equipaje cuando el viajero lleve o traiga material relacionado con los
fines de ALCALDIA, previa aprobacion de la Corporacion Municipal.

Gastos de Permanencia: Cantidad de dinero que se asigna para cubrir los viaticos y
gastos de viaje cuando la duracién sea mayor de quince (15) dias.

_ CAPITULO I ]
CATEGORIAS ZONAS GEOGRAFICAS
Y TABLA DE VIATICOS

Articulo 4.

El Alcalde Municipal es el responsable de autorizar los viaticos y gastos a el mismo, a el
Vice Alcalde (sa), los Regidores(as) Municipales y empleados cuando éstos salgan
fuera de la Institucion, dentro y fuera del Municipio.

Los viajes al exterior solo podran ser autorizados por la Corporacién Municipal.

Las liquidaciones de viaticos y gastos de viaje deberan ser revisadas en primera
instancia por el (la) Tesorero (a) Municipal y debera presentarse hasta doce dias
después del regreso del viaje y seran autorizadas por el Alcalde Municipal.

Articulo 5.
El pago de viaticos se hara tomando en cuenta la zona destino del viaje, la categoria a

la que pertenezca el empleado dentro de la institucion y tiempo estimado de la duracion
de la misién, fuera de la institucion, asi:

a. A todo el que emprenda un viaje al amparo de este reglamento recibira si fuere
necesario, de la MUNICIPALIDAD una suma de dinero equivalente a un monto

aproximado de los gastos que incurrira.

b. El personal de la MUNICIPALIDAD debera liquidar los gastos de viaje en el
reporte de gastos a su regreso del viaje reintegrando cualquier saldo a favor de Ia

institucion.
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Articulo 6.

Para los fines de este reglamento, las asignaciones de viaticos se regiran de acuerdo a
las categorias siguiente:

a) ADMINISTRACION SUPERIOR: Alcalde(sa), Vice-Alcalde(sa) y Regidores
(as) Municipales

b) MANDOS INTERMEDIOS: Tesorero(a) Municipal, Secretario(a) Municipal,
Jefe (a) de Catastro, Jefe (a) de Administracidn Tributaria, Contador Municipal,
Jefe de Presupuesto, Director Municipal de Justicia, Director de la Unidad
Municipal Ambiental, U.T.M. Coordinadora de la Oficina Municipal de la Mujer
Nifez y Juventud, Comisionado Municipal, Comisién de Transparencia,
Técnicos municipales para el proyecto FOCAL Il y otros que la municipalidad
nombre

c) NIVEL DE SERVICIO: Motorista, Conserje, Vigilantes, representacion de
Patronatos y otros.

Articulo 7. La asignacion de viaticos y gastos de viaje. Se hara en base al tiempo
que la autoridad o empleado municipal permanezca fuera de su sede de trabajo de la
siguiente forma:

1. Fuera del municipio

1.1 En base a dias de 24 horas (dia y noche): Se pagara diariamente un 100%
los gastos de alimentacion, los gastos de transporte, los gastos de hospedaje
y otros gastos que se incurran relacionados al viaje durante la estadia fue
de su sede o centro de trabajo.

1.2 Para viajes de un dia: (12 horas):

1.2.1 Cuando la duracién del viaje y estadia sea hasta cuatro horas se
pagaran el 50% los gastos de alimentacion, el 100% los gastos de
transporte y otros gastos que se incurran relacionados al viaje durante
la estadia fuera de su sede o centro de trabajo. .

1.2.2 Cuando la duracién del viaje y estadia sea cuatro hasta ocho horas se
pagara el 75% los gastos de alimentacion, el 100% los gastos de
transporte y otros gastos que se incurran relacionados al viaje durante
la estadia fuera de su sede o centro de trabajo.

1.2.3 Cuando la duracion del viaje y estadia sea por mas de ocho horas se
pagara el 100% los gastos de alimentacion, el 100% los gastos de
transporte y otros gastos que se incurran relacionados al viaje durante..
la estadia fuera de su sede o centro de trabajo. SRR Gy \
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2. Dentro del Municipio
Cuando el funcionario o empleado permanezca fuera de su sede o centro de trabajo
pero dentro del Municipio, no se le pagaran gastos de alimentacion, pero se le
reconoceran los gastos en que haya incurrido por concepto de transporte previa
autorizacion del Alcalde Municipal y contra presentacion del reporte de gasto que
corresponde.

Articulo 8.
Para la aplicacion de este Reglamento se establecen las siguientes zonas geogréficas:

ZONA 1:

Tegucigalpa MDC, San Pedro Sula, Puerto Cortés, Municipios de Islas de la Bahia, La
Ceiba, Tela, Santa Rosa de Copan, Copan Ruinas, Trujillo, Choluteca, Municipios de
Gracias a Dios.

ZONA 2:

La Paz, Mércqla, Comayagua, Siguatepeque, Nacaome, San Lorenzo, Amapala, La
Esperanza, Intibuca, Lago de Yojoa, Santa Cruz de Yojoa, La Entrada, Santa Barbara,
Gracias, Tocoa, Olanchito, Sonaguera, El Progreso, Tocoa. Catacamas. /
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Las zonas 1,2 y 3 se pagaran en Lempiras, las zonas 4 y 5 se pagaran en ddlares
Americanos

Pago de Viaticos y gastos de viaje por categorias y zonas geograficas:

Alimentacion: (por dia)

Zona 1 Zona 2 Zona 3
Categorias (Lps) (Lps) (Lps)

Administraciéon Superior
Alcalde (sa), Vicealcalde(sa) y Regidores (as)| 800.00 700.00 600.00
Municipales

. Mandos Intermedios

Tesorero(a) Municipal, Secretario(a) Municipal, Jefe
(a) de Catastro, Jefe (a) de Administracién Tributaria,
Contador Municipal, Jefe de Presupuesto, Director
Municipal de Justicia, Director de la Unidad Municipal | 700.00 600.00 500.00
Ambiental, U.T.M. Coordinadora de la Oficina
Municipal de la Mujer, Nifiez y Juventud,
Comisionado Municipal, Comisién de Transparencia,
Técnicos municipales para el proyecto FOCAL Il y
otros que la municipalidad nombre




Nivel de Servicio y otros

Motorista, Conserje y Colector de Impuestos, | 600.00 500.00 400.00
Vigilantes, representacion de Patronatos, Juntas de
aguay oftros
Hospedaje: (Por dia)
Zona1 | Zona2 Zona 3
Categorias (Lps) (Lps) (Lps)
Administracion Superior
Alcalde (sa), Vicealcalde(sa) y Regidores (as) | 1,800.00 | 1,500.00 | 1,200.00
Municipales
Mandos Intermedios
Tesorero(a) Municipal, Secretario(a) Municipal, Jefe
(@) de Catastro, Jefe (a) de Administracion
Tributaria, Contador  Municipal, Jefe de
Presupuesto, Director Municipal de Justicia, | 1,500.00 | 1,200.00 900.00
Director de la Unidad Municipal Ambiental, U.T.M.
Coordinadora de la Oficina Municipal de la Mujer,
Nifiez y Juventud, Comisionado Municipal,
Comisién de Transparencia, Técnicos municipales
para el proyecto FOCAL Il y otros que la
municipalidad nombre
Nivel de Servicio y otros
Motorista, Conserje y Colector de Impuestos, | 1,200.00 | 900.00 600.00

Vigilantes, representacion de Patronatos, Juntas de
agua y otros




Zona 4: Centro América

Categorias

Alimentacion

$

Hospedaje
$

Transporte | Otros

$ $

Administracion Superior
Alcalde (sa), Vicealcalde(sa) y
Regidores (as) Municipales

40.00

80.00

500.00 50.00

Mandos Intermedios

Tesorero(a) Municipal,
Secretario(a) Municipal, Jefe (a)
de Catastro, Jefe (a) de
Administracién Tributaria,
Contador Municipal, Jefe de
Presupuesto, Director Municipal
de Justicia, Director de la Unidad
Municipal Ambiental, U.T.M.
Coordinadora de la Oficina
Municipal de la Mujer, Nifez y
Juventud, Comisionado
Municipal, Comisién de
Transparencia, Tecnicos
municipales para el proyecto
FOCAL 1l y ofros que Ia
municipalidad nombre

35.00

60.00

400.00 30.00

Nivel de Servicio y otros
Motorista, Conserje y Colector de
Impuestos, Vigilantes,
representacion de Patronatos,
Juntas de agua y otros

30.00

40.00

300.00 10.00




Zona 5: Resto del Mundo

Categoria

Alimentacion

$

Hospedaje
$

Transporte
$

Otros

Administracion Superior
Alcalde (sa), Vicealcaide(sa) y
Regidores (as) Municipales

50.00 110.00 700.00 100.00

Mandos Intermedios

Tesorero(a) Municipal,
Secretario(a) Municipal, Jefe (a)
de Catastro, Jefe (a) de
Administracion Tributaria,
Contador Municipal, Jefe de
Presupuesto, Director Municipal
de Justicia, Director de Ila
Unidad Municipal Ambiental,
U.T.M. Coordinadora de |la
Oficina Municipal de la Mujer,
Nifiez y Juventud, Comisionado
Municipal, Comision de
Transparencia, Técnicos
municipales para el proyecto
FOCAL I y otros que la
municipalidad nombre

50.00

40.00 80.00

oy
S —

ﬁ\\‘.‘

Nivel de Servicio y otros
Motorista, Conserje y Colector
de Impuestos, Vigilantes,
representacién de Patronatos,
Juntas de agua y otros

30.00 50.00 400.00 30.00

Articulo 9: Gastos de Transporte.
Los gastos de transporte por traslados fuera de la sede de trabajo se reconoceran en

base a los comprobantes por pagos realizados que presente el viajero.

Considerando que la Corporacion Municipal ( Alcalde Municipal (a), Vicealcalde (sa)
Municipal y el cuerpo de Regidores) debe atender sus actividades de manera agil y
oportuna, (Compras, Reuniones, Asambleas, Talleres, Diplomados, Capacitaciones,
Foros, etc) inclusive movilizarse internamente er el lugar de destino a diferentes
Instituciones Financieras, Gubernamentales u Organismos Internacionales etc. Para
esto podra contratar el servicio de transporte particular que incluira todos los gastos por
combustible, reparaciones, alimentacién y estadia del motorista, para ello se deberan

obtener una cotizacion.

Articulo 10: Cuando los empleados Municipales sean invitados por una instituciéon a
nivel nacional o internacional a reuniones, foros, talleres, diplomados, asambleas, etc.
y estas cubran todos los gastos de viaje siempre se le reconocera al empleado
municipal L. 250.00 (Doscientos cincuenta Lempiras exactos) diarios. e




Articulo 11: Cuando los miembros de La Honorable Corporacion Municipal (Alcalde
Municipal, Vice-alcalde Municipal y el cuerpo de Regidores) sean invitados por una
institucion a nivel nacional o internacional a reuniones, foros, talleres, diplomados,
asambleas, etc y estas cubren todos los gastos de alimentacion y hospedaje durante el
evento y también proporcionan estipendios de transporte se le reconocera al miembro
de La Honorable Corporaciéon Municipal L. 350.00 (Trescientos Lempiras exactos)
diarios mas el complemento del gasto de transporte en que incurrio.

Articulo 12: Cuando el costo de alimentacion y hospedaje por causas inevitables
exceda al viatico y gasto diario asignado en las tablas que anteceden, esa diferencia de
mas sera cubierta por el Funcionario o empleado municipal.

Articulo 13:

Para giras dentro del Pais por periodos continuos mayores de 15 dias, se reconocera el
el 90% de los Viaticos y gastos de viaje como gastos de permanencia siempre y cuando
se justifique la estadia en labores exclusivas de esta Municipalidad.

Articulo 14.
Cuando el funcionario tenga su propio vehiculo y sea autorizado por La Corporacion
Municipal para utilizarlo en asuntos de La Municipalidad se le reconocera:

a) Fuera del Municipio: Lps. 12.00 (Doce Lempiras exactos) por cada kildmetro
recorrido por depreciacion incluyendo combustible a todo lugar del pais que se
visite, exeptuando los muricipios de San Antonio del Norte, San Juan,
Mercedes de Oriente, Aguanqueterique y la aldea Santa Rosita en el Municipio
de Guaijiquiro en el departamento de La Paz y los municipios de Caridad y
Aramecina en el Departamento de Valle que se le reconocerda Lps. 35.00
(Treinta y cinco Lempiras exactos) por cada Kilometro recorrido y esto incluye
los gastos por depreciacién del vehiculo y combustible.

b) En lo interior del municipio: Lps. 35.00 (Treinta y cinco Lempiras exactos) por
cada kildémetro recorrido y esto incluye los gastos por depreciacion del vehiculo =

y combustible.

CAPITULO IV A
Nola,,
AUTORIZACION DE VIAJE Y PROCEDIMIENTO PARA EL COMPUTO DE VIATICOS “Zzmots %

Articulo 15: '\"
Los gastos de viaje dentro del pais seran autorizados por el Alcalde Municipal. \[/

Los viajes al exterior seran autorizados por la Corporacién Municipal en punto de acta
respectiva.

Articulo 16:
Cuando un funcionario, empleado o persona viaje al exterior en representacion de LA

MUNICIPALIDAD, invitado por Gobiernos, Organismos Internacionales u otras
Instituciones y estos le proporcionan alimentacion, Hotel y transporte,




MUNICIPALIDAD reconocera un estipendio diario para viajes a la zona 4 US $50.00
(cincuenta ddlares americanos) y para la zona 5 US $100.00 (Cien dolares americanos)

Articulo 17:
Cuando se soliciten los servicios de empleados o funcionarios de otras instituciones
para el desempefio de misiones a favor de La MUNICIPALIDAD, recibiran viaticos de
acuerdo al rango oficial de su empleo o categoria, si estos no son cubiertos por la
institucion de donde proceden, siempre y cuando exista un convenio de Cooperacié —
entre las dos instituciones aprobado por La Corporacién Municipal.

, CAPITULO V
LIQUIDACION DE VIATICOS Y GASTOS DE VIAJES

. \v
Articulo 18:

Todo Funcionario o empleado Municipal debera presentar al Departamento de
Tesoreria, dentro de los (12) doce dias habiles siguientes a su regreso, la liquidacién en
el formulario denominado Declaracién de viaticos y gastos de viaje, acompariado de
todos los documentos de soporte.

Articulo 19:

Si después de emitida la autorizaciéon de viaje y este no se realizare por cualquier
motivo, la persona devolvera inmediatamente los valores recibidos, excepto los gastos
en que se haya incurrido en relaciéon con el viaje. La liquidacidon en todo caso se debera
efectuar en el formulario denominado Declaracion de viaticos y gastos de viaje haciendo
las observaciones correspondientes.

En caso de no efectuarse la devolucion, se acredita el total del pago como anticipo del
sueldo mas inmediato.

Articulo 20.
Al formulario Declaracion de viaticos y gastos de viaje le acompafaran los siguientes
documentos de soporte:

a) Recibos, facturas, boletos de transporte o cualquier otro comprobante original
que respalde los gastos incurridos en el viaje, excepto los gastos de
alimentacion.

b) Fotocopia del pasaporte donde se muestre la salida y entrada al pais;

c) Solicitud de viaticos, Liquidacién por depreciacion de vehiculo, Invitaciones
cuando lo amerite, facturas de combustibles

d) Fotocopia de Identidad, Revisién del Vehiculo, fotografias, constancias de visita

e) Informe de viaje

Escaneado con CamScanner



CAPITULO VI
PROHIBICIONES Y SANCIONES

Articulo 21.

A ningun empleado o funcionario se le autoriza un nuevo viatico o gasto de Viaje si
tuviera una liquidacion pendiente y se procedera a deducir a la fecha de planilla mas
cercana con previo aviso al interesado, excepto en aquellos casos en que sea
comprobable que el empleado o funcionario tenga que viajar a otro destino
inmediatamente después al regreso de su viaje, haciendo imposible que presente la
documentacion de liquidacién e Informe de viaje, por lo que se le concederan (12) dias
habiles despues del regreso de su ultimo viaje para que presente los reportes de
gastos respectivos.

Articulo 22.

En ningun caso los viaticos y gastos de viaje se utilizaran para reconocer primas sobre
sueldos o compensacion por trabajos ordinarios o extraordinarios. El funcionario que lo
autorice y el empleado que lo reciba seran subsidiariamente responsables, aplicandose
las sanciones que disponga el reglamento interno de trabajo y debiendo devolver de
inmediato los valores percibidos.
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CAPITULO VI
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 23.
Las tarifas de viaticos seran revisadas periédicamente a efecto de adecuarlas al costo
real de la vida para cada zona geografica en la fecha de modificacion.

Articulo 24.

La Corporacion Municipal, podra restringir el gasto por concepto de viaticos segtn fa
situacion financiera de la Municipalidad.

Articulo 25.
Para todo reglamento en este manual debe tenerse en cuenta lo siguiente:

1- La MUNICIPALIDAD no otorgara viaticos fuera de lo establecido dentro de este
manual

2- A los miembros de la Corporacion Municipal se les reconoceran viaticos cuando
sean designados a representar a la Municipalidad en los diferentes eventos en
que esta participe o realice.

3- Los viaticos Unicamente se asignaran de acuerdo a la zona y a las categorias
sefaladas en el articulo 6 y 8 del presente reglamento.

4- Es obligatorio para todos los niveles la presentacion de toda la documentacion
citada en el articulo 18 después de realizado el viaje.

CAPITULO VIl
DEROGACION Y VIGENCIA
Articulo 26.

Este reglamento deroga cualquier disposicién anterior que la Corporacién Municipal
haya venido utilizando sobre esta materia.

Articulo 27.
El presente reglamento entrara en vigencia a partir de la fecha de su aprobacion por la
Honorable Corporacién Municipal.

Articulo 28.

Este reglamento deber4d ser sometido a una revision anual por la Honorable
Corporacion Municipal, tomando en cuenta la inflacién anual y el aumento en el costo
de vida.

Escaneado con CamScanner



Dado en el Salén de Sesiones de la Alcaldia Municipal de Lauterique, La Paz a los 06
dias del mes de Enero del afio dos mil veinte.

2 )
7% ALCALDE §

)

Profe. Osbin Rerle Gémez Romerc:é iy ., v
Alcalde Municipal e

Erly Migdalid po 5
Secretaria Muni ;
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