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PRESENTACION
El Tribunal Superior de Cuentas (TSC) por medio de la Direccién de Auditorias Municipales, la
Secretaria del Interior y Poblacidn (SEIP), a traves de la Direccion General de Fortalecimiento Local,
y la Asociacion de Municipios de Honduras (AMHON), en base a las politicas de descentralizacidn y
desarrollo local, conscientes de que una de las actividades comunes para ambas instituciones, es
obtener de las Municipalidades informacion oportuna, transparente y confiable; hemos aunado
esfuerzos para ACTUALIZAR el MANUAL Y FORMAS PARA LA RENDICION DE CUENTAS; tanto
para las Municipalidades, como para las Empresas Municipales y Mancomunidades, conteniendo las
formas disefiadas y actualizadas, con el fin de que sean consideradas como una herramienta que
contribuya a optimizar su informacién.
Las Leyes y Normas que se aplican en el ambito Municipal son numerosas, sin embargo su
divulgacion ha sido escasa, por lo cual estos instrumentos juridicos han sido hasta cierto punto
desconocidos por los funcionarios (as), empleados (as) y terceros, llamados a constituirse en sus
usuarios principales; por tal razon no queremos que este esfuerzo combinado sea improductivo, sino
que la compilacion de procedimientos contenidos en este manual, sean desde este momento,
utilizados para preparar una efectiva Rendicion de Cuentas,
El manual consta de un instructivo y catorce formas, mismas que junto con ciertos requisitos son, sin
excepcion, de cumplimiento obligatorioc para todas las Municipalidades, Empresas Municipales y
Mancomunidades de Honduras.

Seqguros estamos que la aplicacidn sistematica del presente Manual, cumplira con las expectativas
para lo cual fue elaborado y actualizado, de tal forma que por su medio llegue a fortalecer la
confianza de los funcionarios y empleados en las instituciones municipales y el nivel de transparencia
sea mayor cada dia, en todo el ambito de nuestro pais.
Tegucigalpa M. D. C., 07 de diciembre de 2011.
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INTRODUCCION
Se presenta el “MANUAL Y FORMAS PARA LA RENDICION DE CUENTAS” para que las
Municipalidades, Empresas Municipales y Mancomunidades reflejen su informacion financiera y

presupuestaria, utilizando las formas actualizadas que han sido disefiadas para tal fin.

El manual consta de catorce (14) formas, nueve (9) consolidadas y cinco (5) complementarias,
distribuidas de la manera siguiente:

Formas Consolidadas Formas Complementarias

01 Ligquidacién del Presupuesto de Ingresos 05 Arqueo de Caja General.

02 Liquidacion del Presupuesto de Egresos 06 Argueo de Caja Chica o Fondo
por cada Programa. Rotatorio.

03 Liquidacioén del Presupuesto de Egresos 08 Control de Financiamientos.

Consolidado. 09 Control de Bienes Muebles e
04 Liquidacion del Presupuesto. Inmuebles.
07 Cuenta de Tesoreria. 10 Informe Anual de Proyectos.

11 Estado de Ingresos y Egresos.

12 Balance General.

13 Estados de Ingresos y Egresos Comparativo.

14 Balances Generales Comparativos.
El uso de estas formas y requisitos es de obligatorio cumplimiento para las 298
municipalidades, Empresas Municipales y Mancomunidades de Honduras, por cada

ejercicio fiscal.

Del manual se entrega un ejemplar impreso y uno en disco compacto (¢ d), conteniendo un
archivo en Excel con las formas, de la 01 a la 14. En éste se describen los conceptos y una
explicacion detallada para el llenado de cada forma, asimismo, los funcionarios (as) o empleados
(as) que deben firmar y sellar el documento para convertirlo en informacion oficial de cada
Municipalidad, Empresas Municipales y Mancomunidades. Se incluye también el catdlogo de

cuentas del presupuesto de ingresos y egresos.

Tegucigalpa M. D. C., 07 de diciembre de 2011.



|. MANUAL Y FORMAS PARA LA RENDICION DE CUENTAS MUNICIPALES.

“Las Municipalidades, las Empresas Municipales y las Mancomunidades elaboraran la

Rendicion de Cuentas, que presentaran de manera obligatoria en dos ejemplares originales,

uno para la Secretaria del Interior Y Poblacion y el otro al Tribunal Superior de Cuentas, en

el tiempo y forma estipuladas en las leyes referentes y disposiciones presupuestarias".

Con el objeto de facilitar la actividad del llenado de cada una de las formas para la Rendicion de

las Cuentas Municipales, se ha elaborado y actualizado el presente Manual que consta de una 1

portada y catorce (14) formas, nueve (9) para la informacién financiera consolidadas y cinco (5)

para la informacién complementaria.

Breve descripcién de las formas

Forma 0O1.

Forma 02.

Forma 03.

Forma 04.

Forma 05.

Liguidacion del Presupuesto de Ingresos: Contiene el total de los Ingresos
Corrientes y de Capital desde el presupuesto inicial hasta determinar el total de

ingresos pendientes de cobro durante el periodo fiscal.

Liquidacion del Presupuesto de Egresos por cada Programa: Se llena con los
valores por cada uno de los programas contenidos en el presupuesto municipal, el
cual es de obligatorio cumplimiento (Art. 92, Ley de Municipalidades) de acuerdo a

Su estructura organizacional.

Liquidacion del Presupuesto de Egresos Consolidado: Es el resumen

consolidado de los programas por grupo, 100, 200, 300 y otros.

Liquidacion del Presupuesto: Determina el resultado presupuestario, es decir la
suma total de los ingresos devengados, menos la suma total de obligaciones
contraidas en el afio. Segun cifras establecidas en las Formas 01 y 03

respectivamente.

Arqueo de Caja General: Con esta forma se haran los arqueos de caja a los
tesoreros municipales o cajeros generales, a los encargados de las cajas

receptoras de fondos y colectores de fondos municipales.

Esta forma presenta el saldo del efectivo existente en tesoreria al 31 de diciembre

del afio que se esté liquidando.
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Forma 06.

Forma 07.

Forma 08.

Forma 09.

Forma. 10.

Arqueo de Caja Chica o Fondos Rotatorios: Con esta forma se haran los
arqueos al o los empleados (as) municipales que manejan el fondo de caja chica o
fondos rotatorios (reembolsables). Presenta el saldo del efectivo existente y de los

gastos menores al 31 de diciembre del afio que se esta liquidando.

Cuenta de Tesoreria: El inciso A presenta el cuadro que reporta el saldo inicial en
Efectivo y Bancos, que es el saldo final del afio anterior, mas los movimientos de
ingresos recaudados, menos los pagos del periodo que inicia el 1 de enero y
finaliza el 31 de diciembre del afio que se esta liquidando, resultando el saldo final

del ejercicio.

El Inciso B establece la existencia de efectivo en Caja General, Caja Chica y

Fondo Rotatorio.

El inciso C establece los saldos de Bancos segln Constancias al 31 de diciembre

emitidas por las instituciones financieras.

El inciso D establece la Conciliacion Bancaria Consolidada; entre el Saldo en libros
de la Municipalidad y el Saldo en Bancos, conciliandolo a través de Notas de
crédito, Notas de débito y Mas o menos errores en libros con el Total de las
constancias bancarias al momento del cierre del afio fiscal, los totales de Cheques
emitidos y no cobrados, los Depdsitos en transito y en los M4s 0 menos errores en

bancos

Control de Financiamientos: Presenta un detalle de los préstamos adquiridos por

la municipalidad con entes financieros nacionales e internacionales y la fuente de
pago.

Control de Bienes Muebles e Inmuebles: Se describen todos los Bienes Muebles
e Inmuebles propiedad de la Municipalidad, Empresas Municipales vy

Mancomunidades. Lo anterior se refiere a la toma del inventario de los activos

Propiedad Planta y Equipo de la Municipalidad.

Informe Anual de Proyectos: Describe los proyectos ejecutados y en proceso de

ejecucion al 31 de Diciembre del afio que se esta liquidando.
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Forma 11.

Forma 12.

Forma 13.

Forma 14.

Estado de Ingresos y Egresos: Es la diferencia entre los ingresos recaudados y
los egresos ejecutados, sin considerar el saldo efectivo del afio anterior y los
montos de préstamos entre otros resultando un Superavit (utilidad) o un Déficit
(pérdida).

Balance General: Muestra la situacion financiera de la Municipalidad al 31 de
diciembre del afio que se estd liquidando, reportando el total de los Activos,

Pasivos y del Patrimonio Municipal.

Estados de Ingresos y Egresos Comparativos: Compara los resultados
obtenidos en el afio que se esta liquidando con los resultados del afio anterior, y asi
observar las variaciones, con aumento o disminucién de los recursos publicos para

evaluar la gestién municipal.

Balances Generales Comparativos: Compara el Activo, Pasivo y Patrimonio de
una entidad, del afio que se esté liqguidando con los resultados del afio anterior,
generando aumentos y/o disminuciones que ocurren de un afio a otro, en términos

monetarios y expresados en porcentajes.
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ll. ELABORACION Y PRESENTACION DE LA RENDICION DE CUENTAS

La elaboracion de las formas consolidadas y complementarias, seran responsabilidad del personal
municipal siguiente:

e Alcalde (sa) Municipal
e Tesorero (a) Municipal
= Contador (a) Municipal
= Jefe (a) de Presupuesto.

e Jefe (a) de Control Tributario

Toda la informacién requerida para la preparacion de las formas consolidadas, sera previamente
conciliada con los departamentos generadores de la misma, siendo estos: Administracion
Tributaria, Tesoreria, Contabilidad, Servicios Publicos, Unidad de Proyectos y revisada por la

Gerencia Administrativa y Financiera. (Segun sea su estructura organizacional)

El Alcalde Municipal someteréa a revision y aprobacion, ante la Corporacion Municipal, la Rendicion
de Cuentas, previo a la verificacion del Auditor Municipal (si lo hubiera), una vez aprobada debera
ser presentada ante la Secretaria del Interior y Poblacion y al Tribunal Superior de Cuentas.
Requisitos para la presentacion: Son requisitos necesarios para la presentacion de la Rendicién
de Cuentas los siguientes:

1. Formato impreso en original y que contenga los nombres, firmas y sellos de los

funcionarios y/o empelados responsables de su elaboracion y presentacion.

2. Formato digital compacto (CD-Rom), en hojas electronicas de Excel con férmulas, fuente

namero 12, en lenguaje office 97-2003 u otro software mas reciente.

3. Dictamen u opinién del Auditor Municipal (si lo hubiera), refiriéndose estrictamente al

contenido y elaboracion del informe de Rendicion de Cuentas.

4. Certificaciones de Puntos de Actas por aprobacion del informe de Rendicién de Cuentas,

Presupuesto y sus Modificaciones.

5. Constancias originales de Saldos Bancarios, de las cuentas a favor de la municipalidad, al

31 de diciembre del afio que se esta liquidando.
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PORTADA

REPUBLICA DE HONDURAS

Cadigo:

Departamento de:

Municipio de:

RENDICION DE

CUENTAS MUNICIPALES

ANO:
Contador (a) Municipal Tesorero (a) Municipal
Nombre completo Nombre completo
Firmay sello Firmay sello
Numero de Identidad Numero de Identidad
Colegiado #
Secretario (a) Municipal Alcalde (sa) Municipal
Nombre completo Nombre Completo
Firmay sello Firmay Sello
Numero de Identidad Numero de Identidad

FECHA DE ELABORACION DEL INFORME:

S@lp oy o sﬁﬁ{éffe?; w
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LLENADO DE LA PORTADA

La caratula o portada y todas las formas de la Rendicion de Cuentas, deberan identificarse en la

forma siguiente:

Caddigo:

Los dos grupos de identificacion que se solicitan, se refieren a los numeros de los cédigos
establecidos y oficializados por el Registro Nacional de las Personas, que indican el departamento

y el municipio respectivamente, por ejemplo:

Cédigo:__ 01 07
Departamento de: Atlantida.
Municipio de: Tela

0311 Departamento de Comayagua, Municipio de Minas de Oro.

0701 Departamento de El Paraiso, Municipio de Yuscaran.

0813 Departamento de Francisco Morazan, Municipio de San Juan de Ojojona.

1503 Departamento de Olancho, Municipio de Catacamas.

En los espacios en blanco respectivos se debe escribir el nombre del departamento y del
municipio.

El espacio asignado para el afio, se escribird utilizando los cuatro digitos, ejemplo ("2011"), no

escribir tnicamente los ultimos dos asi: ("11")

En la portada debera escribirse el nombre completo, firma, sello y nimero de identidad del
funcionario (a) o empleado (a) municipal responsable de la elaboraciéon y presentacién de la
Rendicion de Cuentas tales como:

s Alcalde (sa) Municipal

= Tesorero (a) Municipal

= Contador (a) Municipal

# Secretario (a) Municipal

La portada y las doce 12 formas de la Rendicién de Cuentas, deben ser verificadas por el Auditor

(a) Municipal, (si lo hubiere) y certificadas por el Secretario (a) Municipal.
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LLENADO DE LAS FORMAS

-

Selp def dptere sﬂﬁgﬂg‘]‘r’

Liquidacion del Presupuesto de Ingresos

P

Cddigo: Departamento de: Municipio de:

Periodo: del 1 de enero al 31 de diciembre de 2

Presupuesto| Modificaciones aprobadas | Presupuesto| Ingresos | Ingresos | Ingresos
inicial | Ampliaciones | Disminuciones | definivo | devengados | recaudados | pendientes

Coaigo Descripcion

| 2 3 4 5 6 [ 8 9

Las columnas se llenaran en la forma siguiente:

Columna 1) Cédigo.

Se anota el nimero que identifica la cuenta de ingresos (grupo, sub-grupo, renglén y sub-renglén),
establecida en el catalogo de cuentas oficializado por la Secretaria del Interior y Poblacién (ver

Anexo 1)

Columna 2) Descripcion.
Se anota el nombre de la cuenta presupuestaria de ingresos (grupo, sub-grupo, renglén y sub-
renglén), tal como aparece en el catélogo de cuentas oficializado por la Secretaria del Interior y

Poblacion. (ver Anexo 1)

Columna 3) Presupuesto inicial
Se anota el valor de las asignaciones aprobadas por la Corporacion Municipal en el presupuesto

inicial para cada grupo, sub-grupo, renglén y sub-renglén de ingresos.

Modificaciones aprobadas.
Se anotan los cambios en montos que sufre el presupuesto en su ejecucién a lo largo del periodo

fiscal y lo integran: columna 4) ampliaciones y columna 5) disminuciones.

Columna 4) Ampliaciones.
Se anota el valor de los aumentos presupuestarios que se hagan a los ingresos aprobados del
presupuesto inicial, esto por la recaudacion de ingresos adicionales, no presupuestados, recibidos

durante el afo fiscal.
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Ejemplo:

Presupuesto inicial, impuesto sobre bienes inmuebles L. 10, 000.00
Ampliacién 5, 000.00
Presupuesto definitivo L. 15, 000.00

Columna 5) Disminuciones

Se anota el valor de las disminuciones, aprobadas por la Corporacion Municipal, que se hagan

durante el periodo fiscal, a los ingresos aprobados en el presupuesto inicial.

Ejemplo:
Presupuesto inicial, teatros y cines L. 5,000.00
Disminucién 5, 000.00
Presupuesto definitivo L. 0.00

Nota: Las disminuciones de ingresos suelen suceder en circunstancias especiales, por ejemplo:

Cuando los fondos de la transferencia asignados sean menores a los presupuestados.

Las modificaciones por ampliaciones y disminuciones deben ser aprobadas por la Corporacion

Municipal y adjuntar la certificacion del punto de acta en la Rendicion de Cuentas.

Nota.
1. Las modificaciones por ampliaciones se producen por la recaudacion de ingresos propios

adicionales y no presupuestados del rubro que lo genera.

2. Las madificaciones por disminuciones se originan por los ingresos no recaudados,

conforme a lo estimado en el presupuesto inicial.

3. Una ampliacion o una disminucién debe elaborarse oportunamente y ajustar el

presupuesto a los montos reales o actuales.

En el presupuesto de ingresos no se realizaran traspasos de un sub-renglén a otro.

El origen de un ingreso no cambia.

Ejemplo: No se pueden traspasar valores presupuestados y pertenecientes al impuesto sobre
bienes inmuebles a otro tipo de impuesto o tasa, ya que se debe conocer el monto recaudado por

cada sub-renglon de ingresos.
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Es obligatorio que toda modificacion aprobada por la Corporacién Municipal se notifique mediante
certificacion, emitida por el Secretario Municipal, a los departamentos responsables de la
ejecucion y registro de las transacciones relacionadas con este tipo de reformas presupuestarias.

Columna 6) Presupuesto definitivo
El presupuesto definitivo resulta de sumarle al presupuesto inicial las ampliaciones, vy restarle las

disminuciones que se hayan autorizado dentro del periodo fiscal.

Ejemplo para una ampliacion

Presupuesto inicial L.10, 000.00
Ampliacién 3, 000.00
Presupuesto definitivo L.13, 000.00

Columna 3 (+) columna 4 = columna 6

Ejemplo para una disminucion

Presupuesto inicial L.10, 000.00
Disminucién 5, 000.00
Presupuesto definitivo L. 5, 000.00

columna 3 (-) columna 5 = columna 6

Columna 7) Ingresos devengados

Son todos los ingresos, debidamente documentados, a los cuales la municipalidad tiene derecho a
recaudar en el periodo, segun la Ley de Municipalidades, su Reglamento y el Plan de Arbitrios;
por concepto de impuestos, tasas, servicios, recargos, multas, transferencias, préstamos, etc. u
otro tipo de ingreso, los que deben ser requeridos obligatoriamente por la via administrativa o
judicial.

En esta columna de ingresos devengados, se debe anotar la sumatoria de los valores por cada
sub-renglén de ingresos que las Municipalidades, Empresas Municipales y Mancomunidades,

recibiran durante el periodo fiscal, de conformidad a los conceptos siguientes:

1. La sumatoria de los valores de impuestos que resultaron de todas las declaraciones

juradas presentada por los contribuyentes;
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2. La sumatoria de todos los valores por ingresos directos facturados por la municipalidad, sin

requerimiento de declaracion jurada;
3. La sumatoria de todos los valores por tasacion de oficio realizados por la municipalidad;

4. La sumatoria de todos los valores por ajuste a la declaracion jurada, determinados por

fiscalizacién, incluyendo multas, recargos e intereses; y

5. La sumatoria de todos los ingresos de capital recibidos en el afio por cualquier concepto.

Nota: Ingresos devengados son todos los ingresos a los cuales se tiene el derecho de
recaudar durante un periodo fiscal, y que ademas, se deben documentar y notificar a cada
contribuyente del término municipal.

Columna 8) Ingresos recaudados

Son todos los ingresos devengados, que han sido facturados e ingresados en efectivo en caja
general de la tesoreria municipal o por recaudaciones recibidas en las instituciones financieras,
(banco, cooperativa, otros) en donde la Municipalidad maneja sus depositos, y que los mismos
hayan sido autorizados por la Corporacién Municipal.

Columna 9) Ingresos pendientes de cobro
Son los ingresos devengados y no pagados por los contribuyentes, a la Municipalidad, durante el
afo, debiendo registrarse como cuentas por cobrar, para su recuperacion en el siguiente periodo

fiscal. Se obtienen de restarle a los ingresos devengados, el total de los ingresos recaudados en el

afo.

Ejemplo:
Ingresos devengados (columna 7) L 25,000.00
Menos: Ingresos recaudados (columna 8) 20,000.00
Ingresos pendientes de cobro del afio (columna 9) L. 5,000.00

Columna 7 (-) columna 8 (=) columna 9.
Estos valores pendientes de cobro del afio, mas los acumulados de afios anteriores conformara la
morosidad total que los contribuyentes acumulan a favor de la municipalidad y sera reflejado en la

cuenta de patrimonio, forma 12. (Estado de Situacion Financiera).
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Ejemplo:

Cuentas por cobrar acumuladas de afios anteriores L. 2,000.00
(+) Ingresos pendientes de cobro del afio 5,000.00
Total cuentas por cobrar a los contribuyentes L. 7,000.00

Los L. 7,000.00, en este ejemplo, correspondientes a las cuentas por cobrar a los contribuyentes,
deberéan estar reflejados en el activo de la forma 12, Cuenta de Patrimonio, en el rubro de Cuentas
por Cobrar. El Contador (a) Municipal debe llevar el detalle en los registros auxiliares

correspondientes por cada contribuyente.
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SeIp sUpery

Liquidacion del Presupuesto de Egresos por cada Programa Forma 0

Cadigo: Departamento de: Municipio de:

2

Periodo: del 1 de enero al 31 de diciembre de 2
Nombre del programa:

Funcionamiento E Inversion S

Modificaciones Aprobadas Obligaciones contraidas Obligaciones

Presupuesto Traspasos | Presupuesto en el afio pendientes de pago
inicial | Ampliacion| Disminucién| De | De | definitivo | Fondo | Fondo Gl Fondo | Fondo oS Fondo | Fondo o

mas | menos 11 12 11 12 11 12

1 2 3 | 4 |5 el 1] 8 [9lwluln|B Y]] |N
En esta forma se presenta la liquidacion por cada programa segun la estructura presupuestaria

Obligaciones pagadas

Cédigo|  Descripcion

aprobada por la Corporacién Municipal.

Nombre del programa: Se anota el nombre del programa y en los cuadros siguientes se identifica

con una "X" si es un gasto de funcionamiento o de inversion.
Columna 1) Cdédigo

Se anota el nimero del codigo que identifica la cuenta de egresos (grupo, sub-grupo y objeto del
gasto), establecido en el catalogo de cuentas, oficializado por la Secretaria del Interior y

Poblacion. (Ver anexo 2)
Columna 2) Descripcién

Se anota el nombre de la cuenta de egresos (grupo, sub-grupo y objeto del gasto), establecidos

en el catalogo de cuentas oficializado por la Secretaria del Interior y Poblacion (ver anexo 2)
Columna 3) Presupuesto inicial

Se anotan los valores o importes de las asignaciones aprobadas por la Corporacién Municipal, por
cada grupo, sub-grupo y objeto del gasto del presupuesto inicial y que constan en el acta de

aprobacioén del presupuesto.
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Modificaciones aprobadas

Son las reformas que sufre el presupuesto inicial a lo largo de un periodo fiscal y que son
aprobadas por la Corporacién Municipal, estos valores se colocan en las siguientes columnas,

dependiendo de su movimiento:
Columna 4) Ampliacion:

Se anotan los valores por aumentos que se hacen a las asignaciones presupuestarias iniciales,

debido a las modificaciones por ampliaciones en el presupuesto de ingresos.
Columna 5) Disminucion:

Se anotan los valores por disminuciones que se hacen a las asignaciones presupuestarias

iniciales, debido a las modificaciones por reducciones en el presupuesto de ingresos.
Traspasos:

Se anotan los valores por traslados efectuados de un objeto del gasto a otro, dentro del mismo

programa o programas, excepto del programa de inversion al programa de funcionamiento.
Columna 6) Traspasos de mas:

Se anotan las cantidades por traspasos de mas que generan aumentos a las asignaciones
presupuestarias iniciales, en el presupuesto de egresos, cuando los renglones presupuestarios del

gasto estén agotados.
Columna 7) Traspasos de menos:

Se anotan las cantidades que por traspasos de menos generen disminuciones a las asignaciones
presupuestarias iniciales, en el presupuesto de egresos; para cubrir el agotamiento de ciertos
renglones presupuestarios del gasto, siempre y cuando sean autorizados por la Corporaciéon

Municipal.
Columna 8) Presupuesto definitivo

En esta columna se anotan las cantidades que resultan de sumar al presupuesto inicial las

ampliaciones y los traspasos de mas, restando las disminuciones y los traspasos de menos.

Ejemplo:

iSJ
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Para obtener el presupuesto definitivo del objeto del gasto de combustible y lubricantes, se

realizan las siguientes operaciones:
Columna 3 + Columna 4 -Columna 5 + Columna 6 -Columna 7 = Columna 8

20,000.00 +10,000.00 -5,000.00 +2,000.00 -1,000.00 = 26,000.00

Obligaciones contraidas en el afio segun fuente de financiamiento

Las obligaciones contraidas en el afio, son los compromisos adquiridos por la municipalidad,
documentados, durante el ejercicio fiscal que inicia el 1 de enero y finaliza el 31 de diciembre de
cada afio, detallados segun su origen financiero y debidamente aprobados por la Corporacion

Municipal. Incluye las siguientes columnas:
Columna 9) Fondo 11:

En esta columna se registran los montos con los cuales la Municipalidad se compromete a costear

los gastos por cada programa, provenientes de los ingresos corrientes.
Columna 10) Fondo 12:

En esta columna se deben registrar las cantidades con la que seran financiados los gastos
municipales, proveniente de los ingresos por transferencia recibidas del Estado, a lo largo del
periodo fiscal. (Articulo 91, Ley de Municipalidades).

ANO PORCENTAJE

2010 7%

2011 8%

2012 9%

2013 10%
2014 en adelante 11%

Columna 11) Otros:

En esta Ultima columna se anota la cantidad total para el financiamiento del gasto municipal, con
fondos tales como: Préstamos, subsidios, donaciones, fondos de la Estrategia para la Reduccién
de la Pobreza (ERP), etc.

Ejemplo: La municipalidad suscribe un contrato con el Ing. Pérez, por la construccién de una
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obra, por la cantidad de L.500, 000.00 (obligaciones contraidas), se han pagado por anticipos y
estimaciones al 31 de diciembre la cantidad de L.300, 000.00 (obligaciones pagadas), quedando
pendiente de pago para el siguiente afio L. 200,000.00 (obligaciones pendientes de pago).

Obligaciones contraidas en el afio L. 500,000.00
) Obligaciones pagadas 300,000.00
=) Obligaciones pendientes de pago L. 200,000.00

Las obligaciones pendientes de pago consolidadas tienen que incluirse en el presupuesto de
egresos del siguiente afio, en el grupo 700 servicios de la deuda y disminucion de otros pasivos y

deberd reflejarse en la cuenta de patrimonio (forma 12).

Cada egreso debe especificar el origen del fondo que lo financia. (11, 12, 26 y otros).

Obligaciones pagadas

Son los pagos parciales o totales realizados durante el afio a las obligaciones contraidas.
Cada egreso debe de especificar el origen del fondo que lo financia (11, 12, 26 y otros).
Obligaciones pendientes de pago

Es el saldo que resulta de las obligaciones contraidas en el afio, menos las obligaciones pagadas,

de la forma siguiente:

columna 9 O] columnal2 = columna 15
columna 10 () columna 13 = columna 16
columna 11 (-) columna 14 = columna 17

Cada egreso debe de especificar el origen del fondo que lo financia (11, 12, 26 y otros).

iSJ
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Cadigo:

P

Liquidacion del Presupuesto de Egresos Consolidado

Departamento de:

Municipio de:

Periodo: del 1 de enero al 31 de diciembre de 2

Forma 03

Manual y-Fermas-para

la Rendig
Cuentas

\baigd

ion d

e

cipales  Descripcion

Presupuesto
inicial

Modificaciones aprobadas

Ampliacin

Disminucion

Traspasos

De méas

De
menos

Presupuesto
definitivo

Obligaciones contraidas en el afio

Obligaciones pagadas

Obligaciones pendientes de pago

Fondo
Fondo 11| Fondo12 | ERP | Otros

Fondo 11

Fondo 12

Fondo
ERP

Qtros

Fondos
Fondo 11| Fondo 12| ERP Qtros

2

4

b

7

9 10 1 12

13

14

15

16

17 18 19 2

GRANTOTAL

TOTAL GASTO CORRIENTE

100

SERVICIOS PERSONALES

200

SERVICIOS NO PERSONALES

300

MATERIALES Y SUMINISTROS

500

TRANSFERENCIA CORRIENTE

EGRESOS DE CAPITAL Y DEUDA
PUBLICA

200

SERVICIOS NO PERSONALES

400

BIENES CAPITALIZABLES

500

TRANSFERENCIA DE CAPITAL

600

ACTIVOS FINANCIEROS

700

SERVICIO DE LA DEUDA Y DISMINUCION
DE OTROS PASIVOS

800

OTROS GASTOS

900

ASIGNACIONES GLOBALES

Alcalde (sa) Municipal

Nombre completo

Fimayy sello

Tesorero () Municipal

Nombre completo

Contador (a) Municipal

Nombre completo

Fimay sello

Firma y sello




LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS CONSOLIDADO FORMA 03
En esta forma se presentard la informaciébn consolidada de los programas del
presupuesto de egresos; segln grupo presupuestario, la informacion se obtendra de los

totales de cada uno de los programas contenidos en la Forma 02.

En esta forma, se han creado las columnas 9, 13y 17, en las que se registran los gastos
consolidados de los recursos destinados a los proyectos ejecutados con el Fondo de la

Estrategia para la Reduccion de la Pobreza.

U

Manual y Formas para la Rendicion de Cuentas Municipales



Selp deferln sﬂﬂ%&?

Liquidacion del Presupuesto Forma 04

Cadigo: Departamento de: Municipio de:

Periddo : del 1 de enero al 31 de diciembre de 2

Ingresos devengados
Menos (Obligaciones Contraidas en el Afio)

Resultado Presupuestario (Superavit 0 Déficit)
Alustes

Por Ingreso

Por Egreso

Resultado Presupuestario Ajustado

Lugar y Fecha

Alcalde (sa) Municipal

Nombre completo Firma y Sello
Tesorero(a) Municipal

Nombre completo Firmay Sello
Contador (a) Municipal

Nombre completo Firmay Sello
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LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO FORMA 04

La liquidacién del presupuesto de ingresos presenta la diferencia entre el total de los
ingresos devengados y el total de la sumatoria de las obligaciones contraidas en el afo,
el producto de esta resta provoca al final un resultado presupuestario, que puede ser

positivo 0 negativo, segun sea el caso.

Si los ingresos devengados exceden a las obligaciones contraidas en el afio, el
presupuesto se liquida con superavit, resultado positivo, estos se obtienen de la forma 01,

liquidacion del presupuesto de ingresos, del total de la columna 7.

Si las obligaciones contraidas en el afio son mayores que los ingresos liquidados, el
presupuesto se liquida con déficit, resultado negativo, estos se obtienen de la forma 03,
liquidacion del presupuesto de egresos consolidado, de la suma de los totales de las

columnas 9, 10y 11.

AJUSTES:

Al finalizar el periodo presupuestario y contable, las cuentas deben presentar su saldo
real, por cuanto estos valores servirdn de base para preparar estados financieros.
Cuando los saldos de las cuentas no son reales es necesario aumentarlos, disminuirlos o

corregirlos mediante un asiento contable llamado asiento de ajuste.
Ajuste es el asiento contable necesario para llevar el saldo de una cuenta a su valor real.

Por ingresos: Son valores que se han dejado de registrar en el afio y no incluidos aun en
la liquidacion del presupuesto, resultando un aumento a los ingresos devengados.
Cualquier operacion que se registra mas de una vez, disminuira el ingreso devengado,

por lo que debe hacerse el ajuste respectivo.

Por egresos: Son erogaciones o gastos que se han dejado de registrar en el afio, dando

como resultando un aumento a las obligaciones contraidas.
Ejemplos entre otros:

e Contrato no registrado.

= Cuando se duplica el registro de un egreso.

Resultado presupuestario ajustado: Es la diferencia entre el resultado presupuestario

(superavit o déficit), mas ajustes por ingresos, menos ajustes por egresos.
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Arqueo de Caja General
Cédigo:  Departamento de: Municipio de:
Responsable Fecha: Hora :
Detalle billetes y monedas
Cant. |Denominacion Valor Relacién de cheques en caja
L. 500.00 -
Fec.ha.l'de Sl Banco No. No. Cheque Valor
100.00 - emision por Cuenta
50.00 -
20.00 -
10.00 -
5.00 -
2.00 - Total Cheques -
1.00 -
0.50 - Descripcion de recibos de ingresos y gastos de efectivo
0.20 -
0.10 - Descripcion Valor
0.05 - Valor asignado para cambio
0.02 - Entrada de efectivo segin documentos
0.01 - Salidas de efectivo segin documentos
Sumatoria de Efectivo - Disponibilidad -
Sumatoria de Cheques -
Total - Sobrante L. Valor en letras
Disponibilidad - Faltante L. Valor en letras
Diferencia +/- L. -

En esta fecha se practic6 el arqueo de fondos asignados y/o recaudados, asi como los documentos correspondientes, los
cuales han sido contados y verificados en presencia de: , siendo
nuevamente disponibles bajo mi responsabilidad, por lo cual firmamos por duplicado éste arqueo.

Nombre completo responsable del fondo Nombre completo empleado (a)
Municipal que realiza el arqueo

Firma responsable del fondo Firm,a y sello Municipal o empleado (a)
Municipal que realiza el arqueo

NuUmero de identidad Numero de identidad

\2_0/

Manual y Formas para la Rendicion de Cuentas Municipales



ARQUEO DE CAJA GENERAL FORMA 05

En este documento se deben registrar los valores (efectivo y cheques) que al momento
del cierre de operaciones del periodo fiscal, se manejan en Caja General de la

municipalidad, al igual que la documentacién que ampare el ingreso y egreso de efectivo.

Esta forma sirve para realizar la verificacién a caja general (tesoreria) y la integran tres

cuadros asf:

* Detalle billetes y monedas: Se detalla el saldo en efectivo de los billetes y
monedas que se tengan al momento de practicar el arqueo, ordenandolos segin

su denominacion.

Ejemplo:

Tenemos 20 billetes de L500.00 20 x 500.00 = L10, 000.00
Tenemos 100 monedas de L0.50 100 x 0.50 = 50.00
Total en efectivo L 10, 050.00

+ Relacion de cheques: Se detalla el total de cheques, a favor de la municipalidad,

encontrados en caja general (tesoreria) al momento del arqueo.

+ Descripcion de recibos de ingresos y gastos de efectivo: Se especifica el total

de recibos, tanto de ingresos como de gastos del efectivo.

Se anota el valor asignado para cambio, entradas de efectivo segiin documentos,

salidas de efectivo segun documento y disponibilidad.
A continuacioén el sobrante o faltante debera escribirse en nimeros y en letras.

En la linea de responsable se escribe el nombre del funcionario (a) o empleado (a)

municipal a quien se le esta practicando el arqueo.
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Arqueo de Caja Chica o Fondo Rotatorio Forma 06

Cadigo: Departamento de: Municipio de:

Responsable Fecha: Hora :

Detalle billetes y monedas
Cant. |Denominacion Valor Relacion de gastos segin comprobantes
L. 500.00 -

Fecha Factu_ra © Descripcion del gasto Valor
100.00 - Recibo
50.00 -
20.00 -
10.00 -
5.00 -
2.00 -
1.00 -
0.50 -
0.20 -
0.10 -
0.05 -
0.02 -
0.01 -
Sumatoria de Efectivo - TOTAL -
Sumatoria de Gastos -
Total - Sobrante L. Valor enletras :

Fondo Asignado
Diferencia - Faltante L. Valor en letras :

En esta fecha se practic6 el arqueo de fondos asignados y/o recaudados, asi
dientes, los cuales han sido contados y verificados en presencia de: , siendo
nuevamente disponibles bajo mi responsabilidad, por lo cual firmamos por duplicado éste arqueo.

Nombre completo responsable del fondo Nombre completo empleado (a)
Municipal que realiza el arqueo

Firma responsable del fondo Firma y sello empleado (a)
Municipal que realiza el arqueo

NiUmero de identidad NuUmero de identidad
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NOTA: Se debe llenar una forma por cada fondo que se maneja en la municipalidad.

ARQUEO DE CAJA CHICA O FONDO ROTATORIO FORMA 06

Caja Chica: constituye un fondo fijo asignado para atender pagos en efectivo por gastos
menores, exclusivamente para fines de la municipalidad. Este fondo no podra utilizarse
para pagos fraccionados de compras mayores que exceden los limites establecidos en su

reglamento.

Fondo Rotatorio: mecanismo que proporciona recursos financieros de inmediato y con
la amplitud adecuada a las unidades administrativas responsables, a fin de permitirles
sufragar aquellos gastos emergentes por conceptos especificos aprobados, y cuyo pago

pueda tramitarse de inmediato.

El arqueo de caja chica se utiliza para verificar que el funcionario o empleado municipal
que maneja este fondo, estd cumpliendo con lo prescrito en el reglamento elaborado y
aprobado para tal fin. Debe elaborarse una forma por cada fondo que se maneja dentro

de la municipalidad.

En el cuadro detalle de billetes y monedas se reporta el saldo en efectivo de los billetes y
monedas al cierre de operaciones del afo fiscal que se estd liquidando, segun su
denominacion.

Ejemplo:

Tenemos 20 billetes de L. 500.00 c/u 20x L. 500.00 = L. 10, 000.00

Tenemos 100 monedas de L. 0.50 c/u 100 x L. 0.50 = 50.00
Total en efectivo L. 10, 050.00

Al sumar el valor del efectivo mas las facturas o recibos del gasto, se compara con el
valor total asignado y se determina si existe faltante o sobrante. Si hay faltante se hace
el cargo al responsable del fondo y si hay sobrante se hace un depdésito a favor de la

municipalidad. En estos fondos no deberian reportar sobrantes ni faltantes.

En la linea de responsable del fondo, se escribe el nombre del funcionario o empleado
municipal responsable del fondo, a quien se le esté practicando el arqueo. En la
siguiente linea se debe anotar el nombre completo del Auditor Municipal o del empleado
municipal que realice tal actividad, ademas se deben agregar las firmas, sellos y

numeros de identidad de los antes mencionados.
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Codigo: Departamento de: Municipio de:

Periodo: del 1 de enero al 31 de diciembre de 2

A. EFECTIVO Y BANCOS

1. Saldo inicial al 1 de enero del ejercicio

2. Entradas de efectivo del afio

* Presupuestario

* Extrapresupuestario

3. Disponible total

4. Pagos del periodo
* Presupuestarios
* Extrapresupuestario

5. Saldo final del ejercicio

B. EXISTENCIAS EN CAJA

Acta de arqueo N° al 31 de diciembre de 2

C. SALDO DE BANCOS SEGUN CONTANCIA

Sumatoria de saldos (En Lempiras)

D. CONCILIACION BANCARIA CONSOLIDADA

Al 31 de diciembre Al 31 de diciembre
(+) Notas de crédito (-) Cheques emitidos y no cobrados
(-) Notas de débito (+) Depositos en transito
(+/-) Error en libros (+/-) Error en bancos
Saldos conciliados al 31 de diciembre Saldos conciliados al 31 de diciembre
Alcalde (sa) Municipal Tesorero (a) Municipal
Nombre completo Nombre completo
Firma y sello Firma y sello

Contador (a) Municipal

Nombre completo

Firma y sello
v
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CUENTA DE TESORERIA FORMA 07
Este documento refleja el movimiento del efectivo y bancos realizados durante un periodo
fiscal. Esta forma consta de cinco (5) grupos asi:

A. Efectivo y Bancos
B. Existencias en Caja
C. Saldo de Bancos segun constancias
D. Conciliacion Bancaria consolidada
A. Efectivo y Bancos
Este grupo consta de cuatro columnas detalladas asi:

e Detalle: Esta columna describe el saldo inicial al 1 de enero del ejercicio, entradas

de efectivo del afio, disponible total, pagos del periodo y saldo final del ejercicio.

» Saldo inicial al 1 de Enero del Ejercicio: Es el saldo final de efectivo y

bancos al 31 de diciembre del ejercicio anterior.
» Entradas de efectivo del afio:

* Presupuestarios: Son todos los fondos recaudados durante el afio,

provenientes de ingresos corrientes y de capital.

= Extrapresupuestarios: Son los fondos recaudados en el afio por la
municipalidad, provenientes de retencion a terceros, es decir, que

son fondos que no pertenecen a la municipalidad.

Ejemplo:
e |mpuesto sobre la Renta
s |nstituto Hondurefio de Seguridad Social
= Embargos
« Bomberos
+ Retenciones de calidad (caucion)
* Reparo
» Disponible total: Es la sumatoria del saldo inicial mé&s los ingresos

presupuestarios y extrapresupuestarios.
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» Pagos del periodo:

= Presupuestarios: Son los pagos totales o parciales realizados
durante el afio a las obligaciones contraidas y respaldadas por

las o6rdenes de pago.

e Extrapresupuestarios: Son los pagos hechos a terceros de las

retenciones efectuadas durante el periodo.

o Saldo final del ejercicio: Es la diferencia del disponible total

menos los pagos del periodo.

e Efectivo: Esta columna reporta el valor del saldo inicial en efectivo, mas los
ingresos presupuestarios en efectivo, menos los pagos del periodo en efectivo;

dando como resultado el saldo final del ejercicio en efectivo.

= Bancos: Esta columna reporta el valor del saldo en bancos a la fecha de inicio del
ejercicio, mas ingresos presupuestarios recibidos directamente en bancos, menos
egresos presupuestarios por emision de cheques o retiros bancarios, dando como

resultado el saldo final del ejercicio en bancos.

e Total: En esta columna se anotan los valores que resultan de la sumatoria del

efectivo y bancos.
B. Existencia en Caja

Es el efectivo que se encuentra en caja (tesoreria) al 31 de diciembre, segin arqueo

realizado en esta fecha. Este valor procede de las Formas 05 y 06.

De no existir efectivo al momento de realizar el arqueo, siempre deben adjuntarse las
hojas de los arqueos, firmadas y selladas por el o los responsables de cada fondo; y la
persona que lo realiza. El acta de arqueo debe ser certificada por el Secretario (a)

Municipal.
C. Saldo en Bancos al 31 de Diciembre segun constancia
Este cuadro consta de cinco (5) columnas asi:

= Banco (Nombre de la institucion bancaria o financiera)

s Cuenta nUmero
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= Tipo de cuenta (ahorros, cheques, en moneda nacional o extranjera, etc.)
¢ Fondo (procedencia de los ingresos, 11, 12,26, etc.)
e Saldo
Esta informacion debe ser proporcionada por cada institucion financiera en donde maneja

sus cuentas bancarias, y soportadas en la constancia que para tal efecto se solicite.

D. Conciliacion Bancaria consolidada
Es un proceso que permite confrontar y conciliar los valores que la
municipalidad tiene registrados, de una cuenta de ahorros o corriente, con los
valores que el banco suministra por medio del estado de cuentas bancario y este

tltimo, suele recibirse cada mes.
Este cuadro se divide en dos secciones asi:
Saldo en libros de la municipalidad describiendo lo siguiente:
Saldo al 31 de diciembre
Mas notas de crédito
Menos notas de debito
Mas o menos error en libros
Saldo en bancos segun constancias describiendo lo siguiente:
Saldo al 31 de diciembre
Menos cheques emitidos y no cobrados
Mas depdsitos en transito
Mas o menos error en bancos
Nota: Ambos saldos al final deben reflejar el mismo resultado o balance.
Cheques emitidos y no cobrados

Son los emitidos, pagados y registrados en el libro auxiliar de la municipalidad y que no
han sido cobrados por el beneficiario, de acuerdo a lo reportado en el estado de cuentas

bancario.
Depdésitos en transito

Son los depésitos realizados y registrados por la municipalidad que no han sido

contabilizados por el banco, segun consta en el estado de cuentas bancario.

=
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CONCEPTOS:
Saldo en libros de la Municipalidad: Presenta el saldo al 31 de Diciembre, registrado

en el libro de Bancos de la Municipalidad.

Notas de crédito sin contabilizar: Son depdsitos efectuados por contribuyentes e
instituciones, realizados directamente al banco y no registradas por la municipalidad tales
como:
a) Depdsitos de contribuyentes por pago de impuestos, tasas, contribuciones
y derechos.
b) Depdsito por desembolsos de préstamo del banco a la cuenta de la
municipalidad.
c) Transferencias de fondos externos por préstamos o donaciones recibidos
en el banco.

d) Transferencias gubernamentales depositadas en el banco.

Notas de débito sin contabilizar: Son cobros directos a la cuenta municipal que realiza
el banco y no registrados tales como:
a) Elaboracion de nueva chequera,
b) Pago de cuotas a préstamos,
c) Comisiones y cargos por servicios bancarios.
d) Sobregiros bancarios,
e) Devoluciones de cheques por fondos insuficientes (la municipalidad solo
debe recibir cheques certificados por el banco emisor),
f) Cheques cobrados por el banco a la municipalidad y que corresponden a
otras instituciones (en este caso deben las municipalidades enviar una
nota al banco, para que le acrediten esos valores y los intereses cargados)

g) Otras notas de débito efectuadas por el banco por otros conceptos.

Error de mas o menos en libros: Estos errores se dan por registros incorrectos de las

operaciones en el libro auxiliar de bancos de la municipalidad.

Saldo en Bancos: Es el saldo final al 31 de diciembre, reflejado en el estado de cuenta
bancario, presentado a la municipalidad por la institucion bancaria o financiera donde se

custodian los recursos.

Error de mas o menos en bancos: Estos errores se dan por registros incorrectos de las
operaciones por parte de las instituciones bancarias o financieras, en las cuentas de la

Municipalidad.
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ANEXOS A LA FORMA 07

Los depdsitos en transito y los cheques emitidos y no cobrados deben ir reflejados en un

informe adicional o anexo, que contenga la siguiente informacion:

Depésitos en Transito

Fecha de Depdésito Institucion Financiera Valor

Valor Total

El valor total debe ser el mismo que aparezca en el renglon de depdsitos en transito de la

conciliacion bancaria.

Cheques Emitidos y No Cobrados

Fecha de Institucion
Emision No. de Cheque Financiera Beneficiario Valor
Valor Total

El valor total debe ser el mismo que aparezca en el renglén de cheques emitidos y no

cobrados de la conciliacién bancaria.

Valores por recuperar

Institucion Financiera Detalle Valor

Valor Total

Valores por recuperar Es el saldo al 31 de diciembre que le adeudan a la municipalidad
y que debe detallarse al inicio del afio por concepto de:

= Recaudaciones pendientes de acreditar por el banco

= Préstamos y Anticipos a Instituciones

* Depositos en Garantia

e Inversiones a Corto y Largo Plazo

¢ Reparos a Funcionarios y Empleados
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Recaudaciones pendientes de acreditar por el banco: Montos captados por el banco
correspondiente a la municipalidad, que debido a una previa negociacion seran liberados

en un periodo acordado.

Préstamos y anticipos a instituciones: Préstamos que la municipalidad otorga a
instituciones para proyectos especificos y que seran recuperados en un periodo

determinado.

Depésitos en garantia: Cantidad de dinero que es depositada por las municipalidades,
como garantia del cumplimiento de sus respectivos compromisos. Estos depdsitos estan
remunerados a tipos de interés de mercado y se pueden realizar en efectivo o en otras

opciones, consignando titulos de Deuda Publica.

Inversiones a corto plazo: Por su generalidad las inversiones temporales consisten en
documentos a corto plazo (certificados de depoésito, bonos tesoreria y documentos
negociables), valores negociables de deuda (bonos del gobierno y de compafiias) y
valores negociables de capital (acciones preferentes y comunes), adquiridos con efectivo
que no se necesita de inmediato para las operaciones. Estas inversiones se pueden
mantener temporalmente, en vez de tener el efectivo, y se pueden convertir rAdpidamente
en efectivo cuando las necesidades financieras del momento hagan deseable esa

conversion.

Inversiones a largo plazo: Son colocaciones de dinero en las cuales la municipalidad,
decide mantenerlas por un periodo mayor a un afio o al ciclo de operaciones, contando a

partir de la fecha de presentacion del balance general.

Reparos a funcionarios y empleados: Amonestaciones que se aplicaran a funcionarios
y empleados de la municipalidad por concepto de extravio, perdida, faltantes de dinero o

bienes.

\3_0/
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Control de Financiamientos Forma 08

Cadigo: Departamento de: Municipio de:

Manual y Formas par N
la Rendi i%rﬂ?ﬁ%' ge% éle enero al 31 de diciembre de 2

Cuentas Municipales

Periodo del Financiamiento Pagado Saldo L
No- No
Entidad No. | Dict No. T Monto del | Monto d | Fuent Uso del
NO. : nl.a 0 |.c.amen 0 : Inicio Final Plazo |. asz? 9”0 .e onto €e Capital L | InterésL | Cuotas uente Capital L |InterésL|,. S.O e.
financiera | Acta | emitido por | Convenio interés| financi. |desembolsos agadas de pago financiamiento
Finanzas Pag
TOTAL GENERAL
=
[
Nombre completo Nombre completo Nombre completo

Firmay sello Firmay sello Firmay sello



CONTROL DE FINANCIAMIENTOS FORMA 08

En esta forma se describe el financiamiento que tiene la municipalidad. A continuacion la
definicion del contenido de cada columna: No.: Namero correlativo de préstamo; Entidad
financiera: Institucion financiera que otorga el préstamo; No. de Acta: Nimero de acta y
fecha en que la Corporacion autorizd la contratacion del préstamo. (en casos de
préstamos cuyo compromiso de pago se extienda al siguiente periodo es necesario la
autorizacion del Congreso Nacional); No. Convenio: es el nimero del contrato de
préstamo firmado entre la municipalidad y la institucion financiera; No. Dictamen emitido
por Finanzas: Numero establecido que autoriza la Secretaria de Finanzas para la
aprobacion del préstamo; Periodo de financiamiento; Inicio: es la fecha del contrato de
préstamo a la fecha a partir de la cual es obligatorio; Final: es la fecha final del préstamo;
Plazo: es el periodo o plazo del préstamo(meses, afos); tasa de interés: es la tasa que
devenga el préstamo; Monto del financiamiento: es el monto de la solicitud del
préstamo; Monto desembolsado: es el monto de los recursos que ya ha recibido la
municipalidad; Pagado, Capital L.: son los pagos o abonos al préstamos hechos a la
fecha de liquidacion del periodo fiscal; Intereses L.: es el monto pagado, a la fecha de
liquidacion, por intereses; No. cuotas pagadas: es el nimero del total de las cuotas que
ya se han pagado a la fecha de liquidacion del periodo; Fuente de pago: es de donde
obtiene los recursos la municipalidad para efectuar los pagos; Saldo L.: es lo que esta
pendiente de pago, clasificado por capital e intereses; Uso del financiamiento: es el

destino del préstamo, para que se utilizé.

32 ]
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Control de Bienes Muebles e Inmuebles

Forma 09
Codigo: Departaemnto de: Municipio de:
Periodo: del 1 de enero al 31 de diciembre de 2
NGmero de Asignado a: Cargo
Inventario/ Descripcion Cantidad |Valor Unitario| Valor Total Ubicacion
Escritura

(Nombre completo) | (Nombre del cargo)

Total Bienes Muebles e Inmuebles

Nombre completo Nombre completo

Firmay sello Firmay sello

Nombre completo

Firmay sello

33}
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CONTROL DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES FORMA 09
En esta forma se describen todos los bienes muebles e inmuebles propiedad de la

Municipalidad.

En la primera columna se escribe el nUmero de inventario y/o escritura; en la segunda se
coloca el nombre y caracteristicas del bien; en la tercera la cantidad de los bienes,
propiedad de la municipalidad; en la cuarta el valor unitario del bien; en la quinta el valor
total del bien de acuerdo a las cantidades en existencia; en la sexta se escribe la
asignacion; en la séptima el cargo del responsable del bien y en la octava la ubicacion

fisica del bien (departamento o seccion).

Los bienes pueden agruparse siempre y cuando tengan el mismo precio de compra y las
mismas caracteristicas. En el caso del inventario de libros se deben agrupar por lotes de
acuerdo a la clasificacion que la municipalidad estime conveniente. Para efectos de
control interno la municipalidad debe contar con un auxiliar donde se registre cada uno

de los bienes con su respectivo numero de inventario y costo.

34 |
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Informe Anual de Proyectos

Manual y Formas para

la Rendicion
Cuentas Mun

Codigo:__ _ Departamento de: Municipio de:
Periodo: del L de enero al 31 de diciembre de 2
e P Modificaciones Fondos utilizados Monto | (%)
Gl pabese provecto |Ubicacion No.Fondode | Fuentede Cddigo No.Actal  anual Trasaso | Trasoaso de Presupuesto Pronios Presupuesto| (%) |pendiente|Pendiente | En Proceso/ TS
R proy financiamiento | financiamiento |presupuestario| Ampliaciones [ Disminuciones pa p definitivo PO Toréstamos|Transferencia|E RP|Otros ejecutado |Ejecutado| de de | Terminado
aprobado demas | menos (Carrientes) e | e
ejecucion | ejecucion
TOTALES
Contador () Municipal
Nombre completo Nombre completo
Nombre completo
Firmay sello Firmay sello

Firmay sello



INFORME ANUAL DE PROYECTOS

FORMA 10

En esta forma se describen los proyectos ejecutados por la municipalidad de la siguiente

forma:

No.:
Nombre del proyecto:

Ubicacion:

Nombre de la fuente de
Financiamiento:
Numero fondo de
Financiamiento:

Cédigo presupuestario:

No. de Acta:

Presupuesto anual aprobado:

Modificaciones (ampliaciones y traspasos):

Presupuesto definitivo:

Fondos utilizados:

Presupuesto ejecutado:

Porcentaje de ejecucion:

Numero que lo enlista (1, 2,3... etc.)
Se describe el nombre del proyecto

Nombre del lugar donde se ubica el
proyecto a ejecutarse, en ejecucion o

ya ejecutado.

Se describe el nombre de la fuente d
financiamiento. (11, 12, 26)

Se describe el numero de la fuente de
financiamiento. (11, 12, 26, etc.)

NUmero segun el presupuesto que se

esta liquidando.

NUmero de acta de aprobacion, segun
presupuesto y cuando haya una
modificacion (ampliacion o traspasos).
Valor aprobado segun presupuesto
inicial.

Valor de las ampliaciones y/o

traspasos efectuados a los proyectos.

Suma del presupuesto inicial aprobado

mas las modificaciones, por

ampliaciones y/o traspasos.

Se describen los fondos segun su
origen (11, 12, 26),

Valor total invertido en el proyecto.

Porcentaje ejecutado al final del

39
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Monto pendiente de ejecucion:

Porcentaje pendiente de ejecucion:

En Proceso o Terminado:

Observaciones:

periodo.

Valor pendiente de ejecutar en
proyecto y que queda para el siguiente

ano.

Porcentaje de ejecucion del proyecto,

pendiente para el siguiente afo.

Especifica si el proyecto esta concluido
al 100% o se encuentra en proceso de

ejecucion.

Se utilizara en los casos que sea

necesario hacer una aclaracion.

>
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Estado de Ingresos y Egresos Forma 11

Cadigo: Departamento de: Municipio de:

Periodo:

1. INGRESOS
1.1 INGRESOS CORRIENTES
11 Tributarios
12 No tributarios
1.2 INGRESOS DE CAPITAL

21 Préstamos
22 Ventas de activos
23 Contribuciones por mejoras
24 Colocacion de bonos
25 Transferencias
26 Subsidios
27 Herencias, legados y donaciones
28 Otros ingresos de capital
29 Recursos de balance

2. EGRESOS

2.1 GASTOS DE FUNCIONAMIENTO
100 Servicios personales
200 Servicios no personales
300 Materiales y suministros
500 Transferencias corrientes
2.2 GASTOS DE INVERSION

400 Bienes capitalizables
500 Transferencias de capital
600 Activos financieros
700 Servicios de la deuda y disminucién de otros pasivos
800 Otros gastos
900 Asignaciones globales

3. DISPONIBILIDAD DEL EJERCICIO(SUPERAVIT O DEFICIT)

Nombre completo Nombre completo
Firmay sello Firmay sello
Carnet #

Nombre completo

Firmay sello

ESJ
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ESTADO DE INGRESOS Y EGRESOS FORMA 11

El estado de ingresos y egresos, es uno de los estados financieros basicos para las
entidades. Su importancia reside en que muestra la informacion relativa al resultado de
las operaciones en un periodo contable, y por ende; los ingresos y gastos de dichas
entidades, asi como, su utilidad o pérdida neta, permitiendo evaluar los logros alcanzados

con los esfuerzos desarrollados durante el periodo consignado en el mismo estado.

El estado de ingresos y egresos debe reunir las caracteristicas primarias de confiabilidad,
relevancia, comprensibilidad y comparabilidad, para que éste sea Util para la toma de

decisiones por parte de sus usuarios gerenciales.

Las cifras de ingresos de cada una de las cuentas en ésta forma, provienen de los
valores registrados en la columna de ingresos recaudados en la Forma 01, Liquidacion

del Presupuesto de Ingresos.

Las cifras de egresos de cada una de las cuentas provienen de la suma de los valores
registrados en las columnas de obligaciones pagadas de la Forma 03, Liquidacion de
Egresos Consolidada, a excepcién de la cuenta de Servicio de la Deuda, cuyo valor

proviene de los programas presentados en la forma 02.
En ésta forma se refleja la diferencia entre los ingresos y los gastos, ejemplo:

Si los ingresos son mayores que los egresos, resulta una utilidad del ejercicio
(superdvit); pero si los ingresos son menores a los egresos, resulta pérdida en el

ejercicio (déficit).

E9J
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Balance General Forma 12

Cadigo: Departamento de: Municipios de:

Periodo. Al 31 de diciembre de 2

1. ACTIVO
1.1 400-BIENES CAPITALIZABLES
413 Terrenos
416 Edificios
1.2 420-MAQUINARIA, EQUIPO DE OFICINAY OTROS
421 Mobiliario y Equipo de Oficina
1.3 440-EQUIPO DE CONSTRUCCION, TRANSPORTE E INDUSTRIALES
441 Maquinaria de Construccion
442 Equipo de Transporte

1.4 460-CONTRUCCION, ADICION Y MEJORAS DE EDIFICIOS Y OBRAS
URBANISTICAS.

15 640-ADQUISICION DE TITULOS Y VALORES
Acciones

Titulos o bonos

1.6 651-INCREMENTO DE CAJAY BANCOS

1.7 660-INCREMENTO DE CUENTAS A COBRAR
Del ejercicio

Acumuladas

1.8 300-MATERIALES Y SUMINISTROS
361 Productos ferrosos

374 Productos de cemento, asbesto y yeso
384 Piedra, arcilla, arena
391 Elementos de limpieza

392 Utiles de escritorio, oficina y ensefianza
2. PASIVO

2.1 PASIVOS A CORTO PLAZO

712 Intereses de la deuda interna sobre préstamos a corto plazo

716 Amortizacion de la deuda interna sobre préstamos a corto plazo
722 Intereses de la deuda externa sobre préstamos a corto plazo

726 Amortizacion de la deuda externa sobre préstamos a corto plazo
750/760/770 Disminucion de Cuentas y Documentos a pagar
2.2 PASIVO ALARGO PLAZO

732 Intereses de la deuda interna sobre préstamos a largo plazo

736 Amortizacion de la deuda interna sobre préstamos a largo plazo

742 Intereses de la deuda externa sobre préstamos a largo plazo

746 Amortizacion de la deuda externa sobre préstamos a largo plazo
3. PATRIMONIO

3.1 PATRIMONIO ACUMULADO

3.2 DISPONIBILIDAD DEL EJERCICIO(SUPERAVIT O DEFICIT)
4. TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO

Nombre completo Nombre completo Nombre completo

Firmay sello Firmay sello Firmay sello

Carnet #

jOj
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BALANCE GENERAL FORMA 12

Esta forma refleja el saldo de todos los bienes, derechos y obligaciones; contiene el
activo, pasivo y patrimonio acumulado de la municipalidad, especialmente cuando se han

realizado los registros contables correspondientes y los mismos se encuentran al dia.
1.- ACTIVO

Son todos los bienes y derechos propiedad de la municipalidad, destinados a la

generacion de bienes y servicios a favor de los habitantes del término municipal.
1.1 Bienes Capitalizables

Comprende el total de todos los valores de terrenos y edificios que son propiedad de la

municipalidad.
1.2 Maquinaria, Equipo de Oficinay Otros.

Comprende maquinaria, mobiliario y equipo de oficina,

1.3 Equipo de Construccion, Transporte e Industriales
Comprende maquinaria de construccion, equipo de transporte, servicios publicos como

ser sistemas de agua, energia eléctrica, alcantarillados

1.4 Construccion, Adicion y Mejoras de Edificios y Obras Urbanisticas

Son los proyectos no ejecutados en su totalidad dentro del ejercicio que se esta

liquidando.
1.5 Inversiones y Valores

Acciones: Son documentos que posee la municipalidad por participar con capital en otra

empresa.

Titulos o bonos: Son inversiones que la municipalidad realiza mediante la compra de
bonos del Estado (esta actividad econdmica es posible cuando existan excedentes de

recursos.)

1.6 Cajay Bancos

Es el efectivo (billetes y monedas) que se tiene en caja y en cuenta de bancos.
1.7 Cuentas por Cobrar

Son todos los derechos, pendientes de cobro a los contribuyentes y otros deudores.

ilj
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Cuentas por Cobrar del Ejercicio
Son todos los derechos pendientes de cobro originados en el afio que se esta liquidando.
Cuentas por Cobrar Acumuladas

Son todos los derechos pendientes de cobro generados en afios anteriores, que aun no

han sido recuperados por la municipalidad.
1.8 Inventario de Materiales y Suministros

Es la existencia o inventario final de los materiales de construccién y suministros de

oficina que posee la municipalidad al 31 de diciembre.

2.- PASIVO

Son las deudas u obligaciones contraidas por la municipalidad.
2.1 Pasivo a Corto Plazo

Son deudas u obligaciones que la municipalidad contrajo y est4 obligada a pagar en el

término menor o igual a un afio.
2.2 Pasivo a Largo Plazo

Son deudas u obligaciones que la municipalidad contrajo y est4 obligada a pagar en el

término mayor a un afo.

3.- PATRIMONIO

Este resulta de aplicar la ecuacion contable, activo menos pasivo igual a patrimonio.

3.1 Patrimonio Acumulado

Es la sumatoria de los resultados de periodos anteriores, sean estos superavit o déficit.
3.2 Resultado del Ejercicio

Este resulta de restar al total de ingresos generados por la municipalidad dentro de un
periodo fiscal, menos el total de gastos ejecutados, la diferencia puede resultar positiva
(superdvit), o negativa (déficit).

4.- TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO

Resulta de la sumatoria de la cifra del total del pasivo y la cifra de patrimonio. Este valor

debe cuadrar con la cifra del total de activo.

iZJ
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Estados de Ingresos y Egresos - Comparativos Forma 13
Caodigo: Departamento de: Municipio de:

Descripcién Ano 2010 Ano 2009 Diferencia %
1. INGRESOS

1.1 INGRESOS CORRIENTES

11 Tributarios

12 No tributarios

1.2 INGRESOS DE CAPITAL

21 Préstamos

22 Ventas de activos

23 Contribuciones por mejoras

24 Colocacion de bonos

25 Transferencias

26 Subsidios

27 Herencias, legados y donaciones

28 Otros ingresos de capital

29 Recursos de balance

2. EGRESOS

2.1 GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

100 Senvicios personales

200 Senicios no personales

300 Materiales y suministros

500 Transferencias corrientes

2.2 GASTOS DE INVERSION

400 Bienes capitalizables

500 Transferencias de capital

600 Activos financieros

700 Senicios de la deuda y
disminucioén de otros pasivos

800 Otros gastos

900 Asignaciones globales

3. DISPONIBILIDAD DEL EJERCICIO
(SUPERAVIT O DEFICIT)

Nombre completo Nombre completo
Firmay sello Firmay sello
Carnet #

:13J
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ESTADOS DE INGRESOS Y EGRESOS COMPARATIVOS FORMA 13

Estado financiero que presenta en forma simultdnea los ingresos y egresos generados
durante el periodo fiscal que se esta liquidando, comparandolos luego con los resultados
del periodo anterior. Esta operacion se realiza para establecer las variaciones de
crecimiento o decrecimiento, segun sea el caso, relacionados directamente a la gestion
municipal, para conocer de la eficacia, eficiencia y economia. Estas variaciones se

representan en porcentajes.

idj
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Balances Generales - Comparativos
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Codigo: Departamento de:

Municipio de:

Forma 14

Descripcién

Afo 2010

Afo 2009

Dif

%

1. ACTIVO

1.1 400-BIENES CAPITALIZABLES

413 Terrenos

416 Edificios

1.2 420-MAQUINARIA, EQUIPO DE OFICINA Y OTROS

421 Mobiliario y equipo de oficina

1.3 440-EQUIPO DE CONSTRUCCION, TRANSPORTE E
INDUSTRIALES

441 Magquinaria de construccion

442 Equipo de transporte

1.4 460-CONSTRUCCION, ADICION Y MEJORAS DE
EDIFICIOS Y OBRAS URBANISTICAS.

1.5 640-ADQUISICION DE TITULOS Y VALORES

Acciones

Titulos o bonos

1.6 651-INCREMENTO DE CAJA Y BANCOS

1.7 660-INCREMENTO DE CUENTAS A COBRAR

Del ejercicio

Acumuladas

1.8 300-MATERIALES Y SUMINISTROS

361 Productos ferrosos

374 Productos de cemento, asbesto y yeso

384 Piedra, arcilla, arena

391 Elementos de limpieza

392 Utiles de escritorio, oficina y ensefianza

2. PASIVO

2.1 PASIVOS A CORTO PLAZO

712 Intereses de la deuda interna sobre préstamos a corto plazo

716 Amortizacion de la deuda interna sobre préstamos a corto plazo

722 Intereses de la deuda externa sobre préstamos a corto plazo

726 Amortizacion de la deuda externa sobre préstamos a corto plazo

750 Disminucion de Cuentas y Documentos a pagar

2.2 PASIVO A LARGO PLAZO

732 Intereses de la deuda interna sobre préstamos a largo plazo

736 Amortizacion de la deuda interna sobre préstamos a largo plazo

742 Intereses de la deuda externa sobre préstamos a largo plazo

746 Amortizacion de la deuda externa sobre préstamos a largo plazo

3. PATRIMONIO

3.1 PATRIMONIO ACUMULADO

3.2 DISPONIBILIDAD DEL EJERCICIO (SUPERAVIT O
DEFICIT)

4. TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO

Nombre completo

Firmay sello
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Firmay sello
Carnet #
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BALANCES GENERALES COMPARATIVOS FORMA 14

Estado financiero en el que se comparan los diferentes elementos que lo integran en
relaciéon al afio que se esté liquidando con los resultados del afio anterior, mostrando los

cambios ocurridos en la situacion financiera de la municipalidad, facilitando su analisis.

En los aumentos o disminuciones en valores monetarios los cambios importantes seran
mas evidentes y ayudardn a identificar cual area debe ser estudiada mas ampliamente,
los aumentos y disminuciones en porcentajes, nos permiten analizar el grado en que han
cambiado los datos de un ejercicio a otro y pueden observarse facilmente si los cambios

se expresan en términos relativos, es decir, en porcentajes.

@
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DOCUMENTACION ADICIONAL SOLICITADA A LAS MUNICIPALIDADES,
EMPRESAS MUNICIPALES Y MANCOMUNIDADES, AL MOMENTO DE PRESENTAR
LA RENDICION DE CUENTAS.

1) Certificacion del punto de Acta de aprobacion del presupuesto del ejercicio que

se estd liquidando (incluir montos aprobados).
2) Certificacion del punto de Acta de aprobacion del Plan de Arbitrios

3) Certificacion del punto de Acta de aprobacion de las modificaciones por

ampliaciones y traspasos presupuestarios.

4) Certificacion del punto de Acta de aprobacion de la Rendicién de Cuentas, por
parte de la Corporacién Municipal (incluir el monto de ingresos, egresos y saldos

al final del periodo).

5) Certificaciones (originales) de saldos bancarios (firmados y sellados por el
gerente del banco o institucion financiera), identificando nombre del
cuentahabiente, tipo de cuenta y saldo de la (s) misma (s) al 31 de diciembre.
En el caso de depdsitos en monedas extranjeras, se debe indicar el factor de

cambio a esa fecha, autorizado por el Banco Central de Honduras.

Se deben presentar las doce (12) formas de la Rendicion de Cuentas, firmadas

y selladas.

ANEXOS

1. Catélogo de cuentas:
Cuentas de Ingresos Municipales
Cuentas de Egresos Municipales
2. Formato para la Conciliacién Bancaria
3. Formatos de formas en blanco para la Rendicion de Cuentas

4. Normativa legal para el Informe de Rendicion de Cuentas Municipales

2
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ANEXO 1

Cuentas de Ingresos

SUB

SUB

GRUPO RENGLON DESCRIPCION
GRUPO RENGLON
INGRESOS TOTALES
1 INGRESOS CORRIENTES
11 INGRESOS TRIBUTARIOS
110 IMPUESTO SOBRE BIENES INMUEBLES
01 Urbanos
02 Rurales
111 IMPUESTO PERSONAL
01 Impuesto personal municipal
112 IMPUESTO DE INDUSTRIA, COMERCIO Y
SERVICIOS (establecimientos industriales)
01 Agricultura, ganaderia, caza, selvicultura 'y
pesca
02 Matanza de ganado, preparacion y
conservacion de carnes
03 Fabricacién de productos lacteos
04 Envasados, conservacion de frutas y legumbres
05 Procesamiento de pescado, crustaceos y otros
animales marinos
06 Fabricacion de aceites, grasas, vegetales y
animales comestibles
Elaboracion de productos de molineria, harina,
07 forrajes, descascarar, limpiar, pulir cerealesy
semillas
08 Fabricacion de productos de panaderia
09 Fabricacion de azlcar
10 Fabricacion de cacao, chocolate y articulos de
confiteria
11 Elaboracion de otros productos alimenticios
12 Elaboracion de alimentos preparados para
animales
13 Destilacion y mezcla de bebidas alcohélicas
14 Industria, textil, hilados y cordeleria
15 Industria de la confeccién y sastreria
16 Fabricacion de otras prendas de vestir, excepto
calzado
17 Curtiduria y talleres de acabado
18 Fabrica de productos de cuero, excepto calzado
19 Fabrica de calzado
20 Aserraderos y cepilladoras
21 Fabrica de articulos de madera, excepto papel
carton
22 Fabrica de productos de papel cartén
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SUB

SuUB

GRUPO GRUPO RENGLON RENGLON DESCRIPCION
23 Imprentas, editoriales e industrias conexas
24 Fabricacion de productos quimicos, industriales,
0rganicos e inorganicos
25 Fabricacién de abonos y plaguicidas
26 Fabricacion de resinas sintéticos
27 Fabricacion de pinturas, lacas y barnices
28 Fabricacion de productos farmacéuticos
29 Fabricacion de jabones y productos de limpieza
30 Refineria de petréleo
31 Fabricacion de neumaticos y cdmaras de aire
32 Fabricacion de productos de caucho
Fabricacion de productos minerales no
33 metalicos (barro, loza, porcelana, vidrio, arcilla,
yeso y otros ejemplo, tejeras, bloqueras).
34 Fabricacién de cemento, cal, yeso y otros,
ejemplo asbesto, laminas de yeso
35 Industria basica de hierro y acero
36 Fabri(_:acién de productos metéalicos, maquinaria
y equipo
37 Fabricacion de joyas y articulos conexos
38 _Cooperativas dedicadas a la produccion
industrial
39 Crianza de cerdos y porquerizas
99 Otros no clasificadas
113 IMPUESTO DE INDUSTRIA, COMER(;IO Y
SERVICIOS (establecimientos comerciales)
01 Casas comerciales
02 Almacenes
03 Tiendas (calzado, vestuario, etc.)
04 Bazares
05 Abarrotarias
06 Bodegas (distribuidoras de granos basicos y
mercaderia en general)
07 Depdsitos
08 Gasolineras
09 Farmacias
10 Puestos de venta de medicinas
11 Supermercados
12 Ferreterias
13 Pulperias
14 Glorietas y casetas de venta de golosinas
15 Puestos de venta de articulos usados (ropa,

zapatos etc.)
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16 Carnicerias y venta de mariscos

17 Peleterias y talabarterias

18 Librerias y papelerias

19 Heladerias

20 Puesto de venta de ropa y achineria

21 Puesto de venta de artesania

22 Floristeria

23 Venta de productos agropecuarios

24 Cooperativas dedicadas a la actividad comercial

25 Venta de repuestos, accesorios, grasas y
lubricantes

26 Venta de Neumaticos y camaras de aire

27 Viveros (venta de plantas)

28 Venta de madera

29 Joyeria

30 Billares

31 Venta de cerveza

32 Venta de licores

33 Lotificadoras

34 Venta de verduras

99 Otros no clasificados

114 IMPUESTO DE INDU_ST_RIA, COMERC_ZI_O Y

SERVICIOS ( establecimientos de servicios)

01 Servicio de transporte

02 Salas de belleza, barberias y gimnasios

03 Radioemisoras

04 Compaiiias televisoras

05 Compaiiias televisoras por cable

06 Agencias aduaneras

07 Agencias navieras

08 Agencias de viaje

09 Agencias de bienes raices

10 Comedores, restaurantes y cafeterias

11 Parques y lugares de recreo

12 Casas de tolerancia

13 Casas funerarias

14 Disco moviles, conjuntos musicales y
altoparlantes

15 Espectaculos publicos ,circos, comedias, etc.

16 Estacionamiento de vehiculos

17 Cantinas, expendios de aguardiente

18 Bufetes, consultorios y tramitaciones
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GRUPO GRUPO RENGLON RENGLON DESCRIPCION

19 Casinos, centros nocturnos, bares, discotecas y
otros
Hospitales, clinicas, policlinicas y casas de

20 salud

21 Laboratorios médicos, dentales, oftalmolégicos
y otros

22 Juegos de salén (tragamonedas, atarais, etc.)

23 Molinos que prestan servicios a particulares

24 Teatros, cines y salas de video
Instituciones bancarias, aseguradoras,

25 financieras, casas de cambio, asociaciones de
ahorro y préstamo

26 I—!otgles, moteles, hospedajes, pensiones y
similares

27 Compainiias de seguro
Talleres de servicio (electricidad, mecanica,
relojeria, refrigeracion, aire acondicionado,

28 reparacion de calzado, llanteras, lavado de
carros, etc.)

29 Establecimientos educativos

30 Casas de empeiio

31 Renta de automoviles

32 Servicio postal y telecomunicaciones

33 Servicio de agua potable (venta)

34 Servicio de energia eléctrica

35 Cooperativas que prestan servicios

36 Servicios de café net e Internet

37 Operadores de Turismo

38 Venta de celulares, tarjetas, accesorios y otros

99 Otros no clasificados

115 IMPUESTO PECUARIO
01 Ganado mayor
02 Ganado menor
116 IMPUESTO SOBRE EXTRANCCION Y

EXPLOTACION DE RECURSOS

01 Explotacién de canteras

02 Arena y grava

03 Minas

04 Hidrocarburos

05 Bosques y derivados

06 Caza y pesca

07 Sal

99 Otros no clasificados
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117 TASAS POR SERVICIOS MUNICIPALES

01 Agua Potable

02 Alcantarillado sanitario

03 Alumbrado eléctrico

04 Tren de aseo

05 Conexio_nes, reco_ne>§iones de agua potable y
alcantarillado sanitario

06 Bomberos

07 Rastro Publico

08 Transporte de carne

09 Balanza Municipal

10 Limpieza de solares baldios

11 Aseo', mantenimiento de parques, calles y
avenidas

12 Limpieza de cementerio

13 Servicios secretariales municipales

14 Servicios de muellaje

15 Servicios de turismo

16 Seguridad ciudadana

17 Venta de cloro

18 Servicios de fotocopiado

19 Permiso de perforacion de posos

99 Otros no clasificados

118 DERECHOS MUNICIPALES

01 Matrimonios

02 Inhumaciones y exhumaciones

03 Constancias y certificaciones

04 Autorizaciones y vistos buenos

05 Licencias para bailes y serenatas

06 Loterias de cartdn, rifas y juegos permitidos

07 Matricula de marcas de herrar

08 Matricula de vehiculos automotores

09 Matricula de vehiculos no automotores

10 Matricula de embarcaciones (aéreas,
maritimas, lacustre y Fluviales)

11 Matricula de agricultores y ganaderos

12 Matricula de armas de fuego

13 Matricula de motosierra

14 Vallas y rétulos

15 Licencias para equipos de sonido, rockolas y
altoparlantes

16 Ocupacion de calles con material de

construccion
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17 Revision de planos, documentos y alineamiento
de construccion

18 Permisqs de construccién, restauracion y
demolicion

19 Medidas, remedidas de terrenos y edificaciones

20 Permisos para lotificar

21 Permisos para operacién de negocios

22 Permisos para rotura de calles

23 Permisos para ventas en la feria patronal

24 Permiso para venta de carnes (ambulante y fijo)

25 Licencia para buhoneros
Licencia para ejercer un oficio (destazadores,

26 -
albaniles, soldadores, etc.)

27 Cancha de gallos

o8 Licencia para extraccion de recursos (lefia,
madera, arena, grava, etc.)

29 Licitaciones
Derecho por uso de calles a automotores,

30 distribuidores de mercaderias y transporte de
carga pesada

31 Guia para transportar ganado

32 Remate de plaza para feria

33 Cancelacién de marcas de herrar

34 Permiso para forja de fierros

35 Inspeccion de terrenos, edificios y ganado

36 Permiso para construccion y/o de antenas de
celulares, television, etc.

99 Otros no clasificados

12 INGRESOS NO TRIBUTARIOS
120 MULTAS

01 Por infre_tcciones sancionadas por la Policia
Preventiva

02 Por la presentacion de declaraciones juradas
tardias

03 Por la pr(_esentacién de declaracion con
informacion falsa

04 Por operar un negocio sin permiso de operacion

05 F_’or extraer recursos naturales sin la respectiva
licencia

06 Por negarse a proporcionar informacion al
personal autorizado por la Municipalidad

07 Por no realizqr !a retencion del impuesto
personal municipal

08 Por no enterara a la municipalidad los

impuestos retenidos
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09 Por vagancia de animales en las vias publicas
Multas impuestas por el Departamento
10 Municipal de Justicia
11 Multa por pegue de agua clandestina
12 Multa por conexion clandestina al sistema de
alcantarillado
13 Multas por construir sin permiso
14 Multa por no ventear
15 Multas impuestas por el Juzgado de Paz
16 Tasa de seguridad
99 Otras no clasificadas
121 RECARGOS
01 Por impuestos municipales (aplica. articulo 109
reformado, Decreto 127-2000)
127-2000, bienes inmuebles, personal
municipal, industria, comercio y servicios,
extraccion y explotacion de recursos naturales)
02 Por servicios municipales
122 RECUPERACION POR COBRO DE
IMPUESTOS Y DERECHOS EN MORA
01 Impuesto sobre bienes inmuebles
02 Impuesto personal
03 Impuesto a establecimientos industriales
04 Impuesto a establecimientos comerciales
05 Impuesto a establecimiento de servicios
06 Impuesto a extraccion y explotacion de recursos
07 Impuesto sobre billares
08 Permiso§: licencias de operacion y/o
explotacion
99 Otros no clasificados
123 RECUPERACION POR COBRO DE
SERVICIOS MUNICIPALES EN MORA
01 Agua Potable
02 Alcantarillado sanitario
03 Alumbrado publico
04 Tren de aseo
05 Bomberos
99 Otros no clasificados
124 RECUPERACION POR COBRO DE RENTAS
01 Por cobro de renta de bienes inmuebles
municipales (Mercados, kioscos, etc.)
02 Por equipo municipal
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03 Por renta de otros activos
99 Otros no clasificados
125 RENTA DE PROPIEDADES
01 Mercados
02 Bodegas
03 Terrenos
04 Terminal de transporte
05 Edifi_ci_os municipales (locales en el edificio
municipal)
06 Arrendamiento de equipo
99 Otros no clasificados
Intereses(Art. 109 reformado de la Ley de
126 Municipalidades)
01 Impuestos
02 Tasas por servicios
2 INGRESOS DE CAPITAL
21 PRESTAMOS
210 SECTOR INTERNO
01 Sector Publico
02 Sector Privado ( Bancos o cooperativas)
211 SECTOR EXTERNO
01 Banco Interamericano de Desarrollo (BID)
02 Bancg C_entroamericano de Integracién
Econdmica (BCIE)
03 Agencia Interamericana para el Desarrollo (AID)
99 Otros no clasificados
22 VENTA DE ACTIVOS
220 VENTA DE BIENES INMUEBLES
01 Edificios Municipales
02 Terrenos municipales
03 Lotes de cementerio
04 Dominio pleno
99 Otros no clasificados
221 OTROS ACTIVOS
01 Materiales de construccion
02 Magquinaria y equipo
03 Semovientes
99 Otros no clasificados
23 CONTRIBUCION POR MEJORAS
230 CONTRIBUCION POR MEJORAS
01 Contribucién por mejoras municipales

(alcantarillado, pavimento de calles, etc.)
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02 Otros no clasificados
24 COLOCACION DE BONOS
240 BONOS
01 Bonos
25 TRANSFERENCIAS
250 SECTOR PUBLICO
01 Transferencias del Gobierno Central
02 Ingresos portuarios aduaneros
03 Otras transferencias eventuales ( FHIS, PMA,
etc.)
04 Otras transferencias ERP
26 SUBSIDIOS
260 SECTOR PUBLICO
01 Fondo Hondurefio de Inversién Social (FHIS)
02 Poder Ejecutivo
03 Poder Legislativo
04 Otros (Proyectos de emergencia, ONG'S, etc.)
27 HERENCIAS , LEGADOS Y DONACIONES
270 SECTOR PUBLICO
01 Fondo Hondurefio de Inversion Social (FHIS)
271 DEL SECTOR PRIVADO
01 ONG’S OPD’S
28 OTROS INGRESOS DE CAPITAL
280 INGRESOS EVENTUALES DE CAPITAL
o1 Intereses moratorios por cuentas por cobrar
documentadas
02 Intereses bancarios
03 Reintegros, devoluciones de impuestos y tasas
04 Reparos a funcionarios y empleados
municipales
05 Liquidacién y ajustes
06 Sobrante de caja
29 RECURSOS DE BALANCE
290 DISPONIBILIDAD FINANCIERA
1 Saldo Efectivo del afio anterior
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ANEXO 2

Cuentas de Egresos

Grupo Gsrﬂl;'o Objeto DESCRIPCION
100 SERVICIOS PERSONALES
110 PERSONAL PERMANENTE
111 | Sueldos y salarios basicos
112 | Retribuciones al personal directivo y de control
113 | Adicionales (dietas)
114 | Aguinaldo y décimo cuarto mes
115 | Complementos (vacaciones)
116 | Gastos de representacion dentro del pais
117 | Contribuciones patronales para jubilacion
118 | Contribuciones patronales para el seguro social
119 | Otras contribuciones patronales
120 PERSONAL TEMPORAL
121 | Sueldos y salarios basicos
122 | Jornales
123 | Sueldos de sustitutos del personal con licencia
124 | Sueldos de empleados de emergencia
125 | Adicionales
126 | Aguinaldo y décimo cuarto mes
127 | Contribuciones patronales para jubilacion
128 | Contribuciones patronales para seguro social
129 | Otras contribuciones patronales
130 ASIGNACIONES FAMILIARES
131 | Asignaciones familiares varias
140 RETRIBUCIONES EXTRAORDINARIAS
141 | Gastos de representacion en el exterior
142 | Horas extraordinarias
150 ASISTENCIA SOCIAL AL PERSONAL
151 | Asistencia sociales varias
160 BENEFICIOS Y COMPENSACIONES
161 Beneficios y compensaciones varias (indemnizaciones,
prestaciones)
200 SERVICIOS N(? PERSONALES
210 SERVICIOS BASICOS
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Grupo Grupo Objeto DESCRIPCION
211 | Energia eléctrica
212 Agua
213 Gas
214 | Teléfono, télex, telefax y telégrafo publico
215 | servicios de telefonia privada
216 | Correos e Internet
219 | Oftros servicios varios
220 ALQUILERES Y DERECHOS
221 | Alquileres de terrenos
222 | Alquileres de edificios y locales
223 | Alquiler de viviendas para personal
224 | Alquiler de maquinaria, equipo y medios de transporte
225 | Alquiler de equipos de computacion
226 | Alquiler de fotocopiadoras
227 | Derechos de bienes intangibles
229 | Otros alquileres y derechos n.c
230 MANTENIMIENTO Y REPARACION ORDINARIA DE OBRAS
231 | Mantenimiento y reparacion de edificios y viviendas
232 | Mantenimiento y reparacion de obras urbanisticas
233 | Mantenimiento y reparacion de obras hidraulicas
234 Mantenimiento y reparacion de vias de comunicacion
235 | Mantenimiento y reparacion de lineas eléctricas
236 | Mantenimiento y reparacion de obras agricolas y civiles
237 | Mantenimiento y reparacion de construcciones militares
238 | Mantenimiento y reparacion de lineas telefonicas y telegréaficas
239 | Otros mantenimientos y reparaciones n.c.
240 MANTENIMIENTO Y REPARACION DE MAQUINAS Y
EQUIPOS
241 Mantenimiento y reparacion de maquinaria, equipo de oficina 'y
otros
249 Mantenimiento y reparacion de equipos sanitarios
educacionales y agricolas
243 Mantenimiento y reparacion de equipos de construccion ,
transporte e industrial
244 Mantenimiento y reparacion de equipos de comunicacion y
otros
249 | Mantenimiento y reparacion de equipos y maquinarias varias
250 SERVICIOS TECNICOS PROFESIONALES
251 | Estudios, investigacion y proyectos de factibilidad
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Grupo Srps Objeto DESCRIPCION
252 | Servicios técnicos y profesionales médicos y sanitarios
253 Servicios técnicos y profesionales juridicos
254 Servicios técnicos y profesionales de administracion financiera
255 Servicios técnicos y profesionales de capacitaciones
256 Servicios .técnicos y profesionales de informatica y sistemas
computarizados

259 | Otros servicios técnicos y profesionales n.c.

260 SERVICIOS COMERCIALES Y FINANCIEROS
261 Servicios comerciales y financieros de transporte
262 | Servicios comerciales y financieros de almacenamiento
263 | Imprenta, publicaciones y reproducciones
264 | Primas y gastos de seguros
265 | Comisiones y gastos bancarios
266 | Publicidad y propaganda
269 | Otros servicios comerciales y financieros, n.c.

270 PASAJES, VIATICOS Y OTROS GASTOS DE VIAJE
271 | pasajes nacionales
272 | Viaticos nacionales y otros gastos de viaje
273 | Pasajes al exterior
274 | Viaticos al exterior y otros gastos de viaje
275 Transporte y otros gastos de viaje a particulares
279 | Otros gastos de pasajes y viaticos, n.c.

280 IMPUESTOS, DERECHOS Y TASAS
281 | Impuestos indirectos
282 | Impuestos directos
283 | Derechos y tasas
284 | Multas, recargos y gastos judiciales
285 | Regalias
289 | Otros impuestos, derechos y tasas n.c

290 OTROS SERVICIOS NO PERSONALES
291 | Servicios de ceremonial y protocolo
292 | Servicios de vigilancia
293 | Retribuciones por actuaciones artisticas
294 Retribuciones por actuaciones deportivas
295 | Limpieza, aseo y fumigacion
296 | Devoluciones de ingresos publicos
299

Otros Servicios no personales, n.c.
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300 MATERIALES Y SUMINISTROS
311 | Alimentos y bebidas para personas
312 | Alimentos para animales
313 | Productos pecuarios
314 | Productos agroforestales
315 Madera , corcho y sus manufacturas
319 | Otros productos alimenticios, agropecuarios y forestales, n.c.
320 TEXTILES Y VESTUARIOS
321  |Hilados y telas
322 | Prendas de vestir y calzado
323 | Acabados textiles
329 Otros textiles y vestuarios, n.c.
330 PRODUCTOS DE PAPEL CARTON E IMPRESOS
331 | Papel de escritorio y carton
332 | Papel para computadora
333 | Productos de artes gréaficas
334 | Productos de papel y carton
335 | Libros, revistas y periodicos
336 | Textos de ensefianza
337 | Especies timbradas y valores
339 | Otros productos de papel, cartén e impresos, n.c.
340 PRODUCTOS DE CUERQO Y CAUCHO
341 | Cueros, pieles y sus productos
342 | Articulos de caucho
343 | Llantas y neumaticos
349 | Otros productos de cuero y caucho, n.c.
350 PRODUCTOS QUIMICOS, COMBUSTIBLES Y
LUBRICANTES
351  |Elementos y compuestos quimicos
352 | Productos farmacéuticos y medicinales
353 | Abonos y fertilizantes
354 |Insecticidas, fumigantes y otros
355 |Tintes, pinturas y colorantes
356 | Combustible y lubricantes
357 | Productos veterinarios
358 | Productos sanitarios (detergentes)
359 | Otros productos quimicos, n.c.
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360 PRODUCTOS METALICOS
361 | Productos ferrosos
362 | Productos no ferrosos
363 | Estructuras metélicas acabadas
364  |Herramientas menores
365 | Material de seguridad
366 | Productos de metal
367 | Materiales de guerra
369 | Otros productos metalicos, n.c. (candados, llaves, llavines, etc.)
370 PRODUCTOS MINERALES NO METALICOS
371 | Productos de arcilla y ceramica
372 | Productos de vidrio
373 | Productos de loza y porcelana
374 | Productos de cemento , asbesto y yeso
375  |Cemento, cal y yeso
379 | Otros productos minerales no metalicos, n.c.
380 MINERALES
381 | Minerales metaliferos
382 | Petroleo crudo y gas natural
383 | Carb6n mineral
384 |Piedra, arcilla y arena
389 | Otros minerales n.c
390 OTROS MATERIALES Y SUMINISTROS
391  |Elementos de limpieza
392 Utiles de escritorio, oficina y ensefianza
393 | Utiles y materiales eléctricos
394 | Utensilios de cocina y comedor
395 Utiles menores, médico quirrgico y de laboratorio
396 | Repuestos y accesorios plasticos
397 | Productos de material plasticos
398 | Utiles para deportes y recreativos
399 Otros materiales y suministros, n.c.
400 BIENES CAPITALIZABLES
410 BIENES PREEXISTENTES
411 | Adquisicion de terrenos para edificios
412 | Adquisicion de terrenos para obras
413 | Adquisicion de terrenos para usos varios
415

Adquisicion de activos intangibles
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416 | Adquisicion de edificios
417 | Adquisicién de viviendas para el personal
418 | Adquisicién de viviendas populares
419 Adquisicion de inmuebles y equipos existentes varios
420 MAQUINARIA, EQUIPO DE OFICINA Y OTROS
421 | Adquisicion de equipos nuevos de oficina
422 | Adquisicion de equipos diversos de alojamientos
423 | Adquisicion de equipos civiles diversos
424 | Adquisicion equipos de computacion
429 Adquisicién de maquinaria y equipos varios
430 EQUIPOS SANITARIOS , EDUCACIONALES Y AGRICOLAS
431 | Adquisicién de equipos médico—quirtirgico
432 | Adquisicion de equipos hospitalarios
433 Adquisicion de equipos para laboratorios médicos-sanitarios
434 | Adquisicion de instrumentos musicales
435 Adquisicion de equipos, bienes especiales y especificos para
bibliotecas y museos
436 | Adquisicion de equipos deportivos y recreativos
437 | Adquisicion de equipos educacionales varios
438 | Adquisicién de equipos agricolas y semovientes
439 | Adquisicion de equipos varios
440 EQUIPO DE CONSTRUCCION, TRANSPORTE E
INDUSTRIALES
441 | Adquisicién de equipos de construccion
442 | Adquisicién de auto vehiculos
443 Adquisicion de equipos para ferrocarriles
444 | Adquisicién de embarcaciones
445 | Adquisicién de naves aéreas
446 | Adquisicion de equipos de imprenta, litografia y encuadernacion
447 | Adquisicion de equipos para talleres
448 | Adquisicion de equipos para plantas eléctricas
449 | Adquisicion de equipos varios
450 EQUIPO DE COMUNICACIONES Y OTROS
451 | Adquisicion de equipos telegréaficos
452 | Adquisicion de equipos telefénicos
453 | Adquisicion de equipos de radio
454 |Adguisicion de equipos para sefiales y comunicaciones
diversas
455 | Adquisicion de equipos de seguridad, de salvataje y militar
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459 | Adquisicién de equipos varios
460 CONSTRUCCION, ADICIONES Y MEJORAS DE EDIFICIOS Y
OBRAS URBANISTICAS
461 | Construcciones, adiciones y mejoras de edificios
462 | Construccion, adicion y mejoras de viviendas para el personal
463 | Construcciones, adiciones y mejoras de viviendas populares
464 Construcciones, adiciones y mejoras de sistemas de agua
potable
465 Construcciones, adiciones y mejoras de sistemas de
alcantarillado
466 Construcciones, adiciones y mejoras de calles y puentes
467 Construcciones, adiciones y mejoras de parques y lugares de
recreo
468 Construcciones, adiciones y mejoras de obras urbanisticas
diversas
469 Construcciones, adiciones y mejoras de obras varias
470 CO[\ISTRUCCION, ADICIONES Y MEJORAS HIDRAULICAS
Y VIAS DE COMUNICACION
471 | Construccion , adiciones y mejoras de obras de irrigacion
472 Construcciones, adiciones y mejoras de obras para el control de
inundaciones
473 | Construcciones, adiciones y mejoras de obras hidroeléctricas
474 Construcciones, adiciones y mejoras de diversas obras
hidraulicas.
475 Construcciones, adiciones y mejoras de carreteras y puentes
476 Construcciones, adiciones y mejoras de vias férreas
477 Construcciones, adiciones y mejoras de puertos
478 Construcciones, adiciones y mejoras de aeropuertos
479 Construcciones, adiciones y mejoras de obras varias
480 CQNSTRUCCION, ADICIONES Y MEJORAS DE SERVICIOS
PUBLICOS Y OBRAS CIVILES DIVERSAS
481 Construccion, adiciones y mejoras de lineas de transmision de
energia eléctrica
482 | Construccion, adiciones y mejoras de lineas telegréficas
483 Construccion, adiciones y mejoras de lineas telefonicas
484 Construccion, adiciones y mejoras de construcciones agricolas
485 Construccion, adiciones y mejoras de obras civiles varias
489 | Construccion, adiciones y mejoras de obras varias
490 CONSTRUCCIONES MILITARES , ADICIONES Y MEJORAS
491

Construccion, adiciones y mejoras militares
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Sub.

Grupo Grupo Objeto DESCRIPCION
499 | Otras construcciones adiciones y mejoras
500 TRANSFERENCIAS
510 TRANSFERENCIAS AL SECTOR PRIVADO PARA

FINANCIAR GASTOS CORRIENTES

511 Jubilaciones

512 Pensiones

513 Becas

514 | Ayudas sociales a personas

015 Transferencias corrientes a instituciones de ensefianza

516 Transferencias corrientes para actividades cientificas o
académicas

517 Transferencias corrientes a otras instituciones culturales y
sociales sin fines de lucro ( cuota AHMON)

518 | Transferencias corrientes a cooperativas

519 | Transferencias corrientes a empresas privadas

520 TRANSFERENCIAS AL SECTOR PRIVADO PARA
FINANCIAR GASTOS DE CAPITAL

521 | Transferencias de capital a personas

522 Transferencias de capital a instituciones de ensefianza

523 Transferencias de capital para actividades cientificas o
académicas

524 Transferencias de capital a otras instituciones culturales y
sociales sin fines de lucro

525 Transferencias de capital a cooperativas

526 | Transferencias de capital a instituciones del sector privado

530 TRANSFERENCIAS AL SECTOR PUBLICO PARA
FINANCIAR GASTOS CORRIENTES

531 Transferencias corrientes a la administracién central

532 Transferencias corrientes a organismos descentralizados no
empresariales

533 Transferencias corrientes a instituciones de seguridad social

534 Transferencias corrientes a empresas publicas no financieras
(INFOP)

535 Transferencias corrientes a empresas publicas financieras

536 Transferencias corrientes a universidades nacionales

540 TRANSFERENCIAS AL SECTOR PUBLICO PARA
FINANCIAR GASTOS CAPITAL

941 | Transferencias de capital a la administracion central

542 Transferencias de capital a instituciones descentralizadas no
empresariales
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Sub.

Grupo Grupo Objeto DESCRIPCION
543 | Transferencias de capital a instituciones de seguridad social
o544 Transferencias de capital a empresas publicas no financieras
545 | Transferencias de capital a empresas publicas financieras
TRANSFERENCIAS A MUNICIPALIDADES Y OTRAS
550 ENTIDADES PUBLICAS PARA FINANCIAR GASTOS
CORRIENTES
551 Transferencias corrientes a gobiernos municipales
552 | Otras transferencias corrientes a municipalidades
TRANSFERENQIAS A MUNICIPALIDADES Y OTRAS
560 ENTIDADES PUBLICAS PARA FINANCIAR GASTOS DE
CAPITAL
561 | Transferencias de capital a gobiernos municipales
562 | Transferencias de capital a universidades nacionales
570 SUBSIDIOS AL SECTOR PRIVADO
571 | Subsidios a particulares
572 | Subsidios a instituciones de ensefianza
573 | Subsidios a instituciones culturales o sociales sin fines de lucro
574 | Subsidios a cooperativas
575 | Subsidios a empresas privadas
579 | Otros subsidios al sector privado
580 SUBSIDOS AL SECTOR PUBLICO
581 | Subsidios a la administracion central
582 | Subsidios a organismos descentralizados no empresariales
583 | Subsidios a instituciones de seguridad social
584 | Subsidios a empresas publicas no financieras
585 | Subsidios a empresas publicas financieras
586 Subsidios a municipalidades y otros gobiernos locales
587 | Subsidios a universidades nacionales
590 TRANSFERENCIAS AL EXTERIOR
591 Transferencias a gobiernos extranjeros para financiar gastos
corrientes
592 Transferencias a organismos internacionales para financiar
gastos corrientes
593 Otras transferencias al exterior para financiar gastos corrientes
596 Transferencias a gobiernos extranjeros para financiar gastos de
capital
597 Transferencias a organismos internacionales para financiar
gastos de capital
598 Otras transferencias al exterior para financiar gastos de capital
600 ACTIVOS FINANCIEROS
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Sub.

Grupo Grupo Objeto DESCRIPCION
610 APORTES DE CAPITAL
611 Aportes de capital a empresas privadas nacionales
612 Aportes de capital a empresas publicas no financieras
613 Aportes de capital a instituciones publicas financieras
614 | Aportes de capital a organizaciones del sector externo
620 CONCESION DE PRESTAMOS A CORTO PLAZO
621 | Concesion de préstamos a corto plazo al sector privado
622 Concesion de préstamos a corto plazo a la administracion
central
623 Concesién_ de préstamos a corto plazo a organismos
descentralizados
624 Concesion de préstamos a corto plazo a instituciones de
seguridad social
625 C;oncgsién de préstamos a corto plazo a empresas publicas
financieras
626 C_:once_sién de préstamos a corto plazo a empresas publicas no
financieras
627 | Concesion de préstamos a corto plazo a municipalidades
628 Concesion de préstamos a corto plazo a organismos del sector
externo
630 CONCESION DE PRESTAMOS A LARGO PLAZO
631 | Concesion de préstamos a largo plazo al sector privado
632 Concesion de préstamos a largo plazo a la administracion
central
633 Concesion de préstamos a largo plazo a instituciones
descentralizadas no empresariales
634 Concesion de préstamos a largo plazo instituciones de
seguridad social
635 Concesion de préstamos a largo plazo a instituciones publicas
financieras
636 Qoncgsién de préstamos a largo plazo a empresas publicas no
financieras
637 Concesion de préstamos a largo plazo a municipalidades
638 Concesion de préstamos a largo plazo a organizaciones del
sector externo
640 ADQUISICION DE TITULO Y VALORES A CORTO PLAZO
641 | Adquisicion de titulo y valores a corto plazo
642 | Adquisicion de titulo y valores a largo plazo
650 INCREMENTO DE DISPONIBILIDADES
651 Incremento de caja y bancos
652 Incremento de inversiones financieras temporarias
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Sub.

Grupo Srps Objeto DESCRIPCION
660 INCREMENTO DE CUENTAS A COBRAR
661 Incrementos de cuentas a cobrar comerciales a corto plazo
662 | Incrementos de otras cuentas a cobrar a corto plazo
666 Incrementos de cuentas a cobrar comerciales a largo plazo
667  |Incrementos de otras cuentas a cobrar a largo plazo
670 INCREMENTO DE DOCUMENTOS A COBRAR
671 Incremento de documentos comerciales a cobrar a corto plazo
672 Incremento a otros documentos a cobrar a corto plazo
676 | Incrementos de documentos comerciales a largo plazo
677  |Incrementos de otros documentos a cobrar a largo plazo
680 INCREMENTO DE ACTIVOS DIFERIDOS Y ADELANTOS A
PROVEDORES Y CONTRATISTAS
681 Incremento de activos diferidos a corto plazo
682 | Adelanto a proveedores y contratistas a corto plazo
683 Incremento de activos diferidos a largo plazo
684 Adelantos a proveedores y contratistas a largo plazo
700 SERVICIO DE LA DEUDA Y DISMINUCION DE OTROS
PASIVOS
710 SERVICIO DE LA DEUDA INTERNA A CORTO PLAZO
711 Intereses de la deuda interna por titulos valores a corto plazo
712 Intereses de la deuda interna sobre préstamos a corto plazo
713 Comisiones y gastos de la deuda interna por titulos valores a
corto plazo
714 Comisiones y otros gastos de la deuda interna sobre préstamos
a corto plazo
715 ,;\Irgzoortizacién de la deuda interna por titulos valores a corto
716 Amortizacion del a deuda interna sobre préstamos a corto
plazo
720 SERVICIO DE LA DEUDA EXTERNA A CORTO PLAZO
721 Intereses de la deuda externa por titulo valores a corto plazo
722 Intereses de la deuda externa sobre préstamos a corto plazo
723 Comisiones y otros gastos de la deuda externa por titulos
valores a corto plazo
724 Comisiones y otros gastos de la deuda externa sobre
préstamos a corto plazo
725 Amortizacion de la deuda externa por titulos valores a corto
lazo
796 imortizacién de la deuda externa sobre préstamos a corto
plazo
730 SERVICIO DE LA DEUDA INTERNA A LARGO PLAZO
731 |Intereses de la deuda interna por titulos valores a largo plazo
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Sub.

Grupo Grupo Objeto DESCRIPCION
732 |Intereses de la deuda interna sobre préstamos a largo plazo
733 Comisiones y otros gastos de la deuda interna por titulos
valores a largo plazo
734 Comisiones y otros gastos de la deuda interna sobre préstamos
a largo plazo
735 Amortizaciones de la deuda interna por titulos valores a largo
plazo
736 Amortizacion de la deuda interna sobre préstamos a largo plazo
740 SERVICIO DE LA DEUDA EXTERNA A LARGO PLAZO
741 |Intereses de la deuda externa por titulos valores a largo plazo
742 Intereses de la deuda externa sobre préstamos a largo plazo
743 Comisiones y otros gastos de la deuda externa por titulos
valores a largo plazo
744 Comisiones y otros gastos de la deuda externa sobre
préstamos a largo plazo
745 Amortizacion de la deuda externa por titulos valores a largo
plazo
746 Amortizacion de la deuda externa sobre préstamos a largo
plazo
750 DISMINUCION DE CUENTAS Y DOCUMENTOS A PAGAR
751 Disminucién de cuentas a pagar comerciales a corto plazo
752 Disminucién de otras cuentas a pagar a corto plazo
753 Disminucién de documentos a pagar comerciales a corto plazo
754 Disminucién de otros documentos a pagar a corto plazo
755 Disminucién de cuentas a pagar comerciales a largo plazo
756 Disminucién de otras cuentas a pagar a largo plazo
757 Disminucién de documentos a pagar comerciales a largo plazo
758 Disminucién de documentos a pagar a largo plazo
759 Disminucién de otros documentos a pagar a largo plazo
760 DISMINUCION DE DEPOSITOS EN INSTITUCIONES
PUBLICAS FINANCIERAS
761 Disminucién de dep6sitos a la vista
762 Disminucién en depdsitos en ahorro y a plazo fijo
770 DISMINUCION DE OTROS PASIVOS
771 Disminucién de pasivos diferidos a corto
772 Disminucién de previsiones
773 Disminucioén de reservas técnicas
774 Disminucién de pasivos diferidos a largo plazo
775 Gastos devengados y no pagados correspondientes a ejercicios
anteriores
800 OTROS GASTOS
810 INTERESES DE INSTITUCIONES PUBLICAS FINANCIERAS
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Sub.

Grupo Srps Objeto DESCRIPCION
811 Intereses por depdésitos en cajas de ahorros
812 Intereses por depdsitos a plazo fijo
813 Intereses por fondos comunes de inversién
814 Intereses por documentos descontados
819 Otros intereses bancarios
820 DEPRECIACION Y AMORTIZACION
821 Depreciacion del activo fijo
822 | Amortizacién del activo intangible
830 DESCUENTOS Y BONIFICACIONES
831 Descuentos por ventas
832 Bonificaciones por ventas
833 Comisiones por ventas
834 Pago de premios
840 OTRAS PERDIDAS
841 Cuentas incobrables
842 Pérdida de inventarios
843 | Auto seguro
844 Pérdida en operaciones cambiables
845 Pérdida en ventas de activos
846 Otras pérdidas de operacién
847 Otras pérdidas ajenas a la operacion
848 Reservas técnicas
849 Pérdidas por emision de valores publicos bajo la par
850 DISMINUCION DEL PATRIMONIO
851 Disminucién del capital
852 Disminucién de las reservas
853 Disminucién de los resultados acumulados
900 ASIGNACIONES GLOBALES
910 ASIGNACIONES GLOBALES
911 | Asignaciones globales para erogaciones corrientes
912 Asignaciones globales para erogaciones de capital
913 Asignaciones globales para gastos de defensa nacional
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ANEXO 3

MUNICIPALIDAD “LA TRANSPARENTE”
Conciliaciéon bancaria “Banco Nacional, S, A.”
31 de diciembre de 2___

Saldo segun estado del banco.............ccvvie i L. 10,361.51

Mas:

Mas:

Menos:

Depositos en transito (depositado en bancos el 31/12) 9,849.83
Notas de débito del banco no operadas por nosotros

Comisiones L. 30.00

Emisién de chequera 50.00 80.00
........................................................................ L. 20,291.34

Cheques emitidos y no cobrados a la fecha:

No Cheque Valor
1264 1,000.00
1329 52.80
1499 84.70
1510 233.93
1511 2,500.00
1512 3,232.87
1513 3,370.91
1514 100.80
- L.11,076.01
Nota de crédito, por letra de cambio
a favor de la municipalidad cobrada
por el banco........................... 500.00 _ 11,076.01
Saldo segUn libros........c.coovi i L. 9,215.33

Nota: Elaborar una conciliacion por cada cuenta de cheques a nombre de la
municipalidad y consolidar los datos en la Forma 05.
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ANEXO 4

FORMAS EN BLANCO CONTENIENDO LAS CUENTAS DE
INGRESOS Y EGRESOS CONFORME AL CATALOGO
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REPUBLICA DE HONDURAS

Coédigo:

Departamento de:

Municipio de:

RENDICION DE

CUENTAS MUNICIPALES

ANO:
Nombre completo Nombre completo
Firmay sello Firma y sello
Numero de identidad Numero de identidad
Colegiado #
Nombre completo Nombre completo
Firma vy sello Firmay sello
NUmero de identidad NuUmero de identidad

Fecha Elaboraciéon Informe

- ®
#*

SCIplas  gfupel
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SCI1

| Secretaria
| del Interior
| ¥ Pisblacidn

w*
*

N
Siparsy

Liquidacion del Presupuesto de Ingresos

Ccaodigo:

Departamento de:

Municipio de:

al 31 de diciembre de 2

1 2 3 4 5 6
1 INGRESOS CORRIENTES - - - -
11 INGRESOS TRIBUTARIOS - - - -
110 IMPUESTO SOBRE BIENES - = = =
11001 |Urbanos
11002 |Rurales
111 IMPUESTO PERSONAL = = = =
11101 |Impuesto personal municipal
IMPUESTO DE INDUSTRIA,
112 COMERCIO Y SERVICIOS
(establecimientos industriales) - - - -
11201 Agricultura, ganaderia, caza, selvicultura
Y pesca
Matanza de ganado, preparaciony
11202 -
conservacion de carnes
11203 |Fabricacion de productos lacteos
11204 Envasados, conservacion de frutas y
legumbres
11205 Procesamiento de pescado, crustaceos
y otros animales marinos
Fabricacion de aceites, grasas,
11206 N .
vegetales y animales comestibles
Elaboracion de productos de molineria,
11207 |harina, forrajes, descascarar, limpiar,
pulir cereales y semillas
11208 |Fabricacion de productos de panaderia
11209 |Fabricacién de azucar
Fabricacion de cacao, chocolate y
11210 - N -
articulos de confiteria
11211 E!abora_lc_non de otros productos
alimenticios
11212 EIabora_cnon de alimentos preparados
para animales
11213 Destllfa_clon Yy mezcla de bebidas
alcohdlicas
11214 |Industria, textil, hilados y cordeleria
11215 |Industria de la confeccion y sastreria
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Fabricaciéon de otras prendas de vestir,

11216
excepto calzado

11217 [Curtiduria y talleres de acabado

11218 Fabrica de productos de cuero, excepto
calzado

11219 |Fabrica de calzado

11220 [Aserraderos y cepilladoras

11221 Fabrica de, articulos de madera, excepto
papel cartén

11222 [Fabrica de productos de papel cartén

11223 Imprentas, editoriales e industrias
conexas
Fabricacion de productos quimicos,

11224 |. - . . L.
industriales, organicos e inorganicos

11225 [Fabricacién de abonos y plaguicidas

11226 |Fabricacion de resinas sintéticos

11227 . L . I
Fabricaciéon de pinturas, lacas y barnices

11228 . ) .
Fabricacién de productos farmacéuticos

11229 Fabrlcamon de jabones y productos de
limpieza

11230 [Refineria de petréleo

11231 Fabr_lcamon de neumaticos y camaras
de aire

11232 [Fabricacién de productos de caucho
Fabricacion de productos minerales no
metalicos (barro, loza, porcelana, vidrio,

11233 . . .
arcilla, yeso y otros ejemplos, tejeras,
blogueras).
Fabricacion de cemento, cal, yeso y

11234 . .
otros, ejemplo asbesto, laminas de yeso

11235 [Industria basica de hierro y acero

11236 Fabrlgaqon de productos metalicos,
magquinaria y equipo

11237 Fabricacién de joyas y articulos conexos

11238 F:oope_ratlvas dedicadas a la producciéon
industrial

11239 |Crianza de cerdos y porquerizas

11299 [Otros no clasificadas

113 IMPUESTO DE INDUSTRIA,

COMERCIO Y SERVICIOS - - - -

11301 |Casas comerciales

11302 [Almacenes

11303 [Tiendas (calzado, vestuario, etc.)

11304 [Bazares

Manual y Formas para la Rendicion de Cuentas Municipales




11305 |Abarrotarias
Bodegas (distribuidoras de granos

11306 L. p
basicos y mercaderia en general)

11307 |Depdsitos

11308 |Gasolineras

11309 |Farmacias

11310 |Puestos de venta de medicinas

11311 |Supermercados

11312 |Ferreterias

11313 |Pulperias

11314 [Glorietas y casetas de venta de

11315 Puestos de venta de articulos
usados(ropa, zapatos etc.)

11316 [Carnicerias y venta de mariscos

11317 [Peleterias y talabarterias

11318 [Librerias y papelerias

11319 |Heladerias

11320 |Puesto de venta de ropa y achineria

11321 |Puesto de venta de artesania

11322 |Floristeria

11323 [Venta de productos agropecuarios

11324 Cooper_ativas dedicadas a la actividad
comercial

11325 Venta_l de repuestos, accesorios, grasas
y lubricantes

11326 [Venta de Neumaéaticos y camaras de aire

11327 |Viveros (venta de plantas)

11328 |Venta de madera

11329 |Joyeria

11330 |Billares

11331 |Venta de cerveza

11332 |Venta de licores

11333 |Lotificadoras

11334 |Venta de verduras

11399 |Otros no clasificados
IMPUESTO DE INDUSTRIA,

114 COMERCIO Y SERVICIOS

(establecimientos de servicios) - - -

11401 |Servicio de transporte

11402 |Salas de belleza, barberias y gimnasios

11403 |Radioemisoras

11404 |Compaiiias televisoras

11405 [Compaiiias televisoras por cable

11406 [Agencias aduaneras

11407 |Agencias navieras

11408 |Agencias de viaje

11409 |Agencias de bienes raices
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11410

Comedores, restaurantes y cafeterias

11411 |Parques y lugares de recreo

11412 |Casas de tolerancia

11413 |Casas funerarias

11414 Disco moviles, conjuntos musicales y
altoparlantes

11415 Espect_éculos publicos ,circos,
comedias, etc.

11416 |Estacionamiento de vehiculos

11417 |Cantinas, expendios de aguardiente

11418 |Bufetes, consultorios y tramitaciones

11419 C_asmos, centros nocturnos, bares,
discotecas y otros

11420 |Hospitales, clinicas, policlinicas y casas

11421 Laboratc'm.os médicos, dentales,
oftalmoldgicos y otros

11422 Juegos de salén (ragamonedas, atarais,
etc.)

11423 Moli_nos que prestan servicios a
particulares

11424 |Teatros, cines y salas de video
Instituciones bancarias, aseguradoras,

11425 |financieras, casas de cambio,
asociaciones de ahorro y préstamo

11426 Ho_telfas, moteles, hospedajes, pensiones
y similares

11427 |Compaiias de seguro
Talleres de servicio (electricidad,
mecanica, relojeria, refrigeracion, aire

11428 A st
acondicionado, reparacion de calzado,
llanteras, lavado de carros, etc.)

11429 |Establecimientos educativos

11430 |Casas de empeiio

11431 [Renta de automdviles

11432 |[Servicio postal y telecomunicaciones

11433 |Servicio de agua potable (venta)

11434 |Servicio de energia eléctrica

11435 |Cooperativas gue prestan servicios

11436 [Servicios de café net e Internet

11437 |Operadores de Turismo

11438 Venta de celulares, tarjetas, accesorios
y otros

11499 |Otros no clasificados

115 IMPUESTO PECUARIO - - -

11501 |Ganado mayor

11502 [Ganado menor

11599 |Otros no clasificados
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IMPUESTO SOBRE EXTRACCION Y

116 EXPLOTACION DE RECURSOS = = =
11601 [Explotacién de canteras
11602 |Arenay grava
11603 |Minas
11604 |Hidrocarburos
11605 [Bosques y derivados
11606 |Cazay pesca
11607 |Sal
11699 |Otros no clasificados
117 TASAS POR SERVICIOS = o -
11701 |Agua Potable
11702 |Alcantarillado sanitario
11703 |Alumbrado eléctrico
11704 [Tren de aseo
Conexiones, reconexiones de agua
11705 . o
potable y alcantarillado sanitario
11706 |Bomberos
11707 |Rastro Publico
11708 [Transporte de carne
11709 |Balanza Municipal
11710 |Limpieza de solares baldios
11711 Aseo, .mantenimiento de parques, calles
y avenidas
11712 [Limpieza de cementerio
11713 [Servicios secretariales municipales
11714 [Servicios de muellaje
11715 |Servicios de turismo
11716 [Seguridad ciudadana
11717 |Venta de cloro
11718 |Servicios de fotocopiado
11719 [Permiso de perforacion de posos
11799 |Otros no clasificados
118 DERECHOS MUNICIPALES = = =
11801 [Matrimonios
11802 [Inhumaciones y exhumaciones
11803 [Constancias y certificaciones
11804 |Autorizaciones y vistos buenos
11805 [Licencias para bailes y serenatas
11806 Loter'ia}s de cartén, rifas y juegos
permitidos
11807 |Matricula de marcas de herrar
11808 |Matricula de vehiculos automotores
11809 |Matricula de vehiculos no automotores
Matricula de embarcaciones (aéreas,
11810 - X
maritimas, lacustre y Fluviales)
11811 [Matricula de agricultores y ganaderos
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11812 |Matricula de armas de fuego
11813 |Matricula de motosierra
11814 |Vallas y rotulos
11815 Licencias para equipos de sonido,
rockolas y altoparlantes
11816 Ocupacm_n’ de calles con material de
construccion
11817 [Revision de planos, documentos y
11818 Perml_sq§ de construccion, restauraciony
demolicién
11819 Me_c_hdag remedidas de terrenos y
edificaciones
11820 [Permisos para lotificar
11821 |Permisos para operacion de negocios
11822 [Permisos para rotura de calles
11823 |Permisos para ventas en la feria patronal
11824 Permiso para'\'/enta de carnes
(ambulante y fijo)
11825 [Licencia para buhoneros
11826 Licencia para ejercer un oficio
(destazadores, albaiiiles, soldadores,
11827 [Cancha de gallos
Licencia para extraccion de recursos
11828 ~
(lefha, madera, arena, grava, etc.)
11829 |Licitaciones
automotores, distribuidores de
11830 -
mercaderias y transporte de carga
11831 [Guia para transportar ganado
11832 |Remate de plaza para feria
11833 |Cancelaciéon de marcas de herrar
11834 |Permiso para forja de fierros
11835 Inspeccioén de terrenos, edificios y
ganado
Permiso para construccion y/o de
11836 S0
antenas de celulares, television, etc.
11899 |Otros no clasificados
12 INGRESOS NO TRIBUTARIOS - - -
120 MULTAS - - -
12001 Por. n:]fraccmne_s sancionadas por la
Policia Preventiva
12002 _Por la prese,ntamon de declaraciones
juradas tardias
12003 _Por la prgsentauon de declaracion con
informacion falsa
12004 Por operar un negocio sin permiso de

operaciéon
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Por extraer recursos naturales sin la

12005 . . :
respectiva licencia
Por negarse a proporcionar informacion
12006 |al personal autorizado por la
Municipalidad
12007 Por no reallza_r !a retencién del impuesto
personal municipal
12008 Por no enterara a la municipalidad los
impuestos retenidos
12009 P9r yaganua de animales en las vias
publicas
Multas impuestas por el Departamento
12010 C L
Municipal de Justicia
12011 |Multa por pegue de agua clandestina
Multa por conexién clandestina al
12012 h -
sistema de alcantarillado
12013 [Multas por construir sin permiso
12014 [Multa por no ventear
12015 |[Multas impuestas por el Juzgado de Paz
12016 [Tasa de seguridad
12099 [Otras no clasificadas
121 RECARGOS - - -
Por impuestos municipales (Aplica.
Articulo 109 Reformado, Decreto 127-
2000, Bienes Inmuebles, Personal
12101 O - .
Municipal, Industria, Comercio y
Servicios, Extraccion y Explotacion de
Recursos Naturales)
12102 [Por servicios municipales
122 RECUPERACION POR COBRO DE
IMPUESTOS Y DERECHOS EN MORA - - -
12201 |Impuesto sobre bienes inmuebles
12202 [Impuesto personal
12203 - . .
Impuesto a establecimientos industriales
12204 Impuest_o a establecimientos
comerciales
12205 Impuesto a establecimiento de servicios
12206 Impuesto a extraccion y explotacion de
recursos
12207 [Impuesto sobre billares
12208 Permlso_s,, licencias de operacion y/o
explotacion
12299 |[Otros no clasificados
123 RECUPERACION POR COBRO DE

SERVICIOS MUNICIPALES EN MORA
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12301

Agua Potable

12302

Alcantarillado sanitario

12303

Alumbrado publico

12304

Tren de aseo

12305

Bomberos

12399

Otros no clasificados

124

RECUPERACION POR COBRO DE
RENTAS

12401

Por cobro de renta de bienes inmuebles
municipales (Mercados, kioscos, etc.)

12402

Por equipo municipal

12403

Por renta de otros activos

12499

Otros no clasificados

125

RENTA DE PROPIEDADES

12501

Mercados

12502

Bodegas

12503

Terrenos

12504

Terminal de transporte

12505

Edificios municipales (locales en el
edificio municipal)

12506

Arrendamiento de equipo

12599

Otros no clasificados

126

Intereses(Art. 109 reformado de la
Ley de Municipalidades)

12601

Impuestos

12602

21

Tasas por servicios

PRESTAMOS

210

SECTOR INTERNO

21001

Sector Publico

21002

Sector Privado ( Bancos o cooperativas)

211

SECTOR EXTERNO

21101

Banco Interamericano de Desarrollo

21102

Banco Centroamericano de Integracion
Econdémica (BCIE)

21103

Agencia Interamericana para el
Desarrollo (AID)

21199

Otros no clasificados

22

VENTA DE ACTIVOS

220

VENTA DE BIENES INMUEBLES

22001

Edificios Municipales

22002

Terrenos municipales

22003

Lotes de cementerio

22004

Dominio pleno

22099

Otros no clasificados

221

OTROS ACTIVOS
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22101 [Materiales de construccién

22102 [Maquinaria y equipo

22103 |Semovientes

22199 |[Otros no clasificados

23 CONTRIBUCION POR MEJORAS = - -

230 CONTRIBUCION POR MEJORAS - - -

23001 Contribucién por mejoras municipales
(alcantarillado, pavimento de calles, etc.)

23002 [Otros no clasificados

24 COLOCACION DE BONOS - = -

240 BONOS = = =

24001 |Bonos

25 TRANSFERENCIAS - = -

250 SECTOR PUBLICO - = _

25001 [Transferencias del Gobierno Central

25002 |Ingresos portuarios aduaneros

Otras transferencias eventuales ( FHIS,
25003 PMA, etc.)

25004 [Otras transferencias ERP

26 SUBSIDIOS = = =

260 SECTOR PUBLICO - = -

Fondo Hondurefio de Inversiéon Social

26001 (FHIS)

26002 [Poder Ejecutivo

26003 [Poder Legislativo

Otros (Proyectos de emergencia,
26004 ONG'S, etc.)

HERENCIAS , LEGADOS Y

27 DONACIONES = = =

270 SECTOR PUBLICO - S -

Fondo Hondurefio de Inversiéon Social
27001 (FHIS)

271 DEL SECTOR PRIVADO - = -

27101 |ONG'S OPD’S

28 OTROS INGRESOS DE CAPITAL - = -

280 INGRESOS EVENTUALES DE
CAPITAL = = -

Intereses moratorios por cuentas por

28001 cobrar documentadas

28002 [Intereses bancarios

28003 Reintegros, devoluciones de impuestos y
tasas

Reparos a funcionarios y empleados

28004 .
municipales

28005 [Liguidaciény ajustes

28006 [Sobrante de caja
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290

DISPONIBILIDAD FINANCIERA

29001

Saldo Efectivo del afio anterior

Nombre completo

Firmay sello

Nombre completo Nombre completo

Nombre completo

Firmay sello Firmay sello
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| Secreturia Tf:naj :
SCIP sk, Suﬂi@r

Liquidacion del Presupuesto de Egresos por cada Progr Forma 02

Cédigo: Departamento de: Municipio de:

Periodo: del 1 de enero al 31 de diciembre de 2

Nombre del programa:

Funcionamiento :l Inversion |:|

100 |SERVICIOS PERSONALES - - - - - s o o 5 g B B B R B
110 [PERSONAL PERMANENTE - - - - = = o o o - - - - - -
111 |Sueldos y salarios basicos - R - R
112 |Retribuciones al personal directivo y de control - - - -
113 |Adicionales (dietas) - - - -
114 |Aguinaldo y décimo cuarto mes - R - R
115 |Complementos (vacaciones) - R _ R
116 |Gastos de representacion dentro del pais - - - -
117 |Contribuciones patronales para jubilacién - - - R

118

Contribuciones patronales para el seguro social - R - R
119 |Otras contribuciones patronales - - - -
120 |PERSONAL TEMPORAL - - - - - B o > o - - - - - -
121 |Sueldos y salarios basicos - B - B
122 [Jornales - R - R
123 |Sueldos de sustitutos del personal con licencia - - - -
124 |Sueldos de empleados de emergencia - - - -
125 |Adicionales - R - R
126 |Aguinaldo y décimo cuarto mes - - - -
127 _|Contribuciones patronales para jubilacion - - - -
128 |Contribuciones patronales para seguro social - - - -
129 |Otras contribuciones patronales - - - -
130 |ASIGNACIONES FAMILIARES - - - - - = = = o > > - - - -
131 [Asignaciones familiares varias - - - R
140 |RETRIBUCIONES EXTRAORDINARIAS - - - - - = B = o > o - - - -
141 |Gastos de representacion en el exterior - B - B
142 [Horas extraordinarias - - - R
150 |ASISTENCIA SOCIAL AL PERSONAL - - - - - = B = o > o - - - -
151 |[Asistencia sociales varias - R - R
160 [BENEFICIOS Y COMPENSACIONES - - - - - B - B o > > - - - -
Beneficios y compensaciones varias
161 |, e }
(indemnizaciones, prestaciones) - - - _
200 |SERVICIOS NO PERSONALES - - - - = = = o o - - - - B ;
210 |SERVICIOS BASICOS - - - - = = o o o - - - - B -
211 |Energia eléctrica - R - R
212 |Agua - - - -
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213

Gas

214

Teléfono, télex, telefax y telégrafo pablico

215

Senvicios de telefonia privada

216

Correos e Internet

219

Otros servicios basicos . c.

220

ALQUILERES Y DERECHOS

221

Alquileres de terrenos

222

Alquileres de edificios y locales

223

Alquiler de viviendas para personal

224

Alquiler de maquinaria, equipo y medios de
transporte

225

Alquiler de equipos de computacion

226

Alquiler de fotocopiadoras

227

Derechos de bienes intangibles

229

Otros alquileres y derechos n.c

230

MANTENIMIENTO Y REPARACION
ORDINARIA DE OBRAS

231

viviendas

232

Mantenimiento y reparacion de obras
urbanisticas

233

Mantenimiento y reparacion de obras
hidraulicas

234

Mantenimiento y reparacion de vias de
comunicacion

235

Mantenimiento y reparacién de lineas eléctricas

236

Mantenimiento y reparacion de obras agricolas
y civiles

237

Mantenimiento y reparacion de construcciones
militares

238

Mantenimiento y reparacion de lineas
telefénicas y telegraficas

239

Otros mantenimientos y reparaciones n.c.

240

MANTENIMIENTO Y REPARACION DE
MAQUINAS Y EQUIPOS

241

Mantenimiento y reparacion de maquinaria,
equipo de oficina y otros

242

Mantenimiento y reparacion de equipos
sanitarios, educacionales y agricolas

243

Mantenimiento y reparacion de equipos de
construccidn, transporte e industrial

244

Mantenimiento y reparacion de equipos de
comunicaciény otros

249

Mantenimiento y reparacion de equipos y
magquinarias varias

250

SERVICIOS TECNICOS Y PROFESIONALES

251

Estudios, investigacion y proyectos de
factibilidad

252

Senvicios técnicos y profesionales médicos y
sanitarios

253

Servicios técnicos y profesionales Juridicos
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254

Servicios técnicos y profesionales de
Administracién Financiera

255

Senicios técnicos y profesionales de
capacitaciones

256

Senvicios técnicos y profesionales de
informatica y sistemas computarizados

259

Otros servicios técnicos y profesionales n.c.

260

FINANCIEROS

261

Servicios comerciales y financieros de
Transporte

262

Servicios comerciales y financieros de
Almacenamiento

263

Imprenta, publicaciones y reproducciones

264

Primas y gastos de seguros

265

Comisiones y gastos bancarios

266

Publicidad y propaganda

269

Otros servicios comerciales y financieros, n.c.

270

PASAJES, VIATICOS Y OTROS GASTOS DE
VIAJE

271

Pasajes nacionales

272

Viticos nacionales y otros gastos de viaje

273

Pasajes al exterior

274

Viticos al exterior y otros gastos de viaje

275

Transporte y otros gastos de viaje a particulares

279

Otros gastos de pasajes y viaticos, n.c.

280

IMPUESTOS, DERECHOS Y TASAS

281

Impuestos indirectos

282

Impuestos directos

283

Derechos y tasas

284

Multas, recargos y gastos judiciales

285

Regalias

289

Otros impuestos, derechos y tasas n.c

290

OTROS SERVICIOS NO PERSONALES

291

Senvicios de ceremonial y protocolo

292

Servicios de vigilancia

293

Retribuciones por actuaciones artisticas

294

Retribuciones por actuaciones deportivas

295

Limpieza, aseo y fumigacién

296

Devoluciones de ingresos publicos

299

Otros Servicios no personales, n.c.

300

MATERIALES Y SUMINISTROS

310

PRODUCTOS ALIMENTICIOS,
AGROPECUARIOS Y FORESTALES

311

Alimentos y bebidas para personas

312

Alimentos para animales

313

Productos pecuarios

314

Productos agroforestales

315

Madera , corcho y sus manufacturas

319

Otros productos alimenticios, agropecuarios y
forestales, n.c.
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320

TEXTILES Y VESTUARIOS

321

Hilados y telas

322

Prendas de vestir y calzados

323

Acabados textiles

329

Otros textiles y vestuarios, n.c.

330

IMPRESOS

331

Papel de escritorio y cartén

332

Papel para computacion

333

Productos de artes gréficas

334

Productos de papel y cartén

335

Libros, revistas y periddicos

336

Textos de ensefianza

337

Especies timbradas y valores

339

Otros productos de papel, carton e impresos,
n.c.

340

PRODUCTOS DE CUERO Y CAUCHO

341

Cueros, pieles y sus productos

342

Articulos de caucho

343

Llantas y neumaticos

349

Otros productos de cuero y caucho, n.c.

350

PRODUCTOS QUIMICOS, COMBUSTIBLES
Y LUBRICANTES

351

Elementos y compuestos quimicos

352

Productos farmacéuticos y medicinales

353

Abonos y fertilizantes

354

Insecticidas, fumigantes y otros

355

Tintes, pinturas y colorantes

356

Combustible y lubricantes

357

Productos veterinarios

358

Productos sanitarios (detergentes)

359

Otros productos quimicos, n.c.

360

PRODUCTOS METALICOS

361

Productos ferrosos

362

Productos no ferrosos

363

Estructuras metélicas acabadas

364

Herramientas menores

365

Material de seguridad

366

Productos de metal

367

Materiales de guerra

369

Otros productos metalicos, n.c. (candados,
llaves, llavines, etc.)

370

PRODUCTOS MINERALES NO METALICOS

371

Productos de arcilla y ceramica

372

Productos de vidrio

373

Productos de loza y porcelana

374

Productos de cemento , ashesto y yeso

375

Cemento, cal y yeso

379

Otros productos minerales no metélicos, n.c.

380

MINERALES

381

Minerales metaliferos

382

Petréleo crudo y gas natural

383

Carbén mineral
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384

Piedra, arcilla y arena

389

Otros minerales n.c

390

OTROS MATERIALES Y SUMINISTROS

391

Elementos de limpieza

392

Utiles de escritorio, oficina y ensefianza

393

Utiles y materiales eléctricos

394

Utensilios de cocina y comedor

395

Utiles menores, médico quirdrgico y de
laboratorio

396

Repuestos y accesorios plasticos

397

Productos de material plasticos

398

Utiles para deportes y recreativos

399

Otros materiales y suministros, n.c.

400

BIENES CAPITALIZABLES

410

BIENES PREEXISTENTES

411

Adgquisicién de terrenos para edificios

412

Adquisicién de terrenos para obras

413

Adgquisicién de terrenos para usos varios

415

Adquisicién de activos intangibles

416

Adgquisicién de edificios

417

Adquisicién de viviendas para el personal

418

Adquisicién de viviendas populares

419

Adquisicion de inmuebles y equipos existentes
varios

420

OTROS

421

Adquisicion de equipos nuevos de oficina

422

Adquisicion de equipos diversos de
alojamientos

423

Adgquisicién de equipos civiles diversos

424

Adquisicién equipos de computacién

429

Adquisicién de maquinaria y equipos varios

430

EQUIPOS SANITARIOS , EDUCACIONALES
Y AGRICOLAS

431

Adgquisicién de equipos médico-quirdrgico

432

Adquisicién de equipos hospitalarios

433

Adquisicién de equipos para laboratorios
médicos-sanitarios

434

Adgquisicién de instrumentos musicales

435

Adaquisicion de equipos, bienes especiales y
especfficos para bibliotecas y museos

436

Adquisicién de equipos deportivos y recreativos

437

Adquisicién de equipos educacionales varios

438

Adquisicién de equipos agricolas y
semovientes

439

Adgquisicién de equipos varios

440

EQUIPO DE CONSTRUCCION,
TRANSPORTE E INDUSTRIALES

441

Adquisicion de equipos de construccion

442

Adquisicion de auto vehiculos

443

Adquisicion de equipos para ferrocarriles

444

Adquisicion de embarcaciones
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445

Adquisicién de naves aéreas

446

Adauisicion de equipos de imprenta, litografia y
encuadernacion

447

Adguisicion de equipos para talleres

448

Adquisicion de equipos para plantas eléctricas

449

Adquisicion de equipos varios

450

EQUIPO DE COMUNICACIONES Y DE
SEGURIDAD

451

Adguisicion de equipos telegraficos

452

Adquisicion de equipos telefénicos

453

Adquisicion de equipos de radio

454

Adquisicionde equipos para sefiales y
comunicaciones diversas

455

Adquisicion de equipos de seguridad, de
salvataje y militar

459

Adquisicién de equipos varios

460

CONSTRUCCION, ADICIONES Y MEJORAS
DE EDIFICIOS Y OBRAS URBANISTICAS

461

edificios

462

Construccion, adiciény mejoras de viviendas
para el personal

463

Construcciones, adiciones y mejoras de
viviendas populares

464

Construcciones, adiciones y mejoras de
sistemas de agua potable

465

Construcciones, adiciones y mejoras de
sistemas de alcantarillado

466

Construcciones, adiciones y mejoras de calles y
puentes urbanos.

467

Construcciones, adiciones y mejoras de
parques Y lugares de recreo

468

Construcciones, adiciones y mejoras de obras
urbanisticas diversas

469

Construcciones, adiciones y mejoras de obras
varias

470

CONSTRUCCION, ADICIONES Y MEJORAS
HIDRAULICAS Y VIAS DE COMUNICACION

471

Construccion , adiciones y mejoras de obras de
irrigacion

472

Construcciones, adiciones y mejoras de obras
para el control de inundaciones

473

Construcciones, adiciones y mejoras de obras
hidroeléctricas

474

Construcciones, adiciones y mejoras de
diversas obras hidraulicas.

475

Construcciones, adiciones y mejoras de
carreteras y puentes

476

Construcciones, adiciones y mejoras de vias
férreas
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477

Construcciones, adiciones y mejoras de puertos

478

Construcciones, adiciones y mejoras de
aeropuertos

479

Construcciones, adiciones y mejoras de obras
varias

480

CONSTRUCCION, ADICIONES Y MEJORAS
DE SERVICIOS PUBLICOS Y OBRAS
CIVILES DIVERSAS

481

Construccion, adiciones y mejoras de lineas de
transmisién de energia eléctrica

482

Construccion, adiciones y mejoras de lineas
telegréficas

483

Construccion, adiciones y mejoras de lineas
telefénicas

484

Construccion, adiciones y mejoras de
construcciones agricolas

485

Construccion, adiciones y mejoras de obras
civiles varias

489

varias

490

CONSTRUCCION MILITARES, ADICIONES
Y MEJORAS

491

Construccion, adiciones y mejoras militares

499

Otras construcciones adiciones y mejoras de
otras construcciones

500

TRANSFERENCIAS

510

TRANSFERENCIAS AL SECTOR PRIVADO
PARA FINANCIAR GASTOS CORRIENTES

511

Jubilaciones

512

Pensiones

513

Becas

514

Ayudas sociales a personas

515

Transferencias corrientes a instituciones de
ensefianza

516

Transferencias corrientes para actividades
cientfficas o académicas

517

Transferencias corrientes a otras instituciones
culturales y sociales sin fines de lucro ( cuota
AHMON)

518

Transferencias corrientes a cooperativas

519

Transferencias corrientes a empresas
privadas

520

TRANSFERENCIAS AL SECTOR PRIVADO
PARA FINANCIAR GASTOS DE CAPITAL

521

Transferencias de capital a personas

522

Transferencias de capital a instituciones de
enseflanza

523

Transferencias de capital para actividades
cientfficas o académicas

524

Transferencias de capital a otras instituciones
culturales y sociales sin fines de lucro

525

Transferencias de capital a cooperativas
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526

Transferencias de capital a instituciones del
sector privado

530

TRANSFERENCIAS AL SECTOR PUBLICO
PARA FINANCIAR GASTOS CORRIENTES

531

Transferencias corrientes a la administracion
central

532

Transferencias corrientes a organismos
descentralizados no empresariales

533

Transferencias corrientes a instituciones de
seguridad social

534

Transferencias corrientes a empresas plblicas
no financieras (INFOP)

535

Transferencias corrientes a empresas piblicas
financieras

536

Transferencias corrientes a universidades
nacionales

540

TRANSFERENCIAS AL SECTOR PUBLICO
PARA FINANCIAR GASTOS CAPITAL

541

Transferencias de capital a la administracion
central

542

Transferencias de capital a instituciones
descentralizadas no empresariales

543

Transferencias de capital a instituciones de
seguridad social

544

Transferencias de capital a empresas publicas
no financieras

545

Transferencias de capital a empresas publicas
financieras

550

TRANSFERENCIAS A MUNICIPALIDADES Y
OTRAS ENTIDADES PUBLICAS PARA
FINANCIAR GASTOS CORRIENTES

551

municipales

552

Otras transferencias corrientes a
municipalidades

560

TRANSFERENCIAS A MUNICIPALIDADES Y
OTRAS ENTIDADES PUBLICAS PARA
FINANCIAR GASTOS DE CAPITAL

561

Transferencias de capital a gobiernos
municipales

562

Transferencias de capital a universidades
nacionales

570

SUBSIDIOS AL SECTOR PRIVADO

571

Subsidios a particulares

572

Subsidios a instituciones de ensefianza

573

Subsidios a instituciones culturales o sociales
sinfines de lucro

574

Subsidios a cooperativas

575

Subsidios a empresas privadas

579

Otros subsidios al sector privado

580

SUBSIDIOS AL SECTOR PUBLICO

Manual y Formas para la Rendicion de Cuentas Municipales




581

Subsidios a la administracién central

582

Subsidios a organismos descentralizados no
empresariales

583

Subsidios a instituciones de seguridad social

584

Subsidios a empresas publicas no financieras

585

Subsidios a empresas publicas financieras

586

Subsidios a municipalidades

587

Subsidios a universidades nacionales

590

TRANSFERENCIAS AL EXTERIOR

591

Transferencias a gobiernos extranjeros para
financiar gastos corrientes

592

Transferencias a organismos internacionales
para financiar gastos corrientes

593

Otras transferencias al exterior para financiar
gastos corrientes

596

Transferencias a gobiernos extranjeros para
financiar gastos de capital

597

Transferencias a organismos internacionales
para financiar gastos de capital

598

Otras transferencias al exterior para financiar
gastos de capital

600

ACTIVOS FINANCIEROS

610

APORTES DE CAPITAL

611

Aportes de capital a empresas privadas

612

Aportes de capital a empresas publicas no
financieras

613

Aportes de capital a instituciones pablicas
financieras

614

Aportes de capital a organizaciones del sector
externo

620

PLAZO

621

Concesion de préstamos a corto plazo al sector
privado

622

Concesién de préstamos a corto plazo a la
administracion central

623

Concesion de préstamos a corto plazo a
organismos descentralizados no
empresariales

624

Concesion de préstamos a corto plazo a
instituciones de seguridad social

625

Concesion de préstamos a corto plazo a
instituciones pUblicas financieras

626

Concesién de préstamos a corto plazo a
empresas pUblicas no financieras

627

Concesién de préstamos a corto plazo a
municipalidades

628

Concesién de préstamos a corto plazo a
organismos del sector externo

630

PLAZO

631

Concesion de préstamos a largo plazo al sector
privado
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632

Concesion de préstamos a largo plazo a la
administracion central

633

Concesion de préstamos a largo plazo a
instituciones descentralizadas no empresariales

634

Concesion de préstamos a largo plazo
instituciones de seguridad social

635

Concesion de préstamos a largo plazo a
instituciones publicas financieras

636

Concesion de préstamos a largo plazo a
empresas publicas no financieras

637

Concesion de préstamos a largo plazo a
municipalidades

638

Concesion de préstamos a largo plazo a
organizaciones del sector externo

640

ADQUISICION DE TITULO Y VALORES

641

Adgquisicion de titulo y valores a corto plazo

642

Adguisicién de titulo y valores a largo plazo

650

INCREMENTO DE DISPONIBILIDADES

651

Incremento de caja y bancos

652

Incremento de inversiones financieras

660

INCREMENTO DE CUENTAS A COBRAR

661

Incrementos de cuentas a cobrar comerciales a
corto plazo

662

Incrementos de otras cuentas a cobrar a corto
plazo

666

Incrementos de cuentas a cobrar comerciales a
largo plazo

667

Incrementos de otras cuentas a cobrar a largo
plazo

670

INCREMENTO DE DOCUMENTOS A
COBRAR

671

Incremento de documentos comerciales a
cobrar a corto plazo

672

Incremento a otros documentos a cobrar a corto
plazo

676

Incrementos de documentos comerciales a
largo plazo

677

Incrementos de otros documentos a cobrar a
largo plazo

680

INCREMENTO DE ACTIVOS DIFERIDOS Y
ADELANTOS A PROVEDORES Y
CONTRATISTAS

681

Incremento de activos diferidos a corto plazo

682

Adelanto a proveedores y contratistas a corto

683

Incremento de activos diferidos a largo plazo

684

Adelantos a proveedores y contratistas a largo
plazo

700

SERVICIO DE LA DEUDA Y DISMINUCION
DE OTROS PASIVOS

710

SERVICIO DE LA DEUDA INTERNA A
CORTO PLAZO
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711

Intereses de la deuda interna por tftulos valores
a corto plazo

712

Intereses de la deuda interna sobre préstamos
a corto plazo

713

Comisiones y gastos de la deuda interna por
titulos valores a corto plazo

714

Comisiones y otros gastos de la deuda interna
sobre préstamos a corto plazo

715

Amortizacion de la deuda interna por titulos
valores a corto plazo

716

Amortizacion del a deuda interna sobre
préstamos_a corto plazo

720

SERVICIO DE LA DEUDA EXTERNA A
CORTO PLAZO

721

Intereses de la deuda externa por tftulo valores a
corto plazo

722

Intereses de la deuda externa sobre préstamos
a corto plazo

723

Comisiones y otros gastos de la deuda externa
por titulos valores a corto plazo

724

Comisiones y otros gastos de la deuda externa
sobre préstamos a corto plazo

725

Amortizacion de la deuda externa por titulos
valores a corto plazo

726

Amortizacion de la deuda externa sobre
préstamos a corto plazo

730

SERVICIO DE LA DEUDA INTERNA A
LARGO PLAZO

731

Intereses de la deuda interna por tftulos valores
a largo plazo

732

Intereses de la deuda interna sobre préstamos
a largo plazo

733

Comisiones y otros gastos de la deuda interna
por titulos valores a largo plazo

734

Comisiones y otros gastos de la deuda interna
sobre préstamos a largo plazo

735

Amortizaciones de la deuda interna por titulos
valores a largo plazo

736

Amortizacién de la deuda interna sobre
préstamos a largo plazo

740

SERVICIO DE LA DEUDA EXTERNA A
LARGO PLAZO

741

Intereses de la deuda externa por titulos valores
a largo plazo

742

Intereses de la deuda externa sobre préstamos
a largo plazo

743

Comisiones y otros gastos de la deuda externa
por titulos valores a largo plazo

744

Comisiones y otros gastos de la deuda externa
sobre préstamos a largo plazo

745

Amortizacién de la deuda externa por titulos
valores a largo plazo
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746

Amortizacién de la deuda externa sobre
préstamos a largo plazo

750

DISMINUCION DE CUENTAS Y
DOCUMENTOS A PAGAR

751

Disminucion de cuentas a pagar comerciales a
corto plazo

752

Disminucion de otras cuentas a pagar a corto

753

Disminucién de documentos a pagar
comerciales a corto plazo

754

Disminucion de otros documentos a pagar a
corto plazo

755

Disminucién de cuentas a pagar comerciales a
largo plazo

756

Disminucién de otras cuentas a pagar a largo

757

Disminucion de documentos a pagar
comerciales a largo plazo

758

Disminucion de documentos a pagar a largo
plazo

759

Disminucion de otros documentos a pagar a
largo plazo

760

DISMINUCION DE DEPOSITOS EN
INSTITUCIONES PUBLICAS FINANCIERAS

761

Disminucién de depdsitos a la vista

762

Disminucién en depésitos en ahorro y a plazo

770

DISMINUCION DE OTROS PASIVOS

771

Disminucion de pasivos diferidos a corto plazo

772

Disminucidn de previsiones

773

Disminucién de reservas técnicas

774

Disminucion de pasivos diferidos a largo plazo

775

Gastos devengados y no pagados
correspondientes a ejercicios anteriores

800

OTROS GASTOS

810

INTERESES DE INSTITUCIONES
PUBLICAS FINANCIERAS

811 |Intereses por depdsitos en cajas de ahorros

812 |Intereses por depositos a plazo fijo

813 |Intereses por fondos comunes de inversion

814 |Intereses por documentos descontados

819 |Oftros intereses bancarios

820 |DEPRECIACION Y AMORTIZACION - - - - -
821 |Depreciacion del activo fijo

822

Amortizacién del activo intangible

830

DESCUENTOS Y BONIFICACIONES

831

Descuentos por ventas

832

Bonificaciones por ventas

833

Comisiones por ventas

834

Pago de premios

840

OTRAS PERDIDAS

841

Cuentas incobrables

842

Pérdida de inventarios

843

Auto seguro
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844

Pérdida en operaciones cambiarias

845

Pérdida en venta de activos

846

Otras pérdidas de operacién

847

Otras pérdidas ajenas a la operacion

848

Reservas técnicas

849

Pérdidas por emision de valores publicos bajo
la par

850

DISMINUCION DEL PATRIMONIO

851

Disminucion del capital

852

Disminucion de las reservas

853

910

Disminucion de los resultados acumulados

ASIGNACIONES GLOBALES

911

corrientes

912

capital

913

Asignaciones globales para gastos de defensa
nacional

Alcalde (sa) Municipal

Tesorero (a) Municipal

Nombre completo

Nombre completo

Contador Municipal

Firmay sello

Firmay sello

Nombre completo

Firmay sello
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Liquidacion del Presupuesto de Egresos Consolidado

Cadigo: Departamento de: Municipio de:

Periodo: del 1 de enero al 31 de diciembre de 2

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
GRAN TOTAL

TOTAL GASTO CORRIENTE

100 [SERVICIOS PERSONALES
200 [SERVICIOS NO PERSONALES
300 [MATERIALES Y SUMINISTROS

500 [TRANSFERENCIAS CORRIENTES

EGRESOS DE CAPITAL Y DEUDA
PUBLICA

400 |BIENES CAPITALIZABLES

500 [TRANSFERENCIAS DE CAPITAL

600 |ACTIVOS FINANCIEROS

SERVICIO DE LADEUDAY
DISMINUCION DE OTROS PASIVOS

800 |OTROS GASTOS

700

900 |ASIGNACIONES GLOBALES

Alcalde (sa) Municipal Tesorero (a) Municipal Contador (a) Municipal

Nombre completo Nombre completo Nombre completo

Firmay sello Firmay sello Firmay sello
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Cuentas

Liquidacion del Presupuesto Forma 04

Cadigo: Departamento de: Municipio de:

Periédo : del 1 de enero al 31 de diciembre de 2

Ingresos devengados -

Menos (Obligaciones Contraidas en el Afo) -

Resultado Presupuestario (Superavit 0 Déficit) -

Ajustes

Por Ingreso

Por Egreso

Resultado Presupuestario Ajustado -

Lugary Fecha
Alcalde (sa) Municipal

Nombre completo Firmay Sello
Auditor (a) Municipal

Nombre completo Firmay Sello
Tesorero (a) Municipal

Nombre completo Firmay Sello
Contador (a) Municipal

Nombre completo Firmay Sello
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Cddigo: Departamento de: Municipio de:
Periodo: del 1 de enero al 31 de diciembre de

Responsable Fecha: Hora :

Detalle billetes y monedas

Cant. Denominacion Valor Relacion de cheques en caja
L. 500.00
100.00 _F:;?;:: Emitido por Banco No. Cuenta|No. Cheque Valor
50.00
20.00
10.00
5.00
2.00 Total Cheques -
1.00
0.50 Descripcion de recibos de ingresos y gastos de efectivo
0.20
0.10 Descripcion Valor
0.05 Valor asignado para cambio
0.02 Entrada de efectivo segun documentos
0.01 Salidas de efectivo segin documentos
Sumatoria de Efectivo Disponibilidad -
Sumatoria de Cheques
Total Sobrante L. Valor en letras
Disponibilidad Faltante L. Valor en letras
Diferencia +/- L. -

En esta fecha se practicé el arqueo de fondos asignados y/o recaudados, asi como los documentos correspondientes, los
cuales han sido contados y verificados en presencia de: , siendo
nuevamente disponibles bajo mi responsabilidad, por lo cual firmamos por duplicado éste arqueo.

Nombre completo responsable del fondo Nombre completo empleado (a)
Municipal que realiza el arqueo

Firma responsable del fondo Firma y sello Municipal o empleado (a)
Municipal que realiza el arqueo

Numero de identidad Numero de identidad
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Arqueo de Caja Chica o Fondo Rotatorio Forma 06
Cddigo: Departamento de: Municipio de:

Periodo: del 1 de enero al 31 de diciembre de

Responsable Fecha: Hora :

Detalle billetes y monedas
Cant| Denominacion Valor Relacion de gastos segun comprobantes
L. 500.00

100.00 Fecha Factura 6 Recibo Descripcion del gasto Valor

50.00

20.00

10.00

5.00

2.00

1.00

0.50

0.20

0.10

0.05

0.02

0.01

Sumatoria de Efectivo TOTAL -

Sumatoria de Gastos

Total - Sobrante L. Valor en letras :
Fondo Asignado
Diferencia - Faltante L. Valor en letras :

En esta fecha se practico el arqueo de fondos asignados y/o recaudados, asi como los documentos correspondientes,
los cuales han sido contados y verificados en presencia de: , siendo
nuevamente disponibles bajo mi responsabilidad, por lo cual firmamos por duplicado éste arqueo.

Nombre completo responsable del fondo Nombre completo empleado (a)
Municipal que realiza el arqueo

Firma responsable del fondo Firma y sello empleado (a)
Municipal que realiza el arqueo

NuUmero de identidad Numero de identidad
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Cuenta de Tesoreria Forma 07

Codigo: Departamento de: Municipio de:

Periodo: del 1 de enero al 31 de diciembre de 2

A. EFECTIVO Y BANCOS

1. Saldo inicial al 1 de enero del ejercicio
2. Entradas de efectivo del afio

* Presupuestario

* Extrapresupuestario

3. Disponible total
4. Pagos del periodo

* Presupuestarios

* Extrapresupuestario

5. Saldo final del ejercicio

B. EXISTENCIAS EN CAJA

Acta de arqueo N° al 31 de diciembre de 2

C.SALDO DE BANCOS SEGUN CONTANCIA

Sumatoria de saldos (En Lempiras)

D. CONCILIACION BANCARIA CONSOLIDADA

Al 31 de diciembre Al 31 de diciembre
(+) Notas de crédito (-) Cheques emitidos y no cobrados
(-) Notas de débito (+) Depositos en transito
(+/-) Error en libros (+/-) Error en bancos
Saldos conciliados al 31 de diciembre Saldos conciliados al 31 de diciembre
Alcalde (sa) Municipal Tesorero (a) Municipal
Nombre completo Nombre completo
Firma y sello Firma y sello

Contador (a) Municipal

Nombre completo

Firmay sello
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Carenlay

Control de Financiamientos Forma 08

Cadigo: Departamento de: Municipio de:

Periodo: del 1 de enero al 31 de diciembre de 2

Periodo del Financiamiento Pagado Saldo L
No. No
Enti No. | Dict No. T Monto del | Mont " | Fuent |
NO. : ! |d§d 0 |.c.amen 0 : Inicio Final Plazo |. as? pn 0 d.e onto de Capital L | InterésL | Cuotas uente Capital L |InterésL|.. Usg de.
financiera | Acta | emitido por | Convenio interés| financi. |desembolsos acadas de pago financiamiento
Finanzas pag
TOTAL GENERAL
Nombre completo Nombre completo Nombre completo
Firmay sello Firmay sello Firmaysello
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Cddigo: Departamento de: Municipio de:

Periodo: del 1 de enero al 31 de diciembre de

Ao e Asignado a: Cargo:
Inventario/ Descripcion Cantidad Valor Unitario Valor Total 9 ) go: Ubicacién
X (Nombre Completo) | (Nombre del Cargo)
Escritura
Total Bienes Muebles e Inmuebles -
Nombre completo Nombre completo Nombre completo
Firmay sello Firmay sello Firmay sello
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Informe Anual de Proyectos

Codigo: Departamento de: Municipio de:

Periodo: del 1 de enero al 31 de diciembre de 2

Modificaciones Fondos utilizados Monto
A No.Fondode | Fuentede Codigo Presupuesto Presupuesto ) Presupuesto | (%) |pendiente (0/.0) En .
No. Nombre del proyecto Ubicacién S o .| No.Acta| anual - — Traspaso | Traspaso Propios . ) ) ) Pendiente| Proceso/ | Observaciones
financiamiento | financiamiento | presupuestario Ampliaciones | Disminuciones ; definitivo Préstamos | Transferencia | ERP | Otros | ejecutado |Ejecutado| de [ =~ = ", .
aprobado demés [de menos (Corrientes) .| ejecucion | Terminado
ejecucion
TOTALES

Nombre completo Nombre completo Nombre completo
Firmay sello Firmay sello Firmay sello
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Estado de Ingresos y Egresos Forma 11

Caodigo: Departamento de: Municipio de:

Periodo:

1. INGRESOS

1.1 INGRESOS CORRIENTES

11 Tributarios

12 No tributarios

1.2 INGRESOS DE CAPITAL

21 Préstamos

22 Ventas de activos

23 Contribuciones por mejoras

24 Colocacion de bonos

25 Transferencias

26 Subsidios

27 Herencias, legados y donaciones

28 Otros ingresos de capital

29 Recursos de balance

2. EGRESOS

2.1 GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

100 Servicios personales

200 Servicios no personales

300 Materiales y suministros

500 Transferencias corrientes

2.2 GASTOS DE INVERSION

400 Bienes capitalizables

500 Transferencias de capital

600 Activos financieros

700 Servicios de la deuda y disminucidn de otros pasivos

800 Otros gastos

900 Asignaciones globales

3. DISPONIBILIDAD DEL EJERCICIO(SUPERAVIT O DEFICIT)

Nombre completo Nombre completo
Firmay sello Firma y sello
Carnet #

Nombre completo

Firmay sello
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Balance General

Cadigo: Departamento de: Municipios de:

Periodo: Al 31 de diciembre de 20

1. ACTIVO
1.1 400-BIENES CAPITALIZABLES
413 Terrenos
416 Edificios
1.2 420-MAQUINARIA, EQUIPO DE OFICINAY OTROS
421 Mobiliario y equipo de oficina
1.3 440-EQUIPO DE CONSTRUCCION, TRANSPORTE E INDUSTRIALES
441 Maquinaria de construccion
442 Equipo de transporte

1.4 460-CONTRUCCION, ADICION Y MEJORAS DE EDIFICIOS Y OBRAS
URBANISTICAS.

1.5 640-ADQUISICION DE TITULOS Y VALORES
Acciones

Titulos o bonos
1.6 651-INCREMENTO DE CAJAY BANCOS
1.7 660-INCREMENTO DE CUENTAS A COBRAR
Del ejercicio
Acumuladas
1.8 300-MATERIALES Y SUMINISTROS
361 Productos ferrosos

374 Productos de cemento, asbesto y yeso

384 Piedra, arcilla, arena

391 Elementos de limpieza

392 Utiles de escritorio, oficina y ensefianza
2. PASIVO
2.1 PASIVOS A CORTO PLAZO

712 Intereses de la deuda interna sobre préstamos a corto plazo

716 Amortizacion de la deuda interna sobre préstamos a corto plazo

722 Intereses de la deuda externa sobre préstamos a corto plazo

726 Amortizacion de la deuda externa sobre préstamos a corto plazo
750/760/770 Disminucion de Cuentas y Documentos a pagar
2.2 PASIVO ALARGO PLAZO

732 Intereses de la deuda interna sobre préstamos a largo plazo

736 Amortizacion de la deuda interna sobre préstamos a largo plazo
742 Intereses de la deuda externa sobre préstamos a largo plazo
746 Amortizacion de la deuda externa sobre préstamos a largo plazo
3. PATRIMONIO

3.1 PATRIMONIO ACUMULADO

3.2 DISPONIBILIDAD DEL EJERCICIO(SUPERAVIT O DEFICIT)

4. TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO

Nombre completo Nombre completo Nombre completo
Firmay sello Firmay sello Firmay sello
Carnet #
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Estados de Ingresos y Egresos - Comparativos Forma 13
Caodigo: Departamento de: Municipio de:

Descripcion Afo 2010 Afo 2009 Diferencia %
1. INGRESOS

1.1 INGRESOS CORRIENTES

11 Tributarios

12 No tributarios

1.2 INGRESOS DE CAPITAL

21 Préstamos

22 Ventas de activos

23 Contribuciones por mejoras

24 Colocacion de bonos

25 Transferencias

26 Subsidios

27 Herencias, legados y donaciones

28 Otros ingresos de capital

29 Recursos de balance

2. EGRESOS

2.1 GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

100 Senicios personales

200 Senvicios no personales

300 Materiales y suministros

500 Transferencias corrientes

2.2 GASTOS DE INVERSION

400 Bienes capitalizables

500 Transferencias de capital

600 Activos financieros

700 Senvicios de la deuda y
disminucién de otros pasivos

800 Otros gastos

900 Asignaciones globales

3. DISPONIBILIDAD DEL EJERCICIO
(SUPERAVIT O DEFICIT)

Nombre completo Nombre completo
Firmay sello Firmay sello
Carnet #
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Balances Generales - Comparativos

Cédigo: Departamento de:

Municipio de:

Forma 14

Descripcion

Afo 2010

Afo 2009

Dif

%

1. ACTIVO

1.1 400-BIENES CAPITALIZABLES

413 Terrenos

416 Edificios

1.2 420-MAQUINARIA, EQUIPO DE OFICINA Y OTROS

421 Mobiliario y equipo de oficina

1.3 440-EQUIPO DE CONSTRUCCION, TRANSPORTE E
INDUSTRIALES

441 Maquinaria de construccion

442 Equipo de transporte

1.4 460-CONSTRUCCION, ADICION Y MEJORAS DE
EDIFICIOS Y OBRAS URBANISTICAS.

1.5 640-ADQUISICION DE TITULOS Y VALORES

Acciones

Titulos o bonos

1.6 651-INCREMENTO DE CAJA Y BANCOS

1.7 660-INCREMENTO DE CUENTAS A COBRAR

Del ejercicio

Acumuladas

1.8 300-MATERIALES Y SUMINISTROS

361 Productos ferrosos

374 Productos de cemento, asbesto y yeso

384 Piedra, arcilla, arena

391 Elementos de limpieza

392 Utiles de escritorio, oficina y ensefianza

2. PASIVO

2.1 PASIVOS A CORTO PLAZO

712 Intereses de la deuda interna sobre préstamos a corto plazo

716 Amortizacion de la deuda interna sobre préstamos a corto plazo

722 Intereses de la deuda externa sobre préstamos a corto plazo

726 Amortizacion de la deuda externa sobre préstamos a corto plazo

750 Disminucién de Cuentas y Documentos a pagar

2.2 PASIVO A LARGO PLAZO

732 Intereses de la deuda interna sobre préstamos a largo plazo

736 Amortizacion de la deuda interna sobre préstamos a largo plazo

742 Intereses de la deuda externa sobre préstamos a largo plazo

746 Amortizacion de la deuda externa sobre préstamos a largo plazo

3. PATRIMONIO

3.1 PATRIMONIO ACUMULADO

3.2 DISPONIBILIDAD DEL EJERCICIO (SUPERAVIT O
DEFICIT)

4. TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO

Nombre completo

Firmay sello

Nombre completo

Firmay sello

Carnet #
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ANEXO 5

NORMATIVA LEGAL PARA EL INFORME DE RENDICION DE
CUENTAS MUNICIPALES

LEY DE MUNICIPALIDADES Y SU REGLAMENTO

ARTICULO 67.- Dentro del término municipal, las autoridades civiles y militares estan
obligadas a cumplir, y hacer que se cumplan las ordenanzas y disposiciones de orden
emitidas por la Municipalidad.

CAPITULO XIII
DEL PERIODO DE TRANSICION Y TRASPASO
DE GOBIERNO MUNICIPAL

ARTICULO 67-A.- (Adicionado por Decreto 143-2009) Se establece y regula el periodo de
transicion y traspaso de Gobierno Municipal, que comprende la finalizacion del periodo de
gestion del gobierno municipal en funciones y, el inicio de la gestién del gobierno municipal
electo. Para tales propoésitos, las normas que regulen los procesos de transicion, seran
aplicables a todas las municipalidades cuyas autoridades finalicen el ejercicio de sus cargos
de acuerdo con lo establecido por la presente Ley.

ARTICULO 67-B.- (Adicionado por Decreto 143-2009) El periodo de transicion y traspaso de
gobierno municipal abarcara desde el 25 de octubre del afio en que se realizan las
elecciones de autoridades municipales hasta el 25 de enero del afio de inicio de la gestion de
las nuevas autoridades electas. El periodo de transicibn mencionado estara organizado en
tres (3) etapas, siendo estas las siguientes:

1) PRIMERA ETAPA. Elaboracién del Informe de Gestion Municipal del Periodo
correspondiente a la autoridad saliente, segun el manual elaborado por la Asociacion de
Municipios de Honduras (AMHON); el informe sera elaborado entre el 25 de octubre y el 25
de noviembre del afio en que se realizan las elecciones de autoridades municipales;

2) SEGUNDA ETAPA. Presentacion, analisis, verificacion y entrega formal de informacion,
incluyendo el informe de gestion; la verificacion de informacion se realizara entre la fecha en
que se oficializa el nombre del candidato electo y el 25 de Enero del afio de inicio de la
gestiéon de las nuevas autoridades electas, quienes deben recibir toda la documentacion de
conformidad y firmando para constancia,; v,

3) TERCERA ETAPA. Toma de Posesion de las nuevas autoridades municipales electas, la
que se desarrolla el 25 de enero del afio de inicio de la gestién. Para todos los efectos, la
primera y segunda etapas estardn bajo la observacion de la Comision Ciudadana de
Transparencia Municipal.

ARTICULO 67-C.- (Adicionado por Decreto 143-2009) La ceremonia del traspaso de mando
estard a cargo de la Comision de Transicion y Traspaso de Gobierno Municipal presidida por
el Alcalde saliente e integrada por representantes de ambas partes. El acto final de esta
etapa sera la juramentacion de la nueva Corporacién Municipal, de conformidad con la Ley
Electoral y de las Organizaciones Politicas. Una vez agotada la agenda aprobada, el
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Secretario Municipal dar& lectura al acta levantada, la cual sera firmada por la Corporacion
Municipal saliente y la Corporacién Municipal entrante. Las disposiciones anteriores seran
desarrolladas y complementadas en disposiciones reglamentarias y en manuales especificos
elaborados y aprobados por la Asociacién de Municipios de Honduras (AMHON).

ARTICULO 73.- Los ingresos de la Municipalidad se dividen en tributarios y no tributarios.
Son tributarios, los que provienen de los impuestos, tasas por servicio y contribuciones; y no
tributarios, los que ingresan a la Municipalidad en concepto de ventas, transferencias,
subsidios, herencias, legados, donaciones, multas, recargos, intereses y créditos

ARTICULO 74.- Compete a la Municipalidades crear las tasas por servicio y los montos por
contribucién por mejoras. No podran crear o modificar impuestos.

ARTICULO 91.- (Segun reforma por Decreto 143-2009) El Estado transferira anualmente a
las municipalidades, por partidas mensuales anticipadas, de los ingresos tributarios del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la Republica y directamente de la Secretaria
de Estado en el Despacho de Finanzas (SEFIN) a las cuentas de las municipalidades
registradas en el sistema bancario nacionall4, el siete por ciento (7%) en el afio 2010, el
ocho por ciento (8%) en el afio 2011, el nueve por ciento (9%) en el afio 2012, el diez por
ciento (10%) en el afio 2013 y el once por ciento (11%) del afio 2014 en adelante.

Este porcentaje sera distribuido asi:

1) Un cincuenta por ciento (50%) de la transferencia se distribuira en partes iguales a las
municipalidades; y

2) Un cincuenta por ciento (50%) sera distribuido conforme a los criterios siguientes:

a) Veinte por ciento (20%) por poblacién proyectada conforme al ultimo Censo de
Paoblacion y Vivienda por el Instituto Nacional de Estadisticas (INE);

b) Treinta por ciento (30%) por pobreza, de acuerdo a la proporcion de poblacion pobre
de cada municipio en base al método de Necesidades Basicas Insatisfechas (NBI),
segun el ultimo Censo de Poblacién y Vivienda.

De estos ingresos las municipalidades deberan destinar el uno por ciento (1%) para la
ejecucion y mantenimiento de programas y proyectos en beneficio de la nifiez y la
adolescencia, y un dos por ciento (2%) para los programas y proyectos para el desarrollo
econdmico, social y el combate a la violencia en contra de la mujer, que se ha incrementado
en forma impactante, y un trece por ciento (13%) para la operacién y mantenimiento de la
infraestructura social, entendiéndose comprendidas en esta Ultima, las asighaciones
necesarias para asegurar la sostenibilidad de dicha infraestructura. También podran usar
hasta el quince por ciento (15%) para gastos de administracion propia; las Municipalidades
cuyos ingresos propios anuales, excluidas las transferencias, no excedan de Quinientos Mil
Lempiras (L.500, 000.00), podran destinar para dichos fines hasta el doble de este
porcentaje.

El uno por ciento (1%) de las transferencias a que se refiere el primer parrafo de este
Articulo, se destinard para el Tribunal Superior de Cuentas (TSC), como contraparte
municipal para realizar las capacitaciones, seguimiento, cumplimiento a recomendaciones y
una mayor cobertura de Auditorias municipales. Es entendido que mientras se identifican
recursos de otras fuentes para cumplir con estas obligaciones el Tribunal Superior de
Cuentas (TSC), formalizara convenio con la Asociacibn de Municipios de Honduras
(AMHON) a partir de los treinta (30) dias siguientes de entrar en vigencia el presente Decreto
con el propésito de planificar en forma conjunta:

Manual y Formas para la Rendicion de Cuentas Municipales



1) El plan de capacitacion para los municipios clasificados por la Secretaria de Estado en los
Despachos de Gobernacion y Justicia en las categorias A, B, C y D y de mancomunidades o
asociaciones de municipios;

2) Seguimiento a recomendaciones derivadas de las auditorias Municipales realizadas; vy,

3) Concertar un plan de ampliacion de cobertura de auditorias municipales con el fin de
alcanzar el (100%) de los municipios. El resto de los recursos de la transferencia se
destinara a inversion, a cubrir la contraparte exigida por los organismos que financien los
proyectos; al pago de las aportaciones a la Asociacion de Municipios de Honduras (AMHON),
al pago de las aportaciones que los municipios hacen a las mancomunidades o asociaciones
previa decision de las Corporaciones Municipales mediante el voto afirmativo de los dos
tercios de sus miembros, 46 y para transferencias en bienes o servicios a las comunidades
para inversion, debiendo en todo caso respetarse lo dispuesto en el Articulo 98, numeral 6),
de esta Ley.

Las municipalidades que gocen del beneficio econdmico establecido en el Decreto No.72-86
de fecha 20 de mayo de 1986, podran acogerse al régimen establecido en el presente
Articulo, siempre y cuando renuncien ante la Secretaria de Estado en el Despacho de
Finanzas al beneficio establecido en el Decreto antes mencionado.

La transferencia debe ingresar a la Tesoreria Municipal y manejarse en cuenta bancaria a
nombre de la Municipalidad respectiva, pudiendo disponerse de los recursos de la misma
Unicamente con la firma mancomunada y solidaria del Alcalde y Tesorero Municipal.

ARTICULO 98.- (Segun reforma por Decreto 48-91) La formulacion y ejecucion del
Presupuesto debera ajustarse a las disposiciones siguientes:

1) Los egresos, en ningun caso, podran exceder los ingresos;

2) Los gastos fijos ordinarios solamente podran financiarse con los ingresos ordinarios de la
Municipalidad;

3) Solo podra disponerse de los ingresos extraordinarios a través de ampliaciones
presupuestarias; 48

4) Los ingresos extraordinarios Unicamente podran destinarse a inversiones de capital;

5) No podra contraerse ningin compromiso ni efectuarse pagos fuera de las asignaciones
contenidas en el Presupuesto, o en contravencion a las disposiciones presupuestarias del
mismo;

6) (Segun reforma por Decreto 127-2000) Los gastos de funcionamiento no podran exceder
de los siguientes limites, so pena de incurrir en responsabilidad:

Ingresos Anuales Gastos de
Corrientes Funcionamiento
Hasta 3.000.000.00 hasta 65%
De 3.000.000.01 hasta 10.000.000.00 hasta 60%
De 10.000.000.01  hasta 20.000.000.00 hasta 55%
De 20.000.000.01  hasta 32.000.000.00 hasta 50%
De 32.000.000.01  hasta 50.000.000.00 hasta 45%
De 50.000.000.01  en adelante hasta 40%
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7) Los bienes y fondos provenientes de donaciones y transferencias para fines especificos,
no podran ser utilizados para finalidad diferente;

8) No podran hacerse nombramientos ni adquirir compromisos econdémicos, cuando la
asignacion esté agotada o resulte insuficiente, sin perjuicio de la anulacion de la accion y la
deduccién de las responsabilidades correspondientes.

La violacion de lo antes dispuesto serd motivo de suspension del funcionario o empleado
responsable y la reincidencia sera causal de remocion.

ARTICULO 112.- La morosidad en el pago de los impuestos establecidos en esta Ley, dara
lugar a que la Municipalidad ejercite para el cobro, la via de apremio judicial, previo a dos
requerimientos por escrito a intervalos de un mes cada uno y después podra entablar contra
el contribuyente deudor el Juicio Ejecutivo correspondiente, sirviendo de Titulo Ejecutivo la
certificacion de falta de pago, extendida por el Alcalde Municipal

ARTICULO 113.- Los inmuebles garantizaran el pago de los impuestos que recaigan sobre
los mismos, sin importar el cambio de propietario que sobre ellos se produzca, aun cuando
se refieran a remates judiciales o extrajudiciales, los nuevos duefios deberan cancelar dichos
impuestos, previa inscripcion en el Registro de la Propiedad.

ARTICULO 174. Los ingresos extraordinarios Unicamente podran destinarse a inversiones
de capital. Esta clase de ingreso solo podra disponerse a través de ampliaciones
presupuestarias debidamente aprobadas por la

Corporacion.

ARTICULO 180. El Alcalde Municipal sometera a la consideracion y aprobacion de la
Corporacion Municipal el Proyecto de Presupuesto a mas tardar el 15 de septiembre de cada
afio. Este presupuesto debe ser aprobado lo mas tarde el 30 de noviembre mediante el voto
afirmativo de la mitad mas uno de los miembros de la Corporacion municipal.

Si por fuerza mayor u otras causas no se aprobara el Presupuesto al 31 de Diciembre, se
dejara en vigencia el mismo del afio que finaliza.

ARTICULO 181. El Alcalde Municipal, en cualquier tiempo después de aprobado el
presupuesto, puede someter a la consideracion y aprobacion de la Corporacion Municipal las
modificaciones a las asignaciones de los egresos que sean de urgente necesidad, y que
requieran de ingresos adicionales no presupuestados.

La Corporacion Municipal, en la aprobacion de estas modificaciones deberd observar las
formalidades establecidas para la aprobacién del presupuesto.

ARTICULO 182. Al final de cada periodo fiscal (enero-diciembre), el Alcalde hara la
liquidacion del presupuesto ejecutado. Dicha liquidacion deberd ser aprobada por la
Corporacion Municipal en el mes de enero del afio siguiente.

ARTICULO 184. El seguimiento financiero, el control y la ejecucién del presupuesto
aprobado seré responsabilidad directa del Alcalde Municipal, para la cual deberé observar y
cumplir con todas las disposiciones legales vigentes.

ARTICULO 199. Las obligaciones de pago que contraigan los particulares por concepto de
impuesto sobre bienes Inmuebles, industrias, comercios y servicios, y contribucion por
mejoras constituyen un crédito preferente a favor de la Municipalidad.
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ARTICULO 200. Para que la Hacienda Municipal pueda legalmente exigir el pago de las
deudas que sefiala el articulo 111 de la Ley sera necesario que sean liquidadas, de plazo
vencido y, por tanto, actualmente exigibles.

ARTICULO 201. Para la ejecucion de la deuda la administracion municipal dispondra de los
siguientes procedimientos:

a) El requerimiento extrajudicial escrito. Estos requerimientos se haran al deudor hasta
por dos veces, a intervalos de un mes cada uno.

b) EIl de apremio, para ejecutar la resolucion declarativa de falta de pago a favor de la
administracion municipal, sujetandose, a los establecido en los Articulos del 94 al
106, Titulo 1l, Capitulo VIII Seccion Primera de la Ley de Procedimientos
Administrativo; vy,

c) El juicio ejecutivo que se regula en el 447 y siguientes del Titulo | Capitulo | Seccién
Primera del Cédigo de Procedimientos Civiles.

ARTICULO 202. Para el efecto de ejecutar la deuda municipal por la via del requerimiento
extrajudicial, no sera requisito indispensable la emision de la resolucion declarativa de falta
de pago, bastando para su reclamo que sea suscrito por funcionario municipal competente,
en el que se le hara al deudor el conocimiento de su estado de cuenta y se le exigira la
cancelacion inmediata 0 mediante arreglo que podran concertar con las dependencias
municipales autorizadas para tales propésitos; esta otorgara el plazo de 30 dias para su
cumplimiento.

Si el contribuyente no atiende este requerimiento, se le har4 un segundo requerimiento,
advirtiéndole que si no cancela el adeudo se procedera al cobro por la via de apremio o la
via ejecutiva.

ARTICULO 203. Para proceder por la via de apremio y del juicio ejecutivo que se sefiala en
los literales b) y c) del articulo que antecede, sera necesario agotar previamente el tramite
del requerimiento extrajudicial.

ARTICULO 204. En ningln caso se utlizara la via de apremio y la via ejecutiva
simultdneamente.

ARTICULO 205. De elegirse la via ejecutiva o de apremio, el Alcalde Municipal emitira la
Certificaron de falta de pago, en la que declarara la existencia de un crédito liquido y cierto a
favor de la Municipalidad y procedera conforme a lo establecido en las letras b) y c) del
articulo 201 del presente reglamento.

ARTICULO 206. El Alcalde Municipal y los funcionarios responsables de hacer efectivo el
cobro de la deuda municipal por los procedimientos antes descritos, incurrirdn en
responsabilidades civil y administrativa, cuando por negligencia dejaren transcurrir el término
de 5 afios que establece el articulo 106 de la Ley.

ARTICULO 211. Para los efectos del Articulo 106 de la Ley, se entiende por particulares,
todos aquellos que hayan constituido obligaciones contractuales o cuasicontractuales con la
Municipalidad, o los que por disposicion de la Ley resulten obligados a dar, hacer o no hacer
alguna cosa. El plazo de prescripcion sera de cinco (5) afios y deberd empezar a contarse:

1. En los casos que no haya disposicion especial que otra cosa determine, se contara
desde el dia en que pudo ejercitarse el cobro.

2. Los que tengan por objeto reclamar el cumplimiento de obligaciones de capital con
interés o renta, desde el Ultimo pago de la renta o interés.
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3. Las acciones para exigir el cumplimiento de obligaciones declaradas por sentencia,
desde la fecha que quedo firme.

4. Las que tengan el propoésito de exigir la rendicion de cuentas desde el dia en que
cesaron en sus cargos los que debian rendirlas

LEY ORGANICA DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE CUENTAS
ARTICULO 32.
RENDICION DE LA CUENTA GENERAL DEL ESTADO

Dentro de los cuarenta y cinco (45) dias habiles siguientes de recibir las
liquidaciones indicadas en el parrafo segundo de este Articulo, el Tribunal debera
informar al Congreso Nacional sobre la liquidacion del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos de la Republica y de las instituciones descentralizadas vy
desconcentradas.

Dicho informe debera observar las normas de auditoria gubernamental y resumir su
visién sobre la eficiencia y eficacia de la gestion del sector publico incluyendo la valuacion
del gasto, organizacion, desempefio, gestién, cumplimiento de planes operativos y
confiabilidad del control de las auditorias internas, el plan contable y su aplicacion.

Para el cumplimiento de lo dispuesto en el péarrafo anterior, la Secretaria de Estado en el
Despacho de Finanzas y las instituciones descentralizadas y desconcentradas, dentro de los
primeros seis (6) meses siguientes del cierre del ejercicio fiscal, deberan enviar al Tribunal
las liquidaciones presupuestarias correspondientes. Asimismo la Secretaria de Estado en el
Despacho de Finanzas remitird al Tribunal informes trimestrales sobre la ejecucion del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la Republica, asi como el de las instituciones
descentralizadas y desconcentradas.

DISPOSICIONES GENERALES DEL PRESUPUESTO VIGENTE, PUBLICADAS EN EL
DIARIO OFICIAL LA GACETA, en lo que concierne a las Municipalidades.
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CONCEPTO ETICO DE “RENDICION DE CUENTAS”

Se plantea la importancia de la “rendicion de cuentas” en las municipalidades Mediante la
discusion del concepto y la propuesta de fortalecerlo recalcando los factores de caracter
ético que lo constituyen.

En ese sentido, se destaca la aproximaciéon ética a un problema préactico y urgente de las
corporaciones municipales, al mismo tiempo que se recoge informacion empirica en relacion
con las practicas actuales.

Este tema se enmarca en el estudio ético de los “recursos morales”, lo que lo sitla en una
perspectiva de andlisis de las contribuciones que la ética puede hacer para mejorar la
practica

De las instituciones en la sociedad, ejemplificado en el caso de las municipalidades
destacando la contribucion del andlisis ético entendido como juicio moral de las acciones de
cada institucién, la insuficiencia del modelo legal-institucional, y las aportaciones de un
concepto de rendicion de cuentas ético.

Finalmente, se incluye una contextualizacion basica para la practica de la rendicion de
cuentas en las municipalidades.

Rendicion de Cuentas, Responsabilidad, Municipalidad, Etica, Recursos, Juicio Moral,
Confianza.

Manual y Formas para la Rendicion de Cuentas Municipales



