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ALMACEN DE 
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COMPRAS Y 

SUMINISTROS

ADJUDICACIONES Y 

PRESUPUESTO
UAU TRABAJO SOCIAL CAJA Y PAGADURÍA

ZCAM

HOSPITAL ESCUELA UNIVERSITARIO
UNIDAD DE ATENCIÓN AL USUARIO

ADQUISICIÓN DE MATERIAL MÉDICO QUIRÚRGICO  POR FUENTE 12 (FONDOS RECUPERADOS)

SOLICITUD DE MATERIAL MÉDICO QUIRÚRGICO

DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE SERVICIOS DE 

APOYO CLÍNICO

UNIDAD DE ATENCIÓN AL USUARIO
COMISIÓN TÉCNICA DE MATERIAL MÉDICO 

QUIRÚRGICO

DIRECCIÓN DE ATENCIÓN INTEGRAL EN 

SALUD

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE SERVICIOS DE 

APOYO CLÍNICO
AUTORIDAD NOMINADORA

SALA O ESPECIALIDAD SOLICITANTE

Se determina que 
Paciente amerita 
material médico 

quirúrgico

Especialista
Solicita material 

médico

Recepción de 
Solicitud

Presentación de caso a la 
Comisión Técnica de 

Material Médico -
Firma de Constancia VISTO BUENO

Entrega de 
Material

Constancia de 
Continuidad de solicitud 

de material médico -
quirúrgico

Traslado de 
documentación a 

Dirección financiera

VISTO BUENO
Genera pedido de 
material y traslada 

documentación

Realiza cotizaciones 
y solicita visto

bueno del médico 

Revisa requisitos y se 
comunica con UAU 
para que traslade 
documentación y 

familiar de paciente a 
Trabajo Social

Traslada documentacion, 
llama familiar de paciente 
y le acompaña a Trabajo 

Social

Pago de cantidad 
acordada en T.S.

Traslada 
documentcación

Da visto bueno de 
proceso

Autoriza compra

Recibe material y se 
comunica con 

solicitante para 
entrega

- 2 recetas, 
- 2 requisiciones, 
- Resumen clínico con justificación 
de uso del material
- Copia de tarjeta de identidad

Analiza si el 
caso amerita la 
continuidad del

proceso

Notificación al 
solicitante

Si amerita

No amerita

Estudio
Socio-

económico 

Exento de Pago

Orden de compra Cotizaciones

Constancia de 
evaluación por 
Trabajo Social

Recibo de pago


