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No. | Servicio | Descripcion | Tasasy | Procedimie | Requisitos Formatos
prestad | del Servicio | Derech nto
o (01
1 Emision Se solicitan a la No Solicitud Presentar Anexos
de Unidad de Servicio aplican | mediante propuesta de
informe Social informe de costos Ilamada, denominacion
de busqueda por la mensaje via de la empresa.
busqueda. | denominacidn de WhatsApp o
la empresay evitar correo
la dualidad de las electrdnico.
mismas.
2 Certificaci | se les extiende en L200.00 | 1.El 1. Carta Poder Anexos
6n de el momento de Apoderado otorgada por el
Personeri | aprobacion de la Legal presenta | presidente de la
a Juridica. | personeria juridica enla Organizacion o

Secretaria
General la
solicitud con
todos los
requisitos que
establece la
Ley. 2.
Secretaria
General recibe
la solicitud, se
le asigna un
numero de
expediente y
revisa si
cumple o no
con los
requisitos. 3.
Se remite a
Secretaria
General para
gue a través de
Direccién Legal
elabore el
Dictamen.
4.Subdireccién
de
Formalizacion

Empresa. 2.
Informe de
busqueda de
denominacion
dela
Organizacion o
Empresa
emitida por la
oficina ODS. 3.
Certificacién de
Acta de
Constitucion de
la Organizacién
o0 Empresa
debidamente
firmada.

4. Certificado de
acta de
aprobacién de
Estatutos
debidamente.
5. Copia de
tarjeta de
identidad de los
asociados. 6.
Constancia del
haber social
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recibe el
expediente
para firma de
Resolucion la
cual es
refrendada por
Secretaria
General. 5. se
remite a
Secretaria
General para
gue procedan
hacer la
Certificacién.
6. Se remite a
la Unidad de
Formalizacion
y se proceden
hacer las
Constancias de
Registroy
Constancia de
Cuerpos
Directivos para
gue sean
firmadasy
selladas.

7.Se remite el
expediente a
Secretaria
General para
su custodia.

emitida por una
institucion
financiera. 7.
Las firmas
puestas en los
literales podran
ir en un solo
Certificado de
Autenticidad.
8. Presentar
declaracion
jurada.
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Constanci
ade
Registro
de
Personeri
a Juridica

se les extiende
cuando han
cumplido con
todos los
requisitos

L200.00

1. Los
documentos se
presentan a
Secretaria
General quien
efectuard un
Auto de
Admision.

2. Sub
direccién de
Formalizacion
recibe el
expediente y
procede a
elaborary
firmar la
Constancia de
Registro. 3.
Entrega la
constancia al
usuario y el
expediente
para a archivo.

Anexos

Constanci
ade
Actualizac
ion de
Cuerpos
Directivos
y Junta
Fiscalizad
ora

Se les entrega con

todos los
documentos

solicitados una vez

constituidos

L200.00

1. Se debera
presentar
Solicitud de
Actualizacion
de Cuerpos
Directivos. 2.
La solicitud se
presenta a
Secretaria
General, si
cumple los
requisitos se
elabora un
Auto de
Admisién y se
remite ala
Subdireccién
de
Formalizacion.

1. Convocatoria
formal de
Asamblea
General
Ordinaria girada
a los asociados,
la que deberd
contener.,

propdsito, lugar.

Fecha, horay
agenda a tratar.
2. Certificacion
de Punto de
Acta
acreditando la
eleccion de
Junta Directiva
3. Presentar
Declaracién

Anexos

Fl Poder de

Eipron

3. la Jurada donde se
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Fl Poder de

Eupiy
Subdireccién le dé
de cumplimiento a
Formalizaciéon | los Estatutos
recibe la
solicitud,
revisa el
expediente y
procede a
hacer la
Constancia de
Cuerpos
Directivos
Autorizaci | Enellos se No Se autorizan Haber Anexos
6n de describe todo el aplican | unavez quela | presentado en
estatutos. | funcionamiento de costos empresa ha la solicitud de
la empresa en sido constitucién de
cuanto a derechos constituida, la empresa.
y obligaciones se autorizada su
refiere (Ley personeria
interna) juridica,
constancia de
actualizacién
de junta
directivay de
registro.
Constanci | Se presenta L200.00 | Se presenta Ser una Anexos
ade solicitud cuando la solicitud ante empresa
Registro empresa ha tenido secretaria constituida
de Socios | ingresos o egresos General legalmente.
dela de socios para acompaiando
Empresa posteriormente Certificacién

realizar una
asamblea general.

de Socios con
sus datos
Generales 'y
firmada por
cada uno de
ellos.
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Fl Poder de

Sy
Constanci | La certificacidn co L200.00 | 1.Eltrdmitelo | 1. Solicitud Anexos
ade nsiste en declarar puede realizar | debidamente
presentaci | que se han el presidente firmada por el
6n de verificado de la Junta Apoderado
Estados previamente las Directiva o el Legal o el
Financiero | afirmaciones Apoderado Representante
s contenidas en Legal Legal. 2.
ellos presentando la | Balance General
solicitud de de Estados
Constancia de | Financieros de
Membresiaen | la Empresau

Secretaria
General.

2. Secretaria
General, revisa
y efectia Auto
de Admisidn
de los
documentos.
3. Subdireccion
de
Formalizacion
recibe el
expediente se
analiza la
documentacio
nyemite la
Constancia
para entrega al
solicitante.

organizacion.
3. Carta Poder
autenticada
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Obtencion | Son certificados qu No 1. Llenado de 1. Solicitud Www.miempresa
de e expide en cada aplican | Solicitud en debidamente enlinea.org
Certificad | caso, la Agencia costos plataforma Mi | firmada por el
ode Tributariao la Empresa en Apoderado
Beneficiari | Seguridad Social, y Linea. 2. Legal o
odelaley | que atestiguan Posterior a la presidente de la
145-2018 | que tu entidad no validacién del | Junta Directiva.

tiene deudas con
ninguna de las
dos.

registro
mercantil del
Contrato
Societario se
traslada a SAR
quien realiza
procesos de
RTN,
facturacién CAl
y Certificado
de Beneficiario
de la Ley de
Apoyo, SAR
traslada a
SENPRENDE
para tramite
de Certificado.
3. SENPRENDE:
Revision de
solicitud y
Certificado
emitido por Mi
Empresa en
Linea para
autorizaciény
firma por la
Subdireccién
de
Formalizacion.
4. Servicio de
Administracion
de Rentas
(SAR); entrega
al usuario el
Certificado de
Beneficiario de

2. Carta Poder
autenticada. 3.
Solicitud de
beneficiario de
Ley 145-2018
por parte del
SAR.
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Eupiy
la Ley de
Apoyo 145-
2018.
Brigada Ferias de atencion No Creacion anual | No hay No aplica
MIPYME destinada para aplican | de la Brigada requisitos
emprendedores costos MIPYME. 2. 2.
donde se da Logistica de
asistencia técnica evento. 3.
de productos Mapeo de
financieros y de Usuarios. 4.
acceso a mercados Convocatoria
de

Instituciones.
5. Promocidn
de evento. 6.
Lanzamiento
de evento. 7.
Informe Final
Brigada
MIPYME
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10

Autorizaci
onde 8
libros

Los libros
contables son
aquellos archivos
o documentos
donde se plasma
la informacion
financiera de la
empresa,
operaciones que
se realizan
durante un
periodo de tiempo
determinado, y
los cuales hay que
legalizar de
manera periodica

No
aplican
costos

Presentar los 8
libros en la
unidad de
servicio del
sector social
de
formalizacién

Presentar los 8
libros

No aplica
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