
MEMORANDUM. 

Para:   Nelson Alexander Osorto 

Oficial de información Publica 

 

De:    Alonso Adalid Aguilar Osorto 

    Secretario Municipal – Liure 

 

Asunto:   SERVICIOS PRESTADOS 

 

Fecha :  19 – Febrero - 2021. 

 

______________________________________________________________________ 

 

¡Estimado Compañero! 

Por este medio remito a usted el reporte de todos los servicios prestados por el 

departamento de la Secretaría Municipal de Liure, El Paraíso. Puesto que está a mi 

cargo. 

Se adjunta en físico y en digital. 

 

 

 

 

 

Cc. Archivo. 

 



SERVICIOS PRESTADOS POR EL DEPARTAMENTO DE SECRETARIA MUNICIPAL.  

N 
SERVICIOS 

PRESTADOS  
PROCEDIMIENTO  REQUISITOS  FORMATO  TASAS  

 

 
 
 
 

1 

 

 
 
 
 
 

Constancias de 
Vecindad 

▪ Abocarse al departamento de 
la secretaria hacer tramite de 
solicitud de la constancia. 

▪ El Secretario municipal 
procede a elaborar la 
constancia. 

▪ El Secretario Municipal revisa, 
firma y sella la constancia al 
solicitante. 

▪ Entrega de la constancia al 
contribuyente. 

▪ Tarje de identidad del 
contribuyente 
 

▪ Solvencia municipal 

  

▪ Valor de la 
Constancia = Lps. 
25.00 

 

 

 
 
 
 
 

2 

Extender 
Certificaciones de 
Punto de Acta por 

Dominio Pleno 

▪ Presentarse a la oficina del 
secretario a presentar la 
respectiva solicitud. 

▪ El secretario municipal 
juntamente con el jefe de 
catastro realiza el análisis 
respectivo de la solicitud. 

▪ El secretario municipal 
presenta el tramite de solicitud 
al pleno de la corporación 
municipal. 

▪ La corporación aprueba o no 
ventilar el trámite de solicitud 
de dominio pleno 

▪ Una vez ratificado el punto de 
acta el secretario extiende la 
certificación de dominio pleno. 

  

 

▪ Valor del dominio 
pleno = 10% de su 
valor catastral 



 
 

3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Autorización de libros 
contables de negocios 
 

▪ Abocarse al departamento de 
la secretaría municipal hacer la 
solicitud correspondiente. 
 

▪ El secretario municipal procede 
autorizar los libros contables. 

 

 
▪ Entrega de libros a los 

contribuyentes. 

 
▪ Solvencia municipal. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

▪ Valor por libro 
contable = 25.0 Lps. 

 
 
 
 
 

 

4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Inscripción de 
Patronatos y juntas 

de agua. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

▪ Presentarse ante la oficina de la 
secretaria municipal con el acta 
de constitución autorizada por 
la asamblea comunitaria. 

▪ El secretario municipal procede 
a inscribir el patronato en el 
libro que para tal fin lleva esta 
alcaldía municipal. 

▪ Seguidamente el secretario 
municipal procede a elaborar la 
certificación de punto de acta 
de la constitución del 
patronato. 

▪ El alcalde municipal procede a 
juramentar al patronato recién 
inscrito y hace la entrega de la 
certificación del punto de acta 

 
▪ Acta de constitución de 

patronato de la asamblea 
comunitaria.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

▪ Gratuito  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  de la constitución del 
patronato. 
 

 

5 
Realización de 

Cabildos Abiertos 

▪ La corporación municipal en 
sesión ordinaria planifica la 
realización del cabildo abierto 
indicando la fecha, la hora y el 
tipo de asamblea a realizar. 

▪ el secretario juntamente con el 
señor alcalde municipal somete 
a consideración del pleno los 
puntos de agenda a considerar 
en la realización del cabildo 
abierto. 

▪ Una vez aprobada la agenda el 
secretario gira las 
convocatorias a las partes 
involucradas para la realización 
del mismo. 

 

 

▪ Realización de 5 
Cabildos abiertos al 
año 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


