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Departamento de Secretaria

Servicios Prestados por la Alcaldia Municipal de Yarula

PROCEDIMIENTO

NG

Servicio Prestado

Procedimiento

Recepcidn de Solicitudes de
diferentes indoles

v

v

v

Recibimiento de Solicitud del
ciudadano.

Verificacidn de documentacion
soporte,

Se le da su respectivo tramite en
reunidn de Corporacion Municipal

Elaboracion de Constancias de
vecindad

Sele solicitan documentos para verificacién

tarjeta de identidad

Celebracion de matrimonios
civiles

Verificacidon de documentos

Elaboracidn de puntos de acta

Solicitud de certificacion de punto de acta
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DEPARTAMENTO: UNIDAD MUNICIPAL AMBIENTAL (UMA) TECNICO: SANTIAGO MEZA GARCIA CORREQ ELECTRONICO: santiagomeza022002@agmail.com
PROCEDIMIENTOS ANO 202|

N° | ATENCION AL SERVICIO PRESTADO PROCEDIMIENTO
PUBLICO

Presentar el dictamen del alcalde auxiliar del departamento de UMA, requisitos

1 Pertnisos Permiso para corte de arboles para el llenado de documentacion de aserrar madera

o _ y . Verificar el plantel en donde va a construir cumpla con el requisito de a distancia

2 Licencia para permisos de construccion de vivienda de calle o Etc. Presentar los requisitos para la autorizacion de la licencia.
Presentar los requisitos, verificar que dicha extraccion sea dentro de municipio

3 Licencia de extraccion de mineral de piedra. cumpla las medidas impuestas por la municipalidad.

S y . Verificar el recibo de compra del duefio legitimo con sus caracteristicas para la

4 Licencia de operacion de motosierras operacion en municipio, cumplir con los requisitos.
Verificar el area donde los va construir y cumplir con la cantidad exacta que se le

5 Licencia operativa para hacer adobes autoriza.
Cumplir con los requisitos para los tramites, dar conocer el lugar de donde se

6 Licencia Licencia operativa trasporte de cargas de lefia extrae para donde sera llevada, que sea para uso doméstico.
Dar conoger para que tipo de actividad o desea, verificar que no causen dafios

F Constancia ambientales ambientales, cumplir con los requisitos.
Dar conocer para que tipe de actividad lo desea, verificar que no causen dafios

8 Licencia operafiva de operacion de despulpadora de café ambientales o afecte a demas sectores ambientales, hacer cumplir con los
requisitos y hacer inspeccion en el area.
Se llevara el control de los metros extraidos por Técnica de UMA, dar conocer

9 Constancia de pago por extraccion de mineral de piedra mensualmente los mefros extraidos para hacer cancelacion, presentarse con la
documentacion requerida para el pago.

10 Licencia operativa de operacion de explotacion de Arena Dar conocer el area, verificar realizar una inspeccion para presentarse con la

al

documentacion como ser los requisitos.
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Ne | ATENCION SERVICIO PRESTADO PROCEDIMIENTO
AL PUBLICO
1 Permisos | Permiso destazo Extender y Llenado de formatos
9 Matricula de armas de fuego Extender y Llenado de formatos
3 Metricula da fistros de herrar Llena formato y transcribir al libro de matriculas
4 Matricula de cartas de venta Extender y Llenado de formatos
Buscar en libro de registro de matriculas, verificar que no parezca
5 Licenclas para mandar hacer flerros otro igual o parecido
Licencla
Extender y Llenado de format
6 Licencia de gula de traslado de ganado XIBAGer y Lienado de formalos
Extender y Llenado de f
7 Licenclas para destazo ST n RS TR
8 Licenclas para flestas Extender y Llenado de formatos
9 . Denunclas y demandas Atencion de denunclas de cludadanos demantes
Alsroicn 3 Extender y Llenado de formatos
10 | Publico | Cedulas de cltacion y 0
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DEPARTAMENTO: DE CATASTRO MUNICIPAL DE YARULA LA PAZ
PROCEDIMIENTOS ANO 2021
SERVICIO
N° PRESTADO DESCRPCION DEL SERVICIO PROCEDIMIENTOS

Constancias

Poseer o no poseer hienes.

Revisién de documentacion. Elaboracion

1 Tramites de energia de Facturacién y pago en Tesoreria
Catastrales - P .
Tramites de préstamos en CRAC, S | municipal,
Revisidn de documentacién. Elaboracion
Medidas y de Facturacion y pago en Tesoreria
2 [remedidas de | Elaboracion de Planos y croquis municipal. Levantamiento poligonal de los
terrenos. predios encampo y Digitacién e impresién

del documento.




