SECRETARIA DE ESTADO
EN EL DESPACHO DE ENERGIA

MEMORANDO SEN-RRHH-011-2021

DE: LIC. NANCY PAOLA MARTINEZ W, A
Subgerente de Recursos Humanos  YHEA LAt

PARA: DIRECTORES Y JEFES

ASUNTO: CAPACITACION DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS

FECHA: 27 DE ENERO DEL 2021

Con el propésito de dar seguimiento y dar pie a las solicitudes establecidas por cada uno de Ustedes
en el Diagnostico de Necesidades de Capacitacion 2021, en apoyo con la Direccién General de
Servicio Civil, cordialmente hacemos la convocatoria para que puedan seleccionar o integrar a los

miembros de sus equipos, para que se puedan participar en la jomada de capacitacién del curso
Digitalizacion de documentos.

Dicha capacitacién tiene una duracién de 15 horas en total, dispuestas en el siguiente horario:

Tema Diay hora
1. Digitalizacién de documentos De lunes 01 al viernes 05 de febrero
de 9:00 am. a 12:00 m,

Cada colaborador tiene la obligacién de cumplir con la jornada completa de capacitacién, apegandose
al Art. 98 del Reglamento de la Ley de Servicio Civil,

Se estara compartiendo via correo el link para la inscripcion de sus equipos, a més tardar el dia de
mafana jueves 28 de enero, para que las listas sean remitidas al instructor a cargo.

Agradezco de antemano su atencion.

Cordialmente,

Ce. Archivo
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