Registro Nacional de las Personas
Departamento de Registro Civil
MATRIZ DE SERVICIOS PRESTADOS
Enero del afio 2021
Sub Jefe del Departamento: Marco Tulio Cano

MISION:
do las P y - s
“Dar certeza, autenticidad y sequridad Juridica a los hechos, actos vitales y situaclones relaclonadas con personas naturales ante personas o juridicas, con el objetivo de g los “‘ oy enten con Documentos de
Reghmn adomés ol Sistema de Id Nacional, elaborar y emitir el nacional de atodala y sin costo alguno, al Consejo Naclonal Electoral la de los rEa que cu st
asl como las defy ocurridas e Inscritas en sus registros , para la elaboracion del Censo Nacional Electoral todo elflo con estricto w al marco legal, y teniendo como centro de atencidn las da lorlay yp servicios ""9"“‘;"'-
y lealtad, igualdad, respeto y toler ajo en equipo, y dela registral por of recurso humano de la y pr y

. Descripeién del Servicio Raquisitos
Articulo N°, 20 numeral 11 del Reglamento de la Ley del Registro
Nacional de las Personas (RLRNP), Asignando el numlwo dcdt\c: i 1. Fotocopias da Follos de las dos Inscripciones firmadas y
“‘3';“ cnls!a d”phc'qzd Gl 'ml"mz all\o ZM“:K:p u,itu:o:'n 09¢  |soadas por el Registrador Civil Municipal correspondients;
no alterar la numeracién correlativa de las demas inscr! pc es,
Reclbir, gestionar y resolver Solicitudes de < = 2. Certificacién de ambas Inscripclones;
a) ASIGNACION DE ACTA Ao de A debiendo ordenar igualmente la conslgnadovn en lainscripcion, de la 3. Soficitud de asignacién enviando ef Gltimo ndmero de
nota técnica explicativa. Enviando 1a Comunicacién de la Resolucién al
. ” = y acta asignado en ese afio, emitida por el Registro Civil
Registro Civil Municipal respectivo, quien a su vez efectuada la nota Municioal
técnica comunicard al Departamento de Archivo Central, para i
actualizar el Libro Copiador correspondiente,
Articulo N*. 20 numeral 11 del Reglamento de la Ley del Registro ~
Nacional de las Personas (RLRNP), Asignando el nGmero de Acta 1. Solicitud de Validaclén enviada por ef Registrador vl
cuando exista duplicidad en el mismo afio y Municipio , cuidando de ;m;mapal fo:c:;p?nd»enlu. ”
) : e no alterar la numeraci6n correlativa de las dems inscripciones, - Fotocopia de Folio de |a Inscripcién, la cual deberd eszar
b) VALIDACION DEACTA Recibir, g;:(\;:::;:i:‘szlev:ras:l|clludes e B i e Lz i6n en 1a inscripcion, de la firmada y sellada por el Registrador Civil Municipal
nota técnica explicativa. Enviando la Comunicacién de la Resolucién wrrcngnd:enm,
al Registro Civil Municipal respectivo, quien a su vez efectuada Ia nota | <" D<acién de a Inscripcién;
técnica comunicara al Departamento de Archivo Central, para 4- Toda la documentacién, deberd estar refre P
actualizar el Libro Copiador correspondiente. Secretaria General del Registro Naclonal de las Persoras
Articulo N°. 20 numeral 11 del Reglamento de la Ley def Registro
Nacional de las Personas (RLRNP), Asignando el nimero de Acta
;:a;: en:a duplicidad en el mismo afio y Municipio, cuidando de  |1. Solicitud de Cruce de Actas por ei(3) Registraderfa) Cwil
9 CRUCEDERETAS Recibir gestionar y resolver Solicitudes oy numeracnon correlauva de las demds inscripciones, Municipal correspondiente;
de Cruce de Actas 13 consignacién en la inscripcién, de la zrmmurmuammmmm
nota técnica explicativa. Enviando Ia Comunicacién de la Resolucién por el R Chaill
al R = Pl corresy
e_sstro Gvﬂ Municipal respectivo, quien a nota |3, Certificacién de ambas Inscripciones.
técnica comunicard al Departamento de A
actualizar el Libro Copiador correspondi S
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d)

EMITIR DICTAMENES LEGALES SOLICITADOS AL
DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL

El Departamento de Registro Civil,
obedece a lo estipulado en la Ley y
Reglamento del R.N.P., Art. 37 numeral
8y Articulo 202 parrafo 2

1. (Doble Inscripcion de Nacimiento) Cuando exista mas de una
Inscripcién de nacimiento, el Oficial Civil Departamental o Seccional
homologara el o los nombres del inscrito, previa solicitud de
cancelacién por doble inscripcién y dictamen de los Departamentos
de Registro Civil y Asesoria Legal, de conformidad en lo establecido
en la Ley, Reglamento y Manuales vigentes.

2. (Reposiciones de Oficio) De no encontrarse o de no haber
coincidencia en los respaldos emitidos por las diferentes secciones o
Departamentos, las mismas deben ser remitidas al Departamento de
Registro Civil para que emita el dictamen respectivo dentro del
termino de quince (15) dias hébiles. En todo Caso si el libro que se
encuentra en el Registro Civil Municipal existiera parte de informacién
original ésta se tomard también en cuenta al emitir la resolucion
correspondiente

1. Expedientes remitidos por la Secretaria General del
Registro Nacional de las Personas al Departamento de
Registro Civil para su respectivo Dictamen Legal.

€

EMITIR OPINIONES LEGALES SOLICITADOS AL
DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL POR LOS
REGISTRADORES CIVILES MUNICIPALES

El Departamento de Registro Civil,
responde a las consultas registrales de
los Registradores Civiles Municipales a

nivel nacional.

1. Presentada la consulta del Registrador Civil Municipal en el
Departamento de Registro Civil del RNP, esta se responderd en un
plazo de 15 a 20 dias, dependiendo de la informacién documental
proporcionada.

1. Solicitud por escrito’en donde de manera claray
puntual, se expresa cual es la consulta registral. 2.
fotocopias de la documentacion registral relacionadas a la
consulta. 3. El Departamento de
Registro Civil puede solicitarle a la parte interesada que
aporte mas informacion documental si estima que es
conveniente.

ARTICULO 125 LEY DEL R.N.P.

Recibir gestionar y resolver Solicitudes
de Derechos Adquiridos

En las Inscripciones de Nacimientos efectuadas antes del afio 1984,
fecha en que se autorizo el nuevo Sistema Registral, se respetard el
orden de los apellidos con que Ia personas solicité que se extendiera
su Tarjeta de Identidad

1. Copia de Folio de la Inscripcion de Nacimiento del Libro
Original

2. Certificacion de Acta de Nacimiento.

3. Fotocopia de |a Tarjeta de identidad.

4. Fotocopias de: Titulos, Diplomas, Carnets y Pasaporte.
S. Certificacion de Acta de Matrimonio (si estuviese)

6. Certificaciones de Acta de Nacimientos de los hijos.

Sub Jefe del Departamento de Registro Civil

Melissa Cruz R.N.P. 02 de febrero de 2021




AUTORIZACION DE USO DE APELLIDOS
INVERTIDOS (AUAPIN) ARTICULO 63 DEL
REGLAMENTO DE LA LEY DEL R.N.P.

B

Recibir gestionar y resolver Solicitudes
de Autorizacién de Uso de Apellidos
Invertidos (AUAPIN). Punto de Acta 6.6
del 12 de Noviembre del 2012

1. Emitida la Resolucién por el Directorio del RNP, el interesado
deberd solicitar al Departamento de Registro Civil (DRC), por escrito,
el beneficio del AUAPIN.

2. EI DRC analizard e investigard la solicitud ampliando su
investigacién con la informacién que obre en poder del RNP.

3. EI DRC resolverd de conformidad a lo establecido por el Directorio,
entregdndole Resolucién al interesado, quien llevara dicha Resolucién
al Registro Civil Municipal donde se efectué la Inscripcién original
para que se consigne la nota marginal en el Libro respectivo y se
certifique de conformidad a lo resuelto.

4. Una vez afectado el Libro Original el Registrador Civil Municipal si
tiene automatizado su sistema, actualizard la informacién en el
Sistema Central del RNP.

1. Certificacién de Acta de Nacimientos de ambos padres.
2. Certificacion de Acta de Nacimiento del interesado.

3. Fotocopia de Folio del Tomo Original de Inscripcién.

4. Fotocopia de las Tarjetas de Identidad de 1984 y 1996.
S. Certificacién de Acta de Matrimonio si estuviere
casado(a).

6. Certificacién de Acta de Nacimiento de los(as) hijos(as).
7. Fotocopias de carnets de Identificacién, diplomas y
titulos.

8. Fotocopia del Pasaporte de |a Republica de Honduras (si
lo tuviere).

AUTORIZACION DE USO DE UN SOLO APELLIDO
f) | (AUSAP) ARTICULO 65 Y 66 DEL REGLAMENTO
DE LA LEY DEL R.N.P.

Recibir gestionar y resolver Solicitudes
de Autorizacion de Uso de Un Solo
Apellido (AUSAP). Punto de Acta 6.3
del 23 de Junio del 2014

1. Emitida la Resolucién por el Directorio del RNP, el interesado
deberd solicitar al Departamento de Registro Civil (DRC), por escrito,
el beneficio del AUSAP.

2. EI DRC analizard e investigard la solicitud ampliando su
investigacion con la informacion que obre en poder del RNP.

3. EI DRC resolvera de conformidad a lo establecido por el Directorio,
entregandole Resolucién al interesado, quien llevara dicha Resolucién
al Registro Civil Municipal donde se efectud la Inscripcion original
para que se consigne la nota marginal en el Libro respectivo y se
certifique de conformidad a lo resuelto.

4. Una vez afectado el Libro Original el Registrador Civil Municipal s
tiene automatizado su sistema , actualizard la informacién en el
Sistema Central del RNP.

1. Certificacién de Nacimientos de ambos padres.

2. Certificacion de Nacimiento del interesado.

3. Fotocopia de Folio del Tomo Original de Inscripcion.

4. Fotocopia de las Tarjetas de Identidad de 1984 y 1996.
S. Certificacién de Acta de Matrimonio si estuviere
casado(a).

6. Certificacion de Acta de Nacimiento de los(as) hijos(as).
7. Fotocopias de carnets de Identificacion, diplomas y
titulos.

8. Fotocopia del Pasaporte de la Republica de Honduras (si
lo tuviere).

AUTORIZACION DE USO DE UN SOLO APELLIDO
(AUSAP) ARTICULO 65 Y 66 DEL REGLAMENTO
DE LA LEY DEL R.N.P.

Recibir gestionar y resolver Solicitudes
de Autorizacién de Uso de Un Solo
Apellido (AUSAP). Punto de Acta 6.3
del 23 de Junio del 2014.

En las Inscripciones de Nacimientos efectuadas antes del afio 1984,
fecha en que se autorizo el nuevo Sistema Registral, se respetar el
orden de los apellidos con que la personas solicité que se extendiera
su Tarjeta de Identj

1. Copia de Folio de Ia Inscripcién de Nacimiento del Libro
Original

2. Certificacion de Acta de Nacimiento.

3. Fotocopia de la Tarjeta de identidad.

4. Fotocopias de: Titulos, Diplomas, Carnets y Pasaporte.
5. Certificacion de Acta de Matrimonio (si estuviese)

6. Certificaciones de Acta de Nacimientos de los hijos.

Melissa Cruz

Sub Jel rtamento de Registro
R.N.P.

02 de febrero de 2021 5




h)

ASIGNACION DE NUMERO DE IDENTIDAD PARA
NATURALIZADOS

Recibir y resolver las Solicitudes de
Asignacion de Numero de Identidad
para naturalizados

El Articulo 165 del RLRNP tipifica que la Solicitud de Inscripcién de
Naturalizacién debera presentarse ante el Registro Civil del Municipio
de su domicilio, dentro del plazo de quince (15), dias después de
haberse emitido el Acuerdo por la Secretaria de Estado respectiva. En
caso de no hacerlo oportunamente causard a favor del RNP y en
contra del naturalizado una multa por cada dia de retraso, la cual serd
enterada en la forma establecida por el Arancel del RNP. Previoa la
Asignacion del nimero de Identidad de las personas naturalizadas, el
Departamento de Registro Civil, verificard que en los Acuerdos de
Naturalizacién, se haya consignado la condicién de su estado civil.
Caso contrario lo devolverd a la Secretaria de Derechos Humanos,
Justicia, Gobernacién y Descentralizacion para que se subsane. El
Registrador Civil Municipal tiene la obligacién de cotejar la
documentacién original con las copias presentadas y devolver los
documentos originales al interesado.

1. Original y copia del Acuerdo de Naturalizacion.

2. Original y copia del Acta de Juramentacién.

3. Original y copia de haberse inscrito la Resolucién ante el
Instituto Nacional de Migracion.

NOTAS ACLARATORIAS PARA LA EMBAJADA DE
ESTADOS UNIDOS DE AMERICA

Explicar a la embajada estadounidense
sobre los cambios de formatos de
inscripciones de nacimiento ocurridos
en honduras

Mediante una nota firmada por el Jefe o Sub Jefe del Departamento
de Registro Civil, se explica los cambios histéricos del sistema de
inscripciones en el pais

1. Solicitud de Nota Aclaratorio, realizada por la parte
interesada en las ventanillas de atencién al pablico.
2. Fotocopia de folio del Libro Original debidamente
firmado y sellado por el Registrador Civil Municipal
Correspondiente.

Melissa Cruz

Sub Jefe del Departamento de Registro Civil
R.N.P.

02 de febrero de 2021



TDesciipcion del servicio | [Tas

Registro Nacional de las Personas

Registros Civiles Municipales
MATRIZ DE SERVICIOS PREST. ADOS

Tasas as y Dt Derechos

1. Constancia de Nacimiento expedida por el médico,
hospital, partera o Alcalde Auxiliar, Fotocopia de la Tarjeta
Los nacimientos ocurridos en el territorio nacional. Se inscribiran en el |de Identidad de partera si naci6 en casa.
Registro Civil, dentro del plazo de un (1) afio siguiente al nacimiento. 2. Tarjeta de Identidad de los padres que lo reconocen, Si
La Inscripcién de Nacimiento ante el Registro Civil es obligatoria; serd |estos fueron menores de edad, presentar Certificacion de
realizada por el padre o madre portando sus respectivas Tarjetasde  |Acta de Nacimiento.
a) INSCRIPCION DE NACIMIENTO I'n.scripciones de Nacimientgs y{ : Identidad o carné de identiﬁcacj§n de menores en su caso o por los  |3. Cuando no c?rnparegen los padres, gl compareci?nt.e
emisién de Constancia de Inscripcion rep legales de cualquiera de estos y en defecto de todos |deber4 ser familiar y presentard su Tarjeta de Identidad y
ellos, por los parientes que habitan en el domicilio y tengan la de los padres.
conocimiento del hecho vital o bien por las personas que hubiesen 4. En los casos en que el padre, madre o el compareciente
asistido el parto o por la persona autorizada que representa a la fuesen extranjeros presentaran pasaporte o documento de
institucion asistencial responsable de la custodia del recién nacido. Identidad de su pais.
5. Deberd realizarse en un plazo que no exceda los doce
(12) meses.
1. Reporte médico del Hospital o Clinica donde fallecio.
Toda defuncién que ocurra en el territorio nacional, deberd inscribirse : :::oc:‘pia_ e IatTa‘;jellZse lgentjdad o Certificacion de
s o e en cualquiera de los Regi viles sigui : cta de Nacimiento del fallecido.
b) INSCRIPCION DE DEFUNCION inscripdiones delDefuncon vEmISon a) I Olt?mo domicilioR:egI‘s;irf‘:‘sr::"es g 3. Si muri6 en casa fotocopia de la Tarjeta de Identidad o
de Constancia de Inscripcién b) Donde se produjo el fallecimie‘nto; o Certificacién de Nacimiento del fallecido y dos testigos que
) Donde estd inscrito su Nacimiento den fe con Tarjeta de Identidad y fotocopia.
4. El compareciente debe ser familiar directo del difunto,
para dar la informacién correcta.
Py Sub Jefe del Departamento de Registro Civil

R.N.P.

02 de febrero de 2021
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1. Preliminares.

2. Testimonio de Escritura Pablica.

3. Expediente Matrimonial.

4. Fotocopias de la Tarjeta de Identidad de los
Contrayentes y de dos Testigos.

5. Constancia de Parentesco.

6. Certificacién de Solteria.

7. Exdmenes de Médicos.

8. Antecedentes Penales.

9. En caso de que los Contrayentes sean menores de edad,
deberd presentarse autorizacion de los padres.

10. Pago de la boleta de la Alcaldia Municipal.

11. Mencién de la distribucién de bienes por Ia cual se
regira el Matrimonio

Todo Matrimonio que de acuerdo con la Ley se celebre o unién de
hecho reconacida, deberd inscribirse en el Registro Civil para que
surta efectos legales

0 INSCRIPCION DE MATRIMONIO D manios VA
emisién de Constancia de Inscripcion

! v Todo acto de Adopcién Plena debera inscribirse en el Registro Civil,
haciendo la anotacién en el Libro donde se encuentra la Inscripcién
de Nacimiento del adoptado. A partir del afio 2008 créase el Libro
Unico de Adopciones que se llevard exclusivamente en el Registro
Civil Municipal del Distrito Central, en el que se inscribirdn todas las
d) INSCRIPCION DE ADOPCIONES Inscripciones de_Adopcién‘y e'rjwisién adopciones a!.nori_zadas en el pais, depieg?o para IQs efec.tc‘)s del 2. Tarjeta de identidad del compareciente, si fuere

de Constancia de Inscripcién parrafo anterior, librar atenta Comunicacién al Registro Civil = ’, . . EEn

o REgES e hondurefio o bien Pasaporte o carné de residencia si fuere

Municipal donde se encuentra la Inscripcién de Nacimiento del 5

|adoptado, para efecto de su nueva Inscripcién de Nacimiento. La SXtanjero. [
Adopcion Plena, no surtird efectos legales entre adoptante yel
adoptado, ni respecto a tercero, sino hasta después de inscrita la
Adopcion Plena.

1. Testimonio de Escritura Pablica de Adopcion en original
y dos copias.

Articulo 138. RLRNP. Todo matrimonio o unién de hecho debers
remitirse para su inscripcién en el Registro Civil Municipal donde se
celebré o reconocié el acto, dentro de lo siguientes quince (15) dias a
su celebracién o de la fecha en que quede firme la sentencia.- La
Inscripcion deberd hacerse en el Registro Civil Municipal donde el
Alcalde, Notario Pdblico o el Juez celebraron o reconocieron el acto.-
La falta de presentacion oportuna del expediente, causara una multa
a favor del Registro y en contra del infractor por cada dia de retraso
|Pagadero en la forma que establezca el arancel del RNP. Aln pagando
la multa el plazo maximo para inscribir el matrimonio serd seis (06)
meses contados a partir dizqueése cele

término procederd la Ref iGn

Para la Inscripcién de la Union de Hecho, debera
presentarse el Expediente de Unién de Hecho extendida
por el Alcalde Municipal, Notario Pablico o Sentencia del
Juzgado pertinente.

Inscripciones de Union de Hecho y

e) INSCRIPCION DE UNION DE HECHO 55 i
emisién de constancia de inscripcién

Sub Jefe del Departamento de Registro Civil
Melissa Cruz R.N.P. 02 de febrero de 2021
21




Servicio Prestado

1
E Descripcion del Servicio

i
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Tasas y Derechos

1

f Procedimiento

f) DIVORCIOS Y SU RESPECTIVA CONSTANCIA lnscnpcionef de Divorcios y su LPS. 200,00 Deber3 presentarse con el recibo pagado a las oficinas del Registro Presentar la Sentencia emitida por el Juzgado competente.
respectiva constancia Civil Municipal para solicitarla Si es de Mutuo Acuerdo, presentar la Escritura Pablica
Articulo 56 LRNP. Impugnacién administrativa de la inscripcion de
Nacimiento. Las inscripciones de nacimiento gue no se practiquen Articulo 177 del RLRNP.- La impugnacién administrativa
personalmente, por los padres, podrdn ser impugnadas por estos, tendra lugar solo cuando ambos padres reclamen no ser
ante el Oficial Civil Departamental o Seccional, |los padres del inscrito. En este caso |2 impugnacién se
quien después de analizar y evaluar las pruebas e inspecciones y de presentard ante el Oficial Civil, si procediera, éste admitird
g IMPUGNACION Impugnaciones realizar las diligencias que contribuyan a dilucidar el hecho, dictara la |la solicitud y ordenard Ia publicacién de un extracto dela
Resolucién que enderecho corresponda.- - Articulo 178 RLRNP.- EI misma por una sola vez, en un diario escrito de mayor
Oficial Civil debera tener presente en todo caso el interés suprior del |circulacién de Honduras; Ia cual se har3 a costa de los
- nifio o nifia, y ordenard la practica de cuanta prueba sea n necesaria |interesados a fin que cualquier persona gue se considere
hasta establecer la verdadera filiacién, entre las cuales estard afectada pueda oponerse por medio de Apoderado.- En los
obligatoriamente incluido el examen de ADN, provisto por el demds casos |a impugnacion se hara por 3 via judicial.
interesado
Procedimiento posterior a la elaboracién de la Anotacién Marginal:
1. Archivar el documento que dio origen a la Anotacién Marginal; % 2 2 x
Varios (Reconocimientos, 2. Extender Constancia de Inscripcién de Anotacién Marginal; ;ZZZ?;:S:: ?nealldocumento original que dio origen ala
h T impugnacion, Atd.opaor?. Unién de 3. Elaborar la Comunicacién Municipal de Anotacién Marginal; Dichos d 8 . g d .
AS MARGINALES Hecho, Suspension Patria Potestad, 4. Remitir si es cruce el original de la Comunicacién Municipal de L2 EEIUENOE en sers
Emancipaciones, Habilitacion de Edad, Anotacion Marginal al Registro Civil del RNP y otra a archivo; 2) Escntura_ PUbh_c?'
etc.) 5. Remitir si es local, el original de la Comunicacién Municipal de b) Sententf‘fa JUd'c',aI_ 5
Anotacién Marginal al Departamento de Registro Civil del Registro c)Resollcionacministstv
Nacional de las Personas y una copia se archivara.
Articulo 90 RLRNP.- Las Inscripciones solo podran cancelarse o
anularse en los siguientes casos:
1. Adopcién;
2 Por estar inscrito mas de una vez;
i) CANCELACIONES Y NULIDADES e laciones 3. Cancelacién de la Inscripcion de Naturalizacién o Tratado de Doble ]y el Ofiginal y copia de Ia Resolucion Judicial, o
Nacionalidad, en virtud de la Resolucién emitida por la Secretaria de CeliDjector cep i seaelcasorpeis Pt ass
Derechos Humanos, Justicia, Gobernacion y Descentralizacion; cancelacion o nulidad.
4. Nulidad en virtud de Sentencia Judicial o Resolucion del Director.-
:\rtl'cn{Io 93 RLRNP. Procederd la cancelacion de Notas Marginales en
m
los mismos casos qu%[\\
o OF
e Sub Jefe del Depanamento de Registro

R.N.P.

02 de febrero de 2021



Inscripcion por Reposicion de Oficio de

Articulo 27 numeral 10 LRNP.- ATRIBUCIONES DE LOS
REGISTRADORES: Son atribuciones y obligaciones de los
Registradores: 10) Revisar trimestralmente los Libros de Inscripciones
para verificar el estado fisico de los Folios o registros que contienen
dichas Inscripciones, para solicitar a la Direccién del Registro Nacional
de las Personas (RNP), en los casos que corresponda, la Reposicién de
Oficio, de acuerdo a lo que prescribe esta Ley, debiendo informar
mensualmente a quien corresponda.- Articulo 200 RLRNP.- En caso de
destruccién, pérdida o deterioro total o parcial de los documentos del
Registro Civil, no obstante lo establecido al Articulo 27 numeral 10 de

1.- Que la Inscripcion se encuentre:

A) destruida;

B) Perdida;

C) Deteriorada totalmente;

D) Deteriorada Parcialmente;

2. La Solicitud de Reposicién de Oficio firmada y sellada por

j) REPOSICION DE OFICIO (R. O.) T e T la Ley, el Registrador Civil deberd solicitar la Reposicién de Oficio al
s Y genncion Oficial Civil de su jurisdiccion, para lo cual el Registrador remitird la el (la) Registrador (a) Civil Municipal
solicitud al Departamento de Archivo Central, quien documentard la  |3. Para efectos de la sustentacion documental de las
misma en base a la informacién de respaldo que obra en su poder, Reposiciones de Oficio, debera hacerse la bisqueda en los
0 < quien a su vez deberd remitirla a la Oficialia Civil correspondiente archivos enunciados errel Articulo 200 del Reglamento de

para su pronta resolucién. Asimismo, éste podrd solicitar otros la Ley del Registro Nacional de las Personas (RLRNP).
respaldos en poder de la Institucién de conformidad a los manuales
de procedimientos vigentes, Las instancias involucradas en este
proceso deben actuar con la diligencia debida en la recepcién,
resolucién y comunicacion, debiendo resolverse con eficiencia y
prontitud, so pena de incurrir en responsabilidad administrativa.
ERCEDCBUIE errzfr CHBIFEEEELD D par?e }nte‘rgsada, 2 Dependiendo del error que deba corregirse, la Oficialia
su Apoderado Legal, deberd comparecer ante la Oficialia Civil oy . -

k) RECTIFICACIONES Inscripciones de Rectificaciones LPS. 200.00 Departamental o Seccional que geograficamente corresponda al .CMI Departamentzfl,_o SeEEtn) f:uhtara.a S -
Registro Civil Municipal donde se encuentre la Inscripcion, a solicitar mteresada I'o’s (IR ql,le sean necgsanos parafeskzae
e TR N O (P G la rectificacion correspondiente, y segun sea el caso.
Articulo 182 RLRNP. La Rectificacion de Oficio solamente procede
cuando en el acto de la Inscripcion, se hubiese consignado errores 1.- Solicitud presentada por los titulares de las mismas
imputables a empleados o funcionarios del Registro Civil, una vez (inscripciones) y en el caso de los menores de edad, la
verificados los documentos de respaldo en custodia del Registro Civil |solicitud sera presentada por sus padres (representantes
Municipal y en el Archivo Central y asi se comprobare dicho error. legales) y/o sus apoderados legales. También podra
Debiendo el Registrador Civil solicitar dicha rectificacion. La solicitarla el o la Registradora Civil Municipal, donde se

) B CHT CAGION DEDFICIO Inscripciones de R?cnﬁcamones de resolucion no serd objeto de pubhca.cmn..- L?‘recnﬁcac.lon, a peticion encuent.ra.re la Inscripcién Original.

Oficio de parte procede cuando el acto de inscripcién se hubieren 2. La solicitud debera presentarse en los formularios
consignado errores imputables a los declarantes siempre y cuando los |aprobados por el RNP; los cuales estaran firmados y
mismos sean debidamente comprobados, con la doc ionde |r das por la impresién de la huella digital de
mérito y respecto de los hechos y actos del estado civil de las cualquiera de los dos dedos indices del solicitante.
personas solicitantes. Dichas resoluciones deberan de ser publi 2 itud deberd acompaniarse con su debido respaldo
dentro del término legal de diez (10) habiles, mediante.td tdocumen 604 >
avisos. o 40-\
MARCO TULIO CANO
Sub Jefe del Departamento de Registro Civil
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Melissa Cruz

MARCO TULIO CANO
Sub Jefe del Departamento de Re
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m) CERTIFICACION DE NACIMIENTO Attas e Nacimlenta 1. Presentarse ante el Registro Civil Municipal correspondiente, 1. Presentarse ante el Registro Civil Municipal
acompaiado del Nimero de Identidad. correspondiente, acompaiiado del NGmero pertinente.
1.- Solicitar Recibo de TGR, en las ventanillas del Registro Civil
;/Iumap?l 1 recib A e 1. Presentarse ante el Registro Civil Municipal
n) CERTIFICACION DE DEFUNCION Acta de Defuncion LPS. 200.00 - Cance are. (L DENEEIIICTIEIEETLY A 5 correspondiente, acompaiiado del Nimero pertinente.
3. Con el recibo cancelado, presentarlo en las oficinas del Registro >R prasentar el Recibo pagado
Civil Municipal correspondiente para que se le extienda su 7
Certificacion.
1.- Solicitar Recibo de TGR, en las ventanillas del Registro Civil
= ” HImIEGE] 4 5 18 1. Presentarse ante el Registro Civil Municipal
fi) CERTIFICACION DE MATRIMONIO Acta de Matrimonio LPS. 200.00 A DE CEEDEIEIELL, ; ; correspondiente, acompainado del NGmero pertinente.
3. Con el recibo cancelado, presentarlo en las oficinas del Registro 2! Presentar el Recibo pagado
Civil Municipal correspondiente para que se le extienda su '
Certificacion.
1.- Solicitar Recibo de TGR, en las ventanillas del Registro Civil
Municipal y izad 1. Presentarse ante el Registro Civil Municipal
o) CERTIFICACION DE UNIGN DE HECHO Certificacién de Unién de Hecho 1ps. 20000 |2 Cancelar e.'b'ec'b" eln :a"‘° a“'°"z'a o o5 ofcins del Registro_|cOPPeSPONiente, acompariado del Ndmero pertinente.
3. ;cn el nje'5| o cancela o,_presentar o en las of lcnrnas el Reg R P eI 2 5ao
Civil Municipal correspondiente para que se le extienda su
Certificacion.
1.- Solicitar Recibo de TGR, en las ventanillas del Registro Civil
QA:"'CIPT' i e B T T 1. Presentarse ante el Registro Civil Municipal
p) CERTIFICACION DE NATURALIZADOS Certificaciones de Naturalizados LPS. 200.00 Sance are_ b £ ; 4 correspondiente, acompanado del Nimero pertinente.
3. Con el recibo cancelado, presentarlo en las oficinas del Registro q
S e o = 2. Presentar el Recibo pagado
Civil Municipal correspondiente para que se le extienda su
Certificacion.
1.- Solicitar Recibo de TGR, en las ventanillas del Registro Civil
R 1. Presentarse ante el Registro Civil Municipal
) CERTIFICACION LITERAL DE DEFUNCION Y Certificacion Literal de Nacimiento, LPS. 200.00 2. Cancelar el recibo en Banco autorizado. e di et e egis ;o dwll N _umupa :
q MATRIMONIO Defuncidn y Matrimonio i g 3. Con el recibo cancelado, presentarlo en las oficinas del Registro Rt av;ompana Qe NEmero perinente:
52 258 . 5 2. Presentar el Recibo pagado
Civil Municipal correspondiente para que se le extienda su
Certificacion.
1.- Solicitar Recibo de TGR, en las ventanillas del Registro Civil
Juricipal 1. presenta I Registro Civil M i
q 3 2 te el Registro Civil Municipal
Gy o 2. Cancelar el recibo en Banco autorizado. Upentbaba
i ién de Estado Civil LPS. 200.00 3 di - P .
L) CERTIFICACION DE ESTADO CIVIL Cettificacicn 3. Con el recibo cancelado, presentarlo en las oficinas del Registro SONeSE % Cel DETnente:
gcibo pagado
Certificacion.
- — -
escripcion del Servicio -,i Tasas y.Derechos || Procedimiento Requisitos
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TARJETA DE IDENTIDAD POR PRIMERA VEZ

Llenado de solicitud de Primera vez

Cumplidos los 18 afios de edad, las'y los hondurefios estdn obligados
a solicitar la Tarjeta de [dentidad dentro del plazo de tres (03) meses
contados a partir de la fecha en que cumplan dicha edad. Sin
embargo, podrdn solicitarla PERSONALMENTE, todas y todos los
hondurefios mayores de 17 afios para que al cumplimiento de los 18
afios puedan ejercer sus derechos ciudadanos. El Registro Nacional de

las Personas entregard la Tarjeta de Identidad el dia que cumpla los
18 aiios.

1. Haber cumplido los 18 afios de edad o ser mayor de 17
afios;

2. Certificacién de Acta de Nacimiento preferentemente; y,
3. Solicitud en formulario establecido por el Registro
Nacional de las Personas. LA INFORMACION QUE DECLARE
EL CIUDADANO(A) SE CONSIDERA QUE FUE EXPRESADA

BAJO JURAMENTO

1)

TARJETA DE IDENTIDAD POR REPOSICION

Llenado de solicitud por Reposicién

LPS. 200.00

Se da cuando el (1a) ciudadano (a) ha extraviado o deteriorado su
Tarjeta de identidad. Para adquirir la Reposicion de su Tarjeta de
|dentidad la personas deberd comparecer personalmente a las
oficinas del Registro Civil Municipal a solicitarla, previo pago, en
Banco autorizado, de una boleta de reposicién de Tarjeta de

dontidad

1. Solicitar recibo de TGR en las ventanillas del Registro
Civil Municipal;

2. Certificacién de Acta de Nacimiento, preferentemente;
3. Solicitud en formulario establecido por el Registro
Nacional de las Personas. LA INFORMACION QUE DECLARE
EL CIUDADANO(A) SE CONSIDERA QUE FUE EXPRESADA
BAJO JURAMENTO.

1. Solicitar recibo de TGR en las ventanillas del Registro

u)

Renovacién de Tarjeta de Identidad

Uenado de solicitud por Renovavcion

Se da cuando el (1a) ciudadano (a) ha extraviado o deteriorado su
Tarjeta de identidad. Para adquirir la Renovacion de su Tarjeta de
Identidad la personas deberd comparecer personalmente a las
oficinas del Registro Civil Municipal a solicitarla, previo pago, en
Banco autorizado, de una boleta de pago (TGR1).

Civil Municipal;

2. Certificacion de Acta de Nacimiento, preferentemente;
3. Solicitud en formulario establecido por el Registro
Nacional de las Personas. LA INFORMACION QUE DECLARE
EL CIUDADANO(A) SE CONSIDERA QUE FUE EXPRESADA

BAJO JURAMENTO.

1. Solicitar recibo de TGR en las ventanillas del Registro

v)

Correcciones de Tarjeta de identidad (UNIRED)

Lienado de solicitud por Correccion

se da cuando el (la) ciudadano (a) presenta errores en la Base de
Datos de Registro Civil del R.N.P. (Incosistencias: fecha nacimiento,
Error den Letar, Huellas, diferente nombre) direrente a la
indormacifién que se encuantra en la base de datos de Identificacion.
Para adquirir la Correccién de su Tarjeta de Identidad la personas
deberd comparecer personalmente a las oficinas del Registro Civil
Municipal a solicitarla, previo pago, en Banco autorizado, de una
boleta de reposicién de Tarjeta de Identidad

Civil Municipal; 2.- Copia de
folio del Interesado; 3.-
Certificacion de Nacimiento

2-En

1:- Contraseiia;

Entrega de Identiodades al ciudadano

Enterega de Identidades

se da cuando el (Ia) ciudadano (a) va a reclamar su Tarjeta de
|dentidad una vez emitida por el Deparatamento de Identificacion del
Registyro Nacional de las Personas, previo a presentar su contrasefia
0 comprovante de havber tramitado su documento.

caso de extravio de la contrasefia debera presentar
Certificacion de Nacimiento, dicho tramite es

estrictamente Personal;
3.- En caso de menores de Edad solo se le entregara a los

padres debidamento Identificados o con Carta Popder.
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7

Melissa Cruz

Des&ipdén del Servicio

R.N.P.

02 de febrero de 2021




1. Reporte de Nacimiento del Hospital donde naci6 o
Constancia de Partera;

2. Fotocopia de |a Tarjeta de Identidad de la partera si
nacié en casa;

Extender constancias de no inscripcién Buscar en los Libros pertinentes que no se encuentre la Inscripcion de |3. Certificacién de Acta de Nacimiento de los padres y

(Negativas) de Nacimiento la parte interesada o solicitante fotocopias de las Tarjetas de Identidad de los mismos;

4. Carnet de Vacunas;

5.- Fe de Bautismo;

6. Certificacién de Acta de Nacimiento de hermanos (as);
7.- Fotocopias de Tarjetas de Identidad de testigos.

x) CONSTANCIA NEGATIVA DE NACIMIENTO

1. Fotocopia del Reporte Médico Forense, hospital o clinica
donde fallecid;

Extend jasd i encon z A e [a Instrinelon de 2. Fotocopia de la Tarjeta de Identidad del fallecido o
n: 1pci 2 Tz iy
xtender constancias de no inscripcién Buscar en los Libros pertinentes que no se encuentre la Inscripi Certificacion de Acta de Nacimiento;

(Negativas) de Defuncion- la parte interesada o solicitante - 3iConstanciadel cementario donde fue sepuftado;
4. Fotocopia de las Tarjetas de Identidad de dos (02)
testigos que den fe del fallecimiento.

y) CONSTANCIA NEGATIVA DE DEFUNCION

Articulo 201 del RLRNP.- Se autorizara un Libro Especial para la
Reposicion de Oficio de las Inscripciones de Nacimiento, Defuncién,
Matrimonio y Naturalizacién.- Las demds Inscripciones, cancelaciones

. e 3 1. Presentacion de la Resoluciéon emanada de la Direccion
y anotaciones de los actos del estado civil que requieran de

z) REPSOCION DE OFICIO Inscripciones de Reposicion de Oficio A % A z 7 del Registro Nacional de las Personas, en donde se ordena
Reposicion de Oficio, se hardn en los Libros donde se realizan las . 0 o, 4
o S i A 2 la inscripcion de la Reposicion de Oficio.
Inscripciones ordinarias, teniendo consignarse en la casilla
correspondiente los datos basicos relativos a la autorizacion de la
misma.
Extender fotocopias de folio de las El valor de la fotocopia dependera del tamaiio del Libro Original de Ia |1. Presentarse ante el Registro Civil Municipal
a-1) FOLIOS DE ACTA DE INSCRIPCION e oot LPS. 5.00 y 10.00 oo piaicep 8 . el Registro Civil Aunicipal
Inscripciones originales Inscripcion correspondiente, acompaiiado del Numero pertinente.

Sub Jefe del Departamento de Registro Civil

Melissa Cruz R.N.P. 02 de febrero de 2021




