COMUNICADO 01/AD021

Utila, Islas de la Bahia, 21 de enero del 2021.
Estimados compafieros:

A través de la presente me dirijo a ustedes en primer lugar para agradecerles por la acogida
que me han dado y la colaboracion de parte de todas las areas que conforman la Alcaldia
Municipal; al mismo tiempo les felicito por el desempefio arduo de sus labores diarias, sé que
trabajando unidos y en la misma direccién podremos lograr mejores resultados. Mi compromiso
es dar lo mejor de mi mas la milla extra que se necesite, sientan la confianza y libertad de
acercarse si asi io requieran.

A continuacion ies detallaré ciertos aspectos importantes a recordar o considerar:

Sea puntual

Sea amable en todo momento

Maneje un tone de voz cordial

Sea positivo, esta le hara tener una percepcion diferente de las cosas

Tome las observaciones o sugerencias de manera laboral no personal

Recuerde siempre marcar su entrada y salida, esto es personal, nadie puede marcar la

tarjeta de otros.

7. Disfrute el area del comedor que fue habilitada para todos y asi evitar comer dentro de
sus oficinas para que los olores de comida no queden impregnados

B. Mantener siempre presente que el canal de comunicacién e informacion debe ser a
través de mi persona, de esta manera seguiremos todos la misma direccién

8. Cualquier informacién que ustedes consideren debe ser publicada en la pagina de la
municipalidad, compartala; James es el encargado de ésta.

10. Usted puede salir de la institucion en horas laborables siempre y cuando sea algo
relacionado con el trabajo o si le presentase alguna emergencia, no clvide en
hacérmelo saber

11. Practique en todo momento la regla de oro “trate a los demas como le gustaria que lo
traten a usted"”

12. Respetémonos en todo momento, recuerde la famosa frase de don Benito Juarez “el
respeto al derecho ajenc es la PAZ”

13. Por uttimo pero no menos importante es DARLE GRACIAS A DIOS EN TODO
MOMENTO POR TODO LO QUE NOS DA.

t4. Bendiciones, gque este afio sea mucho mejor que el anterior.
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