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ALCALDIA MUNICIPAL DE AJUTERIQUE, COMAYAGUA
PLAN OPERATIVO ANUAL, DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE JUSTICIA / ANO 2021

PERIODO DE EJECUCION

OBIETIVO META ACTIVIDADES MiAIMII]ITA]SIOIN|D| PRESUPUESTO RESPONSABLE | OBSEVACIONES
Atender a un 100% a toda
persona que solicite la o d d MOISES DAVID
SiikorEatian de cartas de utorizacon de cartas de venta MIRIRARIRIR IR IR AR MENDOZA
venta 500
Atender a un 100% a toda
persona que solicite la Autorizacion para destazo de ganado wlx bl x ol xl %] x MOISES DAVID
autorizacion de destazode  |mayor y menor MENDOZA
ganado mayor y menor 500
Atender a un 100% a toda
ersona que solicite AUTORIZACION DE MATRI
u_n 6 CULADE XIX]PXPXIRI XXX XX
Matricula de fierro para FIERRO PARA HERRAR GANADO
herrar ganado 500
Atender a un 100% a las
personas que necesiten Autorizacion para hacer fierro para MOISES DAVID
mandar a hacer fierro para  [herrar ganado o e bl b L Lk b MENDOZA
herrar ganado 500
i 3 i 10E%.a has Aut tricula d as d MOISES DAVID
r!
personas que necesiten ROTRBEON pArEmalricuibide armasce XEXP XXX R]X]XfX|X
_ fuego MENDOZA
registrar armas de fuego 500
Atender a un 100% a las MES BT
persanas que necesiten Autarizacion para fiestas WIX]I XXX XX XXX
MENDOZA
realizar una fiesta, 500
Atender a un 100% a las
; , ; MOISES DAVID
Cumplir con las leyes, normas, |personas que necesiten Guia [Autorizacion para gulas de traslado ganado HRIRSEIRIRIRIRIR AR MENDOZA
disposiciones y demas para trasladar ganado 500
regulaciones aplicables con el
A n la
fin de lograr metas eneel .Muna“ucoﬁw”“gu Autorizacion de renovacion de wlxlx bl sl sl sl k)l MOISES DAVID
desarrollo y la convivencia _ |personas que certificados de herrar ganado MENDOZA
soclal de nuestro municiplo [renovar certificacion de fierro 500




Atender a un 100% a las
personas que necesiten
permiso para uso de
cementerio

Autorizacion para sepulturas y mousuleos

500

MOISES DAVID
MENDOZA

Atender a un 100% las
denuncias de los ciudadanos
del municipio

Atender denuncias de los vecinos de!
municipio

500

MOISES DAVID
MENDOZA

Atender a un 100% todas las
ordenanzas aprobadas por la
Corporacion Municipal y
emitir comunicados que son
de mi competencia

Publicacion de ordenanzas y comunicados
municipales

MOISES DAVID
MENDOZA

Atender a un 100% las
personas remitidas por el
Juzgado para la aplicacidn de
trabajo comunitario

Atender personas remitidas del juzgado
de paz del municipio

500

MOISES DAVID
MENDOZA

Atender a un 100% las
personas remitidas por el
juzgado de ejecucion de
Comayagua para la aplicacion
de trabajo comunitario.

Atender personas remitidas por el
juzgado de ejecucion de la seccion
judicial de Comayagua

500

MOISES DAVID
MENDOZA

lograr en un 100% la
realizacion de inspecciones
en conjunto con el jefe de
medio ambiente.

Realizar inspecciones conjuntamente
con el jefe de la UMA

L. 15,000.00

MOISES DAVID
MENDOZA/
ALFREDO
HERNANDEZ

lograr en un 100% la
realizacion de inspecciones
en conjunto con |3 jefe de
catastro.

Realizar inspecciones con la jefle de
catastro

1. 10,000.00

MOISES DAVID
MENDOZA/ NUBIA
GAMEZ

Atender en un 100% las
inspecciones para destazo de
ganado

Realizar inspecciones para destazo de

ganado

MOISES DAVID
MENDOZA




Establecer y planificar

INCLUYE

reuniones por lo menos una MOISESDAVID (.02 NSPORTE Y

vez por mes con los Alcaldes  |Reuniones con los Alcaldes Auxiliares de AR R RS R RS RS S R R RS B zmﬂ“www\zu__”n; MERIENDA, UNA

Auxiliares nuestro municipio L. 39,000.00 REUNION POR MES
TOTAL DEL UFIM L. 70,500.00

A e N

fnicipal da s
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Plan Operativo Anual, Presupuesto Afio 2021

PERIODO DE EJECUCION
OBJETIVO META ACTIVIDADES elreimlalmla]s ol PRESUPUESTO
Un Presupuesto elaborado,  |Elaboracion del Presupuesto de X X
presentado y aprobado por  |Ingresos y Egresos
la Corporacion Municipal.
Un Presupuesto de ingresos y Ingresos am.vsmcucmmﬂo de Ingresos y X
egresos ingresado al SAFT. Egresos al sistema SAFT
Doce conciliaciones o )
presupuestarias durante el |CCncacion mensual de Ngresos- x| x|x| x| x|x|x{x|x|x|x
Ao gastos Presupuesto vs Contabilidad
Tramitar todas las 6rdenes de pago
Mantener actualizado los emitidas por las dependencias
saldos presupuetarios en municipales, verificando y actualizando |X XX XX [X[X (X [X [X
libros y sisterma SAFT los saldos de los renglones
presupuestarios.
Realizacion de todas las
Fortalecer la administracion |modificaciones al Realizar todas las operaciones que
municipal, garantizando la  [presupuesto previamente  |impliquen la ejecucion del X X|xpxx |x b x |x Ix
eficiencia y transparencia en lajaprobadas por la presupuesto. (modificaciones
gestion municipal. Corporacion Municipal. presupuestarias)
Un informe de rendicion de "
cuentas anual presentada a |Presentar la Rendicion anual de
la SDHJIGD y TSC. presupuesto.
Cuatro informes de rendicion
, - , X X X X
de cuentas trimestrales Presentar la rendicion trimestral de
presentadas a la SDHIGD. presupuesto

T u—Y



Doce reportes de

disponibilidad Elaboracion de reportes de disponibilidad | L |y by | s Lo o) ] % d o] x |x
presupuestarias presentadas |presupuetaria

ante Corporacion Municipal

Un Plan Operativo anual

presentado, socializado y Elaboracion y socializacion de Plan X
aprobado por la Coporacion |Operativo Anual (2017)
Municipal.

TOTAL DEL PRESUPUESTO L. 0.00

_.E‘s:(w:<. E&m::mﬁ.
Jefe-de Presupuesto
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[PLAN OPERATIVO ANUAL SECRETZ RIA MUNICIPAL DE AJUTERIQUE ARO 2021 .

Perioduo d 2 Ejecusion

FRESUPUEST
OBJETIVOA METAS _ ACTIVIDADES |I: Mo M P A s [0 N _[D O _|R:PONSABLE
A convocatoria 3 conmunicar a los
seciones ordinirias de |mierbros de La
rcrporacion, 4 1 Corporicion
Lesiones Muni:inal las
nwtraordinariasy 5 de  |convocatorlas a
cabildos abiertos cada sesion, sueretaris
- _.H_Bimnoao ...um_mo % e Do b b e b x| e unicipd! |
30 actas de ses on de  |asistiv it la
terporacion M unicipal [sesiones de
corpcracion
municipal y
lebantar fa secretaria
_ respectivas acta _ ] _ runicioal
1emitir a 1a ciudadania |certif caciones de i
i los dependencia de  [los acuzrdos,
la municiphdad resoluciones y
ordenanzas de la
crporaiion secretaria
L _ municipal N e qx e fx e e gk x runicipal ]
auxilia a las
% comiciones ¢l ¢flo de |comitiones
los diferentes sectores |nomtradas por la
el municipio para el |corpcracion
desarrollo del municipal durante secretaria
municipio todo 2| ailo 3 P % e gk x o fx e fx x| rr unicipal




j\

fortaleces Ia
administracion
municipal
garant zar la
eficienziay

[ ———— e

sacar dos (2) lae
tcpias de actas y
iacuerdos municipales
af o 2020)

remitirias
anualmente las
copias de las actas
y acurdos
mun’cipales al
Archivo Nacionzl y
a Gobernacion y

transparencia en la Justicia de secretaria
gestion municipal Comzyagua % i Lps. 2,000.0C mr unicipal —
der fe de los actos y
iictividades acompiiiar y dar
desarrolladas po-la  |fe de todos los
tcrporacion municipal |actos del Sefior
Alcalde Municipal
y La ~lcnorable
Corpuoracion secretaria
N _ Muni:isal i ). rr unicipal ]
realizacion de picr 20 |con [z
matrimoniso al afio  |autorizacion del
sefior zlcalde secretaria
.., mun'cipal ' ) fr unicipal
A0 juramentacion de
las diferentes registro y
nrganizaciones dal jurarr entacion de
mmunicipio orgariiaciones
existentes en el secretaria
mun ripio o » r unicipal |
ordenar archivo
iunicpal custudiar el secretaria
archive municipal | 3 runicipal




Yan de Arbitrios afo | presentacion del e
2022 Plan de Arbitrio a rrunicipal con
la Honrable apoyo de los
Corparacion diepartamentos de
Munizinal para el UMA Justicia
afio 2022 Municiapl, Catastro
y Control
X X |x Tributariao
elaboracion de plan  |presentarlo a la
operativo anual de corpcracion
secretaria mun cipal  |municipal para su L secretaria
afio 2022 aprobacion. ~ )K/ V Lo X nunicipal
N >.§




)

ALCALDIA MUNICIPAL

eMoaldia Hianicls

AJUTERIQUE, COMAYAGUA
o T AT PERIODO DE EJECUCION ANO 2021 _ . T
OBIETIVO MIETAS ~ ACTIVIDADES e e e T e e e e T Presupuesto RESPONSABLE
N e FIM[A[M[J]I]A[s[o]N e Pt
Construccion y Cotizacion y compra de
colocacion de Basureros | materiales, construcion
Tstalael
: e instalacion de x| x 8,000.00 UMA
J Basureros y compra de
equipo de protecion
para personal de aseo
Colocacion de rotulos Cotizacion y compra de
alucivos al medio materiales, construcion
. . . XX 8,000.00 UMA
ambiente e instalacion de rotulos
realizar inspecciones desplazamineto a varios
rutinarias en conjunto sectores en campo & . . .
con el Director Municipal XX X[ XXX X]|X]X 15,000.00 UMA, Dirctor Municipal de Justicia
de Justcia
Atender y dar seguimieto Verificacion de las
al 100% de las denuncias| denuncia en campo .
.. XX XXX X]X]X|X|X 2,000.00 UMA, Dirctor Municipal de Justicia
recividas
Promover las
actividades 5 _
relacionadas con la _nm_MwBJ_\ ar _.mm_nm @ |celebrar el Dia de la
. os dfas alusivos a
proteccion, . Tierra, Dia del Agua, dia X
w conserbacion, y ambiente. del Arbol, Sesemana X X| XX 2,000.00 UMA, Centros Educativos
&stauracion del medio Mundial del Ambiente
ambinete y de los
recursos naturales, Conservary proteger los xmﬁo_,mmﬁ.mﬂ. \.f.mmm Criticas
para brinadrle a la  [M€CU™98 naturalesdel  |del Municiplo X 2,000.00 UMA, Centros Educativos
poblacion del municiplo
municipio un mejor — = s
: : Desarrollar campafias Campafias de Limpiesa
ambiente de vida. .
orientadas a conservar |de calles y solares en el % X 400.00 UMA, Director Municipal de Justicia,
un ambiente sano Casco Urbano. ' Centros Educativos, Salud




Brindar asistencia al Seguimiento al
100% a los ciudadanos |otorgamineto de
del municipio para la permisos de corte de X 0.00 UMA
obtencién de permisos [madera para uso no
para corte de arboles comercial
Limpieza del Cementerio |Eliminacion de criaderos
Municipal de zancudos,
P Lo 4,000.00 UMA

eliminacion de la

maleza.
Apoyo a salud en las 2 campaiias de
actividades para la abatizacion y fumigacion . . L

. ; UMA, Director Municipal de Justicia,
eliminacion de criaderos X 60,000.00 )
. Centros Educativos, Salud
del sancudo transmisor
del dengue
Total L 101,400.00

Responsable: GUSTAVO FRANCISCO RIVERA MORALES




MUNICIPALIDAD DE AJUTERIQUE, DEPARTAMENTO DE
COMAYAGUA
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Municipalidad de Ajuterique
Departamento de Comayagua
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Municipalidad de Ajuterique
Departamento de Comayagua
Unida de Auditoria Interna Municipal
Tel. 2784-2144

14 de octubre de 2020.

Oficio N°20-2020- UAIM

Sefores

Corporacién Municipal

Municipalidad de Ajuterique Departamento de Comayagua
Su oficina

Estimados sefores:

De conformidad con los Articulos 48 de la Ley Orgénica del Tribunal Superior de Cuentas, 47
Inciso a) de su Reglamento y la Norma TSC-NOGENAI-18 PLANEACION GENERAL Y POA
DE AUDITORIA INTERNA contenida en el Marco Rector de la Auditoria Interna del Sector
Pablico, remito para su discusion y aprobacion, el PLAN OPERATIVO ANUAL
CORRESPONDIENTE AL ANO 2021, incluyendo actividades que fortaleceran la estructura
de Control Interno y contribuiran a través de las recomendaciones que se formulen, a
mejorar la gestion de la Municipalidad de Ajuterique, Departamento de Comayagua.

Es importante, mencionar que, en el plan operativo anual, para ejecutar el 2020, se planifico
realizar auditorias, pero a raiz de la emergencia sanitaria nacional derivada del COVID-19 no
se pudo realizar debido al tiempo de realizarlas, no es congruente con el frabajo que conlleva,
es por ello que seran incluidas en el POA 2021, para desarrollarlas en préximo afio.

Atentamente,

Auditor Interno

C. Departamento de Fiscalizacién de Auditorias intemas del Sector Municipal/ Tribunal Superior de Cuentas
C. Archivo

/mne.




Municipalidad de Ajuterique
Departamento de Comayagua
Unida de Auditoria Interna Municipal
Tel. 2784-2144

14 de octubre de 2020.

Oficio N° 21-2020-UAIM

Licenciado
Victor Manuel Moran Flores
Jefe del Departamento de Fiscalizacion
De Auditorias Internas del Sector Municipal

Licenciado Moran:

De conformidad con los Articulos 48 de la Ley Organica del Tribunal Superior de Cuentas, 47
Inciso a) de su Reglamento y la Norma TSC-NOGENAI-18 PLANEACION GENERAL Y POA
DE AUDITORIA INTERNA contenida en el Marco Rector de la Auditoria Interna del Sector
Publico, remito para su revision, archivo y control, el PLAN OPERATIVO ANUAL
CORRESPONDIENTE AL ANO 2021, incluyendo actividades que fortaleceran la estructura
de Control Interno y contribuiran a través de las recomendaciones que se formulen, a
mejorar la gestion de la Municipalidad de Ajuterique, Departamento de Comayagua.

Es importante, mencionar que, en el plan operativo anual, para ejecutar el 2020, se planifico
realizar auditorias, pero a raiz de la emergencia sanitaria nacional derivada del COVID-19 no

se pudo realizar debido al tiempo de realizarias, no es congruente con el frabajo que conlieva,
es por ello que seran incluidas en el POA 2021, para desarrollarlas en préximo afio.

Atentamente,
.

1D ’“:,qf
= \
Anya Meliss

Auditor Interno Municipal

C. Corporacién Municipal
C. Archivo
/mne.
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Municipalidad de Ajuterique
Departamento de Comayagua
Unida de Auditoria Interna Municipal
Tel. 2784-2144

CAPITULO |
INFORMACION GENERAL

BASE LEGAL PARA LA ELABORACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL

El presente Plan Operativo Anual se elabora en cumplimiento a los Articulos 48 de
la Ley Organica del Tribunal Superior Cuentas, 47 inciso a) de su Reglamento y la
Norma TSC-NOGENAI-18 PLANEACION GENERAL Y POA DE AUDITORIA
INTERNA, contenida en el Marco Rector de la Auditoria Interna del Sector Publico;
que establecen la obligatoriedad de preparar y someter ante la Corporacién
Municipal y Tribunal Superior de Cuentas el Plan Anual de Trabajo y Proyecto del
Presupuesto correspondiente al ejercicio anual 2021.

OBJETIVOS DEL PLAN OPERATIVO ANUAL

El Plan Operativo Anual se elabora con el objetivo de programar las actividades a
realizar durante el afio 2021, estimar las fechas de su ejecucién; asi como facilitar
la asignacion de tareas al personal que integra la Unidad de Auditoria Interna
Municipal y controlar su cumplimiento.

ALCANCE DEL PLAN OPERATIVO ANUAL

Las areas y cuentas que contempla el presente Plan Operativo Anual para su
respectiva revision, fueron determinadas en base a la evaluacion de los riesgos que
afectan las operaciones de Ia Municipalidad, en cumplimiento a lo establecido en la
Norma TSC-NOGENAI-18 PLANEACION GENERAL Y POA DE AUDITORIA
INTERNA, contenida en el Marco Rector de la Auditoria Interna del Sector Publico.
La revision en referencia sera efectuada durante el periodo comprendido del 01 de
enero al 31 de diciembre de 2021.

INFORMACION GENERAL DE LA MUNICIPALIDAD

Objetivos de la Municipalidad:

La Municipalidad de Ajuterique, Departamento de Comayagua, se rige por lo
establecido en la Constitucion de la Republica, Ley de Municipalidades y su
Reglamento, Plan de Arbitrios, y otras disposiciones internas establecidas; sus
principales objetivos son:

1) Velar porque se cumpla la Constitucién de la Reptblica y las leyes;

2) Asegurar la participacién de la comunidad, en la solucién de los problemas del
municipio;

3) Alcanzar el bienestar social y material del municipio, ejecutando programas de
obras publicas y servicios;




Municipalidad de Ajuterique
Departamento de Comayagua
Unida de Auditoria Interna Municipal
Tel. 2784-2144

4) Preservar el patrimonio historico y las tradiciones civico-culturales del municipio;
fomentarlas y difundirlas por si o en colaboracién con otras entidades piblicas o
privadas;

5) Propiciar la integracién nacional;

6) Proteger el ecosistema municipal y el medio ambiente;

7) Utilizar la planificacion para alcanzar el desarrollo integral del municipio, y;
racionalizar el uso y explotacién de los recursos municipales, de acuerdo con las
prioridades establecidas y los programas de desarrollo nacional.

Estructura Orgénica de la Municipalidad

La estructura organizacional de la Municipalidad de Ajuterique esta constituida de la
manera siguiente:

Nivel Directivo: Corporacién Municipal

Nivel Ejecutivo: Alcalde Municipal

Nivel de Apoyo: Secretaria Municipal, Tesorera Municipal, Auditoria Interna
Nivel Operativo: Oficina de Recursos Humanos, Contabilidad vy

Presupuesto, Control Tributario, Catastro Municipal,
Unidad Técnica Municipal, Unidad de Medio Ambiente,
Oficina de la Mujer, Oficina de la Nifiez y Juventud,
Direccién Municipal de Justicia.

Estados Financieros Municipales del Afio Anterior

Los Estados Financieros de la Municipalidad de Ajuterique, se adjuntan en el Anexo
No. 1 del presente documento

E. INFORMACION GENERAL DE LA UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA
MUNICIPAL

Base Legal que regula el funcionamiento de las Unidades de Auditoria Interna

La base legal del funcionamiento de las Unidades de Auditoria Interna se describe
a continuacién:

Ley Organica del Tribunal Superior de Cuentas

Ley de Municipalidades

Reglamento de la Ley Organica del Tribunal Superior de Cuentas
Reglamento General de la Ley de Municipalidades

Marco Rector de la Auditoria Interna del Sector Pablico

OhwON =
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Municipalidad de Ajuterique
Departamento de Comayagua
Unida de Auditoria Interna Municipal
Tel. 2784-2144

Responsabilidades de la Unidad de Auditoria Interna

Reglamento General de la Ley Organica del Tribunal Superior de Cuentas, Articulo
47 .- Responsabilidades de las Auditorias internas.- Las Unidades de Auditorias
Internas tienen las siguientes responsabilidades:

1)

2)

3)

4)

9)

6)

8)

Preparar el Plan de Auditoria y remitirlo antes de la fecha establecida al titular o
cuerpo colegiado de la entidad, con copia al Departamento de Supervisién de
Auditorias Internas correspondiente del Tribunal Superior de Cuentas
responsable de su supervision;

Proporcionar al titular o cuerpo colegiado de la entidad, analisis evaluaciones y
recomendaciones sobre areas sujetas a fiscalizacién y, en general, brindar
asesoria para el cumplimiento de las metas y objetivos de la entidad;

Vigilar que las operaciones de la entidad se ejecuten con transparencia y en
apego a las disposiciones legales, reglamentarias y demas resoluciones que se
emitan

Evaluar periédicamente la suficiencia y efectividad del sistema de control interno
existente en la entidad y recomendar las medidas correctivas que sean
pertinentes

Comprobar que las erogaciones que realice la entidad, estén enmarcadas en las
asignaciones presupuestarias aprobadas para el ejercicio en consonancia con
las disposiciones legales, reglamentarias y/o resoluciones del titular o cuerpo
colegiado de la entidad

Realizar auditorias a posteriori o investigaciones especificas

Comprobar la gestiéon y avance fisico y financiero de los diferentes proyectos y
programas que ejecute la entidad, de conformidad con los planes establecidos y
aprobados

Colaborar con el titular o cuerpo colegiado de la entidad y con los demas
funcionarios en las soluciones de situaciones que afecten el desarrollo de la
misma o que inciden negativamente en el fin primordial de la entidad

Funciones de la Unidad de Auditoria Interna

Reglamento General de la Ley Organica del Tribunal Superior de Cuentas.-Articulo
48.- Funciones de las Auditorias Internas.- Para los efectos anteriores, las Unidades
de Auditorias Internas tendran las siguientes funciones:

1)
2)

3)

4)

Examinar y evaluar la planificacién, organizacion, direccion

Revisar y evaluar la eficiencia y economia con que se han utilizado los recursos
humanos, materiales y financieros y que hayan sido aplicados a los programas,
actividades y propésitos autorizados

Verificar la confiabilidad, oportunidad y pertinencia de la informacion financiera
y administrativa

Efectuar el control posterior parcial o total y/o exdmenes especiales con respecto
a la realizacion de proyectos de construccioén, suministro de bienes y servicios
que comprometan los recursos de la entidad, empleando las técnicas necesarias
para lograr el cumplimiento de cada una de las fases

3




Municipalidad de Ajuterique
Departamento de Comayagua
Unida de Auditoria Interna Municipal
Tel. 2784-2144

5) Formular conclusiones y recomendaciones resultantes de los examenes
practicados por medio de los respectivos informes

6) Cuando las actividades realizadas o los hechos observados no fueren
significativos o impliquen responsabilidades, el auditor interno podra comunicar
los resultados por medio de oficio 0 memorandum interno a las autoridades
respectivas, previa la revision y supervisién del Tribunal Superior de Cuentas

7) Efectuar la evaluacion de la ejecucién del presupuesto de ingresos y egresos,
asi como la liquidacion, al finalizar el afo fiscal.

Ley de Municipalidades, Articulo No. 44, son funciones del auditor entre otras:

1) Ejercer la fiscalizacién preventiva de las operaciones financieras de la
Municipalidad

2) Ejercer el Control de los bienes patrimoniales de la Municipalidad.

3) Velar por el fiel cumplimiento de las Leyes, reglamentos, ordenanzas y demas
disposiciones corporativas por parte de los empleados y funcionarios
municipales.

4) Emitir dictamen, informes y evacuar consultas en asuntos de su competencia a
solicitud de la Corporacion o el Alcalde

5) Las que le asigne, la Ley su reglamento y demas disposiciones normativas de la
administracion municipal.

Personal que conforma la Unidad de Auditoria Interna

El personal que conforma la Unidad de Auditoria Interna de la Municipalidad de
Ajuterique se describe en el Anexo No. 2 del presente documento.

CAPITULO II
PLAN DE TRABAJO

Los objetivos de las actividades de revision a desarrollar por la Unidad de Auditoria Interna
de la Municipalidad de Ajuterique, durante el periodo comprendido del 01 de enero al 31 de
diciembre de 2021, se describen a continuacion:

1. Vigilar y verificar que los recursos publicos se inviertan correctamente en el
cumplimiento oportuno de las politicas, programas, proyectos y la prestacion de
servicios y adquisicion de bienes del sector publico;

2. Contar oportunamente con la informacion objetiva y veraz, que asegure la confiabilidad
de los informes y Estados Financieros;

3. Lograr que todo Servidor Publico, sin distincion de jerarquia, asuma plena
responsabilidad por sus actuaciones, en su gestion oficial;

4. Desarrollar y fortalecer la capacidad administrativa para prevenir, investigar, comprobar
y sancionar el manejo incorrecto de los recursos del Estado;

5. Promover del desarrollo de una cultura de probidad y de ética publicas;
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Fortalecer los mecanismos necesarios para prevenir, detectar, sancionar y combatir los
actos de corrupcion en cualquiera de sus formas; y,

Supervisar el registro, custodia, administracion, posesion y uso de los bienes del Estado

. AREAS SUJETAS A EXAMEN

1.

Auditoria Especial al rubro de CAJA'Y BANCOS
Periodo comprendido del 1 de enero de 2016 al 31 de diciembre de 2020
Criterio para la seleccion del érea a examinar: Analisis a los Estados Financieros

Auditoria Especial al rubro de PROYECTOS
Periodo comprendido del 1 de enero de 2016 al 31 de diciembre de 2020
Criterio para la seleccién del area a examinar: Andlisis a los Estados Financieros

Auditoria Especial al rubro de PROPIEDAD PLANTA 'Y EQUIPO
Periodo comprendido del 1 de enero de 2016 al 31 de diciembre de 2020
Criterio para la seleccién del area a examinar: Analisis a los Estados Financieros

. OTRAS ACTIVIDADES

4.

10.

1.

12.

13.

14.

Evaluar el funcionamiento de la estructura de control interno que se encuentra
implementado en cada una de las areas de la Municipalidad (a la fecha), asi como
cada uno de los componentes del COSO, elaborar el correspondiente informe,
comunicarlos a la Corporacién Municipal y al Tribunal Superior de Cuentas.
Elaborar el Informe de Control Interno.

Revisar mensualmente los cierres contables e informes rentisticos de ingresos y
egresos del afio 2021; documentando mediante la elaboracién de papeles de trabajo
dicha revision.

Revisar el cumplimiento de la presentacién de las cauciones y fianzas y su
correspondiente renovacion; elaborar el respectivo informe y comunicario a la
Corporacion Municipal y al Tribunal Superior de Cuentas.

Revisar el cumplimiento de la presentacién o actualizacion (al 30 de abril de cada
ano) de las declaraciones juradas de bienes, elaborar el correspondiente informe y
comunicarlo a la Corporacién Municipal y al Tribunal Superior de Cuentas.

Realizar el seguimiento de las recomendaciones contenidas en los informes
emitidos por el Tribunal Superior de Cuentas y/o los emitidos por la propia Unidad
de Auditoria Interna, elaborar el respectivo informe y comunicarlo a la Corporacién
Municipal y al Tribunal Superior de Cuentas.

Revisar la Rendicion de Cuentas, documentando mediante la elaboracién de
papeles de trabajo dicha revision y elaborar el correspondiente dictamen

Revisar la integridad y adecuada custodia del libro de actas de sesiones celebradas
por la Corporacion Municipal durante el afio 2021; documentando mediante la
elaboracion de papeles de trabajo dicha revision.

Elaboracion de informes de actividades frimestrales para ser presentados al
Departamento de Supervision de Auditorias Internas del Tribunal Superior de
Cuentas

Elaboracion de informes de actividades mensuales para ser presentados a la
corporacion municipal

Elaboracion del Plan Operativo Anual 2022

5
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15. Capacitaciones en base a la programacién del Tribunal Superior de Cuentas o
programa de capacitaciones de la Municipalidad

16. Imprevistos

17. Vacaciones

Municipalidad de Ajuterique, Departamento de Comayagua; 14 de octubre de 2020.
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ANEXOS
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ANEXO No. 1

ESTADOS FINANCIEROS ANO
2019
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5, Sector e Gobieren Tocales

juterique, COMAYAGUA -+ b
e = =~ QSAMI
USUARIO: D.MARINA gy ~—
Estado de Ingresos y Egresos - Comparativo - Forma 41 Emisién:  28/01/2020
3 . Hora : 0%:22a.m.
Honduras A Moneda: Lempiras (L) Pagina: 1 de 2
PERIODC: CUARTO TRIMESTRE
ESTADO: APROBADO
Descripcion Ejercicio 2018
1. INGRESOS 18,485624.18
1.1 INGRESOS CORRIENTES 2,506,150.3¢
11.0.0.00 INGRESOS TRIBUTARIOS 4 1,7687,938.48
12.0.0.00 INGRESCS NO TRIBUTARIOS 738,210.91
1.2 INGRESOS DE CAPITAL 15,973473.77
' 12.2.89.01 CONTRIBUCIONES POR MEJORAS 0.00
18.0.0.C0 TRANSFERENCIAS Y DONACIONES CORRIENTES A 2,721,832.38
INSTITUCIONES DEL SECTOR PUBLICO
21.0.0.00 RECURSDS PROPIOS DE CAPITAL 28,237.53
22 0.0.00 TRANSFERENCIAS Y DONACIONES DE CAPITAL 42,755,011.28
23.7.0.00 DISMINUCION DE ACTIVOS FINANCIEROS 474,382.57
26.0.0.00 SUBSIDIOS 0.00
27.8.0.00 HERENCIAS LEGADCS Y DONACIONES 0.00
28.0.0.00 OTROS INGRESOS DE CAPITAL 0.00
32.0.0.00 PRESTAMOS .00
2. EGRESOS — 17,701.404.10
2.1 GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 5,578,396.88
100 SERVICIOS PERSONALES 407722771
200 SERVICICS NO PERSONALES +,237,868.20
300 MATERIALES Y SUMINISTROS 263,30097
400 BIENES CAPITALIZABLES 0.00
500 GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 0.00
760 SERVICIO DE LA DEUDA PUBLICA 0.00
2.2 GASTOS DE INVERSION 12,123,007.22
100 SERVICIOS PERSONALES 0.00
200 SERVICIOS NO PERSONALES 2,273.315.07
300 MATERIALES Y SUMINISTROS 000
400 BIENES CAPITALIZABLES 1.457,858.53
500 GASTOS DE INVERSION 8,381,733.62
600 ACTIVOS FINANCIERCS 0.00
700 SERVICIO DE LA DEUDA PUBLICA 0.00
900 OTROS GASTOS 0.00

28/01/2020 99:22:02 a.m.
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Ajuterique. OMAYAGUA Y

FN =~ QSAMI
&7 USUARIC: D MARINA e >~ 1 3
Roa Estado de Ingresos y Egresos - Comparativo - Forma 11 Eruision:  28/01/2020
Honguras C.A. Maneda: Lempiras (L} & 5 d:s 2'22 2.
PERIODC: CUARTO TRIMESTRE )
ESTADC: APROBADG
) . Descﬁpcién o Ejercicic 201 ;M
"3 DISPONIBILIDAD DEL EJERCICIO (SUPERAVIT G DEFIGI) 784,220.06
Observaciones: ¢
se registraron observaciones.
Alcalde(sa) Municipal Contador{a) Municipal

bre Compie!
mam

anaysél

oemsw«nyam HOK DM KB4 i IaUoldkF B OWE /E7m/SDei | DUIMy Ches Bal30Hgb D2 WO Xbtzuz A OsGsKOPUS BIR S5V
1533bGEEHI30Kr0 1 XspPUFS IERTSR otKboAWS/3026Z Syx SMBxpiGAJS hadLxTiskukRz2d+b5qcP OWwB4 GxBAE SAIVXQNIYEWS 5B XETE
KIBmMFZuJExo0Dulert LyidfuRnd= y

28/01/2020 08:22:03 a.m.
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ANEXO No. 2

PERSONAL QUE CONFORMA LA UNIDAD DE
AUDITORIA INTERNA
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DETALLE DEL PERSONAL QUE CONFORMA LA UNIDAD

NOMBRES Y NUMERO NUMERO DE | ., oBROS - | FECHA NUMERO
No. APELLIDOS DEL DE CARGO | PROFESION | CARNET DE EN DE DE ACTADE
EMPLEADO IDENTIDAD COLEGIACION AUDITORIA INGRESO | NOMBRAMIENTO
1 | Anya Melissa Suazo | 0302-1983- | Auditor Perito 505662-0 1 afo 10 de 9-2014
00164 Interno Mercantil y marzo de
Contador 2014
Publico

Auditor Interno Municl
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ANEXO No. 3

CALENDARIO DE ACTIVIDADES



Municipalidad de Ajuterique
Departamento de Comayagua
Unida de Auditoria Interna Municipal
Tel. 2784-2144

ANEXO No. 3
CALENDARIO DE ACTIVIDADES
ALCANCE _u“m LA DIAS MESES Ucm>w_qm LOS 0c>_._mm SE RESPONSAB
No AREA O ACTIVIDAD AUDITORIA WMMMMMWM m_um04c>Mn._.¢9 %N_W_qom A O LE -
DEL AL ACTIVIDAD* E|FIM|A[M|J|J|A|[S|O]|N|D|NOMBRE
Areas Sujetas a Examen (Auditorias)

1 | Auditoria Especifica al Rubro de Caja y Bancos 1-1-2016 31-12-2020 66 X [ X]|X

2 | Auditorfa Especifica al Rubro de Proyectos 1-1-2016 31-12-2020 50 XX [ X

3 | Auditoria Especiffica al Rubro de Propiedad, Planta y Equipo 1-1-2016 31-12-2020 40 XXX

Oftras Actividades

4 | Evaluar el Control Interno Municipal por Departamento (A fecha actual) 8 XXX XXX [X[X[XIX]|X X

5 | Elaborar Informe de Evaluacién de Control Interno S X X

6 | Revisar los Cierres Contables e Informes Rentisticos de Egresos e Ingresos del afio 9 XXX XX XXX X[ XX [X Anya Melisa
7 | Revisar el Cumplimiento de la presentacion de las cauciones 2 X Suazo

8 | Revisar el Cumplimiento de la Presentacion de la Actualizacion de la Declaracion Jurada de Bienes 2 X Velasquez

9 | Efectuar el Seguimiento de Recomendaciones contenidas en los informes de auditoria 5 X

10 | Efectuar la revision y elaborar el Dictamen sobre la Rendicion de Cuentas del afio anterior 5 X

11 | Revisar el Cumplimiento de Legalidad del Libro de Actas 6 X XXX XXX [X[X[X]|X|X

12 | Elaboracion de Informe de Actividades Trimestrales 4 X X X X

13 | Elaboracion de Informe de Actividades Mensuales 6 X XX XXX [X[X[X]|X[X

14 | Elaboracién del Plan Operativo Anual “"POA2022° 1 X

15 | Capacitaciones 10 X X

16 | Imprevistos 20 X

17 | Vacaciones 15 X
TOTAL DIAS EFECTIVOS 254
" Los dias efectivos totales se deben calcular sumando los dias con los que cuenta cada mes, menos los dias sabados y domingos y los dias feriados en el afio =254 dias

Anya Meli SulazoVeldls
Auditor Interno _<_=:_o_
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ANEXO No. 4

PROYECTO DE PRESUPUESTO
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PROYECTO DE PRESUPUESTO

El proyecto de presupuesto para la Unidad de Auditoria Interna se elabor6 siguiendo los
lineamientos establecidos en el Manual de Clasificacion Presupuestaria emitido por la
Secretaria de Finanzas; en él se detallan los fondos clasificados por renglén y objeto del
gasto necesarios para el desarrollo de las actividades.

En el Anexo 2.1 se presenta el proyecto global de presupuesto, en el Anexo 2.2 se presenta
un desglose del presupuesto correspondiente al renglén SUELDOS Y SALARIOS y en el
2.3 se detallan los materiales, suministros y equipo a requerirse durante el ejercicio 2021.




Municipalidad de Ajuterique
Departamento de Comayagua
Unida de Auditoria Interna Municipal
Tel. 2784-2144
ANEXO 4.1
MUNICIPALIDAD DE AJUTERIQUE DEPARTAMENTO DE COMAYAGUA.
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA MUNICIPAL
PROYECTO DE PRESUPUESTO POR RENGLON Y OBJETO DEL GASTO
(EN LEMPIRAS)

o SOLICITADO A
GRUPO |RENGLON DESCRIPCION ANO ANTERIOR 2020 | ARio AGTUAL YORIRRION OBSERVACIONES
APROBADO | EJECUTADO 2021 LPS %
100 SERVICIOS PERSONALES L.131,600.00 | L.131,600.00| L.131,600.00
11100-11 | Sueldos y salatios 112,800.00 112,800.00 112,800.00 0.00 0%
11520-11 | Décimo tercer mes 9,400.00 9,400.00 9,400.00 0.00 0%
11520-11 | Décimo cuarto mes 9,400.00 9,400.00 9,400.00 0.00 0%
200 SERVICIOS NO PERSONALES L.0.00 L.0.00 L.0.00
24500 Setvicios técnicos y profesionales 0.00 0.00 0.00 0.00 0%
26210 Viaticos nacionales y otros gastos 0.00 0.00 15,000.00| 15,000.00 100%
300 MATERIALES Y SUMINISTRO L. 6020.00. L. 6020.00. L. 6020.00.
39200 atiles de escritorio, oficina y ensefianza 6,020.00 6,020.00 6,020.00 0.00 0%
400 BIENES CAPITALIZABLES L3,500.00. L.3,500.00. L.3,500.00.
42610 Adgq. de equipo nuevo de oficina 3,500.00 3,500.00 3,500.00 0.00 0%
TOTAL L. 141,120.00 | L. 141,120. oc 161,120.00| L.15,000.00

2018-2022
ORIA
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ANEXO 4.2

MUNICIPALIDAD DE AJUTERIQUE DEPARTAMENTO DE COMAYAGUA.
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA MUNICIPAL
DESGLOSE DE SUELDOS Y SALARIOS
(EN LEMPIRAS)

No.| NOMBREDEL | ... | FECHA | sygipo | ULTIMOINCREMENTO | gueipo | sueLDO THTTRL AR
’ EMPLEADO INGRESO INICIAL FECHA VALOR | ANTERIOR ACTUAL ;
1 . . 10 de
Anya Melissa Suazo | Auditor
Veldsquez Intetns Bmmq%%%m 7000.00 | ENERO 2020 |L.2,400.00 L.7000.00 | L.9,400.00 | L.112,800.C

Anya Melissa Suazo Velasq
Auditor Interno Municipal



e
\:i_kr P

pry rzwai

Municipalidad de Ajuterique @
Departamento de Comayagua @ Vgl
Unida de Auditoria Interna Municipal
Tel. 2784-2144 o

ANEXO 4.3

RELACION DE MATERIALES, MOBILIARIO Y EQUIPO A REQUERIRSE

UNIDAD DE COSTO
CANTIDADES MEDIDA DESCRIPCION UNITARIO TOTAL
MATERIALES Y SUMINISTROS
10 unidad Resmas de Papel bown tamario carta 100.00 L. 1000.00
3 Unidad Resmas de papel bown tamaiio legal 120.00 360.00
5 unidad Tinta para impresora color negro y de color 500.00 2500.00
3 unidad Folder y sobres manilas 120.00 360.00
4 Uni Lapiz bicolor, lapiz grafito, lapiz tinta, 50.00 200.00
nidad

marcadores fluorescente
2 Unidad Fastenes y grapas 50.00 100.00
10 Unidad Leitz 150.00 1500.00
TOTAL MATERIALES Y SUMINISTROS L. 6.020.00

MOBILIARIO Y EQUIPO

1 Unidad Estante 3500.00 L. 3500.00
TOTAL MOBILIARIO Y EQUIPO L. 3,500.00
GRAN TOTAL L. 9,520.00

>=<m:<_m__mmm Suazo Vela mucw_%ﬁp
Auditor Interno _,\_c:_o_nmJ/w@m. n%y

e



PLAN OPERATIVO ANUAL 2021
OFiCINA DE 1 A MUJER, AJUTERIQUE

EJES ACTIVIDA | RESDONSA LUCAR Y PERIODO DE EJECUCION PRESUPUE | DISTRIBUC
TEMATICOS D BLE # E/FMAMIIIAS I OND STO ION
E inst. BENEFICIA ECONOMIC
RIOS A
1. AMBIENT | 1-integrara | OMM (30 -Transporte
E los -UMA personas) Lps.10,000.0 | -almuerzos
diferentes | -técnicos en 0 -meriendas
grupos de | salud -Casco -
mujer en el urbano de identificacion
tema Ajuterique
ambiente.
1-1.dengue -Playitas y
1.2.limpieza alrededores
2-hacer
participe al
adulto
mayor en
actividades
de
ambiente.
2. EDUCACI] |1.Charlas | OMM Lps.217,179. | -Transporte
ON educativas. | -Aldea Global | -cascabeles 99 -merienda
-Juzgado de | -lo de reina -almuerzos
1.1.violenci | paz -playitas -regalos
as -alumnos -Utiles
1.2.vulnerac | practicantes escolares
ion de -material
derechos didactico y
1.3. audio visual
principios y




valores

1.4.

Alfabetizaci

6n al adulto

mayor y

mujeres

1.5.

Educacion

financiera y

ahorro.

)
1.Program | OMM -centro de Lps -transporte
3. SALUD ar charlas | -personal del | salud El 144,786.66 | -

preventiva | centro de misterio alimentacion

s salud 60 personas -material
didactico.

1.1.educaci -Centro -equipo

on sexual Educativo audiovisual.-

1.2.planifica El misterio -material

cion familiar 60 personas para decorar

1.3.embara -materiales

Zos en -centro de odontologico

adolescente salud ]

s Ajuterique

o

1.4 .feria de
deteccion
temprana
de cancer
de mamay
papiloma
1.5. salud
bucal

1.6.
gestionar
psicologo
en la UJCV

100 personas




Para el

adulto
mayor.
4. ECONOMI | 1.cursos OMM Ajuterique Lps,217179. | -material
coO -personal de | 1.1.-(40 99 para ufas
1.1 uhas la mujeres) acrilicas
acrilicas, comunidad 1.2- (30 -material
manicuray | -INFOP mujeres para
pedicura 1.3-(30 realizacion
1.2. mujeres de pifatas
Realizacion -Material
de pifatas. para
1.3. elaboracién
Elaboracion de cameras
de cameras y cortinas
y cortinas. -reparacion
de maquinas
de costurar
-material
didactico
5. VECAS Mujeres OMM Ajuterique -
con alimentacion
escasos -regalos
recursos Lps. -materiales
que 72,393.33 para decorar
estudian o -camisetas
tienen -sonido
hijos
estudiando
6. AYUDA PARA wuw.s“w@w.w

MEJORAS DE
VIDA




© [TOTAL

| 723,933.33 |

PRESUPUESTO DE AMBIENTE LIMPIEZA

FECHA DESCRIPCION | CANTIDAD |PRECIO UNITARIO Sub-TOTAL
Almuerzos 30 100.00 3,000.00

Agua en bolsa| 5 paquetes 30.00 150.00
Combustible 3,000.00
TOTAL 6,150.00

DUNIA SUAZO CASTILLO
OMM




ALCALDIA DE AJUTERIQUE, COMAYAGUA
PLAN OPERATIVO ANUAL 2021
OFICINA DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

PERIODO DE EJECUCION

OBIETIVO META ACTIVIDADES PRESUPUESTO RESPONSABLE
Al M| J Al S
1.Solicitar la informacion
actualizada respectiva a Oficial de
todos _wm. am._um«nm:,_m:Sm de informadion
la municipalidad publica
Manten tualizada | i i
Cumplir al 100% con la miw%smmnﬂwﬂ MM__wM_‘Mm_m N xm<_wm4 y m:m_._mmﬁ @ Oficial de
calificacion del Portal de A informacion recibida por X X | X X | X | X 200.00.LPS  |Informacion
Transparencia P cada departamento Publica
100%
3. Actualizar la informacion -
Oficial de
en el Portal de
. Informacion
Transparencia de manera .
Publica
mensual y oportuna
1.Evaluar la procedencia de Ciffefal am.
- Informacion
la solicitud. :
Publica
2. Gesti la infor! ion
es 63« a informacio Oficial de
con los diferentes nf .
Atender en tiempo y Atendery Tramitar las |departamentos de la .“._ M_ﬁ.amn_os
forma | licitudes d solicitudes de i ol e
.o ma mm. solicitu mw e . i : . Alcaldia X X |x X |Ix 500.00 LPS
_193%_0.: requeridas _io::mn_o.: requeridas 3.Entregar en tiempo y Oficial de
por los ciudadanos. por los ciudadanos  |¢orma fa informacion al A

ciudadano

Publica




4.Elaborar informe anual de
solicitudes de informacion
conforme a lo establecido
en el articulo 60 de la LAIP.

Oficial de
Informacion
Publica

Mejorar la eficiencia y
eficacia en el acceso a la
Informacion Publica

Realizar jornadas de
capacitacion respecto a
la aplicacion de la Ley de
Acceso a la informacion

Publica

1. Coordinar con los
diferentes jefes de
departamento municipal
para las actividades de
capacitacion

2.Elaborar informe de las
capacitaciones realizadas.

5,000.0 LPS.

Oficial de
Informacion
Publica

TOTAL DEL CONTABILIDAD

5,700.00 LPS




ALCALDIA MUNICIPAL DE AJUTERIQUE
PLAN OPERATIVO ANUAL
DEPARTAMENTC DE CATASTRO

ANO 2021

Plan Operativo Anual, Catastro

OBJETIVO

Fortalecer la
administracion municipal,
garantizando la eficiencia

y transparencia en la
gestion municipal,

META ACTIVIDADES E|F|M] NI D] PRESUPUESTO |RESPONSABLE

Una Base de datos
Revision y actualizacion de la
Mmﬂmwﬁ__qumwsmmam y Informacion catastral existente, X|%|X "
. Jefe de Catastro

UnaBase de datos
depurada cada que se Depuracion de la base datos de %! x| x X
realice un mantenimiento |acuerdo a lo realizado en campo,
pradial. Jefe de Catastro
Realizar los

¥ Reallzacion de mantenimientos
Mﬂmﬁwmﬁﬂ%ﬂwﬂma&mam prediales a solicitud de los X |x [ x X
contribuyentes, Ginirbiyenes. Jefe de Catastro
realizar las Inspecciones Verificacion individual por cita, XXX X L. 2,000.00
de campo solicltadas, Jefe de Catastro
saidos catasirales Conclliacion de saldos catastrales
conaiallados con con departamento de Tributarla ARIX X
Administracion Tributaria ' Jefe de Catastro
M%m_%”_ﬁwwmawwwﬂm:o_mm Emision de constancias catastrales % [x |x X
contribuyente solicitadas. |P°" contribuyente. L. 500,00 Jefe de Catastro
un Plan Operativo anual
presentadn, soclalizado y  |Elaboracion y soclalizacion de Flan X
aprobado por la Operativo Anual (2019)
Coporaclon Municipal. Jefe de Catastro
Adaulrlr el equipo y los
implementos necesarios  |Mejor rendimiento y avance en las
para mejorar la atencion al |tareas encomendadas en el
cliente departamento de catastro L. 12,000.00 Jefe de Catastro
emitir planos catastrales ¥ Ix Ix
solicitados por los emitsion de planos catastrales a los
contribuyentes, contribuyentes L. 1,000.00 Jefe de Catastro




Extender permisos de
conctrucclon solicitados  |extender por o menos 20 permisos |% |X [ [X [X (X [X (X X |X |X |X

por fos contribuyentes de construccion al afio L.. 600.00 Jofe de Catastro
Realizar actualizacion de |contratacion de tecricos para

los predios y avaluo de las |reallzar la actualizacion por lo XX X Corporacion
nuevas viviendas menos de septiembre a noviembre L. 46,000.00  |municipal

Realizar inspecciones a  |al mesl de diciembre estara
los predios del area urbana|actualizado al menos el 75% la base|® |X |X | X [X [X XX |X |X |X [X
del municipio de datos del contribuyente .. 1,000.00 Jefe de Catastro

TOTAL DEL CONTABILIDAD L. 62,000,00

,F\_m Fideling Ga

de Catastro\




ALCALDIA MUNICIPAL+A1:Q21

AJUTERIQUE, COMAYAGUA

Plan Operativo Anual, RECURSOS HUMANOS ANO 2021

PERIODO DE EJECUCION

afiriancia

OBJETIVO META ACTIVIDADES MIAIM|J[J|A]S|O PRESUPUESTO RESPONSABLE
Cumplir en un 100% con los [Tramites corrientes: vacaciones,
3 tramites que corresponde a |constancias de trabajo, bonos de
) : que ponde ; 0, . x| x| x| x|x|x|x]|x CARLOS RIVERA
mis compaiieros de trabajo y |vacaciones, memorandums, permisos,
gue son de mi competencia [incapacidades, entre otros.
Elaborar y revisar las planillas
del m..mow\_m_ en su am”ao Elaboracién de planillas personal wlsel %lstnl el el CARLOS RIVERA/
. ® permanente y temporal. MARTA CHAVARRIA
tiempo
Supervisar el personal bajo
i eargesprocuraudo el buan Inspecciones al personal de oficina y de
desempeiio y la mejor nm% o P y XX XX DO |x |X CARLOS RIVERA
atencion para los P
contribuyentes
Mantener al dia las planillas
del seguro social para que  |Realizar altas y bajas en las oficinas del
loscompaiieros gocen de los |instituto Hondurefio de Seguridad XX xx IxIx |x [x L. 300.00 ngpomh_,«wﬂ\_%_g;
beneficios para los cuales Social.
cotizan.
Elaborar y revisar las planillas
v y Poner todo mi empefio Elaboracién y pago de décimo cuarto sl el sl b e b I CARLOS RIVERA/ MARTA
para que los compaiieros de |mes de salario. CHAVARRIA
trabajo reciban el decimo
cuarto mes de salario
Fortalecer la administracién Definir el mecanismo
Bca._“__,um“..z“”““:mﬁMMM_.MM_”mB_m adecuado para la aplicacién |Primera evaluacién de desempefio del
p 4 de pruebas de evaluaciony [personal.
procesos y controles internos desempefio del personal de
para alcanzar s mayor la Alcaldia Municipal CARLOS RIVERA




Cumplir con el pago del'bono’
escolar, definiendo
claramente a quienes
corresponde de acuerdo a la
ley

Elaboracién y pago de bono escolar.

Definir con claridad
reuniones semanales con el
personal para evaluar el
trabajo de la semanay
escuchar sus inquietudes

Reuniones con los jefes de cada
departamento.

»

Ponerme al dia con el portal
de transparencia

Subir la informacion al portal de
transparencia del Instituto de acceso a
la informacion publica.

CARLOS RIVERA

Elaborar y revisar las planillas
y Poner todo mi empefio
para que los compafieros de
trabajo reciban el decimo
tercer mes de salario

Elaboracion y pago de décimo tercer
mes de salario.

cumplir con las jornadas de
motivacion y eventos
importantes que atafien al
personal de la Alcaldia

Jornadas de motivacién laboral.
(Celebraciones de fechas especiales,
charlas, paseo etc.)

CARLOS RIVERA/ MARTA
CHAVARRIA

CARLOS RIVERA/MARTA
CHAVARRIA

Desarrollar por lo menos 3
capacitaciones al personal de
la Alcaldia

Jornadas de capacitacion para
empleados de la alcaldia municipal

CARLOS RIVERA

300.00




Plan Operativo Anual, Contabilidad afio 2021

PERIODO DE EJECUCION

OBIJETIVO META ACTIVIDADES M|A|M A|lS|O
Doce estados financieros
. Elaborar mensualmente los estados
socializados y aprobados por | . X|X| X X|X|X
i . financieros.
la Corporacion Municipal.
Docen conciliaciones
. Elaborar mensualmente las
bancarias por cada cuenta de e )
. conciliaciones bancarias por cuentas de X} X]| X X[ X]X
banco existente en la
it banco.
- .. |municipalidad.
Fortalecer la administracién - - - :
. . . Mantener actualizado los Mantener actualizada la informacion
municipal, garantizando la ) i . o .
L . saldoscontables en librosy  [financiera municipal en libros y X|X| X X |Xx [X
eficiencia y transparencia en la|” )
. . . sistema SAFT sistemas contables.
gestion municipal. —— ———
Doce conciliaciones Conciliacion mensual entre
- - X|X]| X X |IX (X
Contables durante el afio. Contabilidad vs Presupuesto.
un cierre contable anual. Elaborar anualmente el cierre contable.
un Plan Operativo anual
presentado, socializado y Elaboracion y socializacion de Plan
aprobado por la Coporacion |Operativo Anual (2017)
Municipal.

TOTAL DEL CONTABILIDAD

1) A

U_msm _s_._:m :m Gamez
Contadora _<_=:_ ipal




ALCALDIA MUNICIPAL DE AJUTERIQUE
PLAN OPERATIVO ANUAL 2021
DEPARTAMENTO DE TESORERIA

OBJETIVO

META

ACTIVIDADES

PERIODO DE EJECUCION

PRESUPUESTO

RESPONSABLE

Fortalecer la administracion
municipal, garantizando la
eficiencia y transparencia en la
gestién municipal.

Una base de datos
actualizada de ingresos
municipales en libros y
sistema SAFT.

Registro diario de los ingresos
municipales.

Tesorera

Cancelacion de compromisos
de pago con los diferentes
proveedores.

Cancelar los compromisos contraidos
por la Municipalidad con los diferentes
proveedores de bienes y servicios.

Tesorera

Ingresos diarios conciliados
con departamento de
administracién tributaria.

Conciliacion de ingresos diarios con el
departamento de Tributaria.

Tesorera

Un Plan Operativo anual
presentado, socializado y
aprobado por la Coporacion
Municipal.

Elaboracion y socializacion de Plan
Operativo Anual (2021)

Tesorera

TOTAL DEL CONTABILIDAD

L. 0.00

_<_m=\nm Rosario Chavarria
Tesorera Municipal




Plan Operativo Anual, Bienes Municipales 2021

OBJETIVO

ACTIVIDADES

PERIODO DE Emntn_az.

'RESPONSABLE

META E MlAIMISIITAIS|O y | PRESUPUESTD
) Realizacion del inventario por
Inventariar 28 ; ;
dependencias dependencia con su respectiva X b4 L 1,000.00
# documentacion Omvm:m_amﬁo de
bienes Municipales
Actualizacion y supervision del libro de Vigilantes de turno y
Libro actualizado entrada y salida de materiales de la )4 KM RN XX HEH L. 200.00 | departamentos de
bodega ’ bienes municipales
Realizar el mantenimiento —
de los vehiculos Llevar control de los vehiculos de la .
. . o , ) X X X 1. 19,200 departamentos de
municipales en el tiempo |[municipalidad cambio de aceite . .
bienes municipales
que corresponde
L Llevar un control minucioso del material ’
Mantenimiento de los s Ly .
o . utilizado en la reparacion del sistema de L. 1,000 fontaneros
materiales utilizados
agua potable
I Mejorar el equipo de Llevar un control minucioso del equipo
e s . Departamentos de
oficina en cada utilizado en los diferentes departamentos X X bi iiRal
departamento de la Municipalidad anes mmunlepRes
Fortalecer la administracién |Comprobar la adquisicion |Verificacion por medio de las facturas del !
% ; . . ; 5o Departamentos de
municipal, garantizando la [de los materiales material solicitado a las casas X x| x| x[x]{X]x]|x]x L. 500 ; L
A ; - \bienes municipales
eficiencia y transparencia en |adquiridos proveedoras
la gestion municipal.
. . Verificacién periédica del material del ROREDEIES Y
Inventario actualizado | | N L. 1,500 departarnento De
sistema de agua potable ) o
bienes municipales
. Realizar los pedidos de material para el to de
Solicitud & ; P X X X X ﬂmnm:m_.:m.:.o
arreglo de tuberia de agua bienes municipales
Revisar periddicamente el kilometraje de Motorista
los vehiculos incluyendo las motocicletas X X X X Departamento de
para su cambio de aceite bienes municipales
Verificar los cambios o ampliaciones en el
X X x P x x| XPxjxix 1. 500

sistema de agua potable




Informar a su superior para apoyo

g iy P : y <. . Departamentos de

logistico (compra de material y asignacion| x | x [ x | x | X | X | X X x| x| x|x . .
bienes municipales

de trabajadores)

Departamento de

X X L. 1,000 1 -
hienes municipales

Legalizacion de predios municipales

L 24,900.00

TOTAL DEL PRESUPUESTO |

2016392
BIENE

\& 5

2 g:aazsrmm

Av
\ JUE, ot

(AN DE DIOS AVIL
JEFE\DE BIENE$ MUNICIPALE




