Requisitos para
Tramites de la
Alcaldia Municipal
de Ajuterique,

Comayagua Ao




Alcaldia Municipal

Ajuterique, Comayagua

Ajuterique, 11 de febrero del afio 2021.

Requisitos:

Al momento de ser atendido en la oficina de nifiez y juventud presentar:

+* Numero de identidad

< Nombre completo

% Teléfono
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Alcaldia Municipal
Ajuterique, Comayagua
2784-2144

Requisitos De La Solicitud De Acceso A La Informacién Piblica
Aifio 2021

La solicitud se presentara al oficial de Informacién Publica o, en su caso, ala persona a
cargo de la institucion obligada. Dicha solicitud debera contener por lo menos los siguientes
datos:

1) Identificacion de la autoridad publica que posee la informacién.

2) La persona natural solicitante debe identificarse con su nombre y tarjeta de
identidad, pasaporte o carne d residencia en el caso de extranjeros. En caso de que
el solicitante sea persona juridica, debera acreditar, ademas de su existencia legal,
el poder suficiente de quien actia a nombre de esta.

3) Identificacion clara y precisa de los datos e informaciones que requiere.

4) Lugar o medio para recibir la informacién solicitada o notificaciones.

Generalidades
4+ El ejercicio del derecho de Acceso a la Informacién Publica no requiere de Ia
acreditacion de derechos subjetivos, interés legitimo o razones que motiven la peticion,
salvo en el caso de los datos personales.

4 Toda solicitud o recurso de acceso a la informacion pablica sera gratuito, si la entidad
que entrega la informacion incurriere en gastos por la reproduccion de la documentacion
que se le solicitare, esta autorizada solamente para cobrar y percibir los costos que se
generan.

4 El o la solicitante sera responsable del uso, manejo y difusién de la informacion a que
tenga acceso.

El angssa Henriquez Suazo
Oficial de Alcceso a la Informacion Publica



Alcaldia Municipal

Ajuterique, Comayagua

Ajuterique, 11 de febrero del afio 2021.

Requisitos para ingresar al CE-CUIDAN:

% Ser mayor de 60 afios

% Fotocopia de tarjeta de identidad

% Deseo de formar parte del Centro del Adulo Mayor




Alcaldia Municipal

Ajuterique, Comayagua

Ajuterique, 11 de febrero del afio 2021.

Requisitos de denuncia OMM:

“* Presentarse a la oficina de la mujer

+* Datos generales del denunciante

@,

** Fotocopias de identidad

o+

* Datos del agresor

*

Llenado de expediente




ALCALDIA MUNICIPAL

AJUTERIQUE, COMAYAGUA
TELEFAX: 2784-2144

Ajuterique, Comayagua 11 de febrero de 2021

1. Autorizacion de permisos para corte de arboles en perimetros urbanos.
- Soiicitud por escrito del interesado dirigido al jefe de la UMA.
- Copia de tarjeta de identidad del interesado.
- Solvencia municipal.
- Direccién y ubicacion exacta del ciudadano.
- Numero de teléfono.

2. Permiso para uso de crematorio municipal.
- Soiicitud por escrito del beneficiario dirigido ai jefe de ia UMA.
- ldentidad o RTN de la persona interesada.
- Solvencia municipal.
- Direccidn exacta del ciudadano o empresa que solicita.
- Numero de teléfono del ciudadano o empresa.

3. Emitir constancias ambientales para la operacioén negocios o ejecucioén de proyectos.
- Soiicitud escrito del interesado dirigido al jefe de ia UMA.
- Copia de identidad o RTN de la persona o empresa interesada.
- Solvencia municipal.
- Direccion exacta del ciudadano o empresa que solicita.
- Numero de teléfono del ciudadano o empresa.




Autorizacidn para aprovechamiento de materiai proveniente de rio (arena, grava,
piedra.)

- Copia de identidad o RTN de la persona o empresa interesada.

- Solvencia municipal.

- Direccién exacta del ciudadano o empresa que solicita.

- Numero de teléfono del ciudadano o empresa.

Emitir dictamen técnico para soiicitud de aprovechamiento no comerciai ante ICF area
rural.
1. solicitud de licencia de aprovechamiento forestal NO comercial dirigida a ICF
Instituto de Conservacion Forestal (llenar formato).
2. Dictamen del alcalde auxiliar de la comunidad donde se va hacer el
aprovechamiento forestal.
3. Dictamen técnico de la unidad municipal ambiental.
4. Autorizacidn por escrito del dueno de ia propiedad de donde se hara ei
aprovechamiento forestal.
5. detalle de la minuta de la madera a utilizar
6. Acta de compromiso de reforestacion segun decreto presidencial no PCM-02-
2006
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Alex Eladio Mejia Medina

lefe de unidad Municinal Ambiental.



Alcaldia Municipal
Ajuterique, Comayagua
2784-2144

Requisitos Para Obtener Los Servicios Del Departamento Municipal
De Justicia del afio 2021

Permiso para mandar hacer fierro para herrar ganado.

¢ Tarjeta de identidad del solicitante.

Solvencia Municipal

Hoja que contenga varias figuras entre niimeros y letras para elegir el disefio
del fierro.

Realizar el pago correspondiente en la tesoreria municipal.

El tramite es personal.
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Matricula de fierro para herrar ganado.

* Tarjeta de identidad del solicitante.

Solvencia Municipal

Presentar el fierro

Realizar el pago correspondiente en la tesoreria municipal.
El tramite es personal.
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Renovacion de matricula de fierro para herrar ganado.

Tarjeta de identidad del solicitante.

Solvencia Municipal.

Presentar el certificado de fierro vencido.

Realizar el pago correspondiente en la tesoreria municipal.
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Cancelacion de fierro

o

* Tarjeta de identidad del solicitante.

Solvencia Municipal.

Presentar el certificado de fierro vigente.

Realizar el pago correspondiente en la tesoreria municipal.
El tramite es personal.
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Cartas de venta

% Tarjeta de identidad del solicitante.
% Copia de identidad del comprador.

<~

% Solvencia Municipal.
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Alcaldia Municipal
Ajuterique, Comayagua
2784-2144

De ser criollo, presentar el certificado de fierro vigente.

Si es comprado, presentar sus antecedentes.

Realizar el pago correspondiente en la tesoreria municipal.
El tramite es personal.
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Guias de traslado de ganado de ganado mayor.

Tarjeta de identidad del solicitante.

Solvencia Municipal.

De ser criollo, presentar el certificado de fierro vigente.

Si es comprado, presentar sus antecedentes.

Presentar la revision de vehiculo en el cual, van hacer trasladados los
semovientes.

Realizar el pago correspondiente en la tesoreria municipal.

El tramite es personal.
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Permiso para destazo
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* Tarjeta de identidad del solicitante.

* Solvencia Municipal.

De ser criollo, presentar el certificado de fierro vigente.

Si es comprado, presentar sus antecedentes.

Realizar el pago correspondiente en la tesoreria municipal.
El tramite es personal.
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Permiso para fiestas

Tarjeta de identidad del solicitante.

Solvencia Municipal.

Cumplir con el horario autorizado.

Realizar el pago correspondiente en la tesoreria municipal.
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Permiso para construccion y sepultura de loza.

% Tarjeta de identidad del solicitante.
“* Datos de la muerte del difunto.
% Que sea vecino del municipio.
% Realizar el pago correspondiente en la tesoreria municipal.
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Alcaldia Municipal
Ajuterique, Comayagua
2784-2144

Matricula de arma de fuego.

Tarjeta de identidad del solicitante.

Solvencia Municipal.

Presentar constancia de antecedentes penales vigentes

Si el arma es comprada en la armeria, presentar recibo de compra.

Si es comprada a una persona natural, presentar documentacion legal.
Ser vecino del municipio.

Presentar copia de toda esta documentacion.

Realizar el pago correspondiente en la tesoreria municipal.
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Denuncias de la ciudadania

< Tarjeta de identidad del solicitante.
<+ Firmar acta de denuncia.

Director Municipal De Justicia



Alcaldia Municipal e

Ajuterique, Comayagua | g*&
2784-2144 SN

Requisitos para cada servicio que presta la secretaria municipal afio
2021.

1. Autorizacion de libros: (contables de actas)
- Permiso de operacion de negocios
- Solvencia municipal
- Estar al dia con el pago de los impuestos
2. Certificacion de Dominio Pleno
- Documento Privado de Compra Venta a favor del solicitante
con sus respectivos antecedentes.
- Copia de la tarjeta de identidad
- Estar al dia con el pago de los impuestos
3. Certificacion de Punto de Acta
- Presentar la solicitud
- Recibo de pago por el servicio
- Presentar copia de su identidad
- Estar al dia con el pago de sus impuestos
4. Solicitud de vecindad
- Llenar el formato de solicitud de vecindad
- Copia de identidad
- Constancia extendida por el departamento de justicia
municipal del lugar de donde viene el solicitante.
- Antecedentes penales
5. Certificacidon de vecindad
- Se le extiende al solicitante una vez aprobada su vecindad por
la municipalidad
6. Celebraciéon de Matrimonio Civil
- Copia de la identidad de los contrayentes
- Copia de la solvencia municipal de los contrayentes
- Copia de la identidad de dos testigos
- Nota de solteria de los contrayentes extendida por EI R.N.P.



- Constancia de parentesco de los contrayentes extendida por
El RNP

- Antecedente penales de los contrayentes (para Matrimonio)

- Si los contrayentes fueran menores de edad, presentar
autorizacion de sus padres y su respectiva copia de identidad.

- Examen de VIH de los contrayentes

. Constancias varias:

- Estar al dia con el pago de sus impuesto

- Copia de su identidad

. Juramentacion de Organizaciones

- presentar punto de acta de asamblea en la que fueron electos

- lista de asistencia de la asamblea donde fueron electos

- nombres completos con No. De identidad y No. De teléfono

Eda Ma?%ﬁgnrl’quez P“ag‘rua )
Secretaria Municipal



Alcaldia Municipal
Ajuterique, Comayagua
2784-2144

Requisitos Para Obtener Los Servicios Del Departamento De Catastro
Municipal Afio 2021

Requisitos para permisos de construccion.

Fotocopia del documento de la propiedad.
Fotocopia de identidad del solicitante.
Presupuesto de los materiales a utilizar en la obra.
Croquis de la construccion.

Solvencia Municipal

Realizar el pago del permiso de construccion.
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Requisitos para hacer mantenimiento SURE

4 Fotocopia del documento de la propiedad.
4 Fotocopia de identidad del solicitante.

4 Medicién del terreno.

4 Solvencia Municipal.

4 Realizar el pago del mantenimiento SURE

Requisitos para hacer Plano Catastral y Constancias Catastrales.

4 Fotocopia del documento de la propiedad.
4 Fotocopia de identidad del solicitante.

4 Solvencia Municipal.

# Realizar el pago correspondiente.

Requisitos para realizar medidas y remedidas.

Fotocopia del documento de Ia propiedad.
Fotocopia de identidad del solicitante.
Solvencia Municipal.

Realizar el pago correspondiente.
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Realizar el pago de movilizacién a la propiedad.
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Jefe de Catastro Municipal



Alcaldia Municipal

Ajuterique, Comayagua
Tel. 2784-2144

Requisitos Para Obtener Los Servicios Del Departamento De
Control Tributario Afio 2021

4 Permiso de Operacion de Negocio
¢ Copia de escritura de Comerciante Individual
¢ (Copia de identidad del propietario
e Solicitud de Permiso
e RTN
e Autorizacion de la Municipalidad
¢ Solvencia Municipal
e Licencia Ambiental

4 Renovacién de permiso de Operacién
e Declaracion jurada de afio anterior

# Facturacion de Bienes Inmuebles y de todos los rubros.
o Estar registrado en el sistema
e Presentar tarjeta de identidad

4 Declaracion, calculo y facturacion de impuestos sobre industria,

comercio y Servicios.
¢ Declaracion jurada de afio anterior

4 Impuesto personal
e Declaracion jurada de afio anterior de sus ingresos anuales

D Waceres

Jefe de Departamento de Control Tributario




