Procedimiento de la unidad técnica municipal Dolores Intibuca

ACTIVIDAD | PRECEDIMIENTO LUGAR
A toda persona que se presenta al departamento de la unidad
técnica municipal para realizar cualquier solicitud en el are de
infraestructura se le realiza el llenado del documento parael | Departamento
Redaccion de | respectivo transmite Unidad técnica
solicitudes municipal
Redaccion Redaccion de contratos proyectos que se estan ejecutando Departamento
contratos en diferentes areas : en infraestructura unidad técnica
municipal
Seleccion de | Realizar cotizaciones de los diferentes proyectos que se estan | Departamento
ofertas ejecutando segun lo establece la ley de contratacion del unidad de técnica
estado municipal
Informes de | Recibir informes de proyectos que estan en ejecucion o Departamento de
proyectos finalizacién para el respectiva supervision unidad técnica

municipal

Redaccion de

Realizar informes de liquidacion cuando lo estime conveniente

Departamento de

liguidaciones | en la ejecucion de proyectos unidad técnica
municipal

Brindar Brindar informes de los proyectos que se estan ejecutando a Departamento

informes las instituciones a cualquier ente que quiera auditar cualquier | unidad técnica
proyecto municipal

Control de Verificar cada proyecto que este contemplado en el plan de Departamento

proyectos desarrollo municipal (PDM) unidad técnica
municipal

Informacion | Presentar la informacion de cada mes al técnico encargado de | Departamento

iaip subir la informacidn al acceso de informacion publica unidad técnica
municipal

Perfiles de ' Revisar el perfil cada proyecto es donde se encuentra la matriz | Departamento

cada ' que se refleja los materiales que se invertiran y el costo unidad técnica
Lproyecto | | municipal

Escaneado con CamScanner



