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Municipalidad de Chinda Santa Barbara

Informe de actividades realizadas
Departamento de: Area administrativa

Presentado por:
Liliana Guadalupe Rapalo Alachan

Lugar y Fecha: Chinda Santa Barbara 29 de enero 2021



Semana 01 de enero 2021

FECHA ACTIVIDAD PROGRAMADA LUGAR PRODUCTO | MEDIO DE
/CARGO | VERIFICACION
Realizar formatos de solicitud de Municipalidad Si Sistema
04 al 08 | ayuda en Word de Chinda
de enero | Apoyo a jefe de catastro en busca de catastro Si Constancia
2021 | documentacién en archivo
catastro Si Constancia

Apoyo en Elaboracién de constancias
catastrales y creacion de croquis de
predio

Liliana Guadalupe Rapalo Alachan




Semana 02 de enero 2021

FECHA ACTIVIDAD PROGRAMADA LUGAR PRODUCTO MEDIO DE
/CARGO VERIFICACION
11 al 15 de | Atencidn a personas que asisten a | Municipalidad Si
enero la municipalidad en ayuda social de Chinda

2021 Apoyo a contaduria a revisar Municipalidad Si Ordenes de

ordenes de pago de Chinda pago
Archivar érdenes de pago Municipalidad Si Ordenes de

de Chinda pago
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Semana 03 de enero 2021

FECHA ACTIVIDAD PROGRAMADA LUGAR PRODUCTO MEDIO DE J
J/CARGO VERIFICACION
18 al 22 | Apoyo a jefa de personal en Municipalidad si Documentos J
de enero | revision de documentacion de Chinda
2021 Apoyo a departamento de Municipalidad si Hojas de
control tributario en imprimir de Chinda cobro
hojas de cobro
Sacar copias Municipalidad Si copias \
de Chinda
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Semana 04 de enero 2021

FECHA ACTIVIDAD PROGRAMADA LUGAR PRODUCTO MEDIO DE
/CARGO VERIFICACION
25al 29 | Llenado se solicitudes de ayuda Municipalidad Si Solicitudes
de enero | solidaria a personas de bajo de Chinda
2021 recursos
Sacar copias Municipalidad Si archivo
de Chinda
Atendera personas que asistena | Municipalidad Si Constancias
la municipalidad de Chinda

Lilia%Gugdalupe Rapalo Alachan




