MUNICIPALIDAD DE CHOLOMA

DIRECCION ADMINISTRATIVA
Tel: 2604-2909, Extension; 1126
Pagina Web: www.municholomahn.com

Para:

De:

Fecha:

Asunto:

MEMORANDO DA-MCH 001/2021

Degnis Joel Discua / Obras y Servicios

Flaminio Fuentes / Desarrollo Comunitario

Marco Alexei Davila / Estadistica e Investigacion
Manuel Antonio Iraheta / Unidad Municipal Ambiental
Jorge Alberto Portillo/ Direccion de Catastro

Santos Marin Escoto Valladares/ Orden y Seguridad
Olga Nohelia Villamil / Direccion de Control de Ingresos
Tulio Cesar Zuniga / Direccién de Planificacion

Esly Jacqueline Zorto Sosa / Bienes Municipales

M.B.A. Oscar Armando Tej

Director Administrativo

08/01/2021

Compra de Repuestos de Vehiculos y Motocicletas

Por medio de la presente la Direccion Administrativa les comunica que a partir de la fecha
toda compra requerida para el mantenimiento, reparacién o cuidados preventivos de los
diferentes tipos de vehiculos, seran realizados a través de esta Direccion, por medio del
Encargado de Mantenimiento de Vehiculos el Empleado Miguel Angel Lara, esto con el fin
de tener un mejor control y pronta solucion a la resolucion de problemas con los vehiculo
y motocicletas de esta Alcaldia.

Esperando tomen nota de la presente.

CC: Alcalde
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MUNICIPALIDAD DE CHOLOMA

| DIRECCION ADMINISTRATIVA
- Tel: 2604-2909, Extension; 1126
Pagina Web: www.municholomahn.com

MEMORANDO DA-MCH 002/2021

Para: Olga Nohelia Villamil / Directora Control de Ingresos
Jorge Alberto Portillo / Director de Catastro
Victor Manuel Alfaro / Jefe de Informatica
Indira Isabel Castillo / Jefe de Recursos Humanos
Néstor Mauricio Munoz / Jefe de Recuperacion por Morosidad

Altagracia Abreu / Jefe de Control Tributario

De: M.B.A. Oscar Armando Tejada Mej{& D= ¢;

Director Administrativo
Fecha: 12/01/2021

Asunto: Reunién de Trabajo

Por medio de la presente la Direccién Administrativa les convoca a una
reunion de trabajo, el dia Miércoles 13 de Enero de 2021, a las 9:00 a.m.,,
misma que se llevara a cabo en las instalaciones de esta oficina.

Esperando contar con su puntualidad.

GG Alcalde
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MUNICIPALIDAD DE CHOLOMA

L DIRECCION ADMINISTRATIVA
> Tel: 2604-2909, Extensién; 1126
Pagina Web: www.municholomahn.com

MEMORANDO DA-MCH 001/2021

Para: Directores y Jefes de Departamento

S

De: M.B.A. Oscar Armando Tejada Mejia/5
%

Director Administrativo

Fecha: 12/01/2021

Asunto: Entrega de Informe Anual 2020

Por medio de la presente la Direccion Administrativa les solicita hacer
entrega de su informe Anual de actividades correspondiente al afio 2020, el
cual debe ser entregado a esta Direccion Administrativa, a mas tardar el dia
Viernes 15 de enero de los corrientes, asi mismo si su departamento ya

realizo la entrega del mismo favor omitir lo solicitado.

CC: Alcalde
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DIRECCION ADMINISTRATIVA
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MEMORANDO DA-MCH 002/2021

Para: Directores y Jefes de Departamento

-

De: M.B.A. Oscar Armando Tejada MGJI?,/ th
Director Administrativo

Fecha: 22/01/2021

Asunto: Presentacion de Plan de Austeridad 2021

Por medio de la presente la Direccion Administrativa les convoca a Reunidn de trabajo
para la socializacidén del Plan de Austeridad de esta Alcaldia para el periodo 2021, esto
debido a las limitaciones ocasionados por la Pandemia Covid-19 y las emergencia Eta e
lota, la cual se realizara el dia Martes 26 de Enero de los corrientes, en el Saldn
Consistorial a las 9:00 a.m.- Su presencia es de caracter obligatoria, esperando contar con

su puntualidad.
Agenda:

1. Presentacion del Plan de Austeridad Municipalidad de Choloma, Cortés; periodo
fiscal 2021/ Direccion Administrativa

2. Presentacidn de pardmetros para la Adquisicion y Compra de Materiales y Equipo,
asi como la requisiciones de Almacén / Departamento de Compras

3. Presentacién de Plataforma Web “Choloma en linea” y restricciones de usuarios /
Informatica ,

4. Presentacion Plan de Induccidn. / Recursos Humanos

cC: Alcalde
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