CIRCULAR NO.032-2015

Tegucigalpa, M.D.C., 03 de agosto de 2015

DIRECTORES GENERALES
SUB GERENCIAS
UNIDADES DE APOYO

PRESENTE

Con instrucciones del Secretaric de Estado, por este medio se comunica gue &l personal
que fue notificado en fecha de 31 de julio de 2015 sobre el vencimiente de su Contrato,
No debe presentarse a laborar ni permanscer en las oficinas donde prestaban sus
servicios.

Por lo anterior, a los jefes de Dapartamento y Unidades que incurran en =i incumplimisnio
P :

de dicha medida, se les notifica que ssta Sub Gersncia de Recursos Humanos no se hace

responsable por el pago de dicho parsonal en vista de reparos administrativos.

En espera de su pronta atsncion,

teniaments.

);,

Cc. Despacho Ministerial
Cc. Despacno Sub Secretario de Estado
Cc. Archivo
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SECRETARIA DF TRARATCY
SECGLIR DALY A0 AL

CIRCULAR NO.033-2015

Tegucigalpa, M.D.C., 10 de agosto de 2015

DIRECTORES GENERALES
UNIDADES DE APOYO
TODO EL PERSONAL

PRESENTE

Con instrucciones del Secretario de Estado por este medio se da a conocer la nueva
calendarizacion para la realizacion de las Recreo Vias, de igual forma se solicita el apoyo,
compromiso e involucramiento de todos los empleados y funcionarios de nuestra
Secretaria en dichas actividades.

No. Fecha Direcciones y Unidades
1 16/08/15 Direccién General de Salarios, Procuraduria, CES
2 23/08/15 Inspeccién General de Trabajo
3 30/08/15 Direccion General de Prevision Social
4 06/09/15 Direccion General de Empleo
5 13/09/15 Programa Presidencial Con Chamba Vivis Mejor
6 20/09/15 Programa Nacional de Empleo por Hora
" 57/09/15 Secretaria (':‘enlrir;’:ltlj,t fg;,a?;%p;er;?;ig: I{E:gtzlrgz, Comunicacion
8 04/10/15 Direccion General de Trabajo
9 1110115 Informatica, Sub Gerencia de P_res‘upuesto, Bienes Nacionales y
Auditoria.

Gerencia Administrativa, Sub Gerencia de Recursos Humanos,
10 18/10/15 Sub Gerencia de Recursos Materiales, UPEG y la Unidad de
Modernizacion.

Agradeciendo atencion,

o
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CIRCULAR

DI/STSS-00087-2015

Directores
PARA: Sub Directores
Jefes de Unidad

DE: Lic. Jorge Efrain Salgado
Coordinador Departamento de Informatica

. URGENTE -
ASUNTCE Instalacion de herramienta cliente de correo electronico” = == \
FECHA: 12 de Agosto 2015.

Por medio del presente se le desea notificar que se instalara la herramienta cliente de correo electronico
Microsoft Qutook en en todas las maquinas, ya que se actualizara el servidor de correos y esio permitira a
cada usuario tener un respaldo de sus correos, teniendo asi el respaldo de todos los correos por cualquier

situacion es importante tener dichos respaldos.

De antemano les agredezco su apoyo.

CC. Archivo



CIRCULAR No. 036-2015

PARA .SUB SECRETARIA DE ESTADO
GERENCIA ADMINISTRATIVA

SUB GERENCIA DE PRESUPUESTO
INSPECCION GENERAL DE TRABAJO
DIRECCION GENERAL DE TRABAJO
DIRECCION GENERAL DE SALARIOS
COMUNICACION INSTITUCIONAL
DIRECCION GENERAL DE EMPLEO
COOPERACION EXTERNA
SUE GERENCIA DE RECURSOS MATERIALES
PROGRAMA NACIONAL DE EMPLEO POR HORA
AUDITORIA INTERNA
DIRECCION LEGAL
SERVICIO DE ATENCION AL CLIENTE

DE : LIC. EVELIN RAMOS GONZALEZ = 25
<UE GERENTE DE RECURSOS HUMANOE? 5 = o 5
s,
ASUNTO : CAPACITACION
FECHA : 14 DE AGOSTO DEL 2015

-ll..l..l‘lIIIIIllIlIIIIIIIIIIllll‘ll.'l.lll!..llll.llllllllll'l‘lllllllﬂ.l

En cumplimiento a la Programacion de Capacitaciones para el personal de esta
Secretaria, el proximo miércoles 19, jueves 20 y vienes 21 de agosto se realizara una
Capacitacion de ORTOGRAFIA para todo el personal de la secretaria en el Salén: Oscar
A. Flores, por lo que se adjunta el listado que corresponde al personal que debera asistir
de cada oficina y de acuerdo al horario que se realizara con los horarios de 8:00 am a
4:00 pm en fechas establecidas.

Por lo anterior, se solicita confirmar asistencia de cada oficina a mas tardar el dia lunes ya
que es necesario saber la cantidad de empledos para dicha capacitacion.

Agradeciendo su atencion.

Atentamente

Cc: Archivo

Edificio Plaza Azul, Col. Las Lomas del Guijarro Sut. Ave. Berlin. Calle Viena.
Teléfonos: (504) 2232-3918/ 2235-3458 / 2232-6018 / fax: 27235-3455 / 2235-3464
www.trabajo.gob.hn / infot rabajo.gob.hn

Tegucigalpa. Honduras, Lentro Act ica




SECRETARIA DE TRABAID Y
e SROIRIEAD SOCIAL

GOBIERNG [F L&

BEPURIICA DY FONDURAS

CIRCULAR NO. 035-2015

Tegucigalpa, M.D.C., 14 de agosto de 2015

TODO EL PERSONAL
Presente

Por este medio se les informa, que ha dado inicio el Campeonato Nacional de
Egtbol “Juan Orlando Hernandez” en el cual estard participando la Liga de
Instituciones Publicas, en tal sentido se hace de su conocimiento que el sabado 15
de agosto a las 9:00am se realizard el primer partido donde estara participando
nuestro equipo de Futbol masculino en el Estadio Emilio Larach de la Col. Kennedy
en Tegucigalpa.

Por lo anterior, se les invita para que puedan observar y apoyar a nuestro equipo
quienes estaran participando en la fecha de referencia.

Agradeciendo su atencion,

Cc. Archivo

Edificio Plaza Azul, Col Las Lomas del Guijarro dur, Ave. Berlin, Calle Viena,
Teléfonos: (304) 2232-3918/ 7735.3458 / 2232-6018 / fax: 2235-3435/ 2235-3464
www . trabajo.gob.hn / info/@trabajo.gob ha / Tegucigalpa, Honduras, Centro America
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=gt i SECRETARIA DE TRABAJO Y

SEGURIDAD SOCIAL
GOBERNG DE 14
REPURLICA DE HONDURAS

CIRCULAR-GA-002-15

18 de agosto de 2015

Secretario de Estado
Sub Secretario de Estado
Secretario General
Directores Generales
Sub Gerencias

Unidades de Apoyo
Oficinas Regionales

En cumplimiento al uso Racional de |a Energia y Eficiencia Energética
para las Instituciones Gubernamentales, solicito nombrar un oficial
energeético, el cual llevara el control semanal de cumplimiento de
medidas de ahorro de energia de la Direccion a la cual pertenece, el

informe deberé ser entregado a la Sub Gerencia de Recursos Materiales
los lunes de cada semana.

Agradeceré que el nombre de la persona responsable sea enviado a la
Sub Gerencia de Recursos Materiales a mas tardar el dia jueves 20 de
agosto del presente afio.

Atentamente,

Edificio Plaza Azul, Lomas del Guijarro Sur, Ave. Berlin, Calle Vciena,
Teléfonos: (504) 2232-3918 / 2235-3458 / 2232-6018 / Fax: 2235-3455 / 2235-3464
www.trabajo.gob.hn / info@trabajo.gob.hn
Tegucigalpa, Honduras, Centro América



SECRETARIA DE TRABAJO Y
SEGURIDAR SOUIAL

CIRCULAR NO.038-2015

Tegucigalpa, M.D.C., 27 de agosto de 2015

TODO EL PERSONAL
Presente

Por este medio se les informa, que en la continuacion de El Campeonato Nacional
de Fltbol “Juan Orlando Hernandez” en el cual participa la Liga de Instituciones
Plblicas, el dfa jueves 27 de agosto en el Campo de FUtbol de la Col. Los Angeies
a las 6:30pm y el dia sabado 30 de agosto en la Cancha del Birichiche a las
5:30pm tendré participacion nuestro equipo de Futbol masculino.

Por lo anterior, se les invita para gue puedan observar y apoyar a nuestro equipo
quienes representan muy dignamente a nuestra Secretaria.

Agradeciendo su atencion y en espera de su apoyo,

Atentamente.
K/EQ% h,
LIC. EVELIN RANIDS SONZAE
SUB GERENTE DE R g
Cc. Archivo

Edificio Plaza Azl Col Las Lomas del Guijarro Sor, Ave. Berlin, Calle Viena,
Teléfonos: (304) 2232-3918 / 2235-3458 / 2232-6018 / fax: 2235 34533 7 2235-3464
www trabajo.gob hn | infof@trabajo.gob hn / Tegucigalpa, Honduras, Centro America



SECHETARI? _
SEGUIIDAD SOCIAL

CIRCULAR NO.037-2015

Tegucigalpa, M.D.C., 27 de agosto de 2015

DIRECTORES GENERALES

SUB GERENCIAS

UNIDADES DE APOYO

OFICINAS REGIONALES
CENTROS DE CUIDADO INFANTIL

TODO EL PERSONAL

PRESENTE

Con instrucciones del Secretario de Estado por este medio se instruye a todas las
Direcciones, Sub Gerencias, Unidades de Apoyo, Oficinas Regionales y Ceniros
de Cuidado Infantil a tener representatividad en cada una de sus oficinas en
conmemoracin al mes de la Patria, en el marco del 194 Aniversario de la
Independencia.

Cabe mencionar que no se deben colocar elementos decorativos en los pasillos,
tnicamente dentro de cada oficina.

Agradeciendo su pronta atencin,

o, TIL
daf £
e

k{‘%’%

LIC. EVEL RAMOQ‘@O&;&L

SUB GERENTE DE RECURS@S, HUMANOS

BRSO YA

Cc. Archivo

Edificio plaza azul, col las

Teléfonos: (504) 2232-3918 / 2235-3458

rabajo.gob.hn
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www.trab

Tegucivalpa, Honduras, O
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SECRETARIA DEF TRABAJO Y
SEGURIDAD SQCIAL

CIRCULAR-GA-003-15

20 de agosto de 2015

Secretario General
Directores Generales
Sub Gerencias
Unidades de Apoyo

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes en ocasién de informar que la
Sub Gerencia de Recursos Materiales y Servicios Generales mantiene
en la Unidad de Transporte un rol establecido en la asignacion de
motorista para las giras de trabajo, por lo tanto solicito su colaboracion
en el sentido de No establecer el nombre del conductor en las

solicitudes de viajes, ya que esto ha generado problemas entre los
compafieros de esa Unidad.

Atentamente,

Gerente Administrativo

C:lIng. Carlos Madero/Secretario de Estado
Abog. Raman Carranza/Sub Secretario de Estado
Sr. Miguel Granados/Jefe de la Unidad de Transporte

Edificio Plaza Azul, Lomas del Guijarro Sur, Ave. Berlin, Calle Viena.
Teléfonos: (504) 2232-3918 / 2235-3458 / 2232-6018 / Fax: 2235-3455/ 2233-3464
www.trabajo.gob.hn / info@trabajo.gob.hn

Tegucigalpa, Honduras. Centro América




ke P koK

SECRETARIA DE TRABAID
SEGUBIDAL S0OIAL
COBIERMO DELL
REPOBLICA DE HONDURAY

CIRCULAR No.040-2015

Tegucigalpa, M.D.C.,
31 de agosto de 2015

Directores Generales
Unidades de Apoyo
Coordinadores Regionales
Centros de Cuidado Infantil
Todo el personal

Presente

Por este medio se les recuerda la disposicion emitida por la Direccién General de
Servicio Civil, en referencia a la Circular-DGSC-012-2014 de fecha 28 de mayo del
mismo afio y que refiere lo siguiente:

Que en caso de que la incapacidad temporal no sea mayor de tres (3) dias,
no necesita ser refrendada por el Instituto Hondurefio de Seguridad Social
(IHSS), pero debe ir extendida en Certificado Médico.

De acuerdo a nuestro Reglamento Interno en los sectores donde no haya
cobertura del Seguro Social, bastara la Certificacion Médica extendida por medico
particular.

Se les solicita tomar nota de lo anterior,

Atentamente,

Cc. Despacho Ministerial

Cc. Despacho Sub Secretario
Cc. Gerencia Administrativa
Cc: Archivo

Edificio Plaza Azul Col Las Lomas del Guijarro Sut, Ave. Berlin, Calle Yiena,
Teléfonos: (504) 2232-3918 /2235-3458 ¢ 2732-6018 / fax: 2235-3455 / 2235-3464

www trabajo.gob bhn / mfo@trabajo.gob hn / Tegucigalpa, Honduras, Ceniro Aménca



SECRETARIA DE TRABAID Y
SEGURIDAD SOCIAL

HEpOisica D HORDUIRAL

CIRCULAR_NO.039-2015

Tegucigalpa, M.D.C., 31 de Agosto de 2015

DIRECTORES GENERALES
SUB GERENCIAS
UNIDADES DE APOYO

TODO EL PERSONAL
PRESENTE

Por este medio se le solicita a todo el personal proporcionar un listado por Direccion
correspondiente a sus hijos, el mismo debera contener el nombre del empleado, nombre
de sus hijos especificando la edad de ios mismos.

Dicha informacién es requerida en esta Sub Gerencia de Recursos Humanos a mas tardar
el dia jueves 03 de septiembre del afio en curso.

En espera de su pronta atencion,

Atentamente. |
_ ‘j;‘sf 7 ‘1 3 b
LiC. EVE}NQAMOS GONZALEZHLE (5
SUB GERENTE DE RECURSOS HUMANQS, 7
i 200RgS, B
Cc. Archivo

Edificio Plaza Azul Col Las Lomas del Guijarro Sur, Ave Berlin Calle Viena,
3455 .

Teléfonos: (304) 2232-3018 / 2235-3458 / 2232-6018 / fax: 2235-3455 /2235-3464
www . frabajo.gob hn / mfo@rabajo gob hn Tegucigalpa, Honduras, Centro America
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SECRETARIA DF TRABAJO Y
R SEGURIDAD 3OCEAL

{OHIEENG DE LA

HEPLIBLECS DF FHONTIUEAS

CIRCULAR NO.041-2015

Tegucigalpa, M.D.C., 31 de agosto de 2015

DIRECTORES GENERALES

SUB GERENCIAS

UNIDADES DE APOYO

OFICINAS REGIONALES
CENTROS DE CUIDADO INFANTIL

TODC EL PERSONAL
PRESENTE

En cumplimiento a lo establecido en el Reglamento Interno de esta Secretaria de Estado
debo recordar a Todo el Personal lo siguiente:

e Durante las horas de trabajo y en el lugar donde presten sus servicios el personal
de esta Secretaria de Estado debera vestir en forma correcta y presentable,
especialmente el personal que atiende publico externo, por lo que en el personal
Femenino queda prohibido el uso de escotes y mini faldas; en el personal
Masculino queda prohibido el uso de camisetas deportivas y tenis.

e Al personal que se le halla asignado la camiseta con el color y logo oficial de esta
Secretaria debera portarla el dia viernes de cada semana.

e Es obligatorio que todo el personal porte visiblemente su nuevo carnet de
identificacion, a excepcion del personal que esta Sub Gerencia aun no se lo halla
entregado.

Cabe mencionar que dichas disposiciones son de caracter obligatorio y de no acatar las
mismas, se aplicaran las sanciones correspondientes.

En espera de su pronta atencion,

w*,,ﬁ?’
S RGN
%\ML t) BB
LIC. EVELIN-RAMOS GONZA

Atentamente

e
o
SR L A

SUB GERENTE DE RECURSOS HUMA_&DSf

Cc. Despacho Ministerial

Cc: Despacho Sub Secretario de Estado
Cc: Gerencia Administrativa

Cc. Archivo

Edificio Plaza Azl Col Las Lomas del Guyarro Sur, fize Berlin Calle Viena,
Teléfonos: (304) 2232-3918 /2235-3438/ 2232-6018 / fax: 2235-3453 7 2233-3464
www trabajo.gob hn / infof@rabajo gob.hn / Tegucigalpa, Honduras, Centro £ merica




