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CIRCULAR NO.006-2015

Tegucigalpa, M.D.C., 02 de febrero de 2015

DIRECTORES GENERALES
UNIDADES DE APOYO

OFICINAS REGIONALES
CENTROS DE CUIDADO INFANTIL

TODO EL PERSONAL
PRESENTE

Por este medio se les informa con instrucciones de la Presidencia de |a Republica
a través de la Secretaria de Derechos Humanos, Justicia, Gobernacién y
Descentralizacion, que de acuerdo al Decreto Legislativo No. 188-2012 mediante

el cual se declara Dia Festivo Nacional, en honor a la Virgen de Suyapa el dia 03
de febrero de cada afio.

En tal sentido, se acordd conceder Asueto de medio dia a partir de las 12:00m, a

todos los empleados publicos para que puedan participar en las actividades de
esta festividad religiosa.

Favor tomar nota,

Atentamente
LIC. EVELIN RAMOS GONZALEZ:.
SUB GERENTE DE RECURSOS/HUMANOS
Cc. Archiva

Edificio Plaza Azul, Col. Las Lomas del Guijarro Sur, Ave, Berlin, Calle Viena,
Teléfonos: (504) 2232-3918 / 2235.3458 /2232-6018 / fax: 2235-3455 ¢ 2235-3464
www trabajo gob hn / mfo@trabajo. gob hun / Tegucigalpa, Honduras, Centro América
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CIRCULAR NO.007-2015

Tegucigalpa, M.D.C., 10 de febrero de 2015

SECRETARIA GENERAL

DIRECTORES GENERALES

SUB GERENCIAS

UNIDADES DE APOYO ,

PROGRAMA NACIONAL DE EMPLEO POR HORA

TODO EL PERSONAL

PRESENTE

Con todo respeto nuevamente me dirijo a ustedes, con el objeto de recordarles
que el horario de trabajo en esta Secretaria de Estado es de 8:00am a 4:00pm, en
vista que se ha comprobado que cierto personal se coloca en los relojes
marcadores antes de la hora indicada para marcar su hora de salida, por lo que se
les natifica que No deberan abandonar sus puestos de trabajo antes de las 4:00
de la tarde, ya que los relojes marcadores se abrirdn a partir de la hora indicada,

es importante mencionar que se les solicito a los encargados de los medios de
transporte que les hagan la espera correspondiente.

Asi mismo, se notifica que todo pase o permiso de salida sea oficial o personal se
~ le debera adjuntar la justificacion correspondiente (por ejemplo: si es consulta
medica al IHSS debera presentar la copia de la hoja patronal con la hora de

entrada y salida, asi como la firma del medlco tratante), de lo contrario dicho
permiso no seréa valido. |

Se les recuerda que el personal debera permanecer en su lugar de trabajo a
excepcion que deba movilizarse a otras oficinas por razones laborales.
Cabe mencionar que dichas disposiciones son de caracter obligatorio y de no
acatar las mismas, se ap!icaran las sanciones correspangientes.
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Favor tomar nota, 3'

;&

Cc: Despacho Ministerial ‘
Cc: Despacho Sub Secretario de Estadg
Cc. Archivo

Edificio Plaza Azul, Cal La& Lomas del Guijarro Sur, Ave. Berlin, E‘ﬁii' Wiena,
Teléfonos: (3043 2232-3918 7/ 2235-3458 / 22326018 / fax: 2235-3455 7 164
www trabajo gob hn / mfo{fz}trabajo_guhuhﬁf Tegucigalpa, Honduras, Centro Amenca




Por este medio se les solicita a los Director
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CIRCULAR NO.008-2015 .

Tegucigalpa, M.D.C., 13 de febrero de 2015

DIRECTORES GENERALES
COORDINADORES REGIONALES

PRESENTE

-

es Generales y Coordinadores o
Encargados de las Regionales de Trabajo enviar a esta Sub Gerencia de
Recursos Humanos la siguiente informacién:

» Listado actualizado del personal a su cargo, sefalando el cargo funcional

que cada empleado desempefa (se deberan incluir en el listado los
Directores o Coordinadores Regionales).

» Curriculum Vitae de cada empleado debidamente a
fotografia reciente v adjuntando
correspondientes.

ctualizado, con
las  copias de diplomas y ftitulos

Dicha informacion debe ser enviada en fisico a esta Sub Gerencia de Recursos

Humanos por cada Direccién y Regional respectivamente Yy se recibird en la
semana del 16 al 20 de febrero del afio en curso.

Dicho requerimiento es de caracter obli

gatorio y de vital importancia para la
actualizacion de cada expediente personal

Favor tomar nota,

LIC. EVELIN RAMOS ¢BNZ,
SUB GERENTE DE RECURS®& }

Cc: Despacho Ministerial

Cc: Despacho Sub Secretario de Estada
Cc. Archivo

Edificio Plaza A zul, Col. Las Lomas del Guijarro Sur, Ave. Berlin, Calle Viens,
Teléfonos: (504 2232-3918/ 2235-3458 ¢ 2232-6018 / fax: 2

2 22353455 7 2235. 3464
www trabajo.golb hn / wifo{@rabajo.gob hi / Tegucigalpa, Hondusas, Centro Américy
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CIRCULAR NO.009-2015

Tegucigalpa, M.D.C., 16 de febrero de 2015

TODO EL PERSONAL

PRESENTE

Por este medio se comunica a todo el personal, que a partir del dia de mafnana
martes 17 al viernes 20 de febrero del afio en curso, se realizara una feria en
nuestras instalaciones por parte de la Telefonia Movil de CLARO, ofreciendo

diversos productos y facilidades para obtener los mismos mediante un Plan
Corporativo.

Por lo anterior se les invita a participar de la misma ya que se ubicaran en el 4to.
Piso de este edificio.

Agradeciendo su atencion,

"\ /ﬂ—\ ‘ i f‘ ‘ g‘ %“f‘
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LIC. EVELIN RAMOS GONZA

SUB GERENTE DE RECURSOS f ;

Cc: Despacho Ministerial
Cc: Despacho Sub Secretario de Estado
Cc. Archivo

Edificio Plaza Azul, Col Las Lomas del Guijarro Sur, Ave. Berlin, Calle Viena,
eléfonos: (504) 2232-3918 /7 2235-3458 7 2232-6018 / fax: 2235-3455 7 2235.34¢
abajo.gob.hn / mfo@trabajo.gob hn / Tegucigalpa, Honduras, Centro Aménca




MEMORAND O No. 0089-2015

PARA : CARMEN MARIA DAVILA CASTRO
INVESTIGADOR DE SALARIO
h

DE : LIC. EVELIN RAMOS GONZALEZ

ASUNTO : TRASLADO

FECHA : 17 DE FEBRERO DE 201

En atencién a su solicitud de fecha 12 de febrero del afio en curso, por este medio notifico
a usted que a partir de la fecha, es trasladada a la Inspectoria General del Trabajo, por lo
que le solicito presentarse ante el Abog. Selvin Martinez, Inspector General, quien le
asignara sus nuevas funciones.

Asi mismo, se le solicita hacer el descargo de bienes correspondiente.

Atentamente,

Cc: Ing. Cesar Lanza
Cc: Bienes Nacionales
Cc: Expediente

MAR

Edificio Plaza Azul, Col Las Lomas del Guyarro Sur, Ave. Berhin, Calle Viena,
Teléfonos: (504) 2232-3018 7/ 2235-34538 / 2232-6D18 / fax: 2235-3455 7 22 3]
www trabajo gob ha / info@trabajo gob hn / Tegucigalpa, Honduras, Centro

America
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CIRCULAR NO.0010-2015

Tegucigalpa, M.D.C., 17 de febrero de 2015

TODO EL PERSONAL

PRESENTE

Por este medio se invita a todo el personal femenino de nuestra Secretaria, a
inscribirse en el Equipo de Futbol Femenino el cual sera coordinado por el Lic.
Elmer Barrientos, Sub Gerente de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Por lo anterior, las interesadas en inscribirse favor avocarse a la oficina del
Licenciado Barrientos.

Agradeciendo su atencién,

Cc. Archivo

Edificia Plaza Azul, Col. Las Lomas del Guijarro Sur, Ave Berlin, Calle Viens
Teléfonos: (304) 2232-3918 7 2235-3458 1 22326018 / fax: 2235-3435 7 2237
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irabago.gob hn / mfo@trabajo.gob hn / Tegucigalpa, Honduras,

Centro America
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CIRCULAR NO.0011-2015

Tegucigalpa, M.D.C., 17 de febrero de 2015

DIRECTORES GENERALES
UNIDADES DE APOYO
TODO EL PERSONAL

PRESENTE

Por este medio se comunica a todo el personal, que el dia viernes 20 de febrero
del afio en curso se realizara fumigacién en las oficinas de esta Secretaria de
Estado, por lo que se retiraran de sus labores a partir de las 2:00pm.

En tal sentido, se requiere que las oficinas que atienden publico informen
oportunamente al pablico sobre esta medida, asi mismo se debera designar a un

empleado en cada oficina quien sera el responsable de cerrar después de la
fumigacion.

Agradeciendo su atencién,

Atentamente,

e
LIC. EVELIN RAMOS GON:
SUB GERENTE DE RECURSQg

Cc: Despacho Ministerial
Cc: Sub Secretario de Estado
Cc. Archivo

Edificio Plaza Azul, Col. Las Lomas del Guijarro Sur, Ave. Berlin, Calle Viena,
Telefonos: (304) 2232-3918 / 2235-3458 + 2232-6018 / fax: 2235-3455 1 2235.3
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ba



e oW P ko
SECRETARIA [DE TRABAJO Y
SEGLIRIENAD S0CIAL

CIRCULAR 001-SGRM-2015

19 de febrero de 2015

SECRETARIA GENERAL
DIRECCIONES GENERALES
UNIDADES DE APOYO

PERSONAL EN GENERAL
PRESENTE

Por este medio se informa que a partir de la fecha la Sefiora Elida Rodriguez
Encargada del Centro de Reproduccion, ser4 la responsable de suministrar el
papel bond a las maquinas copiadoras multifunciones; asi mismo el
departamento de Proveeduria hara entrega del mismo en menor cantidad a las
oficinas.

Atentamente,

Lic. Elmer Barrientos Ramos ™~

Sub Gerente de Recursos Materiales y S.G.

Edificio Plaza Azul, col las Lomas del Guijarro sur, ave. Berlin, Calle Viena,
Teléfonos: (504) 2232-3918 / 2235-3458 / 2232-6018 / fax: 2235-3455 / 2235-3464
www.trabajo.gob.hn / info@trabajo.gob.hn
Tegucigalpa, Honduras. Centro América



