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SERVICIOS PRSTADOS POR EL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

SERVICIOS
PRESTADOS

REQUISITOS

PROCEDIMIENTOS

TASAS

Atencion a los
contribuyentes
para el pago de
sus impuestos

» Presentar su
identidad.

» Hacer sus
respectivas
declaraciones.
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El contribuyente se presenta a la oficina
de administracion tributaria y presenta
su identidad.

El encargado revisa su estado de
cuenta para revisar que impuestos debe
pagar el contribuyente.

Elabora los recibos de pago y los envia
a tesoreria para que sean impresos y
pueda pagarlos el contribuyente.

» Dependiendo el tipo de

impuesto. El impuesto
personal y los permisos de
operacion de negocios se
encuentran en el plan de
arbitrios.

Los impuestos de bienes
inmuebles y mensualidades
de negocios se cobran
segun las declaraciones. )

Otorgar permisos
de operacién de
negocios

» Presentar su
identidad.

» Proporcionar la
informacién solicitada
al momento de llenar
la declaracién de
industria y comercio.
Firmar la declaracion.
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El contribuyente se presenta a la oficina
de administracion tributaria y presenta
su identidad.

Proporciona los datos de la declaracién
y la firma.

El encargado elabora los recibos y los
envia a tesoreria.

El contribuyente paga los recibos.

Dependiendo el tipo de
negocio, el valor a pagar sé
encuentra en el Plan de
Arbitrios Vigente.
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» El encargado de administracion
Tributaria extiende el permiso.

Elaboracién de
recibos de
derechos
municipales.

» Presentar su » El contribuyente presenta el documento
identidad. que desea cancelar (constancia, VB

» Presentar el etc.)
documento que » Elencargado realiza el recibo de pago y
desea cancelar. lo envia a tesoreria.

» El contribuyente paga el recibo en

» Dependiendo el tipo de
derecho que desea
cancelar, el valor a pagar se
encuentra en el Plan de
Arbitrios Vigente.

Emitir solvencias
municipales.

tesoreria.
» Presentar sus recibos » El Contribuyente paga en tesoreria
de pago. todos los recibos de impuestos que le

corresponden pagar por el aflo actual.
» Elencargado emite la solvencia con

vigencia hasta el 31 de diciembre del

presente afo. \:,1“"“ 4. ,
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» La solvencia municipal no
tiene un valor a pagar, se
emite por el pago de sus
impuestos.
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Maria Norberta Chavez

Administracion Tributaria
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