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En atepcidén a su solicitud le adjuntamos cada uno de los
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Procedimiento de Consulta General en el Archivo Central (Ventanilla 1)

- Pergon o
Proceso Actividad '
Responsable
1. El Ciudadahoh se bﬂr'esenta‘é Ia \}ent‘é-niiﬂlgn del ' Ciﬁdadano

Consulta en el
Arch!ivo Central

archivo central a solicitar informacion de los
libros copiadores a nivel nacional.

|

_Cancele en cualquier banco.

Remite la solicitud del ciudadan(‘)mgvt'rwahv‘é;;mdwe‘lu;

. - {
sistema de archivo central, para que se busque |
__ elrespaldo en los libros copiadores.

. Verifica si existe informacion del ciudadano en

el archivo de Registro Civil.

| éExiste Informacién?

4. NO: Le informa al ciudadano que no existe | Seccién de Archivo |

informacion y se le remite al Registro Civil

Municipal de procedencia para que solicite la |
copia del folio y una certificacién de nacimiento

refrendada por el Registrador Civil Municipal.
TERMINA EL PROCESO.

* PARACOPIADELFOLIO:
. Sl: Saca copia de la inscripcion del folio |

solicitado.
Revisa la copia de la inscripcion del folio
correspondiente solicitada por el ciudadano.

Pasa la certificacion solicitada al Jefe de |

Archivo Central para su firma.

Firma en la parte trasera de la copia del folio

solicitada y remite la copia del folio a la
ventanilla del Archivo Central.
Pasa a la Actividad 27

Ventanilla de
Archivo Central

de Registro Civil

Ventanilla de
Archivo Central

Archivo Central

PARA  COMPLETAR  INFORMACION  DEL |

CIUDADANO:

. SI: Completa en el Sistema de Registro Civil, la

informacion, se le adjunta la copia del folio

firmada vy sellada por la Jefatura del Archivo |

Central. (si es para trdmite de Tarjeta de
Identidad).

Pasa a la Actividad 9

MATRIMONIO: En el caso de las Certificaciones |
de Matrimonio y Defuncién, el ciudadano |
deberd realizar la cancelacién de Lps.200.00. |

(TGR)
Recepciona la solicitud y llena el Recibo de
Pago por L.200.00 para que el ciudadano

Ventanilla de
Archivo Central

Jefaturade




| 10.Paga el valor de L.200.00 en cualquier bancoy |

| 13.51: Recepciona la solicitud y llena el Recibo de |

15. Recepciona el recibo de pago de la certificacion

| 16. Entregauna cdpia al ciudadano péra que-se le

18. Elabora la Certificacion del tfa’mite..que solicité

| 23.NO: Pasa a la Secretaria de Archivo Central para |

i

| Central.

presenta copia del recibo de pago en Ea%

ventanilla correspondiente.
11. Recepciona el recibo de pago de la certificacion |

que solicito el ciudadano. |
12.Imprime la Certificacion correspondiente del .

sistema de Registro Civil.

En el caso de las Certificaciones de Matrimonio

y Defuncién, el ciudadano debera realizar la

cancelacion de Lps.200.00.

Pasa a la Actividad 27.

" PARA CERTIFICACIONES LITERALES:

Pago por L.200.00 para que el ciudadano
cancele en cualquier banco.

presenta copia del recibo de pago en la |
ventanilla correspondiente.

literal que solicitd el ciudadano.

entregue la certificacion literal. (De 8 a 10 dias).
17. Remite las Solicitudes recibidas de

Certificaciones literales a la Secretaria del |

_ Archivo Central.

14.Paga el valor de L.200.00 en cualquier banco y |

el ciudadano y la remite al asistente de archivo |
Gentral parprrevision,

19. Revisa la Certificacion Literal del tramite con el '

libro copiador.

¢Documento Correcto?

Ventanilla de
Archivo Central

Ventanilla de
Archivo Central

‘— Secréfé rlade
Archivo Central

Ciudadano

Ciudadano |

Asistente del

20.NO: Pasa a la Secretaria de Archivo Central para |  Archivo Central

que sea corregido.

Pasa a la Actividad 18. ;
21.SI: Pasa a la Secretaria del Director del RNP |
___Para que revise la certificacion literal.

22.Revisa la Certificacion Literal del tramite _éon el
libro copiador.
é¢Documento Correcto?

que sea corregido.

Pasa a la Actividad 18. ‘
24.8l: Lleva la certificacion literal al Director del |
RNP para su firma. |

remite la certificacion al Asistente de Archivo |

Secretaria del
Director del RNP

|
|

25.Firma la Certificacion Literal del tramite y ‘ Director del RNP

______ U S, S

|
F
!



oy

% 26. Remite la Certificacion firmada a Ventanilla del Asistente de

g Archivo Central para que sea entregada al Archivo Central

| 27. Entrega la Certificacion firmada al Ciudadano. Ventanilla de
|
i
!

Archivo Central

'28.Firma el libro de control de que recibié la |  Ciudadano
certificacion firmada por el Director del RNP.
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