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~ Procedimiento del Tramite de Actualizacién de Notas Marginales y Notas

Técnicas

Proceso

Actividad

Tramite de
Actualizacion de
Notas Marginales

y Técnicas.

R N e A4 L TE L IV L R TR T S LS et 3

todos los Registros Civiles Municipales a nivel
nacional de (Matrimonio, defuncion,
rectificacion, reconocimiento, legitimizacion,
divorcio, reposicion de oficio y emancipacion.

|
|
|

' Responsable

Clasifica por departamento, municipio, afio, |

acta, y por tipo de sistema (Nuevo y Viejo).

Verifica si las comunicaciones marginales

presentan algln rechazo por; inconsistencias,
falta de firma o sello, entre otros.

éPresenta Rechazos la Nota Marginal?

SI: Devuelve al Registro Civil Municipal de
Procedencia para su correccion.
TERMINA EL PROCESO.

NO: Distribuye y asigna las comunicaciones |
marginales para que busquen los libros en el |

_archivo correspondiente.

Busca el libro copiador en el archivo y anota en

el margen del libro, la comunicacién marginal |

que corresponde al ciudadano.

Realiza control de calidad de la comunicacion |
marginal y coloca visto bueno, antes de que sea |

firmado por el Jefe del Archivo Central.

éEstd correcta la comunicacién marginal?
7.

NO: Devuelve la comunicacion marginal con el
libro para que sea corregido.
Pasa a la Actividad 5.

firma.

esté correcta.

' ¢Estd correcta la comunicacién marginal? |
' 10. NO: Devuelve la comunicacion marginal con el |

|
|
|

libro para que sea corregido.
Pasa a la Actividad 5.

comunicacion  marginal que afecta al

ciudadano.

- Sl: Pasa a la Jefatura del archivo central para su

11.8I: Firma y sella en el margen del Libro la |

m—

Recepciona las comunicaciones marginales de |

. Personal

A S ST T B M

Unidad de Notas
Marginales

Jefe del Archivo
Central



|

datos del Departamento de Registros vy |

Oficialias para que sean grabadas en el sistema
de Registro Civil.

13.Graban las comunicaciones marginales en el
sistema de Registro Civil.

14.Remiten las comunicaciones marginales a la

_ Unidad de Notas Marginales para su archivo.

15. Clasifican 'y remiten las comunicaciones
marginales al archivo de Identificacidén para que
lo incorporen en el expediente de vida de cada
ciudadano.

| 12.Remite  Unicamente las comunicaciones |
| marginales a la Seccion de Transcripcion de |

Departamento de

Unidad de Notas

Registros y
Oficialias.

Marginales

FINAL DEL PROCESO

{




