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INTRODUCCION 

 

                                                                                                                                                                                                 

En el presente informe se está dando a conocer cada  una de las 

principales actividades que se han realizado en  el periodo del mes 

de Octubre del Año 2020, para evaluación del desempeño y 

funcionamiento del departamento de Administración Tributaria. 

 

  

 

DESCRIPCION GENERAL 

 

Mantener la información actualizada de los pagos por tipo de     

impuesto, de los contribuyentes en libros auxiliares y en  digital así 

como también llevar el control de pago por cada contribuyente. 

Dentro de las actividades realizadas por control tributario, realiza la 

coordinación con Tesorería, Catastro, Secretaria, UMA, Director de 

Justicia Municipal y demás dependencias de la municipalidad. 

  

 

 

 

 

 

 

 



                                                  OBJETIVOS 

 

Recaudar impuestos para obtener mejores ingresos en el  Municipio 

y poder cumplir con lo establecido en la ley de Municipalidades, plan 

de arbitrios y la eficiencia fiscal. 

 

 

 

 

OBJETIVOS ESPESIFICOS 

 

Planificar y ejecutar la administración tributaria municipal en las 

áreas de atención y registro de contribuyentes, emisión de 

solvencias, facturación, cobranza y auditoría fiscal. 

 

 

Mantener actualizada la información de registro de contribuyentes 

en forma física y en digital. 

  

 

 

  

 

 

 

 



 OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA MUNICIPAL 

FINALIDAD: FACILITAR INFORMACION DE ACTIVIDADES CORESPONDIENTES 

AL MES DE OCTUBRE AÑO 2020                                                                                                                                                                

NFORME O CUADRO DE RESULTADO POR  ACTIVIDAD 

                                                       JUEVES 01 DE OCTUBRE AÑO 2020 

                                                             AVTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Bienes y Muebles, Industria y comercio, Impuesto Personal, y otras tasas por servicios 
municipales. 
Actualizar fichas de contribuyentes que pagan sus impuestos. 
Elaborar avisos de cobro de contribuyentes en mora de las comunidades de Lodo Negro y  Llano 
de Balas. 

                                                   VIERNES 02 DE OCTUBRE AÑO 2020 

                                                          ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Impuesto Personal: Misael Gutiérrez Díaz, Elmer Antonio Gutiérrez Díaz. 
Constancias y Certificaciones: María Martha Hernández Sorto, Santos Catalino Lorenzo 
Manueles. 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y en forma 
digital. 
Actualizar fichas de cada contribuyente que paga sus impuestos. 

                                                      LUNES 05 DE OCTUBRE AÑO 2020 

                                                             ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Bienes y Muebles, Industria y comercio, Impuesto Personal, y otras tasas por servicios 
municipales.  
Elaborar  avisos de cobro de contribuyentes en mora de las comunidades de Araditas  y agua 
caliente. 
Actualizar fichas de cada contribuyente que paga sus impuestos.  
 

                                                    MARTES 06 DE OCTUBRE AÑO 2020 

                                                            ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Impuesto Personal: Dina Melida Vásquez López, María Santana Ramos Santiago 
Bienes y Muebles: Dina Melida Vásquez López, 
Destace Ganado Mayor: José Mercedes  Hernández, Santos Marvin Hernández Sorto 
Venta de Solvencia Municipal Maestro: María Rosa días Flores  
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y en forma 
digital. 
Actualizar fichas de cada contribuyente que paga sus impuestos. 

 

 



MIERCOLES 07 DE OCTUBRE AÑO 2020 

                                                             ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en:  
Constancias y Certificaciones: Dina Melida Vásquez López 
Impuesto Personal: Luis Hernández Domínguez 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y en digital. 
Actualizar numeración de solvencias y nombre del contribuyente en libro auxiliar. 
Actualizar fichas de contribuyentes que pagan sus impuestos.  

                                                     JUEVES 08 DE OCTUBRE AÑO 2020 

                                                          ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en:  
Impuesto Personal: Clementina Vásquez García, Abilio Rodríguez, Isolina Cano Orellana. 
Constancias y Certificaciones: Isolina Cano Orellana 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y en digital. 
Actualizar numeración de solvencias y nombre del contribuyente en libro auxiliar. 
Actualizar fichas de contribuyentes que pagan sus impuestos. 

                                                    VIERNES 09 DE OCTUBRE AÑO 2020 

 ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos. 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y en digital. 
Actualizar numeración de solvencias y nombre del contribuyente en libro auxiliar. 
Actualizar fichas de contribuyentes que pagan su impuesto. 

                                                LUNES 12 DE OCTUBRE AÑO 2020 

                                                       ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en:  
Constancias y Certificaciones: Carlos Benjamín Hernández, 
Guía para transportar ganado: Moisés Miguel Gómez 
Carta de Venta: Isaac Cano. 
Exención Municipal Tercera Edad: José Adán Cano. 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y en digital. 
Actualizar numeración de solvencias y nombre del contribuyente en libro auxiliar                           
Actualizar fichas de contribuyentes que pagan sus impuestos. 

                                                MARTES 13 DE OCTUBRE AÑO 2020 

                                                    ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en:  
Impuesto Personal: Armando Danilo Flores Chaves, Orlando Manueles Hernández, Santos 
Francisco Bautista Lorenzo, Karla Mejía Milla. 
Bienes y Muebles: Orlando Manueles Hernández 
Industria y Comercio: Mardonio Bautista Nolasco 
Multa Impuesta por Juzgado de Paz: María Dionisia López Manueles 
Cartas de Venta: Isaac Cano 
Actualizar numeración de solvencias y nombre del contribuyente en libro auxiliar. 
Actualizar fichas de contribuyentes que pagan sus impuestos.  
Extender permiso de operación a contribuyentes que se presentan a cancelar industria y 
comercio. 

  



                                            MIERCOLES 14 DE OCTUBRE AÑO 2020 

                                                       ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en:  
Impuesto Personal: Hilario García Pineda 
Constancias y Certificaciones: Francisca Gómez, Hilario García pineda, Jacinta Gutiérrez, María 
Francisca Hernández. 
Bienes y Muebles: Hilario García Pineda 
Tasa Ambiental: Inversiones ANTARRM S. DE R.L. 
Actualizar numeración de solvencias y nombre del contribuyente en libro auxiliar. 
Actualizar fichas de contribuyentes que pagan sus impuestos  
Extender permiso de operación a contribuyentes que se presentan a cancelar industria y 
comercio.  

                                                    JUEVES 15 DE OCTUBRE AÑO 2020 

                                                         ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Impuesto Personal: Delmi Hermelinda López Hernández, Trinidad Hernández, Edgar García 
Gutiérrez, Emiliano Gutiérrez, 
Multas Impuesta por Juzgado de Paz: José Santos Hernández 
Bienes Y  Muebles: Trinidad Hernández, Edgar García Gutiérrez 
Exención Municipal Tercera Edad: Guillermo García 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y digitalizar 
correlativo de numeración en digital. 
Actualizar fichas de contribuyentes que pagan sus impuestos  
 

VIERNES 16 DE OCTUBRE  AÑO 2020 

                                                             ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Impuesto personal: Ada Ondina Pego López, Esther Rodríguez Díaz, Fidel Mejía Flores, María 
Lázaro Hernández Gómez, Juan Bautista, Oswaldo García Gutiérrez, Feliciano Reyes García. 
Bienes y Muebles: Juan Bautista, Oswaldo García Gutiérrez, 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y digitalizar 
correlativo de numeración en digital. 
Actualizar fichas de contribuyentes que pagan sus impuestos. 
 

                                                     LUNES 19 DE OCTUBRE AÑO 2020 

                                                           ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Impuesto Personal: María Elena Gómez Gutiérrez, Margarita Hernández Bautista. Elba Rosibel 
Manueles Sánchez, José Rosa Gutiérrez, Jesús Rodríguez G 
Bienes y Muebles: María Elena Gómez Gutiérrez, Joel Omar López Nolasco, Paola Isabel López, 
Nery Orellana Martínez, MA Santos Nolasco, Floridalma López, Ana Leticia López, Jesús 
Rodríguez, Manuel de Jesús López. 
Multa Impuesta por Director de Justicia M: Dionisio García Lorenzo, Elba Rosibel Manueles 
Sánchez. 
Cartas de Venta: José Francisco Hernández. 
Permiso de Construcción: José Rosa Gutiérrez. 

  



                                                      MARTES 20 DE OCTUBRE AÑO 2020 

                                                             ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Impuesto Personal: María Santos Romero, Catarino Gómez Díaz, 
Bienes y Muebles: Catarino Gómez Díaz 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y digitalizar 
correlativo de numeración en digital. 
Actualizar fichas de contribuyentes que pagan sus impuestos. 
Actualizar numeración de solvencias y nombre del contribuyente en libro auxiliar. 
 

                                               MIERCOLES 21 DE OCTUBRE AÑO 2020 

                                                        ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Impuesto Personal: Juan Angel Amaya López, Nahúm Pérez Manueles, 
Cartas de Venta: Vicente Chicas Rodríguez 
Constancias y Certificaciones: Juan Angel Amaya 
Bienes y Muebles: Yellsi Odalma Sánchez Lorenzo 
Industria y Comercio: Mega Distribuidora Avícola SA. 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y digitalizar 
correlativo de numeración en digital. 
Actualizar fichas de contribuyentes que pagan sus impuestos. 
 

                                                    JUEVES 22 DE NOVIEMBRE ALÑO 2020 

                                                               ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Impuesto Personal: Edwin Donaldo Amaya Lorenzo, María Catalina Lorenzo, María Suyapa 
Lorenzo, Guadalupe Gutiérrez. 
Exención Municipal Tercera Edad: Victoriano Bautista López. 
P/O Motosierra: José Jacinto Amaya. 
Constancias y Certificaciones: Xiomara Núñez Sánchez, Teresa Amaya, Red de Mujeres la 
Bendición, María Santos Romero, María Lázaro Hernández, María Florentina Orellana, Claudia 
Judith Hernández, Ada Ondina Pego López. 
Matrimonio en la Municipalidad: Emiliano Bautista Díaz. 
Multas Impuesta por Juzgado de Paz: José Macario Domínguez. 
Corte de Árbol: Isaac Cano 
Bienes y Muebles: María Ada Pineda. 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y digitalizar 
número de solvencias vendidas. 

 

 

 

 

 

 



                                                   VIERNES 23 DE OCTUBRE AÑO 2020 

                                                         ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Impuesto Personal: Armado Gutiérrez Sánchez 
Bienes y Muebles: Armando Gutiérrez Sánchez 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y digitalizar 
correlativo de numeración en digital. 
Actualizar fichas de contribuyentes que pagan sus impuestos. 
Actualizar numeración de solvencias y nombre del contribuyente en libro auxiliar. 
 
 

                                                      LUNES 26 DE OCTUBRE AÑO 2020 

                                                           ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Impuesto Personal: Venilda Suyapa Gutiérrez Manueles, Leticia Gómez Ramos, Avindo Reyes 
Bautista. 
Bienes y Muebles: Martha Letica  Vásquez Gutiérrez, Valentín Sánchez, Venilda Suyapa 
Gutiérrez Manueles, Anselmo Sánchez Sánchez. 
Multas Impuestas por Director de Justicia Municipal: José Sorto. 
Constancias y Certificaciones: Justa Hernández, Margot Arelid Orellana Chica, María Dionisia 
Bautista, Doriy Melida Cano Díaz. 
Corte de Árbol: José Santos Martínez. 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y digitalizar 
correlativo de numeración en digital. 
Actualizar fichas de contribuyentes que pagan sus impuestos. 
 

                                                   MARTES 27 DE OCTUBRE AÑO 2020 

                                                         ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Impuesto personal: Nain Dagoberto Pineda, Priscila Gutiérrez Pineda, Lorenza Sánchez Sánchez 
Constancias y Certificaciones: Eriberta Sánchez Hernández, Secundino Sánchez, Nain Dagoberto 
Pineda Bautista, MA Santos García, 
Cartas de Venta: Lorena Amaya Rodríguez 
Bienes y Muebles: Priscila Gutiérrez Pineda, Lorenza Sánchez Sánchez, José Mercedes Manueles 
Corte de Árbol: Santos Francisco Bautista Lorenzo,  
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y digitalizar 
correlativo de numeración en digital. 
  

 

  

 

 

 

 



                                                MIERCOLES 28 DE OCTUBRE AÑO 2020 

                                                          ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Impuesto Personal: Lucila Domínguez Hernández, María Celestina Vásquez 
Bienes y Muebles: José Noé Gómez Orellana, Bonifacio Pineda, María Celestina Vásquez 
Manueles. 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y digitalizar 
correlativo de numeración en digital. 
Actualizar fichas de contribuyentes que pagan sus impuestos. 
  

                                                JUEVES 29 DE OCTUBRE AÑO 2020 

                                                      ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Impuesto Personal: Rudin William Díaz, María Jorge Gutiérrez, Eliseo Gutiérrez Hernández, 
Esteban Gutiérrez Gómez, santos Ernesto Hernández, María Marcelina Molina, José Adán 
Rodríguez,  
Constancia y Certificaciones: Rudin William Díaz, Cornelio Vásquez 
Bienes y muebles: María Jorge Gutiérrez, Eliseo Gutiérrez Hernández, Esteban Gutiérrez Gómez, 
Dina Vásquez López, Santos Ernesto Hernández, María Marcelina Molina, José Adán Rodríguez 
Gómez, Francisca Gómez, Bernardino Hernández, Santa Fe Gutiérrez 
Exención Municipal Tercera Edad: Pedro López Hernández, 
Permiso Para Corte De Árbol: María Marcelina Molina 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y digitalizar 
correlativo de numeración en digital. 
  

         VIERNES 30 DE OCTUBRE 2020 

                                                               ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos. 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y en digital. 
Actualizar numeración de solvencias y nombre del contribuyente en libro auxiliar. 
Actualizar fichas de contribuyentes que pagan su impuesto. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

  

                                        OBSERVACIONES GENERALES 

El trabajo coordinado con los departamentos de Tesorería, Catastro, 

presupuesto y demás dependencias municipales han permitido que el proceso 

de actividades sea más efectivo. 

 

 

                             RECOMENDACIONES DEL MES DE LABORES 

 Seguir trabajando en equipo para un mejor desarrollo del trabajo en las 

actividades que se presentan cada día a la municipalidad. 

 

        Presentado a los 30 días del mes de octubre año 2020 

 

 

 

 

   
 


