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A Secretaria de Desarrollo Econémico =
s PROHONDURAS ‘ )
GORIFRNO DE 1A : o
e x PROHONDURAS ~—
Manual de Procesos y Procedimientos

l. Introduccion

El Manual de Procesos y Procedimientos esta dirigido a todas las personas que bajo cualquier modalidad, se
encuentren vinculadas a la Secretaria de Desarrollo Econdmico - PROHONDURAS y se constituye en un
elemento de apoyo Util para el cumplimiento de las responsabilidades asignadas, y para coadyuvar, conjuntamente
con el Control Interno, en la consecucion de las metas de desempefio y rentabilidad, asegurar la informacién y

consolidar el cumplimiento normativo.

Este documento describe los procesos administrativos, y expone en una secuencia ordenada las principales
operaciones 0 pasos que componen cada procedimiento, y la manera de realizarlo. Contiene ademas, diagramas de
flujo, que expresan graficamente la trayectoria de las distintas operaciones, e incluye las dependencias

administrativas que intervienen, precisando sus responsabilidades y la participacion de cada cual.

Sus contenidos aprobados, deben ser de cumplimiento obligatorio para todo el personal profesional, técnico o

administrativo actuante. La inobservancia de lo establecido implicara responsabilidad personal y profesional
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II. Antecedentes de Ley

o Articulo 56 del Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y Competencia del Poder Ejecutivo, numeral

7, siendo las mismas:

o Coordinar la elaboracién de propuestas de ley y reglamentos para la implementacion y seguimiento
de los tratados comerciales y de inversién suscritos por Honduras, elaborar los resultados logrados
en la aplicacion de los tratados, vigilar su desarrollo y proponer modificaciones, recopilar, publicar y
notificar a los sectores interesados sobre las medidas vigentes que afecten los tratados, coordinar
las acciones gubernamentales relacionadas con los procedimientos de solucion de controversias
propios de cada tratado, incluyendo la elaboracién de trabajos técnicos que faciliten el

procedimiento y asesorar al Secretario y Subsecretario de Estado en asuntos de su competencia.

o Decreto Ejecutivo PCM-004-2003
o Responsable de dirigir y coordinar el equipo de negociaciones que se designen en forma sectorial
ylo tematica.
o Dirigir una instancia técnica de consulta o coordinacion y comunicacion institucional con los
sectores laboral, campesino y empresarial de Honduras y las Instituciones de Gobierno que

participen en las negociaciones.

Funcionalmente es responsable de:

Las responsabilidades anteriormente indicadas son ejecutadas por la Direccion General de Administracién y
Negociacion de Tratados (DGANT), de la Secretaria de Desarrollo Econdmico que de conformidad al Decreto
Ejecutivo No. PCM-18-2014, sera reconocida bajo las siglas de PROHONDURAS.
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lll. Objetivo del Manual

El presente Manual de Procesos tiene como objetivo principal fortalecer los mecanismos de sensibilizacion, que se
despliegan y solidifican para brindar fortalecimiento al Sistema de Control Interno. Los Procesos que se dan a
conocer, cuentan con la estructura, base conceptual y visién en conjunto, de las actividades misionales y de soporte
de la Secretaria de Desarrollo Economico - PROHONDURAS, con el fin de dotar a la misma Entidad, de una
herramienta de trabajo que contribuya al cumplimiento eficaz y eficiente de la misién y metas esenciales,

contempladas en el Plan Estratégico.

Asi mismo, se busca que exista un documento completo y actualizado de consulta, que establezca un método
estandar para ejecutar el trabajo de las dependencias, en razon de las necesidades que se deriven de la realizacion

de las actividades de la Secretaria de Desarrollo Econdmico - PROHONDURAS.

IV. Justificacion del Manual

Es importante sefialar que los manuales de procedimientos son la base del sistema de calidad y del mejoramiento
continuo de la eficiencia y la eficacia, poniendo de manifiesto que no bastan las normas, sino, que ademas, es
imprescindible el cambio de actitud en el conjunto de los trabajadores, en materia no solo, de hacer las cosas bien,

sino dentro de las practicas definidas en la organizacion.

El manual de procesos, es una herramienta que permite a la Institucion, integrar una serie de acciones encaminadas
a agilizar el trabajo de la administracidn, y mejorar la calidad del servicio, comprometiéndose con la busqueda de

alternativas que mejoren la satisfaccion de los usuarios.
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V. Estructura Organizativa

Direccién General de Administracion y Negociacion de Tratados:

Subsecretaria de
Integracion Econémica
y Comercio Exterior

|

Direccién General de
Administracion y
Negociacién de
Tratados

Departamento de
Soluciones

Departamento de

.| AspectosLegales del

| Comercioy Temas
Conexos

Departamento de
Acceso a Mercado

Departamento de

Regla de Origeny

Procedimiento de
Origen

Objetivo de la Direccién General de Administracion y Negociacion de Tratados:

Asegurar el cumplimiento de los intereses comerciales de Honduras, en la negociacion de Instrumentos de Comercio
Preferencial, asi como en la administracién de los compromisos pactados en los Acuerdos de Comercio

Preferencial, vigentes en el pais.
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Departamento de Solucidn de Controversias

Objetivo: Prevenir y solucionar las controversias que se presenten por la aplicacion e interpretacion de las

disposiciones contenidas en los Acuerdos de Comercio Preferencial vigentes en el pais.
Funciones Principales

1. Encargada de la negociacion y administracion de los mecanismos de solucién de controversias comerciales en
los Acuerdos de Comercio Preferencial vigentes y en negociacién por Honduras.

2. Velar por la preservacion de los derechos y obligaciones que se derivan de los distintos Acuerdos Comerciales
Suscritos por Honduras con el resto de los paises con los cuales tiene relacién comercial.

3. Establecer previa convocatoria publica la conformacion de listas de arbitros para los distintos mecanismos de
solucién de controversias contenidos en cada uno de los distintos Acuerdos de Comercio Preferencial y
Acuerdo de Asociacion.

4. Analizar y determinar la participacion de Honduras como tercera parte en los procesos de solucidén de
controversias de los Acuerdos de Comercio Preferencial.

5. Otras actividades que le sean conferidas.

Departamento de Aspectos Legales del Comercio y Temas Conexos

Objetivo: Atender los aspectos legales de la Direccidon General de Negociaciones y Administracién de Tratados,
contenidos y derivados de los instrumentos juridicos que abarca su competencia por ley, salvaguardando el respeto
del interés nacional; prestar asesoramiento y asistencia a otros departamentos de la Direccién y demés Unidades

Organizativas.
Funciones Principales

1. Negociar, revisar y coordinar la implementacién juridica de los Acuerdos de Comercio Preferencial (ACR’s) para
su aplicacion en el territorio nacional, asi como de instrumentos juridicos sean estos complementarios o
derivados.

2. Formulary proponer normas de caracter legal y acciones necesarias para el mejor cumplimiento de los objetivos
plasmados en los ACR’s y demas instrumentos juridicos.

3. Asesorar a la Direccién General y a las demas Unidades sobre el contenido y alcance de la normativa de los
ACR’s vigentes en Honduras y la legislacion nacional relacionada.

4. Divulgar a través de charlas y conferencias los Acuerdos de Comercio Preferencial.

5. Preparar respuesta a las consultas legales que se formulen a la Direccidn en asuntos relacionados con sus

funciones.
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324

10.

1.
12.

13.

Elaborar y/o asesorar en la formulacién de proyectos de normas legales, convenios, acuerdos, decretos,
reglamentos, plenos poderes, exposicion de motivos, documentos explicativos en materia de administracion y
aplicacion de los Acuerdos de Comercio Preferencial, y otros documentos afines.

Llevar la compilacién de leyes actualizado de la legislacion vigente relacionada con las funciones de la
Direccion.

Ejecutar acciones de apoyo en las reuniones internacionales y nacionales en que participe la Direccion General.

Coordinar internamente con la Direccion de Legal de la Secretaria, asi como con las demas Unidades
Organizativas de otras direcciones y en el ejercicio de sus funciones, mantener coordinacion externa con las
Instituciones y Entidades de Centroamérica que le son afines y/o necesarias.

Dar seguimiento a los temas de propiedad intelectual, contratacion publica, asuntos laborales y ambientales,
Defensa Comercial, Cooperacion, Politica de Competencia, Compras Publicas, Transparencia, Disposiciones
Especificas en los ACR’s, Disposiciones Finales de los ACR’s, Procesos de Implementacién de ACR’s, asi
como la formacién de posicién de negociacion y administracion de los acuerdos comerciales internacionales en
esta materia.

Revisién legal e implementacion de cada Instrumento de Comercio negociado.

Velar por la consistencia entre la legislacion nacional y los compromisos internacionales contraidos a través de
Acuerdos de Comercio Preferencial.

Otras actividades que le sean conferidas.

Departamento de Acceso a mercado
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Objetivo: Asegurar que las condiciones de acceso a mercados en régimen no preferencial y mejorar las condiciones
de acceso bajo régimen preferencial a través de la observancia de las condiciones y compromisos establecidos en
los Instrumentos de Comercio vigentes en el pais. A la vez que procura reglas y disciplinas clara para el intercambio

de bienes y servicios en general.

Funciones Principales

1. A cargo de la elaboracién de las propuestas de negociacién en materia de trato nacional y acceso a mercado
de bienes asi como de las listas de desgravacidn arancelaria.

2. Administrar los capitulos de acceso a mercado y sus pertinentes programas de desgravacion arancelaria de los
Acuerdos de Comercio Preferencial Vigentes en el pais.

3. Elaborar los programas de desgravacion arancelaria de los Acuerdos de Comercio Preferencial vigentes en el
pais y coordinar con la Direccion Ejecutiva de Ingresos la aplicacién de los mismos.

4. Analizar de la relaciéon comercial y produccion comercial con el pais a negociar un Acuerdo Comercial.

5. Proponer normas y disciplinas comerciales en funcién de la normativa comercial vigentes en el pais.

6. Coordinar con otras Instituciones del Estado, Entes Privados y Organizaciones de Sociedad Civil, las posiciones
en torno a las negociaciones o a la administracion de un Acuerdo vigente en el pais

7. Participar en las acciones de consulta con los sectores productivos y la sociedad civil.

8. Disefiar estrategias concretas que permitan encontrar soluciones y atender problemas comerciales especificos
que se presenten.

9.  Otras actividades que le sean conferidas.
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Departamento de Reglas de Origen y Procedimientos de Origen

Objetivo: Definir y dar seguimiento al régimen de origen que debera aplicarse a las mercancias para poder gozar
de las preferencias arancelarias acordadas en cada uno de Acuerdos de Comercio Preferencial, asi como determinar
el cumplimiento de las reglas y demés disposiciones de origen de las mercancias que se tiene duda del cumplimiento
de origen y que fueron beneficiadas con tratamiento arancelario preferencial en el marco de los Acuerdos de

Comercio Preferencial y vigentes en el pais.
Funciones Principales

1. Conducir las negociaciones del régimen de origen y procedimientos aduaneros en el marco de los Acuerdos y
Tratados en proceso de negociacion.

2. Administrar y dar seguimiento a los compromisos adquiridos en materia de reglas de origen y procedimientos
aduaneros en el marco de los Acuerdos de Comercio Preferencial vigentes.

3. Atender los Comités Técnicos de Reglas de Origen, para dar seguimiento a los asuntos relacionados con la
aplicacion de los regimenes sobre el Origen de las mercancias derivadas de las modificaciones y adecuaciones
de las reglas de origen especificas y por cambios en la codificacion del Sistema Armonizado.

4. Realizar las adecuaciones a las reglas de origen especificas en el marco de los Acuerdos de Comercio
Preferencial vigentes, derivadas de las Enmiendas al Sistema Armonizado.

5. Ejecutar y dar seguimiento a las verificaciones de origen para productos comercializados en el marco de los
Acuerdos de Comercio Preferencial vigentes.

6. Realizar las adecuaciones a las reglas de origen especificas en el marco de los Acuerdos de Comercio
Preferencial vigentes, derivadas de las Enmiendas al Sistema Armonizado.

7. Realizar verificaciones de origen a los productos exportados en el marco de los Acuerdos de Comercio
Preferencial vigentes.

8. Presentar alternativas que permitan solucionar o atender problemas que se presenten en materia de
procedimientos aduaneros.

9. Otras funciones que sean de su competencia.
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Direccion General de Administracion y Negociacion de Tratados, DGANT

Manual de Procesos y Procedimientos

ARIA DE

SI 0
DESATROLLY ECONOMITD

Departamento de Solucién de Controversias

Conformacion de Listas de Arbitros A través de Convocatoria Publica

Cédigo MPP — DGANT
02.02

VI. Descripcion de Procesos y Procedimientos

1. Conformacion de listas de arbitros a través de convocatoria publica

Propésito:

Contar con una lista de profesionales capaces que puedan ser llamados a formar parte de un panel arbitral en caso

de llegar a la etapa final de una controversia.

Alcance:

Solucionar la controversia comercial entre estados relativos a la aplicacion o la interpretacion de un Acuerdos de

Comercio Preferencial.

Personal que Interviene:

Personal del Departamento de Solucion de Controversias, Personal del Departo de Aspectos legales y temas

conexos, Subsecretario de Comercio Exterior, Mision permanente de Honduras ante la OMC, Secretario de Estado

en el Despacho de Desarrollo Econdmico.

Descripcion del Procedimiento:

Secuencia de etapas Actividad Responsable | Tiempo
1.1 Hacer el aviso. Departamento
1. Preparar aviso de convocatoria. | 1.2 Pasarlo ha visto bueno de la MAE. Solucién de 2 dias
Controversias.
2.1 Solicitar cotizacién en los distintos medios impresos 1 dia
de mayor circulacion del pais. Departamento
Solucién de
Controversias.
2. Publicacién del anuncio. 2.2. Envi6 del anuncio a Gerencia Administrativa. 3 dias
2.3 Publicacion del mismo en los diarios de mayor | Gerencia
circulacién a nivel nacional. Administrativa 5 dias
3.1 Designar 3 personas con personal de la | Director De
3.Nombramiento de una Tema | Subsecretaria de Integracién Econdmica y Comercio | Administracion vy
Evaluadora Exterior, que evaluen las hojas vida conforme a | Negociacién de 1 dia
procedimientos pre establecidos por la DGANT. Tratados

Manual de Procedimientos
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4. Proceso de seleccion por la | 3.1 Recepcion de hojas de vida.
Terna Evaluadora 3.2 Filtrar segun los lineamientos preestablecidos los | Terna Evaluadora 30 dias
candidatos que contindian en el proceso.

5. Comunicar al Organo respectivo | 4.1 Comunicar por Escrito al Organo respectivo de cada
de cada Tratado de Libre | Acuerdos de Comercio Preferencial a fin de que emita la | Terna Evaluadora
Comercio. Decisién de aprobacion para los miembros de la lista en
su reunién mas préxima. 15 dias

4.2 Esperar la decision de aprobacion de los miembros
de la Comision del Tratado cuya Lista va a integrarse.

6. Recibir de parte del Organo de | 5.1 Recibir de cada Comité de cada Acuerdos de | Terma Evaluadora
cada Tratado de Libre Comercio | Comercio Preferencial la lista aprobada mediante

la lista aprobada de candidatos | Resolucién oficial de los candidatos aprobados. Departamento 15 dias
seleccionador Solucién de
5.2 Comunicar a los candidatos seleccionados su | Controversias.
aceptacion.
FIN DEL PROCESO Total de Tiempo 87 dias
Flujograma:

Flujograma conformacion de listas de arbitros a través de convocatoria publica

Direccién General de Terna evaluadora de la Subsecretaria
Administracion y Negociacion de | Administracion General de SDE | de Integracion econémica y Comercio Tiempo
Tratados Exterior

Inicio

h 4
) Publicacion del
Preparar aviso de ~ anuncio
convocatoria. -

h 4
Nombramiento de
una terna 87 dias
Evaluadora

A 4
Proceso de Comunicar al Organo

seleccion porla » ivo de cada Tratado
de Libre Comercio.

Tema Evaluadora

y
Recibir de parte
del Organo de
cada Tratado de
Libre Comercio la
lista aprobada de
candidatos
seleccionador

Direccion General de Administracion y Negociacion de Tratados
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Documentos de Referencia:

Capitulos de Solucion de Controversias, comprendidos en cada Acuerdos de Comercio Preferencial vigentes en el
pais.

Glosario de términos:

1. DGANT: Direccién General de Administracion y Negociacién de Tratados, dependiente de la Subsecretaria

de Integracion Econdmica y Comercio Exterior, de la Secretaria de Desarrollo Economico.
2. MAE: Maxima Autoridad Ejecutora.

3. Solucion de controversias: El procedimiento previsto por la OMC para resolver los desacuerdos
comerciales en el marco del Entendimiento sobre Solucion de Diferencias es vital para garantizar el
cumplimiento de las normas y asegurar asi la fluidez del comercio. Se plantea una diferencia cuando un
gobierno Miembro considera que otro gobierno Miembro esta infringiendo un acuerdo o un compromiso que
habia contraido en el marco de la OMC!.

4. ACR: Acuerdos de Comercio Preferencial Regional.

1 https://www.wto.org/spanish/tratop_s/dispu_s/dispu_s.htm
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Manual de Procesos y Procedimientos
Direccion General de Administracion y Negociacion de Tratados,

DGANT
Departamento de Aspectos Legales del Comercio y Temas Codigo MPP — DGANT
Conexos 02.02

Implementacion juridica y puesta en vigencia de los Acuerdos
de Comercio Preferencial.

2. Implementacion juridica y puesta en vigencia de los Acuerdos de Comercio

Preferencial.
Propésito:

Desarrollar los compromisos establecidos en el Acuerdos de Comercio Preferencial necesarios para su entrada en

vigor y su aplicacién.
Alcance:
Entrada en vigencia de los Acuerdos de Comercio Preferencial negociados.

Personal que Interviene:

Personal de los Departamento de la Direccion General de Administracion y Negociacién de Tratados, Secretario de
Estado en el Despacho de Desarrollo Econdmico, Subsecretario de Integracion Econdmica y Comercio Exterior,

Direccién General de Administracién y Negociacién de Tratados, Congreso Nacional.

Descripcion del Procedimiento:

Secuencia de etapas Actividad Responsable Tiempo
1. Identificacion de compromisos | 1.1 Reuniones de consulta y
establecidos en el Acuerdo concertacion con el sector publico, | Direccidn de
negociado. privado y sociedad civil, en torno los | Administracién y 4 meses.

plazos e implementacion de cada uno de | Negociacion de Tratados,
los compromisos adquiridos en el marco | con MAE.
del Acuerdo Negociado.

2.1 Redaccion del ante proyecto legal y

2. Redaccion del ante proyecto Exposicion de Motivos para la entrada en 90 dias
de Decreto y Exposicion de vigencia para su aprobacion. Direccion de
Motivos. Administracion

2.2 Realizar reuniones de consulta con | Negociacion de Tratados,

los entes involucrados para definir | con MAE. 60 dias

caracteristicas 'y  condicionalidades
inherentes a la implementacién del
Acuerdos de Comercio Preferencial.
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3.1 Remision del anteproyecto de

Secretario de Estado en el

Decreto y exposicion de motivos por | Despacho de Desarrollo 10 dias
3. Presentacion del parte de la Secretaria de Desarrollo Econdémico.
Anteproyecto de Decreto y Econémico a la Secretaria de |la
Exposicion de Motivos ante el Presidencia.
Congreso Nacional de la 3.2 Remision del anteproyecto de Secretaria de la
Republica. Decreto y exposicion de motivos por Presidencia 10 dias
parte de la Secretaria de la Presidencia a
la Secretaria del Congreso Nacional.
(proceso interno en el Congreso Nacional
de la Republica, indefinido?).
3.3 Aprobacién del anteproyecto de
Decreto y exposicion de motivos por el | Congreso Nacional de la 11 dias
Congreso Nacional de la Republica Republica.
4. Publicacion oficial en el Diario | 4.1. Recepcion del Proyecto de Decreto
Oficia la Gaceta. exposicion de motivos.
4.2 Envi6 a Gerencia administrativa para Direccién General de 10 dias
su Publicacion en el Diario Oficial ‘LA Administracion y
Gaceta”. Negociacion de Tratados.
4.3 Publicacion en el Diario oficial la | Gerencia Administrativa y
Gaceta y entrada en vigor. la ENAG.
FIN DEL PROCESO Total de Tiempo 311 dias

Flujograma:

Flujograma Implementacion juridica y puesta en vigencia de los Acuerdos de Comercio

Preferencial.

Direccion General de
Administracion y Negociacion de Gerencia Administrativa y la ENAG
Tratados

Tiempo

Inicio

v

Identificacion de

compromisos
establecidos en el
Acuerdo negociado.

|

Redaccién del ante
proyecto de Decreto
y Exposicion de
Motivos.

Presentacion del
Anteproyecto de
Decretoy
Exposicion de

Publicacion oficial
| en el Diario Oficia la

Motivos ante el
Congreso Nacional
de la Republica.

Direccion General de Administracion y Negociacion de Tratados

Gaceta.

2 tiempo indefinido supeditado a la agenda legislativa del Congreso Nacional de Republica.

Manual de Procedimientos
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Documentos de Referencia:

Tratado de Libre Comercio negociado.

Legislacion nacional vigente inherente al proceso de negocién como ser: Constitucion de la Republico, Convencidn
de Viena sobre el derecho de Tratados, Textos juridicos de la OMC resultantes de la Ronda de Uruguay, Ley de
Contratacion Publica, Ley General de la Administracidén Publica, Cédigo de Procedimientos Administrativos, Ley de

Propiedad Intelectual, Compendio de Legislacion Ambiental y Laboral.

Glosario de términos:

1. Temas conexos: Propiedad Intelectual, Comercio y Desarrollo Sostenible, Contratacién Publica, Politica de

Competencia y Tema Laboral.
2. MAE: Maxima Autoridad Ejecutora.
3. ENAG: Empresa Nacional de Artes Graficas.

4. ACR: Acuerdos de Comercio Preferencial Regional.

Manual de Procedimientos Direccion General de Administracion y Negociacion de Tratados
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Manual de Procesos y Procedimientos

Direccién General de Administracion y Negociacion de Tratados, DGANT

Departamento de Acceso a Mercado

Elaboracion de los programas de desgravacion arancelarias anuales de
los ACR’s y actualizacion del Arancel de importacion de Honduras.

Cadigo MPP — DGANT
02.02

3. Elaboracion de los programas de desgravacion arancelarias anuales de los ACR’s y

actualizacion del Arancel de importacion de Honduras.

Propésito:

Administrar adecuadamente la desgravacién arancelaria a fin de garantizar su adecuado cumplimiento segun lo

estipulado en los Acuerdos Comerciales.

Alcance:

Garantizar la adecuada implementacion de la desgravaciéon arancelaria segun lo estipulado en los Acuerdos

Comerciales vigentes en Honduras. Asi mismo velar por la correcta aplicaciéon de los Derechos Arancelario a la

Importacion (DAI) en régimen de Nacion Mas Favorecida (NMF) de conformidad a la politica arancelaria del pais.

Personal que Interviene:

Personal del Departamento de Acceso de Mercado de la Direccion de Administracién y Negociacion de Tratados,

Director de Administracion y Negociacion de Tratados.

Descripcion del Procedimiento:

Secuencia de etapas Actividad Responsable | Tiempo
1. Construir el programa de | 1.1 Una vez concluida la etapa de negocion del Acuerdo o | Departamento de
desgravacion Arancelaria. Instrumento calcular  para cada afio calendario la Acceso a 30 dias
desgravacion arancelaria de conformidad a cada una de Mercado
las categorias de desgravacion establecidas.
1.2 Remision del Programa de Desgravacion Arancelaria a
la Direccion Ejecutiva de Ingresos y la Secretaria de 5 dias
Finanzas.
2. Remisién del Programa de | 2.1 Preparar la informacion pertinente en los formatos | Departamento de
Desgravacion Arancelario. electrénicos solicitados (Excel y PDF) publicado en la Acceso a
pagina web de la SDE. Mercado 1dia
Direccién de
Administracion 'y
2.2 Remision mediante comunicacién interna de la | Negociacion de
informacion al Departamento de Informética para su | Tratados. 1 dias

Manual de Procedimientos
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respectiva publicacién en la pagina web

3. Actualizacién y Adecuacién
de los programas  de
desgravacién Arancelaria de los
Tratados vigentes en Honduras

3.1 Actualizacion y adecuacion de los programas de
desgravacion arancelarias vigentes en Honduras a partir
de las resoluciones emanadas del Consejo de Ministros de
Integracion Econdémica (COMIECO) en materia de
aperturas arancelarias.

3.2 Adecuacion de los programas de desgravacion
arancelarias de conformidad a las decisiones emanadas
por cada una de las Comisiones de Libre Comercio de
cada uno de los Acuerdos de Comercio Preferencial
vigente, en materia de aceleramiento de los programas de
desgravacion.

3.3 Remision mediante comunicacion interna para la
actualizacion de los programas de desgravacion
arancelaria publicada en la pagina web a través en el
pertinente formato al Departamento de Informatica para du
pertinente publicacion en el portal web de comercio
exterior.

Departamento de
Acceso a
Mercado

Departamento de
Acceso a
Mercado

Direccién de
Administracion 'y
Negociacion  de
Tratados.

5 dias

5 dias

1 dia

FIN DEL PROCESO

Total de Tiempo

48 dias

Flujograma:

Elaboracién de los programas de desgravacién arancelarias anuales
de los ACR’s y actualizacién del Arancel de importacion de Honduras.

Direccion General de Administracion y Negociacion de Tratados

Direccion General de Administracion y

Negodiacion de Tratados Tiempo

Inicio

y
Construir el
programa de
desgravacion
Arancelaria.

48 dias

y
Remision del
Programa de
Desgravacion
Arancelario.

Actualizacion y Adecuacion
de los programas de
desgravacion Arancelaria
de los tratados vigentes en
Honduras

Fin

Documentos de Referencia:

Manual de Procedimientos
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Programa de Desgravacion Arancelaria de cada Acuerdos de Comercio Preferencial vigente en el pais

Sistema Armonizado de Designacion y Codificacion de Mercancias.

Glosario de términos:

1. COMIECO: Consejo de Ministros de Integracion Econdmica.

2. Desgravacion Arancelaria: Eliminacién progresiva y cronoldgica de aranceles aduaneros para bienes
considerados originarios que se encuentra negociadas dentro de los Acuerdos de Comercio Preferencial.

3. Apertura Arancelaria: divisién o subdivisién que se hace de una partida arancelaria a efecto de brindar
precision en la clasificacion de una mercancia en el Sistema Armonizado de Designacion y Codificacion de
Mercancias.

4. ACR: Acuerdos de Comercio Preferencial Regional.

Manual de Procedimientos Direccion General de Administracion y Negociacion de Tratados
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Manual de Procesos y Procedimientos
Direccion General de Administracion y Negociacion de

Departamento de Acceso a Mercado 02.02

Elaboracion de Estadisticas de Comercio Exterior.

4. Elaboracion de Estadisticas de Comercio Exterior.

Propésito:

Elaborar estadisticas de comercio exterior a fin de realizar el andlisis y determinar tendencias de oferta y demanda

internacional que sirvan para la toma de decisiones en materia de administracion de politicas de comercio exterior.
Alcance:
Facilitar la toma de decisiones en materia de politicas de Comercio Exterior.

Personal que Interviene:

Personal del Departamento de Acceso de Mercado de la Direccién de Administracion y Negociacion de Tratados

Descripcion del Procedimiento:

Secuencia de etapas Actividad Responsable Tiempo

1. Identificacion y determinacion de los 1.1 Anélisis del requerimiento y Departamento de 1 dias.
requerimientos de informacién solicitados. determinacion del formato a Acceso a Mercado

utilizar.

2.1 Eleccion de la base de datos Departamento de . dia
2. Determinacion de la fuente a utilizar a utilizar (DEI, BCH, SIECA,

P Acceso a Mercado
OMC) y preparacion de

solicitudes de informacion via
escrita o digital.

2.1 Ingreso a base de datos Departamento de % dia
3. Procesamiento y analisis de la informacién 2.2 Generacion de datos
generada 2.4 Procesamiento y analisis de
la informacién generada.

Acceso a Mercado

4.1 Preparacion del informe Departamento de 2 dias

4. Entrega de la informacion solicitada a la DGANT.
. Acceso a Mercado
4.2 Entrega del informe

FIN DEL PROCESO Total de Tiempo 4 dias

Manual de Procedimientos Direccién General de Administracion y Negociacion de Tratados
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Flujograma:

Flujograma Elaboracién de Estadisticas de Comercio Exterior.

Direccion General de Administracion y Negociacion de Tratados

Direcciéon General de Administraciéon y Negociacion
de Tratados

Tiempo

( Inicio )

A 4
Identificacion y
Determinacién de
los Requerimientos
de Informacion
Solicitados.

v

Determinacion de la
Fuente a Utilizar.

A 4
Procesamiento y
anélisis de la
informacion
generada.

Entrega de la
Informacion
Solicitada.

Fin

4 dias

Documentos de Referencia:

Base de Datos de SIECA: http://www.sieca.int/General/Default.aspx

Base de Datos de Banco Central de Honduras: http://www.bch.hn/

Base de Datos de la Direccion Ejecutiva de Ingresos.

Glosario de términos:

1. SARAH: Sistema Armonizado de Rentas Aduaneras de Honduras.

BCH: Banco Central de Honduras

2
3. SIECA: Secretaria de Integracion Econémica Centroamericana.
4

DEI: Direccion Ejecutiva de Ingresos.

Manual de Procedimientos
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Manual de Procesos y Procedimientos
Direccion General de Administracion y Negociacion de Tratados,
DGANT

Departamento de Acceso a Mercado

Cadigo MPP — DGANT
02.02

Administracion de los Comités, Subcomités o grupos de Acceso a
Mercado

5. Administracion de los Comités, Subcomités o Grupos de Acceso a Mercado

Propésito:

Dar seguimiento a los compromisos y obligaciones establecidos en materia de trato nacional y acceso de bienes al

mercado en el marco de los Acuerdos de Comercio Preferencial vigentes.
Alcance:
Cumplimento de los compromisos y obligaciones en materia de trato nacional y acceso de bienes al mercado.

Personal que Interviene:

Personal del Departamento de Acceso de Mercado de la Direccion General de Administracion y Negociacion de

Tratados y personal directivo de la misma.

Descripcion del Procedimiento:

Secuencia de etapas Actividad Responsable | Tiempo
1. Actividades previas a las | 1.1. Determinacion del tema a abordar. Departamento de Dos
reuniones  de los  Comités, Acceso a semanas.
subcomités o grupos de acceso a | 1.2. Comunicaciones en forma electrénica o escrita Mercado,
mercado. a las contrapartes que forman el Acuerdos de Director General 3 dias.
Comercio Preferencial, detallando el interés de de Administracion
nuestro pais en tratar un determinado tema o y Negociacion de
asunto. Tratados.
1.3. Reunidn técnica en forma escrita o electronica 2 meses.

de los distintos temas que seran objeto de discusion
durante la reunién del Comités, subcomités o grupos
de acceso a mercado.

1 mes.
1.4 Realizacion de consulta al sector privado
nacional via escrita.
2 semanas.
1.5 Determinacion de fechas para la realizacion de
reuniones presenciales o virtuales y elaboracion y
adopcion de agendas de trabajo.
2. Reuniones presenciales o virtuales | 2.1 Desarrollo de las agendas de trabajo Departamento de 5 dias

de los Comités, Subcomités o programadas y adopcién de resoluciones. Acceso a

Manual de Procedimientos Direccién General de Administracion y Negociacion de Tratados
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Grupos de acceso a mercado. Mercado,
Direccidn General
de Administracion
y Negociacion de 2 dias
Tratados.
3. Seguimiento de los compromisos. | 3.1 Realizacién de acciones que permitan la Departamento de 1 mes
adopcion de los compromisos adquiridos, derivados Acceso a
de las reuniones de los Comités, Subcomités o Mercado
Grupos de Acceso a Mercado
FIN DEL PROCESO Total de Tiempo 160 dias

Flujograma:

Flujograma Administracion de los Comités, Subcomités o grupos de
Acceso a Mercado

Direccion General de Administracion y Negociacion
de Tratados

Inicio

Actividades
previas a las
reuniones de los
Comités,
subcomités o
grupos de acceso
a mercado.

\_{\

Reuniones
presenciales o
V|rtuale§ (’je los 160 dias

Comités,
Subcomités o
Grupos de acceso
a mercado.

Tiempo

Seguimiento de
los compromisos.

Direccion General de Administracion y Negociacion de Tratados

Pégina23
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Documentos de Referencia:

Capitulo de Reglas de Origen y Procedimientos Aduaneros o de Origen de los Acuerdos de Comercio Preferencial
Vigentes.
Anexo de las Reglas de Origen Especificas.

Glosario de términos:

1. Acceso a mercado: El acceso al mercado es la medida en que los productos y servicios pueden
comercializarse libremente en los mercados de exportacion.3

2. Reglas de Origen* Las reglas o normas de origen son los criterios necesarios para determinar la
procedencia nacional de un producto. Su importancia se explica porque los derechos y las restricciones
aplicados a la importacién pueden variar segun el origen de los productos importados. Las practicas de los
gobiernos en materia de normas de origen pueden variar considerablemente. Si bien se reconoce
universalmente el criterio de la transformacién sustancial, algunos gobiernos aplican el criterio de la
clasificacion arancelaria, otros, el criterio del porcentaje ad valorem, y otros, incluso, el criterio de la
operacion de fabricacion o elaboracién. En un mundo en proceso de globalizacién es mas importante adn
lograr un cierto grado de armonizacién entre las practicas adoptadas por los Miembros para aplicar tal

prescripcion.

3 http:/lwww.itto.int/es/feature11/
4 https://www.wto.org/spanish/tratop_s/roi_s/roi_info_s.htm
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Manual de Procesos y Procedimientos
Direccion General de Administracion y Negociacion de Tratados,

DGANT

Departamento de Reglas de Origen y Procedimientos de Origen
Negociacion de reglas y procedimientos de origen

Cadigo MPP —
DGANT 02.02

6. Negociacion de Reglas vy Procedimientos de Origen.

Propésito:

Definir el conjunto de disposiciones que permitan determinar donde se ha producido una mercancia con el fin de

establecer el tratamiento arancelario que recibira a su entrada en un determinado pais.

Alcance:

Todo el universo arancelario (productos) que ha sido negociado en el Acuerdos de Comercio Preferencial.

Personal que Interviene:

Personal del Departamento de

Descripcion del Procedimiento:

Reglas de Origen y Procedimientos de Origen.

para la lista de productos que se
incluiran en el Acuerdo

3.2 Andlisis y discusion de dichas propuestas por parte
de los Negociadores Técnicos

3.3 Acordar el régimen de Origen y Procedimientos de
Origen

Reglas de Origen

Secuencia de etapas Actividad Responsable Tiempo
1.1 Se realizan consultas al sector privado sobre la Negociador de Reglas
disponibilidad de materias primas que existen en el de Origen y Director 15 dias
pais. de la Direccion
General de
1.2 Se analizan los datos de produccién, consumo, y Administracion de
1. Conocer y analizar la realidad | exportacion de materias primas de BCH, SAG, Tratados. 15 dias
productiva del pais COHEP, entre algunas.
Departamento de
1.3 Se analizan la realidad productiva del pais o Reglas de Origen
paises con los cuales se desea establecer una
relacion comercial a través de un Acuerdo de Libre 30 dias
Comercio
2.1 Definir la oferta exportable del pais, una vez que Departamento de
2. Definir la lista de productos se ha realizado el andlisis interno a los datos de R .

Lo y g . eglas de Origen .
que se incluiran en el programa produccién y de exportacion, asi como las 15 dias
de desgravacion. sensibilidades productivas.

3.1 Intercambio de propuestas de la normativa y las Indefinido,
reglas de origen especificas para la lista de productos depende del
3. Negociar el régimen de origen | que ha definido. Departamento de proceso de

negociacion y
del cronograma
acordado entre

las partes.

FIN DEL PROCESO

Total de Tiempo

75 dias

Manual de Procedimientos
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Flujograma:

Flujograma Negociacion de Reglas y Procedimientos de Origen.

Direccion General de Administracién y Negociacion
de Tratados

Tiempo

‘ Inicio ’

4

Conocer y analizar
la realidad
productiva del pais

A 4

Definir la lista de

productos que se
incluirén en el
programa de
desgravacién

—1

Negodiar el régimen
de origen para la
lista de productos

que se incluiran en

el Acuerdo

Fin

Direccion General de Administracion y Negociacion de Tratados

75 dias

Documentos de Referencia:

Capitulo de Reglas de Origen y Procedimientos Aduaneros o de Origen de los Acuerdos de Comercio Preferencial
Vigentes?® publicados en la pagina web de la Secretaria de Desarrollo Econémico.

Anexo de las Reglas de Origen Especificas.

5 http://www.prohonduras.hn/
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Glosario de términos:

1. BCH: Banco Central de Honduras.

2. SAG: Secretaria de Agricultura y Ganaderia

3. COHEP: Consejo Hondurefio de la Empresa Privada.

Manual de Procedimientos

Direccién General de Administracion y Negociacion de Tratados

Pégina27



Secretaria de Desarrollo Econémico - PROHONDURAS

Manual de Procesos y Procedimientos
Direccion General de Administracion y Negociacion de Tratados,

DGANT Codigo MPP - DGANT
Departamento de Reglas de Origen y Procedimientos de Origen 02,02

SECRITARI DE
DESATROLLY ECONOMITO

Administracion de las Reglas de Origen en el Marco de los
distintos Acuerdos de Comercio Preferencial vigentes.

7. Administracion de las Reglas de Origen en el Marco de los distintos Acuerdos de

Comercio Preferencial vigentes.

Propésito:

Dar seguimiento a los compromisos y obligaciones en materia de origen y procedimientos de origen en el marco de
los Acuerdos de Comercio Preferencial vigentes.

Alcance:
Todos los productos negociados en los ACR’s con preferencias arancelarias.

Personal que Interviene:

Personal del Departamento de Reglas de Origen y Procedimiento de Origen, Director General de Administracion y
Negociacion de Tratados.

Descripcion del Procedimiento:

Secuencia de etapas Actividad Responsable | Tiempo
1. Atender los Comités de 1.1 Determinacion de fechas de las reuniones. 15 dias
Reglas, procedimientos de
Origen y facilitacion del 1.2 Modificacion de reglas de origen. 6 Meses
comercio.

1.3 Modificaciones a las certificaciones y/o declaracion de 6 Meses
origen.
1.4 Elaboracion del reglamento de origen 1 Mes
Negociador de
1.5 Atender asuntos en materia de interpretacion, Reglas de Origen y

aplicacién y administracion de los capitulos de reglas Director General de | 3 Meses
de origen, procedimientos aduaneros y facilitacion del | Administracién ~ y

comercio. Negociacion de
Tratados.
1.6 Atender asuntos de clasificacién arancelaria
relacionados con resoluciones de determinacion de 3 Meses
origen.

1.7 Notificar a los paises los cambios en la nomenclatura o
disposiciones internas sobre las reglas de origen y
procedimientos aduaneros para el manejo del origen 1 Mes
de las mercaderias que afectan dichos Tratados.

Manual de Procedimientos Direccién General de Administracion y Negociacion de Tratados
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2. Atencién y Seguimiento de | 4.1  Recibir y gestionar las consultas presentadas por los Negociador de 2 dias
consultas en materia de distintos medios (escrito, e-mail, teléfono, etc) Reglas de Origen
origen, procedimientos realizan los diferentes operadores econémicos y
aduaneros y facilitacion del entes educativos, tanto nacionales como
comercio. internacionales.
4.2 Recibiry gestionar las consultas que realizan las 2 dias

autoridades competentes del pais exportador.

3.1 Recibir la solicitud del inicio del procedimiento de Negociador de
verificacion de origen para la mercaderia de la cual se | Reglas de Origen 1 dia
tenga duda por parte de la autoridad aduanera o de
algin interesado que presente las pruebas
correspondientes.

3.2 iniciar el procedimiento de verificacion de origen para

aquellas mercancias sobre las que exista duda sobre 7 dias
su origen.
3.3 Realizar auditoria documental y contable a las
tadoras de | i en dud Hasta 8
empresas exportadoras de la mercancia en duda. meses.
3. Verificar las reglas de 3.4 Notificar por escrito a los importadores de dicha
origen mercaderia sobre el inicio y el final del proceso de
verificacion de origen. 7 dias
3.5 Notificar a la Direccion Ejecutiva de Ingresos sobre el 1di
S ) L ; ias
inicio y el final del proceso de verificacion de origen.
3.6 Recibir y gestionar los recursos de apelacion sobre las 15 dias
resoluciones finales que concluyen el proceso de
verificacion de origen.
FIN DEL PROCESO Total de Tiempo | 30 mes
€s aprox.
Flujograma:

Administracién de las Reglas de Origen en el Marco de los distintos Acuerdos de
Comercio Preferencial vigentes.

Direccion General de Administracion y Negociacion .
de Tratados jlismeo

Inicio

h 4
Atender los Comités
de Reglas,
procedimientos de
Origen y facilitacion
del comercio.

l 30 meses aproximado
Atenciony
Seguimiento de
consultas en
materia de origen,
procedimientos
aduanerosy
facilitacién del
comercio

v

Verificar las reglas
de origen

Direccion General de Administracion y Negociacion de Tratados
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Documentos de Referencia:

Capitulo de Reglas de Origen y Procedimientos Aduaneros o de Origen de los Acuerdos de Comercio Preferencial
Vigentes® publicados en la pagina web de la Secretaria de Desarrollo Econémico.

Anexo de las Reglas de Origen Especificas

Glosario de términos:

1.
2.

ACR’s: Acuerdos de Comercio Preferencial.

Clasificacion Arancelaria: Es un sistema que permite la identificacion de las mercaderias que se
comercializan. Facilita el que las aduanas apliquen las medidas arancelarias y no arancelarias. Se le
conoce como un Sistema Armonizado de Designacion y Codificacién de Mercancias, de aceptacién
internacional, cuya estructura obedece a la siguiente jerarquia: secciones, capitulos, sub-capitulos, partidas
y sub-partidas. Como complemento a la identificacion puede tener notas legales y reglas generales.

Reglas de Origen”. Las reglas o normas de origen son los criterios necesarios para determinar la
procedencia nacional de un producto. Su importancia se explica porque los derechos y las restricciones
aplicados a la importacién pueden variar segun el origen de los productos importados. Las practicas de los
gobiernos en materia de normas de origen pueden variar considerablemente. Si bien se reconoce
universalmente el criterio de la transformacién sustancial, algunos gobiernos aplican el criterio de la
clasificacion arancelaria, otros, el criterio del porcentaje ad valorem, y otros, incluso, el criterio de la
operacion de fabricacion o elaboracién. En un mundo en proceso de globalizacién es mas importante adn
lograr un cierto grado de armonizacidn entre las practicas adoptadas por los Miembros para aplicar tal

prescripcion.

6 http://www.prohonduras.hn/

7 https://www.wto.org/spanish/tratop_s/roi_s/roi_info_s.htm
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Manual de Procesos y Procedimientos

Direccion General de Administracion y Negociacion de Tratados,
DGANT Cadigo MPP — DGANT

02.02

Departamento de Reglas de Origen y Procedimientos de Origen

Verificacion del Origen de las Mercaderias en el Marco de los
Acuerdos de Comercio Preferencial Vigentes

8. Verificacion del Origen de las Mercaderias en el Marco de los Acuerdos de Comercio

Preferencial Vigentes

Propésito:

Determinar el cumplimiento de las reglas y demas disposiciones de origen de las mercancias que se tiene duda del
cumplimiento de origen y que fueron beneficiadas con tratamiento arancelario preferencial en el marco de los

Acuerdos de Comercio Preferencial suscritos y vigentes en el pais.
Alcance:

Todos los productos negociados en los acuerdos o Acuerdos de Comercio Preferencial con preferencias

arancelarias.

Personal que Interviene:

Personal del Departamento de Reglas de Origen y Procedimientos Aduaneros, Exportador, Productor, Negociador de

Reglas de Origen.

Descripcion del Procedimiento:

Secuencia de Actividad Responsable Tiempo
etapas

1. Inicio del 1.1 Solicitud de Inicio de Verificacion de
Procedimiento de Origen: Se dara inicio al proceso de
Verificacion de verificacion de origen cuando exista
Origen duda sobre el origen de una mercancia
procedente del territorio de una de las

Partes contratantes, se podra iniciar el ~Departamento  de 5 dias

procedimiento para verificar el origen a  Reglas de Origen y
solicitud de: la Autoridad Aduanera, Procedimientos

Cualquier persona natural y juridica que = aduaneros 'y la
demuestre tener interés al respecto y que | Direccion  General
aporte los documentos y demas ~de Administracion y

elementos de juicio que fundamenten la ~ Negociacion de
solicitud. De Oficio (la Autoridad ~Tratados
Competente).

1.2 Emision de Resolucién Inicial: La
autoridad competente emitira  una
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2. Notificacién de la
Resolucion Inicial al
Exportador y/o
Productor de la
Mercancia objeto de
Verificacion.

3. Presentacion de
argumentos y
medios de prueba,
de la Informacion
Solicitada con la
Resolucion Inicial

4. Revision y
andlisis de las
argumentaciones y
medios de prueba
presentadas por el
exportador.

Resolucion  para dar inicio al
procedimiento de verificacion de origen
de la mercancia sobre la cual existe una
duda de origen.

1.3 Notificacién de la Resolucién Inicial:
El inicio del procedimiento de verificacion
debera ser notificado a la Autoridad
competente de la Parte exportadora por
cualquier medio que produzca un
comprobante que confirme su recepcion.

2.1 La Autoridad competente de la Parte
exportadora tendra 10 dias calendario
contados a partir de la recepcion de la
Resolucién Inicial, para notificar de
conformidad con su legislacién interna, al
productor o exportador, el inicio del
procedimiento para verificar el origen de
la mercancia

3.1 El exportador tendra un plazo de 30
dias calendario contando a partir de la
fecha que sea notificado para presentar
ante la autoridad competente del pais
importador, la informacion solicitada en el
cuestionario o solicitud de informacion.

3.2 El exportador podra solicitar, por una
sola vez, prorroga para la entrega de la
informacién solicitada. Dicha prorroga
sera de 30 dias como maximo.

3.3 Remisién de argumentaciones y
medios de prueba dentro del plazo
establecido a la Autoridad Competente
de la Parte exportadora: El productor o
exportador, remitira directamente la
Autoridad competente de la Parte
exportadora, la informacién solicitada en
el cuestionario o en la solicitud de
informacion.

4.1 La Autoridad Competente de la Parte
importadora, una vez recbida la
informacion argumentativa para
determinar si la mercancia es 0 no
originaria, revisard la informacién
remitida por la empresa productora o
exportadora y si la misma es insuficiente,
podra solicitar mas informacion o utilizar
otro medio de verificacion, tal como la
visita a la empresa productora o
exportadora.

42 Asimismo, si la informacion
documental es suficiente, la Autoridad

Autoridad
competente de Ila
Parte exportadora

Exportador y/o

Productor

Direccion General
de Negociaciones y
Administracion de
Tratados

5 dias

10 dias calendario

30 dias

30 dias

2 meses

De 2 semanas a 2
meses
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Competente podra emitir la Resolucion
Final, con base en la informacion
presentada por la empresa productora o
exportadora, como respuesta a los
cuestionarios o  solicitudes  de
informacion. En este caso se emitira una
Resolucién Final y se determinara si las
mercancias sujetas a investigacion
califican 0 no como originarias.

4.3 Si fuera denegado el origen de las
mercancias, la Autoridad Competente
que dicte la Resolucién final debera
enviar la comunicacion oficial a la
institucion correspondiente para que se
haga efectiva la cancelacion de los
tributos dejados de percibir.

5.Realizaciéon dela 5.1 Notificacion de la Intencion de = Direcciéon General

visita al Productor Efectuar la Visita de Verificacion: Antes = de Negociaciones y
ylo Exportadorde la  de efectuar una visita de verificacion, la = Administracion de 1 semana
Mercancia Parte importadora estard obligada a @ Tratadosy
investigada notificar por escrito su intencion de = Negociador de
efectuar la visita a la empresa Reglade Origen
investigada.

5.2 La empresa investigada tendra treinta
(30) dias, contados a partir del dia
siguiente a la fecha de recepcion de la
notificacion, para notificar su
consentimiento.

Exportador y/o 30 dias

Productor

53 La empresa investigada tendra

quince (15) dias, contados a partir del dia

siguiente a la fecha de recepcién de la

notificacion, para solicitar por una sola 15 dias
vez, la posposicion de la visita de

verificacion propuesta.

5.4 Se emitird una Resolucion Final en
caso que la Parte exportadora no otorgue
. : Exportador y/o

su consentimiento por escrito para Product

; i o Fi roductor
realizar lla visita. La Resglumop Final 2 semanas
resolvera que la mercancia objeto de
verificacion se considerara no originaria,
denegéndole el libre comercio. Direccion General

de Negociaciones y
Administracion de

5.5 Y se notificara la Resolucion Final a  17atados

los interesados (productor o exportador,
importador y Direccion de la parte
exportadora) y comunicara oficialmente 1 semana
dicha Resolucion a la Autoridad
Competente, para que se haga efectiva = Direccion General
la cancelacién de los tributos dejados de = de Negociaciones y
percibir. Administracion de
Tratados
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6. Notificacion de la
Visita de
Verificacion de
Origen

7. Ejecucion de la
Visita de
Verificacion de
Origen

8. Emision de la
Resolucion Final del
Proceso de
Verificacion de
Origen

2.1 La notificacién de la visita debera
incluir como datos minimos: identificacion
de la Autoridad competente que hace la
notificacion, nombre del exportador o del
productor que se pretende visitar, fecha
y lugar de la visita de verificacion
propuesta, objeto y alcance de la visita
de verificacion propuesta, haciendo
mencion especifica de la mercancia o
mercancias objeto de verificacion,
identificacién y cargos de los funcionarios
que efectuaran la visita de verificacion,
fundamento legal de la visita de
verificacion.

2.2 Cualquier modificacion de |la
informacién antes descrita, debera ser
notificada por escrito al exportador o
productor y a la Autoridad competente de
la Parte exportadora, previo a la visita.

7.1 El productor o exportador objeto de la
visita, pondra a disposicion de la
Autoridad Verificadora, los registros
contables y demas documentos que
acrediten el cumplimiento de las Reglas
de Origen.

72 La  Autoridad  Verificadora
inspeccionard ademas, las materias
primas,  productos,  procesos e
instalaciones que se utilicen en la
elaboracion de la(s) mercancia(s).

7.3 Informe de la visita: La Autoridad
Verificadora redactara un informe de la
visita que contendra los hechos en ella
constatados.

8.1 Una vez realizada la visita de
verificacion, la Autoridad competente
podra emitir la Resolucion Final en la que
se determine si la mercancia califica 0 no
como originaria, la cual incluira las
conclusiones de hecho y el fundamento
juridico de la determinacion.

Regla de Origen

General
de Negociaciones y
Administracion

Direccion General
de Negociaciones y
Administracion de

Direccion General
de Negociaciones y
Administracion de

1 semana
de
de
2 dias
5 dias
2 meses
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9. Emision de la
Resolucion Final del
Proceso de
Verificacion de
Origen

10. Recursos de
Revision e
Impugnacion

9.1 Notificacién de la Resolucion Final a
los Interesados: La Autoridad competente
de la Parte exportadora, notificara la
Resolucién Final a los interesados
(productor o exportador, importador y
Direcciéon de la Parte exportadora), asi
como, comunicar oficialmente dicha
Resolucién a la Autoridad Aduanera en
caso que hayan realizado dicha solicitud.

9.2 Si fuera denegado el origen de las
mercancias, La Direcciéon Ejecutiva de
Ingresos deberda hacer efectiva la
cancelacion de los tributos dejados de
percibir.

10.1 Contra las Resoluciones emitidas
por las autoridades  nacionales
competentes, podran interponerse los
recursos que otorga el derecho interno
de cada Parte.

FIN DEL PROCESO

Direccion ~ General
de Negociaciones y
Administracion  de
Tratados

Y Negociador de
Regla de Origen

1 semana

La Direccion
Ejecutiva de
Ingresos

Exportador y/o 15 dias

Productor

375 dias aprox.
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Flujograma:

Verificaciéon del Origen de las Mercaderias en el Marco de los Acuerdos de Comercio
Preferencial Vigentes

Direccién Generalde

Ejecucion de la
Visita de
Verificacién de
Origen

!

Resolucién Final del

Emisién de la

Proceso de
Verificacion de
Origen

Direccion General de Administracion y Negociacion de Tratados

Recursos de
Revision e
Impugnacion

Administracion y Negociacion de Exportador o Productor Tiempo
Tratados
( Inicio )
Notificacion de la
y - P
T Resolucion Inicial al
. Exportador y/o
P{/OC?f_d'm LD dde Productor de la
encl)cguon e Mercancia objeto
ngen de Verificacion.
Presentacion de
argumentos y
medios de prueba,
de la Informacion
Solicitada con la
Resolucién Inicial
Revisién y analisis
de las
argumentacionesy |
medios de prueba
presentadas por el
exportador
Realizacion de la
visita al Productor y/
o Exportador de la
Mercancia
investigada
Notificacion de la
Visita de
Verificacion de
Origen
375 dias

Aproximadas.
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Documentos de Referencia:

Capitulo de Reglas de Origen y Procedimientos Aduaneros o de Origen de los Acuerdos de Comercio Preferencial
Vigentes.

Anexo de las Reglas de Origen Especificas.

Glosario de términos:

1.

10.

Autoridad Competente: la autoridad responsable de la administracion y/o aplicacion de las disposiciones
del Capitulo de Procedimientos Aduaneros, para el caso de Honduras, es la Direccién General de
Integracion Economica y Politica Comercial de la Secretaria de Estado en los Despachos de Industria y

Comercio;

Autoridad Aduanera: la autoridad que de conformidad a las leyes respectivas de cada Parte, es

responsable de administrar y aplicar las leyes y reglamentaciones aduaneras en Honduras.
Autoridad Verificadora: Direccién General de Administracion y Negociacion de Tratados.

Autoridad Certificadora: en el caso de la Republica de China (Taiwan), el Despacho de Comercio Exterior
(BOFT por sus siglas en inglés), Ministerio de Asuntos Econémicos, 0 su sucesor u otras agencias que
autorice el BOFT o su sucesor, en el caso de la Republica de Honduras, la Direccion General de Integracion
Econodmica y Politica Comercial de la Secretaria de Estado en los Despachos de Industria y Comercio, o su

sucesora,

Certificado de Origen: un certificado de origen emitido en el formato acordado en el tratado, debidamente
completado, fechado y firmado por el exportador o productor de una mercancia en el territorio de una Parte,
y certificado por una autoridad certificadora de esa Parte, de acuerdo a las disposiciones de los Capitulos

de Reglas de Origen y Procedimientos Aduaneros y a las instrucciones para llenar el certificado;
Dias: significa dias calendario;

Empresa: una entidad constituida u organizada de conformidad con la legislacién aplicable, tenga o no fines
de lucro y sea propiedad privada o gubernamental, incluidas las compafias, fundaciones, sociedades,

fideicomisos, participaciones, empresas de propietario Unico, con inversiones u otras asociaciones;
Exportador: una persona ubicada en territorio de una Parte desde la que la mercancia es exportada;
Importador: una persona ubicada en territorio de una Parte hacia la que la mercancia es importada;

Informacion Confidencial: aquélla que, por su propia naturaleza es de ese caracter y que no haya sido
previamente publicada, no esta a la disposicion de terceras partes, 0 no sea de otra manera de dominio

publico;
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1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Materiales, Materias o Productos: mercancias utilizadas en la produccidn de otra mercancia.

Mercancia Originaria o Material Originario: una mercancia o un material que califica como originario de

conformidad con lo establecido en el Capitulo de Reglas de Origen;
Mercancia: cualquier material, materia, producto o parte susceptibles de comercializarse;

Originario: significa que califica de conformidad con las reglas de origen establecidas en el Capitulo de

Reglas de Origen y Procedimientos de Origen;

Parte Exportadora: la Parte desde cuyo territorio se exporta una mercancia o un servicio;

Parte Importadora: la Parte a cuyo territorio se importa una mercancia o un servicio;

Parte: cualquier Estado respecto del cual haya entrado en vigor este Acuerdos de Comercio Preferencial;
Partes contratantes: paises signatarios del ACR.

Persona: significa una persona natural o una empresa;

Procedimiento para verificar el origen: proceso administrativo que se inicia con la notificacion de inicio
del procedimiento de verificacion por parte de la Autoridad competente de la
Parte importadora y concluye con la notificacion de la resolucion final de determinacion de origen por

parte de la misma autoridad.

Produccion: el cultivo, la crianza, la extraccion, la cosecha, la recoleccion de vegetales o frutos, la pesca, la

caza, la manufactura, el procesamiento o el ensamblado de una mercancia;

Productor: una persona ubicada en el territorio de una Parte que cultiva, cria, extrae, cosecha, recolecta

vegetales o frutos, pesca, caza, manufactura, procesa o ensambla una mercancia;

Resolucion de Determinacion de Origen: una resolucién emitida como resultado de un procedimiento
para verificar el origen, que establece si una mercancia califica como originaria, de conformidad con el

Capitulo de Reglas de Origen;

Territorio: el territorio de cada una de las Partes.
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25. Tratamiento Arancelario Preferencial: la aplicacién de la tasa arancelaria correspondiente a una

mercancia originaria conforme al programa de desgravacién arancelaria, de conformidad con Articulo 3.04

(Programa de Desgravacion Arancelaria) de los Acuerdos de Comercio Preferencial.

26. ACR: Acuerdos de Comercio Preferencial Regional.

Gi DE LA
REP 4 DE HONDURAS

'R &1

SECRI
DESARROLLO ECONDMICT

Manual de Procesos y Procedimientos
Direccion General de Administracion y Negociacion de Tratados

Cadigo MPP — DGANT

Unidad de Contingentes y Licencias/ Asignacion de Certificado de 0202

Contingente de Importacion del TL CRD-CAFTA

9. Asignacion de Certificado de Contingente de Importacion del TL/CRD-CAFTA

Propésito:

Asegurar condiciones de comercio administrado garantizando un régimen de comercio que impide las importaciones

masivas de productos y que al mismo tiempo garantiza las necesidades de importacién de las cadenas productivas

que dependen de estos productos sensibles como insumos de produccion, asegurando una adecuada proteccion de

los efectos ocasionados por la eliminacién de los aranceles tomando en consideracién las sensibilidades de

productores y consumidores nacionales.

Alcance:

Empresas importadoras de productos agricolas negociados en el Tratado bajo contingentes de importacién para

beneficio de la poblacién en general.

Personal que Interviene:

e Secretaria General

o Direccion de Servicios Legales

e Encargado de la Ventanilla de la DGANT

o Coordinador(a) y Técnicos de la Unidad de Contingentes y Licencias

o Director(a) General de la DGANT

e Secretario de Estado
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Descripcion del Procedimiento:

Secuencia de
etapas

1. Emisién de
Acuerdo de
Apertura y Aviso

2. Recepcion de
solicitudes.

3. Recepcion de
solicitudes en
DGANT.

4. Andlisis de
solicitud.

5. Asignacion de
cuota.

6. Elaboracion de
Resolucién e
Informe

7. Emision del
certificado

8. Remisién a
Instituciones de
Resolucién

9. Entrega.

Actividad

1.1 Poner a disposicién de los importadores los contingentes
arancelarios para cada afio y publicar en la pagina web el Aviso y el
Acuerdo de Apertura en dos periédicos de circulacion nacional.

2.1 Recepcion y revision de la documentacion requerida en
solicitudes en Secretaria General.

3.1 DGANT recibe los expedientes y se registran en el libro de
control de contingentes arancelarios.

4.1 Revision y andlisis de la informacion contenida en la solicitud:
Identificacién conforme a RTN, descripcion de actividad economica,
direccién de apoderado legal y de la empresa y demas documentos
requeridos conforme a la Legislacion aplicable.

4.2 Devolucion a SG para que requiera al apoderado legal en caso
de Informacion incompleta, errénea o ilegible.

5.1 Asignacion de la cuota al solicitante conforme al Reglamento

6.1 Se elabora y se remite a SG el Informe Técnico y Resolucion.

7.1 Emision y Firma del Certificado de Contingente Arancelario de
importacion para el producto solicitado.

8.1 Remision de Resolucién a DEI, SAG y COHEP y publicacién en
el Diario Oficial la Gaceta y la pagina Web de la SDE.

12.1 Entrega del Certificado al Apoderado Legal de la empresa
previa notificacion y sello del mismo.

FIN DEL PROCESO

Responsable

Coordinador(a) y
Técnicos de la Unidad
de Contingentes -
Director/a General
SDE-SG -

Secretario de Estado
SDE

Encargado de la
Ventanilla de la SG

Encargado de |la
Ventanilla DGANT

Coordinador/a y
Técnicos de la Unidad
Contingentes

Coordinador/a y

Técnicos de la Unidad
de Contingentes

Coordinador/a y
Técnicos de la Unidad
Contingentes -

Director/a General -
SG - Secretario de

Estado SDE
Coordinador/a y
Técnicos de la Unidad
Contingentes -
Director/a General
DGANT

Coordinador(a y
Técnicos de la Unidad
Contingentes -

Director/a General

Coordinador(a) y
Técnicos de la Unidad
Contingentes
Director/a General

Total de Tiempo

Tiempo

3 dias

10 dias

15 dia

15 dias

5 dias

5 dias

4 dias

2 dias

1dia

60 dias

Nota: En caso de devolucidn total o parcial de los volimenes asignados, esta debe hacerse a mas tardar el primer dia laborable del mes de septiembre de cada
afio calendario. La SDE debera asignar cualquier volumen devuelto a mas tardar el 30 de septiembre de cada afio calendario.
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ASIGNACION DE CERTIFICADO DE CONTINGENTE DE IMPORTACION DEL TLC RD-CAFTA

DGANT

SECRETARIA GENERAL

(SDE)

TIEMPO

INICIO

EMISION DE

ACUERDO Y
AVISO

RECEPCION

A 4

RECEPCION
DE SOLICITUD

A

DE SOLICITUD

|

ANALISIS DE
SOLICITUD

|

ASIGNACION
DE CUOTA

A
ELABORACION
DE
RESOLUCION
E INFORME

—

EMISION DE
CERTIFICADO

REMISION DE
RESOLUCION A

INSTITUCIONES
Y PUBLICACION

ENTREGA DE
CERTIFICADO

FIN

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y NEGOCIACIONES DE TRATADOS

60 DIAS

Documentos de Referencia: Acuerdo Ejecutivo No. 16-2006 y 126-2011.
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Requisitos: Fotocopia del RTN, fotocopia de tarjeta de identidad y del Registro de comerciante individual en caso de
ser persona natural, Carta Poder, fotocopia de Registro Sanitario vigente (carne de cerdo), Constancia de solvencia
tributaria vigente, recibo de pago TGR-1, carta poder, todas las fotocopias debidamente autenticadas.

Glosario de términos:

COHEP: Consejo Hondurefio de la Empresa Privada.

Contingente Arancelario: Volumen autorizado a importar con un derecho arancelario preferencial del 0%.
Cuota: Contingente Arancelario.

DEI: Direccién Ejecutiva de Ingresos.

RTN: Registro Tributario Nacional.

SAG: Secretaria de Agricultura y Ganaderia.

SG: Secretaria General.

TGR-1: Tesoreria General de la Republica, casilla 12121.
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Manual de Procesos y Procedimientos
Direccion General de Administracion y Negociacion de Tratados

Unidad de Contingentes y Licencias/ Asignacion de Certificado de
Contingente de Importacion del TLC/CA - Panama

Cadigo MPP — DGANT
02.02

10. Asignacion de Certificado de Contingente de Importacion del TLC/CA - Panama

Propésito:

Asegurar condiciones de comercio administrado garantizando un régimen de comercio que impide las importaciones
masivas de productos y que al mismo tiempo garantiza las necesidades de importacién de las cadenas productivas
que dependen de estos productos sensibles como insumos de produccidn, asegurando una adecuada proteccion de
los efectos ocasionados por la eliminacién de los aranceles tomando en consideracion las sensibilidades de

productores y consumidores nacionales.
Alcance:

Empresas importadoras de productos agricolas negociados en el Tratado bajo contingentes de importacién para

beneficio de la poblacion en general.

Personal que Interviene:

e Secretaria General

o Direccion de Servicios Legales

e Encargado de la Ventanilla de la DGANT

o Coordinador(a) y Técnicos de la Unidad de Contingentes y Licencias
o Director(a) General de la DGANT

e Secretario de Estado

Descripcion del Procedimiento:

Secuencia de Actividad Responsable Tiempo
etapas
1. Emision de 1.1 Poner a disposicion de los importadores los contingentes  Coordinador(a) y
Acuerdo de arancelarios para cada afio y publicar en la pagina web el Aviso yle ~ Técnicos de la Unidad
Apertura y Aviso Acuerdo de Apertura en dos periodicos de circulacion nacional. Contingentes - 3 dias
Director/a General
SG-

Manual de Procedimientos Direccién General de Administracion y Negociacion de Tratados

Pégina43



Secretaria de Desarrollo Econémico - PROHONDURAS

2. Recepcion de
solicitudes.

3. Recepcion de
solicitudes en
DGANT.

4. Andlisis de
solicitud.

5. Asignacion de
cuota.

6. Elaboracion de
Resolucion e
Informe

7. Emision del
certificado

8. Remision a
Instituciones de
Resolucién

9. Entrega.

2.1 Recepcién y revision de la documentacion requerida en
solicitudes en Secretaria General.

3.1 DGANT recibe los expedientes y se registran en el libro de
control de contingentes arancelarios.

4.1 Revision y andlisis de la informacion contenida en la solicitud:
Identificacién conforme a RTN, descripcion de actividad economica,
direccién de apoderado legal y de la empresa y demas documentos
requeridos conforme a la Legislacion aplicable.

4.2 Devolucion a SG para que requiera al apoderado legal en caso
de Informacion incompleta, errénea o ilegible.

5.1 Asignacion de la cuota al solicitante conforme al Reglamento

6.1 Se elabora y se remite a SG el Informe Técnico y Resolucion.

7.1 Emisién y Firma del Certificado de Contingente Arancelario de
importacién para el producto solicitado.

8.1 Remision de Resolucién a DEI, SAG y COHEP vy publicacion en
el Diario Oficial la Gaceta y la pagina Web de la SDE.

9.1 Entrega del Certificado al Apoderado Legal de la empresa
previa notificacién y sello del mismo.

FIN DEL PROCESO

Secretario de Estado

Encargado de |la
Ventanilla de la SG

Encargado de la
Ventanilla DGANT

Coordinador/a y
Técnicos de la Unidad
Contingentes

Coordinador/a y
Técnicos de la Unidad
Contingentes

Coordinador/a y
Técnicos de la Unidad
Contingentes -

Director/a General -
SG - Secretario de
Estado

Coordinador/a y
Técnicos de la Unidad
Contingentes -

Director/a General

Coordinador/a y
Técnicos de la Unidad
Contingentes

Director/a General

Total de Tiempo

10 dias

15 dia

15 dias

5 dias

5 dias

4 dias

2 dias

1 dia

60 dias

Manual de Procedimientos

Direccion General de Administracion y Negociacion de Tratados

Pégina44



Secretaria de Desarrollo Econémico - PROHONDURAS

ASIGNACION DE CERTIFICADO DE CONTINGENTE DE IMPORTACION DEL TLC CA-PANAMA

DGANT

SECRETARIA GENERAL

(SDE)

TIEMPO

INICIO

EMISION DE
ACUERDO Y

A4

AVISO

RECEPCION

RECEPCION
DE SOLICITUD

A

DE SOLICITUD

}

ANALISIS DE
SOLICITUD

|

ASIGNACION
DE CUOTA

A
ELABORACION
DE
RESOLUCION
E INFORME

—

EMISION DE
CERTIFICADO

REMISION DE
RESOLUCION A

INSTITUCIONES
Y PUBLICACION

ENTREGA DE
CERTIFICADO

FIN

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y NEGOCIACIONES DE TRATADOS

60 DIAS

Documentos de Referencia: Acuerdo No. 152-2009
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Requisitos: Fotocopia del RTN, fotocopia de tarjeta de identidad y del Registro de comerciante individual en caso de
ser persona natural, Carta Poder, fotocopia de Registro Sanitario vigente (carne de cerdo), Constancia de solvencia
tributaria vigente, recibo de pago TGR-1, carta poder, todas las fotocopias debidamente autenticadas.

Glosario de Términos:

COHEP: Consejo Hondurefio de la Empresa Privada.

Contingente Arancelario: Volumen autorizado a importar con un derecho arancelario preferencial del 0%.
Cuota: Contingente Arancelario.

DEI: Direccién Ejecutiva de Ingresos.

RTN: Registro Tributario Nacional.

SAG: Secretaria de Agricultura y Ganaderia.

SG: Secretaria General.

TGR-1: Tesoreria General de la Republica, casilla 12121.

Manual de Procedimientos Direccion General de Administracion y Negociacion de Tratados
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Manual de Procesos y Procedimientos
Direccion General de Administracion y Negociacion de Tratados Cédigo MPP — DGANT

Unidad de Contingentes y Licencias/ Asignacion de Certificado de 02.02
Contingente de Importacion del TLC entre CA3-Colombia

SEC] DI
IESARROLLY ECONOMTED

11. Asignacion de Certificado de Contingente de Importacion del TLC entre CA3-

Colombia
Proposito:
Asegurar condiciones de comercio administrado garantizando un régimen de comercio que impide las importaciones
masivas de productos y que al mismo tiempo garantiza las necesidades de importacion de las cadenas productivas
que dependen de estos productos sensibles como insumos de produccién, asegurando una adecuada proteccién de

los efectos ocasionados por la eliminacion de los aranceles tomando en consideracién las sensibilidades de

productores y consumidores nacionales.
Alcance:

Empresas importadoras de productos agricolas negociados en el Tratado bajo contingentes de importacién para

beneficio de la poblacion en general.

Personal que Interviene:

e Secretaria General

o Direccion de Servicios Legales

e Encargado de la Ventanilla de la DGANT

o Coordinador(a) y Técnicos de la Unidad de Contingentes y Licencias
o Director(a) General DGANT

e Secretario de Estado.

Descripcion del Procedimiento:

Secuencia de Actividad Responsable Tiempo
etapas
1. Emision de 1.1 Poner a disposicion de los importadores los contingentes = Coordinador/a y
Acuerdo de arancelarios para cada afio y publicar el Aviso y el Acuerdo de  Técnicos de la Unidad
Apertura y Aviso Apertura en la pagina web y en dos periddicos de circulaciéon = Contingentes - 3 dias
nacional. Director/a General -
SG - Secretario de
Estado

Manual de Procedimientos Direccién General de Administracion y Negociacion de Tratados
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2. Recepcion de
solicitudes.

3. Recepcioén de
solicitudes en
DGANT.

4. Analisis de
solicitud.

5. Asignacion de
cuota.

6. Elaboracion de
Resolucion e
Informe

7. Emision del
certificado

8. Remisién a
Instituciones de
Resolucion

9. Entrega.

2.1 Recepcion y revision de la documentacién requerida en
solicitudes en Secretaria General.

3.1 DGANT recibe los expedientes y se registran en el libro de
control de contingentes arancelarios.

4.1 Revision y analisis de la informacién contenida en la solicitud:
Identificacion conforme a RTN, descripcion de actividad economica,
direccién de apoderado legal y de la empresa y demas documentos
requeridos conforme a la Legislacién aplicable.

4.2 Devolucion a SG para que requiera al apoderado legal en caso
de Informacion incompleta, errénea o ilegible.

5.1 Asignacion de la cuota al solicitante conforme al Reglamento

6.1 Se elabora y se remite a SG el Informe Técnico y Resolucion.

7.1 Emisién y Firma del Certificado de Contingente Arancelario de
importacién para el producto solicitado.

8.1 Remision de Resolucién a DEI, SAG y COHEP vy publicacion en
el Diario Oficial la Gaceta y la pagina Web de la SDE.

9.1 Entrega del Certificado al Apoderado Legal de la empresa
previa notificacién y sello del mismo.

FIN DEL PROCESO

Encargado de |la
Ventanilla de la SG

Encargado de la
Ventanilla DGANT

Coordinador/a y
Técnicos de la Unidad
Contingentes

Coordinador/a y
Técnicos de la Unidad
Contingentes

Coordinador/a y
Técnicos de la Unidad
Contingentes -

Director/a General -
SG - Secretario de
Estado

Coordinador/a y
Técnicos de la Unidad
Contingentes -

Director/a General

Coordinador/a y
Técnicos de la Unidad
Contingentes -

Director/a General

Total de Tiempo

10 dias

15 dia

15 dias

5 dias

5 dias

4 dias

2 dias

1dia

60 dias

Manual de Procedimientos
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ASIGNACION DE CERTIFICADO DE CONTINGENTE DE IMPORTACION DEL TLC CA3-COLOMBIA

DGANT

SECRETARIA GENERAL

(SDE)

TIEMPO

INICIO

EMISION DE
ACUERDO Y
AVISO

4

RECEPCION
DE SOLICITUD

RECEPCION

A

DE SOLICITUD

}

ANALISIS DE
SOLICITUD

|

ASIGNACION
DE CUOTA

A
ELABORACION
DE
RESOLUCION
E INFORME

=

EMISION DE
CERTIFICADO

REMISION DE
RESOLUCION A

INSTITUCIONES
Y PUBLICACION

ENTREGA DE
CERTIFICADO

FIN

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y NEGOCIACIONES DE TRATADOS

60 DIAS

Pégina4 9
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Documentos de Referencia: Acuerdo No. 402-2010

Requisitos: Fotocopia del RTN, fotocopia de tarjeta de identidad y del Registro de comerciante individual en caso de
ser persona natural, Carta Poder, Constancia de solvencia tributaria vigente, recibo de pago TGR-1, carta poder,
todas las fotocopias debidamente autenticadas.

Glosario de términos:

COHEP: Consejo Hondurefio de la Empresa Privada.

Contingente Arancelario: Volumen autorizado a importar con un derecho arancelario preferencial del 0%.
Cuota: Contingente Arancelario.

DEI: Direccidn Ejecutiva de Ingresos.

RTN: Registro Tributario Nacional.

SAG: Secretaria de Agricultura y Ganaderia.

SG: Secretaria General.

TGR-1: Tesoreria General de la Republica, casilla 12121.
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Manual de Procesos y Procedimientos
s Direccion General de Administracion y Negociacion de Tratados

Cddigo MPP — DGANT

Unidad de Contingentes y Licencias/ Asignacion de Certificado de 0200

Contingente de Exportacion del TLC HN-Taiwan

12.Asignacion de Certificado de Contingente de Exportacion del TLC HN-Taiwan

Propésito:

Asegurar condiciones de comercio administrado garantizando un régimen de comercio que impide las importaciones
masivas de productos y que al mismo tiempo garantiza las necesidades de importacién de las cadenas productivas
que dependen de estos productos sensibles como insumos de produccidn, asegurando una adecuada proteccién de
los efectos ocasionados por la eliminacion de los aranceles tomando en consideracién las sensibilidades de

productores y consumidores nacionales.
Alcance:

Empresas importadoras de productos agricolas negociados en el Tratado bajo contingentes de importacién para

beneficio de la poblacién en general.

Personal que Interviene:

e Encargado de la Ventanilla de la DGANT
e Coordinador y Técnicos de la Unidad de Contingentes y Licencias
e Director/a General

Descripcion del Procedimiento:

Secuencia de Actividad Responsable Tiempo
etapas

1. Recepcién de 1.1 Recepcidn y registro de solicitudes en el libro de control de  Encargado de Ventanilla 1di
S ! ) ia

solicitudes. contingentes arancelarios. DGANT

2.1 Revision y andlisis de la informacion contenida en la solicitud:

Datos generales del solicitante, numero de serie del ganado,

granja de nacimiento del ganado, granja de alimentacion antes de

la matanza, matadero, nombre y direccion del exportador, nombre

de la embarcacién que transporta el producto, consignatario,

fraccion arancelaria del Sistema Arancelario Centroamericano y

descripcion, cantidad en TM, fecha de partida de embarcacién y

demés documentos requeridos conforme a la Legislacion

2. Analisis de
solicitud.

Manual de Procedimientos Direccién General de Administracion y Negociacion de Tratados
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3. Asignacién de
cuota.

4. Emision del
certificado.

5. Entrega.

aplicable. Coordinador/a y

Técnicos de la Unidad
2.2 Notificacion al apoderado legal en caso de Informacion  Contingentes -

incompleta, erronea o ilegible. Director/a General
4 dias

3.1 Asignacion de la cuota conforme a lo solicitado siempre que 2 dias
no exceda el volumen anual.
41 Emision y Firma del Certificado de Contingente de 1dia
exportacion en el formato establecido.
5.1 Entrega del Certificado al Apoderado Legal de la empresa 1 dia
previa notificacion y sello del mismo.

FIN DEL PROCESO Total de Tiempo 9 dias

Manual de Procedimientos Direccién General de Administracion y Negociacion de Tratados
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ASIGNACION DE CERTIFICADO DE CONTINGENTE DE IMPORTACION DEL TLC HN-TAIWAN

DGANT

TIEMPO

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y NEGOCIACIONES DE TRATADOS

INICIO

4

RECEPCION
DE SOLICITUD

4

ANALISIS DE
SOLICITUD

A 4

ASIGNACION
DE CUOTA

A
EMISION DE
CERTIFICADO

i

ENTREGA DE
CERTIFICADO

FIN

9 DIAS

Documentos de Referencia: Acuerdo No. 255-2008

Manual de Procedimientos

Direccién General de Administracion y Negociacion de Tratados
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Requisitos: Consignatario, notify, Bill of Lading, recibo de pago TGR-1

Glosario de términos:

COHEP: Consejo Hondurefio de la Empresa Privada.

Contingente Arancelario: Volumen autorizado a importar con un derecho arancelario preferencial del 0%.
Cuota: Contingente Arancelario.

DEI: Direccion Ejecutiva de Ingresos.

RTN: Registro Tributario Nacional.

SAG: Secretaria de Agricultura y Ganaderia.

SG: Secretaria General.

TGR-1: Tesoreria General de la Republica, casilla 12121.

Manual de Procedimientos Direccion General de Administracion y Negociacion de Tratados
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Manual de Procesos y Procedimientos

Direccion General de Administracion y Negociacion de Tratados

Unidad de Contingentes y Licencias/ Asignacion de Certificado de
Contingente de Exportacion del Acuerdo (AACUE)

Cadigo MPP — DGANT
02.02

13. Asignacion de Certificado de Contingente de Exportacion del Acuerdo (AACUE)

Propésito:

Incrementar las exportaciones aprovechando las preferencias arancelarias pactadas para los productos bajo el

mecanismo de contingentes.

Alcance:

Empresas exportadoras de productos negociados en el Tratado bajo contingentes de exportacién.

Personal que Interviene:

e Ventanilla de la DGANT

e Técnico de Contingentes y Licencias

e Director General

Descripcion del Procedimiento:

Secuencia de etapas

1. Recepcion de solicitud

2. Andlisis de Solicitud

3. Asignacion de cuota

4. Emision de Certificado

5. Entrega

Actividad

1.1 Recepcion y registro en el libro de control de contingentes
arancelarios.

2.1 Revision y analisis de la informacion: Datos generales del
solicitante, direccién, teléfonos, nombre del representante legal,
nombre del apoderado legal o designado de la empresa y su
direccion y teléfono.

2.2 Notificacion al apoderado legal en caso de Informacién
incompleta, errénea o ilegible.

3.1 Asignacion de la cuota conforme a lo solicitado siempre que
no exceda el volumen anual.

41 Emision y Firma del Certificado de Contingente de
exportacion en el formato establecido.

5.1 Entrega del Certificado al Apoderado Legal de la empresa
previa notificacion y sello del mismo.

FIN DEL PROCESO

Responsable Tiempo
Encargado de la Ventanilla .
DGANT 20 minutos

3 dia
1 dia
Coordinador(a) y Técnicos de
la  Unidad - Director(a)
General 1 dia
1 dia
Total de Tiempo 6 dias

Manual de Procedimientos

Direccién General de Administracion y Negociacion de Tratados
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ASIGNACION DE CERTIFICADO DE CONTINGENTE DE EXPORTACION DEL ACUERDO AACUE

DGANT TIEMPO

INICIO

A 4

RECEPCION
DE SOLICITUD

A

ANALISIS DE
SOLICITUD

A 4

ASIGNACION
DE CUOTA

A
EMISION DE
CERTIFICADO

1

ENTREGA DE
CERTIFICADO

v
< FIN >
6 DIAS

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y NEGOCIACIONES DE TRATADOS

Documentos de Referencia: Anexo Resolucién 315-2013 (COMIECO-EX)
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Requisitos: Certificado de Circulacion de Mercancias EUR-1. Fotocopia del factura comercial, recibo de pago TGR-1,
fotocopia del RTN, Bill of Lading.

Para los certificados de exportacion de Banano: Factura comercial, Certificado de Circulacion de Mercancias EUR-1.,

recibo de pago TGR-1.

Glosario de Términos:

Contingente Arancelario: Volumen autorizado a importar con un derecho arancelario preferencial del 0%.
Cuota: Contingente Arancelario.

RTN: Registro Tributario Nacional.

SG: Secretaria General.

TGR-1: Tesoreria General de la Republica, casilla 12121.
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Manual de Procesos y Procedimientos
Direccion General de Administracion y Negociacion de Tratados

Unidad de Contingentes y Licencias/ Asignacion de Certificado de
Contingente de Importacion del TLC HN - Canada

Cadigo MPP — DGANT
02.02

14. Asignacion de Certificado de Contingente de Importacion del TLC HN - Canada

Propésito:

Asegurar condiciones de comercio administrado garantizando un régimen de comercio que impide las importaciones
masivas de productos y que al mismo tiempo garantiza las necesidades de importacién de las cadenas productivas
que dependen de estos productos sensibles como insumos de produccién, asegurando una adecuada proteccion de
los efectos ocasionados por la eliminacion de los aranceles tomando en consideracion las sensibilidades de

productores y consumidores nacionales.
Alcance:

Empresas importadoras de productos agricolas negociados en el Tratado bajo contingentes de importacién para

beneficio de la poblacion en general.

Personal que Interviene:

e Secretaria General

o Coordinador(a) y Técnicos de la Unidad de Contingentes y Licencias
o Director(a) General

e Secretario de Estado

Descripcion del Procedimiento:

Secuencia de etapas Actividad Responsable Tiempo
1. Emisién de Acuerdo 1.1 Poner a disposicion los contingentes arancelarios para cada afio = Coordinador(a) y
de Apertura y Aviso. y publicar el Aviso y el Acuerdo de Apertura en la pagina web y en  Técnicos de la Unidad — 1 dia
dos periddicos de circulacion nacional. Director/a - SG

Secretario de Estado

2. Presentacion de 2.1 Presentacion de solicitud de reserva de cuota ante la DGANT. Encargado de la .
. 1 dia
reserva. Ventanilla DGANT

3. Recepcion de 3.1 Recepcion y revision de la documentacidén requerida en SG

- - , 1 dia
solicitudes. solicitudes en Secretaria General.
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4. Recepcion  de
solicitudes en DGANT

5. Andlisis de Ia
solicitud

6. Emision de Informe y
Resolucion.

7. Emisién del
certificado.

8. Remisién a
Instituciones.

9. Entrega.

4.1 DGANT recibe los expedientes y se registran en el libro de
control de contingentes arancelarios.

5.1 Revision y andlisis de la informacion contenida en la solicitud:
Identificacion conforme a RTN, descripcion de actividad econdmica,
direccién de apoderado legal y de la empresa y documentos adjuntos
y deméas documentos requeridos conforme a la Legislacion aplicable.

5.2 Devolucién a SG para que requiera al apoderado legal en caso
de Informacion incompleta, errénea o ilegible.

6.1 Se elabora y se remite a SG el Informe Técnico y borrador de
Resolucion.

7.1 Emisién y Firma del Certificado de Contingente de importacion
conforme el volumen solicitado.

8.1 Remision de Resolucion a DEI, SAG y publicacion en la pagina
Web de la SDE.

9.1 Entrega del Certificado al Apoderado Legal de la empresa previa
notificacion y sello del mismo.

FIN DEL PROCESO

Encargado de la
Ventanilla DGANT

Coordinador(a) y
Técnicos de la Unidad

Coordinador/a y
Técnicos de la Unidad —
Director/a General - SG -
Secretario de Estado

Coordinador(a) y
Técnicos de la Unidad -
Director/a General

Coordinador(a) y
Técnicos de la Unidad -
Director/a General

Coordinador(a) y
Técnicos de la Unidad -
Director/a General

Total de Tiempo

1 dia

2 dias

2 dias

1 dia

1 dia

1 dia

11 dias

Manual de Procedimientos
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ASIGNACION DE CERTIFICADO DE CONTINGENTE DE IMPORTACION DEL TLC HN-CANADA

SECRETARIA GENERAL
DGANT (SDE) TIEMPO

INICIO

EMISION DE
ACUERDO Y
AVISO

v

PRESENTACIO
N DE
RESERVA

v

RECEPCION
DE SOLICITUD

v

ANALISIS DE
SOLICITUD

'

EMISION DE
RESOLUCION E
INFORME

RECEPCION
DE SOLICITUD

Y

A

:

EMISION DE
CERTIFICADO

:

REMISION DE
RESOLUCION A
INSTITUCIONES
Y PUBLICACION

:

ENTREGA DE
CERTIFICADO

FIN
11 DIAS

.

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y NEGOCIACIONES DE TRATADOS

Documentos de Referencia: Anexo | del Acuerdo No. 357-2014
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Requisitos: Recibo de pago TGR-1, Nota de reserva, constancia de solvencia fiscal, fotocopia del Bill of Lading,
certificado de Registro de Productos Carnicos (SENASA), licencia sanitaria (SALUD), fotocopia de facturas proforma,
permiso Fito-Zoosanitario (SENASA).

Glosario de Términos:

Contingente Arancelario: Volumen autorizado a importar con un derecho arancelario preferencial del 0%.
Cuota: Contingente Arancelario.

DEI: Direccion Ejecutiva de Ingresos.

RTN: Registro Tributario Nacional.

SAG: Secretaria de Agricultura y Ganaderia.

SG: Secretaria General.

TGR-1: Tesoreria General de la Republica, casilla 12121.
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Direccion General de Administracion y Negociacion de Tratados

Manual de Procesos y Procedimientos

Departamento de Origen y procedimiento de Origen de la Integracion | Cédigo MPP - DGANT
Centroamericanal/ Emision de Certificado de Circulacion de 02.02
Mercancias EUR1 en el marco del Acuerdo de Asociacion entre

Honduras y Unién Europea

15.Emision de Certificado de Circulacion de Mercancias EUR1 en el marco del Acuerdo

de Asociacion entre Honduras y Unién Europea

Propésito:

Autorizar y emitir los Certificados de Circulacién de Mercancias EUR1 para mercancias originarias de Honduras para

que los exportadores puedan gozar de tratamiento arancelario preferencial en el marco del Acuerdo.

Alcance:

Todas las empresas que exporten productos hacia la Union Europea que cumplan con los requisitos y con las reglas

de origen establecidas en el Acuerdo.

Personal que Interviene:

o Director/a General de Administracion y Negociaciones de Tratados

e Técnico en Origen.
e Exportador

Descripcion del Procedimiento:

Secuencia de etapas

1.- Recepcion de solicitud

2.- Entrega de Certificados en blanco

3. Entrega de Certificado debidamente
llenado

Actividad Responsable Tiempo

1.1 Recepcidn y andlisis de la documentacion Técnico en origen
Representante de la 1dia
empresa

2.1 Se entrega la proforma de certificado al exportador ~ Técnico en Origen

previa presentacion del recibo oficial de la Tesoreria

General de la Repiblica TGR-1 y nota presentadapor ~ Representante de la ‘

la empresa exportadora. empresa 10 minutos

2.2 Los certificados asignados son registrados en el

libro de Control de Certificados de Origen.

3.1 Recibe el certificado de origen debidamente llenado 4 horas

de conformidad con el instructivo de llenado del mismo.
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4. Firma y sello certificado

5.

Entrega de Certificado

3.2 Se revisa y verifica informacion: La unidad de
Origen revisa que el certificado haya sido completado
correctamente de conformidad con el instructivo y que
los datos ingresados en el certificado coincidan con los
datos de la factura que acomparian el mismo. Los
docqmgntos que deben acompafar al certificado son Representante de la
los siguientes: empresa

Técnico en origen

e  Formato de solicitud;
e  Copia de factura comercial;
e copia del conocimiento de embarque (BL) o
su equivalente (guia aérea);
4.1 Se revisan los datos y documentos del certificado y
se pasa a firma de la Direccién quien tiene firma

autorizada. Director/a 30 minutos
5.1 Nyevamente se registra en el Libro de Control de Técnico en origen
%;rt;ﬂg:ﬁfgsr ni: dOengr]ee(?ibyidecl)'representante de la empresa Representante de la 5 minutos
empresa
FIN DEL PROCESO Total de Tiempo 2 dias
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EMISION DE CERTIFICADO DE CIRCULACION DE MERCANCIAS EUR1 EN EL MARCO DEL ACUERDO DE ASOCIACION ENTRE HONDURAS Y UNION
EUROPEA

DGANT EXPORTADOR TIEMPO

SOLICITA
( INICIO < CERTIFICADO DE
l ORIGEN

RECEPCION
DE SOLICITUD

|

ENTREGA DE
CERTIFICADO PARA EL

EN BLANCO LLENADO DE

\{\ INFORMACION

RECEPCION
DE
CERTIFICADO
CON
INFORMACION
SOLICITADA

RECIBE
CERTIFICADO

A 4

A

.g

FIRMAY
SELLO
CERTIFICADO

'

ENTREGA DE
CERTIFICADO

RECIBE
CERTIFICADO

A4

FIN 2DIAS

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y NEGOCIACIONES DE TRATADOS

Documentos de Referencia:

Acuerdo de Asociacion entre Centroamérica y Union Europea Anexo II: RELATIVO A LA DEFINICION DEL
CONCEPTO DE "PRODUCTOS ORIGINARIOS" Y METODOS DE COOPERACION ADMINISTRATIVA

Glosario de términos:

o Certificado de Origen: Documento que declara el origen de las mercancias
o TGR-1: Recibo de la Tesoreria General de la Republica

e EUR 1: Certificado de Circulacion de Mercancias para exportar a Unién Europea.
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Manual de Procesos y Procedimientos
Direccién General de Administracion y Negociacion de Tratados

Departamento de Origen y procedimiento de Origen de la Codigo MPP - DGANT
Integracion Centroamericana/Autorizacion de los Certificados de 02.02
Origen en Marco del Tratado de Libre Comercio entre Honduras, El
Salvador y Taiwan

16. Autorizacion de los Certificados de Origen en el Marco del Tratado de Libre

Comercio entre Honduras, El Salvador y Taiwan.

Propésito:

Autorizar los Certificados de Origen de las mercancias originarias de Honduras para que los exportadores
puedan gozar del tratamiento arancelario preferencial en el mercado taiwanés en el marco del Tratado.
Alcance:

Todos los productos negociados con preferencias arancelarias en el Tratado de Libre Comercio entre
Honduras, El Salvador y Taiwan.

Personal que Interviene:

Personal del Departamento de Reglas de Origen y Procedimientos Aduaneros.

Descripcion del Procedimiento:

Secuencia de etapas Actividad Responsable Tiempo

1. Recepcion del certificado 1.1 El exportador entrega en la Direccion General de
Integracion Econémica y Politica Comercial (Unidad de
Origen), el certificado de origen debidamente llenado de
conformidad con el instructivo de llenado del mismo (ver anexo Director/a  (DGANT)

; y
en linea). Técnicos Contingentes 3 horas

1.2 Unidad de Origen: Recibe el certificado de origen y registra
el recibo de dicho certificado en el libro de Control de
Certificados de Origen.

2. Revision y Autorizacién del 2.1: La unidad de Origen revisa que el certificado este en el
Certificado de Origen. formato correcto, que haya sido completado correctamente de
conformidad con el instructivo y que los datos ingresados en el
certificado coincidan con los datos de la factura que
acompafian el mismo. Los documentos que deben acompafiar
al certificado son los siguientes:
Director/a (DGANT)y

Técnicos Contingentes 4 horas

Comprobante de pago del TGR;
Copia del certificado de origen;
Copia de la factura comercial.

2.2 Firma y sello del certificado: Una vez revisados los datos y
documentos del certificado, se asigna un nimero correlativo al
certificado del libro de registros de Certificados de Origen y se
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3. Entrega del Certificado de
Origen

pasa a firma del Director/a.

3.1 Una vez que el certificado ha sido firmado, se entrega al
exportador y nuevamente se registra en el Libro de Control de
Certificados de Origen, en el cual debe firmar la persona que lo
recibe para llevar el control de entrega.

FIN DEL PROCESO

Técnico  Contingentes

Exportador ylo
Productor 1 hora
Total de Tiempo 1 dias

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y NEGOCIACIONES DE TRATADOS

AUTORIZACION DE LOS CERTIFICACION DE ORIGEN EN EL MARCO DEL TRATADO DE LIBRE COMERCIO ENTRE HONDURAS, EL SALVADOR Y
TAIWAN.
DGANT EXPORTADOR TIEMPO
5 SOLICITA CERTIFICADO
INICIO )« DE ORIGEN
RECEPCION
DE SOLICITUD
REVISION Y
AUTORIZACION
DEL
CERTIFICADO
ENTREGA DE
| RECBE
CERTIFICADO » CERTIFICADO
2DIAS

Documentos de Referencia:

Tratado de Libre Comercio entre Honduras, El Salvador y Taiwan.

Glosario de términos:

o Certificado de Origen: Documento que declara el origen de las mercancias

e TGR-1: Recibo de la Tesoreria General de la Republica
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VIl. Simbologia Utilizada

Simbolo Descripcion

-Indicador de inici6 de un procedimiento.
-Indicador de Terminar el proceso.

Forma utilizada en un Diagrama de Flujo para representar una
tarea o actividad.

Forma utilizada en un Diagrama de Flujo para representar una
actividad predefinida expresada en otro Diagrama.

Forma utilizada en un Diagrama de Flujo para representar una
actividad de decision o de conmutacion.

Conector dentro de la misma pagina.

Documento. Representa la informacion escrita pertinente al
proceso.

Conector fuera de la pagina.

Forma utilizada en un Diagrama de Flujo para representar una
V actividad combinada.

Direccién de flujo o linea de union. Conecta los simbolos
— T sefialando el orden en que se deben realizar las distintas
l actividades.
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VIll. Validacion

El presente manual de procesos y procedimientos de la Direccion General de Administracion y Negociacion

de Tratados entra en vigencia a partir de esta validacion.

ador det Gabirete Sectorial de Desarrollo Economico y
Secretario de/Estado en el Despacho de Desarrollo Econémico

Tegucigalpa, M.D.C.15 de Junio 2015

Manual de Procedimientos Direccién General de Administracion y Negociacion de Tratados

Pégina68



