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Manual de Procesos y Procedimientos

l. Introduccion

El Manual de Procesos y Procedimientos esta dirigido a todas las personas que bajo cualquier modalidad, se
encuentren vinculadas a la Secretaria de Desarrollo Econdmico - PROHONDURAS y se constituye en un
elemento de apoyo util para el cumplimiento de las responsabilidades asignadas, y para coadyuvar,
conjuntamente con el Control Interno, en la consecucion de las metas de desemperio y rentabilidad, asegurar

la informacion y consolidar el cumplimiento normativo.

Este documento describe los procesos administrativos, y expone en una secuencia ordenada las principales
operaciones 0 pasos que componen cada procedimiento, y la manera de realizarlo. Contiene ademas,
diagramas de flujo, que expresan graficamente la trayectoria de las distintas operaciones, e incluye las
dependencias administrativas que intervienen, precisando sus responsabilidades y la participacion de cada

cual.

Sus contenidos aprobados, deben ser de cumplimiento obligatorio para todo el personal profesional, técnico o

administrativo actuante. La inobservancia de lo establecido implicara responsabilidad personal y profesional
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Antecedentes de Ley

Segun Decreto Ministerial N° 1292

1.

6.
1.

Mantener y unificar criterios para la identificacion, descripcion, modificacion y clasificacion de los
bienes de uso y consumo del sector publico, partiendo del catalogo de Bienes Nacionales SIAFI.
Capacitar a los auxiliares de bienes, para hacer el respectivo trabajo de la unidad.

Mantener actualizado los registros de los valores del inventario permanente de los bienes.

Organizar y unificar el inventario general de bienes, registrando todos los movimientos que se
realicen en cada direccién.

Preparar y presentar informe de los inventarios levantados a la Direccion General de Bienes
Nacionales y a la Gerencia administrativa.

Elaboracién de actas de que amparen el movimiento o la adquisicion de los bienes.

Elaboracién de finiquito del personal que ya no labore en esta Secretaria de Estado.

Segun Decreto N° 001-2011 art: 2 inciso1

Poner al conocimiento de los servidores publicos que cuando se dé la pérdida de un bien del Estado, debera

de reportar al jefe de bienes de dicha pérdida, para hacer el procedimiento requerido
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lll. Objetivo del Manual

El presente Manual de Procesos tiene como objetivo principal fortalecer los mecanismos de sensibilizacion,
que se despliegan y solidifican para brindar fortalecimiento al Sistema de Control Interno. Los Procesos que
se dan a conocer, cuentan con la estructura, base conceptual y vision en conjunto, de las actividades
misionales y de soporte de laSecretaria de Desarrollo Econémico - PROHONDURAS, con el fin de dotar a
la misma Entidad, de una herramienta de trabajo que contribuya al cumplimiento eficaz y eficiente de la mision

y metas esenciales, contempladas en el Plan Estratégico.

Asi mismo, se busca que exista un documento completo y actualizado de consulta, que establezca un método
estandar para ejecutar el trabajo de las dependencias, en razon de las necesidades que se deriven de la

realizacion de las actividades de laSecretaria de Desarrollo Econdmico - PROHONDURAS.

IV. Justificacion del Manual

Es importante sefalar que los manuales de procedimientos son la base del sistema de calidad y del
mejoramiento continuo de la eficiencia y la eficacia, poniendo de manifiesto que no bastan las normas, sino,
que ademas, es imprescindible el cambio de actitud en el conjunto de los trabajadores, en materia no solo, de

hacer las cosas bien, sino dentro de las practicas definidas en la organizacion.

El manual de procesos, es una herramienta que permite a la Institucion, integrar una serie de acciones
encaminadas a agilizar el trabajo de la administracién, y mejorar la calidad del servicio, comprometiéndose

con la busqueda de alternativas que mejoren la satisfaccion de los usuarios.
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V. Estructura Organizativa

Unidad De Bienes Nacionales

ORGANIGRAMA

Obietivo:

Administrar y manejar los bienes nacionales, autorizar y registrar las altas, bajas, transferencias, donaciones,

permutas y la venta en puablico de subasta de bienes fiscales.

Llevar el registro de cargos y descargos de los bienes nacionales administrados o custodiados por terceros;
intervenir en todas las actuaciones administrativas del sector publico que originen movimientos de bienes

fiscales.
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Funciones:
Jefe de Bienes Nacionales

e Registrar y documentar los bienes que adquiere la secretaria a fin de mantener actualizados los
inventarios

e Coordinar y supervisar el levantamiento de inventarios y transferencias de bienes de la Secretaria a
nivel nacionales a fin de mantener actualizado el registro de los mismos.

e Realizar levantamiento de inventario de bienes, de acuerdo a procedimientos contables para el
control permanente del patrimonio de la Secretaria.

e Elaborar actas de recepcién, conocimientos que embarque, descargos, finiquitos, subasta, para
controlar y dar seguimiento al inventario de bienes.

e Dar seguimiento a la propiedad estatal perdida de los bienes extraviados.

¢ Tramitar anualmente el pago de matricula de toda la flota vehicular

e Realizar otras actividades a fines asignados por el superior inmediato

o Verificar y aprobacion del registro de las adquisiciones, modificaciones y donaciones de bienes en

el sistema SIAFI.
Auxiliares de Bienes Nacionales:

e Ejecutar las tareas asignadas por el jefe de la unidad, conforme a los objetivos y procedimientos a
sequir

e Levantar el inventario general de esta secretaria.

e Presentar el registro de los vehiculos para ser matriculados

o Realizar descargos de los bienes en mal estado.

o Extender notas de entrega y recibo de bienes a las personas que no laboraran en la secretaria.

e Dar fe del equipo que entra y sale de la secretaria.

e  Cumplir con cualquier otra funcién que fueran asignadas para el buen funcionamiento de los
servicios requeridos por el CONTRATANTE.
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Manual de Procesos y Procedimientos
Sub Gerencia de Recursos Materiales/Bienes Nacionales o
Cédigo MPP -

SGRM 05.02.01
PR K Compras y Donaciones

SECRLTARLA DL
DESALROLLE FCONDMICT

VI. Descripcion de Procesos y Procedimientos

1. Compras y Donaciones

Propésito:

Verificar segun facturas o actas las especificaciones correctas de dichos bienes, con su valor real de
mercado, para asi llevar un mejor control y manejo segun el sistema de bienes nacionales SIAFI y el manual

de presupuesto.
Alcance:
Todas las Dependencias

Personal que Interviene:

Personal de la Sub Gerencia de Materiales y Suministros, Unidad de Soporte Técnico y la Unidad de Bienes

Nacionales.

Descripcion del Procedimiento:

Secuencia de etapas Actividad Responsable | Tiempo
1. Verificacién de 1.1 Verificacion del mobiliario y equipo, segun factura o acta de donacion | Auxiliares de la
Mobiliario 1.2 Asignacion de niimero correlativo, para el control interno de la Unidad de
unidad. Bienes 2 horas
1.3 Entregar la compra o donacién a quien corresponde con su Nacionales y
respectiva acta de recepcion. Jefe de Bienes
Nacionales
2. Ingreso al Sistema 2.1 Ingreso de Bienes al Sub Sistema de Bienes Auxiliares de la
SIAFI SIAFI.(www.sefin.gob.hn) Unidad de 1 dia
2.2 Asignacion del responsable de los bienes adquiridos. Bienes
Nacionales
3. Aprobacién 3.1 Aprobacion en el Sub Sistema de Bienes SIAFI. (www.sefin.gob.hn) Jefe de la
Unidad de 1 horas
Bienes
Nacionales
4. Impresién de ficha 4.1 Imprimir ficha de Responsabilidad Auxiliar de
4.2 firmar por el responsable, jefe de la direccion y el jefe de de Bienes Bienes / jefe 1 dia
Nacionales de Bienes
Nacionales
FIN DEL PROCESO
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Compras y Donaciones
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Documentos de Referencia:

e Ley organica de Presupuesto.

e Manual de Normas y Procedimientos para la administracién de los bienes del Estado.
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e Manual para el tratamiento de la propiedad perdida.

Glosario de términos:

SIAFI: Sistema de Administracion Financiera Integrada
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Manual de Procesos y Procedimientos
s Sub Gerencia de Recursos Materiales/Bienes Nacionales

Cédigo MPP -
SGRM 05.02.01

Modificacion De Fichas de Inventario
FCONOMICT

SEC
DESALROLLY

2. Modificacidon De Fichas De Inventario

Propésito:

Hacer las gestiones, para poder mantener el inventario actualizado, en el sub sistema de Bienes Nacionales

SIAF1 y llevar un mejor control en la unidad.
Alcance:
Todas las dependencias y Regional de la Ciudad de San Pedro Sula.

Personal que Interviene:

El personal de la Unidad de Bienes Nacionales

Descripcion del Procedimiento:

Secuencia de etapas Actividad Responsable | Tiempo
1. Revision y 1.1 Revisar solicitud de modificacion que este firmado y sellado por Auxiliares de
Verificacién el jefe o director de cada direccion o unidad. Bienes

1.2 verificar por qué se hace la modificacion. Nacionales 1 hora
2.Modificacion en el 2.1 Corroborar el nimero de ficha de los bienes que se van a Auxiliares de
Sistema SIAFI modificar, que sean los mismo, tanto fisico, como en el SIAFI. Bienes
(www.sefin.gob.hn) Nacionales 1 dia
2.2 Se hace la modificacion segun lo que se requiera (cambio de
responsable, cambio de ubicacion geogréfica)
2.3 Verificacion
3. Aprobacion en el 3.1 Corroborar detalladamente, cada una de las especificaciones Jefedela

Sistema SAIFI de los bienes que modificaron que concuerden con el fisico y con Unidad de 1 dia

el sistema. Bines

3.2 Se aprueba de uno en uno. Nacionales
4. Impresion de la Ficha | 4.1 Se ingresa al sistema SIAFI Auxiliares de
de Responsabilidad 4.2 Se busca el nombre del responsable del bien a quien se les Bienes
hizo la modificacién. Nacionales/ 2 horas
4.3 Luego mandamos a imprimir la ficha jefe de la
Unidad de
Bienes
Nacionales
5.Recepciony Firmaa | 5.1 Buscar a cada uno de los responsables, para que nos firmen el Auxiliares de
Responsable de su documento. Bienes
Ficha 5.2 Firmas del jefe inmediato y del jefe de la Unidad de Bienes Nacionales/ 3 dias
Nacionales. jefe de la
5.3 Entrega una copia al responsable, para su respaldo. Unidad de
Bienes
Nacionales

FIN DEL PROCESO
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Modificacion de Fichas de Inventario
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Sub-Gerencia de Recursos Materiales/ Bienes Nacionales

Documentos de Referencia:

e Manual de normas y procedimiento de administracion de los bienes del Estado.
e Manual para el tratamiento de la propiedad perdida.

Glosario de términos:

SIAFI: Sistema de Administracion Financiera Integrada

Ficha: Es el documento que hace respaldar al responsable lo que tiene bajo su responsabilidad y tutela en
dicha Institucién.
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Manual de Procesos y Procedimientos

pe) Sub Gerencia de Recursos Materiales/Bienes Nacionales

W DE
ECONTMICT

SEC
DESALROLLY

Levantamiento De Inventario

Cédigo MPP -
SGRM 05.02.01

3. Levantamiento De Inventario

Propésito:

Verificacion trimestralmente de los inventarios en cada una de las unidades y Direcciones de esta Secretaria

de Estado.

Alcance:

Todas las dependencias y Regional de la Ciudad de San Pedro Sula.

Personal que Interviene:

El personal de la Unidad de Bienes Nacionales y Encargados de Bienes de cada una de las Direccion

Descripcion del Procedimiento:

6.4 Se le entrega una copia de la ficha firmada a cada

Secuencia de etapas Actividad Responsable Tiempo
1. Clasificacion 1.1 Se Clasifica la Direccion a la que se va hacer el Jefe de la Unidad
levantamiento de inventario. de Bienes 1 dia
Nacionales
2.Revision 2.1 Trasladarse a cada una de las Direcciones hacer el Auxiliares de
levantamiento fisico de todo el mobiliario y equipo que Bienes
cada empleado tenga a su cargo. Nacionales / jefe
2.2 Hacer todas las anotaciones con las de la Unidad de 3 dias
especificaciones de los bienes Bienes
2.3 Rotular los Bienes que no tengan el nimero de Nacionales
ficha.
3. Verificacion en el sistema | 3.1. Se verifica la identidad, de cada uno de los Jefe de la Unidad
SIAFI responsables a ver si aparecen registrados en el de Bines
sistema SIAF|, para luego hacer las respectivas Nacionales 1 dia
modificaciones.
4. Modificacién 4.1 Verificacion del nimero de ficha Auxiliares de
4.2 Se modifica el la especificacion que se requiere. Bienes 1/2 dia
4.3 La verifica el responsable de la modificacion Nacionales/ jefe
de la Unidad de
Bienes
Nacionales
5. Aprobacion 5.1 Revision de que todo lo modificado este de acuerdo | jefe de la Unidad
con las especificaciones del bien y responsable de Bienes 1dia
5.2 Se aprueba Nacionales
6. Impresion de Ficha de 6.1 Se imprime la ficha de responsabilidad por cada Auxiliares de
Responsabilidad uno de los empleados de la Secretaria Bienes
6.2 Se llevan a firma por el responsable y jefe Nacionales y Jefe
inmediato de Bienes 3 dias
6.3 Firma el jefe de Bienes Nacionales Nacionales
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uno de los empleados para que ellos tengan
conocimiento de lo que tiene bajo su responsabilidad.

FIN DEL PROCESO
Levantamiento de inventario
: 8 T Dependencias / nsucines 5 Ca ¥
Bienes Nacinales Direcciones sonadas Dependencias Mnstuciones relacionadas | Tienpo

Clasficacon

g

Verificacion en el
sistama SIAFI

Impresion dela
fichade
responsabilidad

2 Dias3
Horas

Sub-Gerencia de Recursos Materiales/Bienes Nacionales
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Documentos de Referencia:

e Manual de normas y procedimiento de administracion de los bienes del Estado.
e Manual para el tratamiento de la propiedad perdida.
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Manual de Procesos y Procedimientos

Sub Gerencia de Recursos Materiales/Bienes Nacionales

Matricula de Vehiculo

Caodigo MPP -
SGRM 05.02.01

4. Matricula De Vehiculo

Propésito:

Proceder a realizar las gestiones para pago de matricula anualmente.

Alcance:

Todos los vehiculos de esta Secretaria de Estado.

Personal que Interviene:

Jefe de Bienes Nacionales, Gerencia Administrativa y la Sub Gerencia de Presupuesto

Descripcion del Procedimiento:

Secuencia de etapas Actividad Responsable Tiempo
1. Certificacion de 1.1 Se elabora la Certificacion de la flota vehicular en el sistema SIAFI. Jefe de la Unidad
Vehiculos (www.sefin.gob.hn) de Bienes 1 dia
1.2 Se Imprime y firma Nacionales
2.Remision 2.1 Enviarla a la Direccion General de Bienes Nacionales para su jefe de la Unidad
aprobacion y verificacion (Contaduria General de la Republica) de Bienes 1/2 dia
Nacionales
3. Aprobacién por la 3.1. Es verificada por uno de los Inspectores de Bienes. Jefe de la Unidad
Direccion de Bienes 3.2. Es aprobada por el Director General de Bienes Nacionales. de Bienes 5 dias
Nacionales Nacionales
4. Remisiony una 4.1 Ya aprobada por la Direccion de Bienes Nacionales, la remitimos al Auxiliares de
segunda Aprobacion Tribunal Superior de Cuentas. Bienes
por el Tribunal 4.2 Revisan todos los datos y hacen la aprobacion Nacionales/ jefe 3 dias
Superior de Cuentas de la Unidad de
Bienes
Nacionales
5. DEI 5.1 Mandar a la Direccién Ejecutiva de Ingresos (DEI) el detalle de los jefe de la Unidad
vehiculos a matricular. de Bienes
5.2 Hacen la entrega del requerimiento del valor de matricula a pagarse. Nacionales 5 dias
6. Remision de pago a | 6.1 Se remite el requerimiento de pago a gerencia administrativa para Jefe de Bienes
Gerencia aprobacion de pago Nacionales 4
Administrativa 6.2 Es enviado a la Sub Gerencia de Presupuesto para que ellos agilicen Igerencia meses
el pago respectivo. administrativa y
presupuesto

6.3 Con el pago ya realizado la Direccion Ejecutiva de Ingresos (DEI) nos
entrega las revisiones del afio actual.

FIN DEL PROCESO
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Documentos de Referencia:

e Manual de normas y procedimiento de administracion de los bienes del Estado.
e Manual para el tratamiento de la propiedad perdida.

Glosario de términos:

F01: Es un formulario de Ejecucién del gasto Publico

Manual de Procesos y Procedimientos

Sub Gerencia de Recursos Materiales/Bienes Nacionales

Pérdida O Reposicion Del Bien

Cédigo MPP -
SGRM 05.02.01

5. Pérdida O Reposicion Del Bien

Propésito:

Proceder a realizar las gestiones para Reposicién o Deduccion del bien extraviado.

Alcance:

Todo el personal.

Personal que Interviene:

Personal de la Unidad de Bienes Nacionales y Gerencia administrativa

Descripcion del Procedimiento:

definitivo del sistema SIAFI.

3.3 Si Aplica, cuando el Ministro aprueba la resolucion con
responsabilidad y es cuando el responsable debera pagar por medio
de deduccion de planilla ante la Tesoreria General de la Republica
dicho bien en el tiempo acordado.

Secuencia de etapas Actividad Responsable Tiempo
1. Notificacién por 1.1 Notificacién por escrito a la unidad de Bienes nacionales sobre la La persona
parte del responsable | pérdida o extravio del bien responsable del 3 dias
del bien 1.2 Interponer denuncia ante la DGIC de la perdida y adjuntarla a la bien

notificacién.
2. Revision de 2.1 La unidad de bienes nacionales revisa la denuncia, para jefe de la Unidad
documentacién continuar con el procedimiento de Bienes 1/2 dia

Nacionales

3. Solicitud 3.1. Se solicita dictamen a la Gerencia Administrativa si es con

responsabilidad o sin responsabilidad la pérdida o extravié del bien.

3.2. No aplica, si el Ministro envia la resolucion a la Direccién Gerencia

General de Bienes, afirmando que no hay responsabilidad, descargo Administrativa 5 dias
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4. Dictamen 4.1 Con el dictamen se procede a llenar formulario de jefe de la Unidad
responsabilidad el cual es firmado por el responsable del bien. de Bienes 1 dia
Nacionales/
responsable del
bien
5.Remision a la 5.1 Toda la documentacion se envia a la Direccion de Bienes jefe de la Unidad
Direccion de Bienes Nacionales, para que autoricen si se hace la deduccion por planilla de Bienes
Nacionales del bien extraviado o reposicion del mismo. Nacionales 2 meses
[Direccion
General de
Bienes
Nacionales
6. Descargo del bien 6.1 Una vez hecha la reposicién o deduccion por planilla, se procede Direccién
en el sistema SIAFI hacer el descargo del bien en el sistema SIAFI, El cual lo hace la General de
Direccion General de Bienes Nacionales Bienes 2 meses
Nacionales
FIN DEL PROCESO
Perdida o Reposicion del Bien
Bienes Nacinales Dirsocion M@;:’:éemes D ias / Inssticiones relaconadas | Tiempo
A S
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Documentos de Referencia:

e Manual de normas y procedimiento de administracion de los bienes del Estado.
e Manual para el tratamiento de la propiedad perdida.
e Ley organica de presupuesto.

VIl. Validacion

El presente manual de procedimientos de la Unidad de Bienes Nacionales, entra en vigencia a partir de esta

validacion.

Geyente admlmstratlvo

Pe Desarrollo Econémico y Secretario
De Estado en el Despacho de Desarrollo
Econdmico
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Secretaria de Desarrollo Econémico - PROHONDURAS

VIl. Simbologia Utilizada

Simbolo Descripcion

-Indicador de inici6 de un procedimiento.
-Indicador de Terminar el proceso.

Forma utilizada en un Diagrama de Flujo para representar una
tarea o actividad.

Forma utilizada en un Diagrama de Flujo para representar una
actividad predefinida expresada en otro Diagrama.

Forma utilizada en un Diagrama de Flujo para representar una
actividad de decisién o de conmutacién.

Conector dentro de la misma pagina.

Documento. Representa la informacion escrita pertinente al
proceso.

Conector fuera de la pagina.

Forma utilizada en un Diagrama de Flujo para representar una
V actividad combinada.

Direccion de flujo o linea de union. Conecta los simbolos
— T sefialando el orden en que se deben realizar las distintas
l actividades.

VIII. Anexos

COMPRAS Y DONACIONES

Pégina20
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Secretaria de Desarrollo Econémico - PROHONDURAS

) FACTURA
Importadora Factura No. 000-001-01-00000035
de servicios AL CFS63397011 GAAFAO-OANAAA1 16848 3D
Colonia San Cartos, Catle et Pers rote o Ecfico
e R sasonasm % vecha: Ll de Qril __gez015

Metromedia, Casa No.343, R.
Tel.: 22214747, 2221.4727, mpoerio20026y ahoo com

Cttonto: et de Senmolle Eeoromizo _ rin.
Atencion:. —— No. de Pedido:.

Direccion. .
Ciudad: TGV, . Condiciones:Credido =
CAnTIoND] SEscRIFCioN PRECTO ToTAL
2| Comprdaders Tz ll Gpdiplex Yy D)
Hotesac; Tidel Core 75 2.0 &1, 24 235
Hemoria ZAr 463 DDR3 s
scn Lvio 50066 SATA 7200 RxM
DVD /4 Tarjela e ¥,
Henidor 10D Dell svaA colociaspulg.
\Win & 2 I ! ]
22 | Bederas de fapaldy soova Lo 200000 | 1. aqgo.
o lachr L Vo/)tare.
Cpy ol 11, 20150
i Y @ 181.35
“[leecndo S/ \236.95
~|Requiods g yotte ¢ L 13% b
son: v 2
Importe 1SV H5,

22
N wvask |/, £,80.

romamear |/ 52210

Rango Autorizado; el 000-001-01-00000001
41000.001.01-00000600

Fecha Limite Emision: 31/03/2016

Original: Clente

Copla 1: Archivo -
Copia 2: Contabilidad Cliehts
g S
| U TECLADO b | CN-ODIS, g |
1 | delt model 15| 11616995 "M
| color negroINV | OCATREVA0Y
2015/345BN
CPU:marca dell | 7SLOYR1
modelo | (L23.7475
= OPTIPLEXT9) 0
1 INV 2015346BN

MONITORmarca | CN-OJWRMG-

| dell modelo EITI3SC | 64180-38K- 848125
ipo led color | DOLREVAG
| 2015347BN

| XAAE13080157 | 1138000
UPS: marca centra | 0140002/ XAAE]

2 500 color negro 3080157014003 | C1U
INV.2015/344BN/201
| 5734881 | B I

UNIDAD DE BIENES NACIONALES

Inicio

..‘*..‘ r‘-

TMONDURAS

ACTA DE RECEPCION
U.B.N. 102015

ficinu el cual
les y
espachos de Dz amica; ¢l cual fuc
IMSER, con factura N° 034/035. Lo cul s¢

o por medio compra
deseribe a continuacion:

Unida

| o[ Descripeion C Serie Valor
dud | pert, |

Tramites N
1| Empresariate | 1 Manta: CANON
CN-OXCRRN- !
Tl [Liessas |
1 | OOWZ-AOD
|
\ ‘ ‘
. can [ rsnevre
odele L237ans
DRt b
31343
‘ MONITOR marcn | CN-OIWRNIG-
| dettmodelo E17135c | sixo-askaor | 1.wasi 25
Tea oo |
NV | - |
| | -
P S
' et
\\- R
DN
W

| [ L]

FHE-N B B - H H H-0
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Secretaria de Desarrollo Econémico - PROHONDURAS

&

BNU-BIENES NACIONALES DE USQ

* ok d ok ow

SFCRETARIA DE FINANZAS

Meni Principal

& Sistema de Administracian Financiera Integrada
&23Rienes Narionales de Uso
eHZ1Ficha de Bienes de Uso

J;ECUmsu\tas Ficha de Bienes de Uso
E e 1Ratulos de Bienes de Uso

& 1Control Fisico de Bienes de Usa

B Reportes

+J Inicio i 2 Exp 3 = ! . . A AF.. & ENU-E

Totsi por Ubicacien: e

Totsi por Respanaabie: umen

RECIS0 D€ ASIGNACION 0€ BENES

Repibiics de Honduras.

URA GRGANZACIONAL

Total por Ubicacidn: 250050

Totai por Responsabie: 250080

e P

o Degartament o Seccion

VoBo Seta Localde Adman. de Blenes
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Secretaria de Desarrollo Econémico - PROHONDURAS

MODIFICACION DE FICHAS DE INVENTARIO

DIRECCION: DIFOMIPYME-SSE IDIENTE AL MES DE FEBRERO 2015

RAZON DE |
se
" NoDE [EsTA Vo 8o DEL
s OELBIEN | ANTERIOR ACTUAL FICHA | ELcAMBIO |

silla Giratoria y Rodante, ygog- 19;9—096&? é”*

oA e
i

rsn b2
wmml&nﬂa’.‘m ’é,bxo agol—lq!q P bssk

Hernain A

Jessica Juanez 963

3696

5]

[pantaiia e 14, disco duro 500 0 K 25

cs a4 GO, i v $us
3694

>
> &
‘memoria ram 4 GB,
velociind 1.6 GH, taeta de a4 *‘,5
red 10/100, serie 6231HV1, color| 1dent. # 0801-1968-
s 35a1 >

k e
o red 10/100, serie D341HVL,  |3¥
4 olor negro/gris

% BNU-BIENES NACIONALES DE LSO

[ vt feorctoinss vy Coneco ]
[
D D I

[ v ea [ Jue [ o [ o] jem [ e[ oa [Ue[ webe [

Inicio
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Secretaria de Desarrollo Econémico - PROHONDURAS

% BNU-BIENES NACIONALES DE USO

Wdulo: 3_BNU_BF AFBN_DOC
Usuzrc: RALTAMIRAND B

Geston: 2018
-
i
0%
Tino Listado Listado Desc Tipo Litado
Tipo
MO ADM ADICIONES, MEJORAS © PERDIDAS
MO DOR MODIFICACION DE DOCUMENTO DE RESPALDO
Mo REU RESPONSABLE FOR USO
Documell MO UGE CAMBIQ DE UBICACION GEOGRAFICA
¢
of Buscar sceptar [| Cancelar
[WJD Compra - Proceso Compra Feoha Ceriiicado de Recopoion ||
Descargo Definitivo Descargo
e Jen e mes v Do m ok e e o)
Descargo de Bienes.
Tipo Descargo
{;Reaswgnatm’n Ofrensterencia enfrelstiuciones. Cbestuccin ODonacin  OSubesta. Operdida conRespanssbiidad . CPErdids sif Fesponsshiidad. - @il ]

Fecha

Documento Mo, | sec. | |
Nre. Fiche | [ETHIIN | |

| Estac |

MNro Ficha MNro Documento

FESPONZABLE POR USO

o Anterior

Fecha :]] [Numem :}}

- Proceso Compra E Fecha Certificado de Recepoion E ]

Hirgo
bes. st Ga UE | MeDee :]E]}

Descargo de Bienes

Tipo Descargo
[; ionasicn) Ol Transterencis entre nstiuciones. CDestuiceion)  ODonscisn) O Gubasta) OFerdids con Responsabiidad O Ferdiaisin Responsshifad) Sl J

i4 Inicio

ade Ad.., 2 NUEVO SIAFL... & eru-BIENES L. ES @)%
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Secretaria de Desarrollo Econémico - PROHONDURAS

§& BNU-BIENES NACIONALES DE LSO

* ok d ok ow

SFCRETARIA DE FINANZAS

GOBIERNG DE LA
EPUBLICA

(1485) JEFE ULAB E

& Sistema de Administracian Financiera Integrada
&23Rienes Narionales de Uso
eHZ1Ficha de Bienes de Uso

J;ECUmsu\tas Ficha de Bienes de Uso
e 1Ratulos de Bienes de Uso
& 1Control Fisico de Bienes de Usa
B Reportes

& enus

w2 BN

Repibilcs e Honduras

RECISO DE ASIGNACION 0€ BENES

Totai por Ubicacidn: 250000

Totai por Responsabie: 250000
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Secretaria de Desarrollo Econémico - PROHONDURAS

LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO

L,S\:\Jf- n\Q“‘”‘\(" A A aven \G %)

. (B8, 0 1che

r WiAm  Comoc

’ u e - COTI0IDEIN

_do - explex

L —

ros—— 3 ' i 4
| oo, IBoeso. Y. a0t

FlGu ot

R -

SRE 6L ST RN Tk S—— mekiaiio
|eahodvo: phgtico sor |
flol c

s ey ( oohon o N |
e D L ]

& BNU-BIENES NACIONALES DE USO

iclo; Z_BNU_RECIBO_BIENE
Ustaio: RALTAMRAND1T
Gastion: 2016

01011 g \ y

0101195100659 LUIS ALBERTO GALEAS GARCIA
0101186301022 GILBERTO LOPEZ NURIEZ
0101198301221 AMERICA ARGENTINA TURCIOS SANCHEZ
0101197501193 RODUEL RODRIGUEZ MAHOUDEAU
0101197702555 JENY NOHEMY MELENDEZ MADRID
0101198502401 SHIARA NICOLLE DURAN MAHOMAR
0101198503233 DANIELA MASSIEL HERRERA CACERES
0202197700189 LEQNSIA ADELA BARGELONA GUITY
0304196600183 MARY DELMI HERNANDEZ SANCHEZ
0318197300886 ARLEM ROLANDO URQUIA GONZALEZ
0318188101761 FRANCISCO EVELIO CASTILLO MORALES
0318198402201 1515 PAOLA RODRIGUEZ BETANCOURTH
0319198600396 KEILA BONILLA PINTO
0401196000156 ELSA MARISELA RENDON MEDIMA
0401196100448 MARIA SIOMARA MAJON MENDEZ
0401196300256 RUTH MARLENY GERRATO CABALLERO
1

+4 Inicio % BnU-BIEN
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Secretaria de Desarrollo Econémico - PROHONDURAS

£ BNU'BIENES NACIDNALES DE USO

S_BNL_BFAFBN_DOC
IRANDI R

a

Usuai
Gestion: 2018

Fecha

|
Documents Nro. E Sec E

Nra. Ficha

Nro Ficha o Documento

kESPONS.ABLE POR USO

i0 Anterior }

Fecha :]] [Numem O

| Frocesa Conpra E Fecha Cettifica de Recepeion E ]

S L —
s e | oA UE [ hode [:]E]}

Descargo de Bienes

Tipo Descargo
[;Reaslgnaclén O remaferenciaentre [stiuciones. CDiDestruceion ODopacien 0 Subaste; O Perdide con Responsabiided) O PerdidasinResponsshiidad) 8 Huls }

ok d ok
s SECRETARIA DF FINANZAS

GOBIERNO DE LA
SPUBLICA DE HONDURAS

- Sisterna de Administracion Financiera Integrada
éﬁ}Eﬂenes Macionales de Uso

SHFich:

Emmsu\tas Ficha de Bienes de Uso

T 1Control Fisico de Bienes de Uso

B JReportes

+4 Inicio
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Secretaria de Desarrollo Econémico - PROHONDURAS

-,

11 1 COLMUMUYA FRENTE BOULEVAR JOSE CECILIO DELVALE

Gescripeidn
600360000 1570 TEGTAB PARA P WODELG RO TG DELL

Wio de Serie [T o
ONTZAATITI-SA 5060 4 e T

RECIBO DE ASIGNACION DE BIENES s
Gestién 2014
R_BMU_RECISO_BIENES
Repiblica de Honduras ¥
Pagha3ded
Institucién: 0110 Secretaria de Indusira y Comercio
Gerencia Administrativa : 001 GERENGIA CENTRAL
Unidad Ejecutora - 005 AUDITORIA INTERNA
RESPONSABLE DE BIEN(ES] OE USO
T I Fowis Srganiadanal
Nombre o N P | % PUnconsio (65 Gy Drintn Depio. Sace. Unid Grp.Nivel_Niel Pussio |
f s o W eiosT 3 4 0 0 0 2 8 W ECONowsTAm
[ §
E5t0rg. 004 AUDITORIA INTERNA
Ovislen o AUDITORIA INTERNA
oo 10
Seccidn gy
i widsd 0 '
[UBICACION BIENES
| Pais Dop. Mun. A, Cas. Oiceccion Teltono Oficina piso

s AUDTORIA INTERNA 4

A
| 0003360 00000016784 MONITOR PARA G (LCD); MODELO 740N, SAMSUNG HAVTHVGS2001190 NEGRO 156000 43211502 C000016724-16072012-000001
 TAMAROYE
Cantidad por Ubicacién del Bien : 2 Total por Ubicacién: 2,500:00 ‘
Cantidad por 2
L ado y
. 56 DEDI

Lyno i
Técnicos sobre la Administracion de Bienes Nacionales

/w

Firma d¢l Respor
Orignal - Encargado e Bien(es)
Copa - Responsatle ce Ben(es)

< 1>

able de Bien(s)

VoBo Jefe Local de Admon. de Bienes

MATRICULA DE VEHICULO

BNU-BIENES NACIONALES DE LISO

Inicio

[ =
[
[
[
[
-
-
-
[
[
-
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Secretaria de Desarrollo Econémico - PROHONDURAS

! DIRECCION GENERAL DE BIENES NACIONALES
7N REPORTES DE DE BIENES DEL ESTADO
b 1;/#
T
lica de Honduras
o 0110 SECRETARIA DE INDUSTRIA Y COMERCIO
{ADMINISTRATIVA 001 GERENCIA CENTRAL
ecuToRA 003 GERENGIA ADMINSTRATIVA
o do Mo o
i area Oescripcion Serie Calor Ghasis Motor nso Pisca Citodrae
] RESSOA COMBUSTILE  RXIDOOZE2ST  AZUL RigoCo22sT  ZzRHOR: w2 e 2
. ) RUNNER, COMBUSTIBLE  KZN18S0064792 A KaNwsceATo2 20706083 20 282 3000
s NETALCO
- ArsUBIS M RCONPO  BEIGE IYSOLONPD  40S6IGA3 e sem 2500
s oot
" Nissan NTCIL0222008 MiCHD22200 QD247 e o 200
o v TeDEsasx0mDse P T p— PO 2000
. v TFoesa oL P S——— 2101 2500
isa evRoLET SBG1ETOVCH  VERD SHOISEIONCH AMATSBIZGE 200 06 2500
. suaonizz -
" TEMZUT2ZXIYUB24 2000 a9,
NDAT D4EBS692010 2008 5
CAMIONETA MOK: OOYSSEY, COMBUSTIE SFNRL 19974000 MPAGNE I35AA3126548 2004
SCURA, CAPACIOND 1 PERSE 1505
xt RATFSEHIDI0g RIS OSCUR ra— war e 2000
= 7z i 4
o7 251500000 WWZZZSKZRS RO aozsar a0z 160
2291050001 posas
BERSONAS
y nissaN WACROBUS MODELD UARVAN COMBUSTIRLE s aunce sz 200 3000
. parsuBiS NODELO L200-4X MYNKHOPO) NG sossrsiiar wr 2500
PACIDAD 5 PERSC B
51 NissaN obELO NfCuD2zZ07 VR coxomssz e oo 35
PACIDADS 0331
TOTAL UNIDAD EJECUTORA 003
TOTAL GERENCIA ADMINISTRATIVA a0
TOTAL WSTITUCION o0
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Secretaria de Desarrollo Econémico - PROHONDURAS

SEFIN
4 g » DIRECCIONGENERALDE
BIENES §ACIONALES
once .
e G -7 P 325

ficigalpa M.D.C., 07 de agosto del 2014

fado:

G. A 12372014
Carlos Diaz

{or General de Bienes Nacionales por Delegacion

ido Licenciado Diaz:

:ﬂ:‘lzs:) do el cuadro de que ,
ccretaria de Desarrollo E ommesponde a los
Botlvo formato conbmico para la matricula del afio 2014 en

0 particular me suseribo de usted.

DIRECCION GENERAL DE BIENES NACIONALES
REPORTES DE CER‘NFICACIONES DE BIENES PROPIEDAD DEL ESTADO

o110 SECRETARIA DE INDUSTRIA Y COMERCIO

001 GERENCIA CENTRAL

007 COORDINACION REGIONAL DF INDUSTRIA Y COMERCIO

Nro. de Nro. Nro.
Marca Descripeion Serie Golor Chasis Motor Ao Placa
ODOTERRENO (PICK UP) MODELD, FRONTIER,  INICIUDZ2Z072 VERDE JNICIUDZ2Z07 0032064836 1999 6506 a3
OMRUSTIBLE DIESEL, CAPACIDAD 8 PERSONAS. 028 2028
ICROBUS: MODELO PREGIO. COMBUSTIBLE aTR7312X632  BLANCO ANHTRT312X63 2116085300 1999 5978 2
DIESEL. 4975 24975
DIESEL ERRENO (PICK UPY MODELO HILY. IN1660020043  DLANCO INieooozeaes  3LATT2246 109 ¢ 658 2
_GOMBUSTIBLE DIESEL. "CAPACIDAD 5 PERSONAS
. TOTAL UNIDAD EJECUTORA
y TOTAL GERENCIA ADMINISTRATI

TOTAL INSTITUCION =

= Verifico :_

jacionales, cerlifica que

los 3 bienes son g
RCIO, en Tegucigalpa. :

fapras W l‘)b .71”
g1 Estado de Honduras, estando feglstrados e ol Subsist
onicipio del DispliogeREY

o 12331239 | [zot4
6 dias del mes de a

ema de Bienes Nacionales Bajo 12 administrackn ¢
gosto do 2014.

Firma y Selo de Direl

Pégina30
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Secretaria de Desarrollo Econémico - PROHONDURAS

]
ok *
Tegucigalpa M.D.C., 08 de Septiembre del 2013
G.A 1432014

Abogado:
LUIS HUMBERTO TERUEL
Jefe de Fiscalizacion de Bienes Nacionales TSC

< En esta fecha estoy remitiendo a usted, la documentacion referente al registro de los

= vehiculos propiedad de esta Secretaria de Estado, para continuar con el tramite de

matricula del afio 2014

al de Bienes Nacionales.

Se adjunta certificacion extendida por la Direccion Gen

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente

ccarch

EL TRIBUNAL SUPERIOR DE CUENTAS, ¢ base a la CIRCULAR No. 4 de la
Direccion General de Tributacion, Péarrafo 2do. En el que se establece que para matricular las
unidades que circulan con Placa Nacional del Gobiemo Central, instituciones auténomas y
semiautonémas, debe lievar una constancia de la oficina donde indique que tales vehiculos tienen
pintadas en ambas puertas, las franjas horizontales azul - blanco - azul y la leyenda
"PROPIEDAD DEL ESTADO DE HONDURAS" , a que se refiere | Decreto N, 135 - 04,
Articulo 22, parrafo 1 y 2 amparado en la certificacién No.1220-1236/2014 de SECRETARIA

DE INDUSTRIA Y COMERCIO.

CERTIFICA:
Que los vehiculos detallados a continuacién:

SECRETARIA DE INDUSTRIA Y COMERCIO
GERENCIA ADMINISTRATIVA

Licnan los requisitos exigidos por Ia Ley.
Extendida cn Comayaguela, M.D.C., a los 9 dias del mes de septiembre del 2014 .

NOTA:
La descripeion de los vehiculos estan adjuntos en la siguiente hoja

ERENCIA ADMINISTRATIV)
COLONIA HUMUYA, EDIFICIO SAN JOSE, SOBRE EL BOULEVARD JOSE CECILIO DEL

TeLEFONOS: 2235-3678/2235-4088
TEGUCIGALPA. HONDURAS, CENTRO AMERICA

Centro Civico Gubernamental, Tegucigatpa, M.D.C., Honduras,CA,
Tels. 233-8083. 234-2645

/A
e DESCRIPCION DE VEHICULOS EN LA CERTIFICACION No. 1220

e o = — o
[ AGTEREITAT TR UP NEGRO NOSE3T
= L

=2 - == =
=2 L
: - =

Total de Vehiculos en esta Cert

Manual de ProcedimientosSub Gerencia de Recursos Materiales —Bienes Nacionales
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Secretaria de Desarrollo Econémico - PROHONDURAS

cigalpa M.D.C., 18 de Septiembre del 2014

Teg

G.A 158 2014
Licenciado:
FRANCISCO MATUTE
Gerente Centro de Atencion D.

Estimado Licenciado Matute:

Por medio de la presente remito, la documentacion referente al registro de los vehiculos
propiedad de esta Secretaria de Estado. Para que sc nos haga la entrega del requerimiento
- para el respectivo pago de matricula del ano 2014

Se adjunta certificacion de la Direccion General de Bienes Nacionales y del Tribunahy o,
Superior de Cuentas. \(,)

Sin otro en particular me suscribo de usted

Atentamentg

OMAR ZUNIGA
Am\mh‘ Administrativo

cc Bienes Nacionales '

ce Archivo

GERENCIA ADMINISTRATIVA
COLONIA HUMUYA, EDIFICIO SAN JOSE, SOBRE EL BOULEVARD JOSE CECILIO DEL

ALLE
TeLEroNoS: 2235-3678/2235-4088
TEGUCIGALPA. HONDURAS, CENTRO AMERICA

. Aow
COMUNICACION INTERNA
U.B.N 093-2014
PARA:  Lic. Omar Zuniga
Gerente Administrativo
DE Ritza Sofia Altamis
Jefe de Bienes N:
~
ASUNTO:  Remision de requerimiento
FECHA: 29 de Septiembre del 2014
Por medio de la presente estoy remitiendo el requerimiento extendido por la DEI, para el
pago de matricula de los vehiculos de esta Secretaria de Estado de este aio 2014
Sin otro en particular me suscribo de usted muy atentamente.

ccarchivo
2 L

& ?‘{"!S@ LN

\9\0<>

QeC
UNIDAD DE BIENES NACIONALES
COLONIA HUMUYA, EDIF e e S SBne ELBOULSVARD JOSE CECILIO DEL
e
T tron e aces
i NN
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Secretaria de Desarrollo Econémico - PROHONDURAS

Requerimiento de Pago de Vehiculos Nacionales

Nro. Requerimiento: 68512017297 1 Fecha de Impresi6n: 20140925
Periodo: 2014 Sec N°: 6595
RTN: 08019999465525

Razén Social:

2 SECRETARIA DE ESTADO EN EL DESPACHO DE DESARROLLO

7 Muta 3 Rey Mult :

Placa Marca Tipo Ciindraje  Tasa DEL  ReparoDEI "W Total DEI  Tasa Alcaldia il Acaiga  Total Alcaldia Total a Pagar
07169 /70YOTA TURISMO 2400 L.1,20000  L.750.00 L.0.00 L 1,950.00 L. 956.00 L.0.00 L0000 L 956.00 L.2,906.00
NOS6337MITSUBISHI  PICK UP 2500 L. 1,20000  L.750.00 L.0.00 L 1,950.00 L. 956.00 L. 0.00 L000 L 956.00 L.2,906.00
Nogsss isuzu PICK UP 2800 L.2,200.00  L.750.00 1.0.00 L 2950.00 L. 1,222.00 L.0.00 L 0.00 L 1,22200 L. 4,172.00
N05977 YMITSUBISHI  piCK UP 2500 L. 1,20000  L.750.00 L.0.00 L 1,950.00 L. 956.00 L.0.00 L.0.00 L 956.00 L.2,906.00
05978 "KIA MICROBUS 2700 L.2,200.00  L.750.00 L 0.00 L.2,950.00 L. 1,222.00 L.0.00 L.0.00 L 122200 L 4,172.00
NOG506” NISSAN PICK UP 3153 L.2,200.00  L.750.00 L.0.00 L 2950.00 L.1,222.00 L. 0.00 L0.00 L 1,222.00 L 4,172.00
N06507 NISSAN PICK UP 3153 L.220000  L.750.00 L.0.00 L.2,950.00 L. 1,222.00 L.0.00 L0.00 L 1,222.00 L. 4,172.00
06538 “TOY0TA PICK UP 2779 L.2,20000  L.750.00 L.0.00 L 2,950.00 L. 1,222.00 L.0.00 L.0.00 L.1,222.00 L. 4,172.00
N07987 FORD CIMIONETADE. 9958 L.2,20000  L.750.00 L.0.00 L 2950.00 L.1,222.00 L.0.00 L0.00 1.1,22200 L. 4,172.00
NOB638 YCHEVROLET PICK UP . 2500 L.1,200.00  L.750.00 L0.00 L 1,950.00 L. 956.00 L. 0.00 L000 L 956.00 L.2,906.00
N07282TOYOTA CAMIONETADE /5555 L.2,200.00  L.750.00 1.0.00 L 2,950.00 L. 1,222.00 L. 0.00 L0.00 L 122200 L. 4,172.00
N09672-VOLKSWAGEN TURISMO 1600 L.1,20000 L 750.00 L.0.00 L 1,950.00 L 831.00 L. 0.00 L0.00 L8300 L 2781.00
07331 “ToYoTA PICK UP 2800 L.2,200.00  L.750.00 L.0.00 L 2950.00 L. 1,222.00 L. 0.00 L.0.00 1122200 L 4,172.00
107332 ToYOTA PICK UP 2800 L.2,20000  L.750.00 L.0.00 L 2,950.00 L.1,222.00 L. 0.00 L.0.00 L 1,222.00 L.4,172.00
09579 VHONDA MINI VAN 3500 L.2,200.00  L.750.00 L.0.00 L 2,950.00 L. 1,222.00 L.0.00 L.0.00 L 1,222.00 L 4,172.00
09362 “NISSAN PICK UP 3200 L.2,20000  L.750.00 L.0.00 L 2950.00 L. 1,222.00 L. 0.00 L0.00 L.1,22200 L 4,172.00

Pagina 1 de 2 footer
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Tegucigalpa M.D.C.. 25 de febrero del 2015
G. A-043 2015
Licenciado
ANCISCO MATUT!

Gerente Centro de Atencidn D.E.I

Estimado Licenciado Matute

Por medio de la presente solicito a usted, nos pueda facilitar las boletas de revision de los
A vehiculos que pertenecen a la Secretaria de Desarrollo Economico del afio 2014

Adjunto transferencia de pago.

Agradeciendo de antemano su colaboracion

Atentamente
-

c.c. Bienes Nacionales
c.c. Archivo

ra

GERENCIA ADMINISTRATIVA
COLONIA HUMUYA, EDIFICIO SAN JOSE, SOBRE EL BOULEVARD JOSE CECILIO DEL

TELEFONOS: 2235-3678/22354088
TEGUCIGALPA. HONDURAS, CENTRO AMERICA
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EJECUCION DE GASTOS

oocTam
Lugar e Cortal Fecha Elaboracion B
Instiucion:

Gerencia Admintratna RENGA

Unidad Ejecutora cenencia Presupuestaria

REGISTRO DE: Pracompromiso X Compromisa X Devengado | X Roguiarizacion
BENEFICIARIOS:
Nombre o Razén Socis!

DOCUMENTOS DE RESPALDO

CLASE DE GASTO:

Servicios Porsonaies Blenes de s

Servicios Profesionaies y Tecnicos Construcclones Ouos
Biones y Sarviclos X Douda Publica Pasajos y Visticos
SO MPUTACION PRESUPUESTARIA:  Anticipos Deuda Pibica Develuciones

WPUTAGION

wpoRTE
scT om  mex  cumra
OBRA GTO  TRAN  COMTABLE

DEsCRICION

03 21210 0000 Tosas

weoaTe

0
EXTRANERA  Camb

» . 1
SoN SESENTA Y UNMIL GIENTO SETENTA Y SIS 3100
woneoa
Comge: 1, Descrpeén LpNpIz
mETEwcIongs
TorAL ‘,
- oeyz1s omzis |
comencenere 1 482792 sopirsanee 1. 4 82 792
owca SRETNRRANTE L DL Tasn ormca SO CSA R G 06 ViaciLOS
T Stez06252 ore129 Sacass 015120t
lu T S W T N T T Y WY |
[ SECRETARIA DE ESTADO EN EL DESPAGHO DE J l SECRETARIA DE ESTADO EN EL DESPAGHO OE ]
e o SESRRROIL S ?
~ DEBITO
The Do RiAL 220000
1.222.00 B
p— 437200 |
roiaL sacaco 7356
=
USO EXCLUSIVO DEL BANCO USO EXCLUSIVO DEL BANCO)

GOBES LA
REPUBLICA DE HONDURAS

* * ok ox
DIRECCION EJECUTIVA
DE INGRESOS
DE1

|

SELLO OFICINA RECAUDADORA

O O Ry

Por una politica fiscal equitativa y
| competitiva para desarroliar a Honduras

* ko A *
DIRECCION EJECUTIVA
DE INGRESOS
DEI

politica oquitativa y
competitiva para desarroliar a Honduras
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PERDIDA O REPOSICION DEL BIEN

Para I

Asunto: Notifleneion de Roby

Poreste medio, me dirio 4 usiod oo 0 roportarle el robo de un monitor
Marca, HP, (LCD) modelo, HPS 193 uu. IK", color, negro, serie, CNC108PNGF,
valor, 10,360.00, num. de ficha 2764, &/ NUM INV Ellpdnl mi persona, el cual fue
i hurtado ya que se metieron a nuestres (nWiABGIONGS & rot

1 lunes que regrese a mis labores e 60NN o la lo-wm de que en mi oficina ya
o estaba dicho monitor y (s puerias ewabn forsadas, por 1o cual ese mismo dia. hice

s la

ﬂlpalndo fome nota de lo anies eNpUMIO ¥ ea notificado a 1a unidad de Bicnes
Nacional hagan ol ’

Adjunto denuncia interpucsia o In 1) | € (Cludad de San Pedro Suls)

Sin otro en pasticular me suscribo de usted

*
/aolq

€6 L. Jout Adonis Lavaire (Sexretm
! €@ Doe. Juan Jose Criz (Vice Mun

o s Deapachos de Indstria y Comercio)
)

¢ Kitza Altamirano (Jefa Vnkll

« Ao @

SECRETARIA DE SEGURIBAD
DIRECCION NACIONAL DE INVESTIGACION CRIMINAL

b\ INCIA! 19379 Tnsum 'HURTO

Mt TORGE ALGERTO BELTRAN CHAVEZ | TEL- 25536568 AL
| 70

VIOAD OBO1-1953.03841 | NAC.HONDURENO 'EDAD 58ANGS

" LOIF. MFGAPLAZA TERCER NIVFL, DFI(‘YNAS DE SFLRETARIA DE INDUSTRIA ¥

A1 10 -

NUIDO. SECRETARIA DE INDUSTRIA Y COMERCIO 5 TEL:

NIOAD, TDEM | NACIONALIDAD:HND | DA AROS

L R ey

AN 04 OCURRENGIA, P

10, CORTES A - msmmosum

AN DR X il :

/1A FINDF SEnéna T "HORAS " [DESC vmpx [ casa | Az

A1OF QUEESEL COR RREG LA DE rNDquA

OMERGIO, ESTA MANANA Qﬂ! ALA DFxcngxan ADAENEL

11010 MALL MEGAPLAZA | F.DNI EN EI TERCER NIVEL ,
UNTRO SU OFIGINA ABIER ON:
MONITORBARA PE  TAMANG 18, CNCI108PNGF

I »\nLEDEP(;:DE& Al TAS DEIAS OTRAS OFICINAS

OMBRE: W
@ wxa 7| Edoo:

IPARECE AL/S] wum’ 12D6 omﬁ.’ mﬁ‘mzmz EN1A
&w‘ mmrﬁ'mm MM
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Y Y ]‘
- \
Dz % bib.)

o Secretaria de Industria y Comercio
Tegucigalpa Honduras C.A

OE:
ASUNTO Solicitud de Dictamen
PECHA: 8 de noviembre del 2012

Wor medio de (a presente, me dinjo a usted para soficitare dictamen de un ien que mz furtado en la
qu;u:ufmz.x.,n-M'm_s‘unn que esta bajo la responsabilidad del lc. Jorge Alberto Beltrin

A Continuacitn se detalla a descripcion del bien

VALOR.

v N* DE INVENTARIO YA
moxﬁ?clo::b s :\"Ilw Lps. 10,360.00
MONTIOR; LOD: K

Marca; I, Modelo; HP51933

Serie: CNCI0SPNGE, color; negro

Con n* de ficha; 2764

Agradicienda de antemano su colafioracisn.

Alison Montoya

| e Jose Adonis Lavaire
|
|
|

firis et )
o Jiffios Wk
e —
-
@\9
Repiiblica de Honduras
Secretaria de Industria y Comercio
PARA: irano Ballecillo
g Biénes Nacionales
DE:
ASUNTO: Dictamen por perdida de Bienes
FECHA: 03 diciembre del 2012

-_— 0O

Por este medio hago de su conocimiento que he revisado los documentos
requeridos a la Gerencia Administrativa relativa a la perdida de un Monitor,
asignada al Lic. JORGE ALBERTO BELTRAN Coordinador de la Regional
en San Pedro Sula; en la revision se verifico de acuerdo al manual de normas ¥
procedimientos para el tratamiento de la propiedad estatal perdida en Art,
humeral 1.2 asi mismo en relacién a perdidas sin responsabilidad en el numeral
24y 5.1, por consiguiente analizando el control interno en el lugar en donde se
presume estaba el bien. El Lic. Beltrin, Llego el lune: de octubre de] presente
uflo a sus labores cotidianas Y encontré la puerta de la entrada a la oficina
principal y a la oficina pérsonal de el forzadas, se habian metido a robar y lo
primero que observo fue que no.estaba su monitor en el escritorj
dicho bien el llamo a nuestra oficina aqui en Tegucigalpa para notificar
Verbalmente de lo sucedido y para preguntare a Ia jefa de bienes cual era el
procedimiento a seguir, sc le dieron las indicaciones y el irierpuso la debida
denuncia,

0, al no ver
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e/

Repliblica de Honduras
Secretaria de Industria y Comercio

Oficio SIC-010-2013

| RESOLUCION N°. 01-2013

El suscrito Secretario de Estado, en los despachos de la Secretaria de Industria y
Comercio. en uso de las Atribuciones y de lo que al respecto establece al Manual de
Normas y Procedimientos para el tratamiento de la Propiedad Estatal Perdida.
CONSIDERANDO: que los Bienes del Estado, se constituyen en un elemento primario
d para las yd ias estatales para que puedan producir los
s plblicos que demanda la poblacion del pais, CONSIDERANDO: que en fecha
23 de octubre del 2012 se informa sobre el hurto de un bienes a cargo del Sr. JORGE
ALBERTO BELTRAN, CONSIDERANDO: que el bien extraviado es : un Monitor:
marca: hp, modelo; hps1933, color; negro, Serie; CNCI08PN6F, S/NUM INV, con
numero de ficha; 2764, con un valor de Lp. 10,360.00 este bien fue hurtado entre ] 20y
21 de octubre, CONSIDERANDO: que segin Dictamen de la Gerencia Administrativa
emitido el 03 de diciembre del 2012, por la Gerente Administrativa: ALLISON
MONTOYA, la perdida de dicho bien se ha tipificado SIN RESPONSABILIDAD hacia
el Sefior; JORGE ALBERTO BELTRAN desempefiandose como Coordinador Regional
Nor Occidental, con N°. De identidad; 0501-1953-03841, Resuelve que contine el
8 procedimiento para asi se pueda hacer el descargo requerido

servici

Tegucigalpa M.D.C. 16 de Enero del 2013

\¢
José Adogis
Secretario de Estado en Josdg

wcionnl 1

i i 12e Wi W
Direccion General de Bienes Nacionales

Inforime (s o
SECRETARIA DE FINANZAS j

SOLICITIBDEDESCARGADE BIENES DEPENDENCIA: GERENCIA ADMINISTIRATIVA

| #taa y por no servir 2 os Propositos de Servicin i
IENES NACIONALES Los que se detallan

Secretaria: Ind
iculo N°. 105
Duectora Genersl De F

tria y Comercio

0 de mancal de nor proceaimientas parz el Descargo de Bienes ot

et S€ SO0 A LA APROBACION OF . 1 ECARGD DEL INVENTARIO DE &

DESCRIPSION DEL REGISTRO DE LOS BIENES OBJETO DE LA SOLICITUD

: = P RAZONES PARA | UNDAME
— DI RIPCION COMPLETA DEL REGISTRO D N "

CODIGO DE CLASE

NOMBRE PROPIEDADES GENERALES ¥ ESPECIFICAS

HP Modelo, HPS1933 color {
MONITOR Sene: CNC108PNSE . con numero de ficha

; 2764 ; ‘{ B -
N - TOTAL cwsctmess [ tomom

SIN L 10360.00

LICITUD, LOS BIENES ARRIBA DESCRITOS DI 1A T ORMA

TANTE, PARA LO CUAL DEBERA DISPPONERI

Cfltsan—

Gegonte Kdministratijo o Equivalonte

SLICA NG EMITA RES ~ION SOBRE ES
TO LA DIRECCION DE NES NACIONALES DE LA F\’FPU;’»LV!L A \I\ M i n:E%OEULJ:‘ ON'rN E
£ I ENCUE N\I(r\N QUEDARAN BAJO LA (:UMC)LJ\:’« Y LA RESPONSABILIDA 4‘ )i
EGICO Y SEGURO PARA LOS FINES PERTINENTES =

ry fecha: tegucigalpa
i de Enero 2013

O EN TUGAR
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R RALDE
DheL_. ONALES,

Reandind

Republica de Honduras
ia de triay C

Tegucigalpa M.D.C., 17 De Enero 2013
| GA-010 /2013
LICENCIADA
GABRIELA SALGADO PAGOAGA
DIRECTORA GENERAL DE BIENES NACIONALES

Licenciada Salgado

De la manera mas atenta solicito segiin el manual de normas y procedimientos para el
fratamiento de la propiedad estatal perdida, el dictamen definitivo correspondiente al
extravié de un monitor a cargo del Serior Jorge Alberto Beltrin el cual fue hurtado de
su oficina, '

A su vez adjunto la documentacion donde el hace constar que hizo la denuncia
correspondiente. el dictamen emitido por la gerencia administrativa, avalué por parte
de asesoria legal y la respectiva resolucion.

Esperando su pronta respuesta

Atentamente

T MONTOY:
erente Administrativo

c.e.arch
| ra

==
emme—t W
SEFIN | =wm~

RESOLUCION No. D.G.B.N-007/2013

La Directora General de Bienes Nacionales, en uso de las atribuciones que le confiere el articulo 4
numerales 2,3,4 y 5 de la Direccion General de Bienes Nacionales, Emitida mediante Decreto 274-2010 y
publicado en el diario oficial la, Gaceta el 16 de marzo del 2011, y de o que al respecto establece el
Manual de Normas y Procedimientos para el Descargo de Bienes del Estado, CONSIDERANDO : Que
os Bienes del Estado se constituyen en un elemento primario deferminante para que las instituciones y
dependencias estatales puedan producir los servicios publicos que demanda la poblacion del pals;
| CONSIDERANDO : Que los limitados recursos financieros con que cuenta el pais obliga al Estado a Ia
utilzacion cada vez mas racional y eficiente de la Propiedad, Planta y Equipos disponibles en aras de
| satisfacer en la_mayor proporcién posible la demanda de servicios publicos a la poblacion;
| CONSIDERANDO: Que  los propésitos antes descritos, es realmente urgente ue cada dependencia o
Linstitucion reporte con criterio y sobre todo con oportunidad la existencia de Bienes Nacionales qiie
| ertamente no necesita mas para atender sus ionales; : Que
| mantener Bienes Nacionales en desuso repercute en perdidas patrimoniales injustificadas para el Estado
| de Honduras por el desgaste y deterioro injustificado que sufren en sus estructuras fisicas esos objetos
| @ través del tiempo; y - Que la DE Y ha
reportado. como perdida total un Bien de uso, el cual fue reportado como robado segin Denuncia
No.19379-2012, de fecha 22 de octubre del 2012, mismo que estaba asignado al Sefior JORGE
ALBERTO BELTRAN, y que segun Dictamen Administrativo de fecha 03 de diciembre del 2012, emitido
por la Lic. ALLISON MONTOYA fue declarado como perdida Sin Responsabilidad, Opinién Legal
No.009-2013, de fecha 10 de enero,2013, emitido por el Abog.ALEX JAVIER BORJAS LAINEZ, y
ratificado segin Resolucién No.01/2013,fecha 16 de enero del 2013, por el Lic. JOSE ADONIS
LAVAIRE, Secretario de Estado en los Despachos de Industia y Comercio y en vitud de lo cual ha
| presentado Solicitud de Descargo No.01 de fecha 28 de enero del 2013, presentada segn Oficio G-A
01072013 de fecha 30 de enero del 2013, por tanto; RESUELVE: PRIMERO: Descargar del Inventario de
= DE 12

ol siguiente bien:
I JOMB| PROPIEDADES GENERALES INVENTARIO |VIDA|
| oA I i i ’ Y ESPECIFICAS DEL BIEN_ I OFICIAL llTlLl s
1 24527 MONITOR MARCA HP, MODELO HPS1933, COLOR SN 10,360 00

NEGRO, TIPO LCD, SERIE CNC108PNEE,
CON NUMERO DE FICHA 2764

TOTAL SOLICITUD DE DESCARGO 10,360.00

| Y SEGUNDO: Descargar de! registro y responsabilidad del inventario de la SECRETARIA DE INDUSTRIA Y
COMERCIO, el bien antes descrito, por haber sido extraviado y declarado por esa institucion, como perdida
SIN RESPONSABILIDAD, o anterior sin perjuicio de las investigaciones posteriores que realicen los organos
competentes. §

Tegucigalpa, MDC., 11 de febrero, 2013,

LK
DIRECTO!
LICENCIADA
ALLISON MONTOYA
GERENTE ADMINISTRATIVO

SECRETARIA DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SUoRCINA
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Tegucigalpa M.D.C., 12 de febrero, 2013

Licenciada

ALLISON MONTOYA

Gerente Administrativo

Secretaria de Industria y Comercio
Su Oficina

Licenciada Montoya:
Muy respetuosamente remito a usted la siguiente Resolucion:

Resolucién No.D.G.B.N.-007/2013, correspondiente al descargo definitivo de
Bienes Muebles del inventario de la Secretaria de Estado de Industria y Comercio,
por haber sido extraviado y declarado por esa Institucion, como perdida sin
responsabilidad, segun el acta correspondiente.

Atentamente,

Cc: Unidad Local de Administracién de Bienes Nacionales/ Industria y Come@ \
&

BARRIO ABAJO, CALLE MORELOS ATRAS DEL CORREO NACIONAL TELS.:222-4678, 222-1517, 238-0727, FAX.: 238-0710, 222-8611
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