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CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO VIRGINIA ANO 2021

NO

ACTIVIDADES

PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Realizar los célculos
de ingresos y egresos
de la municipalidad.

Obtener de parte del tesorero la
informacion de ordenes de pago
de cada egreso del mes.

Obtener la informacién
de ordenes de pago.
Base de datos de

ingresos
La aprobacién porla
corporacion.
2. |Verificar el control Revisar los materiales que estén | Ser mayor de 18 afios
adecuado de bienes y |en buen estado antes de ser
muebles de entregados. Llenar un control Presentar tarjeta de
inventario municipal. |escrito de los materiales identidad
prestados en un libro de acuerdo
a lo solicitado, que vengan en Registrarse en el libro
buen estado al momento de de control
recibirlos de acuerdo a su
inventario de esta municipalidad.
3. |Elaboracion de Base de datos este completa de Aprobacion de la
rentisticos de ingresos y egresos corporacion
ingresos y egresos
4 |Rendicion de cuentas |Este adecuadamente firmado por |Este aprobado en

GL acumulada de
trimestre

las personas encargadas.

corporacién y el
sistema SAMI

JEFE DE PRESUPUESTO MUNICIPAL




