Aguas del Valle

Villanueva Cortés

MEMORANDO

S |,

DE : LIC. KARLA HERNANDEZ
RECURSOS HUMANOS
cc - LIC. NICOLAS P. KATTAN

GERENTE GENERAL INTERINO

PARA : TODO EL PERSONAL DE ADV

ASUNTO: PERMISOS Y AUSENCIAS

FECHA: 24 DE DICIEMBRE 2020

Con instrucciones de la Gerencia General, se les hace de su conocimiento lo
siguiente; que a partir del dia de hoy jueves 24 de diciembre 2020 los
permisos seran solo por los siguientes motivos establecidos en el Reglamento
de Personal los cuales son;

a). Por duelo, el empleado tendra derecho a una semana calendario, si el fallecido

fuere uno de los padres, hijos, hermanos, o el conyuge.

b). Por matrimonio, se concedera al empleado seis (6) dias habiles, cuando se
trate de primeras nupcias y tres dias habiles en caso de segundas o ulteriores

nupcias.

c). Para comparecer ante cualquier Tribunal de Justicia u érgano administrativo,
siempre que se tramite un asunto en que el empleado tenga interés, o que sea
legalmente citado o emplazado.
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d). Para asistir a sus padres, hijos, hermanos, o cényuge, en casos de enfermedad
grave de estos, siempre que se presente una declaracién o constancia medica en
que conste lo imprescindible de la presencia del empleado.

e). Por cualquiera otra causa, que a juicio del Gerente General se justifique el
permiso en interés del empleado.

Si la ausencia no es por ninguno de los motivos anteriores, tendrd que solicitarlo
a cuenta de vacaciones y en caso contrario de no presentarse sin justificacion
alguna se procedera a la deduccién de ese dia. También se les informa que a
partir de hoy los permisos seran autorizados solo por la GERENCIA GENERAL.

De igual forma se les hace de su conocimiento a los empleados que no se han
presentado a sus labores por asistir otro tipo de actividad fuera de sus labores
cotidianas, que a partir del lunes 28 de diciembre 2020, deberidn presentarse a
sus puestos de trabajo en Aguas del Valle.

Camplase.

cc. Archivo cc. Agua Potable

cc. RRHH-ADV cc. Alcantarillado

cc. Tesoreria cc. Relaciones Publicas
cc. Contabilidad y Presupuesto cc. Administracion

cc. Auditoria cc. Compras.

cc. Cobranza cc. Comercial.

cc. Sistemas cc. Catastro

cc. Gerencia Técnica
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MEMORANDO

DE : LIC. KARLA HERNANDEZ
RECURSOS HUMANOS
cC : LIC. NICOLAS P. KATTAN

GERENTE GENERAL INTERINO

cc : LIC. CARLOS CHAVEZ B :
TESORERO
PARA : TODO EL PERSONAL DE ADV

ASUNTO: FERIADO DE FIN DE ANO

FECHA: 29 DE DICIEMBRE 2020

Con instrucciones de la Gerencia General, se les hace de su conocimiento que
en vista de la situacién financiera de la empresa y cabe recalcar que estos
dltimos dias los ingresos han estado satisfactorios y de beneficio para todos,
el dia 31 de diciembre se laborara hasta las 3:00pm, presentandose a sus
labores el dia lunes 4 de enero del 2021.
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