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Antecedentes

Con el objetivo de presentar la informaciéon de oficio descrita en el Articulo 13 de la Ley de Transparencia y Acceso a la

Informacién Publica, nace la idea de crear un portal de transparencia dispuesto para que cada instituciéon obligada pueda difundir

los 19 puntos que se especifican como informacién de oficio.

Dichos portales de transparencia deben ser disefiados bajo un estandar de menus definido por el IAIP. Actualmente 103 instituciones
cuentan con un portal de transparencia entre instituciones centralizadas, descentralizadas y autdnomas; a su vez los portales son
administrados por el responsable de cada institucién, manteniendo el control total de la informacidn contenida y el IAIP valida
la informacion a través de la Gerencia de Verificacién de transparencia.

Implementacion

Las experiencias encontradas en el transcurso de los afos demuestran que las Instituciones Obligadas presentan
distintas complicaciones al publicar la informacién en los portales de transparencia, encontrando entre las comunes la falta de
personal técnico capacitado para cargar la informacion al portal, problemas de origen técnico, falta de presupuesto para el
pago de los servicios de hospedaje entre otras.

Tomando en consideracién toda la experiencia adquirida se llega a la conclusién a lo interno del IAIP de crear una
plantilla_administrable que se hospedard en servidores propios con toda la logistica y personal técnico capacitado para

administrar dicho espacio.

De manera que se pudiera facilitar un espacio en la web facil de actualizar con costos minimos para las instituciones obligadas
con el fin de que cualquier persona con conocimientos basicos de computacién pueda actualizar el portal de transparencia. Es asi
como nace el portal Unico de transparencia.

En un corto plazo se comenzara a publicar portales para las distintas alcaldias a nivel nacional asi como también instituciones que
forman parte del gobierno central.
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3. Como Acceder al portal tinico

La pagina principal del portal Unico de transparencia se puede acceder desde la direccion http://portalunico.iaip.gob.hn, donde se

encuentran los enlaces a las distintas instituciones obligadas; al seleccionar una de las instituciones presentes, es re direccionado al
portal seleccionado.

o de Acceso a la Informacién Publica - SINAIP -

Portal Unico de transparencia » El portal Gnico de transparencia es una plantilla uniforme disefia para presentar la informacion de oficio de las instituciones obligada. Lo que
se busca es que el usuario pueda navegar y encontrar la informacion de la misma manera sin importar que institucion visite, facilitando de esta manera la usabilidad en la navegacion al usuario
final.

i
&
]

;i, A la fecha se encuentran publicado 29896 documentos

AP p

INSTITUTO DE ACCESO ALA
INFORMAC! CA

ﬁPoderEjecurh'om ﬁ.—\.cn;c;ns@ # Gabinete Secmr;nlo ﬂ?ar(;c‘.::s?o;;t;cose

Mostrar | 50 ¥ registros Buscar:
Nombre Municipio Departamento Cumple
Instituto de Acceso a la Informacion Publica Distrito Central Francisco Morazin Publicando  Ver
Fondo Social para la Vivienda (FOSOVT) Distrito Central Francisco Morazan ~ Ver
Comite Tecnico Del Fideicomiso Distrito Central Francisco Morazan  Ver
Comision para el Control de Inundaciones del Valle de Sula Distrito Central Francisco Morazan Publicando  Ver
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Como Funciona?
El portal Unico de transparencia es una plantilla uniforme disefia para presentar la informacién de oficio de las instituciones obligada.

Lo que se busca es que el usuario pueda navegar y encontrar la informacién de la misma manera sin importar que institucion visite,

facilitando de esta manera la usabilidad en la navegacién al usuario final.

Toda la informacidn contenida en los distintos portales esta almacenada en un servidor central, facilitando de esta manera la

busqueda de documentos de forma general para todas las instituciones y servira para crear un archivo digital.

1.

Componentes

La plantilla se compone de:

1.

El Menu Principal

a.
b.

- 0o o o

Sugerencias
Buscar Archivos

Logo del portal Unico de transparencia

El nombre de la Institucidon que se esta visitando

Menu con las secciones de la informacion de Oficio.

Visitas entrando al detalle los documentos mas visitados

ili AP Instituto de Acceso a la informacion publica

Visitas v (2044 & Sugerencias Q

@&

Estructura Organica

Planeacion y rendicion de Cuentas

Finanzas

Regulacion

w

Participacion Ciudadana

O

Enlaces
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2. Contenido presentado individualmente para cada portal de transparencia
a. Nombre de la Institucidn
b. Descripcién de la Institucién
c. Logo de la Institucion

Instituto de Acceso a la informacion publica

La transparencia en el funcionamiento de todas las instituciones publicas, EL ACCESO A LA
INFORMACION veraz y oportuna sobre la gestion asi como LA RENDICION DE CUENTAS ala
sociedad son elementos esenciales para el avance democratico. Ademas, este triple accionar es
sobretodo una obligacion ética, que asegura al ciudadano que los recursos con que &l contribuye

son utilizados de manera honesta y eficaz.
Leer Mas

| F
INSTITUTO DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

3. Piede Pagina
a. Datos pertenecientes informativos del IAIP

Instituto de Acceso a la Informacion Publica Derechos Reservados © Desarrollado en el Periodo 2013 por Informatica del IAIP

6l
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2.  Figura de la plantilla iinica
En la llustracién 1 nos muestra como se compone la plantilla graficamente:

Visitas v ( 2044 % Sugerencias (o}

ifi |AIP  Instituto de Acceso a la informacion publica

Estructura Organica Planeacién y rendicién de Cuentas Finanzas Regulacién Participacién Ciudadana Enlaces

& ) = (™ = W

Instituto de Acceso a la informacion publica O

La transparencia en el funcionamiento de todas las instituciones publicas, EL ACCESO A LA = =

INFORMACION veraz y oportuna sobre la gestion asi como LA RENDICION DE CUENTAS a la

sociedad son elementos esenciales para el avance democratico. Ademas, este triple accionar es o »
sobretodo una obligacion ética, que asegura al ciudadano que los recursos con que €l contribuye ’
son utilizados de manera honesta y eficaz.

Leer Mas INSTITUTO DE ACCESO A LA

INFORMACION PUBLICA

Instituto de Acceso a la Informacion Publica Derechos Reservados © Desarrollado en el Periodo 2013 por Informatica del IAIP [ £]

7|



i Manual de Usuario Portal Unico de 2014

IAIP Transparencia [AIP

3. Navegacion En la plantilla tinica
Al momento de elegir una de las opciones en la pantalla principal, toda la informaciéon se desplegara verticalmente, apareciendo un
menu lateral izquierdo y el contenido en la parte derecha como se muestra en la siguiente figura.

IAIP  Instituto de Acceso a la informacién publica Visitas v (204) % Sugerencias Q)

B ) a8 h i O

Estructura Organica | Planeaciony rendicién de Cuentas ~ Finanzas ~ Regulacion  Participacion Ciudadana ~ Enlaces

Organigrama
Estructura Organica

Funciones

Dentro de este componente se detalla la informacicn referente a la Institucion Obligada, desde sus funciones, atribuciones por unidad administrativa
Atribuciones por unidad administrativa hasta los servicios que prestados y la forma de acceder a los mismos.
Servicios Prestados _ o _ _

<1 Selecciona del men( lateral izquierdo para comenzar a ver la informacion
Informacion Catastral

Registro Publico

Oficial de informacion publica
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5. Administracion del portal
La seccion administrable del portal de transparencia es la interfaz donde el oficial de informacién publica (OIP) podrd actualizar el contenido
que se muestra en la pagina que navega el usuario final; para desarrollar esta tarea no es necesario tener conocimientos técnicos de
informatica.

El acceso a esta interfaz es controlado por Informdtica del IAIP, asignando un usuario y contrasefia al oficial de informacién publica
(OIP) que la institucién obligada nombra para dicha tarea, las actualizaciones se deben realizar mes a mes.

1. Como ingresar
Antes de acceder a la administracion los usuarios tendran que ingresar su usuario y contrasefia como se muestra en la siguiente figura. Para
encontrar esta pantalla es necesario ingresar manualmente esta direccion  http://portalunico.iaip.gob.hn/iniciarsesion en la barra de

direcciones

@ Portal Unico de
Transparencia

© Instituto de acceso a la informacién publica

¥ Por favor, introduzca su Usuario
y contrasena

= o
Username &

Password [

€ Olvide mi contrasefia

9l
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Cuando el usuario ingresa con las credenciales proporcionadas por informatica del IAIP (Usuario y Contraseiia) la aplicacion
desplegara la interfaz de la administracidn la cual se describe a continuacion:

Francisco Morazan - Distrito Central | capacitacion

i Portal Unico de Transparencia - Bienvenido capac

—

B = & o L2

Actualizar Archivos Editar/Eliminar Archivo Actualizar Texto Actualizar Organigrama Cambiar contrasefia Ayuda Cerrar Sesidn

Actualizar archivo » en esta seccisn podras actualizar el portal y subir los archivos

Seleccione la seccion para subir el documento 47 Nombre*

~ Estructura Orgdnica

Intraduzca el nembre que el archivo se mostrara en el portal

~ Planeacion y rendicion de Cuentas

Descripcion®

~ Finanzas

~ Regulacién

~ Participacion Ciudadana

Agregar Enlace a la descripcion

Afio*

Mes
No pertenece a ningln mes v

Elija si el archivo pertenece a un mes

10 |
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2.  Administracion y actualizacion de contenido
En la interfaz de administracion de contenido el usuario podrd administrar y actualizar los archivos del portal que le compete, podra
también cambiar contraseia primeramente asignada, ver los archivos recientemente subidos y una seccidon de ayuda sobre el uso de la
aplicacién.

En la administracién de los archivos del portal estan contenidos:

1. Mend lateral izquierdo
a. Opcion donde subira el archivo

Seleccione la seccion para subir el documento €9

v Estructura Organica

v Planeacion y rendicion de Cuentas
v Finanzas

v Regulacion

v Participacion Ciudadana

2. Formulario del archivo

a. Nombre: Es el que se mostrara al usuario final (Obligatorio)

b. Descripcién: Una guia rapida del contenido del documento (Obligatorio)

c. Enlaces: En el caso que el documento este respaldo por un proceso en
HONDUCOMPRAS (Opcional) u otro sitio que sirva de apoyo al documento.

d. Ano: se especifica a que periodo pertenece el documento ya que se muestran
Cinco (5) afios de informacién (Obligatorio)

e. Mes: especificar si el documento debe aparecer en un orden especifico (Opcional)

11 |
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f.  Archivo: Especificar el documento que se publicara en formato PDF (Obligatorio)

Neombwe# F1 neerbes zol paeds comener kiras v loras com acamse igm] smares, coms pamss gemse ¥ coma_ ¥ parsmesis

Nombre

Inireduzca el nombre que &l archivoe se mostrara en el portal

Deescripeion® La descripeion solo paede comtemer litmas y Joras com acessc.igml mmancs, comss pramio.pramio | coms. ¥ paseatests

Deescripeion

A
Agregar Frlace a la descripeicn
Ano®
v
Nes
No pertenece a ningim mes v

Elija =i &l archive pertensce aun mas

El momubee del archive solo paede conieasr letras sin aceaio. smercs, guion bajo ¥ pardaiesis, ol archive 2o debe exceder mas de 11 ME

12 |
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El proceso termina cuando en la parte superior de la pantalla aparece un mensaje en color verde describiendo que el archivo fue subido
exitosamente, el proceso se debe repetir para cada archivo que se desee agregar.

SE RECOMIENDA UTILIZAR GOOGLE CHROME PARA SUBIR LOS ARCHIVOS.

3.  Requisitos del archivo

Datos Requeridos para los documentos

» El nombre, descripcidn, afio y una opcion lateral izquierda son datos requerido (Obligatorio).
> El nombre, descripcidn y los enlaces deberan contener al menos 5 caracteres.

Restricciones de archivo

» Debe ser en formato PDF.
> No debe exceder 13 MB en su tamafio.

» El nombre del archivo solo puede contener letras sin acento, nimeros, guion bajo y paréntesis.

13|
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4. Como subir un archivo

1. Seleccionar la seccién en la que subiremos el documento o archivo.

> Esfructura Organica

~ Planeacion y rendicion de Cuentas

v Finanzas

(®) Finanzas - Balance General

() Finanzas - Estado De Resultado

En este caso se selecciono el apartado Balance General en la Seccidn de Finanzas

2. Ingresar el nombre del archivo que se mostrara al usuario final del Portal Unico de Transparencia.

Nombre* El nombre solo puede contener letras y letras con acento.igual, niimeros. comas,punto.punto y coma, y paréntesis

Balance General Enero

Introduzca el nombre que el archivo se mostrara en el portal

Recuerde que el nombre solo puede contener letras y letras con acento, igual, nimeros, comas, punto, punto y coma, y paréntesis

14 |
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3. Ingresar la descripcién del archivo que se mostrara al usuario final del Portal Unico de Transparencia.

Descripcién* La descripecidén solo puede contener letras v letras con acento.igual. nuneros, comas,.punto.punto ¥ coma. v

parentesis

Informe financiero contable que refleja la situacion econdmica ¥ financiera del 1 al 31 de enero del
2015

La descripcién debe ser lo mds clara y detallada posible, de manera que sea deductiva e inductiva para el usuario.

4. De ser necesario agregamos enlace a la descripcion, este enlace no es mas que una direccion web (ejemplo:
www.honducompras.gob.hn) que soporte o contenga informacion sobre el archivo que estamos subiendo.
» al darclicen el botdon agregar Enlace a la Descripcion

Apgregar Enlace a 1a descripcion

» se nos extendera un panel que muestra dos campos de texto, y un botén, el primero que contendra el nombre que se
mostrara del enlace web, y el segundo para ingresar la direccion web a la que queremos direccionar el enlace. el botdn
sirve para eliminar el enlace en caso de no ser necesario,

Nombre Nombre

en este ejemplo no ingresaremos un enlace ya q no es necesario.

15 |
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5. Seleccionamos el afio y el mes en que se debe mostrar la informacidn que estamos actualizando.

Ano*

2014
2013
2012
2011

e Al e B ca e e

Mes

No pertenece a ningiin mes v

No Eel“[enece a njniﬁn mes

Febrero
Marzo
Abril
Mayo
Junio

Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
Noviembre

Diciembre I

16 |
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6. Subir el Archivo que se mostrara al usuario del portal Unico de transparencia.
para este paso hacemos clic en el drea indicada, o como aparece en su descripcion arrastrando el archivo desde la carpeta de
origen hasta el cuadro de dialogo de nuestro portal.

6.1 Al hacer clic en el area indicada.

@ Notal El nombre del archivo solo puede contener letras sin acento, ndmeros, guion, guion bajo y paréntesis, el archivo no debe exceder
mas de 13 MB

Seleccionar el archivo:

17 |
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6.2 se nos mostrara una ventana de exploracidn de archivos, desde la cual  buscaremos la ubicacién del archivo a subir,
una vez encontrado damos un clic sobre el mismo y luego presionamos el botén abrir

1€ | Abrir
@ -

Organizar «

Buscar en Actualizacion Portal 2

=~ @M @

4 W » Actualizacion Portal v

Mueva carpeta

I Favoritos
4. Descargas
B Escritorio

MNombre

). 2014
)i 2015

Fecha de modifica...

29/01/20150%24 a...
10/02/2015 11:50 a...

Tipo Tamafic

Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

‘l"f,l Sitios recientes |T5_C] Balance_General_enero_2015 09/02/201510:13 a... Adobe Acrobat D... 21 KB

#&, Grupo en el hogar
18 Fste equipo :
4 Descargas
| Documentos
6 e Escritoric
' = Imdgenes
3 W Misica
B Videos
S% Q5 (C)
o Soporte (G:)

v| ‘Todoslos archivos V|

S
t Mombre: | Balance_General_enero_2015
r
a

| Abrir |v|| Cancelar ‘

18 |
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a el archivo seleccionado en nuestra pagina de actualizacion.

El nombre del archivo solo puede contener letras sin acento, niumeros, guion bajo y paréntesis, el archivo no debe exceder mas de 11

6.4 si el archivo seleccionado no es el correcto presionamos la que aparece junto al archivo que subimos y

volvemos al paso No. 6.1

7. Presionamos el botdn Subir archivo.

Subir Archivo

8. Se mostrara el mensaje de portal actualizado, que nos indica el nombre del archivo, la institucién a la que fue subido la
clasificacidn y la seccion en la que fue guardado.

Portal Actualizado El Archivo ha sido subido exitosamente | El archivo Balance General enero 2015.pdf ha sido subido
\Archivos\AlcaldiaCapacitacion\Finanzas\Estado Financiero\Balance General\2015\Balance General enero 2015.pdf

19 |
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Actualizamos nuestro portal de transparencia y ahora ya podremos ver el archivo que acabamos de actualizar. (presionar la tecla F5 en el
portal si se desean ver los cambios en el momento).

ﬁ IAIP  Alcaldia Capacitacion Visitas ~ (150 = Sugerencias Q

Estructura Organica Planeacidn y rendicion de Cuentas Finanzas Regulacién Participacion Ciudadana Enlaces

8 & = () dob 0

Estado Financiero i i i
Finanzas - Estado Financiero

Liquidacion Presupuestaria

Balance General Estado De Resultado
Presupuesto Mensual

Informe Anual > 20m
. . . > 2012

Ejecucion presupuestaria

> 2013
Transferencia mensual

> 2014
Gasto

~ 2015
Inversion Fisica

Capacitacion Balance General del mes de enero 2015 Balance General Enero
Inversion Financiera Balance General del mes de enero 2015 Informe financiero contable que refleja la situacion economica y financiera del 1
O Ver 33464kb - Enero al 31 de enero del 2015

80.12Kb - Enero
Deuda y Morosidad @ Ver

m el

20 |
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5. como actualizar Texto.

1. Seleccionamos la seccidn en la cual deseamos ingresar un texto que permita al usuario, que la informacién que va a ver sea deductiva e
inductiva.

1 B By & (i} ®

Actoalizar Archivos Actvalizar Texto  Actvalizar Organigrama  Cambiar contrasefia =~ Ayuda  Cerrar Sesion

ACtuaIizar arChiVO » En esta seccion podras actualizar la informacion o texto de cada seccion.

Seleccione la seccion para actualizar la informacion 4 Seleccionado: Finanzas _ Balallce General
[Var
> Inicio
v EstructuraOrgénica A~ T[ N B I % H = ;E = = Eé = = 00 (‘0 : D C L0h

v Planeacion y rendicion de Cuentas

v Finanzas

(®) Finanzas - Balance General

() Finanzas - Estado De Resultado

() Finanzas - Liquidacion Presupuestaria

() Finanzas - Presupuesto Mensual

21|
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En este caso se selecciono el apartado Balance General en la Seccidn de Finanzas.

2. A continuacidn se nos muestra un cuadro de texto, que es en el que pondremos el texto que deseamos ingresar para que se muestre en
ese apartado dentro del Portal de Transparencia.

Seleccionado: Finanzas - Balance General

Av T~ B I & U = &

lil
Il
i
[
[
&
0
il
J
g}

de texto tiene una barra de herramientas desde las cuales podemos editar el texto ingresado, teniendo la opcion de escoger el tipo de
letra, tamafio, agregar vifietas, justificacion del texto, inserta enlace web, color.

22 |
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Ingresamos el texto que deseamos mostrar en nuestro portal. le damos el formato y orden que queremos, considerando que el texto
permita al usuario, que la informacién que va a ver sea deductiva e inductiva.

Seleccionado: Finanzas - Balance General

A- T - Er s v = = E % 5| = 9 cCc| e

il
il
lil
I
Ml

El Balance General es un resumen de todo lo que tiene la empresa, de lo que debe, de lo que le deben y

de lo que realmente le pertenece a nuestra institucion, a una fecha determinada.

Conforman el balance general ;

1. Activos
2. Pasivos

u3' Patrimonio

vez que hemos ingresado el texto que deseamos mostrar, presionamos el botdn SALVAR.

Salvar

23|
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5. Actualizamos nuestro portal de transparencia y ahora ya podremos la descripcion que acabamos de actualizar. (presionar la tecla F5 en
el portal si se desean ver los cambios en el momento).

8 & = - = et O

Estructura Organica Planeacion y rendicion de Cuentas Finanzas Regulacion Participacion Ciudadana Enlaces

Estado Financiero ) . i
Finanzas - Estado Financiero

Liquidacion Presupuestaria

Balance General Estado De Resultado
Presupuesto Mensual

Informe Anual El Balance General es un resumen de todo lo que tiene la Institucién, de lo que debe, de lo que le deben y de lo
que realmente le pertenece a nuestra institucion, a una fecha determinada.

Ejecucion presupuestaria
Conforman el balance general :

Transferencia mensual

1. Actives
Gasto 2. Pasivos

3. Patrimonio

Inversion Fisica
> 2011

Inversion Financiera > 2012

24 |
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6. como actualizar el organigrama

1. Seleccionamos el menu Actualizar organigrama. nos mostrara el organigrama que tenemos actualmente en nuestro portal de
transparencia.

[ | | B By & (i) C3

Actualizar Archivos Actualizar Texto Actualizar Organigrama Cambiar contrasefia Ayuda Cerrar Sesion

Actualizar Organigrama » En esta seccion podras actualizar la imagen del organigrama

Organigrama actual Organigrama

Seleccionar archivo...

Organigrama IAIP

[ Pleno de Comisionados

Gustavo Adolfo Manzanares Vaquero Abgda. Dorls Imeld: Abg. R
Comisionado \ ‘Comisionada Presidenta \ Comisionado

2. para poder cambiar el organigrama que se mostrara al usuario del portal Unico de transparencia hacemos clic en el area indicada, o
como aparece en su descripcion arrastrando el archivo (PNG,JPG) desde la carpeta de origen hasta el cuadro de dialogo de nuestro
portal.
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2.1 Al hacer clic en el area idicada.

Organigrama

2.2 Se mostrara una ventana de exploracién de archivos, desde la cual buscaremos la ubicacion del archivo a subir, una vez

encontrado damos un clic sobre el mismo y luego presionamos el botdn abrir.

[ Abrir “
4 @ » Actualizacion Portal v & Buscar en Actualizacion Portal 0
Qrganizar » Nueva carpeta = @ @
o i Nombre - Fechs de madifica.. Tipo Tamaiio
18 Descargas ) 2014 29/01/201509:24 a... Carpeta de archivos
B Escritorio ) 2015 10/02/2015 11:50 a...  Carpeta de archivos
) sitios recientes ([ i 10/02/201503:23 .. Imagen JPEG 617K8)
@ Grupo en el hogar
3
8 Este equipo
18 Descargas
| Documentos
m Escritorio
& Imagenes
U Musica
& Videos
iy 05(C)
- Soporte (G)
€ Red
Nombre: | organigrama | [ Todos los archivos v|
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2.3 Se mostrara el archivo seleccionado en nuestra pagina de actualizacién.

Organigrama
v \»3../
Organigrama IAIP !
« Plena de Comisionados
L(m-‘a::':;::--w-j" (e [ A
f‘;—’\
Amwirte il
== O T B
gy}
[
( cevacia Adumitrativs. | ,“':ﬁ“'“"‘ﬁlr“ hiT o ’ ’
B e W y (& MR
- = e )
Y

organigrama jpg

2.4 si el archivo seleccionado no es el correcto presionamos la | " que aparece junto al archivo que

subimos y volvemos al paso No. 2.1

3. Presionamos el botén guardar organigrama
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4. Se mostrara el mensaje "El archivo ha sido subido exitosamente".

Actualizamos nuestro portal de transparencia y ahora ya podremos ver el archivo que acabamos de actualizar. (presionar la tecla F5 en el
portal si se desean ver los cambios en el momento).
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7.  Editar/Eliminar archivo

1. seleccionamos del menu superior Editar/Eliminar Archivo y nos mostrara lo siguiente:

- . 3 c c Francisco Morazén - Distrito Central | capacitacion
i Portal Unico de Transparencia - Bienvenido capac
&) By & ;] = <
Actualizar Archivos Editar/Eliminar Archivo Actualizar Texto Actualizar Organigrama Cambiar contraseria Ayuda Cerrar Sesion

Editar/Eliminar Archivo » en esta seccién podras elegir la opcion entre editar o eliminar archivos

Seleccione |z seccion para subir el documento 2

o EREEE T @ Editar/Eliminar archivo

~ Planeacién y rendicion de Cuentas

3 Selecciona del mend lateral izquierdo para mirar los archivo
~ Finanzas

~ Regulacién

~ Participacién Ciudadana

Instituto de Acceso a la Informacién Pablica Derechos Reservados © Desarrollado en el Periodo 2013 por Informatica del AIP [ £]
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2. cuando seleccionamos del menu lateral izquierdo el apartado que deseamos ver los archivo, como lo vemos en la siguiente figura

Francisco Morazan - Distrito Central | capacitacion

i Portal Unico de Transparencia - Bienvenido capac

E = & i} = <

Actualizar Archivos Editar/Eliminar Archivo Actualizar Texto Actualizar Organigrama Cambiar contrasefia Ayuda Cerrar Sesidn

Editar/Eliminar Archivo s enesta seccion podras elegir la opcion entre editar o eliminar archivos

Seleccionado: Finanzas - Balance General

Nombre Descripcién Peso Afio Mes Ver
~ Estructura Organica
Balance General Junio 2015 Balance General Junio 2015 2.65M 2015 Erero Elija la accién =
» Planeacion y rendicion de Cuentas
ver
~ Finanzas
Editar
‘ Eliminar

® Finanzas - Balance General

© Finanzas - Estado de Resultado

& Finanzas - Liquidacion Presupuestaria

© Finanzas - Presupuesto Mensual

@ Finanzas - Informe Anual
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3. Como podemos ver en la imagen anterior muestra tres opciones: Ver, Editar y Eliminar. Si seleccionamos Ver nos mostrara el archivo
PDF, si seleccionamos Editar Archivo nos mostrara la siguiente imagen:

Portal Unico de Transparencia - Bienvenido capac

B = a (] = G

Actualizar Archivos Editar/Eliminar Archivo Actualizar Texto Actualizar Organigrama Cambiar contrasefia Ayuda Cerrar Sesidn

Editar Archivo » Aqui podras editar los documentos se ha subido al portal unico

. Nombre*
+ Nota , En esta seccion solo se puede editar

el nombre, descripcién y los enlaces de
honducompras. Si se desea cambiar el afio y el
mes, debera hacer la peticién de eliminar Descripdidn®

documento en &l sistema. aceptada |a peticidn Balance General Junio 2015
se volvera a cargar el documento

Balance General Junio 2015

Agregar Enlace a la descripcion

Instituto de Acceso a la Informacién Plblica Derechos Reservados © Desarrollado en el Periodo 2013 per Informética del 1AIP | fR3\

En esta seccion solo se puede editar el nombre y la descripcion, si desea modificar otro campo tendra que eliminar el archivo y volverlo a
subir
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4. Cuando se da a la opcion de Eliminar Archivo se hace una peticion a la Gerencia de Verificacion, cuando se presiona el boton de
eliminar se debe ingresar el motivo del porque sea eliminar el archivo y posteriormente se muestra un mensaje que se ha hecho la peticion.

Mensaje de la pagina localhost: *

Ingrese la motivo

Aceptar Cancelar

Mensaje cuando se ha hecho la peticion.

Mensaje de la pagina localhost:

5e ha marcado el documento para ser eliminado
posteriormente a la aprobacion de la Gerencia de Verificacion

Evita que esta pagina cree cuadros de didlego adicionales.
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6. Datos Requeridos de las instituciones obligadas
Las instituciones que estdn presentes en el portal uUnico, deberdn proporcionar la siguiente informacion a la unidad de

Infotecnologia del IAIP:

e Nombre completo de la institucidon
e Logos
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