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ADUANAS

PARA: I.IC. JESSY RAUDATES

G e re nte N o ci o no I Ad m i n ist rot i ctero

DE: SANDY MAYORGA

Ofici o I Ad m i n i st rot iv o

ASUNTO: RESPUESTA CIRCULARES EMITIDAS

FECHA: miércoles 23 de diciembre de 2020

Por este med¡o tengo a bien dar respuesta a usted sobre las Circulares emit¡das en los meses

de marzo, abril y septiembre del presente, ya que por error involuntario no se agregaron en

los memorandos enviados anter¡ormente, A continuación, se le adjuntan las circulares

emitidas.

No.
C¡rcular

Fecha de Envió Asunto de la Circular Dir¡g¡da a:

008 09/03/2020

Devoluc¡ón de sellos de DARA

Jefes de
Departamento, Jefes

de Sección,
Admin¡stradores de

Aduanas

009 LO/03/2020 Disposiciones Administrat¡vas var¡as Todo Personat

010 02l04l2020 Sol¡c¡tud de usuario y equipo
com putac¡ón

Todo personal

013 27109/2O2O
Mudanza Centro Civ¡co

Ed¡f¡cio Corporat¡vo,
Operet¡vo

Et info@aduanas.gob.hn § 2240{,8ú

Q Tegucigalpa, M-D.C. Bulevar La Hacienda frente a Auto Excel

@ www.ad ua na s.go b. h n

Cc: Archivo

MEMORANDO No. ADUANAS - GNAF- 300- 2020

Con muestras de consideración,

UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION
Resaltado

UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION
Resaltado

UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION
OBSERVACIONES
NOTA: Se informó por parte de esta Gerencia que la circular con correlativo 005 fue anulada.
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AI'UAIVAS

DE:

FECHA:

Cív¡co Gubemamental

DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
CIRCU LAR ADUANAS.GNAF.OI 3-2020

GERENTES
JEFES DE DEPARTAMENTO
JEFES DE SECCIÓN
JEFES OE UNIDAD

LIC. JESSY RAUOALES
GERENTE NACIONAL ADMINISTRATIVO Y FI ERO

Lunes 21 de sept¡embre de 2020

)
4

Pormediodelapresenteselesolic¡taatodoelpersonalub.cadoeneledificiocorporativosegulr
las srguientes instrucciones, p* 

"f'"'p"qu" 
dé sus pertenencias previo a la mudanza al Centro

&nrtlartr¡.¡On Ad¡¡¡.r..¡ <,. Ho.¡<tu.ú

PARA:

1 . El empaque se realizará s'guiendo el cronograma adjunto dicha fecha es ¡namovible y

r" 
"áii¡¿áo 

de empacado sÉ realizará excluiivamenle en esa techa'

2 Se asrgnará una (1) caJa ñ;ñ;á;i"" q'" pueda vaciar su caionera y limpiar el

escritorio. esta se debe *üt. ;;i;;;ñ"i'¡t tJ*iá' del escr orio/estación delrab4o

3. At centro civico Gubernam"nt"i,á tri"l"ó"rá únicamente su computadora. pertenenqas

personales. papelera. 
"..ji"iv1iit'itdora 

en el caso que tenga estos asignados los

Gerentes podrán ¡evar lo, arririá, á" p.rsianas y ros jefes de departamento un archtvo

de 4 gavetas de contar con ellos'

4. Las áreas que tienen espac¡"oi-;|11o' almacenes y arciivos estos serán trasladados a la

bodega ubicada e^1a21 ;;-ü;;" (cRA. OOÁ. Cnrx. Resimenes. etc), por lo que

deben vaciar el conten¡cto iJ foi 
"'"n¡'ot 

de 4 gavetas para oo-der trasladarlos: para ello

se entregará una cant¡oi'ü;;;;;'alás ae no sLr suficientes deberán ser

, L""'i"5',:ff;.dores que tienen asignado computadoras de escntorio y soticitaron por la

pandemia porrátit sotic¡rar a t; e-";;;; Ñl.ilná¡ de Tecnolog¡a (GNT) el respaldo asi

como las personas qr" o"ñ"i árpuiaoora oe es:ritorio solicitar a la secciÓn de b¡enes

Nacionales la asignaciÓn á" 
'üpd't¿til 

y a la GNT el resoaldo de la misma'

6. Es de carácter o¡r¡g"tonJ-qle-é-;;ü¡J ;, caionera. básurero y silla; las llaves de la

caionera deben ser 
"olo"áoli-"ila 

partá superíor oe la misma protegida con tape. sr las

llaves fueron elraviadas deberá pagar el costo de camb¡o de llavín ($25 00

aproximadamenr"l 
", "r"i""-IáJrJinááion 

ta seccion de B¡enes Nacionales. al igual

que cualquier daño a otro bien'
7 pafala aclividad o" 

"rpl"-"jo 
deberán enviar su rol de trabaio al correo de Mesa de

Aperrura: aoe.turainrer,oJñt-e'óIA-u1-n-al ooÚ.nn ei cual será exólusivamente pera el dia

E ¡nfoaaduanas gob hn § 22óoosoo
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Ad ír-ro. a.¡udr*r¡ ó. Hdr<l¡,Bque re corresponde empacar sigu¡endo las instrucciones giradas por ras .oralb,€s
emitidas pof la Gerencia Nacional de Talento Humano núirero, y 

' 
45,46 y 52. Las

unidades que tenga más de 10 colaboradores deberán dividir su persónal en doá iomaoas
ta primera de 8:00 am a 12:00 m y de 1:30 pm a s:30 pm. La segunda ¡ornaáá-Jeuerallenar er formurario de ingreso a más tardar ra 1:00 pm, er rol de6e ser'rem¡taoim¿s
tardar ras 6:00 pm der día anterior que re conesponde asistir ya qre s"iá ,*ii"ao po,. r"Mesa de Apertura lntel¡gente.

S Los colaboradores que aclualmente están cons¡derados denlro de la poblac¡ón vulnerable(embarazo. tercera edad. enfermedades base) rearizaran 
"r 

';;í;" -0"'ir.
pertenencias según el cronograma numero dos (2).

F;:iT:i:*, 
pueda avocarse ra seccrón de Bienes o ra Gerencia Nacionar Admrnistrariva y

/-
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CRONOGRAMA TMPAQU€ OE PERfENTNCIA AISLADOS

JESSY RAUDALES

¡ c\tH ( l¡'¡di¡ Zrrli llt:0ll: ¡m- l2:ll0 II
2 c\1 (-¡rlos S¡ls¡ 0t:0ll: ¡o¡- I2:tl{l \l
3 C\},P Alrin.\gú¡l.r 0E:00: ¡m. l2:lll,ll

(;\(;.\ llc¡¡ndro.\r¡l¿ l:0() p.m-5:01) p.m

C\} \ rj¡ir¡ Ar il¡ l:(Xl p.m-5:00 p.m

6 R.r¡ud¡(ión L¡urind¡.\m¿r¡ l)8:l)1,: ¡nl' ¡ !:ll0 \l
1 c\(;t Rob.rro R.).s Sill¡

8 Sccrcarr¡¡ C.n.r¡l r
Dirccción

Srndrr Florcs. Brciss¡"
l.io.z.'l ol.n¡ Gor¿rl.§

l:0ll p.n¡-5:{}l} p.m

9 t nir.l¿rlo Jcfas dc I nid¡d.s l:01| p.m-5r00 p.m

oclubre

ADMINISTRACIÓN ADUANERA DE HONDURAS
CRONOGRAMA MUDANZA CCG
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I{OMBBE DEl PROYECTO

flfSPOISABLET

Activ¡d¿d / f¡rea

Ssb.do 0J o.r l)o.rlir{o {r{ (xl

sEm€M8Rt

N' ENCARGADO
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ADMINISTRACION ADUANERA DE HO N DURAS
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CRONOGRAMA MUDANZA CCC
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