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ADUANAS

PARA: I.IC. JESSY RAUDATES

G e re nte N o ci o no I Ad m i n ist rot i ctero

DE: SANDY MAYORGA

Ofici o I Ad m i n i st rot iv o

ASUNTO: RESPUESTA CIRCULARES EMITIDAS

FECHA: miércoles 23 de diciembre de 2020

Por este med¡o tengo a bien dar respuesta a usted sobre las Circulares emit¡das en los meses

de marzo, abril y septiembre del presente, ya que por error involuntario no se agregaron en

los memorandos enviados anter¡ormente, A continuación, se le adjuntan las circulares

emitidas.

No.
C¡rcular

Fecha de Envió Asunto de la Circular Dir¡g¡da a:

008 09/03/2020

Devoluc¡ón de sellos de DARA

Jefes de
Departamento, Jefes

de Sección,
Admin¡stradores de

Aduanas

009 LO/03/2020 Disposiciones Administrat¡vas var¡as Todo Personat

010 02l04l2020 Sol¡c¡tud de usuario y equipo
com putac¡ón

Todo personal

013 27109/2O2O
Mudanza Centro Civ¡co

Ed¡f¡cio Corporat¡vo,
Operet¡vo
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Cc: Archivo

MEMORANDO No. ADUANAS - GNAF- 300- 2020

Con muestras de consideración,

UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION
Resaltado

UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION
Resaltado

UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION
Resaltado

UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION
OBSERVACIONES
NOTA: Se informó por parte de esta Gerencia que la circular con correlativo 005 fue anulada.
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ADUANAS

PARA:

DE:

FECHA:

DISPOSICIONES ADMIN¡STRAT¡VAS
CIRCULAR No. ADUANAS-GNAF-O0B-2020

GERENTES
JEFES DE DEPARTAMENTO
JEFES DE SECCóN
ADMINISTRADORES DE ADUANA

LIC. JESSY RAUDALES
GERENTE NACIONAL ADTTIINISTRA Y FINANCIERO

Por medio de la presente, hago de su conocimiento que t¡enen hasta el lunes 16 de
mazo del año en curso, para remitir a esta Gerencia iodos los seflos que tengan en
su poder de la ext¡nta Dirección Adjunta de Rentas Aduaneras, de'no acátar la
disposición se tomaran las medidas disciplinarias a lravés de la Gerencia Nacional
de Talenlo Humano.
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Iunes 09 de mar¿o de 2020
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ADUANAS

PARA:

DE:

FECHA:

Por medio
instruccion

t:

DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
CIRCULAR No. ADUANA-GNAF-O0

GERENTES
JEFES DE DEPARTAMENTO
JEFES DE SECC¡ÓN
ADM!N]STRADORES DE ADU

LIC. JESSY RAUDALES
GERENTE NACIONAL ADMINIST TIVO Y FINANCIERO

martes 10 de mazo de 2020

de la presente, hago de su conocimiento que se deben de segu¡r las s¡guientes
es administrativas.

/ Todo suministro de oficina tiene que ser sor¡citado a ra sección de rnventario de
Recursos Materiales mediante requisición./ f_oda solicitud de compra debe ser mediante memorando (adjunto formato) a la
secc¡ón de rnventario de Recursos Materiares en er cuar deben de cumpiir ras
especificaciones técnicas necesarias como ser coror, tamaño, medidas, etc. La
compra debe de ser debidamente justificada.

/ Toda solicitud de asignación de bienes debe ser mediante memorando a la sección
de rnventario de Recursos Materiares y debe de incluir ra toma de posesión y copia
de la identidad del colaborador en caso de ser personal nuevo./ La sección de rnventario de Recursos Mareriares tiene ra polestad de soricitar
cualquier respaldo que just¡f¡que la solicitud de compra./ foda soricitud de servicios (consurtorfas, capacitaciones, eventos, contrataciones
de servicios, mantenimiento de vehícuros etc.)debe ser mediante memorando a ra
Gerencia Nacionales Admin¡strativa y Financiera.
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