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FUNCIONES QUE DESEMPENA LA UNIDAD TECNICA MUNICIPAL

OBIJETIVO DE LA UNIDAD: Coordinar, planificar, operar y supervisar los proyectos de
infraestructura pblica y velar por la buena calidad de los mismos

[ NOMBRE DEL PUESTO JEFE DE LA UNIDAD TECNICA MUNICIPAL
| GRUPO OCUPACIONAL DIRECCION

|

|

OBJETIVO DEL PUESTO | COORDINAR, PLANIFICAR, OPERAR Y SUPERVISAR LOS PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA Y VELAR POR
LA BUENA CALIDAD DE LOS MISMOS

! SUPERIOR INMEDIATO | RECURSOS HUMANOS

f ADMINISTRADOR MUNICIPAL/ ALCALDE

| FUNCIONES PROPIAS 1. Formular, supervisar y dar seguimiento a la construccién de los proyectos de obras menores de
‘ DEL CARGO infraestructura
_ 2. Formular, supervisar y dar seguimiento a la construccién de los proyectos de obras menores de
' infraestructura

‘ 3. Realizar perfiles o estudios, y presupuestos de obras menores

{ 4. Acompafiamiento a formulacién disefio a técnicos de la Mancomunidad de proyectos de
infraestructura mayor

5. Realizary supervisar la construccion de obras menores bajo el sistema de administracion directa

6. Elaborar términos de referencia para concurso de proyectos mayores

7. Llevar el control y seguimiento legal técnico, administrativo y financiero de los proyectos en
ejecucion

8. Elaboracidn de contratos

9. Elaboracién de orden de inicio

10. Elaboracién Constancias de actas de recepcion definitivas

11. Elaboracién de Informes de supervisiones de proyectos

12. Elaboracién el Plan Operativo Anual Municipal

13. Elaboracién del cuadro de Coherencia del plan de inversién con el PDM

Liderazgo competente

Capacidad analitica

Disciplina

Dindamica

Relaciones sociales

Capacidad para organizar evaluar, ejecutar proyectos
Planificacion

JEFE DE RECURSOS

ALCALDE MUNICIPAL

CORPORACION MUNICIPAL

MANCOMUNIDAD

GOBIERNO

ENTIDADES PUBLICAS

POR INFORMACION CONFIDENCIAL

POR EQUIPQO Y MATERIALES DE OFICINA

POR SUPERVISION DE COLABORADORES

POR VALORES ' ,m“" AN ’44,
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Coordinador UTI\MW

HABILIDADES

RELACIONES INTERNAS

RELACIONES EXTERNAS

RESPONSABILIDAD
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