| MUNICIPALIDAD DE SAN MARCOS
) OCOTEPEQUE

R.T.N. 14139995435050
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Para: Ing. Bella Maria Cruz
-~ Jefe de Servicios Piblicos Municipales

De: Licda. Xiomara Lemus
Jefe de UMAP
Asunio: solicitud de documeniacién.

Fecha de emision: 12 de mayo dei 2020

Por este medio se le hace un cordial saludo deseéandole éxitos en las
actividades gue realiza para el bien de nuestra municipalidad.

A través de la misma se le hace la solicitud de la documentacién para
poder elaborar su respectivo expediente y de igual manera hacer el
registro en la SETCAM. esta se requiere de manera urgente y lo mas
tardar el dia 15 de mayo del 2020, quedando pendiente los
antecedentes penales y policiales. La lista se le adjunta.

NOTA; esta va se le habia solicitado.

Sin ofro particular.
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DOCUMENTACION QUE DEBE CONTENER EL EXPEDIENTE DEL
FUNCIONARIO MUNICIPAL PARA EL PROCESO DE REGISTRO DE LA
CARRERA ADMINISTRATIVA MUNICIPAL.

Para ingresar a la Carrera Administrativa Municipal se requiere el cumplimiento
~de requisitos y observancias tal y como lo contempla el articulo 19 de la Ley de
Carrera Administrativa Municipal en este sentido solicita la presentacion a la

SETCAM de la informacidn documental siguiente:

Solicitud de registro
Ficha de actualizacidén y revisién curricular

Declaracidén jurada
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constancia, diplomas sobre las capacitaciones recibidas
Fotografia tamafna carnet 7

Copia de la tarjeta de identidad -

Copia del Registro Tributario Nacional RTN

Constancia de antecedentes penales de fecha reciente ’\7’)
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Constancia de antecedentes policiales de fecha reciente LQ)

10.Tarjeta de saludv/ )

11.Copia de la solvencia municipal vigente v

1}2.Copia del contrato o acuerdo municipal de su nombramiento

13.Copia de los titulos, diplomas y/o constancias de los grados académicos que
hace referencia en su hoja de vida

14.Licencia de conducir opcicnal

-Hoja de vida actualizada, minimo de los ultimos 6 meses; agregar / '
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MUNICIPALIDAD DE SAN MARCOS
OCOTEPEQUE

R.T.N. 14139995435050

Para: Ing. Carlos Leonardo Valdivieso, Ing. Bella Cruz, Ing,
Jaime Alcantara, Licda. Vera Guerra, Wilmer Guerra, Deysi
Hernandez, Lic. Mario Molina, Karla Ledn, Ing. Olman Ramirez,
Belma Henriquez, Pablo Melgar, Lic. Ana Sofia Melgar, Lic. Manuel
Melara, Wilson Moran. Enrique Mejia, Lic. Alcides Linares.

De: Licda. Xiomara Lemus
Jefe de UMAP
Asunto: convocatoria a reunién de jefes de are
/
T

Fecha de emision: 19 de mayo del 2020

Por medio de la presente se les hace un cordial saludo des¢andoles
éxitos en las actividades que realizan para el bien de nuestra
municipalidad.

A través de la misma se les convoca a una reunién de caracter urgente
el dia miércoles 20 de mayo del 2020, a las 7:30 a.m. en la sala'de

juntas de la Municipalidad.
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Q Barrio El Centro, Frente al Parque Central

\ Tel.: 2663-4133 Fax: 2663-4405

~ Comprometidos al Servicio del Pueblo
1 Email: munisanmarcos.ocot@gmail.com o
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