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MUNICIPALIDAD DE MARALE FRANCISCO MORAZAN

Participar en forma activa y dar a conocer a todas las dependencias municipales, los instructivos
correspondientes para la elaboracién del anteproyecto de presupuesto por programa de
acuerdo a las regulaciones que establece la ley de Municipalidades y su reglamento, observando
los procedimientos administrativos contenidos en la” Guia de formulacién, administracién y
control presupuestario que se elaborara para tales propésitos.

*Efectuar todo lo relativo en materia contable en cuentas separadas, sobre la recuperacion de
los proyectos mediante contribucion por mejoras

*Elaborar al final de cada ejercicio fiscal los estados de liquidacién de los ingresos y egresos
Mmunicipales y otros exigidos por la ley de Municipalidades y dem4s aplicables.

*Revisar y contabilizar las planillas de pago de sueldos y salarios permanentes y temporales.
*Codificar y hacer la imputacién de érdenes de pago, detalle de planillas y de caja chica.
*Preparar asientos diversos de contabilidad y a la vez hacer los traslados al libro Mayor General
*Revisar y comprobar operaciones de las requisiciones y efectuar las correcciones necesarias.

*Elaborar las conciliaciones bancarias.

*Efectuar andlisis de costos, elaborando los resumenes pertinentes
*Llevar diversos controles contables de proyectos en construccién
*Realizar inventarios perpetuos y periddicos.

*Realizar operaciones contables en libros principales y auxiliares de contabilidad
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MUNICIPALIDAD DE MARALE FRANCISCO MORAZAN
*Elaborar informes de trabajo periddicamente.

*Llevar un registro actualizado de la deuda municipal.

*Preparar el ante proyecto de presupuesto y plan operativo correspondiente a su
departamento.

*Proporcionar Informacién a su superior inmediato sobre asuntos bajo su control y registro.

*Realizar otras tareas afines que se asignen.

REQUISITOS BASICOS PARA OPTAR AL PUESTO:

*Ser hondurefio (a

*Mayor de 18 afios que este en el goce de sus derechos politicos.
*Perito Mercantil y contador publico debidamente colegiado

*Con conocimiento en las leyes relacionadas al campo municipal y experiencia en materia
contable y manejo de presupuesto

Marlon Onan Gamez R
Jefe de Presupuesto.
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