En cumplimiento al Requerimiento a través de OFICIO OIP-MOR 007 de Oficial De Informacion Publica,
Danny Fabricio Sevilla Uclés, por este medio presento Informe de Actividades correspondientes al periodo de
enero a noviembre de 2020. Y De acuerdo al Manual de Funciones basado en la Ley de Municipalidades Art.

¢ 1864 ¢

*****

MUNICIPALIDAD DE MOROCI::Li
DEPARTAMENTO DE EL PARAISO

TEL. 2718-2066

ADMINISTRACION 2018-2022

SECRETARIA MUNICIPAL

Moroceli, El Paraiso 17 de diciembre de 2020.

51, esta Unidad de Secretaria Municipal, presta los Servicios Siguientes:

su Presentaciéon y Aprobacion

corporaciéon del ano
(Enero)

sesiones por mes, por 12
meses del afno, mismo
que es aprobado de no
haber modificaciones.

NO. SERVICIO O PROCEDIMIENTO REQUISITOS FORMATO
ACTIVIDADES
1. Elaborar el Calendario de | Presentarlo en la | Sugerir y Describir a la o | =
Sesiones Ordinarias Anual, para | primer sesion de | Corporaciéon Municipal 2 v

ARCHIVO DE OFICINA




Convocar a Regidores a las
sesiones de corporaciéon con
base al Calendario de Sesiones

Enviarlo via correo y via
WhatsApp

3 dias antes de la sesion,
con su respectiva agenda
a cada Regidor, Alcalde y
Vicealcalde.

Documentacion a presentar en
sesion de corporacion

Preparar y elaborar:

» Listado de
Asistencia,

» Agenda,

» Acta para su
Lectura y
Aprobacion,

» Correspondencia o
Listado de
Comisiones,

de acuerdo al orden:
» La Asistencia debe ser
firmada por toda la

corporacion, como
comprobante a
tesoreria, para pago
de dietas

» la agenda va descrita
de acuerdo a la
convocatoria y en el
mismo orden
desarrollar la sesién

> sesiones alternas se
presentan comisiones
y lectura de
correspondencia

» dar lectura al acta de
sesion anterior para
su  aprobacion Y
firma

ASISTENCIA DE CORPORACION

AGENDA DE SESION

Realizar Matrimonio Civil

Recibir Solicitud de
Matrimonio  Civil y
documentacion, de
acuerdo a los
Requisitos, 15 dias
antes de fecha de
Ceremonia Civil

> llegados los 15 dias,
Preparar el Acta de
Matrimonio Civil
(para RCM y Registro
Municipal)

» Preparar Acta de
Entrega y Expediente
de Contrayentes para
Registro Civil
Municipal

BRCRKTARIA MENICIPAL
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SOLICITUD DE MATRIMONIO CIVIL
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ACTA DE ENTREGA AL RCM




S. Juramentacion de Juntas | Asistir al Alcalde o | solicitar documentacion g
Directivas Vicealcalde en | que les acredite como tal: NUNICITALIDAD DE woK oc
Juramentacion 1. Punto de Acta De | & = v
. .- SECRETARIA MUNICIPAL
(Bandera y palabras de Constitucion (Agregar
.- . BEQUISITOS DE JURAMENTACION
Juramentacion) copia del Acta)
R R 1. Punto de Acta De Constitucién (Agregar copia del Acta)
2. Copia Del Listado De 2. Copia el Listado De Asitencia De La Asamblea
Asistencia  De la| i
Asamblea
3. Copia De La Solvencia | REQUISITOS DE JURAMENTACION
Municipal
4. Copia De Identidad JURAMENTACION
01 de Diciembre de 2020
SRES, MIEMBROS DE LA JUNTA DIRECTIVA EMPRESA
T e
MOROCELL DEPARTAMENTO DE EL PARAISO
(PROMETEN CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LOS
REGLAMENTOS Y ESTATUTOS DE SU ORGANIZACION,
LEY DE MUNICIPALIDADES Y LA LEY GENERAL?
R/ SIPROMETO
EN CASO DE NO CUMPLIR; LA LEY Y SU ORGANIZACION
0S DEMANDARA
EN NOMBRE DE LA LEY Y EN PARTICULAR, LA LEY DE
MUNICIPALIDADES DE MOROCELI;
S G EE
PALABRAS DE JURAMENTACION
6. correspondencia (solicitudes y | Recibir antes de sesion | ninguna

otros)




Registrar en el Libro de Actas
los asuntos, temas y acuerdos
de sesion de corporacién

Posterior a la sesion de
Corporacién, elaborar
acta

sesion de
para su

Leer en
Corporacion,
aprobacion

E eisen ,,y: Lo 2z
LAt bn & a.uau
L ﬂaw a“m, @TM‘/:{/ 2 m,,.e, oy

Ze i bn. Y Oprakacigedt n(guA
“",‘.‘Mﬁd T frsstcliar Yol

) w”’ Jeaign>. M/\u«a. Sl“(n,l.«d&#
T e A 3 4% T

ACTA DE SESION

Certificar Acuerdos: (Dominios
Plenos, Resoluciones, acuerdos
y otros).

Previa solicitud

Después de firmada y
ratificada el acta

* kY Kk *

MUNICIPALIDAD DE MOROGCELiQ
DEPARTAMENTO DE EL PARAISO
TEL. 2715-2066

CERTIFICACION

il B P QUE: &1 el Acta o,
162016 de s Sesién Ordinaris calsbrads por la Honcrsbls Corporacién Municipal de
Maocell con Cédigo Instmeiomal I708001, &l dia martes 02 de 3gosts de 20162 las
300 pm. presidida pors! Sr. TLzis AlonsoMartinez yelSe Vica Alcalde yla asintencia de
Los Regidores. LI José Agustin Cruz, IV Bounerges Alciris Salgado, V1 Filadelfo Eugenio
Morazin, VIlJosé Trinidad Fidslgo &vila y Carmen Leticia Uclés Sevilla Por ante la
secrstas  que Az f se  dssawols  ln siguiems  sgends
1.2.3.4.5.6.7.6.9.10.11 ALCALDE B 5t Vics Alcalde
imforma 4 1a Juramentacién dz La Junta Directiva del Paanato ae La Comunidad de
Gransdilla segiin ActaNo. 4 de Asambles Genaral ol dia 17 de ulio de 2016, qusdsndo
integradapor. Presidente Kati Isideo Hernindez 1dentidad No. 0708-2002-00266.
Vicepresilents oaslina Casillo C Lientidad No 0708_1389_00387. Secretario Romy
Erancisco Canales E Idertidad No. 0627-1994 00283, Tesorera Dania Suyapa Lépez
Id entidad No. 0708-1998_00227, Fiscal Sandea Msrlene Nifiez Identidad No. 0708-
1973-00111. Vool Osmun Enrigue Garcia V. idemtidsd No. 0715198501108, Vocal I
Julio Cenar liiro D Mentidad No. 0318 91867_0036. ¥ no habiendo mas qus fraiar se
e La sestén alas £.59 pru

¥ Joné Terrera. F1 Lz tinez. FIII Jasé
i Alciis Salgado, FVI i in, F VI José
i 2 Ucté FYSSecretaria Municipal

immer dia del mes

F Y S SAGRARIO DEL C. ROMERO U.
SECRETARIA MUNICIPAL

CERTIFICACION

documentos
solicitudes y

Redactar
(Constancias,
otros)

10.

sellado y foliado de Libros

negocio o empresa,
legalmente constituido

Verificar registro en el
Departamento de
Administracién tributaria
y solvente con los




impuestos

11. | Colaborar en algunas Mediante oficio o
actividades extra notificaciéon

12. | Entrega de Actas a Gobernacion | Preparar Copias y Acta | Establece La Ley De

de Entrega para | Municipalidades.

Gobernacion

Departamental Jrep—

ACTA DE ENTREGA DE COPIAS DE ACTAS
A GOBERNACION DEPARTAMENTAL

13. | Sesiones De Cabildos Abiertos » Preparar Con 15 | Mediante solicitud previa

Dias De
Anticipacion

» Publicar E Invitar
Por Los Medios De
Comunicacion
Radiales Y Escritos
A Participar Del
Cabildo Abierto

» Convocar Y
Adjuntar Agenda A
Sesion De Cabildo
Abierto

» Preparar La
Agenda, Asistencia
De Regidores

» Asistir A Sesién De
Cabildo Abierto Y
Levantar El Acta
Correspondiente

» Registro Del Acta

y aprobacion de
Corporacién.

Realizar El 100% de
Sesiones De Cabildos
Abiertos Que Indica y
Establece La Ley De
Municipalidades.




En Libro De

Acuerdos De
Sesion  De Cabildo
Abierto

Autorizar Con Su
Firma, Certificar,
Transmitir Y
Notificar Acuerdos,
Ordenanzas Y
Resoluciones De
Sesion

14. | Sesiones Extraordinarias Convocar y | Realizar Sesiones

Adjuntar Agenda a
Sesion
Extraordinarias de
Corporaciéon
Preparar La
Agenda, Asistencia
De Regidores

Asistir a Sesion de
Corporacion:
levantar el Acta
correspondiente
Registro del Acta en
Libro de Acuerdos

de Sesion
Extraordinaria
Autorizar con su
firma, Certificar,
transmitir y
notificar Acuerdos,
Ordenanzas y
Resoluciones de
Sesion

Extraordinarias cuando
sean ordenadas por el
Alcalde actuando de
oficio o a peticion de la
mitad de los Regidores,
por lo menos

Atentamente,

GRARIO DEL C. ROMERO UCLES
F.YS.SECRETARIA MUNICIPAL




