
FUNCIONES DEL ENCARGADO DE LOS PROYECTOS MUNICIPALES 

 

PROYECTOS: Son todos aquellos proyectos y proyecciones que se realizan a futuro tomando en 

cuenta el compromiso adquirido con la población estos proyectos pueden ser cortos, mediano o 

largo plazo. 

 

Plan de Trabajo de unidad de Proyectos Municipales  

 

 

 

OBRAS:  Son todos aquellos proyectos o proyecciones que se realizan a corto plazo, pero en su 

ejecución son de gran importancia y aceptación en la población.   

FUNCIONES 

 

 Hacer el levantamiento de información y documentación de cada proyecto gestionado por 

el gobierno municipal. 

 Llevar un control por escrito del personal que labora en los proyectos municipales. 

 Supervisar la ejecución de cada uno de los proyectos municipales 

 Aportar sugerencias a las obras, en caso que lo requiera 

 Velar por el cumplimiento del horario de trabajo en los proyectos 

 Recibir los materiales de construcción de los proyectos municipales llevar control de su 

uso  

 Llevar un control de los materiales recibidos 

 Recoger el material sobrante de cada proyecto  

 Proporcionar apoyo logístico  

Cumplir con el horario de labores y las normas de trabajo establecidas a nivel institucional 


