Sub Jefe del Departamento: Marco Tulio Cano

MISION:

“Dar certeza, autenticidad y seguridad juridica  los hechos, actos vitales y situsciones relacionadas con personas naturales nacionales, ante personas individualea o juridicas, con el objctivo de garantizar los Derechos constitucianales da los ho
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Registro Nacional de las Personas
Departamento de Registro Civil
MATRIZ DE SERVICIOS PRESTADOS

Identificacion, asi como las defunciones ocurridas e inscritas en sus registros , para la elaboracion del Genso Nacional Electoral todo eflo con estricto apego al marco legal, y teniendo coma centro de atencion las nec
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inistrar el Sistema de Identificacion Nacional, elaborar y emitir el documento nacicnal de identificacion a toda [a ciudadania y proporcianar pertinentemente, sin casta alguno, al Consejo Nacional Electoral‘li:’ilr:;:'runiﬂn
t1ed s

ndureiics, sistematizando las inscripci y anotaci en sus
depurada dz los ciudadanos que cuenten con Documantas de
inas, y prestando sus servicios con integridad , orden

lada por el recurse humano
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periencia registral

compromisc, responsabilidad, pertenencia y lealtad, igualdad, respeto y tolerancia, trabajo en equipo, transp
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el aprovechamiento dela
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de la institucién y aplicande procesas y tecnologias adecuadas”™
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Articulo N°, 2C numeral 11 del Reglamento de |a Ley del Registro
MacignaldelasRersonas (RLRNP],’ Asignando el n.ﬂ_mf:m d‘.e Ad‘? d 1. Fotocopias de Folios de |as dos Inscripciones firmadas y
cuan‘du exista duplicidad en el lmISn‘II; ar||o \;Mu:mlpw;‘cu-vd:zso e selladas por el Registrador Civil Municipal correspondiente;
i6 ativa de las demds inscripciones, < : sy 4
a) ASIGNACION DE ACTA Recibir, gesticnar y resolver Solicitudes de ;Dba te;ar la:ume‘ram{}n CDTEI e insc;:i S i 2. Certificacidén de ambas Inscripciones;
Asignacidn de Acta. & EZ nlor e'la"r g'lja mEen ,e :Icclngn '? e :eml;cién al 3. Solicitud de asignacion enviando el dltimo nimero de
o . e : 2
e e e D T acta asignado cn cse afio, emitica por el Registro Civil
Reglstro Civil Municipal respectivo, quien 2 su vez efectuada ls nota Municipal
|técnica comuricard al Departamento de Archive Central, para 5
actualizar el Litro Copiador carrespondiente.
Artfcula N°. 20 numeral 11 del Reglamenta de la [ ey del Registra N N 3 e 4
I ¢ ° v e 1. Solicitud de Validacion enviada por el Registradar Civil
Nacional de las Parsonas [RLRNP), Asignando el niimero de Acta : B
A f ] rE iz 2 Municipal correspondiente.
cuando exista duplicidad en 2] mismo afio y Municipio , cuidando de e 5 YR =
2 , R A0 2. Fotocopia de Folio de la Inscripcion, la cual deberd estar
e o, oo ol e no alterar la numeracion cerrelativa de las demas inscripciones, f d flad i i ot
b) VALIDACION DE ACTA Skl gdes \LO :i;;l:igisse ;e’l.cta dehienda ardenar igualmente la consignacion en la inscripcion, de la marsy ;e o PG SREERSHEOREE ISR be
B alcac nota técnica explicativa. Enviando la Comunicacion de la Resolucian CD"ES?” |.ente1 LT
al Registro Civil Municipal respective, guien a su vez efectuada la nota o Samticacondela In-s’cnp\:uﬁn; -
técnica comuniczra al Departamento de Archivo Central, para laloda I? docume"tmo"',dEbem ﬁmr refrendada por la
actualizar el Libro Copiador correspondiente. Secretaria General del Registro Nacional de las Personas
Articulo N°. 20 numeral 11 del Reglamento de la Ley del Registro
Nacional de las Personas [RLRNP), Asignando el nimero de Acta
cuando exista duplicidad en el mismo afio y Municipio, cuidando de |1, Salicitud de Cruce de Actas por el(la) Registrador(a) Civil
o no alterar la numeracion correlativa de 1as demas inscripciones, ici i .
Recibir gestionar y resolver Solicitudes g : AL - Municipal carrespondiente;
€) CRUCE DE ACTAS e Maee debiendo ordenar igualmente Ia consignacién en lainscripcién, de la |2. Foracopias de Folios de ambas Inscripciones refrendadas
nota técnica explicativa. Enviande la Comunicacian de la Resolucidn por el Registradar Civil Municipal correspondiente;
al Registra Civil Municipal respectivo, quien a su vez efectuada la nota |3. Certificacion de ambas Inscripciones.
técnica comunicars al Departamentu de Archivo Central, para
actualizar el Libre Copiador corresnondiente.
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d)

EMITIR DICTAMENES LEGALES SOLICITADOS AL
DEPARTAMENTQ DE REGISTRO CIVIL

El Departamento de Registro Civil,
obedece a lo estipulada en la Ley ¥
Reglamento del R.N.P., Art. 37 numeral
8y Articulo 202 pérrafo 2

1, (Doble Inscripcién de Nacimiento) Cuando exista mas de una
Inscripcién de nacimiento, ¢l Oficial Civil Departamental o Seccianal
homalogara el o los nombres del inscrita, previa solicitud de
cancelacion por doble inscripcion y dictamen de los Departamentos
de Registro Civil y Asesoria Legal, ce confarmidad en lo establecido
en la Ley , Reglamenta y Manuales vigentes.

2. (Reposiciones de Oficio) De no encontrarse o de no haber
coincidencia en los respaldos emitidos por las diferentes secciones @
Departamentos, |as mismas deben ser remitidzs al Departamento de
Registro Civil para que emita el dictamen respective dentro del
termino de guince (15) dias habiles. En tado Caso si el libro que s5e
encuentra en el Registro Civil Municipal existiera parte de informacian
original ésta se tomard también en cuenta al emitir 1a resclucién
correspondiente

1. Expedientes remitidos por |2 Secretaria General del
Registro Nacional de las Personas al Departamento de
Registro Civil para su respectivo Dictamen Legal.

e

EMITIR OPINIONES LEGALES SOLICITADOS AL
DFPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL POR LOS
REGISTRADORES CIVILES MUNICIPALES

El Departamentn de Registra Civil,
responde 2 las consultas registrales de
|os Registradores Civiles Municipales a

nivel nacional,

1. Presentada la consulta del Registrador Civil Municipal en el
Departamento de Registro Civil del RNP, esta se responderd en un
plazo de 15 a 20 dias, dependienac de lainformacién documental
proporeicnada.

1. Solicitud por escrito en donde de manera claray
puntual, se expresa cual es a consulta registral. 2

fotocopias de la documentacion registral relacionadas a la
consulta. 3. El Departamento de

Registro Civil puede solicitarle ala parte interesada que
aporte mas informacién documental si estima que es
conveniente.

ARTICULO 125 LEY DEL R.N.P.

Recibir gestionar y resolver Solicitudes
de Derechos Adquiridos

n las Inscripciones ce Nacimientos efectuadas antes del aiio 1984,
fecha en que se autorizd el nuevo Sistema Registral, se respetard el
arden de los apellidas con que la personas solicitd que se exte ndiera
su Tarjeta de Identidad

1. Copia de Folio de la Inscripcion de Nacimiento del Libro
Original

2. Certificacion de Acta de Nacimiento.

3. Fotocopia de |2 Tarjeta de identidad.

4, Fotocopias ce: Titulos, Diplomas, Carnets y Pasaporte.
5. Certificacion de Acta de Matrimonio (si estuviese]

6. Certificaciones de Acta de Nacimientos de 105 hijos.
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1. Emitida la Resolucion por el Directorio del RNP, el interesado
deherd solicitar al Departamento de Registro Civil (DRC), por escrito, |1. Certificacion de Acta de Nacimientos de ambos padres.

el beneficio del AUAPIN. 2. Certificacion de Acta de Nacimiento del interesado.
2. EIDRC analizara e investigard la salicitud ampliando su 3. Fotacopia de Folio del Tomo Original de Inscripcién.
Sy : linvesti i i der del RNP. 4. Fotocopia de |35 Tzrjetas de Identidad de 1984 y 1996.
Recibir gestionar y resolver Solicitud investigacion con la informacidn que obre en por ! ‘
AUTORIZACION DE USO DE APELLIDOS A ::. @ : 5 o 3. ] DRC resclverd de conformidad a lo establecido por el Directario, |S. Certificacion de Acta de Matrimenic si estuviere
iCULO 63 DEL g Aumeaclonidell Soide Anclikics ; " 6
B INVERTIDOS (AUAPIN) ARTI 3 entregdndole Resolucidn al interasado, quien llevara dicha 1 [casadol(a
Invertidos (AUAPIN). Puntc de Acta 6.6 2 3 o e TR o
REGLAMENTO DE LA LEY DELR.N.P. 3 al Registro €vil Municipal donde se efectus Iz Inscripcién original 6. Certificacin de Acta de Nacimiento de losfas) hijos(as). |
del 12 de Noviembre del 2012 » % : S 2 = 3 i
para que se consigne la nota marginal en el Libra respectivo y se 7. Fotocopias de carnets de Identificacion, diplomas y

certifique de conformidad 2 lo elto <itulos.
4. Una vez afectado el Libro Original el ador Civil M i |8, F¢ pia del Pasaporte de Ia Republica de Honduras
|tiene automatizaco su sistema, actualizard la informacion en el lo tuviere).

|sistema Central del RNP.




h)

ASIGNACION DE NUMERO DE IDENTIDAD PARA
NATURALIZADOS

Reclbir y resolver las Saolicitudes de
Asignacién de Numero de Identidad
para naturalizados

El Articulo 165 cel RLRNP tipificz que la Solicitud de Inscripeién de
Naturalizacion deberd presentarse ante ¢l Registro Civil del Municipio
de su domicilio, dentro del olazo de quince (15), dias después de
haberse emitido el Acuerdo por la Secretaria de Estado respectiva. En
caso de no hacerlo oportunamente causaré a favor del RNP y en
contra del naturalizade una multa por cada dia de retraso, |a cual serd
enterada en Ia forma establecida 2or ol Arancel del RNP. Previo ala
Asignacion del nlimera de Identidad ce las personas naturalizadas, el
Departamento de Registro Civil, verificara que en los Acuerdos de
Naturalizacidn, se haya consignado la condicitn de su estado civil,
Caso contrario lo devolverd a |a Secretaria de Derechos Humanos,
lusticia, Gobernacién y Descentralizacion para gue se subsane. El
Registrador Civil Municipal tiene |a obligacién de cotejar 12
documentacién original ccn las copias presentadas y devolver los
documentos originales al interesado.

1. Original y copia de! Acuerda de Naturalizacion.

2. Original y copia del Acta de Juramentacion.

3. Original y copia de haberse inscrito |z Resclucion ante el
Instituta Nacional de Migracién.

NOTAS ACLARATORIAS PARA LA EMBAJADA DE
ESTADOS UNIDOS DE AMERICA

Explicar a la embajada estadounidense
sobre los cambios de formatos de
inscripciones de nacimiento acurridos
en honduras

Mediante una nota firmada por el Jefe o Sub lefe del Departamento
de Registro Civil, se expliea Ins camblas histdricos del sistema de

linscripciones en ¢l pais

1. Solicitud de Nota Aclaratorio, realizada por la parte
interesada en las ventanillas de atencién al publico.
2. Fotocopia de folio del Libro Original debidamente
firmada y sellada por el Registrador Civil Municipal
Cerrespondiente.




