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(Publicado en el Diario Oficial La Gaceta el 13 de mayo de 2004, Seccién A, Pdg. 2 y siguientes)

PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

ACUERDO EJECUTIVO NUMERO 012-2004

l REGLAMENTO INTERNO DE LA ONCAE
|
l EL PRESIDENTE CONSTITUCIONAL DE LA REPUBLICA

se creo la Oficina Normativa de Contratacion y Adquisiciones del Estado, estableciendo sus atribuciones y el ¢

I CONSIDERANDO: Que mediante Decreto No. 74-2001 del 1 de junio de 2001, contentive de la Ley de Contratz
otras funciones que disponga el Reglamento

l CONSIDERANDO: Que de conformidad con el Acuerdo Ejecutivo No. 055- 2002, de fecha 15 de mayo dt
cumplimiento eficiente de sus funciones, la organizacion de la Oficina Normativa de Contrataciéon y A
establecerd en el Reglamento que se dicte para tal efecto.

l CONSIDERANDO: Que en observancia del articulo 41 de la Ley de Procedimiento Administrative, la Procuradur
Republica en fecha 15 de marzo de 2004, emitid dictamen favorable sobre el presente Reglamento

l POR TANTO: En aplicacion de los articulos 245, numeral 11 de la Constitucion de la Republica; 116 y 118 numr
General de la Administracion Publica; 30, 31 y 157 de la Ley de Contratacion del Estado; y 46 del Reglamer
Ley.

l ACUERDA

l Aprobar el siguiente:

|

| I Reglamento de la Oficina Normativa de Contrataciéon y Adquisiciones del Estado (O

CAPITULO I
I DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto del Reglamento: Este Reglamento tiene por objeto regular la organizacién, el funcionamient:
estructura de la Oficina Normativa de Contratacion y Adquisiciones (ONCAE).

Articulo 2. Naturaleza del Organismo: La Oficina Normativa de Contratacién y Adquisiciones es un orgat
consultivo del Estado, adscrita a la Secretaria de Estado del Despacho Presidencial. Su organizacion y funcior
por la Ley de Contratacion del Estado, el Reglamento de la misma, por lo dispuesto en este Reglamento y d
que le sea aplicable.

a. Dictar normas e instructivos de caracter general para la aplicacién de la Ley de Contratacion
Reglamentos y demas regulaciones destinadas a permitir el empleo y ejecucién de este Reglamento.

b. Disefiar procedimientos para desarrollar o mejorar los sistemas de contratacion administrativa e
operacionales, técnicos y econémicos; Yy,

c. Prestar asesoria, capacitar y coordinar actividades que orienten y sistematicen los procedimientos de

l Articulo 3. Responsabilidades: La Oficina Normativa de Contratacion y Adquisiciones tendra la responsabilidad ¢
sector publico.

Articulo 4. Atribuciones y Funciones: Corresponde a la Oficina Normativa de Contratacién y Adquisiciones:
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1. Establecer y mantener actualizado el Registro de Proveedores y Contratistas del Estado;

2. Disefiar, poner en ejecucion y evaluar periédicamente normas y procedimientos operativos relativc
contratacién y adquisiciones, para corregir en forma oportuna la operatividad del sistema;

3, Disefiar modelos, tipo de pliegos de condiciones y de Contratos, asi como, de manuales para pi
contratistas;

4. Disefiar y poner en ejecucion sistemas de registro informatico para procurar la informacion requerida
de contratacion y adquisiciones;

5. Prestar asistencia técnica a las distintas Secretarias de Estado y demds organismos del sector
capacitaciéon del personal y para la puesta en ejecucién de manuales de organizacién y funciones, ¢
procedimientos;

6. Preparar anualmente estudios y analisis del comportamiento de precios de bienes y servicios, para s
las distintas dependencias en la preparacién de sus proyectos de presupuesto, teniendo como refere
estadisticos del Banco Central de Honduras, del Instituto Nacional de Estadisticas, de la Camara H
Industria y la Construccion y de otras fuentes de informacion confiables;

7. Realizar estudios para actualizar anualmente los montos de inversion que determinan los prc
contratacién previstos en el Articulo 38 de la Ley de Contratacion del Estado;

8. Informar al Presidente de la Republica, a los érganos responsables de la contrataciéon y al Tribu
Cuentas, segln corresponda, sobre la aplicacion de las normas y los procedimientos disefiados;

9, Estudiar y preparar formulas para el reconocimiento de escalamiento de precios y de mayore
contratacién administrativa, segiin dispone la Ley de Contratacion del Estado, y someterlos al Poder E
aprobacion; y,

10. Cumplir las demas funciones que dispongan los Reglamentos.
Articulo 5. Organizacion

La Oficina Normativa de Contratacién y Adquisiciones para el cumplimiento eficiente de sus funciones, estara «
siguiente manera:

1. LA DIRECCION.

2. SUB-DIRECCION.

3. SECRETARIA GENERAL.

4, ASESORIA LEGAL Y NORMATIVA.

5. REGISTRO DE PROVEEDORES, CONTRATISTAS Y CONTRATOS.
6. TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION.

7. ESTUDIOS ECONOMICOS Y ESTADISTICAS.

8. CAPACITACION

9. ADMINISTRACION.
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10. COMITE CONSULTIVO.

CAPITULO IX

DE LA DIRECCION DE LA OFICINA NORMATIVA DE CONTRATACION Y ADQUISICIONES [
(ONCAE)

Articulo 6. Atribuciones de la Direccidon: La Direccién de la Oficina Normativa de Contratacién y Adquisiciones, s
un profesional universitario preferentemente un Abogado colegiado y tendra a su cargo las siguientes funcione:

1. Ejercer la administracién y representacién de la Oficina, formula el presupuesto anual, modificarlo
Ley y ejecutarlo conforme a lo asignado;

2. Planificar, dirigir y coordinar el funcionamiento de la Oficina, asi como supervisar, dar seguimientc
actividades de la Oficina y las de sus funcionarios y empleados, y convocar a reuniones de personal
buena marcha de sus Dependencias;

3. Actuar como autoridad de consulta y reglamentacion en el marco de las atribuciones de la Ley de t
Estado y demas normativa aplicable en materia de compras y contrataciones publicas del Estado;

4. Requerir, acopiar y difundir, en las condiciones que se establezcan, los contratos de obra public
suministro de bienes y servicios, que sean celebrados por los organismos de la Administracion p
instituciones en el ambito de aplicacién de la Ley de Contratacién del Estado;

5. Ejecutar las politicas en materia de compras y contrataciones del Estado que sean dispuestas por e
Republica;

6. Promover, coordinar y mantener las relaciones en materia de su competencia con otros entes publ
nacionales e internacionales;

7. Dirigir y coordinar las labores de capacitacién, promocion y difusion de las actividades de la Oficina;

8. Establecer las normas internas de procedimientos que se consideren necesarias para el buen funcit
Oficina y velar por su cumplimiento;

9. Autorizar con su firma, los cheques, 6rdenes de pago, erogaciones y otros documentos nec
funcionamiento de la Oficina, asi como aprobar las contrataciones de obra, consultoria y suministro
Oficina.

10. Autorizar con su firma la correspondencia de la Oficina, pudiendo delegar esta atribucién en los f
considere conveniente;

11. Preparar y enviar a la Secretaria del Despacho Presidencial, el informe anual de sus actividades a r
mes de febrero del ano inmediato posterior;

12. Dirigir y coordinar las estrategias, planes y acciones que permitan la captaciéon de recursos fine
autogestion de la Oficina y autorizar los servicios que esta puede brindar a terceros, estableciendo las
los mismos;

13. Proponer al Secretario de Estado del Despacho Presidencial, los nombramientos, ascensos, trat
licencias, vacaciones y otros movimientos de personal de la Oficina;

14, Acordar, denegar, suspender o cancelar la inscripcién en el Registro de Proveedores y Contral
suscribir los actos administrativos donde se decida cualquiera de los aspectos citados, de conformida
Contratacion del Estado, su Reglamentos y demas leyes que lo faculten;
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15. Aprobar la realizacion de estudios legales, econdmicos, técnicos y de cualquier naturaleza que
necesarios en el marco de las atribuciones de la Oficina;

16, Integrar al Camité Consultivo otros organismos publicos o privados y profesionales que consider
casos especificos;

17. Preparar, proponer y presentar modificaciones o ajustes a la normativa sobre compras y contrataciol
18. Dar respuesta a los recursos, reclamos y peticiones administrativos introducidos por los interesados.

19. Ordenar la apertura e instruccion de un expediente, cuando existieren razones fundadas de que una
o juridica incurra en algunas de las prohibiciones de contratar por causas de las inhabilidades previst
Contratacion del Estado y sus Reglamentos, y resclver sobre la misma;

20. Aprobar la evaluacién anual de desempefio anual del personal de la Oficina;

21, Delegar aquellas atribuciones que considere pertinentes y que no impliquen vulnerar sus atribucione

22. Las otras que le competen en razon de la materia y de conformidad a la Ley y sus Reglamentos.
CAPITULO III

DE LAS DEMAS DEPENDENCIAS DE LA OFICINA NORMATIVA DE CONTRATACION Y ADQU
DEL ESTADO

SECCION I

DE LA SUB-DIRECCION

Articulo 7. De la Subdireccién: La Sub-Direccién estard a cargo de un profesional universitario y sustituird a
ausencia. Cumplira las funciones siguientes:

a) Coordinar el funcionamiento del Registro de Proveedores y Contratistas;
b) Supervisar la ejecucidn presupuestaria;
c) Coadyuvar a la ejecucién de los planes, programas y proyectos aprobados por la Direccién;

d) Asistir al Director en la evaluacién periédica de la Oficina y procurar que se adopten los
corresponden;

e) Proponer al Director los planes, programas y proyectos que considere oportuno para el eficaz funci
Direccion;

f) Adoptar las medidas indispensables para que se brinde a los usuarios, la asistencia e informacién que
el adecuado cumplimiento de sus obligaciones;

g) Analizar los asuntos, casos y decisiones que se sometan a su consideracién por la Direccidn, y e
recomendaciones correspondientes;

h) Mantener informado al Director del desempefio de sus actividades y apoyar a este y a los demads de
la Oficina, en el desempefo de sus labores; e,

i) Las demds funciones que, dentro de los limites legales, le delegue la Direccion.
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SECCION II

DE LA SECRETARIA GENERAL

Articulo 8. De la Secretaria General: La Secretaria General, es el 6rgano de comunicacién de la Direccién y su
siguientes atribuciones:

1. Funciones de fedatario;
2. Asistir al Director en el cumplimiento de sus atribuciones;

3. Recibir las solicitudes y peticiones que se presenten a la Oficina Normativa de Contratacion de Adqui
el registro correspondiente para el control y custodia de los expedientes;

4. Velar porque los asuntos en tramite se despachen dentro de los plazos establecidos;

5. Llevar el registro de las resoluciones y acuerdos que se dicten sobre asuntos de la competencia de la
6. Llevar el registro de la correspondencia oficial y turnarla a quien corresponda;

7. Llevar el archivo general de la Oficina;

8. Autorizar la firma del Director o del Sub-Director en las providencias y resoluciones que emita la Oficil

9. Notificar a los interesados las providencias o resoluciones y, en su caso, expedir certificaciones
razonar documentos;

10. Transcribir a los interesados los acuerdos y resoluciones que se dicten sobre asuntos de la Coi
Oficina; vy,

11. Las demas que le encargue el Director o que le atribuya el presente Reglamento.

SECCION III

DE LA ASESORIA LEGAL Y NORMATIVA

Articulo 9. Atribuciones de la Asesoria Legal y Normativa: La Asesoria Legal y Normativa estara a cargo de ur
Derecho colegiado con experiencia en la Administracion Publica, en el ejercicio profesional y con co
contrataciones en general.

Seran sus atribuciones las siguientes:

1. Elaborar las opiniones jurfdicas y dictdmenes, solicitados por la Direccion, sobre las materias y activ
competencia de la Oficina y sobre los expedientes que le sean trasladados para su estudio;

2. Proporcionar el soporte juridico que requiera la Oficina durante el desarrollo de sus actividades, col
garantizar la correcta aplicacion de la Ley, sus Reglamentos y deméas normas;

3. Estudiar y elaborar Proyectos de Ley, Reglamentos, Acuerdos, Resoluciones y otros documentos rela
contrataciones del Estado;

4. Analizar la normativa vigente en materia de compras y contrataciones del Estado y, en su
modificaciones y la elaboracion de normativa accesoria y complementaria que tienda a la eficiencia y a
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en las compras y contrataciones publicas

5. Recabar, procesar y analizar la informacién y experiencia existente en Honduras y en otros p
entidades relacionada con compras y contrataciones publicas, a fin de disefiar y elaborar, en coorc
demas dependencias, normas, documentos, manuales y procedimientos de contratacion uniformes a sei
Oficina;

6. Caordinar las relaciones de la Oficina con las asesorias legales de otros entes publicos y otras instanc
poder legislative y judicial, conforme a las instrucciones de la Direccion;

7. Emitir dictamen en los recursos, impugnaciones y reclamos administrativos que sean interpue
decisiones de la Oficina;

8. Intervenir con caracter previo al dictado de una decisién que adopte la Oficina y que repercut
derechos o intereses de terceros;

9, Fomentar y mantener el fondo bibliografico en materias relativas a derecho de las compras y contratz
derecho publico, administrativo y materias afines;

10. Velar por la legalidad de las actuaciones de la Oficina;

11, Brindar informacion y apoyar con asistencia técnica todo lo referente a la implementacién y ejecucit
adquisiciones, utilizacién de los formularios, documentos y manuales y demas actividades que le co
Oficina;

12. Colaborar con la Unidad de Capacitacion en el disefio, elaboracién y ejecucion de cursos en materia
publica; vy,

13, Las demas que le encargue la Direccion, que le competan en razén de la materia y que le atribw
Reglamentos.

SECCION IV

DEL REGISTRO DE PROVEEDORES, CONTRATISTAS Y CONTRATOS

Articulo 10, Atribuciones del Registro de Proveedores, Contratistas y Contratos.

El Registro de Proveedores, Contratistas y Contratos estard a cargo de un profesional idéneo y tiene
atribuciones:

1. Disefiar e implementar la metodologia para poner en funcionamiento un registro de proveedores y ct
registro de contratos adecuados, eficientes y transparentes.

2. Mantener actualizadas y difundir las normas y procedimientos de inscripcion de los contratistas
mediante mecanismos sencillos, expeditos y transparentes, de acuerdo al marco legal vigente, asi como
de contratos

3. Efectuar de manera permanente la sistematizacion, organizacion y consolidacién de los datos sumir
personas inscritas, y por los entes y organismos regidos por la Ley de Contratacion del Estado y su Regl

4. Requerir, revisar, analizar, evaluar y verificar la informacioén suministrada por los de proveedores y ¢
inscritos, a los efectos de la emisién de la constancia correspondiente

5. Requerir, revisar, analizar y verificar la informacién suministrada por los entes contratantes respecto
sucritos y acerca de la actuacién y desempefio de los contratistas, incluyendo prorrogas, resolucion o
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contrato e imposicion de sanciones o multas.

6. Disefiar, con la colaboracién de las demas unidades de la Oficina, una metodologia para la gestion
control de los contratos.

7. Disefiar y elaborar con el apoyo de las demas unidades y gerencias los formularios modelos necesar
cabo la actividad del registro de proveedores y contratistas, asi como el registro de los contratos.

8. Elaborar, actualizar, publicar y difundir un directorio contentivo de la clasificacién por especialidad de
y proveedores inscritos y de sus datos e informacion legal, econémico-financiera y técnica.

9, Establecer y coordinar la metodologia para el acceso e intercambio de informacién con los entes u or¢
privados.

10. Generar, en colaboracién con las demads unidades y de la Oficina, estadisticas, informes técnico:
gestion relacionados con su actividad.

11. Disefiar e implementar un registro de los inhabilitados para contratar, por razones de incumg
contratos o cualesquiera otras razones establecidas en el Ley y el Reglamento.

12. Establecer, con el apoyo de las demas dependencias de la Oficina, una metodologia para el acceso
la informacion que produzca la Oficina y para la prestacion de la asistencia que requieran los entes u ort
privados.

13. Las demads que le encargue el Director, que le competan en razéon de la materia y que le atribuy
Reglamentos.

SECCION V

DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Articulo 11. Atribuciones del Departamento de Informatica

El departamento de Informatica de la Oficina estard a cargo de un Ingeniero de Sistemas de la Computacit
siguientes atribuciones:

1. Disefiar y establecer las prestaciones de la plataforma informatica (Hardware, Software, redes y comi
la que deberd contar la Oficina, determinar sus especificaciones técnicas y responsabilizarse de todo
adquisicién, instalacién e implementacién;

2. Administrar la plataforma informatica de la Oficina;
3. Disefiar, elaborar, administrar y mantener actualizado la pagina Web o el portal de la Oficina;

4, Disefiar, implementar y mantener las bases de datos, relacionadas con las compras y contr
atribuciones de la Oficina, asi como apoyar el procesamiento de la informacién y datos a fin de gene
vinculadas con las compras publicas;

5. Brindar apoyo técnico a los usuarios del sistema;
6. Implementar tramites en linea a ser realizados tanto por los organismos ptblicos como por los partict
7. Difundir y capacitar a los funcionarios en el uso de herramientas y aplicaciones que genere;

8. Prestar asistencia y servicio a los demés departamentos y unidades que integran la Oficina Normativa
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9. Las demas que le encargue el Director, que le competan en razon de la materia y que le atribuy
Reglamentos.

SECCION VI
DE LOS ESTUDIOS ECONOMICOS Y ESTADISTICAS
Articulo 12: Atribuciones del Departamento de Estudios Econdmicos y Estadisticas: El departamento de Estudit
Estadisticas de la Oficina estara a cargo de un Economista, Administrador de Empresas, u otro profesional

amplios conocimientos y experiencia en la planificacion, ejecucion, investigacion y tratamiento de estudio
estadisticas, y tendra las siguientes atribuciones:

1. Preparar estudios y analisis de comportamiento de precios de bienes y servicios, con base a estadistic
entidades privadas y comunicar anualmente su resultado a los organismos de la Administracion;

2. Realizar estudios para actualizar anualmente los montos de inversion que determinen los prc
contratacion;

3. Estudiar y preparar formulas para el reconocimiento de escalamiento de precios y mayores
contrataciones, conjuntamente con el Banco Central de Honduras y la Cdmara Hondurefia de la Construc

4. Determinar, en consulta con el Banco Central de Honduras, los intereses de mora a ser fijados mer
las contrataciones de obras;

5. Realizar estudios periddicos para actualizar los montos de las multas;

6. Hacer, en coordinacion con las demas dependencias de la Oficina, estudios, analisis e investigaciones
técnicos y econémicos en el drea de compras y contrataciones publicas y proponer las recomendacione
conveniente;

7. Realizar estudios e investigaciones sobre el impacto en el mercado y en presupuesto estatal de la!
precics; vy,

8. Las demas que le encargue el Director, que le competan en razén de la materia y que le atribuy
Reglamentos.

SECCION VII
DE LA CAPACITACION

Articulo 13. Atribuciones de la Unidad de Capacitacién: La Unidad de Capacitacion organizara y coordinard la a:
a las distintas Secretarias de Estado y demds organismos estatales del sector publico para la capacitacién del
la puesta en ejecucion de manuales de organizacion y funciones, control interno y procedimientos relativos ¢
contratacion.

SECCION VIII

DE LA ADMINISTRACION

Articulo 14. Organizacién y Atribuciones del Departamento de Administracion: El Departamento de Adm

adscrito a la Direccién de la Oficina a quien reportard su actividad, estard a cargo de un profesional ido
atribuciones siguientes:
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1. Suministrar en forma oportuna y apropiada, el apoyo logistico a la Direccién, a los demas departamel
asi como al personal de la Oficina;

2. Coordinar la formulacion, ejecucién, control y evaluacién del presupuesto de la Oficina Norma
Contabilidad de la misma conforme a las normas establecidas;

3. Dirigir y controlar la ejecucion de actividades administrativas y ejecutar la politica de recursos human

4. Dirigir y coordinar los procedimientos de compras, registro, control, inventario y mantenimiento
servicios requeridos para el funcionamiento adecuado de la Oficina;

5. Distribucién de correspondencia; vy,

6. Las demas que le encargue el Director, que le competan en razén de la materia y que le atribuy
Reglamentos.

SECCION IX
DEL COMITE CONSULTIVO
Articulo 15, Del Comité Consultivo: El Comité Consultivo es un érgano colegiado conformado "ad hoc" por reg
sector publico y privado, cuya funcién es asesorar a la Oficina Normativa de Contratacién y Adquisiciones del [
la evaluacién de las normas, procedimientos y modelos de documentos de contratacién que prepare la Ofi
previo a su aprobacion y puesta en ejecucién. El funcionamiento de este Comité, se definira por el Reglamento

CAPITULO IV

ATRIBUCIONES COMUNES DE LAS DEPENDENCIAS QUE INTEGRAN LA OFICINA NORM;
CONTRATACION Y ADQUISICIONES DEL ESTADO

Articulo 16. Atribuciones Comunes: Todas las dependencias que conforman la Oficina Normativa de
Adquisiciones tendran a su cargo las siguientes atribuciones comunes:

1. Disefiar y proponer diversos productos y servicios que puedan ser prestados o brindados por la Oficini

2. Interactuar con todas y cada una de los demas departamentos e instancias a fin de intercambiar infc
ejecucién de sus actividades y tareas en forma coordinada, con el propésito de garantizar el funcionami
eficiente de la Oficina;

3. Disefiar e implementar politicas y procedimientos de difusion y comunicacién de la informacion y de i
los organismos del sector publico y privado, que garanticen que el intercambio de informacion y difusién
efectiie de manera coordinada, uniforme vy eficiente;

4. Brindar informacién y apoyar con asistencia técnica todo lo referente a la implementacion
procedimientos de compras y adquisiciones, utilizacion de los formularios, documentos y mant
actividades que le correspondan a la Oficina; v,

5. Elaborar programas, estandares y contenidos destinados a la capacitacién en el drea de compras y co

CAPITULO V

DEL PERSONAL DE LA OFICINA NORMATIVA DE CONTRATACION Y ADQUISICIO!
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SECCION I
REGIMEN LABORAL DE FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS
Articulo 17. De los Funcionarios de la Oficina Normativa: Los funcionarios de la Oficina estaran regidos por la:
efecto emita la Direcciéon de la misma y las disposiciones legales aplicables.

Articulo 18. De los Requisitos de Ingreso a la Oficina Normativa: Para ser funcionario de la Oficina se d
siguientes requisitos:

1. Llenar las condiciones minimas requeridas para el desempefo del cargo que le sea asignado, de cor
régimen de personal de la oficina;

2. No estar sujeto a interdiccion ni a inhabilitacién civil y haber observado buena conducta;
3. No haber sido condenado con sentencia firme, por la comision de delito;
4. No tener un conflicto de interés que haga presumir que su labor no sera objetiva e imparcial; v,

S. Ningln funcionario ni empleado de la Oficina podra desempefiar otro cargo o empleo publico o priva
a menos que se trate de una actividad docente. Tampoco podra adjudicérsele ninguna contratacion pt
su inscripcion en el Registro de Proveedores y Contratistas

SECCION II

DEBERES Y DERECHOS DE LOS FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS DE LA OFICINA NORMA
CONTRATACION Y ADQUISICIONES DEL ESTADO

Articulo 19. Del deber de Custodia y Confidencialidad de los Funcionarios y Empleados de la Oficina: Lot
empleados que laboran en la Oficina estaran obligados a mantener y guardar debida custodia respecto de la
que le sea suministrada por cualquier usuario. Asimismo, cuando por razones de su labor o actividades
relacionadas con informacion o datos que sean considerados confidenciales, deberan abstenerse de su difusion
la misma a terceros no autorizados.

Articulo 20. Del Deber de Inhibicion de los Funcionarios y Empleados: Los funcionarios que por cualquier circ
impedidos de conocer cualquier asunto o procedimiento, comprendido en algunos de los supuestos est
legislacion de Honduras, deberan inhibirse de su conocimiento. Los funcionarios y empleados que incumplan
seran sancionados de conformidad a lo establecido en las regulaciones que al efecto emita la Direccién de la O
de Contratacion y Adquisiciones.

Articulo 21. De las Obligaciones de los Funcionarios y Empleados de la Oficina: Los funcionarios y emplead
tendran, entre otras, las siguientes obligaciones:

1. Servir de apoyo a cualquiera de las dependencias de la Oficina, formando equipos de trabajo, de a
determine la Direccion;

2. Custodiar los archivos de la Oficina tanto fisicos como informaticos, asi como toda la documentacion
expedientes gue lleve la misma;

3. Cumplir con el horario que le sea fijado;
4, Desempefiar las funciones que le sean fijadas y en las areas que le sean asignadas por sus superiores

5. Realizar cualquier actividad inherente al cargo que ejerzan, debiendo acatar las 6rdenes impartidas p:
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por el supervisor inmediato, y dar cumplimiento a las disposiciones internas de la Oficina, a [z
Reglamentos, a este Reglamento y a cualquier otra normativa o acto dictado al respecto; v,

6. Las demas que le sean fijadas por la Direccion.

Articulo 22. De los Derechos de los Funcionarios y Empleados de la Oficina: Los funcionarios y empleadc
tendrdn, entre otras, los siguientes derechos:

1. Ejercer de modo pacifico y regular las funciones que le sean asignadas por sus superiores;

2. Tener acceso a la informacion de que disponga la Oficina y a los expedientes, confidenciales o no,
protocolos de acceso y seguridad que se implementen;

3. Participar en cursos capacitacién y de mejoramiento profesional, nacionales o internacionales;

4, Usufructuar las licencias que le correspondan, conforme a derecho;

5. Percibir el salario y los adicionales que le correspondan, en los modos y formas establecidos por la no
6. Los demas derechos que le correspondan, o que le sean asignados, conforme la normativa vigente, p¢

Articulo 23. De los Asesores: Los asesores son personas naturales o juridicas expertas en algun area de
contratados por la Oficina para el estudio, andlisis y evaluacidon de determinadas areas relacionadas con la
misma asi como para el desempefio de funciones de capacitacion.

Los asesores seran contratados por tiempo determinado basandose en sus conocimientos, experiencias y
Podran efectuar investigaciones y analisis y elaborar informes, dictdmenes y opiniones individuales.

La Direccion podrd, en cualquier momento, rescindir el contrato de servicios de asesoria, suscrito con alguno
al incurrir en una causal justificada, reconociéndole los honorarios profesionales generados hasta la fecha de re

La relacién que se establecera entre la Oficina y los asesores sera de absoluto caracter profesional y bajo 1
podran considerarse a los mismos como funcionarios, empleados o representantes de la Oficina.

La Direccién de la Oficina Normativa contratara asesoria solo cuando el personal propio, no se encuentre er
llevar a cabo las tares objeto de dicha contratacion.

Articulo 24. Incompatibilidades: No podran ser contratados como asesores de la Oficina aquellos que teng:
interés actual, directo o indirecto, en algin caso o asunto llevado por la Oficina, bien en instancia administra
proceso de licitacion o contratacién y quienes estén comprendidos en las inhabilidades prescritas en la Ley de
Estado.

CAPITULO VI
DEL ARCHIVO DE LA OFICINA
Articulo 25. Archivo: El archivo de la Oficina sera electrénico y fisico, y estara integrado por la informacion cort

Registro de Proveedores y Contratistas, Registro de Contratos y cualquier otra documentacion o informacié
pueda organizarse y archivarse adecuada y eficientemente en medios electronicos y fisicos.

Articulo 26. Acceso y Consulta del Archive: Scbre la base del principio de publicidad y transparencia, el acces
archivo tanto en medio electronico como fisico, es de acceso publico, excepto la informacion se califique col
conforme regulaciones internas que al efecto se dicten.
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La Oficina establecera protocolos de acceso que garanticen la seguridad y persistencia de los datos y documet
parte de los archivos electronico y fisico.

Articulo 27. Aplicacién Supletoria: La Oficina Normativa de Contratacion y Adquisiciones del Estado se regir
previsto en este Reglamento Interno, por las normas pertinentes de la Ley General de |a Administracion Put
Procedimientos Administrativos, y demas legislacion que le sea aplicable.

Articulo 28. Vigencia: El presente Reglamento entrara en vigencia al ser publicado en el Diario Oficial "La Gas
derogadas las disposiciones reglamentarias que se le opongan.

Dado en la Ciudad de Tegucigalpa, Municipio del Distrito Central, a los diez dias del mes de mayo del 2004

COMUNIQUESE.
VICENTE WILLIAMS AGASSE
PRESIDENTE DE LA REPUBLICA por Ley
ROCIO ISABEL TABORA
Secretaria de Estado del Despacho Presidencial por Ley
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La Gaeeta REPUBLICA DE HONDURAS - TEGUCIGALPA, M. D. C., 14 DE OCTUBRE DEL 2005  N°. 30,824
PORFIRIO LOBO SOSA propésito de actualizar y dar confiabilidad a los procesos de

PRESIDENTE

JUAN ORLANDO HERNANDEZ A.
SECRETARIO

GILLIAM GUIFARRO MONTES DE OCA
SECRETARIA

Al Poder Ejecutivo.
Por Tanto: Ejectitese.
Tegucigalpa, M. D. C., deseptiembre de 2005
PRESIDENTE DE LA REPUBLICA

El Secretario de Estado en el Despacho de Educacion.

“Sancionado en aplicacion del Articulo 216, pdrrafo
segundo de la Constitucidon de la Republica”

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA

CONSIDERANDO: Que mediante Decreto 74-2001, de
fecha | de juniode 2001, se aprobo la Ley de Contratacion del
Estado, y en dicho cuerpo legal se cred la Oficina Normativa de
Contratacion y Adquisiciones del Estado.

CONSIDERANDO: Que el Articulo 30 de la Ley de
Contratacion del Estado, determiné la naturaleza de la Oficina
Normativa de Contratacién y Adguisiciones del Estado, como el
drgano técnico y consultivo del Estado que tendrd la
responsabilidad de dictar normas e instructivos de caricter ge-
neral para desurrollar o mejorar los sistemas de contratacion
administrativa en sus aspectos operacionales, técnicos y
econdmicos, asi como, la prestacion de asesoria y coordinacion
de las actividades que orienten y sistematicen los procesos de
contratacion del sector piiblico.

CONSIDERANDO: Que los mecanismos de gestion
priblica, propios de un Estado modemo, deben ajustarse a las
exigencias del nuevo entorno, fundwnentado en lapublicidad, la
transparencia, la libre compe.cacia y la igualdad, asi como la
incorporacion de los medios de tecnologia electronica, con el

contratacion que realiza ¢l Estado.

CONSIDERANDO: Que el Principio de Eficiencia,
consagrado en el Articulo 5 de la Ley de Contratacion del Estado
establece que: “La Administracién incorporari el uso de tecnologias
informiticas en la gestion de los sistemas de contratacion de modo
que se puedan automatizar y dar la publicidad a los procedimientos.
Los Registros de Proveedores y Contratistas se mantendran en
registros electronicos”.

CONSIDERANDO: Que el numeral 4 del Articulo 31 de la
Ley de Contrataciénde! Estado le atribuyea la Oficina Normativa
de Contratacidn y Adquisiciones del Estado la fimeidn de: “Disefiar
¥y poner en ejecucion sistemas de registro informiético para procurar
la informacién requerida en los procesos de contratacion y
adguisiciones”’,

CONSIDERANDO: Queel Articulo 9 del Reglamento de
la Ley de Contratacion del Estado, desarrolla el Principio de
Eficiencia, ordenindole a los érganos responsables de la
contratacién: “Incorporar el uso de tecnologias informdticas o
telemiticas en la gestion de los procedimientogde contratacion,
de modo que se permita su simplificacion y su publicacién,
incluyendo infarmacion sobre las invitaciones a licitar, los contratos
adjudicados y el manejo de la informacion que debe constaren ¢l
Registro de Proveedores y Contratistas a que hace referencia ¢l
Articulo 34 de la Ley”.

CONSIDERANDO: Que no es posible darle cumplimiento
2 los mandatos legales, obligaciones y acciones sefialados en los
anteriores CONSIDERANDOS, a menos que los drganos
plblicos difundan y gestionen los procesos de compras y
contratacion piblica por medio de tecnologias informaéticas o
telematicas

La Gaceta

DHARIO OFICIAL DE LA REPUBLICA DE HONDURAS
CECRNOCEIAERENGARHONCURENR,
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POR TANTO: En uso de las facultades que la Ley le confiere
y en aplicacion de los Articulos 245 numeral 11), y 248 de la
Constitucion de la Repiblicay Articulos 1, 11 y 36 de la Ley
General de la Administracion Piblica

DECRETA:
™
Articalo 1.-Créase el Sistema de Informacién de
Centratacion y Adquisiciones del Estado de Honduras
"‘HouduComm'as“ (www honducompras.gob.hn), el cual serd
udministrado por la Oficina Normativa de Contratacion y
Adquisiciones del Estado (ONCAE).

Articuto 2,-E] Sistema de Informacion de Contratacion y
Adquisiciones del Estado, serd de uso obligatorio para todos los
arganos comprendidos en el dmbito de aplicacion de la Ley de
Contratacion del Estado, y por medio de éste se difundirdn y
gestionardn, a través de Internet, los procedimientos de
contratacidn que celebren estos organos, independientemente de
la fuente de financiamiento y del objeto y destino de ln contratacidn.

Articulo 3.~Ladifusion y gestién de los procedimientos de
contratacion incluird, como minimo: i) Los avisos, invitaciones a
participar y solicitud de cotizaciones; ii) la entrega o adquisicitn
de pliegos de condiéiones. bases de concursos, términos de
referencia y solicitudes de requerimientos; iii) el envio y recepeion
deolentas y cotizaciones; iv) lasolicitud y respuesta de aclartonias,
v, v} la difusidn o gestion de cualguter otra accion, selividad o
documentacion que se considere conveniente y necesaria en el
curso de un procedimiento de contratacion, independientemente
de la modalidad que se utilice.

Articulo 4—A los efectos de la difisian de los procedimientos
de contratacion en el Sistema de Informacion de Contratacion y
Adquisiciones del Estado, debera incorporarse, al menos, la
siguiente informacion conforme a la modalidad de procedimiento
quese utilice:

1) En licitacion piblica nacional o internacional: i) Aviso de
Prensa o Publicacidn; i) Pliego de Condiciones; iii)
Enmiendas al Pliego de Condiciones; iv) Aclaratorias al
pliego de condiciones (incluye preguntas y respuestas); v)
Acta de Recepeidn y Acta de Apertura de Ofertas (esta
tltima debe incluir oferentes y precios ofertadoes); vi)
Resolucién de Adjudicacion, (incluyendo precio del
adjudicatario, precios de los demas oferentes, ofercntes
descalificados y su justificacion) o declaralonia de fracasada

o desierta, debidamente motivada; vii) Contrato u Orden
de Compra; y, viii) Sanciones.

2) En licitacién privada: i) Pliego de Condiciones; 1i)
Enmiendas al Pliego de Condiciones; iii) Aclaratorias al
Pliego de Condiciones (incluye preguntas y respucstas);
iv) Acta de Recepeidn y Acta de Apertura de Ofertas (esta
tluma debe incluir oferentes y precios ofertados); v)
Resolucion de Adjudicacion, (incluyendo precio del
adjudicatario, precios de los demis oferentes, oferentes
descalificados ysu justificacion) o declarutona de frucasadn
o desierta, debidamente motivada; vii) Confrato u Orden
de Compra; y, viii) Sanciones,

3) Enconcurso piiblice nacional o intemacional: i) Aviso de
Prensa o Publicacion; ii) Bases del Concurso y Términes
de Referencia; iii) Enmiendas & las Bases del Concurso ya
los Términos de Referencia; iv) Aclaratorias a las Bases
del Concurso y a los Ténninos de Referencia (incluye
preguntas y respuestas); v) Acta de Recepoion y Actade
Apertura de Propuestas Técnivas y Econdmicas; vi)
Resolucion de Adjudicacion, (incluyendo precio del
adjudicatario, precios de los demas proponentes,
proponentes descalificados y su justificacion) o declariton
de fracasada o desierta, debidamente motivada: y, vii)
Contrato u Orden de Compra; y, viii) Sanciones

4) En concurso privaclo: i) Bases del Concurso y Términos
de Referencia; 1i) Enmiendas a las Buses del€eoncurso ya
los Términos de Referencia; i) Aclaratorias a las Bases
de! Concurso y a los Términos de Referencia (incluye
preguntas y respuestas); v) Acta de Recepeion y Aet de
Apertura de Propuestas Téenicas y Evonomicas: vi)
Resolucién Adjudicacién, (incluyendo precio del
adjudicatario, precios de los demas proponentes,
proponentes desealificados y su justificacion) o declaratoria
de fracasada o desierta, debidamente motivada; v, vii)
Contratou Orden de Compr; y, viii) Sanciones.

§) Compras por colizacion o adyuisiciongs menares: |
Requerimiento de los bienes o servicios; i) Bnmiendas y
aclaraciones, si las hubieren; iii) Acta de Apertura do
Cotizaciones; iv) Relacion de oferentes y precios cotizados
v) Resolucion de adjudicacion (incluyendo precio de
adjudicatario) o declaratoria de fracasada o desiens
debidamente motivada; vi) Contrato u Orden de Compr
y. vii) Sanciones.
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6) Contratacion directa: i) ldentificacion de los bienes,
servicios u obras solicitadas; ii) Relacion de oferentes y
precios ofertados; iii) Contrato u Orden de Compra; v, iv)
Sanciones. St excepiia de lo antenor las contralaciones
directas realizadas al amparo del supuesto consignado en
el numeral 4) del Articulo 63 de la Ley de Contratucion del
Estado, referente o las operaciones secretas del Gobiemo.

Tambitn se deberdn incorporar ¢l Plan General de
Adquisiciones o Programis Anuales de Contratacién asi
como, cuando cormesponda, el Aviso Previo de Informacion
General, previsto en el Reglamento de la Ley de
Contratacion del Estado.

Articulo 5.~El Sistema de Informacion de Contratacion y
Adquisiciones del Estado estard disefiado y funcionard demancra
1l que los drganos comprendidos en el imbito de aplicagion de
I Ley de Contrutacién del Estado, dmicamente necesitarin una
computadors y conexibna Internet para ditundiv y gestionar los
procedimientos de contratacion,

Articulo 6.~La Oficina Normativa de Contratacion y
Adquisiciones de! Estado determinar las condiciones, plazos y
metodologias para difundir y gestionar los procedimientos de
coniratacion, su informacién, datos y documentos en el Sistema
de Informacion de Contratacion y Adquisiciones del Estado de
Honduras, Para ello elaborard un plan de implementacion el cual
incluir un cronograma de incomporacitin de los drganosal Sistema,
elaborard los manuales correspondientes o ayudas electronicas,
capacitard a los responsables de lasentidades y podri establecer
los mecanismos que considere convenientes pamasegurar la autoria
eintegridad de lamformacion,

Articulo 7.-Sera responsabilidad de los 6rganos incluides
en el ambilo de aplicacion de la Ley de Contratacién del Estado,
designur uno-o mis responsables parala difusion o gestion de los
procedimientos de contratacidn y establecer las condiciones
administrativas y tecnologicas para ¢l cumplimiento de lo previsto
en ¢l presente Decreto, como asi tambien de comunicar a la
ONCAE cualquier cireunstancia no prevista que condicione o
afecte su cumplimiento,

Articulo 8.-El presente Decreto es de ejecucian inmediata y
deberi publicarse.en ¢l Dinrio Oficial “La Gaceta”.

Diado en Casa Presidencial, municipio del Distrito Central,
los veintinueve dins del mes de septicmbre del afio 2005.

COMUNIQUESE:

JOSE ALBERTO DIAZ LOBO
Presidente de la Repiibfica, por ley

RAMON MEDINA LUNA
Secretario de Estado del Despachio Presidencial

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA

CONSIDERANDO? Que ¢l Presidente de la Repiblica iene
que ausentarse temporalmente del territorio nacional, durante el
periodo comprendido del martes 4 al viernes 7 de octubre de
2005 inclusive, en vista que viajard en mision oficial a lo ciundad
de Nueva Jersey, en el Estado de Nuevu York, a recibir una
Condecoracion especial.

CONSIDERANDO: Que en sus ausencias temporales l
Presidente de la Reptiblica podra llamar a su eleceion a cualyuiera
de los Designados para que lo sustituya,

POR TANTO: En ejercicio de las facultades previstas cn ¢l
Articulo 242, pamafo segundo de fa Constitucion de la Republica
y en aplicucion del Articulo 117 de In Ley General de lo
Admimstracion Publica

DECRETA:

PRIMERO: Llamar al ciudadano, ALBERTO DIAZ
LOBO, Designacdo a la Presidencia de |a Republica, para que
sustitiyn al Presidente de ln Republica en la titlaridad del Poder
Ejecutivo, durante el perlodo comprendido del martes dalviemnes
7 de ectubre de 2005 inclusive, en vista que viajard en miston
oficial ala ciudad de Nueva Jersey, en el Estado de Nueva York,
a recibir una Condecoracion espectal.

SEGUNDO: El presente Decreto entrari en vigenciad partir
de su fecha y deberd ser publicada en el Diario Oficial “La
Gaceta” COMUNIQUESE.

Dado en la cindad de Tegucigalpa, municipio del Distrito
Central, alos cuatro dias del mes de octubre de dos mil cinco.

RICARDO MADURO
PRESIDENTE

ROBERTO PACHECO REYES
SECRETARIO DE ESTADO EN LOS DESPACHOS
DE GOBERNACION Y JUSTICIA
Iy |
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OFICINA NORMATIVA DE CONTRATACION Y ADQUISICIONES DEL ESTADO

PRESENTACION INSTITUCIONAL
La Oficina Normativa de Contratacién del Estado, ONCAE, fue creada por el articulo 30 de la Ley de Contratac
LCE, (Decreto 74-2001) como un oOrgano técnico y consultivo del Estado responsable de dictar normas e
caracter general para desarrollar o mejorar los sistemas de contratacién administrativa en sus aspectos
técnicos y econdmicos, asi como, la prestacion de asesoria y la coordinacion de actividades que orienten y s
procesos de contratacién del sector publico.

La actividad y funcionamiento de la ONCAE esta regulada por la LCE, el Reglamento de la Ley de Contratacic
su Reglamento Interno, el cual fue aprobado mediante Acuerdo Ejecutivo Numero 012-2004, del 10 de r
publicado en el Diario Oficial "La Gaceta" No. 30,388, del 13 de mayo de 2004,

Conforme al mismo articulo 30 de la LCE, la ONCAE también cuenta con un Comité Consultivo, el cual cump
asesoria respecto a la elaboracion de diversa documentacién que compete a la ONCAE. La documentacién ser
la Secretaria de Estado del Despacho Presidencial.

Conforme al Decreto Ejecutivo Numero 005-2004, del 10 de mayo de 2004, publicado en el Diario Oficial
30,388, el 13 de mayo de 2004, la ONCAE esta adscrita a la Secretaria de Estado del Despacho Presidencial.

En esta seccion Usted podré consultar el Reglamento Internc de la ONCAE, su Organigrama, y a partir de s
designacién el Reglamento del Comité Consultivo v los integrantes del mismo.

El Director de la ONCAE es el Abogado Miguel A. Bonilla Gonzalez y la sede de la misma se encuentra ubicad:
del Edificio Ejecutivo Las Lomas, Boulevard Juan Pablo II, Lomas de Tepeyac, Tegucigalpa, Honduras.

MISION
Propender a la Transparencia
Unificar Criterios
Eficientizar la Gestion de Contratacién
Fomentar la Participacion Ciudadana

¥ ¥ ¥ ¥

FUNCION
» Emitir Circulares, Dictdmenes e Instructivos
Emitir Pliegos y Documentos Modelo
» Normativa en Materia de Contrataciones

¥

ACCION
Estandarizar Documentos
Disefiar y Dirigir el registro de Proponentes
Disefiar y Dirigir el registro de Contratos
Capacitar en Materia de Contratacién Publica
Llevar Registros de Multas y Sanciones

¥ ¥ ¥ ¥ v

CARACTERISTICAS

» Organo Desconcentrado
» Organo Técnico
» Dependiente de la Secretaria de Estado del Despacho Presidencial

REGLAMENTO INTERNO
ORGANIGRAMA
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Secretaria de ‘Estado del mﬂ

Despacho Presidencial

OFICINA NORMATIVA DE CONTRATACION Y ADQUISICIONES DEL ESTADO

CIRCULAR No. 001/2005

El Director de la Oficina Normativa de Contratacién y Adquisiciones del Estado
(ONCAE) con fundamento en el articulo 31 de la Ley de Contratacion del Estado y el
articulo 44 de su Reglamento.

A todas las Unidades Ejecutoras y Organos responsables de los procedimientos de
Contratacién Publica, con relacion a la acreditacion por parte de los Proveedores
y Contratistas del Estado, de la presentacién de la constancia de Inscripcion en
el Registro de Proveedores y Contratistas.

HACE SABER:

1. Conforme a lo dispuesto en los articulos 36 de la Ley de Contratacion del Estadoy
57 de su Reglamento:

a. La Inscripcion en el Registro de Proveedores y Contratistas del Estado no es
exigible cuando se trate de contratos que por su cuantia, no requieren de
licitacién o concurso.

b. La falta de inscripcion en el Registro de Proveedores y Contratistas del Estado,
no es obstaculo para que los interesados que participen en un proceso de
contratacion presenten sus ofertas, debiendo estos acompafiar con sus
propuestas una constancia de tener en tramite su solicitud de inscripcion. La
Solicitud de inscripcion debera ser presentada ante la ONCAE a mas tardar el
dia inmediato anterior a la fecha de presentacion de las ofertas.

La inscripcion en dicho Registro, conforme a las normas sefaladas, es exigible

previo a la adjudicacién del contrato.

2. Segun las disposiciones contenidas en los articulos 36 de la Ley de Contratacion del
Estado y 55, 57, 62 y 69 de su reglamento, con ocasion de las solicitudes referidas al
Registro de Proveedores y Contratistas del Estado, a ésta Oficina solo le corresponde
emitir Constancias de Presentacion de Solicitud de Inscripcién y la Certificacion de la
Resolucién de Inscripcion, teniendo ésta dltima una duracién de tres (3) afios.

En consecuencia, esta Oficina no expedira constancias de estar inscritos en el
Registro de Proveedores y Contratistas del Estado individualizadas para determinados
procedimientos, siendo suficiente la presentacién de la Certificacién de la Resolucion
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de Inscripcién o la Constancia de Presentacion de Solicitud de Inscripcion, segun el
caso, Unicos documentos que se expediran a los proveedores y contratistas en lo
sucesivo.

Conforme al articulo 2 del Decreto No. 1059 de la Junta Militar de Gobierno; Se
establecié en Consejo de Ministros de fecha 15 de julio de 1980 que las copias
autenticadas de dichas Certificaciones y Constancias tendran el mismo valor juridico
que la ley le otorga a sus originales.

3. Segun las disposiciones contenidas en los articulos 36, 37, 44 y 62 de la Ley de
Contratacion del Estado y 18, 60, 65, 67, 69 y 71 de su Reglamento:

a. La inscripcion que se realice en el Registro de Proveedores y Contratistas del
Estado implica la acreditacion en términos satisfactorios a esta Oficina de los
requisitos establecidos para la misma.

b. Dicha inscripcion no implica la realizacion de evaluacién alguna de la
capacidad técnica y financiera de ejecucion de contratos, sino la idoneidad
para contratar con el sector publico segun la Ley de Contratacién del Estado y
su Reglamento.

c. La evaluacién, en relacion al monto de los proyectos o de los estudios
requeridos y la comprobacién de datos referentes a la idoneidad técnica y
profesional, solvencia econdémica y financiera corresponde a los respectivos
drganos responsables en cada procedimiento de contrataciéon. A tales las
normas citadas les permiten requerir a los oferentes toda la informacion
necesaria para la dicha evaluacion, con independencia de que ella haya sido
presentada en el Registro de Proveedores y Contratistas del Estado.

d. Los érganos responsables en cada procedimiento de contratacion no deberan
solicitar a los oferentes los documentos relativos a personalidad y poder de
representacion.

e. La inscripcion en el Registro de Proveedores y Contratistas del Estado tiene
una duracién de 3 afios, pasado dicho periodo la inscripcién pierde vigencia.

f. Ninguna de las disposiciones de la Ley y Reglamento citados otorga al Registro
el efecto de limitar en forma general la capacidad de contratar de los inscritos,
por motivos de capacidad técnica o financiera.

Como consecuencia de dichas disposiciones y en la aplicacion del principio de
eficiencia contenido en el articulo 5 de la Ley de Contratacion del Estado, esta Oficina
ha simplificado, racionalizado y optimizado los formularios de inscripcion, actualizacion
y renovaciéon del mencionado Registro, asi como el contenido de las Certificaciones de

2

Col. Lomas del Mayab, Edificio Ejecutivo Las Lomas, Frente a Casa Presidencial, 6to. Piso, Tegucigalpa M.D.C., Honduras
Telbfonos: (504) 235-4592, (504) 235-4505, (504) 2354597 Fax: (504) 235-6407 Pag. Web: www.oncae.gob.hn



Secretaria de Estado del m

Despacho Presidencial

OFICINA NORMATIVA DE CONTRATACION Y ADQUISICIONES DEL ESTADO

Inscripcion, Actualizacion o Renovacion, dejando a salvo la responsabilidad que la Ley
asigna a los dorganos responsables de |a contratacion, de determinar en cada caso
concreto la capacidad de los oferentes para ejecutar los contratos objeto de cada
procedimiento.

Se aclara que como consecuencia de la derogatoria contenida en el articulo 273 del
Reglamento de la Ley de Contratacion del Estado, de la presente circular y sus anexos
constituidos por los instructivos y formularios correspondientes, las Certificaciones
expedidas bajo el régimen anterior, que contenian clasificaciéon por montos para poder
contratar con el Estado (en contratistas de obra y empresas de consultoria) y
descripcion de especialidades (en todo los casos), no deben ser consideradas
limitantes al monto de contratacion, a su capacidad técnica o financiera, ni a la
posibilidad de que se desemperien en otras areas o especialidades.

La determinacién de tales limitaciones o capacidades corresponden a los organos
responsables de la contratacibn, en cada caso concreto, considerando las
caracteristicas de cada contrato vy la situacién de cada empresa al momento de
presentar su oferta, bien sea mediante el mecanismo de precalificacién (previsto en los
articulos 43 de la Ley de Contratacion del Estade y 96 de su Reglamento), el de
calificacién posterior (conforme a los articulos 51 de la Ley de Contratacion del Estado
y 141 de su Reglamento) o mediante verificacion previa a la invitacién a licitaciones,
concursos privados y contrataciones directas.

4. LLa presente Circular entrara en vigencia a partir de la fecha, y Debera ser publicada
en el Diario Oficial La Gaceta.

Dado en la ciudad de Tegucigalpa, Municipio del Distrito Central, a los veinticuatro
dias del mes de octubre de dos mil cinco.
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CIRCULAR No. 002/2005

El Director de la Oficina Normativa de Contratacion y Adquisiciones del Estado
(ONCAE) con fundamento en el articulo 31 de la Ley de Contratacion del Estado y el
articulo 44 de su Reglamento.

A todas las Unidades Ejecutoras y Organos responsables de los procedimientos de
Contratacion Publica, con relacién a la formulacién, tramitacién y resolucion de
consultas ante la ONCAE.

HACE SABER:

1. Materias objeto de consulta a la ONCAE: Los Organismos estatales regidos por la
Ley de Contratacion del Estado y su Reglamento, podran efectuar consultas a la
Oficina Normativa de Contratacion y Adquisiciones del Estado, con el objeto que esta
emita opiniones no vinculantes, a dudas no referidas a casos concretos, que
correspondan al alcance y significado de:

a) La normativa vigente en materia de contrataciones publicas

b) Disposiciones referidas a la contratacion publica, contenidas en tratados,
convenios internacionales o contratos de financiamiento; o

c) El alcance y significado de disposiciones de modelos de pliegos, documentos
modelos, formulas de ajustes de precios y demas instrumentos disefiados por la
Oficina Normativa de Contratacion y Adquisiciones del
Estado.

2. Destinatarios de la actividad de asistencia técnica que presta la ONCAE: Sdlo
podran formular consultas a la Oficina Normativa de Contratacion y Adquisiciones del
Estado, las entidades de la Administracion Publica Centralizada y Descentralizada,
Poderes Legislativo y Judicial o cualquier otro organismo estatal que se financie con
fondos publicos.

La Oficina Normativa de Contratacion y Adquisiciones del Estado no resolvera
consultas formuladas por entidades privadas.

3. Autoridades facultadas para formular Consultas; Las consultas deberan ser
formuladas por escrito, y firmadas por: (i) los érganos competentes para celebrar
contratos sefalados en el articulo 11 dela Ley de Contratacién del Estado; (ii) el
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Procurador General de la Republica; (iii) el Presidente del Tribunal Superior de
Cuentas: y (iv) los Presidentes de la Corte Suprema de Justicia, del Congreso de la
Repuiblica y las maximas autoridades de los demas érganos del Poder Publico o por
las autoridades u organos a los cuales les haya sido delegada la facultad para
suscribir este tipo de solicitudes.

4. Forma de Presentacion de las Consultas: Las consultas deberan ser presentadas
en forma precisa, detallando con exactitud:

a) El objeto de la consulta;

b) La duda planteada;

c) El expediente o los documentos que se consideren necesarios y relevantes
para poder tramitar la consulta, incluyendo todas las opiniones, consultas y
posiciones recibidas formalmente sobre el asunto planteado; y

d) El Dictamen Legal del Departamento Juridico del organismo sobre el asunto
sometido a consulta.

5. Posibilidad de emitir opiniones auténomas: Cuando lo considere necesario, la
Oficina Normativa de Contratacion y Adquisiciones del Estado podra emitir opiniones
auténomas, sin que requieran estar precedidas por consulta.

6. Saneamiento de las Consultas: No se resolveran aquellas consultas que no
cumplan con los requisitos aqui establecidos. En tales casos, la Oficina Normativa de
Contratacién y Adquisiciones del Estado, dentro de los cinco (5) dias habiles de
recibida la consulta, solicitara al organismo consultante, que dentro de los diez (10)
dias habiles de formulado el requerimiento, sanee la presentaciéon original,
acompafiando la documentacion y/o la informacién necesaria y/o que ajuste la forma
de la consulta a las pautas aqui establecidas.

7. Requerimiento de Documentacion y/o Informacién Accesoria: La Oficina
Normativa de Contratacion y Adquisiciones del Estado, podra solicitar al organismo
consultante que acompafie la documentacion y/o informacion adicional que considere
necesaria a los fines de resolver la consulta planteada.

8. Plazo para Resolver: La Oficina Normativa de Contratacién y Adquisiciones del
Estado, tendra un plazo maximo, a contar de la presentacion completa de requisitos
por el organismo consultante, de diez (10) dias habiles para resolver la consulta,
plazo que se podra ampliar en cinco (5) dias adicionales, cuando las circunstancias asi
lo ameriten.

9. Publicaciéon de Opiniones: La Oficina Normativa de Contratacion y Adquisiciones
del Estado, publicara en su pagina web un resumen de las opiniones que emita.
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10. Consultas Inadmisibles: Seran rechazadas las consuiltas:

a) Formuladas por personas o entidades no autorizadas para hacerlo;

b) Que no cumplan los requisitos exigidos;

c) Que resulten incomprensibles o contradictorias, de forma que no puedan
resolverse; o

d) Referidas a asuntos que ya hubieren sido objeto de opinién previa de la Oficina
Normativa de Contratacion y Adquisiciones del Estado, salvo que ésta
encontrare de interés ampliar, modificar o complementar la opinién
previamente expresada.

11. La presente Circular entrara en vigencia a partir de la fecha, y debera ser
publicada en el Diario Oficial La Gaceta.

Dado en la ciudad de Tegucigalpa, Municipio del Distrito Central, a los veinticuatro
dias del mes de octubre de dos mil cinco.
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CIRCULAR No. 003/2005

El Director de la Oficina Normativa de Contratacién y Adquisiciones del Estado
(ONCAE) con fundamento en el articulo 31 de la Ley de Contratacion del Estado y el
articulo 44 de su Reglamento.

A todas las Unidades Ejecutoras y Organcs responsables de los procedimientos de
Contratacion Publica, con relacion a la correlatividad en la numeraciéon de
procedimientos de contratacién, contratos y ordenes de compra.

HACE SABER:

1. Establecer que los procedimientos de contratacion que sean iniciados por cada
unidad contratante de cada institucién, sean numerados correlativamente en forma
creciente, por tipo de procedimiento (licitacién, concurso, cotizacion o contratacion
directa). Esta numeracién debera realizarse comenzando con el numero 1 a partir del
primero de enero de cada afio calendario.

2. Determinar que los contratos y las ordenes de compra que sean emitidos por cada
unidad contratante de cada institucion, deberan ser numerados correlativamente en
forma creciente. Esta numeracion debera realizarse comenzando con el nimero 1 a
partir del primero de enero de cada afio calendario.

3. Bajo ninguna circunstancia podran identificarse con el mismo nimero diferentes
procesos.

4. La presente entrara en vigencia a partir de la fecha, y debera ser publicada en el
Diario Oficial La Gaceta.

Dado en la ciudad de Tegucigalpa, Municipio del Distrito Central, a los veinticuatro
dias del mes de octubre-de.dos mil cinco.
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CIRCULAR No. 004/2005

El Director de la Oficina Normativa de Contratacién y Adquisiciones del Estado (ONCAE)
con fundamento en el articulo 31 de la Ley de Contratacién del Estado y el articulo 44 de su
Reglamento.

A todas las Unidades Ejecutoras y Organos responsables de los procedimientos de Contratacion
Publica, con relacién a la instrumentacién de las condiciones, plazos y metodologias para
difundir los procedimientos de contratacion, su informacién, datos y documentos en
HONDUCOMPRAS.

HACE SABER:

1. Los Organos comprendidos en el 4mbito de aplicacién de la Ley de Contratacion del Estado
deberan difundir a través de HONDUCOMPRAS, todas sus licitaciones y concursos, publicos o
privados, nacionales o internacionales que inicien a partir del 10 de noviembre de 2005.

2. A tal efecto, la Oficina Normativa de Contratacion y Adquisiciones del Estado, se comunicara
con los responsables de las contrataciones de dichos Organos, para comunicarle la fecha en que
personal del mismo debera asistir a las sesiones de capacitacion para el uso del sistema.

3. El Gerente Administrativo o funcionario con cargo equivalente, seréd el responsable del
cumplimiento de la presente Circular y debera certificar que la informaciéon que cursa en el
expediente de la contratacion y la que ha sido publicada en HONDUCOMPRAS, sea la misma.

4. La Oficina Normativa de Contratacion y Adquisiciones del Estado, publicara en
HONDUCOMPRAS, los instructivos que indiquen el procedimiento para publicar y difundir la
informacién y documentacion relevante a las licitaciones y concursos, la forma de certificar la
publicacién, los plazos a considerarse para la publicacién de cada etapa de la contratacién,
como asi también toda otra informacion que se considere necesaria.

5. La informacion publicada en HONDUCOMPRAS, estara dispenible para las instancias de
control correspondientes.

4. La presente entrara en vigencia a partir de la fecha y debera ser publicada en el Diario Oficial
La Gaceta.
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