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SERVICIOS PRESTADOS

CONTABILIDAD

< Recibir de Tesoreria, el reporte de ingresos por
Contribuyente y por Rubro diariamente.

4+ Verificar que el depésito se efectué a diario.
4 Seguimiento a un sistema contable (SAMI)

4+ Archivar reportes de ingresos por contribuyente y por rubro

Con su respectivo recibo de depésito.

4 Presentacion de estados financieros (1 al mes)
<+ Aplicacién de todos los procedimientos administrativos-De acuerdo a la ley.

<+ Verificar que las 6rdenes de pago estén de acuerdo a la ley.

+ Elaboracién de Conciliaciones Bancarias.

+ Archivar Documentacién de Conciliaciones Bancarias en su Respectivo Leitz.
4 Elaboracion del Informe de Proyectos.

4+ Rendicién de Cuentas (Llevar respectiva documentacién a Tegucigalpa)

4 Cierre Contable (Llevar respectiva documentacién a Tegucigalpa)

+ Elaboracion de Libros Contables.

4 Trabajar con documentacién anual(Llevar al Tribunal Superior de Cuentas)
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