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ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA 

 

Introducción 

Administración Tributaria es la oficina que se encarga de 

desempeñar los procedimientos de recaudación de los Ingresos 

provenientes de los tributos, mediante procesos que contribuyan a 
realizar eficientemente la función tributaria.  

En esta Oficina de Administración Tributaria se desarrollan diferentes 

actividades para la recaudación de impuestos, tasas y otros servicios,  y 

para que los resultados sean efectivos, depende de un esfuerzo bastante 

colectivo, lo que implica la participación de las personas de las diferentes 

oficinas, relaciones y acciones con las demás dependencias internas de 
la Municipalidad que necesariamente deben interactuar, asumir 

diferentes responsabilidades y mantener una muy buena comunicación 

entre sí. 

 

 

Jefe de Control Tributario: 

Es la persona encargada de desempeñar dentro de la Oficina, los 
procedimientos de Recaudación de los Ingresos Tributarios y No 

Tributarios en la Alcaldía del Municipio de San Luis, Departamento de 

Comayagua, en relación al Plan de Arbitrios aprobado por la 

Corporación Municipal de la misma. 
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FUNCIONES 

Funciones Generales: 

 Liquidación de los Impuestos, tasas y derechos. 

 Recaudación y control de los Impuestos, tasas y derechos. 

 Administración de la deuda por Morosidad. 

 Interpretación y aplicación de las normas legislativas vigentes.  

 

Funciones Específicas: 

 Dirigir, supervisar y aplicar los trabajos de la oficina de acuerdo a 
la legislación tributaria vigente y las normas y reglamentos 
contenidos en el Plan de Arbitrios. 
 

 Elaborar los avisos de cobro de los contribuyentes, el proceso de 
liquidación de los tributos y las actividades para organizar y 
mantener actualizados los planes de pago por concepto de 
impuestos, tasas y contribuciones. 

 
 Atender a los contribuyentes que soliciten información o reclamos 

por la liquidación respectiva de sus impuestos o cualquier tipo de 
información relacionada con los trámites que se realizan dentro de 
la oficina. 
 

 Dirigir, elaborar y desarrollar en forma efectiva la Facturación y 
cobro, el apremio y fiscalización, archivo y documentación de todos 
los planes de trabajo a realizar. 

 
 Colaborar en la elaboración del Plan de Arbitrios y Presupuesto 

Municipal cada año. 
 

 Elaborar los informes de la Recaudación por Rubro de cada mes 
para su respectiva entrega a la Oficina de Auditoria Interna de la 
municipalidad. 
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 Dirigir y orientar las actividades de fiscalización de los 
contribuyentes a fin de evitar la evasión de impuestos, tasas y 
contribuciones. Aplicando las sanciones de los infractores. 
 

 Autorizar conjuntamente con el Director Municipal de Justicia, las 
licencias para la apertura de  establecimientos comerciales y las 
correspondientes renovaciones. 
 

 Realizar actividades que le encomienden sus superiores en el 
campo que le corresponde. 

 
 Elaborar un informe en el cual se llevará el registro del pago de los 

Permisos de Operación de Negocios existentes en el municipio. 
 

 Planificar y desarrollar actividades administrativas que ayuden a la 
reducción de la Mora Tributaria. 
 

 Informar a los contribuyentes morosos de la existencia de los 
convenios de pagos. 
 

 Elaborar los informes de los contribuyentes en mora. 
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