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• Unidad Municipal de Administración de personal 
UMAP 

 
 

• Informe para Portal Único de transparencia 
 
 

• Corresponde al mes de NOVIEMBRE del año 2020 
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Planillas de Corporación Municipal 
 

No. Cargo 
Monto 

Devengado 
Deducciones Tipo de pago 

1 Alcalde Municipal 20,000.00 431.50 Sueldo de Noviembre 

2 Vice alcaldesa 9,000.00 0.00 Sueldo de Noviembre 

3 Regidor I 6,880.00 860.00 Dietas de noviembre 

4 Regidor II 6,880.00 860.00 Dietas de noviembre 

5 Regidor III 6,880.00 860.00 Dietas de noviembre 

6 Regidor IV 0.00 0.00 No devenga dieta 

7 Regidor V 6,880.00 860.00 Dietas de noviembre 

8 Regidor VI 6,880.00 860.00 Dietas de noviembre 

  Total 63,400.00 4,731.50   

 
Planillas de Personal Permanente 

Sueldos y salarios 

No. Cargo 
Monto 

Devengado 
Deducciones Tipo de pago 

1 Gerencia Municipal 14,000.00 0.00 Sueldo del mes de Noviembre 

2 Auditor Municipal 11,000.00 0.00 Sueldo del mes de Noviembre 

3 Secretaria Municipal 10,000.00 0.00 Sueldo del mes de Noviembre 

4 Tesorero Municipal 12,000.00 0.00 Sueldo del mes de Noviembre 

5 
Coordinador Unidad Municipal de 

Administración de Personal 

UMAP 

10,000.00 0.00 Sueldo del mes de Noviembre 

6 Encargado de Unidad de Catastro 9,000.00 0.00 Sueldo del mes de Noviembre 

7 
Encargado de la Unidad 

Municipal Ambiental 
9,000.00 0.00 Sueldo del mes de Noviembre 
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8 
Encargado Unidad de 

Administración Tributaria 
9,000.00 0.00 Sueldo del mes de Noviembre 

9 
Encargado Unidad de 

Contabilidad 
9,000.00 0.00 Sueldo del mes de Noviembre 

10 Encargado Unidad de Presupuesto 10,000.00 0.00 Sueldo del mes de Noviembre 

11 
Encargado de unidad de Servicios 

Públicos 
9,000.00 0.00 Sueldo del mes de Noviembre 

12 
Encargado Unidad de Desarrollo 

Comunitario SAN/UDC 
9,000.00   Sueldo del mes de Noviembre 

13 
Encargado de la Oficina 

Municipal de la Mujer 
10,000.00 0.00 Sueldo del mes de Noviembre 

14 Director/a Municipal de Justicia 9,000.00 0.00 Sueldo del mes de Noviembre 

  Total  140,000.00 0.00   

 

 
Planillas de Personal contratado por hora 

 
No. Cargo Monto 

Devengado 
Cantidad de 

Horas 
contratadas 

Cantidad de 
horas 

laboradas 
     

 NO HUBO PAGOS DE CONTRATOS POR HORA 
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Pagos de Personal por contrato (Temporal) 
 

No. Puesto 
Monto 

Devengado 
Modalidad de Pago 

 Estos pagos se tramitaron hasta el mes de diciembre en la primera semana 

 
 

Contratos (Temporales) 
 
No. Cargo o Puesto Monto 

del 
contrato 

Área del 
puesto 

Modalidad Periodo Duración 
del 

contrato 
1 Personal de emergencia 

(Medidas de 
bioseguridad en entrada 

al edificio municipal  

5,000.00 Personal de 
emergencia 

Contrato 22  de 
noviembre al 

21 de 
diciembre 

Un mes 

       

 
Contratos de trabajo por hora 

 
No. Cargo o Puesto Monto del 

contrato 
Área del puesto 

No hubo contrataciones durante este mes 
    

 
 
 

Interinato 
No. Cargo o Puesto Periodo  Área del puesto Modalidad 

 No hubo interinatos durante el mes  
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Días de Licencia Laboral o permisos especiales por incapacidad  
 

No. Cargo Días 
Calendario 

Días 
hábiles 

Pendientes 

Total, días 
hábiles en 

el mes 

Motivo de la licencia o 
permiso 

1 Catastro  11 0 4 Cuarentena domiciliar 

2 Tributario 11 0 7 Cuarentena domiciliar 

 
Capacitaciones 

No. Cargo Enfoque de la 
capacitación 

Lugar Fecha Duración: 
Días/horas 

1 UMA Planificación Estratégica ODS Guisayoye  12 NOV. 8 

 
 

Vacaciones Laborales 
 
No. Pasivo laboral año 2020 Días otorgados en el mes 

 210  19 
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Cumplimiento de Jornada Laboral 
 
Periodo: mes de NOVIEMBRE 
Año: 2020  

N
o

. D
e

 le
ga

jo
 

Nombre del Servidor 

Municipal/Funcionario 

Municipal 

Marcas 

D
ía

s 
h

á
b

il
es

 

Estado actual 

de las marcas C
um

pl
im

ie
nt

o 
de

 

jo
rn

ad
a 

no
rm

al
   

   
   

   
   

  
 

V
ac

ac
io

ne
s 

La
bo

ra
le

s 
   

   
   

  
 

A
si

g.
 E

sp
ec

ia
l  

   
   

   

T
ra

m
ite

s 
P

er
so

na
le

s 
   

   
  

A
te

nc
ió

n 
M

ed
ic

a 
   

 

P
er

m
is

o 
E

sp
ec

ia
l  

  
 

Li
ce

nc
ia

 L
ab

or
al

   
   

 

C
ap

ac
ita

ci
ón

   
  

D
ia

 c
om

pe
ns

at
or

io
 

D
ia

 d
e 

A
su

et
o

 

N
o 

se
 P

re
se

nt
o

 

Ll
eg

ad
a 

ta
rd

e 
   

 

S
al

id
a 

an
tic

ip
ad

a 
 

/ VL AE TP AT PE BL CA DC - - >  <  

11 Josue Alejandro Ramírez 9 1       7       3     1 21 
Justificadas y 

aprobadas 

22 
Anner Ariel Garcia 

Santamaria  
12 4           1   3     1 21 

Justificadas y 
aprobadas 

2 Adilvio Rolendio Ramirez 16     1           3     1 21 
Justificadas y 
aprobadas 

20 Allan Enrique Elvir 11     1   4       3   2   21 
Justificadas y 

aprobadas 

27 Keily  Lorena Rivera  14 3               3   1   21 
Justificadas y 

Aprobadas 

12 Nolvin Isgardo Ventura 15   2             3     1 21 
Justificadas y 
aprobadas 

29 Wilfredo Mancia Quezada 15   2             3     1 21 
Justificadas y 

aprobadas 

28 Sidia Cristibel  Mancia  16     1           3     1 21 
Justificadas y 

aprobadas 

19 Delmy Clementina López  11 5   1           3   1   21 
Justificadas y 
aprobadas 

7 Maria Fidelina Rivera   10 5   1           3   2   21 
Justificadas y 

aprobadas 

25 Xiomara Jeaneth Ulloa 16                 3   1 1 21 
Justificadas y 

aprobadas 

13 Mardin Yobany Ramírez 13     1   3       3   1   21 
Justificadas y 
aprobadas 

30 Reina Maria Romero 17                 3     1 21 
Justificadas y 

aprobadas 

26 
Bessy  Yolany Rivera 

Carbajal 
15 1               3   1 1 21 

Justificadas y 

aprobadas 

  Consolidado  190 19 4 6 0 14 0 1 0 42 0 9 9 294   
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