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INTRODUCCION 

 

                                                                                                                                                                                                 

En el presente informe se está dando a conocer cada  una de las 

principales actividades que se han realizado en  el periodo del mes 

de Agosto del Año 2020, para evaluación del desempeño y 

funcionamiento del departamento de Administración Tributaria. 

 

  

 

DESCRIPCION GENERAL 

 

Mantener la información actualizada de los pagos por tipo de     

impuesto, de los contribuyentes en libros auxiliares y en  digital así 

como también llevar el control de pago por cada contribuyente. 

Dentro de las actividades realizadas por control tributario, realiza la 

coordinación con Tesorería, Catastro, Secretaria, UMA, Director de 

Justicia Municipal y demás dependencias de la municipalidad. 

 

 

 

 

 

 



 

                                                   OBJETIVOS 

 

Recaudar impuestos para obtener mejores ingresos en el  Municipio 

y poder cumplir con lo establecido en la ley de Municipalidades, plan 

de arbitrios y la eficiencia fiscal. 

 

 

 

 

OBJETIVOS ESPESIFICOS 

 

Planificar y ejecutar la administración tributaria municipal en las 

áreas de atención y registro de contribuyentes, emisión de 

solvencias, facturación, cobranza y auditoría fiscal. 

 

 

Mantener actualizada la información de registró de contribuyentes 

en forma física y en digital. 

  

  

 

 

 

 

 



                 OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA MUNICIPAL 

FINALIDAD: FACILITAR INFORMACION DE ACTIVIDADES CORESPONDIENTES 

AL MES DE AGOSTO AÑO 2020                                                                                                                                                                                        

NFORME O CUADRO DE RESULTADO POR  ACTIVIDAD 

  LUNES 03 DE AGOSTO AÑO 2020 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Impuesto Personal: Noel Madrid  Manueles Lorenzo, Victoriano Lorenzo Vásquez, María Isabel 
Gutiérrez, Jendy Yaneth Manueles Gutiérrez, Santos Gil Bautista Sánchez, Elvin David Manueles, 
José Tito Gutiérrez, María Caridad López Manueles, Venancio Bautista. 
Bienes y Muebles: Victoriano Lorenzo Vásquez, Jendy Yaneth Manueles, José Tito Gutiérrez 
Venancio Bautista. 
Corte de Árbol: Apolinario Gómez, Martha Gómez Vásquez. 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en expedientes y en digital. 
Crear nuevos expedientes de contribuyentes que se presentan a cancelar por primera vez. 
Actualizar fichas de registro de contribuyentes que pagan los impuestos. 

                                                 MARTES 04 DE AGOSTO AÑO 2020 

                                                        ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Impuesto Personal: Eufemiano Gutiérrez Nolasco. 
Bienes y Muebles: Eufemiano Gutiérrez Nolasco. 
Multas Impuesta por Director de Justicia Municipal: Margarito Rodríguez Gómez. 
Infracciones Sancionadas por la Policía: Mario Sánchez Gutiérrez. 
Multa Impuesta por el Juzgado de Paz: Efraím Gutiérrez Bautista 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y  digitalizar 
correlativo de numeración de solvencia en digital. 

                                                MIERCOLES 05 DE AGOSTO AÑO 2020 

 ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Impuesto Personal: Alejandro Vásquez, María Isabel Gómez, Santiago Manueles. 
Corte de Árbol: Vilma Hernández Hernández. 
Bienes y Muebles: Alejandro Vásquez. 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y  digitalizar 
correlativo de numeración de solvencia en digital.  
Crear nuevos expedientes de contribuyentes que se presentan a cancelar por primera vez. 
Actualizar fichas de registro de contribuyentes que pagan los impuestos.  

 

 

 

 

 



 

 

JUEVES 06 DE AOSTO AÑO 2020 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Impuesto Personal: Neylan Aidé Sánchez Ramos, Magdaleno Hernández, José Pablo López, 
Efraín Lorenzo Vásquez, María Eva Hernández, Arnulfo Lorenzo Bautista. 
Constancias y Certificaciones: Lidia Sánchez López. 
Guía para Transportar madera dentro del Municipio: Francisco Javier Gutiérrez. 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y  digitalizar 
correlativo de numeración de solvencia en digital.  
Crear nuevos expedientes de contribuyentes que se presentan a cancelar por primera vez.  
Actualizar fichas de registro de contribuyentes que pagan los impuestos. 

                                                  VIERNES 07 DE AGOSTO AÑO 2020 

                                                        ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Impuesto Personal: Delmer Ovidio Hernández, Amado Samuel Hernández, Rene Cano Méndez, 
Bienes y Muebles: Delmer Ovidio Hernández, 
Industria y Comercio: Esfuerzo Campesino la Majada, pago de mensualidades. 
Cartas de Venta: María de los Ángeles Amaya 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y  digitalizar 
correlativo de numeración de solvencia en digital.  
Crear nuevos expedientes de contribuyentes que se presentan a cancelar por primera vez.  
Actualizar fichas de registro de contribuyentes que pagan los impuestos.  

                                                  LUNES 10 DE AGOSTO AÑO 2020 

 ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Impuesto Personal: Cinthya Jaritza Bautista Bautista, Santos Domingo Rodríguez, Julián Sánchez 
Pineda. 
Corte de Árbol: Santos Tomas Pineda, 
Constancias y Certificaciones: Bonifacio Bautista López, Julián Sánchez Pineda 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y  digitalizar la  
numeración de solvencia en digital.  
Crear nuevos expedientes de contribuyentes que se presentan a cancelar por primera vez. 
Actualizar fichas de registro de contribuyentes que pagan los impuestos. 

                                                      MARTES 11 DE AGOSTO AÑO 2020 

                                                            ACTIVIDADES  REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Impuesto Personal: Juan Guilimaco Manueles Sánchez, Dionisia Lorenzo Gutiérrez 
Bienes y Muebles: Juan Guilimaco Manueles Sánchez, Dionisia Lorenzo Gutiérrez, 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y  digitalizar la  
numeración de solvencia en digital.  
Crear nuevos expedientes de contribuyentes que se presentan a cancelar por primera vez. 
Actualizar fichas de registro de contribuyentes que pagan los impuestos. 

 



                                               MIERCOLES 12 DE AGOSTO AÑO 2020 

                                                        ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Impuesto Personal: Esperanza Gómez Gutiérrez, Idolinda Osorio Hernández, Idolinda Osorio, 
Hernández, María Martha Hernández Sorto. 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y  digitalizar la  
numeración de solvencia.  
Crear nuevos expedientes de contribuyentes que se presentan a cancelar por primera vez. 
Actualizar fichas de registro de contribuyentes que pagan los impuestos. 

                                                    JUEVES 13 DE AGOSTO AÑO 2020 

 ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Impuesto Personal: Estelo Sánchez, María Patrocinia Sánchez Bautista, María Santos Bautista, 
Armando Sánchez Bautista. 
Constancias y Certificaciones: María Betty Gómez Orellana. 
Bienes y Muebles: Estelo Sánchez, María Santos Bautista. 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y  digitalizar la  
numeración de solvencias.  
Crear nuevos expedientes de contribuyentes que se presentan a cancelar por primera vez.  

                                                 VIERNES 14 DE AGOSTO AÑO 2020 

 ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Impuesto Personal: María Suyapa Hernández Lorenzo. 
Bienes y Muebles: María Suyapa Hernández Lorenzo. 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y  digitalizar la  
numeración de solvencias.  
Crear nuevos expedientes de contribuyentes que se presentan a cancelar por primera vez. 
Actualizar fichas de registro de contribuyentes que pagan los impuestos. 

                                                  LUNES 17 DE AGOSTO AÑO 2020 

                                                       ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Impuesto Personal: Edís Antonio Reyes García, María Esteban Gutiérrez, Cristóbal Lorenzo 
Vásquez, Leoncio Gutiérrez, Santos Bautista Manueles, Nery Cabrera. 
Bienes y Muebles: Edis Antonio Reyes García, Isidra Bautista Gutiérrez, 
Cartas de Venta: Raimundo Sánchez, Antelmo Lorenzo Gutiérrez, Felipe López. 
Corte de Árbol: Santos Sánchez García, Valeriana Sánchez. 
Constancias y Certificaciones: Leoncio Gutiérrez, Oscar Antonio Hernández. 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y  digitalizar la  
numeración de solvencias.  
Crear nuevos expedientes de contribuyentes que se presentan a cancelar por primera vez. 
Actualizar fichas de registro de contribuyentes que pagan los impuestos.  

 

 

 

 



                                                       MARTES 18 DE AGOSTO AÑO 2020 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

Apoyo en llenado de fichas y levantamiento de información, para alimentación de COSEPRADI 

                                                    MIERCOLES 19 DE AGOSTO AÑO 2020 

                                                             ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Impuesto Personal: Evelio Gutiérrez, María Marlen Vásquez Sánchez 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y  digitalizar la  
numeración de solvencias.  
Crear nuevos expedientes de contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos  por 
primera vez. 
Actualizar fichas de registro de contribuyentes que pagan los impuestos.  

                                                      JUEVES 20 DE AGOSTO AÑO 2020 

                                                           ACTUVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Impuesto Personal: Agustín Gómez Pineda. 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y  digitalizar la  
numeración de solvencias.  
Crear nuevos expedientes de contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos  por 
primera vez. 
Actualizar fichas de registro de contribuyentes que pagan los impuestos.  

                                                   VIERNES 21 DE AGOSTO AÑO 2020 

                                                        ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Impuesto Personal: Yefrin David Gómez Hernández. 
Constancias y Certificaciones: Yefrrin David Gómez Hernández. 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y  digitalizar la  
numeración de solvencias.  
Crear nuevos expedientes de contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos  por 
primera vez. 
Actualizar fichas de registro de contribuyentes que pagan los impuestos.  

                                                 LUNES 24 DE AGOSTO AÑO 2020 

 ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Impuesto Personal: Anacleto López Rodríguez. 
Cartas de Venta: Anselmo Vásquez. 
María Constancias y Certificaciones: Esteban Gutiérrez. 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y  digitalizar la  
numeración de solvencias.  
Crear nuevos expedientes de contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos  por 
primera vez. 
  

 

 

 



 

                                                     MARTES 25 DE AGOSTO AÑO 2020 

                                                           ACTIVIDADES REALIZADS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Impuesto Personal: Godofredo Gómez, María Bonifacia López 
Bienes y Muebles: Godofredo Gómez 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y  digitalizar la  
numeración de solvencias.  
Crear nuevos expedientes de contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos  por 
primera vez. 
Actualizar fichas de registro de contribuyentes que pagan los impuestos. 

                                                MIERCOLES 26 DE AGOSTO AÑO 2020 

                                                         ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Impuesto Personal: María Inés Gómez, María Leonarda López Gómez. 
Bienes y Muebles: Junta de Agua Guaginiquil. 
Corte de Árbol: Santiago Bautista Vásquez 
Constancias y Certificaciones: Geraldina Sánchez Bautista, María Elena Bautista Díaz, Evaristo 
Díaz Amaya. 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y  digitalizar la  
numeración de solvencias.  
Crear nuevos expedientes de contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos  por 
primera vez. 
Actualizar fichas de registro de contribuyentes que pagan los impuestos. 
 

                                                     JUEVES 27 DE AGOSTO AÑO 2020 

                                                          ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Impuesto Personal: Juan Cabrera Molina, Margarita Bautista, Tania Abigail Gómez, Neris 
Fernando Cabrera Sánchez, Tomasa Sánchez Díaz, MA Santos Sánchez Cabrera. 
Bienes y Muebles: Juan Cabrera Molina, Margarita Bautistista. 
Constancias y Certificaciones: Samuel Pineda Amaya, Román Rodríguez. 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y  digitalizar la  
numeración de solvencias.  
Crear nuevos expedientes de contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos  por 
primera vez. 
Actualizar fichas de registro de contribuyentes que pagan los impuestos. 
  

 

 

 

 

 



 

 

 

VIERNES 28 DE AGOSTO AÑO 2020 

                                                              ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Impuesto Personal: María Adela Vásquez Sánchez, J Presentación Gutiérrez 
Bienes y Muebles: María Adeli  Vásquez Sánchez, J Presentación Gutiérrez. 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y  digitalizar la  
numeración de solvencias.  
Crear nuevos expedientes de contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos  por 
primera vez. 
Actualizar fichas de registro de contribuyentes que pagan los impuestos. 
 

                                                       LUNES 31 DE AGOSTO AÑO 2020 

                                                             ACTIVIDADES REALIZADAS 

Atender a contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos en: 
Impuesto Personal: Reina Mrleni Sánchez Sánchez, Alexis Noel Sánchez, Catalina Gámez Díaz, 
Celeste María López Chavarría, Maximina Bautista, José Agustín López, Eulogia López, Francisco 
Lorenzo Gómez, María Virginia López García, María Julia Lorenzo. 
Bienes y Muebles: Alexis Noel Sánchez Gámez, Catalina Gámez Díaz, Eulogia López, María 
Ángela Lorenzo, Luciana Sánchez Bautista, María Virginia López García. 
Constancias y Certificaciones: Francisco Lorenzo Gómez. 
Ingresar copia de identidad y solvencia de cada contribuyente en sus expedientes y  digitalizar la  
numeración de solvencias.  
Crear nuevos expedientes de contribuyentes que se presentan a cancelar sus impuestos  por 
primera vez. 
Actualizar fichas de registro de contribuyentes que pagan los impuestos. 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



 

                                               OBSERVACIONES GENERALES 

  

 

El trabajo  coordinado con los departamentos de Tesorería, Catastro, 

presupuesto y demás dependencias municipales han permitido que el proceso 

de actividades sea más efectiva. 

 

 

                           RECOMENDACIONES DEL MES DE LABORES 

 

 

 Seguir trabajando en equipo para un mejor desarrollo del trabajo en las 

actividades  que se presentan cada día a la municipalidad. 

 

 

Presentado a los 31 días del mes de Agosto año 2020 AÑO  

 

 


