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) Nambive del Empleads. Wewarnder
1 Hewndnderz Umaya.
Nimeve de Jdentidade 70/3-7992-00723
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TFeléfonos 3356-5850) 99543278

u’ delmin10@yahoo.es A

NFORME QUE COMPRENDE MES DE ENERO DEL ANO 2020.
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INTRODUELION,

El presente informe detalla las actividades realizadas en el
mes de Enero del Avio 2020 Como Asistente de la Oficina
de Unidad Técnica Municipal, entre las actividades
realizadas estan la Elaboracion de Perfiles de diferentes
Sectores, Contratos de Mano de Obra, Alimentacion
transporte, v de madera, Coordinacion con diferentes
instituciones para programacion, de reuniones en diferentes
dreas a si mismo la atencion a personas que vienen a
realizar sus diferentes tramites personales ya que es una
responsabilidad a cumplir dentro de los procesos de Mejorar
el desarrollo social y economico de las diferentes
Comunidades del Municipio de San Marcos de la Sierra.
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UaJETIVS.

llbjetivas Lenerales.

Contribuir al cumplimiento de metas con el financiamiento de fondos propios de la
municipalidad y en algunos proyectos con apoyo técmico y financiero de la
cooperacion externa desde una perspectiva pro-pobre y equidad de género se espera
poder contribuir a la solucion de problemas y necesidades comunes de la poblacion,
dinamizar la economia local y que los jovenes, nifios(as) y adultos puedan contribuir
al desarrollo social del municipio.

[bjetivas Especiticos.

» Involucrar a lideres comunitarios para el levantamiento de la
informacion que se requiere e instrumentos para elaboracion de los
Proyectos que se ejecutaran como ser trabajo de mantenimiento de
carreteras en sus comunidades.

» Coordinar y dar a conocer a los encargados o Patronatos para que
reunan los requisitos de acuerdo a los trabajos asignados de los
proyectos.

PRINGIPALES LOGRIS DG TENIDLS EN SUS LAGURES
EN EL MES OF ENERT OFL ARG 2020

a) Lograr la elaboracion de perfiles de proyectos de diferentes Septores de
las 4 aldeas del Municipio.

b) Llevar a cabo la elabocion de contratos de mano de obra, Alimentacion
transporte y de madera.

) Lograr atender varios contribuyentes que biene a realizar sus diferentes
tramites y otras actividades que en su momento Se asigana.
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01-03/06AL 10 DE ENERO DEL ANO

ALTIVIDADES PRINCIPALES FUERA DE PROVELTOS PROGRAMAS HUE
REALIZA EN SU LEDE DF TRABAJL.

Colaboracion con las personas que necesitan apoyo para realizar todo tipo
de tramites de diferentes actividades eventuales que se presentan en su
momento.

Levantamiento de informacion

de dictamenes tecnicos en lugares
accesibles, a personas que solicitan en su momento ayudas sociales.

Colaboracion en ocasiones a algunos comparieros que necesitan apoyo en
sus departamentos de la Municipalidad.

INFORME I LUADRY DE RESULTADLS PR ALTIVIDAD

OFICINA DE:

PRINCIPAL FINALIDAD:

RESPONSABLE DIRECTO:

2020

Digitalizacion de fichas de
levantamiento de linea base

Correccion de fichas
digitalizadas y verificacion de
fichas que estén completas por
comunidad y levantamiento de
listado de asistencia en cabildo
abierto de rendicion de cuentas
y atender a personas que en su
momento se presentan a
realizar tramites como
solicitudes de ayudas Sociales,
Comunitarias, contratos u
otras actividades que se
presentan en la oficina de la
Unidad Técnica Municipal

Unidad Técnica Municipal.

Asistente Unidad Técnica Municipal.

Alexander Hernandez Amaya.

Actualizar la poblacion
actual de cada comunidad
y aldeas de todo el
municipio, llevar el control
de asistencia de
participantes en el cabildo
abierto y brindar la mejor
atencion a cada
contribuyente que se
presentan a realizar sus
trdmites personales en la
Oficina de UTM.

Contar con cada
poblacion actual de
cada comunidad
actualizada en
base de datos de
levantamiento de

linea base del
municipio y apoyo
en la

documentacion a
los contribuyentes
que solicitan
ayudas sociales.
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@) Digitalizacion de fichas de | Digitalizar todas las | Obtener la
’<Z,: levantamiento de linea base | encuestas de | frecuencia simple
_ Correccion de fichas | levantamiento de linea | de cada
“DJ digitalizadas y verificacion de | base a nivel de | comunidad, Aldea
o fichas que estén completas por | comunidad y de todo el |y de todo el
% S comunidad y atender a | municipio y preparar munic!pio

Z o personas que en su momento | paquetes de | actualizada que
Ej N se presentan a realizar tramites | documentacion de cada | cada contribuyente
&) como solicitudes de ayudas | contribuyente se presente | se le elabora el
™ Sociales, Comunitarias, | a la oficina a solicitar todo | paquete completo
- contratos u otras actividades | tipo de ayudas sociales. de ayudas
§ gue se presentan en la oficina sociales.

— de la Unidad Técnica Municipal

- Elaboracion de perfil de | Contar con el perfil de | Que este
'-5 Ampliacién y Mantenimiento de | cada proyecto que se | documento sea
0O carretera desde el desvio de la | ejecute  conforme la | utilizado como un
5 o | comunidad de el Portillo del | comunidad lo tenga | documento méas de
= & | Norte al centro de la comunidad | priorizado en su | respaldo de cada
ﬁg de la Majada y atencion a respe_ctivo afio y que cada | actividad que se
Q.= | personas que en su momento | contribuyente  presente | lleva a cabo en la
S < | se presentan a realizar tramites | toda la documentacion | ejecucion de
- de ayudas sociales o contratos | respectiva de acuerdo a lo | proyecto.

;‘: u otras actividades que en su | que solicite.

N momento se me asignen.

27 AL 31 DE ENERO DEL ANO 2020

Elaboracion de perfil de
Proyecto de construccion de
dos caja puente en carretera
que conduce a la planta de
tratamiento de aguas negras
ubicada en el barrio el calvario
y atencién a contribuyentes que
se presentan a realizar tramites
de ayuda social y elaboracién
de informe correspondiente al
mes de enero de afo 2020.

Contar con el perfil con su
debido proceso en la
ejecucion del proyecto
para que en la época de
invierno la carretera no se
deteriore por las fuertes
corrientes de agua, que

cada contribuyente
cuente con la
documentacion

correspondiente de
acuerdo a lo que solicita 'y
dar a conocer cada
actividad que se

desarrolla en la oficina.

Que cada proyecto

cuente con su
propio perfil
conforme los
posesos en el
proyecto en

ejecucion que cada
actividad se lleve a
cabo conforme se
le asigne y los
debidos procesos.

UBSERVALIONES GENERALES:
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a los Patronatos Alcaldes Auxiliares en todas las
~ipio de como coordinar la ejecucion de proyectos de beneficio

y Modificacién perfiles, Contratos y tramites de solicitudes de ayudas
a solicitantes de Diferentes Comunidades, y que los beneficiarios estdn.

&mdos en participar activamente en cada ejecucion de proyecto realizado en su
comunidad.

| PRESENTADL A LOS 31 DIAS DFL MES DF ENERD DEL AND 2020
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