INSTITUTO HONDURENO DE SEGURIDAD SOCIAL
SUB-GERENCIA DE ORGANIZACION Y METODOS
PROCEDIMIENTOS Y NORMAS DE TRABAJO

PROCEDIMIENTO SOLICITUD PARA LA EXTENSION DE LA PRORRGA EN LA ENTREGA DE LOS PRODUCTOS ADQUIRIDOS

MEDIANTE PROCESQOS DE LICITACION

OBJETIVO:ESTABLECER LOS MECANISMOS NECESARIOS EN LAS SOLICITUDES DE EXTENSION PARA LA PRORROGA EN
LA ENTREGA DE LOS PRODUCTOS ADQUIRIDOS MEDIANTE PROSESO DE LICITACION

RESPONSABLE No. ACTIVIDADES REGLA O NORMA
PROVEEDOR 1|PRESENTA SOLICITUD DE PRORROGA |.- El proveedor presenta soliciud extension de prorroga
ga,para la entrega de(l)) producto(s),adjudicados mediante
Licitacion, a la Sub-Gerencia de suministros,Materiales y
Compras.
SUB-GERENCIA DE SUMINIS- 2|RECIBE Y REVISA SOLICITUD ,. Revisa la solicitud presentada por el proveedor
TROS, MATERIALES Y
COMPRAS
3|[ELABORA MEMORANDO .- Elabora memorando y adjunta la solicitud presentada por
el proveedor
,. Imprime fotocopias de los mismos,y los traslada a la Geren
cia Administrativa y Financiera
4[ENVIA SOLICITUD Y MEMORANDO .- Envia solicitud y memorando a la Unidad Tecnica o Direc-

cion Medica Nacional (Coordinacion de Servicios de Far-
macia),cuando se trata de una Licitacion de Medicamentos




RESPONSABLE No. ACTIVIDADES REGLA O NORMA
UNIDAD TECNICA/ DIREC- 5|RECIBE Y REVISA DOCUMENTACION ,» Revisa nombr y solicitud
CION MEDICA NACIONAL
(COORDINACION DE SERVI- .- Elabora oficio, aprobando y desaprobando la solicitud
CIOS DE FARMACIA) de la prorroga de la entrega del producto.
.- Firma y sella oficio para el proveedor
.- Imprime fotocopia,para archivo y la Sub-Gerencia de Sumi-
nistros, Materiales y Compras
.- Traslada oficio para el proveedor a la Gerencia Administra-
trativa y financiera
GERENCIA ADMINISTRATIVA 6(REVISA, FIRMA'Y ENVIA OFICIO .- Revisa oficio,y documentos adjuntos
Y FINANCIERA .- Firma y sella oficio para el proveedor como VISTO BUENO
envia oficio al proveedor
7|FIN DEL PROCEDIMIENTO
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