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Planificar, organizar y ejecutar, dentro de su ambito, las actividades inherentes a su funcion.

Elaborar métodos y procedimientos técnicos en coordinacion con el Pleno del TSE para la estructura adecuada de las funciones asignadas.
Realizar y documentar estudios técnicos solicitados por el Pleno del TSE.

Recopilar, seleccionar y estudiar informacion para aplicar en los trabajos especificos que le sean asignados.

Colaborar en la formulacion y ejecucion de investigaciones que puedan simplificar y hacer mas eficientes los trabajos de la dependencia.
Rendir al Pleno del TSE los informes necesarios y los que le sean requeridos.

Mantener una estrecha relacion y comunicacion con los medios de comunicacion, nacionales e internacionales.

Trasladar a los medios de comunicacion toda la informacion que sea autorizada por el Pleno del TSE.

Preparar boletines informativos.

. Recopilar toda la informacion periodistica de trascendencia para el Tribunal, para comunicarla a éste a través del Magistrado Presidente.
. Coordinar y facilitar el acceso a la prensa hablada y escrita con los Honorables Magistrados.

. Mantener una lista actualizada de los medios informativos, asi como reporteros y periodistas que visitan regularmente la fuente del TSE.
. Cubrir los eventos importantes que realice el TSE y elaborar memorias escritas y fotograficas de estos.

. Disefiar e implementar eventos, esloganes, programas radiales y televisivos y de otro tipo dirigidos a promover la imagen del TSE.

. Divulgar las campafias para la promocion de la participacion ciudadana en los procesos electorales del pais.

. Coordinar la funcién protocolaria del Tribunal cuando le sea delegado por el Pleno.

. Rendir informes periddicos al Presidente al Pleno del TSE de las actividades desarrolladas.

. Las demads que le asigne el Presidente del TSE en razon de la naturaleza y funciones del area.




