MUNICIPALIDAD DE MARCALA
CIUDAD DE LA AMISTAD Y AROMA DE CAFE
E-mail: alcaldiademarcala@yvahoo.es
Teléfono: 27645329, 27643975

Marcala, La Paz 05 de octubre de 2020

Ing. Selvin Alberto Martinez Suazo
Oficial de Informacion Publica

Estimado Ing.

Reciba un cordial saludo deseandole éxito en sus delicadas funciones.

En relacion a la solicitud AOIPM-,30-09-2020 le nghﬁpah ra t@l mes de
septiembre:de'este ario no.se han.otorgado licencias de incapacidad al personal que
labora para esta Municipalidad,

Agradeciendo la atencion a la presente.

Atentamente;
E'Va Lore :xt(ﬁé}ﬁ:f-&-:
Depto. de Recursos Humanos
CC. Archivo
CC.O L ]

Edifico Municipal, Bo. San Miguel, Marcala, La Paz



http://cbs.wondershare.com/go.php?pid=5257&m=db

M&ICIPALIDAD DE MARCA&A
CIUDAD DE LA AMISTAD Y AROMA DE CAFE
E-mail: alcaldiademarcala@vahoo.es
Teléfono: 27645329, 27643975

CIRCULAR RH No.09-2020

Para: Jefes de Departamentos y Encargados de Oficinas Municipales
De: Departamento de Recursos Humanos

Asunto: Programaciones semanales informes mensuales.

Fecha: 25 de septiembre del 2020

Reciban un cordial saludo deseandoles éxitos en sus funciones diarias.

El motivo de la presente es para comunicarles lo siguiente, segun
recomendaciones de auditoria interna se solicita a cada jefe de departamento,
presentar su programacion semanal ‘de actividades, programadas y presentar
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Elimina la filigrana digital ahora

E-mail: alcaldiademarcala@yahoo.es
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CIRCULAR RH No.09-2020

Para: Jefes de Departamentos y Encargados de Oficinas Municipales
De: Departamento de Recursos Humanos
Asunto: Horario de trabajo

Fecha: 25 de septiembre del 2020

Reciban un cordial saludo deseandoles éxitos en sus funciones diarias. // 7P

El motivo de la presente es para comunicarles que segin recomendacionesa Y2/ 7 }C
seguir se solicita a cada jefe de departamento, coordinar l0s horarios d¢ entrada

y saliday hora del almuerzo eon personal'a su-cargo con el-fin de no cerrar las

oficinas en la hora del mediodia.

a partir del dia 17 de septiembre se aplicara la deduccion de las llegadas tardias,

>y dias de inasistencia esto se hace con el objetivo de llevar un mejor control

% \administrativo municipal.
£ 2 Por lo anterior se les solicita reportarse al departamento de recursos humanos
u motivo de no estar en las oficinas durante el ario de trabajo. __.__
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