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Se detalla a continuacion los procedimientos para los servicios publicos bajo la
coordinacion de la Secretaria Municipal

1

3.

MATRIMONIO

1.1. El o los interesados se presentan ante la Secretaria Municipal el Servicio
de Matrimonio

1.2. La Secretaria Municipal verifica si los solicitantes cumplen con los
requisitos que conlleva dicho servicio

1.3. La Secretaria Municipal informa sobre la Presentacién de documentos
minimo 15 dias antes del matrimonio

1.4. Los contrayentes efectuaran pago ante el Departamento de Administracion
Tributaria

1.5. Emisién de edicto

1.6. Celebracién de boda

1.7. En caso de ser Extranjero debe anexar los siguientes documentos:
1.7.1. Fotocopia de pasaporte
1.7.2. Partida de nacimiento
1.7.3. Acta de solteria, autenticada por el Cénsul de su pais.

EMISION DE CONSTANCIAS Y CERTIFICACIONES

2.1.El interesado se presenta ante la Secretaria Municipal a solicitar la
constancia o certificacion

2.2. Verificacién por la secretaria Municipal si el interesado cumple con los
requisitos para el servicio solicitado

2.3. Realizacién de pago en el Departamento de Administracién Tributaria por
derecho al servicio solicitado

2.4 Emisién e Constancia o Certificacion

AUTORIZACION DE LIBROS

3.1.El interesado se presenta ante la Secretaria Municipal a solicitar la
autorizacion de Libros

3.2. Verificacion por la secretaria Municipal si el interesado cumple con los
requisitos para el servicio solicitado

3.3. Verificacion de Libros

3.4. Realizacion de pago en el Departamento de Administracion Tributaria por
derecho al servicio solicitado

3.5. Autorizacién de Libros
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4. CONSTANCIA DE DOMICILIO
4.1.El interesado se presenta ante la Secretaria Municipal a solicitar la
constancia de su domicilio
4.2. Este servicio no esta sujeto a pago

5. DOMINIO PLENO

5.1.El interesado se presenta ante la Secretaria Municipal a solicitar el dominio
pleno de su propiedad

5.2. La Secretaria Municipal informa que debe asistir a la proxima reunion de
Corporacion Municipal y presentar su peticion a la Asamblea

5.3. El personal Técnico Municipal hara una verificacion del lugar que se desea
legalizar

5.4. Efectuar pago ante el Departamento Administracién Tributaria

5.5. Entrega de Informacién por La Secretaria Municipal al Solicitante para
proseguir tramite de Dominio Pleno ante un Abogado




