RESOLUCION No.411-9/2014.- Sesién No0.3537 del 25 de septiembre de 2014.- EL
DIRECTORIO DEL BANCO CENTRAL DE HONDURAS,

CONSIDERANDO:

CONSIDERANDO:

CONSIDERANDO:

POR TANTO:

Que mediante la Resolucion No.366-9/2008 del 18 de septiembre de 2008 se
aprobo el Reglamento de Viaticos y otros Gastos de Viaje del Banco Central de
Honduras, el cual contempla las disposiciones mediante las cuales actualmente
se rige el otorgamiento de viaticos y otros gastos de viaje de los funcionarios y
empleados de la Institucion.

Que el Articulo 181 de las Disposiciones Generales para la Ejecucion del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la Republica y de las
Instituciones Descentralizadas para el afio 2014, aprobadas mediante el Decreto
Legislativo No.360-2013, publicado el 24 de enero de 2014, literalmente establece
lo siguiente: “Se ordena a todas las instituciones publicas incluidas las
Unidades Ejecutoras de Proyectos y Programas para que homologuen y
apliquen sus reglamentos de Vidticos y Otros Gastos de Viaje conforme al
Reglamento de Vidticos y Ofros Gastos de Viaje para Funcionarios y
Empleados del Poder Ejecutivo vigente, aprobado mediante Acuerdo Ejecutivo
Niimero 0696 de fecha 27 de Octubre de 2008, quedando sin valor y efecto los
reglamentos de vidticos que se opongan a la presente disposicion”.

Que con base en el analisis y recomendacion realizado por los departamentos de
Recursos Humanos, Contaduria, Presupuesto y Juridico del Banco se ha
procedido a efectuar la homologacion precitada, sin perjuicio de considerar la
estructura propia del Banco Central de Honduras.

Con fundamento en los articulos 262 de la Constitucion de la Republica; 54 de
la Ley General de la Administracién Publica y 1, 6 y 16 de la Ley del Banco
Central de Honduras,

RESUELVE:

L Aprobar el siguiente:

“REGLAMENTO DE VIATICOS Y OTROS GASTOS DE VIAJE DEL BANCO

CENTRAL DE HONDURAS”

CAPITULO1
OBJETO Y DEFINICIONES
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ARTICULO 2.

El presente Reglamento regula la autorizacion y otorgamiento de vidticos y otros
gastos de viaje de los funcionarios y empleados permanentes, asi como por contrato
temporal del Banco Central de Honduras (BCH) cuando sean autorizados a
ausentarse de su sede habitual de trabajo y tengan que viajar a lugares dentro o fuera
del pais en el cumplimiento de una mision oficial; y de particulares que en casos
debidamente justificados y autorizados por el Directorio o la Gerencia del BCH viajen
en misiones oficiales de la Institucion o del Gobierno de la Reptiblica.

Para los fines del presente Reglamento se entiende por:

a) BCH: El Banco Central de Honduras.

b)

Gastos de Representacion en el exterior: Los gastos incurridos fuera del pais por
los miembros del Directorio, Gerente y Subgerentes del BCH para atender
dignatarios o autoridades de otros paises, funcionarios de organismos
internacionales y otros.

Jefe de Mision: Funcionario o empleado responsable de coordinar, supervisar o
dirigir un equipo de trabajo fuera de su sede habitual de trabajo.

Otros Gastos de Viaje: Gastos realizados por el participante directamente
relacionados con el viaje autorizado, tales como: 1) Transporte, cuando sea por
via terrestre; 2) Pago de impuestos aeroportuarios y transpotrte a los aeropuertos
y viceversa; 3) Gastos incurridos cuando se utilice un vehiculo propiedad del
participante, conforme con lo estipulado en el Articulo 7 de este Reglamento; 4)
Gastos de traslado de efectos personales, de instalacion y asignacion de viaticos
otorgados a un funcionario o empleado del BCH como consecuencia directa del
traslado para prestar sus servicios en forma permanente en una nueva sede de
trabajo; 5) Gastos en llamadas telefonicas, faxes, internet o similares para tratar
asuntos oficiales; 6) Excesos en el pago de hotel y 7) Gastos de representacion
en el exterior,

Participante: El funcionario, empleado permanente o por contrato temporal del
BCH y particulares (funcionarios o empleados de otras instituciones publicas o
privadas o de organismos internacionales), debidamente autorizados para viajar
por cuenta del BCH.

Viaticos: La cantidad que se reconoce por anticipado al participante para cubrir
gastos de subsistencia cuando tenga que viajar en mision oficial, fuera de su
sede habitual de trabajo. Los gastos de subsistencia son los relacionados con la
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ARTICULO 3.

ARTICULO 4.

ARTICULO 5.

ARTICULO 6.

alimentacion, gastos de hospedaje, propinas, aseo de ropa, llamadas telefonicas
personales, transporte interno durante el evento y otros.

CAPITULOII
GENERALIDADES

Todo viaje dentro del pais serd autorizado por las subgerencias o Gerencia, segiin
corresponda conforme con el nivel jerarquico superior y por la Gerencia o el
Directorio en los viajes fuera del pais, indicdndose la mision oficial y duracion del
viaje. El funcionario que autorice el viaje tambi¢n debera autorizar las ampliaciones
de tiempo que sean necesarias.

El Departamento de Contaduria asignard el monto de vidticos, excepto en los
siguientes casos:

a) Departamento de Recursos Humanos: asignard el monto de vidticos en misiones
de capacitacion nacional e internacional.

b) Departamento de Emisién y Tesoreria, Departamento de Servicios Fiscales y
Departamento de Relaciones Institucionales: Asignaran el monto de viaticos en
misiones de traslado de valores y de bienes, respectivamente.

Las asignaciones serén efectuadas de conformidad con la escala aprobada al
efecto y que forma parte de este Reglamento.

A los particulares autorizados para viajar por cuenta del BCH se les aplicara la
categoria IT de la escala de asignacion de vidticos del presente Reglamento.

Los participantes que previa autorizacion viajen a eventos oficiales y no reciban
asignaciones por parte de un organismo internacional o las reciban en cantidades
menores a las establecidas por este Reglamento tendran derecho a que el BCH les
cubra el total o la diferencia que corresponda.

En el caso de que el organismo otorgase un viético igual o superior al que otorga el
BCH, el participante deber devolver el anticipo del vitico que le fue otorgado por
el BCH.

En ninguna circunstancia debera concederse asignacién por mayor nimero de dias a
los que realmente se requieran para el desempefio de la mision; en el caso que se
reduzea el nimero de dias de la mision el participante debera proceder a devolver el
anticipo en exceso otorgado mediante un vale de efectivo. De igual forma, cuando
el ntimero de dias asignado resultare inferior al tiempo requerido para la mision, el
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ARTICULO 8.

BCH procedera al reconocimiento de la diferencia de viaticos no otorgados en la
fecha de la liquidacion.

Se prohibe la compra de pasajes aéreos de primera clase o clase ejecutiva para
viajes dentro o fuera del pais, con excepcion de aquellos casos en que el pasaje no
implique ningun gasto adicional para el BCH.

Los viajes se haran por los medios y las rutas mas directas y econdmicas, tomando
en cuenta las circunstancias y el tiempo de urgencia de la misién a realizar,
evitandose que los itinerarios seleccionados con tarifas mas econdmicas
incrementen los gastos en virtud de la prolongacion del viaje por rutas que
demanden, en funcién del tiempo de viaje, una mayor asignacion de viticos. En caso
de que el participante seleccione una alternativa de viaje que implique un mayor costo,
el exceso debera ser pagado por el participante, previo a la realizacion del viaje.

Se exceptian de lo dispuesto anteriormente los casos en que la administracion
autorice un viaje de urgencia cuando no existan boletos que impliquen rutas mas
econdmicas y directas disponibles, asi como en los casos que no exista vuelo de
regreso una vez finalizada la misién o evento. En este Gltimo caso se reconocera el
dia o fraccion de vidticos correspondiente. Las adquisiciones de los mencionados
pasajes deberdn estar debidamente sustentadas con la documentacion que evidencie
la circunstancia.

En el caso de los viajes por via terrestre se deberd seleccionar empresas de
transporte de reconocido prestigio, calidad y seguridad. Cuando el participante, por
su voluntad viaje en su vehiculo, se le reconocerd como gasto de transporte el valor
que hubiere tenido que pagar si se trasladara en una empresa de transporte terrestre
con itinerario regular. Se excepttian los funcionarios indicados en las categorias 1 y
2 en la escala de asignacion de vidticos del presente Reglamento, a quienes se les
reconocerd los gastos incurridos por combustible de acuerdo con la distancia en
kilometros de la ciudad de partida y destino a razon de 30 kilémetros por galon,
contra la presentacion de la factura a nombre del BCH.

Para garantizar la seguridad de los funcionarios y empleados y conservar el
prestigio del BCH, los montos de las asignaciones de viticos que se otorgan exigen
que el personal se aloje en hoteles que correspondan a la categoria del BCH.

En los viajes al exterior se debera tratar de seleccionar un hotel que esté lo mas
cercano posible al lugar donde se celebran las reuniones de trabajo o eventos,
siempre y cuando resulte més favorable econdmicamente considerando el costo de
transpotte local.
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ARTICULO 9.

ARTICULO 10.

ARTICULO 11.

ARTICULO 12.

Cuando el precio diario del hotel exceda el 50% de la asignacion diaria de viticos,
con la autorizacién de la jefatura de la dependencia o de la autoridad jerarquica
superior que corresponda, el BCH reconocera el importe del exceso contra la
presentacion de la factura del hotel, debidamente cancelada en efectivo o con tatjeta
de crédito, que se adjuntara a la liquidacion de la cuenta de gastos de viaje. El
reconocimiento por este concepto no debera ser mayor al 30% del monto diario de
la asignacién de viaticos, velando que dicho exceso no se deba a razones de lujo o
pago de estadias dobles.

El BCH reconocerd los gastos de representacion para los miembros del Directorio,
Gerente y subgerentes del BCH, en el cumplimiento de las misiones asignadas para
brindar atenciones relacionadas estrictamente con asuntos oficiales.

En las cuentas de liquidacion de gastos de viaje debe figurar el detalle de los gastos
a que se refiere este Articulo y los respectivos comprobantes de pago.

Se prohibe el pago de vidticos y otros gastos de viaje al paticipante que
aprovechando dia o dias inhébiles se traslade a otros lugares para atender asuntos
personales o en vias de recreo, en cuyo caso se le deduciran los viticos por el(los)
dia(s) que se ausentare de su sede de trabajo, al momento de presentar la
liquidacién; asimismo, no se le reconoceran otros gastos de viaje.

En misiones de trabajo que se acompaiien de un jefe de mision, para efectos de
control éste debera rendir un informe por separado indicando los miembros de la
mision que se trasladaron a su residencia habitual durante el desarrollo de la mision,
informe que debera adjuntarse a la liquidacion respectiva de cada participante.

CAPITULO TIT
APLICACION OPERATIVA

Los participantes que viajen en carécter de jefes de misién, cuando no se trate de
funciones propias de su departamento o sucursal, se les concederdn los vidticos
establecidos para la categoria inmediata superior conforme con la escala, cuando se
acompaiien de otros empleados o funcionarios con igual asignacion de vidtico; lo
anterior debera ser indicado en la solicitud de autorizacion de viaticos.

La asignacion diaria de viaticos se computara por cada noche que los participantes
debidamente autorizados para viajar por cuenta del BCH permanezcan fuera de su
residencia habitual. Se entiende por noche el tiempo transcurrido de las 6:00 p.m. a
las 6:00 a.m.
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ARTICULO 13.

ARTICULO 14,

Por fiaccion de dia en misiones se reconocera una suma equivalente al 25% de la
tarifa diaria por el dia en que el participante regrese a su sede.

Cuando el participante regrese el mismo dia que sali6 de su domicilio se le
reconocera el 25% de la tarifa diaria de vidticos, siempre y cuando haya estado
fuera de su residencia habitual por un periodo minimo de cuatro (4) horas.

Las horas de salida y de regreso para efectuar el computo de los vidticos seran las
siguientes:
a) Hora de salida

I. Viaje aéreo: Hora establecida para la salida del vuelo de acuerdo con el
itinerario de viaje.

2. Viaje terrestre: Hora de salida del autobus.

b) Hora de regreso

1. Viaje aéreo: Hora de arribo al acropuerto de destino de conformidad con el
itinerario autorizado, salvo situacion de fuerza mayor o caso fortuito que se
presente debidamente justificada y comprobable.

2. Viaje terrestre: Hora de llegada a la ciudad de destino, considerando el
tiempo establecido por la empresa y la hora de finalizacién de la mision,
salvo situacion de fuerza mayor o caso fortuito que se presente
debidamente justificada y comprobable.

El participante que permanezca fuera de su sede permanente de trabajo, ya sea
dentro o fuera del pais, desempefiando una comisién inherente a sus labores
habituales en el mismo o diferente lugar, hasta por un periodo de treinta (30) dias se
le otorgara asignacién completa del perfodo corto; del dia treinta y uno (31) hasta el
dia sesenta (60) se le otorgara asignacion completa del periodo largo y por un
término de entre sesenta y uno (61) y doscientos setenta (270) dias el 50% de la
asignacion del perfodo largo para la zona geografica que corresponda.

A los participantes del BCH designados para asistir a una actividad dentro o fuera
del pais o en ambas partes, cuyo costo incluyendo alimentacion y gastos de
alojamiento sean pagados directamente por el BCH o un organismo patrocinador, se
les reconocera el 20% de la asignacion diaria correspondiente.
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ARTICULO 15.

ARTICULO 16.

ARTICULO 17.

En el caso de que el BCH o el organismo auspiciador pague directamente los gastos
de alojamiento del participante, el BCH le reconocera el 50% de la asignacion diaria
correspondiente.

Cuando el BCH o el organismo auspiciador no pague directamente los gastos de
alojamiento se reconocera un 75% de la asignacion diaria correspondiente.

A los participantes del BCH designados para asistir a una actividad dentro o fuera
del pais y en donde un organismo auspiciador les reconozea vidticos y otros gastos
de viaje no se le reconocera este tipo de gastos por parte del BCH, salvo que la
cantidad asignada por el organismo auspiciador resulte inferior a la estipulada en
este Reglamento, en cuyo caso el BCH les reconoceré la diferencia del viatico.

En caso de que el organismo auspiciador otorgue el alojamiento, asi como viaticos
para gastos de alimentacion y ofros gastos, pero tales vidticos resultaren inferiores al
50% del viatico diario correspondiente, se oforgara la diferencia para completar el
50% de conformidad con la escala del presente Reglamento.

En el caso que el participante reciba complemento de viaticos en el exterior, el que
sumado a la asignacion otorgada por el BCH supere el monto que le corresponde
conforme con lo estipulado en la escala de vidticos de este Reglamento, el
participante debera devolver la diferencia del viatico recibido de parte del BCH,
seglin la referida escala.

Los funcionarios y empleados que sean trasladados en forma permanente a
cualquier lugar del pafs recibirdn para gastos de instalacion una asignacion de
vidticos equivalente a siete (7) dias, ademés se les reconocerd los gastos de
transporte terrestre del funcionario o empleado y de su grupo familiar, asi como de
sus efectos personales.

Finalizada la misién o evento los participantes deberén presentar a la Subgerencia
respectiva, o al nivel jerdrquico superior del que dependan, la liquidacion de sus
cuentas de gastos de viaje y en el caso de capacitacion en el exterior se acompaiiara
del informe respectivo, a mas tardar dos (2) dias habiles después de finalizada la
misién o del retorno al pais. A quien contraviniera esta disposicion se le deducira de
su sueldo el anticipo de viaticos asignado.

Las liquidaciones de viaje deberéan ser revisadas por el Departamento de Contaduria
y en los casos relacionados a capacitacion también lo hard el Departamento de
Recursos Humanos, conforme con el monto autorizado y cotejando documentos
como: copia del itinerario de wvuelo, ticket de abordaje, pago de impuestos
aeroportuarios, documentos por gastos realizados de conformidad con el
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ARTICULO 18.

ARTICULO 19,

ARTICULO 20.

ARTICULO 21.

ARTICULO 22.

ARTICULO 23.

Reglamento, asi como constancias u otro tipo de documentacion que acrediten
casos de fuerza mayor o caso fortuito presentados, los cuales deberdn detallarse en
la liquidacion.

En caso de comprobarse falsificaciones o altcraciones en las mismas, se deberd
realizar la devolucion total de la cantidad consignada en el o los documentos
alterados, en un término no mayor de cinco (5) dias habiles después de notificado,
sin perjuicio de la responsabilidad administrativa y penal en que incurra.

Cuando el participante decida por su voluntad anticipar la fecha de su viaje o extender
su estadia después de finalizar su capacitacion o mision, para efectos de liquidacion se
considerard como fecha de salida y de regreso la que corresponda conforme a
comunicacion oficial, independientemente del itinerario de viaje.

No se concederan nuevos anticipos de viticos al personal que tenga cuentas de
gastos pendientes de liquidar, a excepcion de aquellos casos debidamente
justificados.

Antes de proceder al registro contable de la liquidacién de los gastos por viaticos,
ésta deberd estar autorizada por la jefatura de la dependencia del participante y una
firma clase “A”.

La liquidacion de gastos de un funcionario con firma clase “A” requerira la
autorizacién de otro funcionatio de igual firma. En el caso del Directorio se
requerird la firma del Presidente o del Gerente.

En el caso de liquidaciones correspondientes a viajes al exterior se presentaran en
lempiras, utilizando el tipo de cambio de referencia vigente en la fecha en que se
entregaron los viaticos.

Se prohibe el fraccionamiento de los perfodos de las misiones con el proposito de
eludir la correcta aplicacion de la tabla de vidticos a fin de favorecer a los
patticipantes.

Bajo ningtin concepto se utilizaran los vidticos o gastos de viaje para reconocer
sobresueldos o compensaciones a trabajos ordinarios o extraordinarios.

La Auditoria Interna del BCH supervisara que las autorizaciones de asignaciones de
vidticos y las liquidaciones correspondientes se ajusten estrictamente al presente
Reglamento.

Lo no previsto en este Reglamento serd resuelto por el Directorio del Banco Central
de Honduras.
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ARTICULO 24. Las disposiciones presupuestarias que se encuentren vigentes prevaleceran, en
cuanto a su aplicacion, sobre las establecidas en este Reglamento.

IL. Para efectos de la aplicacion de este Reglamento forma parte del mismo el Anexo No.l que
contiene la escala de viaticos a nivel nacional e internacional clasificada por drea geografica,
categorfa de puestos y periodos de la mision, la que podra ser modificada por el Directorio con
el proposito de mantenerla actualizada acorde con la realidad econoémica y fiscal del pais.

M.  Derogar la Resolucién No.366-9/2008, emitida por el Directorio del Banco Central de
Honduras el 18 de septiembre de 2008.

IV.  La presente resolucion entra en vigencia a partir de esta fecha.
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Una pequeita decision puede cambiar la economia

jAhorra energia y combustible hoy!

Barrio El Centro, Avenida Juan Ramon Molina, 12 Calle, 7 Avenida

Apartado Postal No. 3165, Tegucigalpa, Honduras

P.B.X. (504) 2216-1000 / (504) 2237-2270

www.bch.hn



