MUNICIPALIDAD DE MARCALA
CIUDAD DE LA AMISTAD Y AROMA DE CAFE
E-mail: alcaldiademarcala‘@vahoo.es
Teléfono: 27645329_27643975

CIRCULAR RH No.03-2020

PARA: Jefes de Departamentos y Encargados de Oficinas.

DE: Departamento de Recursos Humano

ASUNTO: Entrega de disposiciones del reglamento intemo de trabajo.
FECHA: 05 de marzo de 2020.

Reciban un cordial saludo deseandoles éxitos en sus funciones diarias.

Por este medio se les comunica lo siguiente: o«
Segtn recomendaciones del departamento de supervision de Auditorias Intemas, se
les notifica retomar y cumplir con las disposiciones del reglamento intero de trabajo,
para realizar las funciones asignadas en cada area, el reglamento interno de trabajo
constituye un conjunto de normas obligatorias que determinan las condiciones que
deben sujetarse. La Alcaldia Municipal de Marcala, y sus empleados en la prestacion
de servicios.
Se adjunta el Articulo 17,18,46,47,48,49,50,51 del reglamento interode trabajo. - RS T
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MUNICIPALIDAD DE MARCALA
CIUDAD DE LA AMISTAD Y AROMA DE CAFE
E-mail: alcaldiademarcala@vahoo.es
Teléfono: 27645329, 27643975

CIRCULAR RH No.03-2020

Para: Empleados Municipales

De: Departamento de Recursos Humanos
Asunto: Asamblea Participativa Consultiva Afio 2020.
Fecha: 05 de marzo de 2020.

Reciban un cordial saludo deseandoles éxitos en sus funciones diarias.

El motivo de la presente es para informarles que el dia sabado se realizara la
celebracion de asamblea participativa y consultiva, con el propdsito de analizar
y buscar soluciones a varios temas.

FECHA: SABADO 07 DE MARZO DE 2020

HORA: 8.00 AM

LUGAR: FRENTE A INSTALACIONES DE COMUCAQ&“
CHOACAPA MARCALA LA PAZ

Por lo anterior;

Primero: Se debera cumplir con las asignaciones en cada
comisiones. og POLICIN
Segundo: Es de caracter obligatorio sua 0} &»;9 t_) R

asistencia al evento. = /; , _- . -

EOIRE

Edifico Municipal, Bo. San Miguel, frcnte a Piaza Soberania, Ma.rca.la LaPaz




E-mail: alcaldiademarcala@yahoo.es

L4
MUNICIPALIDAD DE MARCALA

DEPARTAMENTO DE LA PAZ, HONDURAS
DEPARTAMENTO DE DESARROLLO COMUNITARIO

Teléfono: 27645329, 27643975

COMISIONES DE 'I"RABAJO PARA ASAMBLEA CONSULTIVA
SABADO 07 DE MARZO 2020
CHOACAPA, MARCALA
No. Asignacion Responsable Integrantes Observaciones
| Encargado del HorEe Nghum Jorge Nahum Delcid Dia del Evento |
evento Delcid |
|
Coordinar, Yenifer Militza Yenifer Militza Flores Dias Antes y
2 Alimentacion y Florés Yumi Yoselin Hernandez durante el
Refrigerio Wendy Aracely Fuentes Evento
Limpieza del lugar Antes y
3 (Recoleccion Odair Martinez Yenpy Laz? despues del
Odair Martinez
basura) Evento
Encargada del Yenifer Militza Flores
4 telon, manteles y | Yenifer Militza | Yumi Yoselin Hernandez Antes del
decoracion de Flores Wendy Aracely Fuentes evento
meza principal.
5 Colocaczon del Milton Zavala Policia Municipal AN il
Telon evento
Coordinacion Yessi Angelita Argueta
A e Antes y
Transporte y José Heraldo Catastro Municipal :
6 - ; S . Después del
Colocacion de Diaz Edgar Benjamin Castillo Eveito
Sillas, Podio. Edy Yovany Séanchez
Doris Antonia Sosa
Belmar Rosibel Aguilar
Inscripcion y Melba Carolina torlan Evelma‘Bauusta
: : Brenda Lizeth Pérez )
7 | entrega de Tickets | Pereira . . Dia del Evento
ara alimentacion Melba} Car_olma Pereira
P Walditrudis Martinez
Darling Vicente Amador
y Astrid Leticia Pefalva
Henri Efrén Henri Efrén Corea ,
8 Moderador G nes Ntines Dia del Evento

“Marecala, ciudad de la amistad y aroma de café”




.
MUNICIPALIDAD DE MARCALA

DEPARTAMENTO DE LA PAZ, HONDURAS
DEPARTAMENTO DE DESARROLLO COMUNITARIO

g E-mail: alcaldiademarcala@yahoo.es Teléfono: 27645329 TSNS
9 Jorge Melghem |
Instalacion de Amilcar Gdmez | Selvin Alberto Martinez
Sonido Amilcar Gamez
10 Elvia Barrientos
Elaboracion, Nellv Odalis Elva Lorena Rosales
Colocacion de By : Nelly Odalis Bautista Dia del Evento
o’ autista
letras y Decoracion Rosmery Alvarez
11 Yeny Marilu Gonzales
Scarleth Marbella
Repartir almuerzos | Yenifer Militza | Dora Yarely Pineda Lazo | .,
y Refrigerio Flores Adriana Yamileth Pérez i de] Bt
j Estefany Hernandez
!

Importante: La presencia a este evento es obligatoria.

Nota: Responsables de cada comision prepararse con anticipacion para quéno suceda

ningun tipo de contratiempo en dia del evento.

Marcala, L.a Paz 05 de marzo del 2020

“Marcala, ciudad de la amistad y aroma de café”




MUNICIPALIDAD DE MARCALA
CIUDAD DE LA AMISTAD Y AROMA DE CAFE
E-mail: alcaldiademarcala‘@vahoo.es
Teléfono: 27643329, 27643975

CIRCULAR RH No.03-2020

PARA: Amilcar Dore Gamez

Selvin Albero Martinez

Astrid Leticia Pefialva
DE: Departamento de Recursos Humanos
ASUNTO: Asignacion de comision
FECHA: 03 de marzo de 2020.

Reciba un cordial saludo deseandoles €xitos en sus funciones diarias.
Por este medio se le comunica que el sefior alcalde municipal asigno una
comision para la revision y correccién de los 5 manuales de la municipalidad,

se coordinara el dia para poder trabajar en dicho documento.

Adjunto copia de memorandum enviado a este departamento de recursos
humanos. -

Edifico Municipal, Bo. San Miguel, frente a Plaza Soberania, Marcala, La Paz




ALCALDIA MUNICIPAL DE MARCALA
DEPARTAMENTO DE LA PAZ, HONDURAS

“Marcala, ciudad de Ja amistad y aroma de café”

Tel.(504) 2764-5329 Fax.2764-5712 e E-mail: alcaidiademarcala @yahoo.es

MEMORANDUM

Para; Integrantes de comisién de Manuales Municipales

De: Sr. Rigoberto H. Villatoro
Alcalde Municipal

Asunto: Asignacion de ca rgo, comision Actualizacién de Manuales

Fecha: 21 de febrero del 2020.

Por medio de la presente se |e comunica que a partir de la fecha se nombra
como responsable de la comisién de revision y correccién de los cinco

manuales municipales para su verificacién, y queda conformadade Ia siguiente
manera:

Amilcar Dore Gadmez Bautista
Selvin Alberto Martinez
Elva Lorena Rosales Chévez

Rigob€rto Heraandez Vilkatoro
Alcalde municipal
, Coudelya

CC: Administracion.
CC.: Recurses Humanos.
CC: oIp

CC: archivo

“Marcala, ciudad de Ia amistad y aroma de cafe




§ MUNICIPALIDAD DE MARCALA

CIUDAD DE LA AMISTAD Y AROMA DE CAFE
M=

E-mail: aica!diademarcala@yahoo.es

Teléfono: 27645329, 27643975

CONVOCATORIA

LA HONORABLE CORPORACION MUNICIPAL DE MARCALA DEPARTAMENTO DE LA
PAZ, HACE FORMAL CONVOCATORIA AL PUEBLO MARCALINO EN GENERAL .
PATRONATOS COMUNALES, VECINOS DE LAS COMUNIDADES DE CHOACAPA,
SAN ANTONIO,SIRARA, EL CHORRO, EL PASTAL, EL AMATE, LOS GIRONES,
SIGAMANE. ~ “ A LA CELEBRACION DE ASAMBLEA DE CARACTER
PARTICIPATIVA Y CONSULTIVA, CON EL PROPOSITO DE ANALIZAR |,
DISCUTIR Y BUSCAR SOLUCIONES A VARIOS TEMAS QUE AFECTAN LAS
DISTINTAS COMUNIDADES UBICADAS EN LOS LINDEROS CON EL MUNICIPIO
DE CHINACLA” .

FECHA: | SABADO 07 DE MARZO 2020
HORA: 9:00 DE LA MANANA
LUGAR: FRENTE A INSTALACIONES DE COMUCAP.

CHOACAPA MARCALA LA PAZ.
AGRADECEMOS SU ASISTENCIA QUE ES DE SUMA IMPORTANCIA LE

4
LLATORO

; ALCALDE MONICIPAL .




MUNICIPALIDAD DE MARCALA
CIUDAD DE LA AMISTAD Y AROMA DE CAFE
E-mail: alcaldiademarcala@vahoo.es
Teléfono: 2?6»-45}29, 27643975

CIRCULAR RH No.03-2020

PARA: Henry Efrén Martinez

Encargado de OMNJ

DE: Departamento de Recursos Humanos
ASUNTO: Reunién con comisiéon de KOICA
FECHA: 02 de marzo de 2020.

Reciba un cordial saludo deseandoles éxitos en sus funciones diarias.

Por este medio se le comunica que el dia martes 03 de marzo se tendra la visita
de KOICA para coordinar actividades en apoyo en las necesidades y

fortalecimiento en su area, por lo antes mencionado se le solicita su presencia a
esta reunién programada.

Nota: se le adjunta programacion a desarrollar que hizo llegar el departamento
de Desarrollo comunitario.

Hora 2:30pm
Lugar: saléon UTM

CC. Archivo
CC. alcalde municipal

Edifico Municipal, Bo. San Miguel, frente a Plaza Soberania, Marcala, La Paz




MUNICIPALIDAD DE MARCALA
CIUDAD DE LA AMIST AD Y AROMA DE CAFE
E-mail: alcaldiademarc-a!a@ ahoo.es
Teléfono: 27643329 27643975

CIRCULAR RH No.03-2020
==K KH N0.03-2020

PARA: Romery Alvarez

Encargada de la OMM

DE: Departamento de Recursos Humanog
ASUNTO: Reunién con comisién de KOICA
FECHA: 02 de marzo de 2020.

Nota: se le adjunta programacion a desarrollar que hizo llegar el departamento
de Desarrollo comunitario.

Hora 2:30pm
Lugar: salén UTM




MU NICIPALIDAD DE MARCALA
CiUDAD DE LA AMISTAD v AROMA DE CAFE
E-mail: alcaldiademarcala{(“ 'ahoo.es
Teléfono: 27645329, 27643975

CIRCULAR RH No.03-2020
=ARLULAR RH No.03-2020

PARA: José Eraldo Diaz

Encargado de TRC

DE: Departamento de Recursos Humanos
ASUNTO: Reunién con comision de KOICA
FECHA: 02 de marzo de 2020.

Reciba un cordial saludo deseandoles éxitos en sus funciones diarias.

Nota: se le adjunta programacion a desarrollar que hizo llegar e] departamento
de Desarrollo comunitario.

Hora 2:30pm
Lugar: salén UTM

CC. Archivo
CC. alcalde municipal

Edifico Municipal, Bo. San Miguel, frente a Plaza Soberania, Marcala 1.2 Paz



i

»
[ ) o

MUNICIPALIDAD DE MARCALA
CIUDAD DE LA AMISTAD Y AROMA DE CAFE
E-mail: alcaldiademarcalaz ahoo.es
Teléfono: 27645329, 27643975

CIRCULAR RH No.03-2020
=2 L AR KH No.03-2020

PARA: Jorge Alberto Melghem

Encargado de UMA

DE: Departamento de Recursos Humanos
ASUNTO: Reuni6n con comisién de KOICA
FECHA: 02 de marzo de 2020.

Reciba un cordial saludo desedndoles éxitos en sus funciones diarias,

Por este medio se le comunica que el dia martes 03 de marzo se tendr4 Ia visita
de KOICA para coordinar actividades en apoyo en las necesidades y
fortalecimiento en su area, por lo antes mencionado se le solicita su presencia a
la reuni6n programada. -

Nota: se le adjunta programacion a desarrollar que hizo llegar el departamento
de Desarrollo comunitario.

Hora 2:30pm
Lugar: salén UTM

CC. Archivo
CC. alcalde municipal

Edifico Municipal, Bo. San Miguel, frente a Plaza Soberania, Marcala, La Paz



Reunion de trabajo KOICA- Alcaldia Municipal de Marcala

Objetivo: Conocer las instalaciones y revisar el formato de solicitud para voluntarios con

la Lic. Lucia Araujo representante de KOICA.

Dia: martes 03 de marzo del 2020
Hora: 2:30 en adelante

Lugar: Salon UTM

Obligatoria la presencia de:

»,
"

Henry Efrén Corea Martinez

L7
0‘0

Rosmery Alvarez
Eraldo Diaz
Jorge Melghem

J orge' Delcid

.‘0

.
..0

L7
L4

Importante: Es indispensable que cada uno de los antes mencionados cuenten a mano con

una copia de los formatos corregidos enviados a KOICA v con las oficinas ordenadas, bien

aseadas para ese dia.

Favor ser puntuales y hacer lo que se les ha indicado para ser considerados por tal

agencia de cooperacion.
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