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PASO UNIDAD RESPONSABLE DESARROLLO DE ACTIVIDADES
1 | Financiamiento lefe de la 1.1 Recibe lineamientos de la Unidad de Planificacién y los formularios con la
Al Productor unidad informacién requerida.
1.2 Evalia con los coordinadores de dreas y técnicos colaboradores el trabajo
realizado ajustando las actividades a realizarse en el afio, programando por mes y
region las actividades nuevas.
1.3 Distribuye el presupuesto por mes y region de todas las actividades.
1.4 Consolida la planificacion de las areas
1.5 Digitaliza la Informacidn especifica y la estructura.
1.6 Envia con oficio a la Unidad de Planificacion.
2 | Financiamiento lefe de la 2.1 Visitas a productores para promocionar crédito y definir garantias :
Al Productor unidad -Describe los beneficios y requisitos del la obtencién de un posible crédito .
- Proporciona los Formularios de solicitud de crédito
-Brinda asesoria técnica para completar los requerimientos de solicitud v
completar expediente crediticio
3 Productor Productoro  [3.1 Recibe la Asesoria acerca de los Beneficios y requisitos de obtener un crédito.
Beneficiario |-Llena la solicitud y completa expediente creditico
4 Productor Productoro |4.1 Llena la solicitud, consultando al asesor financiero vy escribe todos los
Beneficiaric |requerimientos que trae la misma, y entrega la solicitud .
5 Financiamiento lefe de la 5.1 Recibe la Solicitud , hace un analisis de la misma.
Al Proeductor unidad -Revisa que esté correcta y verifica que los datos sean reales.
Jefe dela 6.1 Somete el Expediente ante el comité de crédito para realizar los analisis,
6 Ente Unidad respectivos y aprobar los que cumplen con los requisitos.
Financiero Representante |-Una vez Aprobado la solicitud se procede a elaborar un acta de aprobacion el
(Dicta) cual es elaborada por el secretario del comité de crédito ,luego es firmada por el
por el representante del ente financiero y el representante de Dicta
7 | | Financiamiento Jefe dela 7.1 Entrega el acta de aprobacion de crédito al encargado del drea de créditos del
Al Productor | unidad efe del |ente financiero.
areade -Da seguimiento al trdmite de desembolso, por via telefénica, correos electrénicos
Crédite /Ente |O visitas personales.
Financiero/
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PASO UNIDAD RESPONSABLE

DESARROLLO DE ACTIVIDADES

8 Ente Encargado del |
Financiero | Area de Crédito

Ente Jefe de la
9 Financiero Unidad

10 | Financiamiento | Encargado del
Al Productor | Area de Crédito

11 Ente Jefe de la
Financiero unidad

12 | Financiamiente | Encargado del
AlProductor | Area de Crédito

8.1 Recibe el acta ,y firma copia como acuse de recibido.

9.1 Realiza Gestiones pertinentes para realizar el tramite del desembolso,
Verificando que todos los datos de la solicitud cumplan con las estipulaciones
establecidas.

9.2 Entrega copia de acta al secretario del comité de crédito

10.1 Recibe la copia de acta, la guarda enla carpeta correspondiente y la archiva
en el lugar elegido.

11.1 Entrega el desembolso por medio de un depésito bancario, en una cuenta
especial designada.

12.1 Recibe el desembolso, verifica que se haya realizado la transaccién

correspondiente.
Procese a realizarlas gestiones pertinentes para retirar la cantidad depositada .

12.2 Entrega la cantidad estipulada al productor o beneficiario.

13 Productor Productoro  |13.1 Recibe la cantidad estipulada y lo socializa con los planees establecidos.
Beneficiario  {-Ejecuta las acciones pertinentes con la asesoria técnica financiera.
- Recibe asesorfa acerca de: potencializar los cultivos de semilla de papa, cultivos
de granos bdsicos, productores de ganaderia (leche y sus derivados )} con el
objetivo de desarrollar productos de mayor calidad.
14 | Financiamiento Jefe de la 14.1 Supervisa y monitorea las actividades de ejecucion de planes para el
Al Productor unidad desarrollo de los proyectos, verifica si el financiamiento ha sido invertido
correctamente, monitorea los pagos a realizar para evitar morosidad por parte de
los productores, colabora con el cumplimiento del retorno del fideicomiso.
15 || Financiamiento Jefe dela 15.1 El responsable de la unidad brinda la informacién que obtuvo durante la
Al Productor unidad/ supervisién y monitoreo asi como otras actividades realizadas y la entrega a la
Secretaria secretaria la cual redacta los informes correspondientes :
-Informe de giras -Informes Consolidados
-Informe de estado de situacién financiera
-Informes de resultado de los planes operativos.
15.2 Distribuye los informes a (Jefe del Programa-Ente Financiero- a quien
corresponda segln sea el caso )
B s OF TEONOLOGIA AGRORCONRI |  ORECCION EECUTVA ocueRezois | P
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR: { FECHA: 5




