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CIRCULAR N°RR. HH24-2015

Para: Todo el personal.
De: Licenciado Francisco Teodoro Sal gado Ze,
Jefe Division de Recursos Humanos. ;’?
Fecha: 29 de septieibre del 2015.
Asunto: Prohibiciones

Una vez mas se les recuerda que estd terminantemente prohibido:

a. Permunecer en los alrededores del reloj antes de la hora de salida (5:00 p.m.)

b, Fumar dentro de las areas restringidas o en cualquier otro lugar que comprometa
lu seguridad del local, equipos y trabajadores.

¢. Retirarse de la institucion sin entregar al personal de seguridad, ¢l pase respectivo
autorizado por su jefe inmediuto.

d. Presiur servicios a otra empresa o personas o dedicarse a trabajos particulares,
cuundo se haya pactado exclusivamente prestar sus servicios a favor del Instituto %

¢.  Disminur intencionalmente el ritmo de la ejecucion del trabajo, suspender
ilegulmente labores, promover suspensiones intempestivas del trabajo o excilar
su dvclaracion o mantenimiento sea que se participe o no ¢n ellas.

1o Presentar permisos por problemas de salud sin los respaldos respectivos.

8. Presentar incapacidades por mds de ires dias sin haber sido refrendadas por el
LHNS.

Los empleados yue tengan permiso auvtorizado por horus para legar después de lu hora
reglumeniaria, o salr anies de la hora indica, deberdan marcar en el reloj digital al enirar
o salir segun sea el caso.

Ademas se les deducird responsabilidades a todo trabajador que con engaho malicia u otra
Jorma: simulare enfermedad o dolencia de cualquier naturaleza, para ir a consulta ol
Instituto Hondureno de Seguridad Social (LH.S.S.) o cualquier clinica y hospital o ingresar

a las mismas sin proposito de consulia.

Bl incumplimicnto de lo anierior dard lugar a la aplicacion de lay sanciones
correspondivates.

Observacion: Esta Circular deberd regresarse a la Division de Recursos Humanos, con
el nombre y firma de los empleados de cada drea.

Atenicuneniy,
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