AGRARIO

CIRCULAR No. 015-2015

Para: Jefe de Divisiones, Unidades, Departamentos,
Secciones, Oficinas Regionales y Sectoriales.
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De: 1Lic. Francisco Teodoro Salgado Zelaya

Jefe Division de Recursos Humanos. A ,gé"‘“‘-
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Fecha: 01 de junio del 2015.

Asunto: Permisos

Con el propdsito de regular los aspectos relacionados con los permisos, ausencias en sus
puestos de trabajo, e impuntualidad y los establecidos en la Clausula No. 41 del Contrato
Colectivo de Condiciones de Trabajo Vigente (permisos para atencion médica, reuniones en
Centros de Estudios, funerales, etc.) éstos deberdn acompanarse de los respaldos
necesarios que justifiquen la ausencia de sus puestos de trabajo, de lo contrario no se le
dard el trdmite correspondiente, con el entendido que no se recibirdn permisos por asuntos
personales, los permisos a cuenta de vacaciones deberdn solicitarse con la aprobacion del
Jefe Inmediato antes de gozarlos, salvo casos de fuerza mayor, en el cual el Jefe valorard la
Justificacion para hacer uso de éste derecho.- Todo el personal estd obligado a presentar
su respectivo pase de salida antes de abandonar su trabajo, si el permiso otorgado abarca
la hora de salida deberd marcar en el reloj digital antes de retirarse y si abarca la hora de
entrada en el momento que ingrese a la Institucion; caso contrario se tomard como
inasistencia.

Queda terminantemente prohibido la interrupcién de labores por personal de otras
dependencias y el abandono de trabajo para atender asuntos personales o participar en
tertulias en los pasillos.

Al personal de la Oficina Central se les recuerda que el reloj digital estard abierto de 6:00
a.m. hasta las 10:00 a.m; los empleados que tengan justificaciones para llegar después de
la hora reglamentaria deberdn acreditarlo en la Divisién de Recursos Humanos con el visto
bueno del Jefe, pero a la vez estén en la obligacién de marcar, el incumplimiento de lo
anterior dard lugar a la aplicacion de las sanciones correspondientes.

Atentamente,
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