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Constancias de Beneficios Vigentes RIT

Proposito:

Que las empresas cuenten con un instrumento que acredite ante cualquier autoridad, el Régimen
al que perteneceny por consiguiente el derecho que tienen para gozar de los beneficios que le otorga el

mismo.

Alcance:

Que las empresas puedan gozar de los beneficios

otorgados. Personal que_Interviene:

Direccion General de Regimenes Especiales.- Secretaria, Director (a), Analista, Analista
Encargado de Revision.

Descripcion del Procedimiento:

Secuenciade Actividad Responsable Tiempo
etanas
1.- Ingresode Elinteresado presentala solicitud de Secretaria, Y dia
Solicitud. constancia de que estan incorporados y Solicitante,
tienen beneficios vigentes en los Directora, Analista.

diferentes Regimenes.

El director (a) realiza la asignacion de los
expedientes, se le entregan a los
diferentes analistas y estos firman el libro

2.- Asignacion. 2.1 Asignado el expediente se pasaala Analistas
verificaciGndelainformacidn
3.-Verificacién de 3.1 Si esta al dia la informacion Analistas % dia (10 dias
. estadisticaoladeclaraciénjuradapasa adicionales sidebe
Informacion la etapad. informacion)

3.3Sinotienelainformaciénaldia,sele
haceunanotaderequerimientoyseda
un margen de 10 dias para que la
4.-Elaboracionde  Solicitar el expediente enarchivo Director(a), Y dia
Constancia. general. Analista.
Informacioncorrespondiente alos
antecedentesdelaempresa.
Elaboradayrevisadala constancia se N

5.- Entregade 4.1 Firma la constancia se entrega al Director. Ydia
Constancia. solicitante. (a),

Qarrataria
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