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Máster 
ROLANDO ANTONIO NÚÑEZ sOLÓRZANO 
Comisionado Coordinador a.i. 
Comisión de Control de Gestión UNAH 
Su Oficina 

Estimado máster Núñez: 

En atención a la circular CCG-07-UNAH-2020, donde solicita información conforme a los 
Lineamientos para generar información pública a divulgar en los Portales de 
Transparencia; específicamente la seccióón I, página No. 8, referente a la generación 
de: actas y acuerdos, resoluciones firmes y circulares, correspondiente a los meses de 
junio y julio del presente año, y en cumplimiento con los articulos 13 de la Ley de 
Transparencia y Acceso a la Información LTAIP y 17 del Reglamento de dicha Ley, 
hacemos de su conocimiento que esta Vicerrectoría NO EMITIÓ ningún documento de 
esta indole. 

Agradeciendo su atención, me es grato suscribirme 
S 

7 Atentamente, 

AYARTAS COELLO 
Vicerrector NAW 
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Universidad Nacional Autónoma de Honduras 

Vicerrectoría de Orientación y Asuntos Estudiantiles 

 

Área de Inclusión 

Programa de Servicio a Estudiantes con Necesidades Especiales, Programa de Pueblos Indígenas y Garífunas 

 

Objetivo: Contribuir al mejoramiento de la calidad de vida estudiantil mediante la promoción de espacios y beneficios que le permitan el desarrollo 

de sus potencialidades bajo perspectivas de equidad e inclusión. 

SERVICIO 

PRESTADO 
DESCRIPCIÓN DEL 

SERVICIO 
TASAS Y 

DERECHOS 
PROCEDIMIENTOS 

REQUISITOS FORMATOS 

Adecuaciones 

Curriculares 

Virtuales 

Las adecuaciones 

curriculares constituyen 

la estrategia educativa 

para alcanzar los 

propósitos de la 

enseñanza, 

fundamentalmente 

cuando un alumno 

necesita algún apoyo 

adicional. 

 En el contexto de la 

pandemia Las 

adecuaciones 

curriculares se realizan 

con base en los 

requerimientos de cada 

alumno, y en 

 1.- El estudiante se 

comunica con el personal 

de PROSENE a través de 

medios electrónicos para 

que se le brinde las 

adecuaciones en 

determinada asignatura. 

 

2.- Se realizan las gestiones 

con la DEGT y la DIE para 

la adecuación en el campus 

virtual de las asignaturas 

cursadas por los 

estudiantes con 

discapacidad 

 

Ser usuario de PROSENE 

inscrito durante el periodo 

académico 

Debido a la pandemia 

no se están utilizando 

formatos 



SERVICIO 

PRESTADO 
DESCRIPCIÓN DEL 

SERVICIO 
TASAS Y 

DERECHOS 
PROCEDIMIENTOS 

REQUISITOS FORMATOS 

coordinación con el 

catedrático o instructor 

que imparte la 

asignatura. 

 

3.- Se contacta por medio 

de correo electrónico al 

docente comunicándole los 

lineamientos que puede 

seguir en el momento de 

aplicar los exámenes o 

asignar trabajos. 

Lectura y 

Grabación de 

Textos 

Los folletos y los libros 

recibidos en forma 

virtual son trasladados 

al formato de audio para 

la debida utilización de 

los estudiantes ciegos y 

de baja visión que así lo 

requieran. 

Cada uno de los libros 

grabados forma parte de 

la AUDIOTECA 

PROSENE que son 

registros bibliográficos 

completos almacenados 

en una base de datos. 

 1.- Se revisa y recibe el 

material para grabación y 

se ordena según la 

prioridad y orden de 

llegada de los mismos. 

 

2.- Se deja una copia del 

material grabado en una 

base de datos. 

 

3.- Se entrega a cada 

estudiante el material 

grabado a través de correo 

electrónico, WhatsApp o 

algún medio de almacenaje 

en la nube 

Ser usuario de PROSENE 

inscrito durante el periodo 

académico 

Debido a la pandemia 

no se están utilizando 

formatos 

 

Conversión y 

digitalización 

de Textos 

 

La conversión es el 

proceso de transformar 

información digital con 

conformado por imagen 

  

1.- Revisar y recibir el 

material para digitalización 

y se ordena según la 

 

Ser usuario de PROSENE 

inscrito durante el periodo 

académico 

Debido a la pandemia 

no se están utilizando 

formatos 



SERVICIO 

PRESTADO 
DESCRIPCIÓN DEL 

SERVICIO 
TASAS Y 

DERECHOS 
PROCEDIMIENTOS 

REQUISITOS FORMATOS 

a texto. Los materiales 

que se convierten son 

de diferente naturaleza: 

cartas, manuscritos, 

libros, fotografías, 

mapas, grabaciones 

sonoras, etc.  

 

El objetivo de la 

digitalización es 

mejorar el acceso a los 

materiales. a tal fin, 

muchos de los 

materiales digitalizados 

pueden ser leídos por un 

sintetizador de voz 

(JAWS) 

 

 

prioridad y orden de 

llegada de los mismos. 

 

2.- Preparar la información 

para ser procesada y hacer 

su conversión. 

 

3.- Utiliza run software de 

Reconocimiento Óptico de 

caracteres (OCR) para 

convertir el material a 

Word o algún formato 

digital editable. 

 

Conversión de 

texto a formato 

de Audio 

 

 

 

 

Convertir Libros, 

Folletos o Imágenes 

digitalizadas a formato 

audio para poder ser 

escuchada en 

 1.- Se revisa y recibe el 

material para conversión y 

se ordena según la 

prioridad y orden de 

llegada de los mismos. 

 

2.- Se prepara el texto ya 

sea separándolo en 

capítulos o en secciones 

 

Ser usuario de PROSENE 

inscrito durante el periodo 

académico 

Debido a la pandemia 

no se están utilizando 

formatos 



SERVICIO 

PRESTADO 
DESCRIPCIÓN DEL 

SERVICIO 
TASAS Y 

DERECHOS 
PROCEDIMIENTOS 

REQUISITOS FORMATOS 

computadora y 

reproductores digitales, 

utilizando un 

convertidor 

(Balabolka). 

 

según la necesidad del 

estudiante para ser 

convertido en audio. 

 

3.- Se utiliza un programa o 

software de lectura de texto 

el cual se configura con la 

voz y la velocidad que el 

estudiante solicita para 

hacer la conversión de 

texto a audio 

 

Tutorías 

individuales 

virtuales 

Se brindan tutorías 

virtuales en la 

asignatura que los 

estudiantes demanden  

En este proceso se 

adecuan los textos y 

contenidos de forma 

individual para 

fortalecer el aprendizaje 

de cada uno de los 

estudiantes. 

 

 1.- El estudiante se 

comunica con el personal 

de PROSENE a través de 

medios electrónicos para 

que se le brinde las tutorías 

en determinada asignatura. 

 

2.- Asignar tutoría al 

personal de PROSENE y/o 

a un tutor voluntario que 

pueda apoyar 

 

3.- Acordar horarios y 

plataforma por medio de la 

cual el tutor y el estudiante 

Ser usuario de PROSENE 

inscrito durante el periodo 

académico 

Debido a la pandemia 

no se están utilizando 

formatos 



SERVICIO 

PRESTADO 
DESCRIPCIÓN DEL 

SERVICIO 
TASAS Y 

DERECHOS 
PROCEDIMIENTOS 

REQUISITOS FORMATOS 

se reunirán para las 

mismas. 

Tecnología 

Adaptativa 

El proceso se lleva a 

cabo mediante el uso de 

hardware y software 

especializados para que 

el estudiante con 

discapacidad pueda 

navegar en el campus 

virtual. 

 

 

 1.- El estudiante se 

comunica con el personal 

de PROSENE a través de 

medios electrónicos para 

que se le brinde las tutorías 

en el uso de las 

computadoras y del 

campus virtual. 

 

2.- Asignar un horario y 

plataforma en la cual se 

desarrollarán las tutorías.  

 

Ser usuario de PROSENE 

inscrito durante el periodo 

académico 

Debido a la pandemia 

no se están utilizando 

formatos 

Servicio de 

Escribientes 

Se le brinda al 

estudiante ciego, con 

baja visión o con 

dificultades de 

motricidad fina una 

persona que lo 

acompañe en el 

momento de la 

aplicación de su 

examen o prueba, para 

que el estudiante realice 

su examen en el mismo 

momento que el resto 

de sus compañeros. 

 1.- El estudiante se 

comunica con el personal 

de PROSENE a través de 

medios electrónicos para 

que se le brinde el apoyo 

con un escribiente para 

pruebas o exámenes 

 

2.- PROSENE asigna al 

personal  pueda  cubrir la 

prueba o examen o en su 

defecto algún voluntario 

con experiencia que pueda 

apoyar. 

Ser usuario de PROSENE 

inscrito durante el periodo 

académico 

Debido a la pandemia 

no se están utilizando 

formatos 



SERVICIO 

PRESTADO 
DESCRIPCIÓN DEL 

SERVICIO 
TASAS Y 

DERECHOS 
PROCEDIMIENTOS 

REQUISITOS FORMATOS 

 

Intérpretes de 

Lengua de 

Señas 

Hondureña 

(LESHO) 

virtual 

Se brinda el servicio de 

interpretación a través 

de las plataformas de 

comunicación digital 

de: clases, 

exposiciones, 

conferencias y 

programas 

institucionales 

virtuales, para 

contribuir al proceso de 

inclusión de las 

personas sordas o 

hipoacúsicas al ámbito 

universitario y así 

eliminar las barreras de 

comunicación entre las 

personas. 

 1.- El estudiante se 

comunica con el personal 

de PROSENE a través de 

medios electrónicos para 

que se le brinde el apoyo de 

interpretación. 

 

2.- PROSENE realiza la 

programación requerida, el 

medio digital a utilizar y la 

asignación de intérpretes  

 

Ser usuario de PROSENE 

inscrito durante el periodo 

académico 

Debido a la pandemia 

no se están utilizando 

formatos. 

El Programa 

“Juventud 

Inquieta” 

Este programa virtual se 

propone ser un espacio 

educativo, orientado a 

forjar una cultura 

inclusiva, tanto en la 

comunidad 

universitaria como en la 

sociedad en general.   

 

1.- Elección del tema a 

abordar en cada programa, 

a partir de un listado de 

temas, preparado por el 

equipo organizador.    

 

2.- Nombrar al presentador 

o presentadores que 

animarán cada programa. 

Estudiantes activos durante 

el período académico, 

inscritos en PROSENE y/o 

estudiantes voluntarios 

universitarios 

 

 

En este momento de 

la pandemia no se 

están utilizando 

formatos. 



SERVICIO 

PRESTADO 
DESCRIPCIÓN DEL 

SERVICIO 
TASAS Y 

DERECHOS 
PROCEDIMIENTOS 

REQUISITOS FORMATOS 

Cuando el tema requiere de 

invitados especiales, hacer 

las gestiones pertinentes.  

   

3.-Realizar el guión y la 

edición de un mensaje 

promocional para cada uno 

de los programas. 

 

4.-Diseñar las preguntas 

orientadoras que han de 

guiar la conducción de 

cada uno de los programas. 

 

5.-Transmisión en vivo del 

programa, en una 

plataforma virtual. 

Atención a 

estudiantes de 

población 

indígena y 

garífuna 

Consiste en una 

estrategia que identifica 

y brinda las 

adecuaciones 

pertinentes en función 

del estudiante del 

pueblo originario en 

temática de equidad e 

inclusión en el acceso, 

ingreso,  permanencia y 

 1.- Identificar al aspirante 

desde la Dirección del 

Sistema de Admisiones.  

 

2.- Apoyar a los 

estudiantes que están 

organizados como pueblo, 

brindándoles talleres de 

formación extra curricular 

de liderazgo y 

Identificarse como miembro 

de un pueblo indígena o 

garífuna 

Debido a la pandemia 

no se están utilizando 

formatos. 



SERVICIO 

PRESTADO 
DESCRIPCIÓN DEL 

SERVICIO 
TASAS Y 

DERECHOS 
PROCEDIMIENTOS 

REQUISITOS FORMATOS 

promoción en la 

educación superior    

empoderamiento de su 

propia cultura.  

 

3.- Plantear y desarrollar 

proyectos en función de dar 

a conocer a la comunidad 

universitaria y en general, 

la cosmovisión de cada uno 

de los pueblos 

representados mediante la 

academia. 
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